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1. fejezet: Eroforrasok

Miel6tt elkezdené haszndlni a programot, szanjon néhany percet az aktivalas attekintésének elolvasasara és a
felhasznal6k rendelkezésére all6 szamos forras tanulmanyozasara. Tobbek kozott oktatéfilmekhez, beépiilé
modulokhoz, sablonokhoz, felhasznaldi kozosségekhez, szeminariumokhoz, oktatéanyagokhoz és RSS csatorndkhoz
férhet hozza.

Aktivalas és regisztracio

Segitségnyujtas a telepitéssel kapcsolatban

A telepitéssel kapcsolatos problémak elhdritasaban segitségére lehet a www.adobe.com/go/cs4install_hu weboldalon
elérhetd Telepitési tamogatasi kozpont.

Licenc aktivalasa

A telepités soran az Adobe szoftver kapcsolatba 1ép az Adobe-val, hogy befejezhesse a licenc aktivalasanak folyamatat.
A program nem tovabbit személy azonositasara alkalmas adatokat. A termékaktivéaldsrdl tovabbi informacidkat
olvashat az Adobe webhelyén: www.adobe.com/go/activation_hu.

Egy egyfelhasznalos licenc két szamitdgépen aktivalhatd. A terméket telepitheti példdul egy munkahelyi asztali
szamitégépre és egy otthon hasznalt laptopra. Ha egy harmadik szamitogépre is telepiteni kivanja a szoftvert, el6bb
deaktivalja azt valamelyik masik szamitégépen. Kattintson a Sugé > Deaktivalds parancsra.

Regisztracio

A termék regisztraldsa esetén tovabbi telepitési tandcsadast, a frissitésekrodl sz616 értesitést és egyéb szolgaltatasokat

nydjtunk.

% A regisztracidhoz kovesse a képernyén megjelend utasitasokat a Regisztracié parbeszédpanelen, amely a szoftver
telepitése utan jelenik meg.

Ha késobb szeretne regisztrdlni, barmikor megteheti a Stigé > Regisztrdcio paranccsal.

Adobe termékfejlesztési program

Ha bizonyos szamu alkalommal mdr hasznalta az Adobe szoftvert, megjelenhet egy parbeszédpanel, amely felajanlja
az Adobe termékfejlesztési programban valo részvétel lehetSségét.

Ha a részvétel mellett dont, az alkalmazas az Adobe szoftver hasznalataval kapcsolatos adatokat tovabbit az Adobe
részére. A program nem rogzit és nem tovabbit személy azonositasara alkalmas adatokat. Az Adobe termékfejlesztési
program kizdrolag arrol gyujt adatokat, hogy mely funkcidkat és eszkozoket hasznalja, és ezeket milyen gyakran.

Barmikor csatlakozhat a programhoz, és barmikor ki is Iéphet beldle:

A programban valo részvételhez vélassza a Sugd menii Adobe termékfejlesztési program parancsat, majd jelolje be
az Igen, részt veszek lehetGséget.
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A részvétel felfiiggesztéséhez valassza a Sigdé menii Adobe termékfejlesztési program parancsat, majd jel6lje be a
Kosz6n6m, nem lehetdéséget.

Fontos tudnivalok

A szoftverhez tartozo Fontos tudnivalok fajl a haldzaton és a telepit6lemezen is rendelkezésre all. A fajlban az alabbi
témakorokkel kapcsolatos fontos informaciokat olvashat:

+ Rendszerkovetelmények

« Telepités (és a szoftver eltavolitasa)
« Aktivalas és regisztracio

+ Betiitipusok telepitése

+ Hibaelharitas

+ Ugyfélszolgalat

 Jogi kozlemények

Segitségnyujtas és tamogatas

K6z6sségi segitségnyujtas

A Kozosségi segitségnyujtas az adobe.com webhelybe integralt kornyezet, amelyen keresztiil hozzaférhet a kozosség
altal létrehozott, az Adobe és a szakteriilethez értdk altal moderalt tartalomhoz. A felhasznalok megjegyzései alapjan
konnyebben megtalalhatja kérdéseire a valaszt. A Kozosségi segitségnyujtas weboldaldn keresve megtalalhatja az
Adobe-termékekkel és technologidkkal kapcsolatos legjobb tartalmakat, amelyek az alabbiakat foglaljak magukban:

+ Videok, oktatdéanyagok, tippek és modszerek, blogok, cikkek, valamint a tervezok és fejleszt6k munkdjat segit6
példak.

A termékhez kapottnal joval teljesebb és rendszeresen frissitett online sigd. Ha a Sigé megnyitasakor kapcsolodik
az Internetre, a program automatikusan az on-line sigét nyitja meg, és nem a termékhez tartoz6 sigoét, amely az
on-line stigd részhalmazat képezi.

+ Ezenkiviil az Adobe.com weboldalon taldlhato egyéb tartalmak, egyebek mellett a tudasbazisba tartozo cikkek,
letolthetd anyagok és frissitések, valamint a fejleszték szamadra fenntartott kapcsolatot.
A Kozosségi segitségnyujtashoz a termék felhaszndloi felilletének sugodjaban talalhato keresdmezdn keresztill férhet

hozza. Megtekinthet egy, a Kozosségi segitségnyujtas weboldalat bemutatd videoklipet a
www.adobe.com/go/lrvid4117_xp_hu weboldalon.

Egyéb forrasok

A teljes on-line sigd nyomtatott verzidi a szallitasi és kezelési dij ellenében a www.adobe.com/go/store_hu cimen
vasarolhatok meg. Az on-line sugo a sigé teljes anyagat tartalmazé PDF-verzidra mutat6 hivatkozast is tartalmaz.

Az ingyenes és a fizetds technikai tdmogatasi lehet6ségekkel kapcsolatos tudnivaldkért latogasson el az Adobe
www.adobe.com/hu/support weboldalara.
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Szolgaltatasok, letolthet6 anyagok és extrak

A szolgaltatasok, b6vitmények és kiterjesztések termékbe integralasaval tovabb gazdagithatja annak funkcionalitasat.
Mintdk és egyéb eszkozok letoltésével is konnyebbé teheti munkajat.

Az alkotast segit6 halozati Adobe szolgaltatasok

Az Adobe® Creative Suite® 4 ij haldzati funkcidival szinte a sajat asztali szamitogépére varazsolhatja a vilaghalo kinalta
lehetdségeket. Ezekkel a funkciokkal kapcsolatba 1éphet a kozosséggel, egytittmiikodhet masokkal, valamint még
jobban hasznosithatja az Adobe eszkozokben rejlo lehetdségeket. A hatékony halézati szolgaltatasokkal szamos
feladatot elvégezhet, legyen bar szo6 szinegyeztetésr6l vagy adatkonferencidrol. A szolgaltatasok zokkendmentesen
integralhatok az asztali alkalmazasokba, igy gyorsan bévitheti a mar kialakitott munkafolyamatokat. Egyes
szolgaltatasok részben vagy teljesen még kapcsolat nélkiili modban is hasznélhatok.

Az igénybe vehetd szolgiltatasokkal kapcsolatos tudnivalokért latogasson el az Adobe.com/hu weboldalra. A Creative
Suite 4 programcsomagba tartozo alkalmazasok egy része alapszinten az alabbi lehetdségeket kindlja:

Kuler™ panel Szintémak létrehozdsa, megosztasa és keresése gyorsan a haldzaton keresztiil.

Adobe® ConnectNow Kiilonall6 munkacsoportokkal vald egylittmiikodés a héldzaton keresztiil hang, adat és
multimédia megosztasaval.

Resource Central Azonnali hozzaférés digitalis Adobe videoalkalmazasokhoz val6 oktatéanyagokhoz, mintafajlokhoz
és kiterjesztésekhez.

A szolgaltatasok kezelésével kapcsolatos tudnivaldk az Adobe www.adobe.com/go/learn_creativeservices_hu
webhelyén olvashatok.

Adobe Exchange

Ha mintdk, illetve az Adobe és a kiilsé fejleszték altal 1étrehozott tobb ezer bévitmény és kiterjesztés koziil szeretne
valogatni, latogassa meg az Adobe Exchange www.adobe.com/go/exchange_hu webhelyet. A bévitmények és a
kiterjesztések segithetnek a feladatok automatizalasaban, a munkafolyamatok testreszabasdban, kiilonleges hatasok
létrehozasaban és még sok minden masban.

Letoltheté Adobe anyagok

Ingyenes frissitésekért, probaverziokért és mas hasznos programokért keresse fel a www.adobe.com/go/downloads_hu
webhelyet.

Adobe Labs

Az www.adobe.com/go/labs_hu cimen elérheté Adobe Labs helyen az Adobe 1j és els6ként bemutatdsra keriil4
technoldgiait és termékeit tesztelheti és mindsitheti. Az Adobe Labs révén tobbek kozott az alabbiakhoz férhet hozza:

« Kiadas el6tti programok és technoldgiak
+ Kodmintdak és gyakorlati tandcsok a tanulds felgyorsitdsara
« A termék- és miiszaki dokumentacié korai verzio6i

+ A férumok, a wiki platformon alapul6 tartalom, és az egytittmiikodésen alapul6é mas forrdsok segitségével
kapcsolatba léphet a hasonld gondolkodésu felhasznalokkal.
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Az Adobe Labs elGsegiti az egylittmiikodéses szoftverfejlesztési folyamatot. Ebben a kornyezetben az tigyfelek gyorsan
termékennyé tehetik az 1j termékeket és technoldgiakat. Az Adobe Labs egyuttal a korai visszajelzések foruma is. Az
Adobe fejleszt6i ezek alapjan a visszajelzések alapjan készithetnek a kozosség igényeinek és elvarasainak megfeleld
szoftvereket.

Adobe TV

A http://tv.adobe.com weboldalon elérheté Adobe TV-n ismeretterjesztd és 6tletad6 videdkat nézhet.

Extrak

A telepitélemezen szamos olyan extra funkci6 talalhato, amelyek révén a lehet6 legtobbet kihozhatja Adobe
szoftverébdl. Az extra funkciok egy része a szoftver telepitésekor szintén telepiil a szamitogépre, mig masok a lemezen
maradnak.

A szoftver telepitésekor telepitett extra funkciok megtekintéséhez nyissa meg a szamitogép alkalmazasmappajat.

« Windows®: [rendszerindité meghajté]\Program Files\Adobe\[Adobe-alkalmazds]
« Mac OS*: [rendszerindité meghajti]/ Applications/[Adobe-alkalmazds]

A telepitélemezen taldlhatd extra funkcidk megtekintéséhez nyissa meg a lemezen a kivant nyelvhez tartozé Goodies
mappat. Példa:

+ /Magyar/Goodies/

Ujdonsagok

Valassza a Windows > Munkateriilet > [Ujdonsdgok] parancsot az 4j és kibdvitett funkciék meniiparancsainak a
kiemeléséhez.

Az Adobe InCopy CS4 6j funkcidival kapcsolatos tovabbi tudnivalok a www.adobe.com/go/ic_newfeatures_hu
oldalon olvashatok.

Szoveg és tablazatok tovabbfejlesztései

Feltételes szoveg

A feltételes szoveggel tobb valtozatot készithet egy dokumentumbdl kiillonboz6 felhasznalok és csatorndk szamara.
Feltételeket készithet és alkalmazhatja 6ket a szovegre, melyet igy a kozonség igényeihez igazithat. Egyes feltételeket
elrejtve a program automatikusan ajraigazitja a szoveg tovabbi részét és a rogzitett objektumokat. Lasd: ,Feltételes
szoveg hasznalata”, 108. oldal.

Hiperhivatkozasok

A Hiperhivatkozasok panelen létrehozhat hiperhivatkozasokat, melyekkel kiils6 URL-ekre navigalhat, amelyek
kiegészit6 informacidkat tartalmazé fajlokra mutatnak vagy e-mail klienst inditanak el, vagy amelyekre kattintva
azonos vagy mas dokumentum oldaldra vagy oldalanak meghatarozott részére lehet ugrani. Hiperhivatkozasok
ellendrzése kozvetleniil az InCopy CS4 programban. Lasd: ,,Hiperhivatkozas”, 156. oldal.
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Kereszthivatkozasok

Kereszthivatkozasok beszurasa és szerkesztése. Vélasszon kiilonb6z6 formatumok koziil vagy hozza létre sajatjat. Az
oldalszdmozas megvaltozasakor a kereszthivatkozasok egyszerten frissitheték. Lasd: ,,Kereszthivatkozasok”, 162.
oldal.

Osszes nyelv felhasznal6i szotar
A barmely felhaszndléi szétarhoz hozzaadott egyéni szdt, nevet vagy kifejezést a program az Gsszes nyelven helyesen
irtként fogja kezelni. Lasd: ,,Szavak felvétele szotarakba”, 175. oldal.

Szinonimaszdtar tovabbfejlesztése

A kijelolt sz6 automatikusan bet6ltddik a Szinonimaszétar panel megnyitasakor.

Szerkesztés automatikus javitasa
A hibas szavak az Automatikus javitds listan szerkeszthetdk, torlés és Gjboli hozzaadds nélkiil.

Tablazatok Szoveg/Hasab nézetben
A Szoveg nézet és a Hasab nézet tablazataiban a szovegek egymast kovet6 oszlopokban és sorokban jelennek meg az
egyszeru szerkesztéshez.

A cellak és tablazatszegélyek a korvonal nézékép szegélyének tjboli kijelolése nélkiil modosithatok.

Jegyzetek hozzaadasa tablazatokhoz
Szovegkozi jegyzeteket adhat hozza tdblazatokhoz a hatékonyabb egyiittmiikodés érdekében. Alternativ szoveget,
tervezdi kozléseket és mas jegyzeteket tarolhat a tablazatban 1év6 konkrét szoveghez kapcsolt jegyzetekben.

Tablazatok valtozasainak kovetése

A téblazatok szovegének moédositdsai mostantdl ugyanugy kovethetk, mint a tablazatokon kiviili szovegek.

Egymasba agyazott vonalstilusok
Az egymasba agyazott vonalstilusokkal Osszetett karakterformazasokat alkalmazhat a vonal végéig. A formazas
valtozatlan marad a szoveg szerkesztésekor. Lasd: ,,Egymasba agyazott vonalstilusok létrehozasa”, 192. oldal.

Stilus létrehozasa kornyezetben

A karakter- és bekezdésstilusok kijelolésére szolgald parbeszédpaneleken magan a parbeszédpanelen is létrehozhat
stilust. Ennek kiilonosen akkor veheti hasznat, ha tartalomjegyzéket general, egymasba agyazott stilusokat készit,
illetve ha a Keresés/csere paranccsal modositja egy stilus szovegformazasat.

GREP stilusok
Karakterstilusokat alkalmazhat barmely sz6vegre egy olyan bekezdésben, amely megfelel a megadott GREP
kifejezésnek. Lasd: ,,GREP-stilusok létrehozasa”, 195. oldal.

Szovegkorvonal megadasa

A korvonal vége, a kdrvonalvég illesztése, a ferde vagas hatara és a korvonal szoveghez igazitdsa anélkiil médosithato,
hogy a karaktereket korvonalakka kellene alakitani. Ezek a kérvonal-beallitasok bekezdés- és karakterstilusokként is
elérhetok.
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Munkat konnyito fejlesztések

Oldalpar nézet elforgatasa

Az Adobe InDesign felhasznalok ideiglenesen 90 és 180 fokos szogben elforgathatjak az oldalpar nézetet. Az oldalpar
nézet elforgatdsanak kiilondsen a nem vizszintes tervezési elemeken, példaul elforgatott naptar oldalparokon és
tablazatokon végzett munkanal van jelent6sége. Az InCopy felhasznaldk elforgatott oldalpart tekinthetnek meg a
kezelt fajlokban. Az InDesign felhasznalok megadhatjék, hogy az oldalpart elforgatva vagy elforgatas nélkiil kivanjak
megtekinteni.

Oldalpar beallitas
Onallé dokumentumok létrehozasakor kikapcsolhaté az Oldalpar beallitas, ha egyoldalas elrendezésben kivan
dolgozni.

Uj XML-alapu fajlformatumok
Az j jelolési nyelv alapjan szamos fajlnév kiterjesztése megvaltozott.

Fajltipus CS3 kiterjesztés CS4 kiterjesztés
Hozzarendelésfajlok .inca icma
Tartalomfajlok .incx .icml

Exportalt fajlok .incx dcml
Csomagfajlok InCopy alkalmazéashoz | .incp .icap
Csomagfajlok InDesign .indp .idap
alkalmazashoz

InCopy sablonféjlok .inct icmt

Adobe szolgaltatasok

Adobe k6zosség siigoja Vegye igénybe a létez6 legnagyobb tudastar segitségét gyorsan, célzott keresésekkel.

ConnectNow Miikodjon egyiitt tigyfelekkel, kollégakkal és szallitokkal asztalat megosztva, mialtal gyorsan készithet

"

csoportos ellenérzéseket és egyszertien bemutathatja munkajat. Valassza a Fajl > Sajat képernyé megosztasa parancsot.

Hozzarendelések tovabbfejlesztései

Mostantol 4j hozzarendelési miiveletek érhetdk el a nem mentett InDesign dokumentumokban. A program mostantol
rékérdez a dokumentum mentésére.

A Hozzérendelések panel kiilonboz6 bedllitasokat tartalmaz a hozzarendelések frissitéséhez. Ilyen beallitdsok példaul
a Kivalasztas, a Lejart és a Mind. A Mind beallitds frissiti az 6sszes hozzarendelést, beleértve a nem lejartakat is, ezzel
lehet6vé teszi azoknak a tervmodositdsoknak a megtekintését, amelyek nem érintik a hozzarendelés szévegének az
Osszeallitasat.

Eredeti rugalmas szerkesztése

A Szerkesztéshez haszndlva paranccsal kivélaszthatja az elhelyezett elem szerkesztéséhez haszndlni kivant alkalmazast
ahelyett, hogy az operacids rendszer valasztana ki az alapértelmezett programot. Lasd: ,,Az eredeti grafika
szerkesztése”, 60. oldal.
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Integracié az Adobe Bridge CS4 programmal

Grafikak és InDesign dokumentumok, sablonok és elénézetek tallozasa, szervezése, cimkézése és eldnézete az Adobe
Bridge alkalmazasban. Eszk6zok egyszer(i és hatékony athtizasa az Adobe Bridge alkalmazasbol elrendezésekbe.
Fajlkeresés kulcsszavakat, betiitipusokat, szineket és egyebeket meghatdrozé metaadatokkal. Lasd: ,Adobe Bridge -
ismertetd”, 37. oldal.

Integracié az Adobe Version Cue CS4 programmal

Csatlakozas Version Cue kiszolgalon futé projektekhez az Adobe Drive alkalmazassal. Az 6sszekapcsolt kiszolgald
merevlemez-meghajtoként, illetve leképezett halozati meghajtoként jelenik meg a Windows Intézében, a Mac OS
Finderben, valamint a kiilonféle (pl. Megnyitds vagy Mentés masként) parbeszédpaneleken. Lasd ,,Az Adobe Version
Cue”, 40. oldal.

Zarolt szovegekkel kapcsolatos tovabbfejlesztések
Zarolt sz6vegek esetében is lehetség van a szovegkijelolés karakter- és bekezdésadatainak a megtekintésére. Az
informacié megtekintéséhez tobbé nem kell lefoglalni vagy lemasolni és mas szévegbe beilleszteni a szoveget.

Kezelofeliilettel kapcsolatos tovabbfejlesztések

Sokoldalu Hivatkozasok panel

Elhelyezett tartalom keresése, rendezése és szervezése az jratervezett Hivatkozasok panelen. Hivatkozasok
jellemzdinek beolvasasa és részletek, példdul méretezés, elforgatas és felbontds megtekintése egy kattintassal.
Hivatkozasok panel testreszabasa a kényelmes munkavégzéshez.

Hely6rzéként hasznalt, kis felbontast képek gyors cseréje nagy felbontast képekre a fajlnév alapjan. A program
figyelmen kiviil hagyja a fajlnevek kiterjesztéseit. Egyszer(i Gjracsatolds egy Gj mappahoz. Tovabbi informacio:
»Hivatkozasok panel - ismertet”, 55. oldal.

Testreszabott munkateriilettel kapcsolatos tovabbfejlesztések

T6bb feladatalapti munkateriilet koziil valaszthat, melyek a képerny6t felosztva csak azokat a meniiparancsokat és
panelelrendezéseket mutatjak, amelyek a leginkdabb megfelelnek az aktuilis feladathoz. Testre szabhatja sajat meniiit
és munkateriileteit, melyeket megoszthat és elmenthet. Lasd: ,Munkateriiletek mentése, valtas a munkateriiletek
kozott”, 16. oldal.

Valtas dokumentumok kozott a tabulatorral

Lehetdség van egyszerre tobb dokumentum kezelésére és szerkesztésére: a megnyitott dokumentumok kozott a
tabuldtorral atvaltva kikeresheti azt, amelyikre sziiksége van, anélkiil, hogy teljes mérettire kellene valtania az egyes
dokumentumokat. Lasd: ,,Dokumentumablakok kezelése”, 12. oldal.

N oldal / lap nézet

Elrendezhet tobb dokumentumot egy ablakban, hogy dsszehasonlithassa tartalmukat, és objektumokat htizhasson 4t
egyik dokumentumbol a masikba. Tetszés szerint egy gombnyomassal atvalthat az egymas melletti vagy egymas feletti
megjelenitések kozott.

Alkalmazas kerete (Mac OS)

A Mac OS felhasznalok egyetlen ablakban elrendezett dokumentumokkal és panelekkel dolgozhatnak. Az ablak a
panelekhez vagy a megnyitott dokumentumokhoz valé hozzaférés elvesztése nélkiil athelyezhetd vagy atméretezhetd.
Léasd: ,Munkatertilet — dttekintés”, 9. oldal.
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Alkalmazas savja
A meniisavban 4j vezérldgombok talalhatok, melyekkel ¢j munkateriiletre lehet valtani, modositani lehet egy
dokumentum nézetét, keresést lehet végrehajtani, valamint gyorsan meg lehet nyitni az Adobe Bridge CS4 alkalmazast.

T6bb elmozditogomb
A felfelé és lefelé mutatd nyilgombokkal médosithatja a bekezdés- és karakterstilusok értékeit, formatumokat vagy
szineket kereshet és cserélhet stb.

Parbeszédpanel-elhelyezés
A parbeszédpanelek a képernyén ugyanott nyilnak meg, ahol bezarték éket.

Nagy teljesitményti nagyitas

A Kéz eszkozzel az egérgombot hosszan megnyomva kicsinyithet. A gombot tovabbra is nyomva tartva a nagyitasi
teriilet kijelol6jét athelyezheti egyik oldalrdl a masikra. A gomb elengedésekor a nézet visszatér az eredeti nagyitdsi
szintre az Gj helyen. A nagyitasi teriilet kijelol6jének méretét a felfelé és lefelé mutatd nyilgombokkal vagy az egér
gorgetékerekével novelheti vagy csokkentheti. Lasd: ,Hatvanyozott nagyitas hasznélata”, 27. oldal.



2. fejezet: Munkateriilet

Az Adobe® InCopy” munkateriiletének elrendezése segit abban, hogy a tartalom irasara koncentralhasson. Amikor
el6szor elinditja az InCopy programot, alapértelmezett munkateriilet jelenik meg, amelyet igényei szerint
testreszabhat.

A munkateriilet alapjai

Munkateriilet - attekintés

A dokumentumokat és a fajlokat kiilonféle elemekkel, példaul panelekkel, eszkdzsavokkal és ablakokkal hozhatja létre
és kezelheti. Ezen elemek elrendezéseit nevezziik munkateriiletnek. Az Adobe® Creative Suite® 4 programcsomagba
tartozo alkalmazasok munkateriiletei hasonldéan néznek ki, és hasonloan kezelhetdk, igy gond nélkiil atvalthat egyik
alkalmazasbdl a masikba. A szamos elére beallitott munkateriilet valamelyikének kivalasztasaval, illetve a sajat maga
altal készitett munkateriiletek kialakitasaval természetesen a sajat munkastilusahoz alakithatja az egyes
alkalmazasokat.

Bar az alapértelmezett munkateriilet-elrendezés termékenként valtozo, az elemeket egyforman kezelheti.
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Az Illustrator alapértelmezett munkateriilete
A) Lapokra osztott dokumentumablakok B) Alkalmazdssdav C) Munkateriilet-vdlté D) Panel cimsora E) Vezérlés panel F) Eszkozok panel
G) Osszecsukds ikonnd gomb H) Négy panelcsoport fiiggblegesen rogzitve

A fentlathato alkalmazds sdvjdn talalhatd egy munkateriilet-valto, meniik (csak Windows esetén), valamint egyéb
alkalmazasvezérl6k. Ezt Macintosh operdacios rendszerben adott alkalmazasok esetén az Ablak meniiben jelenitheti
meg, illetve rejtheti el.

Az Eszkozok panelen taldlhatdk a képek, grafikak, oldalelemek stb. létrehozasara és szerkesztésére szolgalo
eszkozok. Az egymashoz kapcsolddo eszkozok csoportokba vannak foglalva.

« A vezérlés panelen lathatok az éppen kijelolt eszkoznél véalaszthato lehetGségek. A vezérlés panelre eszkoztarként is
hivatkozunk a Photoshopban. (Az Adobe Flash®, az Adobe Dreamweaver®, és az Adobe Fireworks® programban
nincs vezérlés panel.)

+ A Flash, a Dreamweaver és a Fireworks alkalmazasban egy tulajdonsdgmegtekintében lathatok az éppen kijelolt
elemnél, illetve eszk6znél valaszthat6 lehetdségek.

A dokumentumablakban lathat a szerkesztés alatt allo fajl. A dokumentumablak lapokra oszthato, a lapok
esetenként csoportba foglalhatok, illetve rogzithetok.

A paneleken keresztiil kovetheti nyomon, illetve moédosithatja a munkdjat. Példa a panelekre a Flash id6vonala, az
Adobe Photoshop® rétegek panele vagy a Dreamweaver CSS-stilusok panele. A panelek csoportosithatok, egymas
folé halmozhatok és rogzithetok.
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A Mac szamitégépen az Alkalmazds kerete egyetlen, olyan integralt ablakba foglalja a munkateriilet elemeit,
amelyben egyetlen egységként kezelheti az alkalmazast. Az alkalmazas keretének, illetve annak valamelyik
elemének athelyezésekor és atméretezésekor a program tigy rendezi az abban talalhat6 6sszes elemet, hogy azok ne
takarjak el egymadst. A panelek akkor sem tiinnek el, amikor atvalt egy alkalmazasrol a mésikra, illetve amikor
véletlenill az alkalmazas teriiletén kiviilre kattint. Tébb alkalmazassal valé munkavégzés soran egymas mellé
helyezheti az alkalmazasokat a képernydn, illetve akar tobb monitoron is. Ha jobban kedveli a Mac hagyomanyos,
szabad formdju felhasznaldi feliiletét, kapcsolja ki az Alkalmazas kerete beallitast. Az Adobe Illustrator®
programban példaul az Ablak menti Alkalmazas kerete parancsaval kapcsolhatja be és ki a megjelenitését. (A Flash
programban folyamatosan be van kapcsolva az Alkalmazds kerete. A Dreamweaver nem hasznalja az Alkalmazas
kerete lehetGséget.)

A panelek megjelenitése és elrejtése
+ (Illustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Az 6sszes panel - beleértve az Eszkozok és
a Vezérlés panelt is — elrejtéséhez vagy megjelenitéséhez nyomja le a Tab billentytit.

 (Illustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Az Eszkézok panel, illetve a Vezérlés panel kivételével az 6sszes panel
elrejtéséhez vagy megjelenitéséhez nyomja le a Shift + Tab billentytikombindciot.

Ha a Felhaszndldi feliilet bedllitdsai kozott bejeloli a Rejtett panelek automatikus megjelenitése négyzetet, akkor

ideiglenesen megjelenitheti a rejtett paneleket. Az Illustratorban mindig be van kapcsolva ez a miikédési méd.
Helyezze a mutatét az alkalmazds ablakdnak széle felé (Windows®), illetve a monitor széle felé (Mac OS°), majd
»lebegtesse” a megjelend sdv folott.

+ (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Az &sszes panel elrejtéséhez vagy megjelenitéséhez nyomja le az F4 billentyfit.

Panelbeallitasok megjelenitése

% Kattintson a panel jobb fels6 sarkdban talalhaté panelmenii ikonra = =.

A panelmeniik akkor is megnyithatok, ha az adott panel kis méretil.

(Illustrator) A panel fényességének beallitasa
% A felhasznaldi feliilet beallitdsai kozott hiizza a Fényer6 cstszkat. Ez a bedllitds az 6sszes panelre vonatkozik,
beleértve a Vezérlés panelt is.

Az Eszk6zok panel beallitasa
Az Eszk6zok panel megjelenithetd egyetlen oszlopként vagy két, egymas melletti oszlopként. (A Fireworks és a Flash
program Eszkozok panelén nem mikodik ez a funkcio.)

Az InDesign és az InCopy alkalmazds esetén a Felhaszndléi feliilet bedllitdskategoriaban is dtvdlthat az egy- és
kétoszlopos (illetve egysoros) megjelenités kozott.

% Kattintson az Eszk6zok panel tetején lathat6 dupla nyilra.

Ablakok és panelek kezelése

A Dokumentum ablakok és panelek athelyezésével és modositdsaval egyéni munkateriiletet alakithat ki. A
munkateriileteket mentheti, és szabadon atvalthat kozottiik.

Megjegyzés: Az alabbi szemléltetd példik a Photoshop alapjin késziiltek. A munkateriilet a tobbi alkalmazdsban is
ugyanigy miikodik.
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Egy keskeny, kék elhelyezési zona jelzi, ha a Szin panel ondlléan lesz rogzitve a Rétegek panelcsoport folott.
A) Cimsor B) Fiil C) Elhelyezési zéna

A Photoshop alkalmazdsban modosithaté a Vezérld panel, a panelek és az eszkozleirdsok szovegének betiimérete. A
bettiméretet a Felhaszndloi feliilet bedllitdsai kozott taldlhaté FF bettimérete mentiben vdlaszthatja ki.

Dokumentumablakok kezelése
Egynél tobb fajl megnyitdsakor a Dokumentum ablakok lapokként jelennek meg.

+ Alapokként megjelenitett Dokumentum ablakok sorrendjének moédositasahoz huzza at egy adott ablak lapfiilét egy
masik helyre a csoporton belil.

+ Adott dokumentumablak ablakcsoportbeli rogzitésének feloldasahoz huizza ki annak lapfiilét a csoportbdl.
+ Adott dokumentumablak masik dokumentumablak-csoportba vald rogzitéséhez hizza 4t az ablakot a csoportba.

Megjegyzés: A Dreamweaver alkalmazdsban sem rogziteni nem lehet a dokumentumablakokat, sem feloldani nem
lehet azok rogzitett helyét. A Dokumentum ablak Kis méret gombjdval teheti lebegové az ablakokat.

+ Egymdsra halmozott, illetve mozaikszertien elrendezett dokumentumcsoportok kialakitasahoz huzza at az ablakot
egy masik ablak fels része, alja vagy oldalai mentén taldlhato elhelyezési zonak valamelyikébe. Az alkalmazassavon
talalhato Elrendezés gombra valé kattintassal egyéb elrendezések koziil is valaszthat a csoport szamara.

Megjegyzés: Ez a funkcié nem mindegyik alkalmazdisban miikodik. Az adott alkalmazais Ablak meniijében azonban
valészintileg van Lépcsdzetes elrendezés és Mozaik parancs, ezekkel a parancsokkal konnyebben elrendezheti a
megnyitott dokumentumokat.

+ HaKkijel6lés huzasa kozben egy lapokra osztott csoporton beliil egy masik dokumentumra szeretne valtani, akkor
egy pillanatra hizza tul a kijel6lést az adott dokumentum lapfiilén.

Megjegyzés: Ez a funkcié nem mindegyik alkalmazdisban miikodik.

A panelek rogzitése és feloldasa

A dokk tobb panel vagy panelcsoport egyiittesen, altalaban fiiggélegesen elrendezve megjelenitett gy(ijteménye. A
paneleket ugy rogzitheti vagy oldhatja fel, hogy eltavolitja ket a dokkbdl, illetve hozzdadja ahhoz.

Megjegyzés: A dokkolds nem ugyanaz, mint a halmozds. A halmaz lebegd panelekbdl vagy panelcsoportokbdl dll,
amelyek fiiggblegesen kapcsolodnak dssze.

A panelek ugy dokkolhatok, hogy a fiiliiknél fogva a dokkba, mas panelek tetejére, aljara vagy kozé huizza azokat.
+ A panelcsoportokat a cimsoruknal (a fiilek f616tt lathaté egyszint, tires savnal) fogva huzhatja bele egy dokkba.

A panelt vagy panelcsoportot gy veheti ki a dokkbdl, hogy a fiilénél vagy cimsoranal fogva kihtizza. Ha kivanja,
athuzhatja egy masik csoportba, vagy lebeg6vé is teheti.
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A Navigdtor panel immdr 6ndllé dokkban

Bedllithatja, hogy a panelek ne toltsék ki teljesen a dokkon beliili teriiletet. Hiizza el a dokk also szélét a munkateriilet
szegélyétol.

A panelek athelyezése

A panelek mozgatasa kozben kéken kiemelt elhelyezési zondk jelennek meg, amelyek azokat a teriileteket jelzik, ahol a
panel elhelyezhetd. A paneleket példaul ugy helyezheti feljebb vagy lejjebb egy dokkban, hogy egy masik panel alatt
vagy folott megjelend, kék elhelyezési zondba huizza azokat. Ha a panelt az elhelyezési zonakon kiviili teriiletre hizza,
azzal szabadon lebeg6vé teszi a munkateriileten.

+ A panelek a fuliiknél fogva mozgathatok.
+ A lebeg6 panelekbdl all6 halmok és a panelcsoportok a cimsornal fogva huzhatok.

A dokkolds megakaddlyozdsihoz tartsa nyomva a Ctrl (Windows) vagy Command (Mac OS) billentyiit, mikozben
mozgatja a panelt. A panel mozgatdsa kézben az Esc billentyiivel szakithatja meg a miiveletet.

Megjegyzés: A dokk helye rogzitett, nem is helyezheté arrébb. Létrehozhat azonban panelcsoportokat, illetve halmokat,
amelyeket tetszdlegesen dthelyezhet.

Panelek hozzaadasa és eltavolitasa

Ha egy dokkbdl minden panelt eltavolit, a dokk elt{inik. Dokkot agy hozhat létre, hogy a munkateriilet jobb szélére
mozgatja a paneleket, ekkor megjelenik egy elhelyezési zona.

+ Panel eltavolitdsahoz kattintson a jobb gombbal (Windows), illetve a Ctrl gombot nyomva tartva (Mac) az adott
panel fiilére, majd valassza a Bezaras lehetdséget, vagy sziintesse meg a panel kijel6lését az Ablakok meniiben.
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A paneleket az Ablak meniibdl kivélasztva jelenitheti meg, amelyet kovet6en azok tetszéleges helyen rogzithetdk.

Panelcsoportok kezelése

« Haa panelt egy csoportba szeretné foglalni, huzza a fiilénél fogva a csoport kiemelten megjelend elhelyezési

zéndjara.

Sz

ozzdaddsa panelcsoporthoz

Pane
+ Ha mas sorrendbe szeretné rendezni a paneleket egy csoportban, a panelfiileket hizva mozgathatja azokat.

+ Huzza a panelt a fiilénél fogva a csoporton kiviilre, ha a csoportbdl eltavolitva szabadon lebeg6vé kivanja azt tenni.

+ Csoport athelyezéséhez a cimsoranal (a lapfiilek feletti teriiletnél) fogva htzza arrébb a csoportot.

Lebeg6 panelek halmozasa

Ha egy panelt kihuz a dokkjabdl, de nem hizza elhelyezési zonaba, az szabadon fog lebegni. A lebeg6 panel
tetszOlegesen elhelyezhet a munkateriileten. A lebegd panelek vagy panelcsoportok halmokba foglalhatok annak
érdekében, hogy a felsé cimsornal fogva egyiitt lehessen huzni azokat. (A dokkolt panelek nem rendezhet6k halmokba
és mozgathatok egyiitt ilyen médon.)

Lebeg6 panelhalom

+ Alebegé panelek ugy foglalhatok halomba, hogy egy masik panel aljan megjelend elhelyezési zénara huzza azokat
a fiiliiknél fogva.

A halmokon belilli sorrend modositasahoz a panelek a fiililknél fogva mozgathatok felfelé és lefelé.
Megjegyzés: Figyeljen, hogy a fiilet a panelek kiozott feltiing, keskeny elhelyezési zondban engedje el, ne pedig a

cimsorokra mutatva megjelend, tdgabb zéndban.

A panelt vagy panelcsoportot gy veheti ki a halombodl, és teheti ezzel szabadon lebegévé, hogy a fiilénél vagy
cimsoranal fogva kihtzza abbol.

Panelek atméretezése
+ Panel, panelcsoport, illetve panelhalom kis méretiire vagy teljes méretire valtasdhoz, kattintson duplan valamelyik

lapfiilre. Vagy kattintson egyszer a lapfill teriiletére (a lapfiilek melletti iires teriiletre).

+ Panel atméretezéséhez huzza el a panel valamelyik oldalat. A panelek egy része — példaul a Photoshop Szin panele
- nem méretezhetd at hizassal.

lkonként megjelenitett panelek hasznalata

Ha nem szeretné, hogy a munkateriilet tulsdgosan attekinthetetlenné valjon, csukja Gssze a paneleket ikonokka. Az
alapértelmezett munkateriilet egyes panelei is ikonnd dsszecsukva jelenhetnek meg.

14
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Tkonnd dsszecsukott panelek

Tkonbél kibontott panelek

+ Haki szeretné bontani egy dokk dsszes panelikonjat, kattintson a tetején lathaté dupla nyilra.
+ Ha csak egyetlen panel ikonjat szeretné kibontani, kattintson ra.

+ Ha ugy szeretné dtméretezni a panelikonokat, hogy csak az ikonok legyenek lathatok (maguk a cimkék azonban
nem), akkor csokkentse addig a dokk szélességét, amig el nem tiinik a szoveg. Az ikonok szovegének
megjelenitéséhez novelje meg a dokk szélességét.

A kibontott panelek ikonna val¢ visszacsukdsdhoz kattintson a fiiliikkre, az ikonjukra, illetve a panel cimsoraban
lathat6 dupla nyilra.

Q Egyes termékek esetén ha a felhaszndloi feliilet bedllitdsai kozott engedélyezve van az Ikonpanelek automatikus
dsszecsukdsa bedllitds, akkor a kibontott panelikonok automatikusan Gsszecsukédnak, ha a felhaszndlé mdshovd
kattint.

+ Egy lebeg6panelt vagy panelcsoportot tigy adhat hozz4 egy ikondokkhoz, hogy a fiilénél vagy cimsoranal fogva
belehuzza. (A panelek automatikusan 6sszecsukddnak az ikondokkhoz valé hozzaadasukkor.)

« Panelikon (panelikoncsoport) athelyezéséhez huizza arrébb az ikont. A panelikonok felfelé és lefelé mozgathatok a
dokkon beliil, illetve a dokkon kiviilre vagy mas dokkokba huzhatdk (ahol az ottani panelstilusnak megfelel6en
jelennek meg).

Az alapértelmezett munkateriilet visszaallitasa

+ Az Alkalmazassavon talalhaté munkateriilet-valtoban valassza az alapértelmezett munkatertiletet.
+ (Photoshop) Vilassza az Ablak menii Munkateriilet elemének Alapértelmezett munkateriilet elemét.

+ (InDesign, InCopy) Vélassza az Ablak menii Munkateriilet elemének [Munkateriilet neve] visszaallitasa parancsat.

15
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Munkateriiletek mentése, valtas a munkateriiletek kozott

Ha a panelek aktualis méretét és pozicidjat nevesitett munkateriiletként menti, barmikor visszaallithatja a
munkateriiletet a panelek athelyezése vagy bezarasa esetén is. A mentett munkateriiletek neve megjelenik az
Alkalmazassav munkateriilet-valtéjaban is.

A Photoshop alkalmazdsban a mentett munkateriiletekbe belefoglalhaté egy megadott billentytparancs- és
meniikészlet is.

Egyéni munkateriilet mentése
1 Ha a munkateriilet a menteni kivant konfiguracioban van, hajtsa végre az aldbbi muveletek valamelyikét:

+ (Photoshop, Illustrator) Valassza az Ablak > Munkateriilet > Munkateriilet mentése parancsot.
+ (InDesign, InCopy) Valassza az Ablak > Munkateriilet > Uj munkateriilet parancsot.
+ (Dreamweaver) Valassza az Ablak menii Munkateriilet elrendezése elemének Uj munkateriilet elemét.

+ (Flash) Valassza az alkalmazdssévon taldlhaté munkateriilet-valtdban a New Workspace (Uj munkateriilet)
lehetdséget.

« (Fireworks) Valassza az alkalmazdssavon talalhaté munkateriilet-valtoban a Jelenlegi mentése lehetdséget.
2 Irjon be egy nevet a munkateriiletnek.
3 (Photoshop, InDesign) A Rogzités teriileten jel6lje be a sziikséges beallitasokat az alabbiak koziil:
Panelhelyek Az aktualis panelhelyek mentése.
Billentyiiparancsok Az aktudlis gyorsbillentytikészlet mentése (csak a Photoshopban).
Meniik Az aktudlis mentikészlet mentése

4 Kattintson az OK vagy a Mentés gombra.

Munkateriiletek megjelenitése és valtas a munkateriiletek kozott

% Az Alkalmazassavon talalhaté munkateriilet-valtéban valasszon egy munkateriiletet.

A Photoshopban a navigdlds megkonnyitése érdekében gyorsbillentytiket rendelhet az egyes munkateriiletekhez.

Egyéni munkateriilet torlése

Az Alkalmazassavon talalhaté munkateriilet-valtoban vélassza a Munkateriiletek kezelése lehetéséget, jelolje ki a

munkateriiletet, majd kattintson a T6rlés gombra. (A Fireworks programban nincs ilyen lehet6ség.)

+ (Photoshop, InDesign, InCopy) A munkateriilet-véltoban valassza a Munkateriilet torlése lehetdséget.

+ (Hlustrator) Vélassza az Ablak > Munkateriilet > Munkateriiletek kezelése parancsot, jelolje ki a munkateriiletet,

majd kattintson a Torlés ikonra.

+ (InDesign) Valassza az Ablak > Munkateriilet > Munkateriilet torlése parancsot, jel6lje ki a munkateriiletet, majd

kattintson a Torlés gombra.

(Photoshop) Inditas a legutobbi vagy az alapértelmezett panelhelyekkel

A Photoshop inditasakor a panelek vagy az eredeti alapértelmezett helyiikon, vagy a legutobbi hasznalatuknak
megfelelGen jelennek meg.
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A Felhasznaloi feliilet kategdria bedllitasai kozott:
+ Ha a paneleket a legutobbi helyiikon szeretné megjeleniteni inditaskor, jel6lje be a Panelhelyek megjegyzése
jelolénégyzetet.

+ Ha a paneleket az alapértelmezett helyiikon szeretné megjeleniteni inditaskor, tordlje a jelet a Panelhelyek
megjegyzése négyzetbol.

A felhasznaloi feliilet beallitasainak médositasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Felhasznaldi feliilet parancsara (Windows) vagy az InCopy
ment Bedllitasok almeniijének Felhasznaloi feliilet parancsara (Mac OS).

2 Valassza ki a megadni kivant beallitasokat, és kattintson az OK gombra.

Eszkozleirasok Az eszkozleirasok olyankor jelennek meg, amikor az egérmutatot a feliileten lathato elemek és a

Vezérl6pult lehetdségei folé viszi. Az Egyik sem kijel6lésével kikapcsolhatja az eszkozleirasokat.

Bélyegképek megjelenitése az elhelyezéskor Grafika elhelyezésekor a kép bélyegképe megjelenik a grafika elhelyezési
kurzordban. Hasonloképpen a szdveg els6 néhany soranak a bélyegképe is megjelenik a szoveg elhelyezési kurzoraban.
Sziintesse meg a bedllitas kijel6lését, ha nem szeretné, hogy grafika vagy szoveg elhelyezésekor bélyegképek jelenjenek meg.

Atalakitasi értékek megjelenitése Objektum létrehozdsakor, méretezésekor vagy elforgatdsakor a kurzor megjeleniti
az [x,y] koordinatékat, a szélesség és magassag valamint az elforgatasi adatokat.

Lebegé eszkozok panelje Megadhatja, hogy az eszkoztar egy oszlopban, két oszlopban vagy egy sorban jelenjen-e meg.

Ikonpanelek automatikus 6sszecsukasa A bedllitas kijelolése esetén a dokumentumablakra kattintva a megnyitott
panel automatikusan bezérul.

Rejtett panelek automatikus megjelenitése Ha a paneleket a tabulatorbillenty(i megnyomadsaval rejti el, akkor az
egérmutatot a dokumentum széle folé tartva a panelek ideiglenesen megjelennek, amennyiben kijelolte ezt a beallitast.
Ha nincs kijelolve ez a beallitds, akkor a panelek megjelenitéséhez ismét meg kell nyomnia a tabulatorbillentytit.

Dokumentumok megnyitasa lapokként Ha nincs kijel6lve a beallitas, akkor a létrehozott vagy megnyitott
dokumentumok lebegé ablakként, nem pedig tabulatorokkal tagolt ablakként jelennek meg.

Eszkozsorok hasznalata

Az alapvet6 eszkozsorok sok altaldnosan hasznalt eszkoz és parancs gombjait tartalmazzak, példaul a megnyitas,
mentés, nyomtatas, gorgetés és nagyitas funkciokét. Az eszkozleirasok mindegyik eszkézgombot azonositjak.

Eszkdzsor megjelenitése és elrejtése
% Valasszon egy eszkozsornevet az Ablak meniibdl. Egy pipa jelenik meg az eszkozsor neve mellett, ha az jelenleg
lathato.

Eszkozsor testreszabasa

Meghatdrozhatja, mely eszko6zok jelenjenek meg az eszkdzsoron, moédosithatja az eszkozsor irdnyat, és egyesitheti vagy
szétvalaszthatja az eszkdzsorokat.

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

Az eszkdzsorokon megjelend eszk6zok meghatarozasahoz kattintson az eszkdzsor végén 1évé haromszogre,
kattintson a Testreszabds parancsra, majd jelolje ki az eszkozoket. A menii tartalmazza az eszkzsorra vonatkozd
bedllitasokat.

+ Eszkozsor mozgatasdhoz huzza az eszkozsor cimsorat.
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+ Eszkozsorok egyesitéséhez kattintson az eszkozsor fogoteriiletére, és hizza az eszkozsort egy masik eszkozsorra
vagy az alkalmazasablak (Windows®) vagy képerny6 (Mac OS°®) ugyanazon élére.
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Az eszkozsor fogoteriilete
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Eszkozsorok egyesitése

+ Eszkozsor lebeg6 panellé valtasahoz kattintson az eszkozsor fogoteriiletére, és huizza el az eszkozsort az
alkalmazasablak (Windows) vagy képerny6 (Mac OS) élétol.

« Egy csoportositott eszkozsor elkiilonitéséhez kattintson az eszkozsor fogoteriiletére, és hizza el az eszkozsort a

1o

csoporttdl. Ha egy eszkozsort elhuz egy meglévé csoportbol, akkor 1 eszkozsor jon 1étre.

Helyi meniik hasznalata

A képernyd tetején megjelenitett meniikkel ellentétben a helyzetérzékeny mentik az aktiv eszkozh6z vagy kijeloléshez
kapcsolddo parancsokat jelenitenek meg. A helyi meniik lehetévé teszik a gyakran hasznélt parancsok gyors kiadasat.
1 Vigye az egérmutat6t a dokumentumra, objektumra vagy panelre.

2 Kattintson az egér jobb oldali gombjaval.

Megjegyzés: (Mac OS rendszer esetén) Amennyiben egygombos egeret haszndl, a helyi menii megjelenitéséhez kattintds
kozben tartsa lenyomva a Control billentyiit.

Meniik testreszabasa

A meniiparancsok elrejtésével és szinezésével attekinthet6bbé teheti a meniiket, és kiemelheti a gyakran haszndlt
parancsokat. Fontos tudni, hogy egy adott meniiparancs elrejtése nem tiltja le annak funkciojat, csupan elrejti azt. A
rejtett parancsokat birmikor megjelenitheti a menii aljan 1évé Osszes meniielem megjelenitése paranccsal, az Ablak
menii Munkateriilet pontjaban a Teljes meniik megjelenitése paranccsal pedig megjelenitheti a kijel5lt munkateriilet
Osszes meniijét. A testreszabott meniik a mentett munkateriiletekkel egyiitt elmenthetdk.

A fément, a helyi meniik és a panelmeniik egyarant testreszabhatdk. A helyi meniik jobb kattintaskor (Windows
rendszerben), illetve a Control billentyti nyomva tartasaval térténd kattintaskor (Mac OS rendszerben) jelennek meg.
A panelmeniik a panel jobb fels6 sarkaban talalhato ikonra kattintva jelenithet6k meg.

Lasd még
»Egyéni munkaterilet mentése”, 16. oldal

Egyedi meniikészlet lIétrehozasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Meniik parancsara.
Az alapértelmezett meniikészlet nem szerkeszthetd.

2 Kattintson a Mentés masként gombra, irja be a meniikészlet nevét, majd kattintson az OK gombra.
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3 A Kategoria legordill6 listdban valassza az Alkalmazds meniik vagy a Helyi és panelmeniik elemet a testreszabandé

meniik meghatarozasahoz.

A meniikategdriak listdgjanak bal oldalan lathaté nyilakra kattintva megjelenitheti az alkategériakat, illetve a
meniiparancsokat. Testreszabni kivant parancsoknal kattintson a Lathat6sag oszlopban 1év6 szemikonra a parancs
megjelenitéséhez, illetve elrejtéséhez. A Szin oszlopban kattintson a Nincs elemre a szin legordiil§ listabol torténd
kivalasztasahoz.

5 Kattintson a Mentés, majd az OK gombra.

Egyedi meniikészlet kivalasztasa

1
2

Kattintson a Szerkesztés menii Meniik parancséra.

A Készlet legordiil6 listabol vélassza ki a mentikészletet, majd kattintson az OK gombra.

Egyéni meniikészlet szerkesztése vagy torlése

1
2

Kattintson a Szerkesztés menii Meniik parancsara.
A Készlet legordiil§ listabdl valassza ki a mentikészletet, és tegye a kovetkezdk valamelyikét:

Mentikészlet szerkesztéséhez modositsa a meniiparancsok lathatdsagat vagy szinét, és kattintson a Mentés, majd az
OK gombra.

Meniikészlet torléséhez kattintson a Torlés, majd az Igen gombra. Ha médositotta a meniikészletet, de nem
mentette el, a program kéri, hogy mentse el az aktualis meniikészletet. A meniikészlet mentéséhez kattintson az
Igen gombra, a véltoztatasok elvetéséhez pedig a Nem gombra.

Rejtett meniielemek megjelenitése

Kattintson az Ablak menti Munkateriilet almentijének Teljes meniik megjelenitése parancsara. Ez a parancs
megjeleniti a kijel6lt munkateriilet 6sszes meniijét. A meniiket 4jbdl elrejtheti a munkateriiletet alaphelyzetbe
allitva.

Vélassza a rejtett parancsokat tartalmazé menii aljan lathaté Osszes meniielem megjelenitése parancsot.

A Ctrl (Windows), illetve Command (Mac OS) billentyiit lenyomva tartva a meniik nevére kattintva ideiglenesen
megjelenitheti a meniik testreszabdsdval elrejtett mentiparancsokat.

Billentyliparancs-készletek hasznalata

Az InCopy sok mentiparancshoz, bedllitashoz, parancsféjlhoz és vezérl6hoz biztosit billentytiparancsokat.
Meghatarozhatja a sajat billentyliparancsait is. A Billentytiparancsok parbeszédpanelen a kovetkezoket teheti:

Kivalaszthatja a hasznalni kivant készletet.

Megtekintheti a meglévé billentytiparancsokat.

Teljes billentytiparancs-listat hozhat létre.

Létrehozhat sajat gyorsbillentytiket és gyorsbillentyti-készleteket.
Szerkesztheti az aktudlis gyorsbillentytiket.

A Billentytiparancsok parbeszédpanel azokat a parancsokat is tartalmazza, amelyek indithaték gyorsbillentytikkel,
de nincs hozzajuk rendelve gyorsbillenty(i az alapértelmezett gyorsbillentyti-készletben.

Lasd még
»Billentytiparancsok”, 301. oldal
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Az aktiv billentyliparancs-készlet valtasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Billenty{iparancsok parancsara.
2 A Beallitds listabol valasszon egy billenty(iparancs-készletet.

3 Kattintson az OK gombra.

Billentyiiparancsok megtekintése
1 Kattintson a Szerkesztés menii Billenty(iparancsok parancsara.

2 A Bedllitds listdban vélasszon egy billentytiparancs-készletet.
3 A Termeékteriilet listdban vélassza a megtekinteni kivant parancsokat tartalmazo tertiletet.

4 A Parancsok listaban jel6ljon ki egy parancsot. A gyorsbillenty(i az Aktualis billenty{iparancs teriileten jelenik meg.

Gyorsbillentyiilista létrehozasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Billenty{iparancsok parancsara.
2 A Beallitds listabol valasszon egy billenty(iparancs-készletet.
3 Kattintson a Készlet megjelenitése gombra.

Ekkor megnyilik az adott készlet aktualis és nem definialt billenty{iparancsait tartalmazé szovegfajl.

Uj billentyiiparancs-készlet Iétrehozasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Billenty(iparancsok parancsara.
2 Kattintson az Uj készlet gombra.

3 Irja be az uj készlet nevét, az E készlet alapjén listaban vélasszon egy billenty(iparancs-készletet, majd kattintson az
OK gombra.

Billentyiiparancs létrehozasa vagy ujradefinialasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Billenty(iparancsok parancsara.

2 Valasszon billentytiparancs-készletet a Beallitds listabol, vagy az Uj készlet gombra kattintva hozzon létre 4j
billentytiparancs-készletet.

Megjegyzés: Modosithatja az Alapértelmezett billentytiparancs-készletet, de ez nem ajdnlott. Ehelyett szerkessze az
Alapértelmezett billentyiiparancs-készlet mdsolatdt.

3 A Termékteriilet listdban jelolje ki a definialni vagy djradefinialni kivant parancsot tartalmazd teriiletet.

4 A Parancsok listdban jelolje ki a definialando, illetve Gjradefinialandé parancsot.

Vs

5 Kattintson az Uj billenty{iparancs mezdbe és nyomja meg az 1j billenty{iparancs billentytikombinaciéjat.
Amennyiben a billentytikombinacidt jelenleg egy masik parancs hasznalja, az InCopy az Aktualis billenty{iparancs
teriileten megjeleniti azt. Ekkor mddosithatja az eredeti billenty{iparancsot, vagy probalkozhat masik
billentytikombinacidval.

Fontos: Az egybetiis billentyliparancsok meniiparancsokhoz rendelése megzavarhatja a szovegbeirdst. Egybillentytis
billentyiiparancs haszndlatakor az InCopy program a parancsot végzi el ahelyett, hogy besziirnd az adott karaktert a
szovegbe, még akkor is, ha van aktiv besziirdsi pont.

6 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Amennyiben az adott billenty(iparancs még nem létezik, az 4j billentytiparancs létrehozasahoz kattintson a
Hozzéarendelés gombra.
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+ Ha gj billentytiparancsot szeretne hozzaadni a parancshoz, kattintson a Hozzarendelés gombra.

7 Kattintson az OK gombra a parbeszédpanel bezarasahoz, vagy kattintson a Mentés gombra, hogy a parbeszédpanel
nyitva maradjon és tovabbi billentytliparancsokat adhasson meg.

Szovegek megtekintése

Hasab, Szovegegység és Elrendezés nézet - attekintés

Az InCopy a sz6évegek harom nézetét biztositja: Hasab, Szovegegység és Elrendezés Ezek a kifejezések a hagyomanyos
kiadas kifejezéseinek felelnek meg.

Hasab nézet A szoveget a megfelel6 Adobe InDesign®-dokumentumban meghatarozott sortoréssel jeleniti meg. Ha
egy szoveg nem fér bele a hozzarendelt elrendezési helyre, egy tulszedés-jelold jelzi azt a pontot, ahol az InCopy széveg
kilép a rendelkezésre all6 helybdl. Bar az InCopy programmal alkalmazhat formazast, példdul bekezdésbehuzasokat és
betliméretet, ezek a formazasok nem jelennek meg a Hasab nézetben.
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Hasadb nézet

Szbvegegység nézet Folyamatosan jelenit meg szoveget, és a szoveget korbefolyatja a dokumentumablakban. A
Szévegegység nézet nem jeleniti meg a pontos sorvégeket, igy a tartalomra koncentralhat. Ha azonban egy sz6veg nem
fér bele a hozzarendelt elrendezési helyre, egy tulszedés-jelold jelzi azt a pontot, ahol az InCopy széveg kilép a
rendelkezésre allé helybdl. A Szovegegység nézetben az informacids teriilet csak a bekezdések stilusait jeleniti meg. A
sorszamok nem lathatok a Szovegegység nézetben.



ﬁ mexico.icml

1 Hasin Y seiwegegysy \Elrndzzis N

tagline
Title

Caption

image
image

Intro

4

Hechao en

Mexico

“I am giving my dreams
shape and texture,
while at the same time
giving my Xalapan
ancestors new life.”

Gi

a ne of the most
exciting things about
vacationing in Oaxaca is
the Targe artist
community that Tives

and
works there. My wife
Judith and I traveled
there lTast May and came
home with many more
pieces for our collection

than wa had avar

] »

Szovegegység nézet

Uj InCopy szdveg létrehozésakor a Szovegegység nézet az alapértelmezett.
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Az tij dokumentumok alapértelmezett nézetének modositasidhoz zdarja be az dsszes dokumentumot, és jelolje ki az

alapértelmezettként bedllitani kivint nézetet a Nézet meniibdl.

Elrendezés nézet A szoveget ugy jeleniti meg, ahogyan az a nyomtatdsban megjelenik, az 6sszes formazassal. Ha az

InCopy szoftvert egy InDesign-elrendezéssel torténd szinkronizalasra hasznalja, akkor megtekintheti a sz6veget az
InDesign-dokumentum 6sszes mas oldalelemének kornyezetében - tobbek kozott a keretekkel, a hasabokkal és a

grafikdkkal.

Az Elrendezés nézetben nagyithat és kicsinyithet az elrendezés kiilonb6z6 részeinek vizsgalatahoz.
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Lasd még

»Elrendezés nézet — attekintés”, 26. oldal

»A dokumentumokban valé navigalasahoz hasznalt billenty(ik”, 301. oldal

Valtas a Hasab, Szovegegység és Elrendezés nézetek kozott
% Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Valassza ki a nézetet a Nézet meniib6l.

« Kattintson a Hasab, Sz6vegegység vagy Elrendezés fiilre a szerkesztési teriilet tetején.

Hasab nézet - ismerteto

A Hasab nézet a hatékony szovegfeldolgozas kornyezetét biztositja; a szoveg konnyen olvashaté és kommentalhaté. A
Hasab nézettel illesztett masolast és egyéb, nyomdai feladatokat is végezhet.

Amikor InDesign-dokumentumot nyit meg az InCopy programban, a Hasab nézetben végzett munka hasonlé a
hagyomdnyos szedés hasablevonataihoz. A nézet teriiletén a sz6veg pontosan gy folyik korbe, ahogyan a végsé
InDesign-elrendezésben fog, és az 9sszes szoveg egy hasabban jelenik meg, fiiggetleniil attdl, hogy hany hasab van az
elrendezésben. Az oldaltoréseket, kerettoréseket és hasabtoréseket egy-egy sor jelzi, amelynek kozepén az ,,Oldaltorés”,
»Kerettorés” vagy ,Hasdbtorés” szavak lathatok.

Megjegyzés: Ha tobb torést jelol egyetlen hatdrvonal, példaul ha oldaltorés esik egybe kerettoréssel, akkor a legnagyobb
prioritdsii torés jelenik meg. Az oldaltorések prioritdsa a legmagasabb, a hasdbtoréseké pedig a legalacsonyabb.

A Hasab nézet egyik funkcidja az Illesztett masoldsi torés, amely azt a pontot jeloli, ahol az InCopy-szoveg tullépi az
InDesign programban hozza rendelt elrendezési helyet.

Alapértelmezés szerint a Hasab nézet 12 pontos szoveget jelenit meg. Mddosithatja a betlitipust, a méretet vagy a
térkozt, hogy a szoveg konnyebben olvashat6 vagy szerkeszthetd legyen. A hattér és a bettitipus szinét is mddosithatja.

23



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Munkateriilet

Megjegyzés: A betiitipus megjelenitési mérete az dsszes szovegre érvényes, nem csak az ondllé karakterekre, szavakra
vagy bekezdésekre.

A munkatér aljan 1év6 Hasab és szovegegység megjelenitése eszkozsor vezérel néhany olyan beallitast, amelyet gyakran
kell médositania, mikozben a dokumentumon dolgozik. Ezek tobbek kozott a kovetkezé bedllitasok:

« Betiitipus tipusanak és méretének megjelenitése.
+ Sortavolsag megjelenitése (egyszeres sorkdz, 150% sorkoz, dupla sorkoz vagy tripla sorkoz)
+ Sorszam és stilusoszlopok megjelenitése/elrejtése

+ A Hasab és szovegegység megjelenitése vezérl6k testreszabdsa

Lasd még

»Tulszedett szoveg szerkesztése”, 171. oldal

A Hasab és Szovegegység nézetek testreszabasa

Sokféle modon testreszabhatja a Hasab és Szovegegység nézeteket.

A Hasab nézet megjelenitési beallitasainak modositasa

% Valasszon egy beallitdst a Hasdb és szovegegység megjelenitése eszkozsorrol. (Ha az eszkozsor el van rejtve,
kattintson az Ablak menii Hasab és szovegegység megjelenitése parancsara. Az eszkozsor alapértelmezés szerint az
alkalmazasablak aljan jelenik meg.)

Megjegyzés: Fontos megérteni a betiitipus megjelenitési méretének modositdsa és a szovegformdzds alkalmazdsa kozotti
kiilonbséget. Mindketto elvégezheté a Hasdb nézetben. A betiitipus megjelenitési méretének modositdsa nincs hatdssal a
szoveg megjelenésére a kiadvanyokban, mig a szovegformdzas alkalmazdsa mddositja a szoveg megjelenését az
Elrendezés nézetben és a kiadott dokumentumban.

A Hasab nézet megjelenitési beallitasainak meghatarozasa

1 Windows rendszer esetén kattintson a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Hasab és szovegegység
megjelenitése parancsara, Mac OS rendszer esetén pedig az InCopy menii Bedllitasok almeniijének Hasab és
szOvegegység megjelenitése parancsara.

2 A Szovegmegjelenitési bedllitasok szakaszban a kovetkez6 beallitdsokat adja meg:

A Szbveg szine A szoveg szinét vezérli a nézet tertileten. Az alapértelmezett szovegszin a fekete.
Hattér A nézet tertiletének hattérszinét vezérli. Az alapértelmezett hattérszin a fehér.

Téma Kész szoveget és hattérszint rendel a szoveghez.

Elénézeti betiitipus feliilirasa Lehet6vé teszi egy tovabbi betiitipus megjelenitését a megfelel6 betiitipussal a Hasab és
Szovegegység nézetekben. Az InCopy automatikusan és pontosan jeleniti meg a Symbol, Zapf Dingbats, Webdings és
Wingdings® betlitipusokat, feliilirva a vélasztott megjelenitési betlitipust.

Elsimitas engedélyezése: Simitja a szovegek és bittérképek recés széleit, és lagyabbd teszi a szélek és a hattér képpontjai
kozotti szinatmenetet. Mivel kizardlag a kijeloléskeret koriil elhelyezkedd képpontok valtoznak, a mtivelet nem
csokkenti a kép részletességét. Kivalaszthatja az alkalmazni kivant élsimitas szintjét. Az Alapértelmezett beallitas a
sziirke arnyalataival simitja a szveget. Az LCD-re optimalizalt bedllitas sziirkearnyalatok helyett szineket hasznal, és
a leghatékonyabban vildgos szinii hattérrel és fekete szoveggel miikodik. A Sima beallitas szintén sziirkearnyalatokon
alapul, de eredménye vilagosabb, lagyabb kérvonalu.

Kurzorbeallitasok: A kurzor megjelenitését vezérli. Négy killonb6z6 kurzor koziil vélaszthat. Jelolje be vagy torolje a
Villogés lehetéséget.
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Megjegyzés: A Hasdb és szovegegység megjelenitése szakaszban végzett barmely modositds érvényes a Hasdb és
Szovegegység nézetekre is.

Az informacio oszlop megjelenitése vagy elrejtése

Az informidci6 oszlop a dokumentumablak bal oldalan jelenik meg a Hasab és Szovegegység nézetekben. Ez az oszlop

csak olvashat6 adatokat tartalmaz a bekezdésstilusokrol, sorszamokrol és a szoveg fiigg6leges mélységérdl; nem irhat

erre a teriiletre.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Ha a nézetet csak az aktualis dokumentumra vonatkozdan szeretné megvaltoztatni, kattintson a Nézet menii
Informacids oszlop megjelenitése vagy a Nézet meni Informacids oszlop elrejtése parancsara.

« Az alkalmazas alapértelmezett nézetének modositdsahoz zarja be az 6sszes dokumentumot, és kattintson a Nézet

menii Informacids oszlop megjelenitése vagy a Nézet menii Informacids oszlop elrejtése parancsara.

Megjegyzés: A bekezdésstilusokkal sokkal konnyebb megérizni a kiadvinyok dllandosdgat. A projekthez kapcsolodo
iranyelvekkel kapcsolatban tovdbbi informdciét a munkafolyamatot kezeld csapat dltal elfogadott dokumentdcioban
taldl.

A Szovegegység nézet beallitasainak megadasa
A Beallitasok parbeszédpanel Hasab és szovegegység megjelenitése szakaszan testreszabhatja a Szovegegység nézet
megjelenitését.

1 Windows rendszer esetén kattintson a Szerkesztés menti Beallitdsok almeniijének Hasdb és szovegegység
megjelenitése parancsara, Mac OS rendszer esetén pedig az InCopy menii Bedllitasok almeniijének Hasab és
szovegegység megjelenitése parancsara.

2 Adja meg a kivant bedllitasokat.

3 Kattintson az OK gombra.

Bekezdéstoro jelek megjelenitése vagy elrejtése

Megjelenitheti vagy elrejtheti a bekezdéstord jeleket a Hasab és Szovegegység nézetekben. Egy nyil szimbolum jel6li az
4j bekezdés kezdetét.

% Kattintson a Nézet menii Bekezdéstord jelek megjelenitése vagy a Nézet menii Bekezdéstor6 jelek elrejtése
parancsara.

A fiiggoleges mélységméro vonalzé hasznalata

Szoveg beirasakor néha hasznos tudni a sorszamok mellett a szoveg Elrendezés nézetben megjelend fizikai mélységét
is. A fiigg6leges mélységmérd vonalzo vonalzot rajzol a Hasab és a Szovegegység nézetek bal élére. A vonalzd
mindegyik osztdsjele a sz6veg egy soranak aljahoz illeszkedik. Egy érték jelenik meg minden 6todik osztasjelnél, és jelzi
a szoveg teljes fiigg6leges mélységét az adott ponton. A mélységet a program automatikusan frissiti, ha a dokumentum
adott részének elrendezési kompozicidja teljes.

A mélység mérése az Egységek és 1épéskozok beallitasokban megadott fiiggéleges mértékegység bedllitdsat hasznalja.
Megjegyzés: Az illesztett mdsolds megkonnyitéséhez a program a mélység tilszedett szovegét is kiszdmitja és megjeleniti.
1 Kattintson a Hasab vagy Szévegegység fiilre a szerkesztési tertiilet tetején.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« A mélységméré megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintson a Nézet menii Mélységmérd megjelenitése/elrejtése
parancsara.
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+ Az informdcids oszlop megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintson a Nézet menii Informaciés oszlop
megjelenitése/elrejtése parancsara.

Elrendezés nézet - attekintés

Az Elrendezés nézetben a szoveget és mas elemeket pontosan gy latja, ahogyan az InDesign-dokumentumban
formaztak és elhelyezték azokat. A sz6vegek keretbe vannak rendezve, ahogyan az InDesign programban megjelennek.

Ha csatolt szoveggel dolgozik (kezelt szoveggel megnyitott InDesign-dokumentumban vagy hozzarendelésfajlban),
akkor nem modosithatja a szoveg elrendezését az InCopy programmal. Csak a szoveggel és a szovegjellemzokkel
dolgozhat.

Ha 6ndllé InCopy-dokumentummal dolgozik (6ndll6 InCopy-dokumentum az, amely nem megnyitott InDesign-
dokumentumban vagy hozzarendelésfajlban talalhato), akkor hasznalhatja a szovegeket és a szvegjellemzéket,
valamint a Dokumentum bedllitdsa paranccsal médosithatja az oldalméretet.

Az Elrendezés nézetben tobb eszkoz és Nézet meniiben 1év6 parancs érhetd el, mint a tobbi nézetben. A Kéz eszkozzel,
a Nagyito eszkozzel és a Kicsinyités/nagyitas parancsokkal az oldalparokat kiilonboz6 nagyitasokban tekintheti meg.
Kiilonboz6 elrendezési segédelemeket is haszndlhat, példaul vonalzdkat, dokumentumracsokat és szovegracsokat.

Megjegyzés: Ezek a nézetbedllitdsok nincsenek hatdssal a formdzdsra. Ha példdul a nézet nagyitdsa érdekében nagyitja
az oldal képét, akkor a szoveg megjelenésének médja nem modosul az InDesign programban vagy nyomtatdskor.

Keretek - ismerteto

A folyamatban 1évé dokumentumok Elrendezés nézetében egy vagy tobb mezét lathat az oldalon. Ezek a nem
nyomtathaté mezok szoveget vagy grafikat tartalmazhatnak, vagy esetleg tiresek. A mezdk kereteket jelolnek (az
elrendezés olyan teriileteit, amelyek adott elemeknek vannak lefoglalva). Mindegyik kerethez meg van adva, hogy
szoveget vagy grafikat tartalmaz-e. Az InDesign-dokumentumok vagy hozzarendelésfajlok nem kezelt szovegei nem
érheték el, igy konnyen felismerhetdk.

Szovegkeretek Vezérelheti, mely sz6veg hol jelenjen meg, és hogy mennyi oldalteriiletet boritson. A csatolt szévegek
esetében a kereteket az InDesign-felhasznald hatarozza meg. Ha tobb keret van lefoglalva egy szovegnek, akkor a keret
konfiguracidja hatarozza meg, hogy a széveg hogyan folyik az elrendezésben.

Grafikai keretek Keretként és hattérként miikodhetnek, és grafika vagasara vagy maszkolasara hasznalhatok. Az
InCopy programban a kereteken beliil moédosithatja a grafikdkat, és lathatja az InDesign programbol szarmazé
grafikakereteket, ha csatolt dokumentumokkal dolgozik. A szovegkdzi (sz6vegbe dgyazott) grafikak kereteit is
modosithatja, az egyéb grafikai kereteket azonban nem. (Lasd: ,,Szovegkozi grafika létrehozasa”, 50. oldal.)

Ures keretek Ezek az elemek helydrzéként miikodnek. Az iires szovegkereteket a megjelenésiik kiilonbozteti meg az
tires grafikai keretekt6l. Az lires mezdk iires szovegkereteket; az X-jellel athtizott tires mezdk iires grafikai kereteket
jelolnek. Csak akkor adhat hozza szoveget az iires szovegkeretekhez, ha a keret az InDesign programbdl az InCopy
programba exportalt széveggel van tdrsitva. Grafikat is importalhat és beilleszthet az iires grafikai keretbe az InCopy
programban.

Ures szovegkeret (balra) és iires grafikakeret (jobbra)



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 27
Munkateriilet

Keret szélének megjelenitése vagy elrejtése

A keretszegélyek elrejtése az X-jelet is elrejti az iires grafikai keretekben.

< P, .

Vacationing in| Vacationing in

M Mexico mee
—

A szoveg- és grafikai keretek megjelenitett keretszegélyekkel (balra) és elrejtett keretszegélyekkel (jobbra)

% Az Elrendezés nézetben kattintson a Nézet menii Keret szegélyének megjelenitése vagy a Nézet menii Keret
szegélyének elrejtése parancsara.

Dokumentumok megtekintése
A Nagyit6 eszkozzel vagy a Nézet bedllitasokkal nagyithatja vagy kicsinyitheti a dokumentumokat.

Nagyitas vagy kicsinyités
Az Elrendezés nézetben novelheti vagy csokkentheti az oldalak nézetének méretét. A dokumentumablak bal als6
sarkaban jelenik meg a nagyitasi szazalék.

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Adott teriilet nagyitashoz jel6lje ki a Nagyito eszkozt X , és kattintson a nagyitani kivant teriletre. Minden egyes
kattintds a kovetkez6 a készletekben megadott szazalékos nagyitasi szinttel jeleniti meg a dokumentumot, a
kattintds helyét az ablak kozepére helyezve. A maximalis nagyitaskor a nagyitokurzor kozepe tires. A kicsinyitéshez
tartsa nyomva az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) billentyfit a Kicsinyités eszkéz &4 aktivaldsihoz, majd
kattintson a kicsinyiteni kivant teriiletre. Mindegyik kattintas az el6z6leg megadott szazalékkal kicsinyiti a nézetet.

A nézet a készletekben szerepld kovetkezd szdzalékos nagyitasi értékre nagyitashoz aktivalja a megtekinteni kivant
ablakot, majd kattintson a Nézet menii Nagyitas parancsara. A készletekben szereplé el6z6 szdzalékos nagyitasi
szintre valo visszatéréshez kattintson a Nézet menii Kicsinyités parancséara.

+ Adott nagyitasi szint megaddsahoz irjon be egy értéket vagy valasszon egy nagyitasi szintet az alkalmazas savjanak
Nagyitds mez&jében.

« Nagyitashoz vagy kicsinyitéshez Windows rendszer esetén az Alt, Mac OS rendszeren az Option billentyt
lenyomva tartdsa mellett hasznalja az egér gorgetSkerekét, illetve az érintdparnat.

Hatvanyozott nagyitas hasznalata

A hatvanyozott nagyitdssal gyorsan at tudja tekinteni a dokumentum oldalait. A markold kéz eszkozzel kicsinyitheti,
illetve nagyithatja az oldalt, valamint az egész dokumentumot attekintheti. Ennek az eszk6znek elsésorban a hosszt
dokumentumok esetén veheti hasznit.

A hatvanyozott nagyitas csak Elrendezés nézetben hasznalhato.

1 Kattintson a Kéz eszkozre &7 .

A markol6 kéz eszkozt ugy is aktivalhatja, hogy szoveges modban nyomva tartja a szokoz billentyfit, illetve nyomva
tartja az Alt/Option billentytit.

2 Kattintson az aktiv markol6 kéz eszkozzel, majd tartsa nyomva az egérgombot.
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A program lekicsinyiti a dokumentumot, hogy tobbet lehessen latni az oldalparbdl. Egy piros négyszog jeloli a
nézetteriletet.

3 A dokumentum oldalainak attekintéséhez az egérgombot tovébbra is nyomva tartva huzza arrébb a piros
négyszoget. A piros négyszog méretét a nyilgombokkal, illetve az egér gorgetégombjaval mddosithatja.

4 A dokumentum uj részének kinagyitasdhoz engedje fel az egérgombot.

A dokumentum ablaka visszadll az eredeti nagyitasi aranynak vagy a piros négyszog méretének megfelelé méretre.

Nagyitas huzassal
1 Kattintson a Nagyitd eszkozre X, .

2 Huzza a mutatdt a nagyitani kivant tertilet kijeloléséhez.

A Nagyitds eszkoz mds eszkoz haszndlata kozbeni aktivvd tételéhez nyomja meg a Ctrl+székoz (Windows) vagy a
Command+szokoz (Mac OS) billentyiiket. A Kicsinyités eszkéz mds eszkdz haszndlata kézbeni aktivva tételéhez
nyomja meg a Ctrl+Alt+szokoz (Windows) vagy a Command+Option+székéz (Mac OS) billentyiiket.

Nagyitds szoveg kijeloléséhez

A dokumentum megjelenitése 100%-os nagyitassal

< Végezze el a kovetkezé miveletek valamelyikét:
+ Kattintson duplén a Nagyito eszkozre X .
+ Kattintson a Nézet mentii Valos méret parancsara.

+ Irja be vagy vélassza ki a 100%-os nagyitdsi szintet az alkalmazas savjanak Nagyitds mezjében.

Oldal, oldalpar vagy munkateriilet igazitasa az aktiv ablakhoz

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:
+ Kattintson a Nézet menii Oldal igazitasa ablakhoz parancsara.
« Kattintson a Nézet ment Oldalpar igazitdsa ablakhoz parancsara.

«+ Kattintson a Nézet menii Teljes tertilet parancsara.

Beallitasok és alapértékek testreszabasa

Beallitasok - ismerteto

A beallitdasok tobbek kozott a panelek helyzetét, a mérési lehetségeket, valamint a grafikai és tipografiai megjelenitési
bedllitasokat tartalmazzak.
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A beallitasok és az alapértelmezések kozotti kiilonbség az, hogy mas teriiletre hatnak. A bedllitasok hatdrozzak meg
bizonyos InCopy-funkciok kezdeti megjelenését és viselkedését. Az alapértelmezett beallitasok az InCopy-
dokumentumokra érvényesek.

Megjegyzés: Az InCopy bedllitdsai teljes koriien szabdlyozhaték parancsfdjlokkal. Amennyiben a felhaszndlok egy
csoportja kirében meg szeretne osztani egy egységes bedllitdskészletet, készitsen parancsfdjlt a bedllitdsok megaddsdhoz,
majd futtassa le azt mindegyik felhaszndlo szamitégépén. A bedllitdsfajlokat ne mdsolja egyik szamitogéprdl a mdsikra,
mivel ez az alkalmazds instabilitdsdt okozhatja. A parancsfdjlkezelésrél az InCopy alkalmazds DVD-jén taldlhaté
Scripting Guide cimii dokumentumban olvashat bévebben.

Alapértékek beallitasa
Amennyiben a beallitdsok moédositasakor nincs megnyitva dokumentum, a médositasok az Gj dokumentumok

alapértékeire vonatkoznak. Ha meg van nyitva egy dokumentum, a médositdsok csak az illeté6 dokumentumot érintik.

Hasonloképpen, ha a beallitdsok mddositasakor nincs kijelolve objektum, a médositasok az 1j objektumok alapértékeit
valtoztatjak meg.

Uj dokumentumokra vonatkozé alapértékek megadasa

1 Minden dokumentum bezarasa.
2 Modositsa a kivant meniielemeket és panel- vagy parbeszédpanel-beallitasokat.

Amennyiben a legtobb dokumentumban azonos oldalméretet és nyelvet haszndl, médosithatja ezeket az

alapértékeket (amikor nincs megnyitva egy dokumentum sem). Az alapértelmezett oldalméret médositdsdhoz példdul
vdlassza a Féjl menii Dokumentum bedllitdsa parancsdt, majd vdlassza ki a kivant oldalméretet. Alapértelmezett szotdr
megaddsdhoz zdrja be az dsszes dokumentumot, majd vilassza a Szerkesztés menii Bedllitdsok almeniijének Szotdar
parancsat (Windows rendszerben), illetve az InCopy menii Bedllitdsok almeniijének Szotdr parancsdt (Mac OS
rendszerben).

Dokumentum uj objektumaira vonatkozo alapértékek beallitasa

1 Megnyitott dokumentum mellett valassza a Szerkesztés menii Minden kijel6lés megsziintetése parancsat.

2 Modositsa a kivant meniielemeket és panel- vagy parbeszédpanel-beallitasokat.

Az osszes beallitas és alapérték visszaallitasa
% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ (Windows) Inditsa el az InCopy programot, majd nyomja meg a Shift+Ctrl+Alt billentytikombindciot. Amikor a
program rékérdez, hogy torolje-e a bedllitasfajlokat, kattintson az Igen gombra.

« (Mac OS) A Shift+Option+Command+Control billentytikombinacié nyomva tartasa mellett inditsa el az InCopy
alkalmazast. Amikor a program rakérdez, hogy torélje-e a beallitasféjlokat, kattintson az Igen gombra.

Figyelmezteto6 parbeszédpanelek visszaallitasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitdsok almeniijének Altaldnos parancsira (Windows) vagy az InCopy menii
Bedllitdsok almeniijének Altalinos parancsara (Mac OS).

2 Kattintson a Minden figyelmeztet$ parbeszédpanel alaphelyzetbe allitdsa gombra az Gsszes figyelmeztetés
(beleértve a korabban figyelmen kiviil hagyottakat is) megjelenitéséhez. (Ahogy a figyelmeztetések megjelennek,
kivalaszthatja annak lehet6ségét, hogy a figyelmeztetés ne jelenjen meg tjbol.)
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Lasd még

»Szoveg hozzdadasa”, 98. oldal

Lépkedés a dokumentumokban

Dokumentumok gorgetése

A gorget6savokkal (az InCopy ablak also és jobb oldalai mentén) vagy az egér gorget6jével, illetve érintéparnaval
barmelyik nézetben gorgethet.

A billentytizet Page Up, Page Down és nyil billentytiivel is 1épkedhet a szovegekben. Az Elrendezés nézetben nyomja
le a Page Up vagy a Page Down billentytiket az elrendezés kovetkez6 vagy el6z6 oldalara 1épéshez. A Hasab vagy
Szovegegység nézetben a Page Up és a Page Down billentytik egy képernydt ugranak a nézetben; a nézet nem feltétleniil
a kovetkez6 oldaltorésre ugrik. A Felfelé nyil és a Lefelé nyil billentytik a beszurasi pontot mozgatjik a masolatban, és
a nézetet sziikség szerint ugy léptetik, hogy mindig lathassa a besztrasi pontot.

Az Elrendezés nézetben a Kéz eszkozzel is mozgathatja a dokumentumnézetet barmely irdnyban.

Lépegetés dokumentumban a Kéz eszkozzel

A szovegekben lépkedés néhany bedllitasa attdl fiigg, hogy a Hasab, Szovegegység vagy Elrendezés nézetben dolgozik-
e. A Hasdb és Szovegegység nézetben a gorgetdsavokat kell hasznalnia, hogy a nézetbe nem féré szoveget lathassa. Az
Elrendezés nézetben a Kéz eszkozzel, oldallépteté gombokkal és parancsokkal is megteheti ezt.

% Az Elrendezés nézetben vélassza a Kéz eszkozt v , majd htizza a dokumentumot valamelyik irdnyba a nézet
mozgatasahoz.
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Hiizds az oldal mdsik részének megtekintéséhez

A Kéz eszkiz kijelolése kozben a nagy teljesitményii nagyitds haszndlatdhoz nyomja meg hosszan az egérgombot. Igy
gyorsan dt tudja tekinteni a tobb oldalas dokumentumokat.

Ugras masik lapra az Elrendezés nézetben
% Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson az dllapotsor gombjaira a kovetkez dbran lathaté médon:
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Allapotsor az Elrendezés nézetben
A. Elsé oldalpdr gomb B. El6z6 oldalpdr gomb C. Oldalszdm megjelenitése mezd D. Kovetkez6 oldalpdr gomb E. Utolsé oldalpdr gomb

+ Vilassza ki az oldalszdamot az éllapotsor elugr6é mentijérdl.

Lasd még

»A dokumentumokban valé navigalasahoz hasznalt billenty(ik”, 301. oldal

Ugras a helyjelolokhoz

Beallithat egy jel6l6t a szoveg adott helyére, igy konnyen visszatérhet ide parancs vagy gyorsbillentyti haszndlataval. A
helyjel6l6k hasznosak, ha a dokumentum egy masik helyén dolgozik, példaul egy adatot ellendriz a sz6veg egy masik
teriiletén. Egy dokumentumban csak egy helyjelols lehet munkamenetenként; a jel616 besztirasa torli a korabban
elhelyezett jelol6t. A dokumentum bezardsa is torli a jel616t.

% Kattintson a Szerkesztés menii Helyjelol6 parancsara, és tegye a kovetkez6k valamelyikét:

+ Jel6l6 hozzaaddsahoz helyezze a besztirasi pontot a szovegbe, és kattintson a Jelol6 beszurasa parancsra.
« Meglévo jelold cseréjéhez kattintson a Jel6l6 cseréje parancsra.

« Jelold torléséhez kattintson a Jelold eltavolitasa parancsra.

+ A jelold helyére az Ugras jelolére parancs hasznalatéval térhet vissza.

Lasd még

»A dokumentumokban valé navigaldsahoz hasznalt billenty(ik”, 301. oldal

InCopy szovegek atrendezése

Hozzarendelésfajl vagy InDesign-dokumentum megnyitasakor mddosithatja a szovegek sorrendjét a Hasab és
Szovegegység nézetekben. A szovegek dtrendezése nincs hatassal az elrendezés helyzetére.

1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy Hasab vagy Szovegegység nézetben van a dokumentum.

2 Huzza a sz6veg cimét egy eltérd helyre.
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Visszaallitas és visszavonas

Dokumentumok helyreallitasa

Az InCopy automatikus helyredllitasi szolgéltatasa védi az adatokat a varatlan energiaellatasi és rendszerhibak ellen.
Az automatikusan visszaallitott adatok az eredeti dokumentumfajltol kiilon, egy ideiglenes féjlban talalhatok a
lemezen. Szokasos korilmények kozott nincs sziikség az automatikusan visszaallitott adatokra, mivel a Mentés vagy a
Mentés masként parancs hasznalatakor, valamint az InCopy normal bezarasakor az automatikus visszaallitasi fajlban
tarolt modositdsokat a program automatikusan hozzaadja az eredeti dokumentumhoz. Az automatikusan
helyreallitott adatoknak csak akkor van jelent6ségiik, ha varatlan &ramkimaradds vagy rendszerhiba esetén nem sikertil
menteni a dokumentumot.

A fenti szolgéltatdsok megléte ellenére ajanlott a féjlokat stirtin menteni, és biztonsagi masolatokat késziteni az
esetleges varatlan hibak esetére.

Lasd még
»~Az Adobe Version Cue”, 40. oldal

Helyreallitott dokumentumok megkeresése
1 Inditsa Gjra a szamitogépet.
2 Inditas: InCopy .

Amennyiben vannak automatikusan visszaallitott adatok, az InCopy automatikusan megjeleniti a helyredllitott
dokumentumot. A dokumentum cimsordban a fajlnév utan a [helyreallitott] széveg jelzi, hogy a dokumentum
automatikusan helyredllitott, nem mentett médositasokat tartalmaz.

Megjegyzés: Amennyiben az InCopy hibt jelez a dokumentum az automatikusan visszadllitott modositdsokkal valo
megnyitdsakor, valosziniileg megsériiltek a helyredllitott adatok.

3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« InDesign-kiadvanyhoz csatolt Adobe InCopy°®-fajlok esetén vélassza a Fajl menii Mentés parancsat

+ Ondll6 InCopy-fijloknél vélassza a F4jl menii Mentés masként parancsat, adjon meg egy helyet és egy 4j fijlnevet,
majd kattintson a Mentés gombra. A Mentés masként parancs 4j fajlt hoz 1étre, amely tartalmazza az automatikusan
helyreallitott adatokat.

+ Az automatikusan helyredllitott modositasok elvetéséhez és a fajl legutobb mentett valtozatanak hasznalatidhoz
valassza a Fajl menii Tartalom visszaallitasa parancsat.

Helyreallitott dokumentumok helyének médositasa
1 Vilassza a Szerkesztés > Beallitasok > Fajlkezelés (Windows) vagy az InCopy > Beallitdsok > Fajlkezelés (Mac OS)
parancsot.

2 A Dokumentum-helyreallitési adatok csoportban kattintson a Tallézas (Windows) vagy a Kivélasztas (Mac OS)
gombra).

3 Adja meg a helyredllitott dokumentum uj helyét, kattintson a Kijelolés (Windows), illetve Kivalasztds (Macintosh)
parancsra, majd kattintson az OK gombra.
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Hibak visszavonasa

Sziikség esetén érvénytelenitheti a hosszadalmas mitiveleteket azok befejezése el6tt, visszavonhatja a legutobbi
mddositasokat, vagy visszatérhet egy korabban mentett valtozathoz. A legutdbbi tobb szaz miivelet visszavonhat6 vagy
megismételhetd (a miiveletek szdmadt a rendelkezésre all6 memoria mennyisége és a végrehajtott miiveletek tipusa
korlatozza). A Mentés masként parancs hasznalatakor, a dokumentum bezarasakor, valamint kilépéskor a program
elveti a visszavonhat6 miiveletsort.

K3

% Tegye a kovetkezok egyikét:
+ A legutobbi modositas visszavonasahoz valassza a Szerkesztés menti Visszavonas [miivelet] parancsat. (Bizonyos
miiveleteket nem vonhat vissza, példaul a gorgetést.)

+ Adott miivelet megismétléséhez vélassza a Szerkesztés menii Ismétlés [miivelet] parancsat.

+ A projekt legutobbi mentése 6ta elvégzett mddositasok visszavonasahoz kattintson a Fajl menii Visszaallitds
(InDesign), illetve Tartalom visszadllitasa (InCopy) parancséra.

A péarbeszédpanel a médositasok alkalmazasa nélkiili bezarasahoz kattintson a Mégse gombra.

A ConnectNow alkalmazas hasznalata

A ConnectNow alkalmazas hasznalata

Az Adobe® ConnectNow alkalmazas olyan biztonsagos, személyre szabott, on-line talalkozészobahoz nyujt hozzaférést
a felhasznalok szamara, amelyben azok a hélézaton keresztiil valés idében taldlkozhatnak és mikodhetnek egyiitt. A
ConnectNow alkalmazassal megoszthatja szamitogépének képernydjét, azt megjegyzésekkel lathatja el, csevegd
tizeneteket valthat, valamint hangiizenetekkel kommunikalhat masokkal. Ezen kiviil é16 vide6 adasokat is kozvetithet,
megoszthatja masokkal a fajljait, rogzitheti a talalkozon résztvevok jegyzeteit, valamint iranyithatja adott résztvevd
szamitogépét.

A ConnectNow kozvetlenill az alkalmazas feliletérél nyithaté meg.

1 Valassza a Fajl menii Sajat képerny8 megosztasa parancsat.

2 A Sajat képerny6 megosztasa parbeszédpanelen adja meg Adobe azonositdjat és jelszavat, majd kattintson a
Bejelentkezés gombra. Ha még nincs Adobe azonositoja és jelszava, akkor kattintson a parbeszédpanel fels6 részén
talalhat6 Ingyenes Adobe azonosito létrehozasa hivatkozasra.

3 A képerny6 megosztasahoz kattintson a ConnectNow alkalmazas ablakanak kozepén talalhaté Sajat szamitogépes
képerny6 megosztasa gombra.

A ConnectNow alkalmazas hasznalatat ismertetd 1épések a
http://help.adobe.com/hu/en_US/Acrobat.com/ConnectNow/index.html oldalon olvashatdk.
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3. fejezet: InCopy-dokumentumok
hasznalata

Az Adobe® InCopy® programban létrehozhat 6nallé dokumentumokat, illetve haszndlhatja az Adobe® InDesign®
programhoz csatolt dokumentumokat. Ha csatolt dokumentumokkal dolgozik, akkor a munkafolyamat-rendszert6l
fiigg6en tobb InCopy-szdveg is szerepelhet az InDesign-fajlokban. Az irok, szerkeszt6k és tervez8k dolgozhatnak
egyszerre ugyanazon az InDesign-dokumentumon anélkiil, hogy egymas munkajat feliilirnak.

Az InCopy-munkafolyamat hasznalata

InCopy munkafolyamatok - ismerteto

Az InCopy és InDesign kozotti szoros integracio lehet6vé tesz olyan munkafolyamatokat, amelyekben az irok,
szerkesztSk és tervez6k egyszerre dolgozhatnak ugyanazon az InDesign dokumentumon anélkiil, hogy feliilirnak
egymas munkdjat. A munkafolyamat-rendszerrel a felhasznalok lefoglalhatjak a fajlokat és feloldhatjak ezeket a
lefoglalasokat, igy megdrizhetik a fajl épségét.

Az InCopy felhaszndléi megtekinthetik a munkajukat az elrendezésben az InDesign telepitése nélkiil is. Az InCopy
hasznalatéval az irdk és a szerkesztdk teljes mértékben vezérelhetik a szovegek megjelenését, beleértve a szedési
bedllitasok megadasat, példaul formazo stilusok alkalmazasat (altalaban az InDesign programbdl importalva), az
illesztett masolast, a sor- és oldaltorések illesztését, az elvalasztds és alavagas beallitasait. Az InCopy felhasznaldi
importalhatnak grafikdkat a szovegek kiegészitéséhez, és korlatozott atalakitdsokat végezhetnek ezeken a grafikakon,
példaul méretezést és képvagast. Miutan elmentette a tartalmat az InCopy szoftverben, a dokumentum frissitheté az
InDesign programban. Az InDesign felhaszndldi emellett megoszthatjak a terv frissitéseit az InCopy-felhasznalokkal,
akik szamara igy biztosithatjdk, hogy mindig a legijabb elrendezéseken dolgozzanak.

Altalaban a rendszerintegrétor szabja testre az InCopy és InDesign programok kozétti kapcsolatot, igy 6 4llitja be és
hatdrozza meg a csoport munkafolyamat-rendszerét. A munkafolyamat-rendszer vezérli a fajlok létrehozasat, a
szinkronizaldst (a f6 kiszolgaldval) és a megtekintést. Az InCopy és az InDesign programok szamos kiilonb6z6
munkafolyamat-rendszerrel miikddnek egyiitt, beleértve azt a beépitett rendszert, amelyet a kis munkacsoportok
esetében az InCopy” LiveEdit-munkafolyamat bévitményei mtkédtetnek. Az On 4ltal hasznalt munkafolyamat-
rendszerrel kapcsolatos részleteket a rendszerintegratortdl tudhatja meg.

Csatolt (kezelt) dokumentumok - ismerteto

A csatolt InCopy-dokumentumok tartalomféjlok (sz6veg vagy grafika), amelyek megnyitott InDesign-
dokumentumba vagy hozzarendelésfajlba keriilnek. A tartalom egy InDesign-elrendezéssel van tarsitva, igy az
InDesign-dokumentum kezeli azt. Ezt a kapcsolatot az InDesign-felhaszndlé hozza létre az InDesign szoftverbél. Az
InCopy programbdl nem hozhat létre és nem kezelhet csatolas. Az InDesign-kapcsolat felépithetd azel6tt, hogy az
InCopy-felhaszndlé megkezdené a szoveg irdsat és szerkesztését, de az irds kozben vagy annak befejezését kovetden is
létrehozhato. A tartalom csatolasat koveten az InCopy-felhasznald megtekintheti (de nem moédosithatja) tobbek
kozott az oldalelrendezéseket és oldalstilusokat oly médon, ahogy azok megjelennek az InDesign-dokumentumban.
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A csatolt dokumentumok a kovetkezd tovabbi tulajdonsagokkal rendelkeznek:

+ A csatolt InCopy-féjlok hasznalataval elvégezheti szinte az Gsszes, szovegekkel kapcsolatos muveletet. Megadhat
példaul szévegformazasi bedllitasokat, modosithatja a betiitipusokat és mas szerkesztési és illesztett masolasi
feladatokat végezhet az InDesign-elrendezés és a munkafolyamat-rendszer tervezési és formazasi hatarain belil.
Nem modosithatja azonban a szovegkereket vagy grafikai kereteket, a hasabok elrendezését, az atfolyatasi
sorozatokat és mas egyéb tervezési elemeket;ezeket az InDesign programban dllithatja be.

A csatolt tartalmat a munkafolyamat-rendszer kezeli, ahol a hozzaférés-kezeléshez sziikséges zarolas is
megtorténik. El6fordulhat, hogy a rendszer tobbféle lehetdséget is felajanl a csatolt szovegek megnyitasakor,
példaul az egyes InCopy-fajlok lefoglaldsat, hogy csak az adott felhaszndlé dolgozhasson rajta. A kovetend6
utasitasok a munkafolyamat-rendszer dokumentdcidjaban a rendszergazdanal talalhatok. Ha az InCopy LiveEdit-
munkafolyamat bévitményeit haszndlja, akkor lefoglalhatja tartalmat az InCopy szoftverben.

Tobb szovegegységet tartalmazo fajlok hasznalata

Ha csatolt dokumentumokkal dolgozik, akkor a munkafolyamat-rendszertél fiiggéen tobb InCopy-szoveg is
szerepelhet az InDesign-fajlokban. A tobb szovegegységet tartalmazo fajlokat az InDesign programban kell 1étrehozni
hozzarendelésfajlként vagy csatolt InCopy-tartalommal rendelkez6 InDesign-féjlként. Nem hozhat létre tobb
szovegegységet tartalmazo dokumentumot az InCopy programban. Tovabbi tudnivalokat a munkafolyamat-rendszer
dokumentacidjaban talal.

A t6bb szovegegység a Hasab és Szovegegység nézetben lathato, az egyes egységeket szovegegység-elvdlaszté savval
valasztja el. A szovegegység-elvdlasztd sav az InDesign-dokumentumokban létrehozott szovegek konnyti elérését
biztositja.

A sz6vegegység-elvalaszto sav tartalmazza a szoveg cimét, valamint egy, a szoveg kibontdsara és 6sszecsukasara
szolgalé gombot, amellyel megjelenitheti vagy elrejtheti az egyes szovegeket. Ha 6sszecsuk egy szoveget, akkor a szoveg
eltlinik, és a szovegegység-elvalaszto sav marad lathato a szerkesztépanelen.

A B C
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Db Y soivenearsin Elendeles
w PESTEES
| FEEE—————

Story head lead | GIZ piscovering nature in your backyard
Body lead paragraph | Backyards 111t ipsum odolore guisim ver 11 fet
Bady J| Cumsandrer accum iureres am ver am veliguamet:

| rasszenit, si tet utem iriligquis dipsummy nim:
31| do dolore te commod magna corperc 1psummolore§
dl del ulput adiat nonsequi te do od molore eu F.
| modoluptatum iliquat. Duis nonsequat. Unt i i

A szovegegység-elvilaszto sdv
A. A kibontdsra és 0sszecsukdsra szolgdlo gomb B. Szoveg neve C. Szovegegység-elvilaszto sdv

Onallé dokumentumok

Onallé dokumentumok hasznalata

Az InDesign-dokumentummal nem tarsitott InCopy-dokumentumok megnevezése 6ndllé dokumentum. Az 6nallé
InCopy-dokumentumok szévegteriiletét, oldalméretét és helyzetét is moédosithatja. Ha azonban a szoveget késobb egy
InDesign-dokumentumhoz csatoljdk, az InDesign-bedllitasok feliilbiraljak az InCopy beallitasait.

35



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 36
InCopy-dokumentumok hasznalata

Megjegyzés: A Készlet mentése gombra kattintva kés6bbi felhaszndlds céljdbol mentheti a dokumentum bedllitdsait. Uj
dokumentum létrehozdsakor egyszeriien kijelolheti a dokumentumot a Dokumentumkészlet meniibél és az OK gombra
kattinthat anélkiil, hogy a bedllitdsokat modositand. Ha szerkesztdi munkacsoportban dolgozik, akkor ezek a mentett
készletek megoszthatdk a csapat mds tagjaival is. (Ldsd: ,,Egyéni dokumentumbkészletek meghatdrozdsa”, 36. oldal.)

Onallé dokumentum létrehozasa
1 Kattintson a F4jl menii Uj parancsira.

2 Haalétrehozott dokumentumot nem kivanja oldalparokra felosztani, akkor sziintesse meg az Oldalpar kijelolést.

3 A Szovegteriileten irja be a Szélesség és a Mélység értékeit. A sz6veg méretei a sortdrés pontos adatait biztositjak
anélkiil, hogy az InDesign programbol lenne sziiksége illesztett masolasi adatokra.

4 Jeloljon ki egy oldalméretet a listabdl, vagy irja be az értékeket a Szélesség és a Magassag mezdébe. Az oldalméret
mindig azt a végsé méretet jelenti, amekkora az oldal a kifutasok és az oldalon kiviili jelolések levagdsa utan lesz.

5 Kattintson az OK gombra.

Onallé dokumentum megnyitasa

Megnyithat InCopy programban létrehozott vagy InDesign programbdél exportalt InCopy-tartalomfajlt (.inml). Ha az
InCopy programban nyitja meg ezeket, akkor az InCopy-tartalomfajlok nem jelenitik meg az InDesign-elrendezés
oldalgeometridjat. Az InCopy korabbi verzi6ibdl szirmazé dokumentumokat, valamint InCopy-sablonfajlokat (.inct)
is megnyithat.

Emellett kozvetleniil az InCopy programban is megnyithatja a Microsoft® Word- és szovegfajlokat, majd elmentheti
azokat Csak szoveg (.TXT) vagy Rich Text formatumban (.RTF).

1 Kattintson a Fajl menti Megnyitds parancsara.
2 Jelolje ki a dokumentumot, és kattintson a Megnyitas gombra.

A Fajl menii Legutébb megnyitott fajlok parancsara is rakattinthat, és valaszthat a legutébb mentett dokumentumok
koziil. Ha szeretné megadni, hogy a legutébb megnyitottak koziil hany féjl jelenjen meg, akkor valassza a Szerkesztés >
Beallitasok > Féjlkezelés (Windows) vagy az InCopy > Beallitasok > Fajlkezelés parancsot, majd adja meg a kivant
szamot a Megjelenitend legutdbbi elemek szama mezében.

Lasd még

»A dokumentumok mentése”, 38. oldal

»Szoveg elhelyezése (importalasa)”, 99. oldal

Dokumentum-elrendezés médositasa
1 Az 6nall6 dokumentumok barmely nézetében kattintson a Fajl menii Dokumentum beallitasa parancsara.

2 Jelolje ki az elrendezés alapvet§ beallitasait a megjelend parbeszédpanelen.

3 Kattintson az OK gombra.

Egyéni dokumentumkészletek meghatarozasa

Létrehozhat egyéni dokumentumkészleteket, majd megoszthatja azokat a munkacsoport tobbi tagjaval, igy id6t
takarithat meg és biztosithatja a hasonlé dokumentumok egységes felépitését és megjelenését.

1 Kattintson a F4jl menti Dokumentumkészletek almeniijének Definialds parancsara.
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2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
«  Uj készlet létrehozdsahoz kattintson az Uj gombra, és adja meg a készlet nevét.

+ Haegy megléve készlet alapjan szeretne 1étrehozni egy Gjat, jelolje ki a készletet a listabdl, és kattintson a Szerkesztés
gombra.

« Masik beallitdskészlet hasznalatahoz kattintson a Bet6ltés gombra, nyisson meg egy dokumentumbeallitas-fajlt
(.icst), majd kattintson a Szerkesztés gombra.

3 Jel6lje ki az elrendezés alapvet6 beallitédsait a megjelend parbeszédpanelen. (Az egyes bedllitasok leirdsat az ,,Onallé
dokumentumok haszndlata”, 35. oldal cim fejezetben taldlja.)

4 Kattintson az OK gombra, majd a még nyitva 1év6 parbeszédpanel OK gombjara.

A dokumentumkészletek 6ndllé fajlokba is mentheték, majd a fdjlok mds felhaszndloknak adhatok dt. A
dokumentumbkészleteket tartalmazé fajlok mentésére és betoltésére a Dokumentumkészletek parbeszédpanel Mentés
és Betoltés gombja szolgdl.

InCopy-fajlok csatolasa InDesign-fajlokhoz
Ha 6nallé InCopy sz6veget csatol InDesign-dokumentumhoz, az InDesign-fajl formatuma feliilirja az InCopy
elrendezését és tervezési beallitasait.

Az InCopy-fajlok és az InDesign-elrendezések kozotti csatolast az InDesign programban sok modon létre lehet hozni.
A leggyakoribb moédszer az InCopy-fajl (.icml) elhelyezése az InDesign-elrendezésbe.

Adobe Bridge - ismerteto

Az Adobe Bridge az Adobe Creative Suite osszetevéihez forgalomba hozott, tobb platformon miikod6 alkalmazas,
amellyel megkeresheti, rendszerezheti és bongészheti a nyomtatott vagy webes tartalmak, illetve a video- és
hanganyagok készitéséhez szitkséges forrasokat. Az Adobe Bridge a Creative Suite csomag barmelyik alkalmazasabél
elindithato (az Adobe Acrobat® 9 kivételével), és segitségével elérheték mind az Adobe tipusti, mind a nem Adobe
tipusu forrasok.

Az Adobe Bridge alkalmazas a kovetkezd miiveletekre nyujt lehetdséget:

« Kép, filmanyag és hangfajlok kezelése: A Bridge alkalmazasban megtekintheti, megkeresheti, rendezheti és
feldolgozhatja a fajlokat anélkiil, hogy az egyes alkalmazasokat meg kellene nyitnia. Az Adobe Bridge
alkalmazasban a fdjlok metaadatait is szerkesztheti, valamint dokumentumokba, projektekbe és kompoziciokba
illesztheti a fajlokat.

« Miiveleteket végezhet az Adobe Version Cue”® altal kezelt forrdsokkal. Lasd az Adobe Version Cue ismertetdjét.
+ Automatikus feladatokat hajthat végre, példaul parancsfajlokat.

« Szinkronizalhatja a szineket kezel6 Creative Suite-6sszetevok szinbeallitdsait.

« Val6s idejli webkonferenciat inditva megoszthatja az asztalt vagy dokumentumokat véleményezhet.

Az Adobe Bridge hasznalatat bemutato vide6 a www.adobe.com/go/lrvid4011_bri_hu oldalon tekintheté meg.

Lasd még
Az Adobe Bridge alkalmazast bemutaté vided
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Tallozas a fajlok kozott az Adobe Bridge alkalmazassal

Az Adobe Bridge alkalmazassal hatékonyan rendezheti, tallézassal kijelolheti és megkeresheti azokat az eréforrasokat,
amelyek a nyomtatdsra, webes kozzétételre vagy mobileszkozokre szant tartalom létrehozasahoz szitkségesek.

% Az Adobe Bridge fajlbongészéjének megnyitasahoz vélassza a Fajl menii Tall6zas a Bridge alkalmazasban
parancsat, vagy kattintson az Adobe Bridge ikonra |Bi| az alkalmazassavban.

Parancsfajlok kezelése az InCopy programban

A parancsféjlkezelés segitségével szamos feladatot oldhat meg egyszertien. Parancsfajl lehet egy gyakori feladat
automatizaldsa, de akar egy teljes Gj programfunkci6 is. Létrehozhat sajat parancsfajlokat, és futtathat masok éltal
irottakat is. A Parancsfajlok panellel (Ablak menii Parancsfajlok parancsa) futtathat parancsfdjlokat az InCopy
programban.

A parancsféjlkezeléssel kapcsolatban tovabbi tajékoztatast a termék DVD lemezén vagy az Adobe webhelyén elérhet
Scripting Guide cimt utmutatdban talal.

Mentés és exportalas

A dokumentumok mentése
% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Ha a meglévé dokumentumot valtozatlan néven szeretné menteni, kattintson a Fajl menii Tartalom mentése
parancsara.

+ Ha 4j néven szeretne menteni egy dokumentumot, vélassza a F4jl > Tartalom masolatanak mentése masként
parancsot, adja meg a fajl helyét és nevét, majd kattintson a Mentés gombra. Ekkor az 4j nevti dokumentum lesz az
aktiv dokumentum.

+ Ha 4j dokumentumnéven szeretne masolatot menteni egy szovegrél vagy grafikarodl, kattintson a F4jl ment
Tartalom madsolatinak mentése parancsara, adja meg a fajl helyét és nevét, majd kattintson a Mentés gombra. A
mentett masolat nem valik az aktiv dokumentumma.

« Ha egy dokumentum masolatat sablonként szeretné menteni, kattintson a Fajl menti Tartalom masolatanak
mentése parancsara, adja meg a fajl helyét és nevét, majd jelolje ki az InCopy-sablon elemet a Fajltipus (Windows)
vagy a Formatum (Mac OS) legordiilé listabol.

+ Haegy dokumentum madsolatat az InCopy CS3 szoftverrel kompatibilis formatumban szeretné menteni, kattintson
a F4jl meni Tartalom masolatdnak mentése parancsdra, adja meg a fajl helyét és nevét, majd jelolje ki az InCopy
CS3 Interchange dokumentum elemet a Féjltipus (Windows) vagy a Formatum (Mac OS) legordiil6 listabol.

+ Ha egy dokumentum masolatat szovegformatumban szeretné menteni, kattintson a F4jl menii Tartalom
masolatdnak mentése parancsdra, adja meg a fajl helyét és nevét, majd jelolje ki az Egyszert szoveg vagy a Rich Text
formatum elemet a Fdjltipus listabdl (Windows), illetve a Sima széveg vagy a Rich Text formatum elemet a
Formatum legérdiilé listabol (Mac OS).

Megjegyzés: A kezelt (csatolt) dokumentumok mentése nem frissiti az InDesign fdjlban taldlhatd csatoldst. A szoveg
fdjlrendszerben torténd frissitéséhez kovesse a munkafolyamat-rendszer dokumentdcidjdban leirt folyamatot vagy kérjen
felvildgositdst a rendszergazdatil.
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InCopy fajltipusok
Az InCopy programban tobb kiilonboz6 fajltipussal dolgozhat.

InCopy-tartalomfajlok (.icml) Ez az alapértelmezett fajltipus a sz6vegek vagy grafikdk InDesign szoftverbdl torténd
exportalasahoz, valamint az uj dokumentumok mentésekor vagy létrehozasakor az InCopy programban. Ez a fajltipus
InCopy-dokumentum néven jelenik meg az Exportélds vagy a Mentés masként parbeszédpanelen.

InCopy CS3 Interchange fajlok (.incx) Szovegek mentésekor vagy exportalasakor ezt a fajltipust lehet megnyitni az
InCopy CS3 programmal.

Hozzarendelésfajlok (.icma) Ezek a fajlok az InDesign dokumentumok részhalmazai. A tartalmat és a stilusokat,
valamint a sziil6 InDesign-fajl oldalgeometrigjat jelenitik meg. A hozzarendelésféjlok a vizualis hliség kiillonb6z6
szintjeit jelenithetik meg (drétvaz, hozzarendelt oldalparok vagy minden oldalpar). Ezeket a bedllitasok az InDesign
felhasznaldja adja meg a hozzarendelésfajl 1étrehozasakor. A hozzarendelésfajlok létrehozdsdt csak InDesign-
felhasznalok, megnyitdsukat pedig csak InCopy-felhaszndlok hajthatjak végre.

CS3-kompatibilis hozzarendelésfajlok létrehozasakor a program az .inca kiterjesztést hasznalja.

Hozzarendelési csomagfajlok (.icap) Ezek a fajlok olyan hozzarendelésfajlok, amelyeket a terjesztés megkonnyitése
érdekében az InDesign programban tomoritettek. A hozzarendelési csomagok tartalmazzak a hozzarendelésfajlt, a
hozzarendelt szvegfajlokat és a csatolt képeket.

CS3-kompatibilis hozzarendelési csomag létrehozasakor a program az .incp kiterjesztést hasznalja.

Sablonfajlok (.icmt) A sablonok az 6nallé dokumentumok hasznos kiindulasi pontjai, mivel el6re beallitott
oldalméreteket, szovegteriilet-méreteket, stilusokat (bekezdés és karakter), XML-cimkéket, szintdrakat, elére
cimkézett mintatartalmat és egyéb adatokat tartalmazhatnak. A sablonféjlokat a program ,,Névtelen”
dokumentumként nyitja meg, amelyek megjelenitik a tartalmat és stilusokat, de az oldalgeometriat (az InDesign-
dokumentum elrendezési adatait) nem. Ez a fjltipus InCopy-sablon néven jelenik meg a Mentés masként
parbeszédpanelen.

InDesign-fajlok (.indd) Ha az InCopy programban tekinti meg ezeket, akkor ezen féjlok teljes hiiséggel jelenitik meg
az InDesign-dokumentumot, beleértve a tartalmat, a stilusokat és az 6sszes oldalelem elrendezését. Az InCopy-
felhasznalok csak az InDesign-felhasznalok altal elérhet6vé tett tartalomelemeket szerkeszthetik. A tobbi elemet
megtekinthetik, de nem szerkeszthetik.

Tobb kiilonbozé tipusti szovegfdjlt nyithat meg kozvetleniil az InCopy programban, beleértve a Microsoft Word, RTF
és txt-fajlokat. Ha igy tesz, akkor megjelennek a megnyitott fajltipus importdldsi bedllitdsai.

InCopy-dokumentumok exportalasa

Az InCopy-dokumentumok egészét vagy részét is mentheti kiilonboz6 féjlformatumokba. A legtobb esetben a
program az InCopy-dokumentumban 1évé mindegyik dsszetevét (példaul szovegkeretek és grafikak) kiilon fajlba
exportalja. Ez nem vonatkozik az InCopy-dokumentum Adobe PDF formatumba vald exportalasara, ekkor
dokumentumban 1év6 Gsszes szoveg és grafika egyetlen PDF-fajlba kertil.

1 Tegye a kovetkezok egyikét:

« Szoéveg exportalasahoz kattintson a szovegre a Szoveg eszkozzel T .

« Grafika exportdldsihoz kattintson a grafikdra az Elhelyezés eszkozzel .
2 Kattintson a Fajl menii Exportdlds parancsdra.

3 Adja meg az exportalt tartalom nevét és helyét, majd jeloljon ki egy formatumot a Féjltipus legordiil listaban.
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Az XML-formétum csak akkor jelenik meg a listaban, ha XML-cimkéket adott a dokumentumhoz. Ha széveget
exportal és nem lathat6 a megfelel6 szovegszerkesztd programra vonatkozé bejegyzés, valoszintileg egy olyan
formatumban kell exportalnia a szoveget, amelyet az alkalmazas importalni tud (példaul Rich Text formatumban). Ha
a szovegszerkeszt6 alkalmazas nem tamogatja az InCopy egyetlen exportalasi formatumat sem, hasznaljon egyszert
szoveg formatumot (ASCII).

Megjegyzés: Az ASCII formdtum exportdldsa eltdvolitja a szoveg dsszes karakterjellemzdjét. Az dsszes formdzds
megdrzéséhez haszndlja az InCopy cimkézett szoveg exportdldsi sziirgjét.

4 Kattintson a Mentés gombra a tartalom kijel6lt formatumba mentéséhez.

Lasd még

»Sz0veg elhelyezése (importalasa)”, 99. oldal

»InCopy fajltipusok”, 39. oldal

InCopy-szoveg atnevezése

Ha sz6veget exportal az InDesign programbdl, a program .icml (vagy CS3 programmal kompatibilis szévegek esetén
.incx) kiterjesztést fajlnevet rendel a dokumentumhoz). Az InCopy automatikusan ezt a fajlnevet jeleniti meg a szoveg
neveként a Hozzarendelések panelen és a szovegegység-elvalaszto savon. A fdjlnévtdl eltéréen a szovegnév a fajlba
agyazodik.

1 A szdvegnevek kézi mddositasahoz nyisson meg egy szovegfajlt az InCopy programban.

2 Kattintson a Fajl menii Tartalom-fajlinformaci6 parancsara.

3 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a Leiras fiil van kijel6lve, majd adjon meg 4j nevet a Dokumentum cime mezében.

Megjegyzés: A rendszer munkafolyamataitol fiiggéen eléfordulhat, hogy valamelyik rendszergazddnak kell modositania
a szoveg nevét. Ha nem tudja dtnevezni a szoveget a fent leirt lépésekkel, akkor Iépjen kapcsolatba a munkafolyamat
rendszergazddjdval.

A szoveg nevét a Hozzarendelések panelen is mddosithatja, ha a szoveget lefoglalta. A lemezen azonban nem médosul
a fajlnév.

Az Adobe Version Cue

Az Adobe Version Cue®CS4 forrasok kezelésére szolgal6 rendszer. Az ezt a rendszert hasznal6 tervezdk egyiittesen
dolgozhatnak kozos fajlok egy csoportjan, anélkiil, hogy ehhez kiilonosebben meg kellene valtoztatniuk sajat
munkafolyamataikat. A tervez6k egyszertien nyomon kovethetik és kezelhetik a fajlok kiilonféle valtozatait.

A Version Cue a kovetkezé feladatokat végzi el:
« Fajlverziok létrehozasa

+ Munkacsoportos egytittm(ikodés megvaldsitasa (fajlmegosztas, verziokovetés, a fajlok lefoglalasa és a lefoglalas
feloldasa)

« Fajlok sajat vagy megosztott projektekbe rendezése
« Bélyegképek megjelenitése a fajlok kozotti tallozdshoz és a fajlok megtekintéséhez

« Adatok rendezése a féjlinformaciok, verzidmegjegyzések és fajlallapot megtekintéséhez és az ezen adatok szerinti
kereséshez

« Felhasznal6i hozzaférés, projektek és PDF-ellendrzések 1étrehozasa és kezelése a Version Cue-kiszolgal6 - feliigyelet
segitségével
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A Version Cue két részbdl all, ezek: az Adobe Version Cue kiszolgalo és az Adobe Drive.

Az Adobe Version Cue kiszolgalé A Version Cue kiszolgalé telepithetd helyileg vagy kiillon szamitogépre. Ez a
program térolja a Version Cue projekteket és PDF ellendrzéseket.

Adobe Drive Az Adobe Drive alkalmazassal lehet a Version Cue CS4-kiszolgalokhoz kapcsolddni. Az 6sszekapcsolt
kiszolgalé merevlemez-meghajtoként, illetve leképezett haldzati meghajtoként jelenik meg a Windows Intézében, a
Mac OS Finderben, valamint a kiilonféle (pl. Megnyitas vagy Mentés masként) parbeszédpaneleken.

Megjegyzés: A CS3 alkalmazdsokban még meglévé ,Adobe pdrbeszédpanel haszndlata” lehetdség a CS4 csomagba
tartozé alkalmazdsokndl mdr nem jelenik meg. Mdr nincs sziikség erre a lehetéségre. Ha az Adobe Drive alkalmazdson
keresztiil kapcsolddik a Version Cue kiszolgdlohoz, akkor az Adobe Drive alkalmazdsnak készonhetden barmelyik
alkalmazdshoz tartozo projektfdjlt megjelenitheti.

A Version Cue az Adobe Creative Suite 4 Design Premium és Standard, az Adobe Creative Suite 4 Web Premium és
Standard, az Adobe Creative Suite 4 Production Premium és az Adobe Creative Suite 4 Master Collection termékekhez
van mellékelve.

A Version Cue az 6sszes alkalmazasban lehet6vé teszi a verzid- és az eszkozkezelést, ezekhez a termékekhez azonban
kilon kifejlesztett funkciokat is kinal: Adobe Flash®, Adobe Illustrator®, Adobe InDesign®, Adobe InCopy®, Adobe
Photoshop® és Adobe Bridge. Ha ezen alkalmazasok valamelyikével nyit meg egy Version Cue kiszolgalon tarolt fajlt,
a program automatikusan kiveszi a fajlt. A tobbi alkalmazas esetén kiilon a helyi meniiben kell beadni és kivenni a
fajlokat.

A Version Cue hasznalatat bemutat6 videé a www.adobe.com/go/lrvid4038_hu cimen tekintheté meg. A Version Cue
sugoja a www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4 weboldalon olvashato.

Lasd még
A Version Cue sugdja

A Version Cue-t bemutaté videoklip

Keretek, racsok, vonalzok és segédvonalak

Keretek InCopy-fajlokban - ismerteté

Az Adobe InDesign programhoz hasonléan az 6sszes InCopy-szoveg és -grafika kereteken beliil jelenik meg. A csatolt
dokumentumok esetében az InDesign vezérli a keret elhelyezését és tervét a kiadvanyban. Az InDesign-dokumentum
kereteinek szerkezetét az InCopy Elrendezés nézetében lathatja.

Keretek modositasa

A felhasznaldnak (vagy a csapat egy tagjdnak) az InDesign-dokumentumban kell médositania a kereteket, hacsak a
keretek nem beagyazott grafikikhoz tartoznak. A beagyazott grafikak kereteit mozgathatja, méretezheti, elforgathatja
vagy nyirhatja, de mas kereteket nem. Tovabbi informacidért tekintse meg a munkafolyamat dokumentacidjat.

Szoveg Osszeftizése

A hosszu szovegek atfolyhatnak egyik keretbdl egy masikba. A keretek sorozatban kovetik egymast vagy dssze vannak
fiizve. Az 6sszeflizott szovegek egy oldal adott oszlopaban kezdddnek, és a kiadvany barmely mas oszlopaban és
oldalan folytatédhatnak. Mindig az InDesign-felhasznal¢ allitja be az InCopy-szovegre vonatkozoé osszeflizott
sorozatot.


http://www.adobe.com/go/lrvid4038_hu
http://www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4
http://www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4_hu
http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_hu
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Amikor szoveget ad hozza az 6sszeflizott szoveghez, a szoveg végigfolyik az egymast kovetd kereteken atfolyik, amig
az Osszes hozzarendelt keret meg nem telik.

1 3.
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Osszefiizott szoveg folyatdsa: Az eredeti szoveg dsszefiizott keretekben (feliil);miutdn szoveget adott az elsé keretbe, a program a széveget
dtfolyatja a mdsodik keretbe (alul)

Ha a sz6veg nem fér bele a tervezett kerettérbe, akkor a szoveg rejtett része a tilszedett szoveg.

Lasd még

»Keretek — ismertet6”, 26. oldal

»Szoveg illesztett masolasa”, 169. oldal

Mértékegységek és vonalzok madositasa

Az InCopy egy fiigg6leges mélységmérd vonalzdt tartalmaz a szovegek illesztett masolasdhoz Hasab és Szovegegység
nézetben, valamint vizszintes és fiigg6leges vonalzdkat az Elrendezés nézetben az elrendezések méréséhez. A vonalzdk
alapértelmezés szerint az oldal vagy az oldalpdr bal fels6 sarkdbdl kezdik a mérést. A nullapont (origo) athelyezésével
ezt médositani lehet.

Tobbféle szabvanyos mértékegységet hasznalhat, és barmikor mddosithatja ezeket a beallitasokat, valamint
ideiglenesen feliilirhatja a jelenlegi mértékegységeket az értékek beirasakor. Mas mértékegységek megadasa nem jelenti
a segédvonalak, racsok és egyéb objektumok athelyezését, igy amikor a vonalzok osztasjelei moédosulnak, nem
feltétleniil fognak egybeesni a régebbi osztasjelekhez igazitott objektumokkal.

B Névtelen-1@200%
J Haséb‘ Szﬁvegegység‘ Elrendezés\
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Vonalzék

A. Feliratos osztdsjelek B. Elsddleges osztdsjelek C. Mdsodlagos osztdsjelek

A vizszintes és a fiigg6leges vonalzokhoz kiilonb6z6 mértékegységrendszerek hatarozhatok meg. Sok Ujsag a vizszintes
elrendezéseket példdul picéban, a fliggbleges szovegeket pedig hiivelykben méri. A vizszintes vonalzohoz kijel6lt
rendszer a tabuldtorok, a margok, a behuzasok és az egyéb mértékegységek miikodését szabalyozza. Valamennyi
oldalparnak sajat fiigg6leges vonalzoja van,azonban az Osszes fiigg6leges vonalzd egységesen a Bedllitdsok
parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok kategdridjaban megadott beallitdsokat hasznalja.

42



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
InCopy-dokumentumok hasznalata

A vonalzok alapértelmezett mértékegysége a pica (egy pica 12 pont). Sziikség esetén modosithatja a vonalzok
mértékegységeit és beallithatja, hogy az elsédleges osztasjelek hol jelenjenek meg a vonalzén. Ha a fiiggéleges
vonalzdhoz példaul a 12 pont mértékegységet adja meg, 12 pontonként elsddleges vonalzdlépéskoz jelenik meg (ha a
jelenlegi nagyitas mellett lehetséges ennek megjelenitése). Az osztasjelek feliratai magukban foglaljék a testreszabott
elsédleges osztasjeleket, igy ha a vonalz6 ugyanennél a példdndl maradva a 3 értéket mutatja, akkor a 12 pontonként
meért 1épéskozok harmadik el6fordulasarol van szo, tehat 36 pontrol.

-
¢ Untitled-8 @ 100% It Untitled-8 @ 100%
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Fiiggbleges vonalzo hiivelyk mértékegységgel (balra) és 12 pontos egyéni lépéskozzel (jobbra)

A fiiggbleges vonalzohoz akkor célszerii egyéni lépéskozt megadni, ha a vonalzo elsédleges osztdsjeleit szovegrdcshoz
szeretné igazitani.

A mértékegységek megadasa
Beallithat egyéni mértékegységeket a képerny6 vonalzoihoz, a panelekhez és a parbeszédpanelekhez. Barmikor
modosithatja is ezeket a bedllitdsokat és ideiglenesen feliilirhatja az aktualis mértékegységeket érték beirasakor.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Egységek és 1épéskozok parancsara (Windows) vagy az
InCopy menii Beallitasok almeniijének Egységek és 1épéskozok parancsara (Mac OS).

2 A Vizszintes és a Fiigg6leges listaban jel6lje ki a vonalzdkhoz, a parbeszédpanelekhez és a panelekhez hasznalni
kivant vizszintes és fiigg6leges mértékegységeket,vagy kattintson az Egyéni listaelemre, és irja be, hogy hany
pontonként jelenjenek meg a vonalzé elsédleges osztasjelei. Kattintson az OK gombra.

A vonalzok mértékegysége 1igy is megvdltoztathato, hogy a jobb gombbal (Windows) vagy a CONTROL billentyiit
nyomva tartva a bal gombbal (Mac OS) valamely vonalzora kattint, és kijeloli a helyi meniiben a mértékegységet.

Alapértelmezett mértékegységek feliilbiralasa
Lehetdsége van arra is, hogy az alapértelmezettdl eltéré mértékegységet allitson be.

% Jelolje ki a mar megléve értéket valamely panelen vagy parbeszédpanelen, és irja be az j értéket az alabbi
tablazatban 1év6 képleteket hasznélva:

Mértékegység Betii az érték utan Példa Eredmény
Hiivelyk i 5,25i 5 1/4 hiivelyk
inch 13,34cm
inch 13,34cm
" 5.25"
Milliméter mm 48mm 48 milliméter
Centiméter cm 12cm 12 centiméter
Pica p 3p 3 pica
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Mértékegység Betii az érték utan Példa Eredmény
Pont pt 6pt 6 pont

p (az érték eldtt) p6
Pica és pont p (az értékek kozott) 3p6 3 pica, 6 pont
Cicero 4 5c 5 ciceré
Agat ag 5ag 5 agat

Masik nullapont megadasa

A nullapont a vizszintes és a fiigg6leges vonalzo nullainak taldlkozasi pontja. A nullapont alapértelmezés szerint az
egyes oldalparok elsé oldalanak bal fels6 sarkaban taldlhat6. Ennek értelmében a nullapont alapértelmezett helyzete
mindig ugyanaz egy adott oldalparhoz viszonyitva, a munkateriilethez viszonyitva azonban mas-mas helyre is
keriilhet.

A vezérldpulton, illetve az Informdci6 és az Atalakitas panelen feltiintetett X és Y helykoordinata a nullaponthoz
viszonyitott értéket mutat. A nullapont tavolsagmérés, uj mérési alappont létrehozasa vagy tilméretes oldalak
mozaikszer(i elrendezése végett at is helyezhetd. Alapértelmezés szerint az 6sszes oldalpér egy nullaponttal rendelkezik
az els6 oldalon a bal felsé sarokban, de a nullapont at is helyezhetd a kotés gerincére, és megadhaté az is, hogy az
oldalpar oldalai sajat nullaponttal rendelkezzenek.

A nullapont beallitasa

A nullapont athelyezéskor valamennyi oldalparon ugyanarra a viszonylagos helyre keriil. Ha példaul az oldalpar
masodik oldalanak bal fels6 sarkéba helyezi, akkor a dokumentum t6bbi oldalparjanak masodik oldalan is azt a helyet
foglalja el.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A nullapont athelyezéséhez htizza azt a vizszintes és a fiigg6leges vonalzé metszéspontjabol az elrendezés megfelel
pontjéra.

|{)
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Uj nullapont létrehozdsa

« A nullapont alaphelyzetbe allitdséhoz kattintson duplan a vizszintes és a fiiggSleges vonalzé metszéspontjéra

A nullapont zarolasahoz vagy a zdarolas felolddsahoz kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a CONTROL
billentytit lenyomva tartva a bal gombbal (Macintosh) a vonalzok kozos nullapontjara, és valassza a helyi menii
Nulla pont zarolasa vagy Nulla pont zarolasanak felolddsa parancsat.

Az alapértelmezettdl eltéroé nullapont megadasa

A Beallitasok parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok csoportjaban talalhato Origo listdban megadhatja a vonalzok

alapértelmezett nullapontjat, valamint a vizszintes vonalz6 hatokorét. A hatékoér meghatarozza, hogy a vonalzo az

oldalon, a teljes oldalparon vagy tobb oldalparon keresztiil mérjen-e a gerinc kozepét6l.
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Ha a vonalz6 origdjat az egyes oldalparok kotésgerincére dllitja be, a program zérolja az origét a gerincen. Ezt kovetéen
huzassal nem helyezhet6 at a vonalzd origoja a vonalzok metszéspontjabdl, hacsak nem ad meg mas origobeallitast.

1 Valassza a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Egységek és 1épéskozok parancsat (Windows) vagy az
InCopy menti Bedllitdsok almeniijének Egységek és 1épéskozok parancsat (Mac OS).
2 A Vonalz6 mértékegysége csoport Origo listajaban az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

« Az Oldalpér lehet6ség hatasara a vonalzé origéja minden oldalpar esetén a bal felsé sarokba kertil. A vizszintes
vonalzd a teljes oldalpart atfogja.

Az Oldal listaclem hatsara a vonalzé origéja minden oldalon a bal felsé sarokba keriil. A vizszintes vonalzé az
oldalpar minden oldaldnak origdjaban kezd4dik.

A Gerinc listaelem hatasara a vonalzé origdja a gerinc kozepére keriil. A vizszintes vonalzé a gerinct6l balra negativ
szamokban, a gerinctdl jobbra pedig pozitiv sziamokban mér.

A vizszintes vonalzé origébedllitdsai 1igy is megvdltoztathatdék, hogy a jobb gombbal (Windows) vagy a CONTROL
billentytit lenyomva tartva a bal gombbal (Macintosh) a vizszintes vonalzéra kattint, és vilaszt a helyi meniiben lévd
lehetdségek koziil.

Racsok hasznalata

Az Elrendezés nézetben megjelenitheti (vagy elrejtheti) a halok és segédvonalak rendszerét az objektumok helyzetének
és illeszkedésének megtekintéséhez. A legtobb munkarendszerben az InDesign programban dolgozé egyik tervezd
allitja be a kiadvany racsait és segédvonalait. Az InCopy-felhasznalok lathatjak ezeket az elrendezési segédelemeket,
miutan InCopy-széveget csatoltak InDesign-dokumentumhoz.

Létrehozhat racsokat az InCopy programban. Mivel azonban az InDesign racsok feliilirjék az InCopy-beallitasokat a
fajlok csatoldsakor, ez a funkcié az olyan 6nallé dokumentumoknaél a leghasznosabb, amelyeket kozvetlentiil az InCopy
programbdl ad ki.

Ezek a racsok és segédvonalak soha nem lathatok a nyomtatott vagy exportalt kimeneti adatokon. Oldalanként egy
vonalz6- és racskészlet van, a segédvonalak azonban az oldalparok 6sszes oldalan vagy egyetlen oldalon fordulhatnak eld.

Megjegyzés: A rdcsok, vonalzok és segédvonalak nem érhetbk el a Hasab és a Szovegegység nézetben.

Szovegracs beallitasa

A teljes dokumentumra érvényes szovegracs bedllitdsahoz kattintson a Szerkesztés menii Bedllitdsok almeniijének
Récsok parancsara.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Bedllitisok almeniijének Racsok parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almeniijének Racsok parancsara (Macintosh).

2 Adjamegaszovegracs szinét a Szin listdban vélasztott szinnel. Valaszthatja ugyanezen legordiil6 lista Egyedi elemét is.
3 Az Ehhez viszonyitva beallitasnal adja meg, hogy az oldal tetején vagy a felsé margondl kezd6djon-e a racs.

4 Az Elején mez8be irja be a racs oldal tetejétdl vagy felsé oldalmargdtol mért eltolasanak értékét (az Ehhez
viszonyitva listaban vélasztott lehetdség fliggvényében). Ha nem sikeriil pontosan ehhez a racshoz igazitania a
fuggéleges vonalzét, kezdésként irjon be nullat.

5 A Novelés 1épése mezGbe a racs vonalai kozotti térkoz értékét irhatja be. A legtobb esetben célszert a szovegtorzs
sorkozének értékét beirni, igy a szovegsorok pontosan igazodnak majd ehhez a racshoz.
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Szovegrdcs a dokumentumablakban
A. A rdcs elsé sora B. A rdcs vonalai kozotti lépéskiz

6 A Hatdrérték megtekintése mezdbe azt a nagyitési értéket irhatja, amely alatt mar nem jelenik meg a racs. Erdemes
nagyobb hatarértéket megadni, hogy kisebb foku nagyitds esetén se legyen tdl siirt a racs vonalazasa.

Szovegrdcs a hatdrérték alatti nagyitdsndl (balra) és folotte (jobbra)
7 Kattintson az OK gombra.

Dokumentumracs beallitasa
1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Racsok parancsara (Windows) vagy az InCopy menii

Beallitasok almeniijének Racsok parancsara (Macintosh).

2 Adjamegadokumentumracs szinét a Szin listaban vélasztott szinnel. Valaszthatja ugyanezen legordiild lista Egyedi
elemét is.

3 Hajtsa végre a kovetkezé miiveletek egyikét, majd kattintson az OK gombra:

+ A dokumentumracsok és a szovegracsok minden egyéb objektum mogé helyezéséhez jelolje be a Racsok
hattérben jelolénégyzetet.

+  Ajeloldnégyzet jelolésének torlésével az Gsszes tobbi objektum elé helyezheti a dokumentumracsot és a
szovegracsot.

Ha a segédvonalakat szeretné a tobbi objektum mdgé helyezni, kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a
CONTROL billentyiit lenyomva tartva (Macintosh) a dokumentumablak egyik iires teriiletére, és vilassza a
megjelend helyi menii Rdcsok és segédvonalak almeniijének Segédvonalak a héttérben parancsdt.

Racsok megjelenitése és elrejtése
« A szovegracs megjelenitéséhez és elrejtéséhez kattintson a Nézet menii Récsok és segédvonalak almeniijének

Szovegracs megjelenitése vagy Szovegracs elrejtése parancsara.

+ A dokumentumracs megjelenitéséhez és elrejtéséhez valassza a Nézet menii Racsok és segédvonalak almeniijének
Dokumentumracs megjelenitése vagy Dokumentumrdcs elrejtése parancsat.
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Vonalzo-segédvonalak megtekintése

A vonalzé-segédvonalak nem egyeznek meg a racsokkal: helyzetiik szabadon valtoztathat6 az oldalon és a
munkaterileten. Az InDesign-felhasznalok kétféle vonalzo-segédvonalat hozhatnak létre: oldalsegédvonalakat,
amelyek csak azon az oldalon jelennek meg, ahol 1étrejottek, vagy oldalpdr-segédvonalakat, amelyek az dsszes oldalra
és a tobboldalas oldalparok munkateriiletére terjednek ki. Megtekintheti az InDesign-dokumentum vagy a
hozzarendelésfajlban talalhat6 vonalz6-segédvonalakat, amennyiben léteznek ilyenek, de nem hozhat létre vonalzé-
segédvonalakt az InCopy programban.

A B

b || B

e

Segédvonalak
A. Oldalpdr-segédvonal B. Oldalsegédvonal

Vonalzé6-segédvonalak megjelenitése és elrejtése
1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy az Elrendezés nézetben van;sziikség esetén kattintson a szerkesztdpanel tetején 1évo
Elrendezés nézet fiilre.

2 Kattintson a Nézet menii Racsok és segédvonalak almeniijének Segédvonalak elrejtése/megjelenitése parancsara.

Vonalzé-segédvonalak megjelenitése objektumok mogott

A vonalzd-segédvonalak alapértelmezés szerint minden mas segédvonal és objektum el6tt jelennek meg. El6fordulhat
azonban, hogy egyes vonalzd-segédvonalak eltakarnak néhany objektumot, példaul a kis kdrvonalvastagsagu
vonalakat.

A Segédvonalak a hattérben paranccsal megadhatja, hogy a vonalzé-segédvonalak minden mads objektum el6tt vagy
mogott latsszanak-e. A Segédvonalak a hattérben beallitastdl figgetlenil igaz azonban az is, hogy a vonalzo-
segédvonalak mindig a margo- és hasabsegédvonalak el6tt helyezkednek el.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Segédvonalak és munkateriilet parancsara (Windows) vagy
az InCopy menii Beallitasok almeniijének Segédvonalak és munkateriilet parancsara (Mac OS).

2 Jelolje be a Segédvonalak beallitasai csoport Segédvonalak a hattérben jelolénégyzetét, és kattintson az OK gombra.

A munkateriilet és a segédvonalak testreszabasa
1 A Szerkesztés meniiben (Windows) vagy az InCopy meniiben (Mac OS) kattintson a Beallitdsok almenii
Segédvonalak és munkateriilet parancsara.

2 A marg6- vagy hasabsegédvonalak szinének modositasahoz jel6ljon ki egy készletszint egy meniib6l, vagy
kattintson az Egyéni gombra, és adjon meg egy szint a pipetta hasznalataval.

3 Ahhoz, hogy a munkateriilet nagyobb vagy kisebb legyen, adjon meg egy értéket a Legkisebb fiiggéleges eltolas
mezdben.

4 Kattintson az OK gombra.
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Rétegek hasznalata

A rétegek az egymasra helyezett attetsz6 foliakhoz hasonlatosak. Ha valamely réteg nem tartalmaz objektumokat,
akkor a mogotte 1év6 rétegek objektumai szabadon latszanak.

Csak az InDesign-felhasznalok hozhatnak létre rétegeket. Az InCopy-felhasznalok megjelenithetik és elrejthetik a
rétegeket, és mddosithatjak a rétegek beallitasait. Ha az InDesign-felhaszndlo tobb réteget hozott létre a
dokumentumban, akkor elrejtheti a rétegeket az InCopy programban, igy adott teriileteket vagy tartalomfajtakat
szerkeszthet a dokumentumban anélkiil, hogy mas teriileteket vagy tartalomtipusokat modositana. Ha példaul a
dokumentum nyomtatasa tul lassu, mert sok nagymeéretii grafikat tartalmaz, akkor elrejtheti az dsszes nem sz6veg
tipust réteget, és gyorsan kinyomtathatja a szoveg rétegét atolvasashoz.

Rétegekkel kapcsolatos tovabbi megjegyzések:

A mesteroldalakon elhelyezkedé objektumok az egyes rétegek aljan latszanak. A mesteroldal elemei a
dokumentumoldal objektumai el6tt jelenhetnek meg, ha egy magasabb szint( rétegen helyezkednek el.

« A rétegek a dokumentum 6sszes oldaldra kiterjednek, beleértve a mesteroldalakat is. Ha a dokumentum elsé
oldalanak szerkesztése kozben példaul elrejti az els6 réteget, akkor az mindaddig rejtve marad valamennyi oldalon,
amig 4jbdl meg nem jeleniti.
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N |. Boots 3
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4 rétegek

A Rétegek panelen a rétegek vannak felsorolva: a legelsé réteg dll a lista tetején.

Rétegek megjelenitése és elrejtése

1 Kattintson az Ablak menii Rétegek parancsara.

2 A Rétegek panelen hajtsa végre az alabbi miiveletek egyikét:

+ Adott réteg elrejtéséhez kattintson a réteg nevétdl balra elhelyezkedd, szemet abrazolé ikonra.
« Egy adott réteg megjelenitéséhez kattintson a réteg nevétdl balra elhelyezkedd helyre.

« Az Osszes réteg egyidejli megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintson a panel meniijének Minden réteg
megjelenitése/elrejtése parancsara.

Megjegyzés: Csak a ldthato rétegeket nyomtathatja.
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Grafikak importalasa

Grafikak importalasa
Az InCopy programmal grafikakat importélhat a meglévo keretekbe. Ez kiilonosen hasznos akkor, ha az elrendezés
el6tt hozza létre a tartalmat, mert az iras kozben kivalaszthatja a cikkek grafikait.

Csak meglévé keretekbe importalhat grafikdt. Csak az InDesign-felhaszndlok hozhatnak létre grafikai kereteket. Az
6ndll6 InCopy-dokumentumokban illeszthet grafikat az alapértelmezett szovegkeretbe, igy ez beagyazott grafika lesz.

Az InCopy ugyanolyan sokféle grafikus fajlformatumot tdmogat, mint az InDesign, beleértve az Adobe® Illustrator®
8.0-4s és késGbbi verziodival létrehozott grafikdkat, a bittérkép formatumokat (példaul PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG és
BMP formatumokat) és a vektoros formatumokat (példaul EPS). Emellett InDesign (INDD) oldalakat is importalhat
képként. Tovabbi tamogatott formatumok még a kovetkezék: DCS, PICT, WMF, PCX, PNG és Scitex CT (.sct).

Megjegyzések a grafikak elhelyezéséhez az InCopy programban
Ha grafikat importal az InCopy programba, a kovetkezdket vegye figyelembe:

« Kezelt tartalom esetében le kell foglalnia keretet, miel6tt importalhatna bele grafikat.

+ Amikor importalta a grafikat, atalakithatja (mozgathatja, méretezheti, elforgathatja, nyirhatja) azt a kereten beliil,
a grafikat a kerethez illesztheti és vezérelheti a grafika megjelenését. Emellett cimkézheti is a kijelolt keretet a
jovébeli XML-hasznalathoz a helyi menii parancsaira kattintva.

+ Ha az InDesign-felhasznalok Gj keretet hoznak létre, akkor megadjak, hogy az sz6veg, grafika vagy hozzarendelés
nélkiili keret-e. Az InCopy-felhaszndlok nem mddosithatjék ezt a kerettipust az InCopy programon beliil. Ezért
amikor példaul grafikat probal szovegkeretbe importalni, akkor az nagyméretli bedgyazott grafikaként jelenhet meg.

« A grafikdkat kijelolheti és modosithatja az InCopy programban, a kereteket azonban nem, hacsak nem beagyazott
vagy szovegkozi keretekr6l van szo. Csak az InDesign-felhaszndlok mddosithatnak grafikai kereteket.

« Elhelyezhet, beilleszthet vagy huzhat grafikat a rogzitett, lebegd vagy szovegkozi grafikai keretekbe. Csak akkor
importalhat grafikat szovegkeretbe, ha az a keret aktiv beszdrasi ponttal rendelkezik, vagy ha szovegkozi grafikai
keret.

+ Ha grafikit importal bedgyazott keretbe, akkor a program a grafikat a legmélyebb szint( keretre importalja. A
grafikdkat tartalmaz6 beagyazott keretek, a legfelsé szintii keretekkel ellentétben, kijelolheték az Elhelyezés
eszkozzel. (Lasd: ,,Elhelyezés eszkoz — dttekintés”, 63. oldal.)

+ Ha hatdst (példaul attetsz3séget, vetett arnyékot vagy lagy peremet) alkalmaz egy keretre az InDesign programban,
az lathato lesz az InCopy programban megnyitott hozzarendelésfajlokban és InDesign (.indd) fajlokban is. A hatds
azonban nem lesz lathat6 az InCopy programban megnyitott csatolt (.icml) fajlokban.

Grafika elhelyezése InCopy-dokumentumban
1 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Ha a grafikat 6nallé InCopy-dokumentumban helyezi el, helyezze a besztrasi pontot a szovegkeretbe.

+ Ha a grafikat csatolt InCopy-dokumentumban helyezi el, bizonyosodjon meg arrol, hogy lefoglalta a grafikai
keretet. A Szerkesztés ikon & jelenik meg a keret bal felsé sarkdban.

2 Kattintson a Fajl menii Elhelyezés parancsara, majd jel6ljon ki egy grafikus fajlt.

3 A formatumfiiggé importaldsi bedllitasok megadasahoz jel6lje be az Importalasi beallitasok megjelenitése
jelolénégyzetet a formatumfiiggd beallitdsok megjelenitéséhez, majd kattintson a Megnyitas gombra.
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Megjegyzés: Ha az Illustrator 9.0-s vagy ijabb verziojaval létrehozott grafikat helyez el az Importdldsi bedllitdsok
megjelenitése pdrbeszédpanellel, az ott megjelend bedllitdsok megegyeznek a PDF-fdjlok elhelyezésekor megjelend
bedllitasokkal. Az Illustrator 8.x alkalmazdssal létrehozott grafikdk elhelyezésekor a bedllitdsok megegyeznek az EPS-
fdjlok bedllitdsaival.

4 Ha egy mésik parbeszédpanel jelenik meg, jelolje ki az importdlds beallitdsait, és kattintson az OK gombra.

5 Ha keretbe szeretne importélni, kattintson a betéltott grafika ikonjara %4+ a keretben. Tobboldalas PDF-
dokumentumban talalhat6 oldal elhelyezéséhez kattintson a betoltott grafika ikonjara a keretben.

Ha egy meglévé grafikdt akaratlanul egy éppen elhelyezni kivdint képre cserél, a Ctrl+Z (Windows) vagy a
Command+Z (Mac OS) billentyiikombindciét lenyomva visszahelyezheti az eredeti képet a keretbe, és megjelenitheti
a betoltott grafika ikonjat.

Grafika huzasa keretbe
% Tegye a kovetkezdk egyikét:

Ha meglévé grafikai keretbe helyez el grafikat, bizonyosodjon meg arrdl, hogy a keretet lefoglalta, majd htizza a
grafikus fajl ikonjat a fajlrendszerrdl a keretbe.

Ha az aktiv sz6vegbeszurasi pontra helyez el grafikat, htizza a grafikus fajl ikonjat barhova a szévegkeretbe. Ez a
mddszer csak az Elrendezés nézetben érhetd el.

Grafika beillesztése keretbe

1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy lefoglalta a grafikai keretet. A Szerkesztés ikon & jelenik meg a keret bal felsé
sarkaban.

2 Vagjon ki vagy masoljon grafikat.

3 Tartsa nyomva a Kéz eszkozt a grafikai keret felett, kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit
nyomva tartva (Mac OS), majd jel6lje ki a Beillesztés alakzatba parancsot.

Szovegkozi grafika létrehozasa

1 Bizonyosodjon meg arrol, hogy lefoglalta a szovegkeretet. A Szerkesztés ikon & jelenik meg a keret bal felsé
sarkaban.

2 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Hameglévé szovegkozi grafikai keretbe helyez el grafikat, akkor az Elhelyezés vagy a Kivagas parancsot hasznalja a
grafika kijelolésére. Kattintson a betoltott grafika ikonjdara a keretben.

+ Haagrafikat az aktiv szvegbeszurasi ponthoz helyezi el, htizza a grafikus fajl ikonjat barhova a szovegkeretbe, vagy
az Elhelyezés paranccsal importalja a grafikat.

Grafikak importalasi beallitasai
A grafikak importalasi bedllitdsai az importéland6 kép tipusatol fiiggéen eltérdk lehetnek. Az importalasi beallitasok
akkor jelennek meg, ha bejel6li az Importaldsi beallitasok megjelenitése jelolénégyzetet az Elhelyez parbeszédpanelen.
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Az Encapsulated PostScript formatumu (.eps) fajlok importalasi beallitasai

EPS-grafika (vagy az Illustrator 8.0-s vagy korabbi verziéjaval mentett fajl) elhelyezésekor, ha bejeloli az Elhelyez
parbeszédpanel Importalasi bedllitasok megjelenitése jel5lénégyzetét, megjelenik egy, a kovetkez beallitasokat
tartalmazo parbeszédpanel:

A beagyazott OPI-képek hivatkozasainak olvasasa A beallitas hatdsdra az InCopy program olvasni fogja az OPI-
megjegyzésekbdl szarmazo6 hivatkozasokat a grafikaban szerepl (vagy egymasba dgyazott) képekhez.

Ha kis felbontdsu nézéképen alapulé munkafolyamatot hasznal, és azt tervezi, hogy a szolgaltatot kéri meg arra, hogy
az OPI szoftver segitségével hajtsa végre a kép cseréjét, akkor torodlje a jel6lonégyzet jelolését. Ha nincs bejelolve a
jelolénégyzet, az InDesign megdrzi ugyan, de nem olvassa az OPI-hivatkozasokat. Nyomtatas vagy exportalds esetén
a kis felbontast néz6képet és a hivatkozasokat a program tovabbadja a kimeneti fajlnak.

Ha kis felbontast néz6képen alapulé munkafolyamatot hasznal, és azt szeretné, hogy a szolgaltato helyett az InDesign
program hajtsa végre a kép cseréjét a végsd fajl 1étrehozasakor, akkor jelolje be a jel6l6négyzetet. A jelolonégyzet
bejelolése esetén az OPI-hivatkozasok megjelennek a Hivatkozasok panelen.

Olyan OPI-megjegyzéseket tartalmazé EPS-fajlok importdldsa esetén is be kell jel6lni a jel6l6négyzetet, amelyek nem
részei kis felbontasti nézéképen alapulé munkafolyamatnak. Kihagyott TIFF- vagy bittérképes képek OPI-
megjegyzéseit tartalmazdé EPS-féjlok importalasa esetén példaul azért célszer(i bejeldlni a jelolonégyzetet, hogy az
InDesign a kép létrehozasakor hozza tudjon férni a TIFF-adatokhoz.

Photoshop-vagogorbe alkalmazasa Figgetlenil attdl., hogy be van-e jelolve ez a lehetdség, az elhelyezett EPS fajlhoz
tartozik egy vagégorbe az InDesign programban. Ha nem jel6li be ezt a lehetéséget, akkor megvaltozhat a
hatdrolokeret mérete.

Helyettesités létrehozasa E bedllitassal a fajl képernydre valé htzasakor létrehozhaté a kép kis felbontasu, bittérképes
valtozata. A kis felbontast nézkép létrehozasara az alabbi bedllitdsok vannak hatassal:

+ TIFF- vagy PICT-el6kép hasznalata Egyes EPS-képek beagyazott el6nézetet tartalmaznak. Egy meglévé elénézet kis
felbontdsu néz8képének létrehozasahoz jelolje be ezt a négyzetet. Ha nem létezik ilyen el6nézet, akkor a kis felbontdsu
néz6kép létrehozasahoz a program az EPS-képet egy képernyén nem megjelend bittérképre raszterizalja.

+ PostScript raszterre bontasa A jeloldnégyzet bejellésével figyelmen kivill hagyhatja a bedgyazott elénézetet. A
beallitas hatdsara a program altalaban lassabban, de a legjobb mindséggel hajtja végre a miiveletet.

Megjegyzés: Ha tobb fdjlt importdl ugyanabba a dokumentumba, akkor az importalt fdjl 0sszes példdanya az elsé példany
kis nézéképének bedllitdsait fogja haszndlni.

Bittérkép importalasi beallitasai

Ha szinkezel§ eszkozoket hasznal a dokumentumhoz, szinkezelési bedllitasokat alkalmazhat az egyes importalt
grafikakra. LehetGsége van tovabba egy vagogorbe vagy egy Photoshop programban létrehozott képpel mentett alfa-
csatorna importalasara is. Ha igy tesz, akkor kozvetleniil kijelolhet egy képet, majd a grafikakeret megvaltoztatasa
nélkiil médosithatja annak gorbéjét.

Megjegyzés: Habdr az Adobe InCopy program nem tartalmaz szinkezelési bedllitdsokat, ezen importdldsi bedllitdsoknak
akkor van jelentésége, ha az InCopy programban elhelyezett képek dtkeriilnek az InDesign programba.

PSD-, TIFF-, GIF-, JPEG- vagy BMP-féjl elhelyezésekor, ha bejeloli az Elhelyez parbeszédpanel Importalasi bedllitasok
megjelenitése jelolonégyzetét, a parbeszédpanelen az alabbi bedllitasokat lathatja:

Photoshop-vagogorbe alkalmazasa Ha a bedllitas nem haszndlhato, akkor a képet vagogorbe nélkiil mentették, vagy
a fdjlformatum nem tdmogatja a vagogorbéket. Ha a bittérképes kép nem rendelkezik vagogorbével, 1étrehozhat egyet
az InDesign programban.
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Alfa-csatorna Valasszon egy alfa-csatornat a Photoshop programban alfa-csatornaként mentett kép teriiletének
importalasahoz. InCopy Az az alfa-csatornat a képen egy attetsz6 maszk létrehozasahoz hasznalja. A beallitds csak a
legalabb egy alfa-csatornat tartalmazé képekhez hasznalhato.

Vigogorbe nélkiil (bal oldali kép) és vagdgorbével (jobb oldali kép) importdlt kép

Kattintson a Szin fiilre az aldbbi bedllitasok megjelenitéséhez:

Profil Ha A dokumentum alapértelmezésének hasznalata beallitds van érvényben, hagyja azt véltozatlanul. Ellenkez6
esetben valasszon egy olyan szinforrasprofilt, amely megfelel a grafika létrehozasdhoz hasznalt eszkdz vagy szoftver
szintartomanyanak. E profil lehet6vé teszi, hogy az InDesign a megfelel6 médon tudja leforditani a szint a kimeneti
eszkoz szintartomdnyara.

Leképezési mod Valasszon egy mddszert a grafika szintartomanyanak a kimeneti eszkoz szintartomanyara vald
leképezéséhez. Altalaban az Aranytartd (képek) lehetdséget érdemes valasztani, mert az pontosan visszaadja a szineket
fényképek esetében. A Telitettség (rajzok), a Relativ kolorimetrikus és az Abszoldt kolorimetrikus beallitds az egyszinii
teriiletekhez hasznalhato; a fényképeket nem jelenitik meg megfeleléen. A leképezési moédhoz kapcsolodd bedllitdsok
nem alkalmazhatok a bittérképes, a sziirkedrnyalatos és a szinpalettds képekhez.

Portable Network Graphics formatumu (.png) fajlok importalasi beallitasai

PNG-kép elhelyezése esetén, ha bejeloli az Importalasi bedllitasok megjelenitése jel6lénégyzetet az Elhelyez
parbeszédpanelen, megjelenik egy, az importaldsi beallitdsok harom csoportjat tartalmazé parbeszédpanel. Két csoport
ezek koziil az egyéb bittérképes képformatumokhoz szintén elérhetd beallitasokat tartalmazza. A harmadik, a PNG-
beallitasok csoportban a kovetkezd bedllitdsok lathatok:

Attetszéségi adatok hasznalata E jel5lonégyzet alapértelmezés szerint be van jelolve, ha a PNG-grafika ttetsz8séget
tartalmaz. Ha egy importalt PNG-fajl attetsz3séget tartalmaz, a grafika csak az attetsz6 hattérrel rendelkezd teriiletekre
van hatassal.

Fehér hattér Ha egy PNG-grafika nem tartalmaz féjlban megadott hattérszint, akkor a valasztogomb alapértelmezés
szerint be van jel6lve. A bedllitas ugyanakkor csak az Attetszéségi adatok haszndlata jel616négyzet bejelolése esetén
engedélyezett. A valasztogomb bejel6lése esetén a fehér szin lesz hasznélatos hattérszinként az attetszéségi adatok
alkalmazasakor.

A fajlban megadott hattérszin Ha egy PNG-grafikat nem fehér hattérszinnel mentettek, és be van jelolve az
Attetszségi adatok haszndlata jel516négyzet, a program alapértelmezés szerint ezt a vilasztégombot jeldli be. Ha nem
kivanja hasznalni az alapértelmezett hattérszint, a Fehér hattér valasztogombot bejelolve importalja a grafikat fehér
héttérrel, vagy tordlje az Attetszdségi adatok hasznélata jelolénégyzet jelolését a grafika attetszéség nélkiili
importalasahoz (a grafika jelenleg attetsz6 teriileteinek megjelenitéséhez). Egyes képszerkesztd programok esetén nem
adhaté meg fehértdl eltéré hattérszin a PNG-grafikakhoz.

Gammakorrekcié alkalmazasa A jel6l6négyzet bejel6lésével a PNG-grafika elhelyezésekor beallithatja annak gamma-
értékeit (kozéptonus). A beallitas lehetévé teszi a kép gamma-értékeinek a grafika nyomtatasdhoz vagy
megjelenitéséhez hasznalni kivant eszk6z (példaul egy kis felbontdsu vagy nem PostScript-nyomtaté vagy szamitogép-
monitor) gammaértékeivel vald egyeztetését. Ha a kép elhelyezésekor nem kivan gamma-korrekciét alkalmazni,
tordlje a jelolonégyzet jelolését. Ha a PNG-grafikat gammaértékkel mentették, a jelolénégyzet alapértelmezés szerint
be van jel6lve.
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Gamma értéke Ez a bedllitds csak a Gammakorrekcid alkalmazasa jelolénégyzet bejel6lése esetén hasznalhato, és a
grafikdval mentett gammaérték megjelenitésére szolgal. Az érték modositasdhoz irjon be egy pozitiv szamot 0,01-t61
3,0-ig.

A PNG-fajlok importéalasakor a Képimportalasi beallitdsok parbeszédpanel bedllitasai mindig a kijelolt fajlon, nem
pedig az alapértelmezett vagy a legutobb hasznélt bedllitdsokon alapulnak.

Acrobat (.pdf) és lllustrator (.ai) importalasi beallitasok

A mivelet megorzi az elhelyezett PDF-tartalom elrendezési, grafikai és tipografiai bedllitdsait. A tobbi elhelyezett
grafikdhoz hasonloan az elhelyezett PDF-oldalak sem szerkeszthet6k az InCopy programban. A réteges PDE-
fajlokban szabdlyozhaté a rétegek lathatdsaga. Ezenkivill egy tobboldalas PDF-fajl tobb oldala is elhelyezhetd.

Egy jelszavakkal mentett PDF-fajl elhelyezésekor a program kérni fogja a sziikséges jelszavak megadasat. Ha a PDF-
fajlt hasznalati korlatozasokkal (példaul a szerkesztés vagy a nyomtatds letiltasaval), de jelszavak nélkiil mentették, a
fajl elhelyezhetd.

PDF-fajl (vagy egy, az Illustrator 9.0-s vagy késGbbi verziéjaval mentett fajl) elhelyezésekor, ha bejeloli az Elhelyez
parbeszédpanel Importalasi beallitasok megjelenitése jelolénégyzetét, megjelenik egy, a kovetkezd bedllitasokat
tartalmazo6 parbeszédpanel:

El6nézet megjelenitése A jelolonégyzet bejelolésével az elhelyezés el6tt megtekintheti a PDF-fajl el6nézetét.
Tobboldalas PDF-fajlbol szarmazo oldal elhelyezése esetén kattintson a nyilakra, vagy egy adott oldal elénézetének
megtekintéséhez irja be a kivant oldalszamot az el6nézeti kép alatti mezébe.

Oldalak Megadhatja, hogy mely oldalakat kivanja elhelyezni: az elénézeti képen lathatot, az Gsszest vagy azoknak csak
egy részét. lllustrator fajlok esetében megadhatja, hogy melyik rajztéblat kivénja elhelyezni.

Ha t6bb oldalt ad meg, akkor a fdjl elhelyezése kozben az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) gombot hosszan
megnyomva elhelyezheti az dsszeset egyszerre, egymdst difedve.

Kériilvagas Megadhatja a PDF-oldalbdl elhelyezni kivant mennyiséget:

+ Hatarolokeret A beallitis hatdsara a program a PDF-oldal hataroldkeretét vagy az oldalon 1évé objektumokat
koriilzaré minimalis teriiletet (az oldaljelolésekkel egyiitt) helyezi el.

+ Grafika. A PDF-oldal elhelyezése kizardlag a szerzé altal elhelyezhetd grafikaként (példaul ClipArt-objektum)
létrehozott téglalap altal definialt tertileten torténik meg.

« Vagas A PDF elhelyezése az Adobe Acrobat dltal megjelenitett vagy kinyomtatott teriileten torténik.

+ Koriilvagas Azt a helyet azonositja, ahol a végsé eredményként kapott oldal fizikai vagdsa torténik a létrehozasi
folyamatban koriilvagasi jelek megléte esetén.

+ Kifuté Csak a kifutd teriilet megléte esetén az oldal teljes tartalmanak kivagasi helyét megtestesito tertiletet helyezi
el. Ez az informaci6 akkor lehet hasznos, ha az oldal létrehozasa tizemi kornyezetben torténik. Ne feledje, hogy a
nyomtatott oldal a kifuté teriileten kiviil esé oldaljelolést tartalmazhat.

« Média Az eredeti PDF-dokumentum fizikai papirméretét megtestesitd teriiletet (példaul egy A4-es méretii papir)
helyezi el az oldaljelolésekkel egytitt.
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Elhelyezett PDF-fdjlok vdgdsi bedllitdsai
A. Média B. Tartalom C. Kifuté D. Koriilvagas E. Vdgds F. Ck.

Attetszé hattér A jelol6négyzet bejel6lésével megjelenitheti az InCopy -elrendezésben a PDF-oldal mogé esé szoveget
vagy grafikat. Torolje a jel6l6négyzet jelolését, ha a PDF-oldalt fedett fehér hattérrel kivanja elhelyezni.

Ha egy PDF-grafikdt tartalmazo keretben dttetsz6vé modositja a hdtteret, a késébbiekben kitoltés hozzdaddsdval
fedettre valtoztathatja a keretet.

Grafika illesztése a kerethez

Ha egy grafikat keretbe helyez el vagy illeszt be, akkor az alapértelmezés szerint a keret bal felsé sarkaban jelenik meg.
Ha a keret és a tartalom mérete eltérd, az igazitasi parancsok hasznélataval tokéletes igazitast érhet el.

1 Jelolje ki a grafikat az Elhelyezés eszkozzel .
2 Az Objektum menii Igazitds pontjaban az alabbi lehetéségek koziil valaszthat:

Tartalom igazitasa a kerethez Ugy méretezi 4t a tartalmat, hogy beleférjen a keretbe, és lehetévé teszi a tartalom
méretaranyainak modositasat. Maga a keret nem valtozik meg, de tartalma megnyulhat, ha a tartalom és a keret
méretaranya eltérd.

Tartalom kézépre helyezése A tartalmat a keret kozepébe helyezi. A keret és tartalma méretaranyai nem véltoznak.

Tartalom aranyos igazitasa M¢éretaranyai megdrzése mellett atméretezi a tartalmat a keretnek megfeleléen. A keret
kiterjedése nem valtozik. Ha a tartalom és a keret méretardnyai eltéréek, némi tires tér keletkezik.

Keret aranyos kit6ltése Méretardnyai megOrzése mellett teljesen atméretezi a tartalmat a keretnek megfelelgen. A
keret kiterjedése nem valtozik.
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Megjegyzés: Az igazitdsi parancsok a tartalom kiilsé szegélyeit a keret korvonaldnak kozepéhez igazitjdk. Ha a keret
kérvonala vastag, a tartalom szélei homdlyosak lesznek. A keret kérvonaldt a keret szegélyének kiozepére, a szegélyen
beliilre, illetve kiviilre igazithatja.

Lasd még
»Grafika dtalakitdsdhoz és mozgatasdhoz hasznalt billentytk”, 303. oldal

Hivatkozasok panel - ismerteto

A Hivatkozasok panelen az 6sszes, dokumentumban elhelyezett féjl szerepel. Ebbe a helyi (lemezen 1év6) fajlok és a
kiszolgalokon kezelt forrdsok egyarant beletartoznak. Az Internet Explorer programban egy webhelyrél beillesztett
fajlok azonban nem jelennek meg a panelen.

Megjegyzés: Ha az Adobe Version Cue-projektbdl szarmazo fdjlokkal dolgozik, a Hivatkozdsok panelen tovdbbi
fdjlinformdcidk is megjelennek.

Hivatkozasok =
A— Mév D -
[» 4% Adobe-00E....jpq (3) -
B——i [ [l Adobe-006...jpg (2)
C—— /@A [ % Data_Addi..epdf () E
[ A8 KUISZ9457 ped (9)
[» a wector il ev.ai (11)
D——@ Bl _rG_2668.psd E
E— & _MG_2706.psd 3
S @Ml 0
4 F
F —=7 1 kijeliilve =B A SEH
II-Ii\i’atlmzésinl"é 4 p
Név: _MG_3063.psd -
Formatum: Photoshop
Oldal: 2
Szintér: CMYE =
Allapot: Ok

Méret:

ICC profil:

Réteq felilirisok:
Tényleges PPI:
Yaladi PPI:
Méretek:

2,9 MB (3006976 bijt)
Docurnent CMYE
Mern

72

et

1000 1 BBE

Hivatkozdsok panel

A. Kategéridk oszlopa B. Egy vagy tobb példdny mdédosuldsdt jelzd ikon C. Mddosuldst jelzd ikon D. Hidnyz hivatkozds ikonja E. Bedgyazott
hivatkozdsi ikonja F. Hivatkozdsi informdcio mutatdsa/elrejtése

Ha ugyanaz a grafika tobbszor is el6fordul a dokumentumban, akkor a program egy kibont6 haromszog alatt egyesiti
a csatolasokat a Hivatkozasok panelen. Ha egy csatolt EPS- vagy InCopy -dokumentum csatoldsokat tartalmaz, akkor
ezeket a csatoldsokat is egy kibont6 haromszog alatt egyesiti a program.

A csatolt fajlok a kovetkezé modok egyikeként jelenhetnek meg a Hivatkozasok panelen:
Friss A friss fijlok iiresen jelennek meg az Allapot oszlopban.

Médositva Ez az ikon azt jelzi, hogy a fajl lemezen 1év6 valtozata Gjabb, mint a dokumentumban szerepld verzié. Az
ikon péld4ul akkor jelenik meg, ha egy Photoshop-grafikat importal az InCopy programba, majd On vagy egy masik
felhasznal¢ szerkeszti és menti az eredeti grafikat a Photoshop programban.

A moédosulast jelzé ikon némileg mddositott véltozata akkor jelenik meg, ha egy modositott grafika egy vagy tobb
példanyat frissitették, mig mas példanyait nem.
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Hianyzik A grafika mar nincs azon a helyen, ahonnan azt importaltak, egy masik helyen azonban tovabbra is
megtalalhat6. Hianyzo csatolasok akkor keletkeznek, ha importalasat koveten valaki torli, vagy masik mappaba vagy
kiszolgalora helyezi az eredeti fajlt. A hidnyz6 fajlokrél mindaddig nem éllapithaté meg, hogy aktualisak-e, amig
eredeti helytik ismeretlen. Ha az ikon megjelenése esetén nyomtat vagy exportdl egy dokumentumot, el6fordulhat,
hogy a fajl nyomtatasa vagy exportalasa nem a teljes felbontasban torténik.

Beagyazott A csatolt fajlok tartalmanak bedgyazasa felfiiggeszti az adott csatolds kezelési miiveleteit. Ha a kijelolt
csatolds jelenleg ,helyben szerkesztési” miiveletben szerepel, a beallitas nem hasznalhaté. A féjl beagyazasanak
megsziintetése visszadllitja a csatolas kezelési muveleteit.

Ha egy csatolt objektum nem a dokumentum adott oldalan jelenik meg, akkor ezek a kddok jelolik annak megjelenitési
helyét: MT (munkateriilet), MO (mesteroldal), TSZ (tulszedett szoveg), valamint RSZ (rejtett szoveg).

Megtekinthet egy, a Hivatkozasok panelt bemutat6 videoklipet a www.adobe.com/go/lrvid4027_id_hu weboldalon.

Lasd még
»Az Adobe Version Cue”, 40. oldal

Video a Hivatkozasok panelrél

A Hivatkozasok panel hasznalata
A Hivatkozasok panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Hivatkozasok parancsara. A program minden
egyes csatolt és automatikusan beagyazott fajlt egy névvel azonosit.

« Csatolt grafika kijel6léséhez és megtekintéséhez jel6ljon ki egy csatolast a Hivatkozasok panelen, majd kattintson
az Ugras hivatkozdsra gombra #*[& , az Oldal oszlopban kattintson a csatolds oldalszdmara, vagy valassza a
Hivatkozasok panelmenii Ugras hivatkozdsra parancsat. Az InCopy a kijelolt grafika kortil hajtja végre a
megjelenitést. Rejtett objektum megjelenitéséhez jelenitse meg a réteget (vagy feltételt, amennyiben rogzitett
objektumrdl van sz6).

« Az egymasba agyazott csatolasok kibontdsahoz, illetve Gsszecsukdsdhoz kattintson a csatolastol balra lathatd
haromszog ikonra. Egymasba dgyazott csatolasok akkor fordulnak el6, ha ugyanaz a grafika tobbszor is el6fordul a
dokumentumban, illetve ha a csatolt EPS-grafika vagy InCopy -dokumentum csatolasokat tartalmaz.

A panelen megjelend csatoldsok rendezéséhez, kattintson a Hivatkozasok panel tetején talalhato kategoria
megnevezésére, ekkor a program az adott kategoria szerint rendezi a csatoldsokat. A sorrend megforditasdhoz
kattintson ismét ugyanarra a kategéridra. Ha példaul az Oldal kategdriara kattint, akkor a csatolasok az oldalak
sorrendjében jelennek meg, azaz az els6ként az elsé oldalon szerepld, utolsoként pedig az utolsé oldalon taldlhato.
Ha ismét az Oldal kategériara kattint, akkor a csatolasok olyan sorrendben jelennek meg, hogy elséként az utolsé
oldalon szereplé lathato, utolsoként pedig az els6 oldalon szerepld. A Panel bedllitasai kozott adhat oszlopokat a
Hivatkozasok panelen lathaté oszlopokhoz.

A Hivatkozasok panelen talalhaté oszlopok hasznalata

Ha t6bb informaciot szeretne latni a grafikakrol, akkor tovabbi kategdriakat (példaul Létrehozas datuma vagy Réteg)
is megjelenithet a Hivatkozasok panelen. Minden kategérianal megadhatja, hogy az informaciok megjelenjenek-e
oszlopként a Hivatkozasok panelen, valamint a Hivatkozasok panel aljan talalhaté Hivatkozasinfé részben.

1 Kattintson a Hivatkozdsok panel meniijének Panel beallitdsai parancsara.

2 A Hivatkozasok panelen talalhat6 oszlopok kozé felvenni oszlopoknal jel6lje be az Oszlop mutatasa rész alatt
talalhato négyzetet.

A Mappa 0 a csatolt fajlt tartalmazé mappa, a Mappa 1 a Mappa 0 mappat tartalmazdé mappa, stb.


http://www.adobe.com/go/lrvid4027_id_hu
http://www.adobe.com/go/lrvid4027_id_hu
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3 A Hivatkozasok panel aljan talalhaté Hivatkozasinfé részben megjeleniteni kivant informdacidknal jelolje be a
Hivatkozasinfoban latszodjon rész alatt talalhato négyzetet.

4 Kattintson az OK gombra.

Az oszlopok sorrendjét azok kijel6lésével, majd mas helyre valé htizasaval médosithatja. Az oszlopok szélességét azok
hataroldinak arrébbhuzasaval médosithatja. A csatolasok adott kategéria szerinti névekvo sorrendben vald
megjelenitéséhez kattintson a kivant kategdria megnevezésére. A csokkend sorrendben valé megjelenitéséhez
kattintson ismét a kivant kategéria megnevezésére.

A Hivatkozasok panelen talalhato sorok és bélyegképek modositasa

1 Kattintson a Hivatkozasok panel mentijének Panel beallitasai parancsdra.
2 A Sor mérete beallitasnal valasszon a Kis sorok, Normal sorok, illetve a Nagy sorok lehetdség koziil.

3 A Bélyegképek bedllitasnal hatarozza meg, hogy meg kivanja-e jeleniteni a grafikdk bélyegképes abrazolasat a Név
oszlopban, illetve a Hivatkozasok panel aljan talalhat6 Hivatkozasinfo részben.

4 Kattintson az OK gombra.

Csatolasok adatainak megjelenitése

A Hivatkozasok panelen talalhat6 Hivatkozasinf6 részben lathatok a kijelolt csatolt féjlra vonatkozoé informaciok.

A Hivatkozdsok panelen taldlhaté Hivatkozdsinfo részben ldthato informdciok médositdsdhoz vdlassza a
Hivatkozdsok panelmenii Panel bedllitdsai parancsdt, majd jelolje be a megjeleniteni kivant informdciokhoz tartozé
négyzeteket a Hivatkozdsinfoban ldtszédjon oszlopban.

% Kattintson duplan egy csatolasra, vagy jel6ljon ki egy csatolast, majd kattintson a panel bal oldalan talalhaté
haromszogként megjelené Hivatkozasinformdcié mutatasa/elrejtése ikonra.

Metaadatok megtekintése a Hivatkozasok panel segitségével

Ha egy az InDesign programba hivatkozasként elhelyezett vagy bedgyazott fajl metaadatokat tartalmaz, a
Hivatkozasok panel segitségével megtekintheti ezeket a metaadatokat. A csatolt fajlokhoz tarsitott metaadatok nem
szerkeszthet6k és nem cserélhetdk le.

% Jeloljon ki egy fajlt a Hivatkozasok panelen, majd vélassza a Segédprogramok menii XMP fajlinformacié parancsot
a panelmeniiben.

Hivatkozasok frissitése, visszaallitasa és cseréje

A Hivatkozasok panel segitségével ellendrizheti a csatolasok allapotat, vagy a fajlokat frissitett vagy masik fajlra
cserélheti.

Egy fajl csatolasanak frissitésekor vagy ismételt létrehozasakor (jracsatolas) az InCopy programban végrehajtott
Osszes atalakitds megdrzddik (ha bejel6li a fajlkezelési bedllitasok kozott talalhaté Méretek meg6rzése Gjracsatolaskor
négyzetet). Ha példaul egy négyszogletes grafikat importaldsa utan elforgat 30 fokkal, ezt kovetéen pedig Gjracsatolja
a grafikat egy nem elforgatott grafikdhoz, az InCopy az utdbbit is elforgatja 30 fokkal annak érdekében, hogy az
megfeleljen az dltala helyettesitett grafika elrendezésének.

Megjegyzés: Az elhelyezett EPS-fdjlok OPI-hivatkozdsokat tartalmazhatnak, melyek megjelennek a Hivatkozdsok
panelen. Az OPI-hivatkozdsokat ne csatolja tijra az EPS-fdjl létrehozdja dltal eredetileg szdndékolttol eltérd fajlokhoz,
mert az problémdkat okozhat a betiitipusok letoltésével és a szinbontdsokkal kapcsolatban.
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Az Gjracsatolt grafikak méretezési modjanak kivalasztasa

Ha egy grafika masik forrasfajlra valo cseréje érdekében Ujracsatolast hajt végre, meg6rizheti a cserélni kivant f4jl
képméreteit, de az importalt fajlt annak tényleges méreteiben is megjelenitheti.

1 Valassza a Szerkesztés > Beallitasok > Féjlkezelés (Windows) vagy az InCopy > Beallitasok > Féjlkezelés
(Macintosh) parancsot).

2 Haazt szeretné, hogy a képek az azok altal lecserélteknek megfelel6 méretben jelenjenek meg, jel6lje be a Képméret
megdrzése ujracsatolaskor négyzetet. Ha azt szeretné, hogy tényleges méretiikben jelenjenek meg az tjracsatolt
képek, akkor torolje a jelet ebbdl a négyzetbdl.

Modositott hivatkozasok frissitése

A modositott csatolasok az ,eléviilt” vagy ,.elavult” csatolasok.

% A Hivatkozasok panelen hajtsa végre az alabbi muveletek egyikét:

« Adott csatoldsok frissitéséhez jeloljon ki egy vagy tobb, Médositva ikonnal & jelolt csatoldst. Majd kattintson a
Hivatkozas frissitése gombra *& [2] , vagy vélassza a Hivatkozasok panel meniijének Hivatkozas frissitése
parancsat.

Az dsszes modositott csatolds frissitéséhez vélassza a Hivatkozasok panel meniijének Osszes hivatkozas frissitése
parancsat, vagy az Alt billentytit (Windows), illetve az Option billentytit (Mac OS) lenyomva tartva kattintson a
Hivatkozas frissitése gombra.

+ Ha csak egy olyan csatoldst szeretne frissiteni, amely a dokumentum t6bb helyén is el6fordulé grafikdra mutat,
akkor csak a szdrmaztatott hivatkozast jel6lje ki, majd valassza a Hivatkozas frissitése lehetGséget. Ha a ,,5z1il8”
hivatkozast jel6li ki, akkor a médositott grafikara mutaté osszes hivatkozast frissitheti.

Csatolas helyettesitése masik forrasfajllal

1 Jeldljon ki tetszés szerint egy csatoldst a Hivatkozasok panelen, majd kattintson az Ujracsatolas gombra =&, vagy
kattintson a Hivatkozasok panel meniijének Ujracsatolds parancséra. Ha tobb példany ,,sziil8” hivatkozésa is ki van
jelolve, vélassza a Hivatkozasok panel meniijének/[fdjlnév] minden el6fordulasanak Gjracsatolasa parancsat.

A kezelt szovegekben csak akkor hasznalhato az Gjracsatolds, ha le van foglalva a szoveg.
2 Ha azt szeretné, hogy az InCopy megkeresse az egyéb hianyzé csatolt fajlokkal egyezd nevii fajlokat a mappaban,

akkor a megjelend parbeszédpanelen jelolje be a Hidnyz6 csatolasok keresése ebben a mappaban négyzetet. Ha nem
jeloli be a négyzetet, a program a csak a kijelolt képet csatolja ujra.

3 Ha szeretné megadni, hogyan importalja a program az 1j forrasfajlt, akkor valassza az Importalasi bedllitasok
megjelenitése lehetdséget.

4 Keresse meg az Uj forrasfajlt, és kattintson ra duplan.

5 Ha bejelolte az Importalasi bedllitasok megjelenitése négyzetet, adja meg az importalasi beallitasokat. (Lasd:
»Grafikdk importalasi beallitdsai”, 50. oldal.)

Hianyz6 csatolasok visszaallitasa

1 Egy hidnyzé csatolas visszaallitasdhoz jeloljon ki tetszés szerint egy hidnyzo csatolast jelz6 ikonnal @ ellatott
csatoldst a Hivatkozésok panelen, majd kattintson az Ujracsatolds gombra == .

2 Ha szeretné tjracsatolni a megadott mappaban taldlhato 6sszes hianyzo fajlt, akkor a megjelend parbeszédpanelen
jelolje be a Hidnyzo csatolasok keresése ebben a mappdban négyzetet. Keresse meg, majd kattintson duplan a kivant
fajl nevére.

58
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Hianyz6 csatolasok keresése

Dokumentumok megnyitasakor az InCopy alapértelmezés szerint megkeresi a hianyzo csatoldsokat, és megprobalja
feloldani azokat. Két valaszthatd beallitdssal megadhatja az InCopy szdmara, hogy dokumentumok megnyitasakor
automatikusan megkeresse a hianyzé csatoldsokat.

Csatolasok ellenérzése a dokumentum megnyitasa elétt Ha nem jel6li be ezt a lehet6séget, akkor az InCopy rogton
megnyitja a dokumentumot, és a csatolasok dllapota mindaddig fiiggében marad, amig meg nem 4llitja a program,
hogy azok frissek, hidnyzdak vagy mddositottak. Ha bejel6li a lehet6séget, akkor az InCopy megallapitja, hogy van-e
madositott vagy a hidnyzo csatolas.

Hianyzo csatolasok keresése a dokumentum megnyitasa el6tt Ha nem jelli be ezt a lehet6séget, az InCopy nem
probalja meg feloldani a hidnyzo csatoldsokat. Ezt a lehet6séget akkor célszerti jeloletleniil hagyni, ha a csatolasok
lassitjak a kiszolgalé miikddését, illetve ha nem vart csatolasok jonnek létre. Ha a Csatolasok ellendrzése a
dokumentum megnyitasa el6tt lehetdség nincs bejelolve, akkor ez a beallitas ki van halvanyitva, igy nem jelélhetd be.

Hianyz6 hivatkozasok keresése A Hidnyz6 hivatkozasok keresése paranccsal keresheti meg és oldhatja fel a
dokumentumban talalhaté hidnyzé hivatkozasokat. Ennek a parancsnak kiilonosen akkor veheti hasznat, ha a
beallitasok kozott kikapcsolta a hidnyzo hivatkozasoknak a dokumentum megnyitasakor valo keresését, igy most
hianyzo hivatkozasok is vannak a dokumentumban. Ennek a parancsnak akkor is hasznat veheti, ha a dokumentum
megnyitasat kovetden kapcsolja be a képeket tarold kiszolgalot.

A csatolasok beallitdsanak modositasahoz nyissa meg a Beallitasok parbeszédpanel Fajlkezelés részét, majd az
igényeknek megfelelden jel6lje be a Csatolasok ellenérzése a dokumentum megnyitésa el6tt, illetve a Hidnyzo
csatoldsok keresése a dokumentum megnyitasa eltt négyzetet, vagy sziintesse meg azok kijelolését.

+ Ha azt szeretné, hogy az InCopy megprobalja feloldani a hidnyz6 hivatkozasokat, valassza a Hivatkozasok panel
meniijének Segédprogramok elemének Hianyzo hivatkozasok keresése parancsat.

Ha a dokumentumban nincs hidnyzé hivatkozas, akkor a parancs ki van szirkitve.

Alapértelmezett ujracsatolasi mappa megadasa

1 Vilassza a Bedllitasok parbeszédpanel Fajlkezelés részét.

2 Az Alapértelmezett tjracsatolasi mappa meniiben valasszon az alabbi lehetdségek koziil, majd kattintson az OK
gombra:

Legutoljara hasznalt ujracsatolasi mappa Ezzel a beallitassal a legutoljara hasznalt Gjracsatoldsi mappa jelenik meg, a

InCopy CS3 viselkedésének megfelelGen.

Eredeti Gjracsatolasi mappa Ezzel a bedllitassal a csatolt fajl eredeti helye jelenik meg, a InCopy CS2 és korabbi
verzidk viselkedésének megfelel6en.

Csatolasok masik mappaba valé masolasa

A Hivatkozas(ok) masoldsa paranccsal masolhatja at a grafikus fdjlokat egy mdsik mappaba, és iranyithatja at a
hivatkozasokat az atmadsolt fajlokra. Ennek a parancsnak kiilondsen akkor veheti hasznat, ha masik meghajtéra (pl.
DVD-rél merevlemez-meghajtdra) helyezi at a fajlokat.

1 Jelolje ki azokat a fajlokhoz tartozé hivatkozasokat, amelyeket masolni kivan, majd a Hivatkozasok panel
meniijének Segédprogramok részében valassza a Hivatkozas(ok) masolasa ide parancsat.

2 Adja meg a csatolt fajlok masolasi célmappajat, majd valassza a Kijelolés (Windows), illetve Kivalasztas (Mac OS)
lehetdséget.
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Masik mappahoz valé ujracsatolas

Az Ujracsatolds mappahoz parancs hasznélataval az elavult hivatkozasokban szereplékkel azonos nevii fijlokat
tartalmaz6 mappdra tudja irdnyitani a hivatkozast. Ha a jelenlegi hivatkozas példaul kisfelbontasu képekre mutat,
megadhat egy olyan mappat, amely nagyfelbontdsu képeket tartalmaz. Mds kiterjesztést is megadhat a fjlok szdmara.
Megadhatja példaul, hogy .jpg helyett .tiff, fajlokra mutassanak a hivatkozasok.

Azoknal a kezelt InCopy-szdvegeknél, amelyek nincsenek lefoglalva, ki van sziirkitve a Ujracsatolds mappéhoz
lehet8ség.

1 Jeloljon ki egy vagy tobb hivatkozast a Hivatkozasok panelen.

2 Vélassza a Hivatkozdsok panel meniijének Ujracsatolds mappahoz parancsat.
3 Adja meg az 4j mappa helyét.
4

Masik kiterjesztés haszndlatahoz valassza az Azonos fajlnévnek, de ennek a kiterjesztésnek az egyeztetése
lehetéséget, majd adja meg az uj kiterjesztést (példaul Al, TIFF vagy PSD).

5 Kattintson a Kijelolés (Windows), illetve Kivalasztas (Mac OS) parancsra.

Importalt fajl cseréje az Elhelyez parancs segitségével
1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Grafikakeret, példaul egy importalt grafika tartalménak cseréjéhez az Elhelyezés eszkozzel jelolje ki a képet.

« Szovegkeret tartalmanak cseréjéhez a Szoveg eszkoz segitségével kattintson egy beszurasi pontra a szovegkeretben,
majd valassza a Szerkesztés menii Mindet kijel6li parancsat.

2 Kattintson a F4jl menii Elhelyezés parancsara.
3 Keresse meg, majd jel6lje ki az 4j fajlt.

4 Kattintson a Megnyitds gombra.

A csatolas elérési utjahoz tartozo név masolasa

A csatolt képnek a teljes utvonalat, illetve a platformfiiggé utvonaldt masolhatja at. A teljes utvonalat akkor célszert
atmadsolni, ha szeretné a munkacsoport tagjai szamara jelezni, hogy merre taldlhatok a grafikak. Mdsolast koveten
példdul e-mail tizenetbe is beillesztheti a teljes utvonalat. A platformfiiggd utvonalat parancsfdjl irashoz, illetve
adategyesités esetén a képekre vonatkozé mez6k megaddsahoz érdemes atmasolni.

1 Jeloljon ki egy hivatkozast a Hivatkozasok panelen.

2 A Hivatkozasok panel meniijében vélassza a Segédprogramok menii Teljes utvonal masoldsa vagy Platformfiiggd
utvonal masolasa parancsat.

3 Illessze be az utvonalat.

Az eredeti grafika szerkesztése

Az Eredeti szerkesztése paranccsal a legtobb grafikat megnyithatja a 1étrehozasdhoz hasznalt alkalmazésban, ahol
sziikség szerint médosithatja azokat. Amikor menti az eredeti fajlt, a hivatkozasat tartalmazé dokumentumba is az j
verzio keriil.

Megjegyzés: Ha az InDesign programban lefoglal és kijelol egy kezelt grafikakeretet (olyat, amely ki lett exportdlva az
InCopy programba) ahelyett, hogy magdt a grafikdt jelolné ki, akkor a grafika az InCopy programban nyilik meg.
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Eredeti grafikak szerkesztése az alapértelmezett alkalmazasban

Az InCopy alapértelmezés szerint az operacids rendszer alapjan donti el, hogy mely alkalmazasban nyiljon meg az
eredeti grafika. Ha egy masik alkalmazdasban szerkeszti a grafikat, akkor az InCopy az ahhoz legutobb hasznalt
alkalmazasban nyitja meg a fajlt.

1 Végezze el a kovetkezé miiveletek valamelyikét:

« A Hivatkozdsok panelen jelolje ki a hivatkozast, majd kattintson az Eredeti szerkesztése gombra .. . Ugyanerre a
célra hasznalhatja a panelmenti Eredeti szerkesztése parancsat.

« Jelolje ki a hivatkozott grafikat az oldalon, és vélassza a Szerkesztés menii Eredeti szerkesztése parancsat.

2 Az eredeti alkalmazas modositasainak elvégzése utdn mentse a fajlt.

Eredeti grafikak szerkesztése masik alkalmazasban
1 Jelolje ki a képet.

2 Vilassza a Szerkesztés menii Szerkesztéshez haszndlva parancsat, majd adja meg a fajl megnyitasahoz hasznalni
kivant alkalmazast. Ha az adott alkalmazas nem szerepel a listan, valassza az Egyéb lehetdséget, majd keresse meg
az alkalmazast.

Réteglathatosag szabalyozasa importalt képekben

Photoshop PSD-, réteges PDF-, valamint INDD-fajlok importalasakor szabdlyozhatja a legfelsé szinti rétegek
lathatosagat. A réteglathatdsag szabalyozasaval a kornyezettdl fiiggéen modosithatja az illusztraciokat az InCopy
programban. Tobbnyelvii kiadvany esetén létrehozhat példaul egyetlen olyan illusztraciot, amely az 6sszes nyelvhez
egyetlen szovegréteget tartalmaz.

A réteglathatdsag szabalyozasat egy fajl elhelyezésekor vagy az Objektumréteg beallitdsai parbeszédpanel segitségével
végezheti el. Ha a Photoshop-fajl rétegszed6ket tartalmaz, akkor megjelenitheti a kivant rétegszedét.

Réteg lathatosaganak beallitasa
1 Kattintson a F4jl ment Elhelyezés parancsira, majd jeloljon ki egy grafikus fjlt.
Jel6lje be az Importélasi beallitdsok megjelenitése jelolonégyzetet, majd kattintson a Megnyitds gombra.

2

3 A Képimportdldsi beallitasok vagy az Elhelyez parbeszédpanelen kattintson a Rétegek fiilre.
4 A kép el6nézetének megtekintéséhez jelolje be az Elénézet megjelenitése jelolonégyzetet.

5

(Csak PDF-féjlok esetén) Tobboldalas PDF-fajlbol szarmaz6 oldal elhelyezése esetén kattintson a nyilakra, vagy egy
adott oldal el6nézetének megtekintéséhez irja be a kivant oldalszamot az elénézeti kép alatti mezébe.

6 (Csak Photoshop PSD-fajlok esetén) Ha a kép rétegszeddket tartalmaz, valassza ki a megjeleniteni kivant
rétegszed6t a Rétegtomorités legordiil§ listabol.

7 Tegye a kovetkezok egyikét:
« Egy rétegkészlet megnyitasdhoz vagy bezarasahoz kattintson a mappa ikonjatol balra talalhaté haromszogre.
« Egy réteg vagy rétegkészlet elrejtéséhez kattintson a réteg vagy rétegkészlet melletti, szemet abrazolé ikonra.

A réteg vagy rétegkészlet megjelenitéséhez kattintson a réteg vagy rétegkészlet mellett a szemet abrazolo ikon
immar ires helyére.

+ Ha csak egy adott réteg vagy rétegkészlet tartalmat kivanja megjeleniteni, az Alt (Windows) vagy az Option (Mac
OS) billentytt lenyomva tartva kattintson a szemet abrazol6 ikonra. Az Alt vagy az Option billentyiit lenyomva
tartva kattintson ismét az ikonra a tobbi réteg eredeti lathatdsagi bedllitasainak visszaallitasdhoz.

+ Tobb elem lathatosaganak modositdsahoz hizza az egeret a szemet abrazold ikonok oszlopan keresztiil.
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8 Adja meg a Hivatkozas frissitésekor bedllitas értékét:

Hasznalja a Photoshop/PDF réteglathatésagat A beallitds hatdsara a program a hivatkozas frissitésekor a réteg
lathatosagi beallitdsait egyezteti a hivatkozott fajl hasonlo beallitasaival.

Tartsa meg a réteglathat6sag feliilirasait Ha ezt a lehetdséget valasztja, a program megérzi az InCopy -
dokumentumban megadott réteglathatosagi beallitdsokat.

9 Kattintson az OK gombra.

Elhelyezett Al-, PSD-, PDF- és INDD-fajlok réteglathatésaganak beallitasa

Photoshop PSD-, réteges PDF-, Illustrator AI- vagy InDesign INDD-f4jl elhelyezését kovetGen szabdlyozhatja annak
rétegeit az Objektumréteg bedllitasai parbeszédpanel segitségével. Ha a Photoshop PSD-fajl rétegszedéket tartalmaz,
kivélaszthatja, hogy mely rétegszeddket kivanja megjeleniteni. Azt is megadhatja, hogy meg6rzi-e a lathatosagi
beallitasokat, vagy a hivatkozas minden egyes frissitésekor egyezteti azokkal az eredeti fajl bedllitasait.

1 Jelolje ki a fajlt az InCopy dokumentumban.

2 Valassza az Objektum menii Objektumréteg bedllitasai parancsat.

3 A kép elénézetének megtekintéséhez jelolje be az El6nézet jelolonégyzetet.
4

(Csak Photoshop PSD-fajlok esetén) Ha a kép rétegszeddket tartalmaz, valassza ki a megjeleniteni kivant
rétegszedét a Rétegtomorités legordill§ listabol.

5 Tegye a kovetkezok egyikét:
« Egy rétegkészlet megnyitdsahoz vagy bezarasahoz kattintson a mappa ikonjatdl balra talalhaté haromszogre.
« Egy réteg vagy rétegkészlet elrejtéséhez kattintson a réteg vagy rétegkészlet melletti, szemet abrazold ikonra.

A réteg vagy rétegkészlet megjelenitéséhez kattintson a réteg vagy rétegkészlet mellett a szemet dbrazol6 ikon
immdr tres helyére.

 Ha csak egy adott réteg vagy rétegkészlet tartalmat kivanja megjeleniteni, az Alt (Windows) vagy az Option (Mac
OS) billentytit lenyomva tartva kattintson a szemet abrazol6 ikonra. Az Alt vagy az Option billentytit lenyomva
tartva kattintson ismét az ikonra a tobbi réteg eredeti lathatdsagi bedllitasainak visszaallitasdhoz.

+ Tobb elem lathatésaganak modositdsahoz hizza az egeret a szemet dbrazol6 ikonok oszlopan keresztiil.
6 Adja meg a Hivatkozas frissitésekor bedllitas értékét:

Dokumentum réteglathatésaganak hasznalata A bedllitas hatasdra a program a hivatkozas frissitésekor a réteg
lathatosagi bedllitdsait egyezteti a hivatkozott fajl hasonlo bedllitasaival.

Tartsa meg a réteglathatosag feliilirasait Ha ezt a lehetdséget valasztja, a program megérzi az InCopy -
dokumentumban megadott réteglathatdsagi bedllitasokat.

7 Kattintson az OK gombra.

InDesign-oldalak (.indd fajlok) importalasa

Az Elhelyez paranccsal oldalakat importalhat az egyik InDesign-dokumentumbdl egy masikba. Egyetlen oldalt, tobb
oldalt vagy a dokumentum 6sszes oldalat egyarant importalhatja. Az oldalak importélasa objektumokként torténik (a
PDEF-féjlok importalasahoz hasonléan).
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Adjon hozza oldalakat a dokumentumban az importdlni kivant oldalak térolasahoz. Ha a F4jl menii Elhelyez
parancsara kattint, majd kijelol egy INDD-fajlt, bejel6lheti az Importalasi beallitasok megjelenitése jel6lénégyzetet,
majd kivalaszthatja, hogy mely oldalakat szeretné importélni, mely rétegeket kivanja lathatéva tenni, valamint hogy
miként szeretné az importalt oldalakat korbevagni. Az el6nézeti ablakban gorgetve alaposan megvizsgalhatja a
bélyegképként megjelend oldalakat. A kijelolt oldal vagy oldalak bet6ltédnek a grafika ikonjéba. Tobb oldal
elhelyezésekor az InCopy betolti a grafika ikonjat a kovetkezé oldallal, igy egymas utdn importalhatja az oldalakat.

Megjegyzés: A Hivatkozdsok panelen megjelenik egy, az egyes importdlt oldalak nevét tartalmazo lista. Ha egy importdlt
oldal egy abba importalt grafikdt vagy mds elemet tartalmaz, az adott elem is szerepel a Hivatkozdsok panelen ldthaté
felsoroldsban. E mdsodlagos importdlt elemekhez tartozo elnevezések egy kibonté hdromszig alatt jelennek meg a
Hivatkozdsok panelen annak érdekében, hogy megkiilonboztetheték legyenek az importdlt oldalaktél.

Lasd még
»Réteglathatosag szabalyozasa importalt képekben”, 61. oldal

Grafikak atalakitasa

Elhelyezés eszkoz - attekintés

Kattintson az Elhelyezés eszkozre T az eszkoztaron a kijelolt grafika kezeléséhez. A grafikat kozvetleniil, egy
Atalakitas paranccsal (Objektum menii Atalakitds parancsa) vagy egy helyi meniin 1évé paranccsal kezelheti, és a
billentytiparancsokkal elmozdithatja a grafikat a keretben.

Az Elhelyezés eszkoz dinamikusan miikodik, azaz automatikusan megvaltozik a kiilonféle allapotoknak megfelelden:

 Ha kozvetlentl egy iires grafikai keretbe vagy a Fajl menii Elhelyezés parancsdnak haszndlata utan nem
meghatérozott tartalommal rendelkezé keretbe helyezi, betoltétt grafika ikonna %4 valtozik 4t, igy jelzi, hogy
importalhatja a grafikat ebbe a keretbe.

+ Ha grafika folé viszi, a Kéz eszkozzé valtozik at, jelezve, hogy kijelolheti a grafikat és kezelheti a kereten belil.

Ha sz6vegkozi grafika hataroldkeretének fogdja folé helyezi, atméretezési nyilla valtozik, igy jelezve, hogy a huzas
atméretezi a grafikat.

Ha grafikai keret vagy beagyazott legfelsé szintd taroldja f6lé helyezi, objektumkijel616 ikonna 7 véltozik, jelezve,
hogy a mutaté alatti grafikat vagy beagyazott keretet kijel6lheti. Magat a keretet nem jel6lheti ki.

. Szovegkeret folott szovegkurzorré X valtozik, jelezve a szoveg beszurési pontjat.

Az Elhelyezés eszkoz beallitasainak megadasa

Ha a grafikdknak az Elhelyezés eszkozzel torténé mozgatdsa kozben néhany masodpercig lenyomva tartja az
egérgombot, dinamikus grafikus elénézetet (homalyositott képet) jelenithet meg a kép minden olyan részérél, amely
a kereten kiviilre esik. Az el6kép megjelenitési modja és késleltetése testreszabhato.

1 Kattintson duplan az Elhelyezés eszkozre T az eszkoztaron.

2 A Kép maszkolt részeinek megmutatdsa meniibdl jel6lje ki, hogy milyen gyorsan jelenjen meg a teljes kép huzas
kozben, vagy valassza a funkcio teljes kikapcsolasat.

Grafikak atalakitasa

A parancsokkal mozgathatja, méretezheti, elforgathatja és nyirhatja a grafikakat.
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Grafika mozgatasa

1

Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kivant objektumot tartalmazé keretet lefoglalta, majd jelolje ki az objektumot az
Elhelyezés eszkozzel &

Kattintson az Objektum menii Atalakitds almeniijének Mozgatds parancséra.
Az Athelyezés parbeszédpanelen hajtsa végre az aldbbiak egyikét:

Adja meg, hogy vizszintesen és fligg6legesen milyen tavolsagra szeretné athelyezni a grafikat. Pozitiv értékek
megadasakor az objektum az X tengelyt6l lefelé és annak mentén jobbra,negativ érték megadasa esetén felfelé és
balra mozdul el.

Ha az objektumot pontos értékkel meghatérozott tavolsagban és szogben szeretné dthelyezni, adja meg az
athelyezés tavolsagat és szogét. A megadott szoget a program az X tengelyhez viszonyitja, és fokokban értendé.
Pozitiv szogérték megadasakor a program az 6ramutatd jarasaval ellentétesen, negativ szogérték megadasakor azzal
egyez6en mozditja el az objektumot. Megadhat 180° és 360° kozotti értéket is, ezt a program automatikusan a
megfelel$ negativ értékké alakitja (példaul a 270°-ot -90°-kd konvertalja).

Tegye a kovetkezok egyikét:
Ha alkalmazdsa el6tt meg szeretné tekinteni a hatast, jel6lje be az El6nézet jel6l6négyzetet.

Az objektum édthelyezéséhez kattintson az OK gombra.

Grafika méretezése

1

4

Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kivant objektumot tartalmazd keretet lefoglalta, majd jelolje ki az objektumot az
Elhelyezés eszkozzel &

Kattintson az Objektum menii Atalakitds pontjénak Méretezés parancsara.

A Méretezés parbeszédpanelen bizonyosodjon meg arrol, hogy az Oldalarany megtartdsa ikon ki van jellve, ha
meg szeretné rizni az objektum relativ magassagat és szélességét. Sziintesse meg az ikon kijelolését, ha az X és Y
értékeket 6nalléan kivanja méretezni, ekkor a kép dontotté valhat.

Adja meg a vizszintes és a fiiggéleges méretezés értékeit szazalékban (példaul: 90%) vagy tavolsaggal (példaul: 6p).

A méretezés értékei lehetnek negativ szamok.

5

Tegye a kovetkezok egyikét:
Ha alkalmazdsa el6tt meg szeretné tekinteni a hatast, jel6lje be az El6nézet jel6l6négyzetet.
Az objektum méretezéséhez kattintson az OK gombra.

A grafika adott irdnyba méretezéséhez az Elhelyezés eszkozzel hiizza a kijelolt geometria fogojdat. A Shift billentyii
megnyomdsakor az oldalardny nem vdltozik.

Grafika elforgatasa

1

Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kivant objektumot tartalmazd keretet lefoglalta, majd jelolje ki az objektumot az
Elhelyezés eszkozzel .

Kattintson az Objektum menii Atalakitds pontjdnak Forgatds parancsara.

A Szdg szdvegmezdben adja meg az elforgatas szogét fokokban. Irjon be egy negativ szaimot az objektumnak az
oramutatd jarasaval megegyezd, pozitiv szamot az dramutato jarasaval ellentétes iranyu elforgatasahoz.

Tegye a kovetkezok egyikét:
Ha alkalmazasa el6tt meg szeretné tekinteni a hatast, jel6lje be az El6nézet jelolonégyzetet.

Az objektum elforgatdsahoz kattintson az OK gombra.
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Grafika nyirasa
1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kivant objektumot tartalmazo keretet lefoglalta, majd jel6lje ki az objektumot az
Elhelyezés eszkozzel &

2 Kattintson az Objektum menii Atalakitds almeniijének Nyirs parancséra.

3 A Nyirds parbeszédpanelen adja meg az 4j nyirdsi szoget.

A nyirasi sz6g az objektumra alkalmazott dontés szogét jelenti a nyiras tengelyére merdleges vonalhoz viszonyitva. (A

nyirasi szoget a program az aktualis tengelytdl, az 6ramutatd jarasaval megegyez6 iranyban szamitja.)

4 Adja meg, hogy a nyiras melyik tengely mentén torténjen. Az objektumokat vizszintes, fliggoleges vagy szoget
bezaré tengely mentén nyirhatja.

Ha szoget bezard tengelyt jelol ki, adja meg a tengely kivant szogét fokokban a meréleges tengelyhez képest.

5 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Ha alkalmazasa el6tt meg szeretné tekinteni a hatast, jelolje be az El6nézet jelolénégyzetet.

Az objektum nyirdsahoz kattintson az OK gombra.

Atalakitasok torlése grafika esetén

1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kivant objektumot tartalmazo keretet lefoglalta, majd jel6lje ki az objektumot az
Elhelyezés eszkozzel &

2 Vélassza az Objektum > Atalakitds > Atalakitasok torlése parancsot.

A grafikak megjelenitésének vezérlése

Grafikak megjelenitésének szabalyozasa

Lehetdsége van arra, hogy bedllitsa a dokumentumban elhelyezett grafikdk felbontasat. Médosithatja az egész
dokumentum vagy egy-egy grafika megjelenitési bedllitasait. Az egyes dokumentumok megjelenitési beallitédsait
engedélyez6 vagy feliilir6 beallitasokat is modosithat.

Lasd még

»A megjelenités mindségi beallitasainak testreszabasa”, 67. oldal

Dokumentum megjelenitésének modositasa

A dokumentumok megnyitdskor mindig az alapértelmezett megjelenitési beallitdsokat hasznaljak. A dokumentumok
megjelenitése megnyitott allapotukban moédosithato, a beallitasokat azonban a dokumentummal egyiitt nem menti a
program.

Ha a képek megjelenitését kiilon allitotta be, feliilirhatja ezeket a beallitasokat oly mddon, hogy az 6sszes objektum
ugyanazokat a beallitdsokat hasznalja.

1 Valassza a Nézet meni Elrendezés nézet parancsat.
2 Mutasson a Nézet menii Megjelenités parancsara, és valasszon az almenii lehet6ségei koziil.

3 Ha azt szeretné, hogy azok az objektumok, melyek megjelenitését kiilon allitotta be, a dokumentum beallitasait
hasznaljak, mutasson a Nézet menii Megjelenités parancsara, majd torolje az Objektumszint(i megjelenitési
beallitasok engedélyezése lehet6ség jelolését. (A jelolés azt jelzi, hogy a lehet6ség engedélyezve van.)
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Objektum megjelenitésének médositasa

1 Valassza a Nézet menii Elrendezés nézet parancsat.

2 Ha meg szeretné Orizni az egyes objektumok megjelenitési bedllitasat a dokumentum bezardsa és ismételt
megnyitasa esetén, gy6z6djon meg arrdl, hogy a megjelenitési beallitdsoknal be van jelolve az Objektumszint
megjelenitési bedllitasok meg6rzése lehetdség.

3 Mutasson a Nézet menii Megjelenités parancsara, és ellenérizze, hogy be van-e jelolve az Objektumszint
megjelenitési bedllitasok engedélyezése lehetSség.

4 Jeloljon ki egy importalt grafikat az Elhelyezés eszkozzel .
5 Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Mutasson az Objektum menii Megjelenités parancsara, és vélasszon az ott megjelend beallitasok koziil.

« Kattintson a képre a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit lenyomva tartva (Mac OS), és vélasszon
egy megjelenitési bedllitast a Megjelenités almeniib6l.

Egy objektum helyi megjelenitési bedllitdsdnak eltdvolitdsdhoz vdlassza a Megjelenités almeniiben a Nézetbedllitds

haszndlata lehetéséget. A dokumentumban 1évé sszes grafika helyi megjelenitési bedllitdsdanak eltdvolitdsihoz
mutasson a Nézet menii Megjelenités pontjdra, és vdlassza az Objektumszintii megjelenitési bedllitdsok torlése
lehetdséget.

Megjelenités beallitasai
E bedllitasokkal megadhatja, hogy a grafikak miként jelenjenek meg a képernyén, a beallitdsok ugyanakkor nincsenek
hatdssal a nyomtatdsi mindségre vagy az exportalt kimenetre.

A megjelenitési bedllitasokkal megadhatja az 9sszes dokumentum megnyitasdhoz hasznalt alapértelmezett beallitast,
valamint testreszabhatja az e lehetdségeket definial¢ bedllitasokat. Minden egyes megjelenitési beallitas kiilon
bedllitassal rendelkezik a raszterképek, a vektorgrafikak és az attetsz8ség megjelenitéséhez.

Gyors A raszterképeket vagy vektorgrafikakat sziirke négyszogként rajzolja meg (alapértelmezett). E beallitast akkor
célszerli hasznalni, ha gyorsan at szeretne lapozni olyan oldalparokon, melyek sok képet vagy attetszGségi hatést
tartalmaznak.

Tipikus Egy olyan kis felbontasti nézéképet (alapértelmezett) rajzol, amely alkalmas a képek vagy vektorgrafikdk
azonositasara és elhelyezésére. A Tipikus megjelenités az alapértelmezett beallitas, amely az azonosithat6 képek
megjelenitésének leggyorsabb maddjat biztositja.

Kivalé minéség Egy raszterképet vagy vektorgrafikat rajzol nagy felbontdsban (alapértelmezett). E bedllitas biztositja
a legjobb minGséget, de egyben a leglassabb teljesitményt is. A beallitas hasznalata képek finomhangoldsdhoz ajanlott.

Megjegyzés: A képmegjelenitési bedllitdsok nincsenek hatdssal a kimenet felbontdsdra a képeknek egy dokumentumon
beliili exportdldsakor vagy nyomtatdsakor. PostScript-eszkizre valo nyomtatds, illetve XHTML, EPS vagy PDF
formdtumba torténd exportdlds esetén a végsé kép felbontdsa a fdjl nyomtatdsakor vagy exportdldsakor kivilasztott
kimeneti bedllitdsoktol fiigg.

Alapértelmezett megjelenités beallitasa

A megjelenitési bedllitasok lehetévé teszik az InCopy dltal minden dokumentumhoz hasznalt alapértelmezett
megjelenitési beallitds megadasat. A Nézet menii segitségével dokumentumok, az Objektum meniivel pedig egyéni
objektumok megjelenitési bedllitasat mddosithatja. Ha példdul szamos nagy felbontdsu fényképet tartalmazé
projekteken (példaul katalégus) dolgozik, bizonydra szeretné, ha gyorsan megnyithatna a dokumentumokat. Ilyen
esetben az alapértelmezett megjelenitési beallitast Gyors megjelenités értékre dllithatja. Ha a képeket részletesebben
kivanja megjeleniteni, a dokumentum nézetét Tipikus megjelenités vagy Kivalo mindségli megjelenités értékre
allithatja (a bedllitas Gyors értékének megérzésével).
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Az egyéni objektumokra alkalmazott megjelenitési beallitasokat is megtekintheti vagy feliilbiralhatja. Ha be van jelolve
az Objektumszintii megjelenitési beallitasok megérzése lehetdség, akkor a program a dokumentummal egyiitt az
objektumokra alkalmazott 6sszes beallitdst is menti.

1 Mutasson a Szerkesztés menii Beallitasok pontjara, majd kattintson a Megjelenités parancsra (Windows), vagy
kattintson az InCopy menii Beallitdsok pontjara, és valassza a Megjelenités lehetdséget (Mac OS).

2 Az Alapértelmezett nézet legordiilé listaban valassza a Tipikus, a Gyors vagy a Kivalé mingség lehetéséget. A
kijelolt megjelenitési beallitast a program az 6sszes jovoben megnyitott vagy létrehozott dokumentumra
alkalmazza.

3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

Az egyéni objektumokra alkalmazott megjelenitési beallitdsok mentéséhez jelolje be az Objektumszintl
megjelenitési beallitaisok megérzése jelolénégyzetet.

+ Az alapértelmezett megjelenitési beallitast alkalmazo sszes grafika megjelenitéséhez torolje a jelolést az
Objektumszintli megjelenitési bedllitaisok megérzése jelolénégyzetbol.

4 A Nézetbeallitasok megadasa legordiil§ listaban jelolje ki a testreszabni kivant megjelenitési beallitast, majd huzza
a Raszterképek vagy a Vektorképek csuszkat a kivant helyre.

5 Kattintson az OK gombra.

Minden egyes megjelenitési bedllitds kiilon bedllitassal rendelkezik a (bittérképes) raszterképekhez, a
vektorgrafikdkhoz és az dttetszéségi hatdsokhoz.

A megjelenités mindségi beallitasainak testreszabasa

Testre szabhatja mindegyik megjelenitési mindségi beallitas definicidjat (Gyors, Tipikus és Kivalé6 mindségti). Minden
egyes megjelenitési bedllitas kiilon beallitassal rendelkezik a (bittérképes) raszterképekhez, a vektorgrafikdkhoz és az
attetszéségi hatasokhoz.

A kezelt (csatolt) InCopy szovegek kozé tartoznak a képek kis felbontast nézéképadatai, igy a teljes felbontasu képet
nem kell let6lteni a kiszolgalordl a fajl lefoglalasakor.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Megjelenités parancsara (Windows), illetve az InCopy
menii Beallitasok almeniijének Megjelenités parancsara (Mac OS).

2 A Nézetbeallitasok megadasa legordiil§ listabol jelolje ki a testreszabni kivant megjelenitési beallitdst.

3 Mindegyik megjelenitési beallitasnal mozgassa a Raszter képek vagy Vektorképek csuszkdjat a kivant beallitasra:
Sziirke kimenet A kép megrajzolasa sziirke négyszogként.

Helyettesités Képek megrajzolasa kisfelbontast nézéképként (72 dpi).

Nagy felbontas Képek megrajzoldsa a monitor és az aktualis nézetbedllitasok dltal tamogatott legjobb felbontasban.
4 Mindegyik megjelenitési bellitdsndl mozgassa az Attetsz8ség cstiszkdjat a kivant bedllitasra:

Ki Attetsz8ségi hatdsok nélkiili megjelenités.

Gyenge mindség Alapvetd attetszGségi hatdsok megjelenitése (fedettség és keverési modok), és az attetszéség hatasai
(vetett arnyék és lagy perem) alacsony felbontast kozelité megjelenitése.

Megjegyzés: Ebben a médban az oldal tartalma nincs elkiilonitve a hattértéliigy a nem Normadl keverési modu
objektumok mdshogyan jelenhetnek meg az egyéb alkalmazdsokban és a végsd kimenetben.

Kbzepes minéség Alacsony felbontasu vetett drnyékok és lagy peremek megjelenitése. Ez a mod ajénlott a legtobb
munkdhoz, ha a dokumentumban nem szerepel sok attetsz6ség vagy attetszGségi hatas.
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Kivalé minéség Nagyobb felbontdsu (144 dpi) vetett arnyékok és lagy peremek, CMYK matt feliiletek és oldalparok
elkiilonitésének megjelenitése.

Megjegyzés: Ha egy dokumentum keverési tere CMYK, és engedélyezte a Feliilnyomads el6képe modot vagy a
Nyomatszimuldcié médot, akkor a fedettség belesimitisa CMYK-médban torténik, nem RGB-mddban. Ez azt jelenti,
hogy a részlegesen dttetsz6 CMYK-szinek szindrnyalatos CMYK-szinként jelennek meg.

5 A szdvegek, korvonalak, kitoltések és mas oldalelemek élsimitdsanak megtekintéséhez jelélje be az Elsimitas
engedélyezése jelolénégyzetet. Ha a szoveget korvonalakka alakitja at, akkor az eredményiil 1étrej6vé korvonalak
éle simithato (csak a Mac OS).

6 A Szovegmimelés ez alatt érték beirasaval megadhatja azt a sz6vegmeéretet (pontban), amely alatt a szoveg halvany
savként jelenik meg.

7 Kattintson az OK gombra.

Az Alapértelmezések haszndlata gombra kattintva visszadllithatja az sszes vezérl eredeti, alapértelmezett
bedllitasat.

Metaadatok hasznalata szovegben

Metaadatok hasznalata

A metaadatok a fajlokkal kapcsolatos szabvanyos adatok, példdul a szerz6 neve, a felbontds, a szintér, a szerz6i jogi
informaciok és a megadott kulcsszavak. A metaadatok hasznalatdval célszeriisitheti munkamodszerét és konnyebben
rendszerezheti fajljait.

Az XMP szabvany - ismertetd

A metaadatok az Extensible Metadata Platform (XMP) szabvany szerint tarolhatok, amelyre az Adobe Bridge, Adobe
Mlustrator, Adobe InDesign és Adobe Photoshop alkalmazas épiil. Az XMP szabvany az XML formatumra alapul, és
az adatok a legt6bb esetben a fajlon beliil tarolodnak. Ha az adatokat nem lehet a fajlban tarolni, akkor a metaadatokat
egy ugynevezett sidecar fdjlban kell elhelyezni. Az XMP formatum lehetvé teszi a metaadatok cseréjét az Adobe
alkalmazasok és a kiadvanykészitési munkafolyamatok kozott. Példdul mentheti egy fajl metaadatait sablonként, majd
importalhatja ezeket az adatokat mads fajlokba.

A mas formatumokban - példaul Exif, IPTC (IIM), GPS és TIFF - tarolt metaadatok a minél konnyebb éattekinthetdség
és kezelhetdség figyelembe vételével szinkronizalédnak és irhatdk le az XMP szabvannyal. Mas alkalmazasok és
szolgaltatasok (példaul az Adobe Version Cue) az XMP szabvanyt hasznaljdk a példaul a verzidmegjegyzések atadasara
és tdrolasara; ezekben az adatokban az Adobe Bridge segitségével lehet keresni.

A metaadatok a legtobb esetben a féjlformatum megvaltoztatasakor, igy példdul a PSD fajlok JPG formatumura
alakitdsakor sem vesznek el. A metaadatok megérzddnek a fajlok Adobe dokumentumokba vagy projektekbe
helyezésekor is.

Az XMP szoftverfejlesztési csomaggal (SDK) testreszabhatja a metaadatok létrehozdsdt, feldolgozdsdt és cseréjét. Az
XMP SDK csomaggal példdul hozzdadhat mezbket a Fijlinformdcidk parbeszédpanelhez. Az XMP szabvdny és az
XMP SDK részletesebb ismertetdjét megtalilja az Adobe webhelyén.
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Metaadatok hasznalata az Adobe Bridge alkalmazasban és az Adobe Creative Suite dsszetevoiben

Az Adobe Bridge szamos hasznos, a fajlok és verziok rendszerezését, keresését és nyilvantartasat lehet6vé tev
szolgaltatasa a fajlok XMP metaadataira tdmaszkodik. Az Adobe Bridge alkalmazasban két médon kezelhet6k a
metaadatok: a Metaadatok panelen és a Fajlinformaciok (InDesign), illetve Tartalom fajlinformaciok (InCopy)
péarbeszédpanelen.

Bizonyos esetekben a metaadat-tulajdonsdgok tobb nézetben is hasznalhatok. Lehetséges példaul, hogy egy
tulajdonsdg az egyik nézetben Szerzd, mig a masikban Készit6 néven szerepel, de mindkettd ugyanarra a mogottes
tulajdonsdgra vonatkozik. Az egyes munkafolyamatokhoz testreszabott nézetek alapjaul szolgalo6 XMP adatok
mindvégig szabvanyosak maradnak.

Metaadatok hozzaadasa a Fajlinformaciok parbeszédpanelen

A Fajlinformaciok parbeszédpanelen lathatok a fényképez6gép adatai, valamint az aktualis dokumentum
fajltulajdonsagai, szerkesztésének el6zményei, szerzi jogi és készitéjére vonatkozo informacioéi. A Fajlinformaciok
parbeszédpanelen lathatok egytttal az egyedi metaadat-panelek. A Féjlinformaci6 parbeszédpanelen kozvetleniil
felvehet6k a metaadatok. A mez6kben megadott adatok feliilirjak a mar meglévé metaadatokat, és a program az dsszes
kijelolt fajlban az 6j értékeket érvényesiti.

1 Vilassza a F4jl > Fajlinformaciok (InDesign) vagy a F4jl > Tartalom-fjlinformaciok (InCopy) parancsot.

2 Valassza ki a parbeszédpanel tetején lathato lapfiilek valamelyikét:
A jobb és a bal nyilbillentyiivel valthat a lapfiilek kozott, a lefelé mutato nyilra valo kattintds hatdsdra pedig egy listin
jelolheti ki a kivdnt kategoridt.

Leiras Megadhatja a fajlt leir6 dokumentumadatokat, példdul a dokumentum cimét, a szerz6t, a leirast és a
dokumentum keresésekor hasznalhaté kulcsszavakat. Ha szerzdi jogi adatokat szeretne megadni, valassza a Szerzi
jogi allapot listdban a Szerzdi joggal védett lehetGséget. Ezutan adja meg a szerz6i jog tulajdonosanak nevét, a szerz6i
jogi kozleményt, valamint a szerzdi jogot tulajdonld személy vagy cég URL-cimét.

IPTC Négy részbdl all: az IPTC tartalom rész a kép vizualis tartalmat irja le. Az IPTC kapcsolat a fénykép készit6jének
elérhet8ségi adatait tartalmazza. Az IPTC kép rész leiré informacidkat k6zol a képrél. Az IPTC allapot rész
munkafolyamattal kapcsolatos és szerzéi jogi adatokat sorol fel.

Fényképezdgép adatai Két részbdl all: A FényképezOgép adatai 1 irdsvédett formaban megjeleniti a fényképezdgép és
a fénykép készitésekor érvényes bedllitasok adatait (pl. marka, tipus, zarid6, fényrekesznyilas). A Fényképez6gép adatai
2 rész frasvédett formaban megjeleniti a fénykép adatait, példaul a képpontban kifejezett méreteket és a felbontast.

Videoadatok A videofajlrol sorol fel informadcidkat, beleértve a képkockak szélességét és magassagat, illetve
lehet8séget nyujt adatok (szalag neve, jelenet neve) bevitelére.

Hangadatok Informaciokat adhat meg a hangfajlrol, példaul a cimet, az el6addt, a bitsebességet és a
ciklusbeallitasokat.

Mobil SWF A mobil médiaféjlokra vonatkozo informéciokat sorolja fel (cim, szerzd, leirds, tartalom tipusa).
Kategoriak Az Associated Press kategéridi alapjan adhat meg informacidkat.

Szarmazas Itt hirtigynokségek szamara hasznos informaciok adhatok meg, példdul az, hogy mikor és hol jott létre a
fajl, tovabba az atvitellel kapcsolatos adatok, specidlis instrukciok, illetve fdcimadatok.

DICOM Felsorolja a beteggel, korteremmel, sorozattal és berendezéssel kapcsolatos adatokat DICOM-képeknél.

El6zmény Megjeleniti az Adobe Photoshop elé6zménynapléjanak adatait a Photoshoppal mentett képeknél. Az
Elé6zmények lap csak akkor jelenik meg, ha az Adobe Photoshop telepitve van.

lllustrator Lehetdvé teszi, hogy dokumentumprofilt érvényesitsen a nyomtatasra, webes megjelenitésre, illetve
mobileszkozre szant kimeneten.
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Specialis Metaadatok névterekkel és tulajdonsagokkal valé tarolasdhoz jelenit meg mezéket és strukturakat, példaul a
fajlformatumot, illetve az XMP-, Exif- és PDF-tulajdonsagokat.

Nyers adatok XMP szovegadatokat jelenit meg a fajlrol.

3 Irja be a hozzdadni kivant adatokat a megjelenitett mezék barmelyikébe.

4 Kattintson az OK gombra a beallitasok alkalmazasahoz.

Metaadatok exportalasa XMP-fajlként

A metaadatokat elmentheti egy XMP-fdjlba, igy azokat masokkal is meg tudja osztani. Ezek az XMP-fajlok sablonként
hasznalhatok az InCopy -dokumentumok és mas, az XMP formatumot tdmogaté alkalmazasokkal létrehozott
dokumentumok adatainak 6sszeallitasakor. Az exportalt sablonok egy olyan megosztott helyen tarolédnak, amelyhez
minden XMP formétumot tdmogaté alkalmazas hozzd tud férni. A Fajlinformaciok parbeszédpanel aljan megjelend
meniiben is szerepelnek.

1 Vilassza a F4jl > Fajlinformaciok (InDesign) vagy a F4jl > Tartalom-fajlinformaciok (InCopy) parancsot.
2 A parbeszédpanel aljan felbukkan6 meniiben valassza az Exportalas parancsot.
3 Irjabe a f4jl nevét, adja meg a fajl helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

Ha meg szeretné tekinteni a metaadatsablonokat az Intéz6ben (Windows), illetve a Finder programban (Macintosh),
akkor kattintson a Fdjlinformdciok pdrbeszédpanel aljin felbukkané menii Sablonok megjelenitése parancsdra.

Metaadatok importalasa XMP-fajlokbol

A metaadatok exportalt XMP-fajlbol valé importalasakor valaszthatja azt, hogy (1) torli az adott dokumentum Osszes
eddigi metaadatat, és az XML-fdjlban 1évoket adja hozza a dokumentumhoz, (2) az egyez8 metaadatok kivételével az
Osszeset megtartja, illetve (3) hozzdadja az egyez6 metaadatokat a mar meglév6khoz.

% Vilassza a F4jl > Féjlinformdaciok (InDesign) vagy a Fajl > Tartalom-fjlinformaciok (InCopy) parancsot.

« Vilasszon egy XMP-fdjlt a parbeszédpanel aljan felbukkandé meniiben, vélassza ki az importélds médjat, majd
kattintson az OK gombra.

+ A parbeszédpanel aljan felbukkané meniiben vélassza az Importélds parancsot, valassza ki az importalas maédjat,
majd kattintson az OK gombra. Majd kattintson duplan az importdlni kivant XMP-sablonfajl nevére.



4. fejezet: Tartalom megosztasa az InCopy
és az InDesign alkalmazas kozott

Az Adobe InCopy egy professzionalis ird- és szerkesztdprogram, amely szorosan egyiittmiikodik az Adobe InDesign
alkalmazassal. A nagy és kozepes méretii kiadok szamos, az InCopy és az InDesign programon alapuld, hatékony
szerkesztdi megoldast szerezhetnek be a rendszerintegratoroktol és a kiilsé fejlesztktSl. A kisebb kiaddi csoportok
megfizethetd, rugalmas szerkeszt6i munkafolyamat-rendszereket alakithatnak ki az InCopy programnak kozvetleniil
az Adobe vallalattdl elérhetd valamely verzidjaval.

Kezelt fajlokkal kapcsolatos alapveto
munkafolyamatok ismertetése

Tartalom megosztasa

Az Adobe InCopy LiveEdit-munkafolyamat bévitményei lehetdséget adnak arra, hogy az irdk és szerkeszték
elkészithessék a masolatot az InCopy programban, mikdzben a tervezok el6készitik a terveket az Adobe InDesign
programban. A munkafolyamat a kapcsolodo tartalomrészek csoportositasara és a fajlok zaroldsara szolgalo
tarolofajlokat, mas néven hozzdrendeléseket, valamint a fajloknak az InCopy vagy az InDesign programban egy
megosztott halozaton keresztiil vagy e-mailben terjeszthet6 eloszthatd tomoritett csomagokban torténd
megosztasahoz és frissitéséhez alkalmazhato értesitdeszkozoket tartalmaz.

A megosztott munkafolyamatban az InDesign program felhasznaldi a szoveget és a grafikat egy fajlrendszer
megosztott helyére exportaljak, ahol a fajlok hozzaférhetévé valnak az InCopy azon felhaszndldi szamara, akik a
tartalom irasat és szerkesztését végzik. A kijelolt szoveg- vagy grafikakeretek exportaldsa vagy a hozzarendelésbe vagy
kilondllé InCopy-fajlokként torténik, ahol azok a kezelt folyamat részeivé valnak, és az InDesign-dokumentumhoz
lesznek csatolva. E megosztott fajlokat kezelt fdjloknak is nevezik. Amikor a felhasznal6k a hozzarendelésfajlban vagy
egy helyi kiszolgalon 1évé InDesign-fajlban dolgoznak, a hozzarendelt elrendezés vagy tartalom mddositasairdl az
Osszes, az adott dokumentumhoz tartozé munkafolyamatban résztvevé felhasznal6 értesiil.

Egyidejtileg tobb InCopy- vagy InDesign-felhaszndlé nyithatja meg ugyanazt a tartalomfajlt, illetve egyszerre tobb
InCopy-felhasznald nyithatja meg ugyanazt a hozzarendelésfajlt. Egyszerre csak egy felhasznal6 foglalhatja le
ugyanakkor az InCopy-féjlt szerkesztésre. A tobbi felhaszndlé a fajlt irasvédettként tekintheti meg. A szerkesztett
InCopy-fajlt lefoglalé felhasznalé megoszthatja sajat munkajat mas felhasznalokkal, ha a fajlt menti a megosztott
kiszolgalon vagy visszakiildi az InDesign-felhasznalonak; a tobbi felhasznal6 azonban nem végezhet modositasokat
azon mindaddig, amig a fajl lefoglalasat fel nem oldjak. E rendszer lehet6vé teszi, hogy tobb felhasznal6 férhessen
hozza ugyanahhoz a fajlhoz, megakaddlyozza ugyanakkor, hogy a felhasznalok feliilirjék egymas munkajat.

Tovabbi informacidt az InCopy LiveEdit-munkafolyamatot ismertetd, PDF formatuma utmutatoban taldl a
www.adobe.com/go/learn_liveedit_hu cimen.

Lasd még
»Kezelt fajlok”, 75. oldal
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A tartalommal valé6 munka médjai az InCopy programban

A tartalom vagy egy vagy tobb kereten keresztiil foly6 szovegtorzs, vagy egy importalt grafika. A tartalommal vald
munkanak a kovetkez6 6t alapveté modja 1étezik az InCopy programban: hozzarendelésfajl megnyitésa,
hozzarendelési csomag megnyitasa, csatolt InCopy-fajl megnyitésa, egy csatolt InCopy-fajlokkal rendelkez6 InDesign-
fajl megnyitasa és a tartalomnak teljes mértékben az InCopy programban torténé Gsszedllitasa.

Az InDesign programban létrehozott hozzarendelésfajlok megnyitasa

Az InDesign-felhaszndalok létrehozhatnak egy hozzarendelésfijlt, és megadhatjak a megosztani kivant tartalmat. E
mddszerrel lehetévé valik, hogy az InDesign-felhaszndlok a kapcsolddoé osszetevok (fejléc, torzs, grafikak, feliratok
stb.) tarsitdsat kovetGen azokat kiilonboz6 InCopy-felhasznalokhoz rendeljék hozza iras és szerkesztés céljabol. Az
InCopy-felhasznaldk a hozzarendelésfajl megnyitasa utan csak az ahhoz hozzarendelt 6sszetevékon dolgoznak. Az
aktiv elrendezési nézet anélkiil jeleniti meg a szerkesztett masolat InDesign-elrendezéshez val6 kapcsolodasanak
modjat, hogy a teljes InDesign-dokumentumot meg kellene nyitnia. Ha azonban az elrendezés moédosul, az InDesign-
felhasznalonak frissitenie kell a hozzarendeléseket ahhoz, hogy az InCopy-felhasznalok értestiljenek a valtozasokrol. A
hozzarendelésfajlok kiszolgalokon vagy hozzarendelési csomagokon keresztiil oszthatok meg.
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A hozzdrendelésfdjllal (.icml) rendelkezd InDesign dokumentum (.indd) hdrom csatolt tartalomfdjlbol (.incx) dll. A hozzdrendelés és annak
dsszetevdi a Hozzdrendelések panelen taldlhaték, megnyitdsuk pedig az InCopy programban torténik.

Hozzarendelési csomagok megnyitasa

A hozzarendelési csomagokat alkalmazé munkafolyamat akkor lehet kiilondsen hasznos, ha az ugyanazon a projekten
dolgoz6 tervezdk és irok nem férnek hozza egy helyi kiszolgalohoz. Ilyen esetekben az InDesign-felhasznalo
létrehozhat egy vagy tobb csomagot, majd elkiildheti e-mail tizenetben a tomdritett fdjlokat a hozzarendelt InCopy-
felhasznaloknak. Az InCopy-felhasznalok megnyithatjak a hozzarendelési csomagokat, szerkeszthetik a tartalmakat,
és visszakiildhetik a csomagokat az InDesign-felhasznalonak, aki ezt kovetden frissitheti a dokumentumot.

Az InDesign programbol exportalt csatolt InCopy-fajlok megnyitasa

Egyes munkafolyamatokban az InDesign-felhasznalok a szoveget és a grafikakat egy hozzarendelésfajlon beliili
exportalds helyett kiilon fajlokként exportalhatjék. A kiilon féjlok exportaldsa akkor lehet hasznos, ha egymashoz nem
kapcsolddo grafikdkon vagy szovegtorzseken dolgozik. Az InCopy-felhasznalok ugyanakkor nem latjéak, hogy a

tartalom miként helyezkedik el az InDesign-elrendezésben.
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Csatolt InCopy-fajlokkal rendelkezé InDesign-dokumentumok megnyitasa

Az osszes oldalelemnek egy egész elrendezés kornyezetében valé megtekintéséhez az InCopy-felhasznalok
megnyithatjék és szerkeszthetik az InDesign-dokumentumokat az InCopy programban. Ez a médszer hasznos lehet
masolds és illesztett masolas esetén akkor, ha fontos a teljes elrendezés megjelenitése, illetve ha egy dokumentumban
alegtobb szovegegységet szerkeszteni kivanja. Miutan az InCopy-felhaszndlo szerkeszti a szovegegységeket, az
InDesign-felhasznalo frissitheti a csatolasokat a mddositott fajlokra. Ha az InDesign-felhasznaléd mddositja az
elrendezést, az InCopy-felhasznaldt értesiti errél a program, amikor az menti az InDesign-dokumentumot.

7" oee r

Tartalom teljes mértékben az InCopy programban torténé osszeallitasa

Az InCopy alkalmazasban létrehozhat olyan tartalmat, amely egyetlen InDesign-fajlhoz sincs hozzarendelve. Az ilyen
6nallé dokumentumokban elvégezheti szoveg beirasat, betlitipusok és -stilusok hozzarendelését, valamint grafikdk
mas alkalmazasokbol (példaul az Adobe Illustrator és az Adobe Photoshop programbol) valé importalasat a széveg
gazdagitasa céljabdl. Ezenkivill cimkéket is hozzarendelhet az XML-féjlokban vald késébbi hasznalatra. E modszert
olyan szerkesztési munkafolyamatban célszer(i hasznalni, ahol a tartalom elkészitése megel§zi a latvany megtervezését.
Az 6nallé InCopy-dokumentumok szovegteriiletét, oldalméretét és helyzetét is modosithatja. Ha azonban a

szovegegységet késGbb egy InDesign-dokumentumhoz csatoljak, az InDesign-bedllitasok feliilbiraljak az InCopy
programban hasznalt beallitasokat.
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Lasd még

,Onallé dokumentumok hasznalata”, 35. oldal

Kezelt fajlok

A kezelni kivant fajlokat hozza kell adni egy, az InDesign programboél InCopy-tartalomként exportalt
hozzarendelésfajlhoz, vagy InCopy-tartalomként kell elhelyezni az InDesign programban. A kezelt fajlok a tartalom
allapotarodl és a tulajdonosrdl egyarant tédjékoztatast adnak. A kezelt fajlokkal a kovetkezékre van lehetdsége:

+ Végrehajthatja a szovegegységek zarolasat és zarolasanak feloldasat a fjlok sértetlenségének megdrzése érdekében.
« Ertesitheti az InCopy-felhasznalokat, ha a kapcsol6dé InDesign-elrendezés elavulttd valik.
+ Azonosithatja a fajlon dolgoz6 felhasznélot.

« Ertesitheti a felhasznal6kat, ha egy InCopy-tartalomfajl elavulttd valik, ha valaki més hasznalja azt, vagy ha a f4jl
hozzaférhetd szerkesztésre. Az értesitési modok kozé tartozik példaul a figyelmeztetd iizenetek, a keretek ikonjai,
valamint a Csatoldsok és a Hozzarendelés panelen megjelené allapotikonok.

Irasvédett fajlok

Egy kezelt tartalomfajl az azt lefoglal6 felhasznalon kiviil a munkafolyamatban résztvevé osszes felhasznal6 szamara
irdsvédett. Ha egy felhasznal¢ lefoglal egy tartalomfajlt, a szoftver létrehoz egy zarolofajlt (*.idlk), melynek révén a
felhasznal6 kizarolagos szerkesztési jogosultsagot kap a fajlhoz. Az irdsvédett fajlok a kovetkezé tulajdonsagokkal
rendelkeznek:

+ Az InCopy-felhasznilok nem formazhatjak manuadlisan az irdsvédett fdjlokban 1év6 szovegeket. Ha azonban a
szoveghez karakter- vagy bekezdésstilusok vannak rendelve, az InDesign-felhasznalok médosithatjak ezen stilusok
definicidjat, melynek kovetkeztében a szoveg formdzasa akkor is modosul, ha a fajlt egy mésik felhasznalé mar
lefoglalta. Ezeket a stilusdefiniciokon végrehajtott modositasokat a szoveg is titkrozni fogja azt kovetden, hogy az
InDesign-felhasznal6 frissiti a fajlt.

+ Az objektumok, példaul a szoveg és az alkalmazott stilusok modositésat dltaldban sem az InCopy-, sem pedig az
InDesign-felhasznalok nem hajthatjédk végre a zarolt InCopy-tartalomban. Egyes objektumokat, példaul a karakter-
és bekezdésstilusokat csak a tartalom haszndlja. Nem moédosithatja példaul azt, hogy miként torténjen a
karakterstilusok alkalmazasa a zarolt tartalomban, megvaltoztathatja ugyanakkor magat a karakterstilust, és ennek
révén a szoveg megjelenését is.

+ Az InDesign-felhasznalok modosithatjak a szvegtartalom margoit és oszlopait, valamint a sz6vegegység dltal
lefoglalt szovegkeretek alakjat, helyét és szamat.

+ AzInDesign-felhaszndlok a grafika lefoglalasa nélkiil valtoztathatnak a grafikakeretek geometridjan és formazasan.
Az InCopy-felhasznalok nem modosithatjak a grafikakeretet vagy a keret barmely formazasat. Az InDesign- és az
InCopy-felhasznaloknak ugyanakkor egyarant le kell foglalniuk a grafikakeretet maganak a grafikdnak a
mddositasdhoz (példaul forgatdsahoz vagy méretezéséhez).

Gyakorlati tanacsok a kezelt fajlokkal valo munkahoz

A kovetkezd gyakorlati tandcsok segitségével meggy6zédhet arrol, hogy a legaktualisabb tartalommal dolgozik-e, és
nem irja feliil egy masik felhaszndlé munkajat:

+ Ahozzarendelésfajlokat egy olyan kiszolgalon tarolja, melyhez a csapat 6sszes tagja hozzafér. Ha a csapattagok nem
férnek hozza egyik kiszolgalohoz sem, lehetdsége van hozzarendelési csomagok létrehozasara és elosztasara.
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+ Hozzarendelés létrehozasakor a program létrehoz egy specialis mappat a hozzarendelési fajl és a tartalom
tarolasdhoz. E hozzarendelési mappdk segitségével kezelheti a hozzarendelést és a tartalomfajlokat. A mappak
egyszerusitik a megosztott fajloknak egy munkacsoporton keresztiil torténd kezelését, valamint segitségiikkel
biztosithato, hogy a felhasznalok a megfelel6 fajlokat nyissak meg.

+ Egy kiilondllé InCopy-szovegegység helyett nyissa meg a hozzarendelésfajlt az InCopy programban. Ily médon
megjelenitheti az illesztett masolasi és az elrendezési adatokat a Hasdb és az Elrendezés nézetben. Ha
hozzarendelésfdjlok hasznalata nélkiil hajt végre tartalomexportalast, az illesztett mdasolasi és az elrendezési
adatokat csak az InDesign-fajl megnyitasaval tekintheti meg.

« Egy hozzarendelésfajl megnyitasakor nyisson meg egy InDesign-dokumentumot, vagy foglaljon le tartalmat az
InDesign vagy az InCopy programban, és gy6z6djon meg arrdl, hogy megjelennek a keretszélek (a Nézet menii
Keret szegélyének megjelenitése parancséval) annak érdekében, hogy megjelenésiik esetén lathatok legyek a keretek
ikonjai.

+ Ha az InDesign programban féjlokat kell eltdvolitania a munkafolyamatbodl (példdul egy hataridé miatt),
megsziintetheti azok csatolasat, vagy visszavonhat egy hozzarendelési csomagot.

Lasd még
»Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)”, 96. oldal

Példak a kezelt fajlokat alkalmazé munkafolyamatokra

Ha munkafolyamat-kezelést hoz létre az InCopy és az InDesign program kozott, az irok és a szerkesztdk azzal egy
id6ben allithatjak dssze, irhatjak ajra, bévithetik és szerkeszthetik a dokumentumokat, hogy a tervezdk el6készitik az
elrendezést. Gyakori munkafolyamat példaul a fajlok helyi kiszolgdlon torténé kezelése, fajlok megosztésa e-mail
csomagokon keresztiil vagy a két moédszer kiilonféle kombinacidinak hasznalata.

E munkafolyamatok feltételezik, hogy rendelkezik egy elrendezési geometridkkal, stilusokkal és hely6rzé szoveggel
biré alapvetd InDesign-sablonnal. Elrendezési geometriak példaul az oldalméretek, valamint a széveg- és
grafikakeretek. Az InCopy program ezen elemek segitségével jeleniti meg a megfeleld illesztett masoldsi adatokat.

Helyi kiszolgalon alapulé munkafolyamat

1. Hozzon létre hozzarendeléseket az InDesign programban, és adjon hozzajuk tartalmat.

Ezzel a 1épéssel az exportalt szoveg és grafikakeretek egyesithetok a kezelt folyamattal, ahol hozzéférhet6vé valnak az
InCopy-felhasznaloknak irdsi és szerkesztési célokra.

2. Tegye hozzaférhetové a hozzarendelésfajlokat az InCopy-felhasznalok szamara.

Mentse a fajlokat egy olyan kiszolgalora, melyhez a munkafolyamat 9sszes felhasznal6ja hozzafér.

3. Nyissamegahozzarendelésfajlt azinCopy programban, majd foglaljon le és szerkesszen egy szévegegységet
vagy grafikat.

Az InCopy programban az aktualis felhasznal6hoz rendelt tartalmat tartalmazo fdjlok megjelennek a Hozzarendelések
panelen. Minden egyes alkalommal, amikor a fajlt egy helyi kiszolgdléra menti, a médositasokat a program menti a
fajlrendszeren, és a dokumentumon (az InDesign-elrendezésen vagy mas, a dokumentumban taldlhato kezelt
tartalomfdjlon) dolgozd 6sszes felhaszndlot értesiti a valtozasokrol. A felhaszndlok ezt kovetden a tartalom frissitésével
megtekinthetik a legijabb médositasokat. A tartalom tovabbra is lefoglalt marad mindaddig, amig az aktualis
felhasznal6 fel nem oldja annak lefoglalasat.
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4. AzInDesign programban az elrendezésen kell dolgoznia.

Az InDesign-felhaszndldk a tartalomféjlok InCopy programban torténd szerkesztése esetén is dolgozhatnak a
dokumentumelrendezésen; nincs szitkség a dokumentum lefoglaldsara. Ha az InCopy-felhasznalé menti a lefoglalt
tartalmat, az InDesign-felhasznalo frissitheti azt az elrendezésen beliil a legfrissebb valtozatok megtekintése céljabol.

5. Folytassa a munkat az InCopy programban.

Ha befejezte a szerkesztési muveleteket, oldja fel a tartalom lefoglalasat. A tobbi felhaszndlé ezt kovetden le tudja
foglalni a tartalmat a munkahoz. Ha ezzel egy id6ben egy felhaszndlé mddositja az elrendezést az InDesign
programban, akkor a munka kozben frissitheti és megtekintheti az elrendezés geometridjat.

6. AzInDesign programban gy6z6djon meg arrél, hogy az 6sszes tartalom lefoglalasa fel van oldva.

A kezelt munkafolyamat révén megéllapithatd, hogy mely felhaszndlé foglalt le fajlokat. A tartalomfajlok
lefoglalasanak feloldasat kovetSen az InDesign-felhasznalok lefoglalhatjak a fajlokat az elrendezés sziikség szerinti
véglegesitéséhez.

E-mail csomagon alapulé munkafolyamat

1. AzInDesign programban hozzon létre és kiildjon el hozzarendelési csomagokat.

Hozzon létre hozzarendelési csomagokat, rendelje hozzd a tartalmakat a megfelel6 InCopy-felhasznaléhoz, majd
kiildje el a csomagokat az InCopy-felhasznaléknak. A csomagolt fajlokat a program automatikusan lefoglalja a
szerkesztési litkozések elkeriilése érdekében.

2. Nyissa meg a hozzarendeléscsomagot az InCopy programban, majd foglaljon le és szerkesszen egy
szovegegységet vagy grafikat.

Ha egy hozzarendeléscsomagot kap e-mailben, a csomagra duplan kattintva nyissa meg azt az InCopy programban. A
fajlon végrehajtott médositdsokat a program csak helyileg menti. Mds felhasznalok nem értesiilnek a modositasokrol.

3. AzInDesign programban az elrendezésen kell dolgoznia.

Az InDesign-felhaszndlok a tartalomféjlok csomagolasa esetén is dolgozhatnak a dokumentumelrendezésen; nincs
sziikség a dokumentum lefoglalasara. Ha az elrendezés vagy a hozzarendelések frissitésére van sziikség, elkiildhet egy
frissitett csomagot az InCopy-felhasznaloknak.

4. AzInCopy programban kiildje vissza a szerkesztett csomagot.

Ha befejezte a szerkesztést, oldja fel a tartalom lefoglalasat, és kiildje vissza a modositott csomagot. Mas felhasznalok
ekkor ellendrizhetik a fajl tartalmat, megtekinthetik legutobbi véltozatait és dolgozhatnak rajta.

5. AzInDesign programban gy6z6djon meg arrdl, hogy az 6sszes tartalom lefoglalasa fel van oldva.

A kezelt munkafolyamat révén megéllapithato, hogy mely felhasznal6 foglalt le fajlokat. A hozzarendelési csomagok
visszakiildését kovetSen a program feloldja a hozzarendelési csomagokban talalhaté szovegegységek lefoglalasat. Az
InDesign-felhasznalok sziikség esetén lefoglalhatjak a fajlt az elrendezés véglegesitéséhez.

Felhasznal6 azonosité adatainak megadasa

A munkafolyamatban résztvevé 6sszes felhasznalo felhasznalonévvel kell, hogy rendelkezzen. Ennek koszénhetéen
megallapithatd, hogy mely felhasznald foglalt le egy bizonyos fajlt, és ez az informacié a tobbi felhasznalé szamara is
hozzaférhetdvé valik. Az azonositas a fajlok szerkesztésre valo lefoglaldsdhoz is sziikséges.
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Ha mar megadott egy felhaszndlonevet, melyet mddositani szeretne, fel kell oldania az esetlegesen lefoglalt tartalmak
lefoglalasat. Ellenkezd esetben a felhasznal6 azonosité adatainak egy szerkesztési munkamenetben torténd
mddositasaval elveszitené a lefoglalt tartalom szerkesztésének képességét, mivel azt egy masik név alatt foglalta le.

A felhasznaléazonositas alkalmazasfiiggs; egy felhasznald nem rendelkezhet tobb azonositdval alkalmazasonként.

Megjegyzés: Az InCopy Jegyzetek és Viltozdsok kovetése szolgdltatdsa szintén a megadott nevet haszndlja a jegyzetek
vagy a kovetett vdltozdsok szerzbjének azonositdsdhoz.

1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a Fajl menii Felhasznal6 parancsara.

+ Vilasszon felhasznal6t a Hozzarendelések panel meniijébdl (Ablak menti Hozzarendelések parancsa).
2 Irjon be egy egyedi nevet, majd kattintson az OK gombra.

Ha nem ad meg felhasznalonevet ezzel a médszerrel, a program az elsé munkafolyamat-miivelet végrehajtasanak
megkisérlésekor kéri egy felhasznalénév megadasat.

Megjegyzés: A pirbeszédpanel Szin legordiild listdja a szerkesztéi jegyzetek és a kovetett valtozdsok azonositdsdra szolgdl.
Megteheti, hogy kivilasztja a kivdnt szint, ez azonban nincs hatdssal a kezelt munkafolyamatokban végrehajtott
miiveletekre.

Lasd még
»Valtozdsok kovetése”, 143. oldal

»Szerkesztoi jegyzetek — ismertet6”, 147. oldal

Munkafolyamat ikonjai

Az ikonok a szoveg- és a grafikakereten, a Hozzarendelések panelen, valamint a szovegegységsavon (csak az InCopy
programban) jelenhetnek meg. A szerkesztési allapotikonok a kezelt fajl mellett jelennek meg a Csatoldsok és a
Hozzarendelések panelen, és a tartalom allapotardl tajékoztatnak. Az ikonok csatolt InCopy szévegegységet tartalmazo
kereteken jelenhetnek meg (az InDesign és az InCopy programok Elrendezés nézetében). Ezek az ikonok szintén a
tartalom allapotarél adnak tajékoztatdst, és a kezelt és kezeletlen tartalom megkiilonboztetésére szolgalnak. A hozzajuk
tartozd eszkozleiras révén megéllapithatd a szerkesztési dllapot és a tulajdonos. A keretek ikonjainak megtekintéséhez
gy6z6djon meg arrdl, hogy a keretszélek megjelennek az InDesign és az InCopy programban (Nézet menii Keret
szegélyének megjelenitése parancsa).

Megjegyzés: (InDesign) A keret széleinek megjelenéséhez az InDesign-dokumentum ablakdnak Normal médban kell
lennie. (Kattintson a Normdl méd gombra B az eszkoztar bal alsé részén.)

lkon Elnevezés Hely
SR Elérheté Hozzarendelések panel (InDesign és InCopy), szovegkeretek és
grafikakeretek
3P [név] hasznélja Hozzarendelések panel, szovegkeretek és grafikakeretek
./‘ Szerkesztés Hozzarendelések panel, szovegkeretek és grafikakeretek
B Elérhetd és Elévilt Szbveg- és grafikakeretek
) [név] haszndlja és Elévilt Szbveg- és grafikakeretek
2 Szerkesztés és Eléviilt Szoéveg- és grafikakeretek
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lkon Elnevezés Hely
A Elévilt Hozzérendelések panel
e
T A szbvegtartalom elavult Hozzérendelések panel és szévegkeretek
Iil A szovegtartalom aktualis Hozzarendelések panel és szévegkeretek
" A grafikus tartalom elavult Hozzérendelések panel és grafikakeretek
| Radi
@ A grafikus tartalom aktudlis Hozzarendelések panel és grafikakeretek
lf; Csomagolt tartalom Hozzarendelések panel

Megjegyzés: Az Elérhetd, a Haszndlatban van, a Szerkesztés, a Szovegtartalom és a Grafikus tartalom ikon azt jelzi, hogy
a tartalom eléviilt, ami azt jelenti, hogy a fdjlrendszer verzidja tijabb a szdmitégépen megjelenitett verziéndl.

Tartalom megosztasa

Tartalom exportalasa az InDesign programbdl

Az InDesign programbdl az InCopy programba valé tartalomexportalassal létrejon egy csatolas a két alkalmazas
kozott. Az InDesign-szovegkeretek, -grafikakeretek és azok tartalma az alabbi két mddszer valamelyikével
exportalhat6 az InCopy programba:

« Hozzon létre egy tarolofajlt (*.icma) — mas néven hozzdrendelést —, majd adja hozza a hozzarendeléshez
dokumentumelemek kapcsolédé csoportjait (példaul egy szovegegység szovegét és grafikajat), hogy azokon
egyszerre lehessen dolgozni. (Az InDesign CS3 verziéval kompatibilis hozzarendeléseket *.inca fajlokként menti a
program.) A hozzarendeléseken beliili tartalmat .incx fajlokként exportalja a program. (Az InCopy CS3 szamara
exportalt tartalmat a program *.incx fajlokként menti.)

+ A Szerkesztés menii InCopy pontjara mutatva, majd az Exportalds almenii valamely parancsara kattintva exportalja
egyenként a szoveg- és grafikakereteket (a hely6rzé keretekkel egyiitt). Az exportalt tartalmat *.icml fajlokként
menti a program. (Az InCopy CS3 szdmara exportalt tartalmat a program *.incx fajlokként menti.)

A tartalom exportalasat kovetéen az InDesign és az InCopy programban kisméret(i ikonok jelennek meg az exportalt
keretek bal fels6 részén, valamint a Hozzarendelések panelen. A Hivatkozasok panelen az exportalt fajlra mutatd
hivatkozés jelenik meg. Ezen ikonok jelzik a kezelt keretek allapotat, és a kezelt kereteknek azon keretektdl valo
megkiilonboztetésére szolgalnak, amelyek nem részei a munkafolyamatnak. A Hozzdrendelések panelen az 6sszes
exportalt tartalom megjelenik. Az Exportalas almenii parancsai segitségével exportalt tartalom a Hozzarendelések
panel Nem hozzarendelt InCopy-tartalom csoportjaban lathat6. Ugyan mindkét médszer szabalyozott kapcsolatot hoz
létre az InCopy-tartalom és egy InDesign-dokumentum kozott, az elsédlegesen alkalmazand6 modszer a
hozzarendelésfajlok haszndlata.

Tartalomexportalds esetén a program lefoglalhatdvd teszi a tartalmat a felhaszndlok szamadra, valamint fenntartja az
eredeti InDesign-dokumentumhoz valé csatolast. (A csatolas az InDesign programbol lett végrehajtva; az InCopy
programbdl nem hozhaté létre csatolas.)

A tartalom exportéldsat koveten az InCopy-felhasznalok megtekinthetik (de nem modosithatjék) tobbek kozott az
oldalelrendezéseket és oldalstilusokat oly médon, ahogy azok megjelennek az InDesign-dokumentumban.

Megjegyzés: Azt is megteheti, hogy az InCopy segitségével létrehozott szoveget vagy rogzitett grafikdkat az InDesign
programba helyezi.
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Lasd még
»Hozzarendelésfajlok”, 81. oldal

»Hozzarendelések panel - attekintés”, 80. oldal
»Munkafolyamat ikonjai”, 78. oldal

»InCopy-fajlok elhelyezése InDesign-dokumentumokban”, 97. oldal

Hozzarendelések panel - attekintés

A hozzarendelésekkel val6 munka elsédleges eszkoze a Hozzarendelések panel (Ablak menii Hozzarendelések
parancsa). A Hozzarendelések panel megjeleniti az éppen aktiv InDesign-dokumentumbdl exportalt fajlokat, valamint
az azok dllapotat jelz6 ikonokat. A Hozzarendelések panel mentije tovdbba olyan parancsokat is tartalmaz, melyekkel
szabalyozhatdk az importalasi verziok és a fajlkezelési funkciok az InCopy és az InDesign program kozott. Amikor
megnyit egy hozzarendelést az InCopy programban, a hozzarendelés neve és tartalma megjelenik a Hozzarendelések
panelen. A Hozzarendelések panelen a szoveg- és grafikakeretekre dupldn kattintva kijelolheti azokat a
dokumentumablakban.

Megjegyzés: Az InCopy programba exportdlt vagy egy hozzdrendeléshez adott tartalmak a Hivatkozdsok panelen is
megjelennek. Habdr végrehajthat egyes, a munkafolyamat kezelésére szolgdlo feladatokat, elvégezheti példdul tartalom
lefoglaldsdt és lefoglaldsinak felolddsdt, az ezekhez hasonlo miiveletek végrehajtdsdhoz a Hozzdrendelések panel
haszndlata ajdnlott.

- X

(< Hozzarendelések X | >
¥ Aprilindd B
| Feature_assignment
W Shorts (Writer) __;l C
Shorts-Birds everywhe... ﬂj @ D

Shorts-006 GrayJay o [
Shorts-022 Flamingoas ﬂj H

A
Count >f [T E
Credit & @ F

Shorts-yellow leaf ﬂj H
B Unassigned InCopy Cont...
=[]
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k]| -
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Az InDesign program Hozzdrendelések panele

A. InCopy-tartalmak nevei B. InDesign-dokumentum neve C. A hozzdrendelés elavult dllapot D. Elérheti és A szovegtartalom aktudlis
dllapot E. Haszndlatban van és A szovegtartalom elavult dllapot F. Szerkesztés és A szovegtartalom aktudlis dllapot G. Nem hozzdrendelt
tartalom H. Felhaszndlonév 1. Tartalom frissitése gomb J. Kijelslés lefoglaldsa/lefoglaldsdnak felolddsa gomb K. Uj hozzdrendelés gomb
L. Kijelolt hozzdrendelések torlése/Eltdvolitds gomb
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Az InCopy program Hozzdrendelések panele

A. InCopy-tartalmak nevei B. A hozzdrendelés elavult dllapot C. Hozzdrendelés neve D. Elérheté és A szovegtartalom aktudlis dllapot
E. Haszndlatban van és A szovegtartalom elavult dllapot F. Szerkesztés és A szovegtartalom aktudlis dllapot G. Felhaszndlonév H. Tery
frissitése gomb 1. Tartalom frissitése gomb J. Kijelolés lefoglaldsa/lefoglaldsdnak felolddsa gomb

Lasd még

»Tartalom exportalasa az InDesign programbdl”, 79. oldal

»Hozzarendelésfajlok”, 81. oldal

Hozzarendelésfajlok

Az InDesign programban a hozzérendelésfajlok az oldalelemek gytjteményének rendezésére szolgald tarolok.
El6fordulhat példaul, hogy egy szovegegység Osszes elemét (fejléc, a szerzé nevét tartalmazo sor, masolat, grafikak és
feliratok) ki szeretné jel6lni, majd hozz4 kivanja rendelni egy InCopy-felhasznaléhoz. Ezen elemeknek egy
hozzarendeléshez val6 hozzdadasa kényelmes modot biztosit az InCopy-felhasznaloknak arra, hogy csak a sajat
felel6sségi koriikbe tartozo tartalomhoz férjenek hozza. A hozzarendelésfajlok (*.icma) a fajlrendszerben, az InCopy
szovegsavjaban és az allapotiizenetekben jelennek meg. A hozzarendelésfajlok létrehozasat csak InDesign-
felhasznalok, megnyitasukat pedig csak InCopy-felhasznalok hajthatjdk végre.

Hozzarendelés létrehozasakor a program létrehoz egy mappat ugyanazon a helyen, ahol az InDesign-dokumentum
alapértelmezés szerint taldlhatd. E hozzarendelésmappdban talalhatok meg az *.icma kiterjesztést hozzarendelésfajlok
és egy, képek vagy mds erdforrasok részét képezd, exportalt (icml formatumu) InCopy-szoévegegységfajlokat
tartalmaz6 almappa. A hozzarendelés létrehozasat kovetGen a projektmappat olyan helyen tarolja, ahol az 6sszes
felhasznal6 hozzaférhet ahhoz, vagy hozzon létre és osszon szét egy hozzarendelési csomagot. Ha a tartalom
exportalasa annak egy hozzarendeléshez val6 hozzaadasa elott torténik, a program a lemezen 1év6 fajlokat nem helyezi
at a hozzarendelésfdjl tartalommappajaba.

A hozzarendelésfajlok a kovetkezoket tartalmazzak:

+ A hozzérendelt oldalelemekre, koztiik a hely6rzé keretekre mutat6 hivatkozasok. Ezen elemek révén lehetévé valik
az InCopy felhasznaldjanak, hogy megnyisson egy fajlt az InCopy programban, és hogy tobb oldalelemhez
rendelkezzen szerkesztési hozzaféréssel.

 Bérmely, ahozzéférésben szereplé grafikan elvégzett atalakitds, példaul athelyezés, méretezés, forgatas vagy levagas.

+ Oldalgeometria, melynek révén az InCopy-felhasznaldk a teljes InDesign-fajl megnyitasa nélkiil megtekinthetik az
altaluk éppen szerkesztett keret elrendezését és tartalmat.

« A dokumentumban 1évé hozzarendelt keretek szinkddolasa.
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Oldalgeometridt és szinkédoldst az InCopy programban megjelenits oldal illusztrdcidja

Hozzarendelések létrehozasa és tartalom hozzaadasa (InDesign)

Csak az InDesign-felhaszndlok hozhatnak 1étre hozzarendeléseket, és adhatnak azokhoz tartalmat. A hozzarendelések
létrehozasanak szamos mddja létezik. A kivalasztott mddszer altalaban attdl fiigg, hogy rendelkezik-e hozzdadando
tartalommal a hozzarendelés létrehozasanak idépontjaban.

+ Hozzon létre tires hozzarendelésfajlokat. Az InDesign-dokumentumbdl 1étrehozhatja iires hozzarendelések egy
sorozatat a jovébeli tartalmak sablonjaként valé miikddéshez.

+ Hozzon létre hozzarendeléseket, és ezzel egy id6ben hajtsa végre tartalom hozzaadasat.

+ Adjon tartalmat egy meglévé hozzarendelésfajlhoz. Hozzaadhat csatolt tartalmat — InCopy-tartalomként mar
exportalt szoveget és grafikat —, vagy hozzdadhat kijel6lt oldalelemeket, hogy azokbdl csatolt InCopy-tartalom
valjon. Ha a kijel6lt keretek koziil egy vagy tobb mar tartalmaz InCopy-tartalomfajlokat, és ezek egyike sem része
hozzérendelésnek, hozzaadhatja a fajlokat egy 11j vagy egy mar meglévé hozzarendelésfajlhoz.

A létrehozott hozzarendelési mappa mentése alapértelmezés szerint abba a mappaba torténik, melyben az InDesign-
dokumentum taldlhato. Ezt kovetéen e mappat egy kiszolgalora helyezheti, vagy létrehozhat és elkiildhet egy
csomagot.

Megjegyzés: Ha nem szeretné, hogy az InCopy-felhaszndlok grafikdkat helyezzenek el és igazitsanak, ne adjon
grafikakereteket a hozzdrendelésekhez.

Lasd még
»Hidnyzo6 hozzarendelésfajlok ujracsatolasa (InDesign)”, 95. oldal

»Gyakorlati tandcsok a kezelt fajlokkal val6 munkéhoz”, 75. oldal

Ures hozzarendelésfajlok Iétrehozasa (InDesign)

1 Az InDesign programban mentse a dokumentumot.

2 Vélassza a Hozzdrendelések panel (Ablak menii Hozzarendelések parancsa) meniijének Uj hozzarendelés
parancsat.

3 Az Uj hozzdrendelés parbeszédpanelen adja meg a hozzarendelésfjl bedllitasait, majd kattintson az OK gombra.

Hozzarendelések létrehozasa és tartalom hozzaadasa egy idében (InDesign)

1 Hozzon létre egy egy vagy tobb szovegkerettel, grafikakerettel vagy hely6rzé elemmel rendelkezé dokumentumot
az InDesign programban, majd mentse a dokumentumot.

2 Jelolje ki a hozzaadni kivant sz6veg- és grafikakereteket.
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3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Hozzérendelések panel meniijében mutasson a Hozzéadds a hozzdrendeléshez pontra, majd kattintson az Uj
parancsra.

+ Mutasson a Szerkesztés menii InCopy pontjara, majd a [bedllitds] hozzdadasa a hozzarendeléshez pontra, végiil
kattintson az Uj parancsra.

4 Az Uj hozzarendelés parbeszédpanelen adja meg a hozzarendelésf4jl bedllitasait, majd kattintson az OK gombra.

Az Gjonnan létrehozott hozzarendelésfdjl a dokumentumablakban kijelolt 6sszes keretet tartalmazza.

Tartalom hozzaadasa meglévé hozzarendelésekhez (InDesign)

1 Mentse az InDesign-dokumentumot.
2 Jelolje ki a hozzaadni kivant sz6veg- és grafikakereteket.
3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Hozzarendelések panel meniijében mutasson a Hozzdadas a hozzarendeléshez pontra, majd jelolje ki a
hozzarendelést.

+ Huzza a tartalmat a Hozzdrendelések panel Nem hozzarendelt InCopy-tartalom csoportjabol egy meglévd
hozzarendelésbe.

A Kijelolési eszkoz segitségével jeloljon ki tetszés szerinti oldalelemeket, és htizza azokat egy, a Hozzarendelések
panelen 1év6 hozzarendelésre.

+ Mutasson a Szerkesztés menii InCopy pontjara, majd a [bedllitds] hozzdadasa a hozzarendeléshez pontra, végiil
jelolje ki a hozzarendelést.

4 A Hozzarendelések panel meniijének Minden hozzarendelés frissitése parancsara kattintva tegye a tartalomféjlokat
hozzaférhetévé az InCopy-felhasznalok szamara.

Megjegyzés: Tartalmat csak az ugyanabban a dokumentumban szerepld hozzdrendelésekhez adhat hozzd. Ugyanazt a
tartalmat importdlhatja azonban t6bb dokumentumba is, majd egyenként hozzdadhatja a szoban forgé
dokumentumokban 1évé hozzdrendelésekhez.

Hozzarendelésfajl beallitasai (InDesign)

Hozzéarendelésfajl létrehozasa vagy modositasa esetén az aldbbi lehetdségek koziil valaszthat:

Hozzérendelés neve A hozzarendelés egyedi azonositoja a Hozzarendelések panelen, példaul ,, Tengerrel kapcsolatos
cikk”. A névnek meg kell felelnie az operacids rendszer féjlelnevezési szabalyainak.

Kompatibilitas Ha a munkacsoport tagjai az InCopy CS4 verzidjat hasznaljak, valassza az A CS4 verzidra
optimalizalva lehetdséget. A program *.icma féjlokként menti a hozzarendeléseket. Valassza a Kompatibilis a CS3
verzioval lehet&séget, ha szeretné lehetévé tenni az InCopy CS3 felhasznaldinak a Hozzarendelés megnyitasat.

Hozzérendelve A féjlokhoz rendelt felhasznal6 egyedi azonositdja. A felhasznal6 neve a Hozzarendelések panelen a
hozzarendelés neve utan zardjelben szerepel. Az itt térténd névmegadas csupan tdjékoztatasi célt szolgal; hatasara a
felhasznal6 nem jut specialis jogokhoz vagy engedélyekhez.

Szin: Megjelenit egy szinlistat, amellyel megkiilonboztetd kiemelést adhat a dokumentum aktualis hozzarendelésének
kereteihez, illetve a Hozzarendelések panelen lathat6 hozzarendelésnevekhez. E szinkddolds révén killonbséget tehet
az azonos hozzarendeléshez és az egymashoz tartozo keretek, valamint a nem hozzarendelt keretek kozott. A
szinkddolas megjelenitésének be- és kikapcsolasdhoz vélassza a Nézet menii Hozzarendelt keretek megjelenitése,
illetve Hozzarendelt keretek elrejtése parancsat. Az InCopy programban a szinkddolds csak Elrendezés nézetben
lathato.
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Megjegyzés: Ha a hozzdrendelt keretek megjelenitésének be- és kikapcsoldsa vdratlan eredménnyel jar, a széban forgé
keretek cimkézheték XML haszndlatdhoz, és engedélyezhetd a Nézet menii Struktiira pontjdra mutatva megjelend
Cimkézett keretek megjelenitése bedllitds. A hozzdrendelt és a cimkézett keretek egyszerre nem jelenithetGk meg.

Médositas A Mddositds gombra kattintva megadhatja a hozzarendelések mappajanak helyét. A hozzarendelések
mappajanak létrehozdsa alapértelmezés szerint az InDesign-fajléval megegyez6 helyen torténik.

Hely6rzé keretek Segitségével az InCopy-felhasznélok megtekinthetik a hozzarendelés szoveg- és grafikakereteit,
valamint az adott InDesign-oldalakon 1év Osszes tobbi keretnek megfelelé mezdket (vagy egyéb alakzatokat). Az
Osszes keret és hely6rz6 pontosan tiikrézi az eredeti InDesign-dokumentumok méretét, alakjat és helyét. A hely6rzé
keretek olyan tires alakzatok, melyek semmilyen tartalmat nem jelenitenek meg az InDesign-dokumentumban. A
Hely6rzo keretek lehetdség a legkisebb mértéki hiiséget, ugyanakkor a leggyorsabb teljesitményt biztositja. Az InCopy
programban a hely6rz6 keretek csak Elrendezés nézetben lathatok. Az InCopy-felhasznalék nem foglalhatjak le és nem
szerkeszthetik a hely6rzé kereteket.

Hozzarendelt oldalparok Segitségével az InCopy-felhasznalok megtekinthetik az 6sszes hozzarendelt keretet,
valamint ugyanezen az oldalparon szerepl6 tobbi olyan keret tartalmat, amely nem része a hozzarendelésnek. Az
InCopy programban a hozzarendelésen kiviil es6 keretek tartalma nem szerkeszthetd, és csak az Elrendezés nézetben
lathato.

Minden oldalpar Az InDesign-dokumentum Osszes tartalmat a hozzarendelésfajlba exportélja. Ez a lehet8ség
maximalis mértéki hiiséget tesz lehet6vé. Emellett a leglassabb teljesitményt biztositja, mert a hozzarendelésfajl
minden egyes oldal, igy a felhasznalé altal szerkesztett szakasz szempontjabdl nem lényeges oldalak tervét és
elrendezését is megjeleniti.

Csatolt képfajlok csomagolaskor A hozzirendelési csomagban 1év6 csatolt képek masolatat tartalmazza. E lehetdség
valasztasaval az InCopy-felhasznalok hozzaférnek a képekhez, a beallitas azonban noveli a csomag fajlméretét. Az
InCopy-felhasznalok csomagok visszakiildése soran képeket is alkalmazhatnak.

Tartalom exportalasa kiilonallé InCopy-fajlokként (InDesign)

Ha a munkacsoport a hozzarendelések hasznalata helyett inkabb kiilonall6 fajlokkal szeretne dolgozni, az InCopy-
tartalmat hozzarendelésfajlok hasznalata nélkiil is exportalhatja. Egyetlen, tobb tartalomfajlra és elrendezési adatra
hivatkozd hozzarendelésfajl 1étrehozaséval ellentétben ezzel a mddszerrel minden egyes, a dokumentumban megadott
szoveg- vagy grafikakerethez kiilon fajl (.icml) hozhato létre. A szerkesztett tartalom kornyezetének megtekintéséhez
a kapcsolodo InDesign-dokumentumot (.indd) is meg kell nyitnia.

Gondoskodjon arrdl, hogy az InDesign dokumentum feleljen meg a munkafolyamat kovetelményeinek. Ha példaul az
Osszes szerkesztdi jegyzetet egyetlen fajlként kivanja exportalni, hozzon létre egy olyan réteget, amelyben a szerkeszt6
megadhatja megjegyzéseit. Ezt kovetéen mar exportalhatja a kijelolt rétegen szerepld dsszes tartalmat.

Megjegyzés: A tartalom kiilon InCopy-fajlokként vald exportdldsa gyorsan végrehajthatd, ha a Kijelolési eszkoz
segitségével a kijelolt kereteket a Hozzdrendelések panel Nem hozzdrendelt InCopy-tartalom csoportjaba hiizza.

1 Az InDesign programban hozzon létre egy dokumentumot egy vagy tobb szovegkerettel, grafikakerettel vagy
hely6rz6 elemmel.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Jelolje ki egyetlen sz6vegegység szoveg- vagy grafikakeretét, vagy a Shift billenty(it lenyomva tartva kattintassal
jeloljon ki tobb keretet.

« Kattintson a szovegegységben egy beszurdsi pontra, vagy jeloljon ki szoveget egy szovegkeretben.
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3 Mutasson a Szerkesztés menii InCopy pontjara, kattintson az Exportélds parancsra, majd valasszon a kovetkezd
lehetdségek koziil:

Kijel6lés A paranccsal végrehajthat6 az Gsszes kijelolt szoveg és grafikakeret exportalasa.

Réteg A parancsra kattintva a kijel6lt réteg Gsszes tartalmanak exportédldsa végezhetd el.

Osszes szovegegység Az Osszes, még nem exportdlt szovegegységet exportalja.

Osszes grafika Az Osszes, még nem exportalt grafikat exportdlja.

Osszes grafika és szévegegység Az §sszes, még nem exportalt szovegegységet és grafikdt exportalja.

Ha a dokumentum Osszes tartalmdt exportdlja, majd ugyanehhez a dokumentumhoz tobb széveg- vagy grafikakeretet
ad hozzd, id6t takarithat meg, ha az vij keretek exportdldsdhoz ismét az Exportdlds almenii Osszes szovegegység (vagy
Osszes grafika vagy Osszes grafika és szivegegység) parancsdra kattint. Az InDesign csak az 1ij tartalmat exportdlja.

4 (Valaszthatd) Az InCopy tartalom exportalasa parbeszédpanelen valassza az InCopy CS3 Interchange lehet8séget
a Mentés masként (Windows) vagy a Formatum (Mac OS) meniiben, ha szeretné, hogy az exportalt fajl
kompatibilis legyen az InCopy CS3 programmal. Ekkor a program nem .icml, hanem .incx fajlként menti a
tartalmat.

5 Adja meg a fajlok nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

A megadott fajlnevet a program el6tagként hasznalja az egyes exportalt tartalomfdjlok azonositdsdhoz a
fajlrendszerben. Ha tobb szévegkeretet exportdl, a szoveg elsd par karakterét a program a fajlnévhez fiiggeszti, példaul:
»SajatSzovegegység-Elkovetkezendd kerékparos események.icml”. Tobb grafikakeret esetén a fajlnevek formatuma a
kovetkez6khoz hasonl6 lesz: ,,SajatSzévegegység-grafika”, ,,SajatSzovegegység-grafika-1” stb. A fajlnevek a
fajlrendszerben, az InCopy szévegegységsavjaban és az dllapotiizenetekben jelennek meg.

6 Ha a program arra kéri, mentse az InDesign fajlt.

Az InCopy-tartalom jelenleg kezelt allapotban van, és hozzaférheté6 a munkafolyamat tobbi felhasznaloja szamara
lefoglalas és szerkesztés céljabol.

A megosztott tartalom az importélt grafikdkhoz hasonléan megjelenik a Hivatkozasok panelen. Megosztott fajl
manualis athelyezése esetén a Hivatkozdsok panel segitségével frissitheti annak csatolasat.

Tartalom exportdldsakor a szovegkereten (InDesign és InCopy) és a Hozzdrendelések panelen (InCopy) megjelenik az
Elérhet6 ikon ~. Az [Elérhetd] sz6 a szovegegységsdvon jelenik meg (InCopy).

Hozzarendelési csomagok

Csomagok létrehozasa és elkiildése (InDesign)

Idealis koriilmények kozott a csapat 6sszes InDesign és InCopy-felhasznaldja hozzafér egy hozzarendelésfajlokat
tarold kiszolgalohoz. Ha azonban egy vagy tobb felhasznalé nem rendelkezik hozzaféréssel egy k6zos kiszolgalohoz,
lehetéség van tomoritett hozzaférési csomagok létrehozasara és elosztasara. A hozzaférésen valé munka utan az
InCopy-felhaszndld tjracsomagolja, majd az InDesign-dokumentumba val6 integrélds érdekében visszakiildi a
hozzarendelést. Az InDesign programban létrehozott csomagféjlok kiterjesztése .icap (vagy .incp, ha a hozzarendelés
kompatibilis a CS3 verzidval). Az InCopy programban létrehozott visszakiildott csomagfajlok kiterjesztése .idap (vagy
.indp, ha a hozzdrendelés kompatibilis a CS3 verzidval).

A csomagfajlokhoz a kovetkezd két parancs tartozik: Csomagolas és Csomagolas és e-mail kiildése. A Csomagolas
paranccsal manudlisan terjeszthet$ tomoritett csomagot, a Csomagolds és e-mail kiildése paranccsal pedig egy e-mail
tizenethez automatikusan hozzécsatolt tomoritett csomagot hozhat létre.
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Csomag létrehozasa manuadlis elosztashoz

1 Hozzon létre egy hozzarendelést, és adja hozza a csomagban szerepeltetni kivant tartalmat.

A csomagolt hozzarendelés csak olyan tartalmat tartalmazhat, melynek lefoglalasat feloldottak. Lefoglalt tartalom
esetén a program kéri a tartalom lefoglalasanak feloldasat.

2 A Hozzéarendelések panelen jelolje ki a hozzarendelést, majd valassza a panel meniijének Csomagolas az InCopy
alkalmazashoz parancsat.

3 Adja meg a csomagfajl nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

A csomagfajlt egy e-mail iizenethez csatolhatja, feltoltheti egy FTP-kiszolgalora, illetve egy lemezre vagy mas kiilsé
adathordozdra masolhatja.

Megjegyzés: Ha egy csomag létrehozdsdt koveten a Szerkesztés menii Visszavonds parancsdra kattint, azzal elveti a
csomagot és megsziinteti a hozzdrendelés elemeinek zdroldsdt, nem torli azonban a csomagfdijlt a szamitégéprdl, illetve
nem vonja vissza az e-mail elkiildését.

Csomag létrehozasa e-mail lizenethez (InDesign)

1 Hozzon létre egy hozzarendelést, és adja hozza a csomagban szerepeltetni kivant tartalmat.

A csomagolt hozzarendelés csak olyan tartalmat tartalmazhat, melynek lefoglalasat feloldottak. Lefoglalt tartalom
esetén a program kéri a tartalom lefoglalasanak feloldasat.

2 A Hozzéarendelések panelen jelolje ki a hozzarendelést, majd valassza a panel meniijének Csomagolas az InCopy
alkalmazdshoz és e-mail kiildése parancsat.

Ekkor létrejon egy tomoritett hozzarendelési csomag, melyet a program egy e-mail tizenethez csatol az alapértelmezett
levelez6programban.

Megjegyzés: Ha egy mdsik e-mail alkalmazdst szeretne haszndlni, modositsa az alapértelmezett levelezbprogramot.
Tovdbbi tudnivalokat az operdcids rendszer dokumentdciéjdban taldl.

3 Cimzett hozzdadasaval és utasitdsok megadasaval szerkessze az e-mail iizenetet. Kiildje el az iizenetet.

A program a hozzarendelésben szerepld osszes elemet lefoglalja a kijelolt felhaszndlé szdméra. A csomag tartalma
ugyanakkor nincs zarolva, ezért barki megnyithatja a csomagot, és szerkesztheti annak tartalmat.

Csomag elvetése

Egyes esetekben az elkiildott csomag visszakiildése elmarad. El6fordulhat példaul, hogy az tizenet elveszett, vagy hogy
a cimzett mar nem dolgozik az adott projekten. Ilyen esetben elvetheti a csomagot.

1 A Hozzarendelések panelen jel6lje ki a csomagolt hozzarendelést, majd valassza a panel meniijének Csomag
elvetése parancsat.

2 Kattintson az OK gombra a csomag elvetéséhez.

Egy csomag elvetésével a csomagféjl nem torlédik a szamitogéprol.

Csomag elvetése esetén a csomag tartalma tovabbra is elérhetd szerkesztéshez. Ugyeljen arra, hogy ha egy felhasznalé
elvetett csomagot kiild vissza, titkzések fordulhatnak el6.

Csomag frissitése

Csomag létrehozasa utan eléfordulhat, hogy elemek hozzdaddséra, eltavolitasdra vagy atméretezésére van sziikség.

1 Adjon hozza, tavolitson el vagy méretezzen at a csomagolt hozzarendelés szovegegységei koziil egyet vagy tobbet.
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2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Vilassza a Hozzarendelések panel meniijének Csomag frissitése parancsat. Adja meg a fajl nevét és helyét. A
frissitett csomagot egy megosztott kiszolgalora helyezve vagy e-mailben elkiildve tegye hozzaférhetévé a
felhasznalok szamara. Ne feledje értesiteni az InCopy-felhasznaldkat a csomag frissitésérol.

« Vilassza a Hozzarendelések panel meniijének Csomag frissitése és e-mail kiildése parancsat, majd kiildje el az
lizenetet.

Amikor az InCopy-felhasznalok megnyitjak a frissitett csomagot, a program csak az 4j tartalmat adja hozza
automatikusan a hozzarendeléshez; az InCopy-felhasznalok pedig eldonthetik, hogy feliilirjak-e a meglévé tartalmat
(a korabbi médositasok megdrzésével).

Csomagok érkeztetése (InCopy)

El6fordulhat, hogy csomagja érkezik egy, a csomagot létrehozé InDesign-, illetve egy, a csomagot tovabbité InCopy-
felhasznal6tdl. Egy hozzarendelési csomag megnyitasakor a program kicsomagolja a csomagot, a tartalmat pedig egy
InCopy-hozzérendelések mappaban 1év6 4j almappéaba mésolja.

Lasd még
»Tartalom lefoglalasdnak feloldasa”, 92. oldal

»Mddositasok mentése (InCopy)”, 94. oldal

Csomag megnyitasa (InCopy)

% InCopy csomag (*.icap vagy *.incp)megnyitdsahoz hajtsa végre a kovetkezé muveletek valamelyikét:

+ Nyissa meg a csomagot a levelez6programmal. Ehhez példaul kattintson duplan a hozzarendelésfajlra.

Az Explorer vagy a Finder alkalmazassal nyissa meg a fajlt. Ehhez példaul kattintson duplan a féjlra, vagy htizza azt

az InCopy alkalmazas ikonjara.

+ Az InCopy programban valassza a Fajl meniti Megnyitas parancsat, majd kattintson duplan a csomagolt
hozzarendelésféjlra.

« Az InCopy programban kattintson a Hozzérendelések panel meniijének Csomag megnyitasa parancsara, majd
kattintson duplan a csomagfajlra.

Most mar szerkesztheti a csomagban 1év6 szovegegységeket. Amikor elkezd szerkeszteni egy szovegegységet, a
program a keret tartalmanak lefoglalasara kéri. Ha befejezte a szerkesztést, mentse az 6sszes tartalmat, és kiildje vissza
vagy tovabbitsa a csomagot.

Csomag visszakiildése vagy tovabbitasa (InCopy)
Egy csomag megnyitasat és szerkesztését koveten elkiildheti azt egy masik InCopy-felhasznalonak, vagy
visszakiildheti a csomagot 1étrehozé InDesign-felhasznalonak. A mas InCopy felhasznalok szamara létrehozott

csomagfajlok .icap, az InDesign felhasznalok szamadra létrehozott visszakiildési csomagfdéjlok pedig .idap kiterjesztéssel
birnak.

1 Szerkessze a csomagban szerepeltetni kivant tartalmat, és oldja fel annak lefoglalasat.
2 A Hozzarendelések panel mentijében vélasszon a kovetkez6 lehetdségek koziil:

Tovabbitas az InCopy alkalmazasba Ezzel a paranccsal létrehoz egy csomagot egy masik InCopy-felhasznal6 szamara.
Ehhez meg kell adnia a csomagfajl nevét és helyét, majd hozzaférhet6vé kell azt tennie az InCopy-felhaszndlé szamara.

Tovabbitas az InCopy alkalmazasba és e-mail kiildése Ezt a lehet&séget valasztva 1étrehoz és e-mailben elkiild egy
csomagot egy masik InCopy-felhasznalo szamara. A csomag egy Uj tizenet mellékleteként megjelenik az
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alapértelmezett levelez8programban. Meg kell adnia a cimzettet és az utasitasokat, majd el kell kiildenie az e-mail
lizenetet.

Vissza az InDesign alkalmazashoz A paranccsal létrehoz egy, az InDesign-felhaszndlonak visszakiildend6 csomagot.

Vissza az InDesign alkalmazashoz és az e-mail kiildése A paranccsal létrehoz és e-mailben visszakiild egy csomagot az
InDesign-felhasznalonak. A csomag egy 14j tizenet mellékleteként megjelenik az alapértelmezett levelezéprogramban.
Meg kell adnia a cimzettet és az utasitasokat, majd el kell kiildenie az e-mail tizenetet.

Csomagok érkeztetése és visszakiildése (InDesign)

% InDesign-csomag (*.idap vagy *.indp) megnyitasahoz hajtsa végre a kovetkez6 miiveletek valamelyikét:
+ Nyissa meg a csomagot a levelez6programmal. Ehhez példaul kattintson duplan a hozzarendelésfajlra.

Az Explorer vagy a Finder alkalmazdssal nyissa meg a fajlt. Ehhez példaul kattintson dupldn a fajlra, vagy huizza azt
az InDesign alkalmazas ikonjéra.

+ Az InDesign programban vélassza a F4jl menii Megnyitas parancsat, majd kattintson duplan a csomagféjlra.

« Az InDesign programban kattintson a Hozzarendelések panel mentijének Csomag megnyitdsa parancsara, majd
kattintson duplan a csomagféjlra.

A program a csomag megnyitasakor az sszes csatolds frissitésére kéri. Ha a hozzarendelés csomagolasa 6ta valamely
szovegegység modosult, valaszthat, hogy frissiti a tartalmat az InDesign-fajlban, vagy megsziinteti annak csatolasat. A
fajlok szovegegységeinek visszakiildése és lefoglalasuk feloldasa utan lefoglalhatja és szerkesztheti a tartalmat.

Lasd még
»Hozzarendelésfajlok frissitése (InDesign)”, 90. oldal

»Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)”, 96. oldal

Kezelt fajlok hasznalata

Megosztott tartalom megnyitasa

A hozzarendelésfajlokat (.inca) csak az InCopy-felhasznalok nyithatjak meg. Ha egy InCopy-felhaszndl6 megnyit egy
hozzarendeléseket tartalmazé InDesign féjlt, a felhaszndlo a hozzarendelésektdl fiiggetleniil az Gsszes kezelt
tartalomhoz hozzaférhet.

% Tegye a kovetkezdk egyikét.

Az InCopy programban vélassza a F4jl menit Megnyitas parancsat, jeloljon ki egy hozzarendelésfijlt (. icma vagy
.inca), majd kattintson a Megnyitas gombra.

+ AzInDesign vagy az InCopy programban kattintson a Fajl menti megnyitds parancsara, jel6ljon ki egy hozzarendelt
tartalommal rendelkezé InDesign-fajlt (.indd), majd kattintson a Megnyitas gombra.

+ Nyisson meg egy hozzarendelési csomagot. Lasd: ,,Csomagok érkeztetése (InCopy)”, 87. oldal

A hozzarendelések neve és tartalma megjelenik a Hozzarendelések panelen.

Lasd még
»Hozzarendelésfajlok”, 81. oldal

»Kezelt fajlok”, 75. oldal
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Tartalom lefoglalasa

Egy elem lefoglalasakor a program egy rejtett zarolofajlt (.idlk) helyez el a fjlrendszeren. A tartalom lefoglalasakor a
tartalmat lefoglald felhasznalo kizaroélagos jogosultsagot kap a tartalomhoz, az Gsszes tobbi felhasznalot pedig kizéarja
a program a modositasokat végrehajthaté felhasznalok korébdl. Csak az InCopy-tartalmak esetében hajthat6 végre
lefoglalas; az elrendezési adatokkal rendelkezé InDesign-dokumentumok nem foglalhatok le.

Ha egy felhasznal6 egy olyan InDesign-dokumentumot kisérel meg bezarni, amely egy vagy tobb altala lefoglalt
InCopy-tartalomfajlt tartalmaz, a program egy figyelmeztetd tizenetben kéri az Gsszes tartalom lefoglaldsanak
feloldasat. Ha egy felhaszndl6 a dokumentumot a tartalomféjlok lefoglalasanak felolddsa nélkiil zarja be, azok az
InDesign-dokumentum kévetkezé megnyitasakor tovabbra is le lesznek foglalva az adott felhasznal¢ dltal. Az
InDesign-dokumentum automatikus mentésével a program az osszes szerkeszthet6 InCopy-tartalomfajlt is menti.

Lasd még
»Kezelt fajlok”, 75. oldal

Tartalom lefoglalasa (InDesign)
% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Azelrendezésben jelolje ki a szerkeszteni kivant szoveg- vagy grafikakeretet, mutasson a Szerkesztés menii InCopy
pontjara, majd kattintson a Lefoglalds parancsra.

« A Hozzarendelések panelen jelolje ki a fajlokat, majd valassza a panel meniijének Lefoglalds parancsat.

Az InDesign programban elérheté tartalom lefoglalisakor megjelenik a Szerkesztés ikon &” az InDesign-kereten. Az
InCopy programban a Hasznélatban van ikon 3 jelenik meg az InCopy-kereten, valamint a Hozzérendelések panelen
abban az esetben, ha a hozzarendelésfajlok egy helyi kiszolgalon talalhatok.

Tartalom lefoglalasa (InCopy)
1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Haalefoglalni kivant tartalom egy hozzarendelés része, valassza a F4jl menii Megnyitas parancsat, majd jelolje ki a
hozzarendelésfjlt (.icma vagy .inca).

+ Ha alefoglalni kivant tartalom exportalasa kiilonallé fajlokként tortént, kattintson a Fajl menii Megnyitas
parancsara, majd jel6lje ki az InCopy fajlt (.icml vagy .incx). Az elrendezés illesztett masolas céljabol torténd
megtekintéséhez jelolje ki az InDesign-dokumentumot.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Egyetlen InCopy-tartalomfajl megnyitasahoz valassza a Fajl menii Lefoglalas parancsat.

+ Ha egy hozzarendelés 6sszes tartalmat egyszerre szeretné lefoglalni, jelolje ki a hozzarendelést a Hozzarendelések
panelen, majd vélassza a panel meniijének Lefoglalas parancsat.

+ Ha egy hozzarendelésben 1év6 elemeket egyenként kivanja lefoglalni, nyissa meg a hozzarendelések listdjat a
Hozzarendelések panelen, jeloljon ki egy vagy tobb elemet, majd kattintson a panel meniijének Lefoglalas
parancsara.

Az elem vagy elemek mellett a Hozzérendelések panelen megjelend Szerkesztés ikon & azt jelzi, hogy a tartalom le
van foglalva az adott felhasznal¢ altal kizarélagos hasznélatra.

3 Haa program arra kéri, hogy frissitse a tartalmat a médositasokkal, kattintson az OK gombra.

Az InCopy programban elérhetd tartalom lefoglalasakor a Szerkesztés ikon &” lathaté az InCopy-kereten és a
Hozzérendelések panelen. Az InDesign programban a Hasznalatban van ikon 3 jelenik meg az InDesign-kereten.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 90
Tartalom megosztasa az InCopy és az InDesign alkalmazas k6zott

Kezelt fajlok megnyitasa (InCopy)

A gyors irdshoz és szerkesztéshez hatékonyabb mddszer, ha a kezelt tartalomfajlokat (.icml vagy .incx) kozvetleniil az
InCopy programban nyitja meg, ahol azokkal a Széveg nézetben dolgozik. Egy kiilonallé kezelt fajl szerkesztéséhez
nincs sziikség annak lefoglalasara, mivel az InCopy program automatikusan lefoglalja azt. A fajl mentésekor és
bezarasakor az InCopy alkalmazds automatikusan feloldja a tartalom lefoglalasat. A mentéssel 6sszefiigg6 parancsok a
kiil6nallé fajlok megnyitasakor kiilonboznek.

Lasd még
»Kezelt fajlok”, 75. oldal

»Modositasok mentése (InDesign)”, 93. oldal

Hozzarendelésfajlok frissitése (InDesign)

A hozzarendelések médositasainak mentését manualisan vagy az aktualis dokumentum bezdréskor végezheti el. Az
elrendezés modositasait kizardlag egy hozzarendelésfajl frissitése révén teheti hozzatérhetévé az InCopy-felhasznalok
szdmara.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Kkijelolt hozzarendelések frissitéséhez jelolje ki azokat a Hozzarendelések panelen, majd valassza a panel

meniijének Kijel6lt hozzarendelések frissitése parancsat.

+ Az aktudlis dokumentum Gsszes eléviilt hozzarendelésének frissitéséhez kattintson a Hozzérendelések panel
meniijének Lejart hozzarendelések frissitése parancsara. A program csak az eléviilt hozzarendeléseket frissiti.

Az aktualis dokumentum 6sszes hozzarendelésének frissitéséhez kattintson a Hozzdrendelések panel mentijének
Minden hozzarendelés frissitése parancséra.

Megjegyzés: Ha a hozzdrendelés frissitésekor egy InCopy-felhaszndlondl meg van nyitva egy hozzdrendelés, akkor a
program az Eléviilt ikont 42 jeleniti meg a hozzdrendelés mellett az InCopy program Hozzdrendelések panelén.

Lasd még

»Tartalom frissitése”, 90. oldal

»Csomagok létrehozasa és elkiildése (InDesign)”, 85. oldal

Tartalom frissitése

Ha szeretne biztos lenni abban, hogy mindig a legfrissebb tartalommal dolgozik, ellendrizze, hogy a Hozzarendelések
panelen nem szerepelnek-e Eléviilt ikonok, és ezek figyelembevételével frissitse a tartalmat. Egy InCopy-
hozzarendelésfdjl és annak tartalmanak frissitésekor, vagy kiilonall6 tartalomfajlok frissitése esetén a program a
legujabb fijlrendszerpéldany adatainak masolasaval biztositja, hogy a szamitégépen megjelend verzié megegyezzen a
fajlrendszeren talalhatdval. A frissitéshez nincs sziikség lefoglalasra vagy lefoglalds felolddsara, és a frissitéssel nem
juthat szerkesztési jogokhoz. A frissités ugyanakkor problémakat okozhat, ha a zarolast egy masik felhasznalé torolte.

Megjegyzés: A tartalom frissitésével a nem visszakiildott hozzdrendelési csomagok tartalma nem frissiil.
A frissitési munkafolyamat altaldban az alabbihoz hasonlé:

1 Az InCopy-felhasznalé megnyit egy hozzarendelésfjlt, vagy lefoglal egy kiilonallé tartalomféjlt, majd szerkeszti
annak tartalmat.

2 Az InCopy-felhaszndl6 menti a tartalomfajlt, melynek kovetkeztében a fajlrendszeren 1év6 példany frissiil. Az
InCopy-felhaszndld ezt kovetSen folytatja a munkat.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 91
Tartalom megosztasa az InCopy és az InDesign alkalmazas k6zott

3 Az InDesign-felhaszndlé szamara az Eléviilt ikon /1 a Hozzarendelések és a Hivatkozasok panelen egyarant
megjelenik a kijelolés mellett, a Hasznalatban van HFoes A szovegtartalom elévilt [T, vagy A grafikus tartalom
eléviilt ikon LAt pedig a megfelel kereten lathato.
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Haszndlatban van és Eléviilt ikonnal elldtott Hozzdrendelések panel (bal oldali kép) és elrendezés eléviilt tartalommal (jobb oldali kép)
4 Az InDesign-felhaszndlo frissiti a tartalmat.
Lasd még

»A munka akaratlan frissitése”, 92. oldal

»Hivatkozasok panel - ismertet$”, 55. oldal

Tartalom frissitése kezelt dokumentum megnyitasa kézben (InDesign)

1

Valassza a Fajl menii Megnyitds parancsat, keresse meg a megnyitni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyités
gombra.

Amikor a program arra kéri, hogy frissitse a dokumentumot a fajlrendszeren 1évé moédositott tartalommal,
kattintson az Igen gombra.

Tegye a kovetkezok egyikét:

Ha azt szeretné, hogy az InDesign program frissitse a csatoldsokat, kattintson a Csatolasok automatikus javitasa
elemre.

A csatolasok manualis javitasdhoz valassza a Ne javitson lehetdséget, majd a Hivatkozasok panelen jelolje ki a
frissiteni kivant fajlt, végiil kattintson a panel meniijének Hivatkozas frissitése parancséra.

Tartalom frissitése munka kézben (InDesign)

Tegye a kovetkezok egyikét:

Jelolje ki az elrendezésben a szoveg- vagy grafikakereteket, majd mutasson a Szerkesztés menii InCopy pontjara, és
valassza a Tartalom frissitése parancsot.

Jelolje ki a szoveg- vagy grafikakereteket a Hivatkozasok panelen, majd kattintson a Hivatkozas frissitése
gombra %[5, vagy valassza a Hozzarendelések panel meniijének Hivatkozas frissitése parancsat.

Tartalom frissitése munka kézben (InCopy)

K3
o

Tegye a kovetkezok egyikét:

A szovegkeretben egy beszirasi pontra kattintva jel6lje azt ki, majd kattintson a Fajl menii Tartalom frissitése
parancsara.
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« Jeldlje ki a kivant tartalmat a Hozzarendelések panelen, majd kattintson a Tartalom frissitése gombra %G [3, vagy
valassza a Hozzarendelések panel meniijének Tartalom frissitése parancsat.

A tartalom frissitését a Hivatkozasok panel segitségével is végrehajthatja.

A munka akaratlan frissitése

A frissitésre vonatkozd parancsok a legtobbszor le vannak tiltva a lefoglalt tartalmak esetében, mert akkor az adott
tartalom mindig aktualis maradna. Egy nem kivant helyzet dllhat el6 azonban abban az esetben, ha egy masik
felhasznal6 torli a lefoglalt tartalom zérolasat (a zarolofajlt [.idlk] a Lomtar [Windows] vagy a Kuka [Mac OS] ikonra
huzva), majd modositja a tartalmat. Ilyenkor el6fordulhat, hogy a frissitési parancsok akkor is hasznalhatok, ha a
tartalom éppen lefoglalas alatt 4ll, ami lényegében azt jelenti, hogy ketten is szerkeszthetik egy idében a tartalmat. A
tartalom frissitése miatt elvésznek a modositasok. A legjobb eredmény érdekében ne torélje a zarolofajlokat.

Az InDesign-elrendezés frissitése

Az InDesign-felhaszndlok mddosithatjak az elrendezést (modosithatjak példaul egy szovegegység szovegkereteinek
méretét vagy helyét), és menthetik a modositasokat, mikozben az InCopy-felhaszndldk a szoban forgo szovegkeretek
szovegét modositjak. Egy megosztott kiszolgalén alapulé munkafolyamatban az, hogy az InCopy-felhasznalék miként
értesiilnek az elrendezés mddositasairdl, attol fiigg, hogy megnyitottak-e egy hozzarendelésfijlt, illetve lefoglaltak-e
kiilonall6 tartalomfajlokat, valamint megnyitottak-e a csatolt InDesign-féjlt.

Vegye figyelembe a kovetkezdket:

+ Ha egy InDesign-felhaszndlé modositja egy hozzarendelésben 1év6 keretek elrendezését, a felhasznélonak
frissitenie kell a hozzarendelést annak érdekében, hogy a terv médositasai hozzaférhet6k legyenek az InCopy-
felhasznalok szamara. Az InDesign nem frissiti automatikusan a hozzarendelésfajlokat a dokumentum mentésekor.

+ Ha az InDesign-felhasznalé modosit egy megosztott kiszolgalon tarolt hozzarendelést, az Eléviilt ikon 43
megjelenik a hozzarendelés mellett az InCopy program Hozzarendelések panelén. Az InCopy-felhaszndlénak az
aktualis elrendezés megtekintéséhez frissitenie kell a tervet.

+ Ha egy InDesign-felhasznal6 olyan exportalt tartalom elrendezését modositja, amely nem része hozzarendelésnek,
megjelenik az Eléviilt ikon az InDesign-dokumentum neve mellett a Hozzarendelések panelen, a dokumentum
cimsavja pedig jelzi, hogy az elrendezés eléviilt. Az InCopy-felhasznalok frissithetik az éppen aktiv InDesign-
dokumentumot az elrendezés és a stilus legtijabb mddositasaival.

Az elrendezés InCopy programban torténd frissitése az illesztett masolasi feladatokhoz lehet hasznos, mert ilyenkor az
Elrendezés és a Hasab nézetben lathatova vélik a legutobbi megjelenés, és megjelennek a sortorések.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Ha meg van nyitva egy hozzarendelésfajl, és a Hozzérendelések panelen megjelenik az Eléviilt ikon 4y a
hozzarendelés neve mellett, kattintson a Terv frissitése gombra =i, vagy valassza a f4jl menii Terv frissitése
parancsat. Az ezzel a paranccsal végrehajtott miivelet nem vonhato vissza.

+ Ha nem hozzarendelésfajlokkal dolgozik, és egynél tobb InDesign-dokumentum van megnyitva, jelolje ki azt,
amelyet aktivva kivan tenni, majd kattintson a Fajl menii Terv frissitése parancsara.

Tartalom lefoglalasanak feloldasa

Kezelt tartalomfajl lefoglalasanak felolddsakor annak mentése egy olyan fajlrendszer egy megosztott helyére torténik,
ahol azt masok lefoglalhatjak szerkesztés és egyéb modositas céljara. Szoveg- vagy grafikakereteknek az InDesign
programbdl val6 exportalasa esetén azok lefoglaldsanak felolddsa automatikusan megtorténik.
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Habdr az olyan fajlok, melyek lefoglaldsat feloldottak, elérheték szerkesztés céljabol, valéjaban csak lefoglalasukat
kovetden szerkeszthetSk (kivéve, ha a tartalom szerkesztése 6ndllé modban térténik az InCopy programban). A
tartalom lefoglalasanak felolddsaval megsziinik a szerkesztési jogosultsag, a fajl azonban tovabbra is megnyitott
allapotban marad. A tartalom megnyitva marad a képernyén, allapota azonban irdsvédettre véltozik.

A LiveEdit-munkafolyamat bévitményei nem hoznak létre tobb fajlverziot. Ehelyett a fajlok az InCopy vagy az
InDesign programban val¢ frissitésiikkor feliilirodnak. (A fajlvaltozatok létrehozasara vonatkozo képességek és mas
szolgaltatasok alkalmazasdhoz hasznalja az Adobe Version Cue alkalmazast az InDesign vagy az InCopy programban
a Version Cue munkaterilettel.)

Ha hozzarendelési csomagon dolgozik, a lefoglalds feloldasa el6tt kiildje vissza vagy tovabbitsa a hozzarendelési
csomagot.

Lasd még

»Tartalom exportalasa az InDesign programbdl”, 79. oldal
»Ondll6 dokumentumok hasznalata”, 35. oldal

»Kezelt fajlok”, 75. oldal

Kezelt tartalom lefoglalasanak feloldasa (InDesign)
% Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Jelolje ki a tartalmat az elrendezésben, majd valassza a Szerkesztés menii InCopy almeniijének Lefoglalas feloldasa
parancsat.

A Hozzarendelések panelen jelolje ki a tartalmat, majd vélassza a panel meniijének Lefoglalas feloldasa parancsit.

Kezelt tartalom lefoglalasanak feloldasa (InCopy)

% Tegye a kovetkezok egyikét:

« Jelolje ki a tartalmat Elrendezés nézetben, majd kattintson a F4jl menti Lefoglalds felolddsa parancsara.

+ A Hozzarendelések panelen jelolje ki a tartalmat, majd valassza a panel meniijének Lefoglalas felolddsa parancsat.

Megjegyzés: A tartalom lefoglaldsdnak felolddsa el6tt visszavonhatja a legutébbi médositdsokat.

Fdjl lefoglaldsdnak felolddsakor megjelenik az Elérhetd ikon a sziveg- vagy grafikakereten az InDesign-elrendezésben,
az InCopy Elrendezés nézetében, a Hozzdrendelések panelen és a szovegegységsdavon (InCopy).

Modositasok mentése (InDesign)

A lefoglalt tartalommal val6 munkavégzés soran lehetGsége van menteni a modositasokat, és a fajlrendszerbeli
példanyt is frissitheti.

% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Ha aKkijelolt tartalmat az InDesign-dokumentum vagy az ahhoz tartoz6 barmely csatolt fajl médositasainak
mentése nélkiil kivinja menteni, jel6lje ki a tartalmat az elrendezésben, majd valassza a Szerkesztés menii InCopy
almeniijének Tartalom mentése parancsat.

« A felhasznal6 altal lefoglalt 6sszes tartalomfdjl mentéséhez a Fajl menti Mentés parancsara kell kattintani. Az ilyen
tipusu mentés esetén nem torténik meg a hozzarendelésfajlok vagy a lefoglalt tartalomfajlok automatikus frissitése
az InCopy programban. A lefoglalt fajlok esetében azonban megjelenik az Eléviilt ikon £i az InCopy program
Hozzéarendelések panelén.
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+ Ha az InDesign-dokumentumot 4j néven, barmely meglévé InCopy-fajlra mutatd hivatkozasokkal kivénja
menteni, kattintson a Fajl menii Mentés masként parancsara. A mivelet eredményeképpen a hozzarendelések az
InDesign-fajlban hianyzonak latszanak mindaddig, amig nem kertilnek frissitésre.

+ Ha menteni kivinja az éppen aktiv dokumentum egy masolatat, valassza a Fajl menii Mdasolat mentése parancsat.
LehetGsége van arra, hogy Gj nevet és helyet adjon a masolatnak barmely meglévé InCopy-fajlra mutaté
hivatkozasokkal.

Megjegyzés: Ha egy Version Cue-munkateriileten egy kezelt fjllal dolgozik, akkor egy kiilon Lefoglalds felolddsa parancs
is haszndlhaté. A Version Cue-munkateriilet az Adobe Creative Suite programcsomag részeként érhetd el.

Lasd még
»Tartalom frissitése”, 90. oldal

Mdédositasok mentése (InCopy)
% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Ha az InCopy-fajlt ugyanazon névvel és hellyel kivanja menteni a fajlrendszeren, valassza a Fajl menii Tartalom
mentése parancsat. A fdjl tovabbra is lefoglalt allapotban marad.

+ Az InCopy-tartalomfajl j névvel valé6 mentéséhez kattintson a Fajl menii Tartalom mentése masként parancsara.
Az Gjonnan létrehozott tartalomfajlt a program nem kezeli a munkafolyamatban. A Tartalom mentése masként
parancs csak akkor hasznalhatd, ha kozvetleniil nyitotta meg az InCopy tartalomfdjlt (.icml vagy .incx).

+ Ha menteni kivanja az éppen aktiv InCopy-tartalomfajl egy masolatat, valassza a Fajl menii Tartalom masolatdnak
mentése parancsat. Lehetsége van arra, hogy a masolatot Gj névvel és helyre mentse. A mentett masolatot a
program a munkafolyamatban nem kezeli. A Tartalom masolatdnak mentése parancs csak akkor hasznalhato, ha
kozvetlenil nyitotta meg az InCopy tartalomfajlt (.icml vagy .incx).

« Az dsszes megnyitott és lefoglalt InCopy-tartalomf4jl mentéséhez valassza a F4jl menii Osszes tartalom mentése
parancsat. Ezzel a program menti az sszes fajlt azok aktudlis helyére. Az Osszes tartalom mentése parancs csak
akkor hasznalhatd, ha megnyitott egy hozzarendelést vagy egy InDesign-fajlt.

Megjegyzés: A Viltozat mentése parancs csak akkor haszndlhato, ha a kezelt fdjllal egy Version Cue-munkateriileten
dolgozik. A Version Cue-munkateriilet az Adobe Creative Suite programcsomag részeként érhetd el.

A munkafolyamat beallitasa

Tartalom athelyezése hozzarendelések kozott (InDesign)

Az InDesign-felhasznaloknak lehetésége van a tartalom meglévé hozzarendelések kozotti, illetve a Hozzarendelések
panel Nem hozzarendelt InCopy-tartalom csoportjabdl torténd athelyezésére. Ezenkiviil ¢ij hozzarendelést is
létrehozhat, és abba helyezhet 4t tartalmat.

1 Mentse az InDesign-dokumentumot.

2 A Hozzarendelések panelen kattintson a hozzarendelés neve mellett balra taldlhaté nyilra a hozzarendelés
tartalmanak megjelenitéséhez.

3 Jelolje ki a hozzarendelés egy elemét.
4 Tegye a kovetkezdk egyikét:

 Htuzza a tartalmat az egyik hozzérendelésb6l egy masikba.
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+ A tartalom meglévé hozzérendelésbe valé athelyezéséhez mutasson a Hozzarendelések panel meniijének
Hozzaadas a hozzarendeléshez pontjara, majd jelolje ki a kivant hozzarendelést.

+ Ha atartalom athelyezése kozben 4j hozzarendelést szeretne létrehozni, mutasson a Hozzérendelések panel
meniijének Hozzdad4s a hozzarendeléshez pontjdra, valassza az Uj lehet8séget, majd adja meg a sziikséges
beéllitdsokat az Uj hozzdrendelés parbeszédpanelen.

5 Valassza a Hozzdrendelések panel mentijének Minden hozzarendelés frissitése parancsat.

Ha a hozzdrendeléseket tartalmazd listak rovidek, célszerii lehet a tartalomelemek hiizdsdt a hozzdrendelésekhez és
hozzdarendelésekbdl, illetve a Nem hozzdrendelt InCopy-tartalom csoport segitségével végezni.

Lasd még
»Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)”, 96. oldal

Hozzarendelések torlése (InDesign)

% Jeloljon ki egy vagy tobb hozzarendelést a Hozzarendelések panelen, és valassza a panel meniijének Hozzarendelés
torlése parancsat.

A hozzarendelések torlésével a kovetkezé miiveleteket hajtja végre:

« Eltavolitja a hozzarendelés adatait a dokumentumbdl.

« Torli a hozzarendelésfajlt a fajlrendszerbél.

« Eltavolitja a hozzarendelés nevét a listabodl.

« Athelyezi az InCopy-tartalmakat a Hozzarendelések panel Nem hozzérendelt InCopy-tartalom csoportjaba.

Megjegyzés: Ha az InDesign programban torténd torlés kozben egy InCopy-felhaszndlondl meg van nyitva egy
hozzdrendelés, a program egy figyelmeztetéssel tdjékoztatja az InCopy-felhaszndlot arrél, hogy a hozzdrendelést torolték.
A tartalomfdjlok ugyanakkor nem torlédnek, és a médositdsok elvesztése nélkiil frissithetdk.

Lasd még
»Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)”, 96. oldal

Hianyz6 hozzarendelésfajlok tjracsatolasa (InDesign)

Ha egy hozzarendelésfdjl lemezrdl torténd athelyezését vagy torlését kovetéen megnyitja azt az InDesign-
dokumentumot, amelybdl annak létrehozasa tortént, az InDesign nem tudja meghatarozni a hozzarendelésfajl helyét.
Ahhoz, hogy az InDesign program megtalalja a hozzarendelésfajlt, ismét 1étre kell azt hoznia.

Lasd még
»Hivatkozasok frissitése, visszaallitasa és cseréje”, 57. oldal

A hozzarendelésfajl ismételt Iétrehozasa annak eredeti helyén

% A Hozzarendelések panelen hajtsa végre az aldbbi muveletek egyikét:

« Jelolje ki a hianyz6 hozzarendelést (a hianyzé hozzarendelés tovabbra is megjelenik a panelen 1évé listan), majd
kattintson a panel meniijének Kijelolt hozzarendelések frissitése parancsdra.

+ Vélassza a panel meniijének Minden hozzérendelés frissitése parancsat.
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A hozzarendelés helyének médositasa

% Ha a hozzarendelést egy Gj helyen szeretné ujbdl létrehozni, hajtsa végre a kovetkezé miiveletek egyikét a
Hozzéarendelések panelen:

« Jelolje ki a hozzarendelést, majd kattintson a panel meniijének Hozzarendelés helyének megvaltoztatasa
parancsara. Adja meg az j fajl helyét és nevét.

« Kattintson duplan a hozzarendelés nevére. A Hozzarendelés beallitasai parbeszédpanelen kattintson a Modositds
gombra, és adja meg az j fajl helyét és nevét.

Hibak javitasa
Hiba el6forduldsa esetén elvetheti a legutobbi Mentés parancs Ota végrehajtott modositdsokat, és visszaallithatja a
tartalmat a fajlrendszerb6l.

Mivel az InDesign alkalmazas az InDesign-dokumentum mentésekor automatikusan menti az dsszes szerkeszthetd
InCopy-tartalomfdjlt, a Lefoglalas torlése paranccsal csak a dokumentum legutobbi médositasa 6ta 1étrejott valtozatok
allithatok vissza.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:
A legutébbi moédositds visszavonasahoz valassza a Szerkesztés ment Visszavonas [miivelet] parancsat.

+ A dokumentum legutobbi mentése 6ta elvégzett modositasok visszavondsdhoz kattintson a Fajl menii Tartalom
visszavondsa parancsara.

+ Alegutobbi mentett valtozat 6ta elvégzett modositdsok visszavonasahoz és a zarolofajl torléséhez jelolje ki a kivant
tartalmat a Hozzdrendelések panelen, majd vélassza a panel mentijének Lefoglalas torlése parancsat. A miivelet
eredményeképpen a tartalom csak olvashatd, valamint mdsok altal lefoglalhaté lesz.

Zarolt fajlok feliilbiralasa (InDesign)

Lehetséges, hogy a felhasznalok nem ismerik fel azonnal, hogy az altaluk végrehajtott miiveletek milyen hatassal
vannak a munkafolyamatban résztvevd tobbi felhasznaldra, és akaratlanul olyan helyzeteket hoznak létre, amelyek a
tartalom allapotanak és tulajdonjoganak {itkozéséhez vezethetnek. Sziikség esetén az InDesign-felhasznal6 az
titkozések feloldasahoz megsziintetheti az egy masik felhasznald altal lefoglalt zarolt fajl csatolasat, és atveheti a
vezérlést a fajl felett. Egy fajl csatolasanak megsziintetése esetén a tartalom taroldsa az InDesign-dokumentumban
torténik, a tartalom azonban mar nincs megosztva az InCopy alkalmazassal.

Lasd még

»Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)”, 96. oldal

»A munka akaratlan frissitése”, 92. oldal

Tartalomfajlok csatolasanak megsziintetése (InDesign)

Sziikség esetén (példdul egy hataridé miatt) az InDesign-felhasznalok eltdvolithatnak egy tartalomfajlt a kezelt
munkafolyamatbdl és a Hivatkozasok panelrél oly modon, hogy megsziintetik annak csatoldsdt. Ha ismét
hozzaférhetdvé kivanja tenni a tartalmat szerkesztés céljabol, egy masik féjlnéven ujra kell azt exportalnia InCopy-
tartalomként. Ezzel biztosithatja, hogy a régi zarolofajl ne akadalyozza meg a felhaszndlokat a fajl szerkesztésében.
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Megjegyzés: Sajdt lefoglalt fdjl csatoldsdnak megsziintetésével eltdvolitja a fjlt a munkafolyamatbél, és torli a zdrolofdjlt
a lemezrél. A tartalom 1ijbéli exportdldsa és a fdjlnév feliilirdsa iitkozés nélkiil elvégezhetd.

% InCopy-tartalomfdjl csatoldsanak megsziintetéséhez jelolje ki a fajlt (egy .icml vagy .incx kiterjesztésu fajlt) a
Hivatkozasok panelen, majd valassza a panel meniijének Szétkapcsolds parancsat. A csatolds megsziintetése
bedgyazza a tartalmat a dokumentumba, és eltavolitja az InCopy-fajl csatolasat a lemezrél.

A fajl ujracsatolasdhoz valassza a Szerkesztés menii Visszavonas Szétkapcsolas parancsat.

A szétkapcsoldst keret torlésével, illetve oly médon is megsziintetheti, hogy az InDesign program Hivatkozdsok
panelén djracsatol egy tartalomfdjlt egy mdsik fdjlhoz. Lehetdség van arra is, hogy kivdlassza a szovegegységet a
Hozzdrendelések panelen, és dthiizza a Lomtdr ikonjdra.

InCopy-fajlok elhelyezése InDesign-dokumentumokban

Habar az InDesign programban egy tipikus munkafolyamat veszi kezdetét, melyben a program definidlja és az InCopy
programba exportilja az alapvetd elrendezést és a szoveg és grafikak helyérzéit, egy masik munkafolyamat is
megkezdddhet egy, az InDesign programba a Fajl menti Elhelyezés parancsaval elhelyezett 6nallé InCopy-
tartalomfdjllal (.icml vagy .incx).

InCopy-tartalomféjlok InDesign-dokumentumba torténd elhelyezésekor vegye figyelembe az alabbi fiiggéségeket:

Stilusok Ha az InCopy-szovegfajlon stilusok vannak alkalmazva, azok hozzaaddédnak a dokumentum stilusainak
InDesign programbeli listajahoz. Stilusnéviitk6zés esetén az InDesign feliilirja az importalt stilust a meglévé stilussal.

Elrendezés Létrehozhatja az InDesign program tartalmanak alapvet elrendezési geometridjat, majd létrehozhatja
vagy importalhatja a szoveget és a stilusokat egy szovegszerkesztd alkalmazasbol. (Az InCopy programon beliil
elhelyezett szovegfijlok bedgyazddnak az InCopy-dokumentumba, és nem kapcsolddnak semmilyen kiils6 fajlhoz.)

Elhelyezés/Megkett6zés Ha tobbszor hajtja végre egy InCopy-tartalomfajl elhelyezését, akkor a tartalom minden
egyes példanya megjelenik az InDesign program Hivatkozasok panelén, kezelésiik azonban egyetlen tartalomfajlként
torténik. Ugyanez érvényes a tartalomfajlok barmely pontos (megkett6zés révén létrejott) masolatara.

Megjegyzés: Ha egy kezelt InCopy-tartalomfdjlban 1évd szoveg csak egy részét mdsolja és illeszti be, egy olyan 1ij
tartalomfdjlt kap eredményiil, amely nem kapcsolodik az eredetihez és semmilyen kiilsd fdjlhoz sem (InCopy- vagy mds
fdjlhoz). Az eredeti és a beillesztett rész egymdstdl fiiggetleniil szerkeszthetd.

Frissitések/Kezelés Ha egy InDesign-dokumentumban egy kezelt tartalomfajl tobb példanya is szerepel, azok ugy
viselkednek, mintha két alkalmazasban lennének megnyitva. A tartalomfajl egyik példanyanak lefoglalasa esetén
példaul a program az sszes tobbi példanyt zérolja annak érdekében, hogy a szerkesztés csak a lefoglalt példanyon
torténjen meg. Ilyenkor a tartalom tovabbi (megnyitott) példanyainak frissitéséhez a megfelel6 Frissités parancsot kell
hasznalnia.



5. fejezet: Szoveg

Az Adobe® InCopy” mindazokat az eszkozoket tartalmazza, amelyekkel rugalmasan és pontosan vihet be széveget a
szovegegységekbe.

Szoveg hozzaadasa

Szoveg hozzaadasa

A szdveg hozzdadasit beirdssal, beszirassal vagy mas fajlban taldlhaté szoveg importaldsaval végezheti el. Altaldban
szokvanyos szovegszerkesztési technikdkat hasznalhatja az InCopy programban. Kattintson a Széveg eszkozre T,
majd hasznalja a kovetkez6kben leirt technikakat. Ezek a modszerek ugyantigy miikodnek a Hasab, Szovegegység és
Elrendezés nézetekben, fiiggetleniil attol, hogy a tartalom az Adobe InDesign® programhoz van-e csatolva.

Megjegyzés: Nyomon kiovetheti a médositdsokat, igy a hozzdadott szoveg ki van emelve a Hasdb és a Szovegegység
nézetekben. (Ldsd ,, Viltoztatdsok nyomon kovetése és ellendrzése”, 143. oldal.)

Beiras Kattintson arra a beszirasi pontra, ahova a szoveget hozza kivanja adni, majd kezdjen irni.

Kijel6lés Huzza a mutatot, kattintson dupldn vagy haromszor az egyes karakterek, szavak, sorok vagy bekezdések
kijeloléséhez (a Bedllitasok lap beallitdsaitdl fiiggen). Masik lehetdségként kattintson barhova a tartalomban és
kattintson a Szerkesztés menii Mindent kijel6l parancsara.

Beillesztés Masoljon vagy vagjon ki szoveget, kattintson a kivant helyre, majd kattintson a Szerkesztés menii
Beillesztés parancsara. Ha el kivanja tdvolitani a beillesztett szoveg formdzasat, kattintson a Szerkesztés meni
Beillesztés formazas nélkiil parancsara. Ha sziikség szerint kivanja hozzdadni vagy eltdvolitani a térkozt, jelolje be a
Térkoz automatikus igazitdsa szavak kivagasakor és beillesztésekor jeloldnégyzetet a Beallitasok parbeszédpanel
Szoveg részén.

Torlés Jelolje ki a torolni kivant szoveget, és kattintson a Szerkesztés menii Torlés parancsara.

Mas szoveges dokumentumokbdl kozvetleniil is importalhatja szoveget.

Fajlok importalasa

A szoveget importalhatja mas InCopy szovegekbdl, a Microsoft® Word és a Microsoft Excel szoftverekbdl, illetve
barmely olyan alkalmazasbol, amely képes Rich Text formatumu (RTF) vagy csak szoveg formatumu szoveg
exportalasara. Az 6sszes importalhato fajlformatum szerepel az InCopy Elhelyezés parbeszédpanelen (a Windows®
Fajltipus legordiilé meniijén és a Mac OS jobb oldali listamez&jén).

Dokumentum formazasa és stilusai

A féjlokat formazassal vagy anélkiil importélhatja. Ha formazassal importdlja a fajlokat, az InCopy importélja a
szovegfajlok legtobb karakter- és bekezdésformazasi jellemzdit, de figyelmen kiviil hagyja a legtobb tordelési adatot,
példaul az oldaltoréseket, margdkat és az oszlopok bedllitasait (amelyet az InDesign programban allithat be). Az
InCopy éltaldban importalja a szovegszerkesztGben definialt 6sszes formazasi informaciot; kivételt képeznek ez alol az
InCopy alkalmazasban nem elérheté funkciok.

Ha az InCopy importéldsi sziir6vel rendelkezik egy alkalmazashoz, akkor meghatdrozhatja az importdlni kivant
stilusokat és a néviitk6zés esetén hasznalando formazast.

98
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Megjegyzés: Az InDesign vezérli a csatolt InCopy szovegekben 1évi stilusokat. Ha InCopy szoveget helyez az InDesign
programba, az InCopy-dokumentumban lévé importalt stilusokat az InDesign feliilirja a stilusnevek iitkozése esetén.

Fajlok mentése importalashoz

Ha a szovegszerkeszt6 alkalmazasban tobbféle fajlformatumba mentheti a fajlokat, probdlja a legtobb formazast
meg6rz6 formatumot hasznalni - akdr az alkalmazas nativ fdjlformatumat, akar egy atviteli formatumot, példaul Rich
Text formatumot (RTF).

Importalhatja a Microsoft Word legfrissebb verzidiban létrehozott fajlokat. Ha mas szovegszerkeszt6 alkalmazasbol
vagy a Windows Word 95 vagy korabbi verziokbdl (példaul a Word 6 alkalmazasbol) helyez el fajlt, nyissa meg a fajlt
az eredeti alkalmazdsban és mentsen egy kompatibilis Word-formdtumba vagy RTF formatumba, amely a legtobb
formadzast 6rzi meg.

Lasd még
»Grafikak importaldsa”, 49. oldal

Szoveg elhelyezése (importalasa)

Nagy mennyiségli szoveg esetében az Elhelyezés parancs a tartalom importalasanak leghasznosabb mdédja. Az InCopy
szamos szovegszerkesztd, tablazatkezel6 és szovegfajlformatumot tdmogat. Az eredeti formazas megdrzésének foka a
fajltipus importalasi sziir6jétdl és a fijl elhelyezésekor kivalasztott beallitasoktdl fiigg. Word-, szoveg- és RTF-fajlokat
is kozvetleniil is megnyithat az InCopy programban.

1 Valtson a Szoveg eszkozre T, és kattintson oda, ahol a sz6veget meg kivanja jeleniteni.
2 Kattintson a Fajl menii Elhelyezés parancsara.

3 Az Elhelyezés parbeszédpanelen jelolje be az Importalasi bedllitasok megjelenitése lehetdséget, ha meg szeretné
jeleniteni az éppen elhelyezett fajltipus importdldsi beallitasait tartalmazé parbeszédpanelt.

4 Valassza ki az elhelyezni kivant szovegfajlt, majd kattintson a Megnyitds gombra. (Ha a Shift billenty(it nyomva
tartja, mikozben a Megnyitas gombra kattint, akkor is megjelenik az Importalasi bedllitdsok parbeszédpanel, ha
nem jelolte ki az Importalasi bedllitasok megjelenitése lehetdséget.)

5 Végezze el a kovetkezé miveletek valamelyikét:

+ Ha egy parbeszédpanelen megjelennek az éppen elhelyezett fajl tipusanak importalasi beallitdsai, jelolje ki a kivant
bedllitasokat és kattintson az OK gombra.

+ Haaz importéalt dokumentum a rendszeren nem elérhetd bettitipusokat tartalmaz, megnyilik egy parbeszédpanel,
amely értesiti a betttipus helyettesitésér6l. Ha mas helyettesité betiitipust kivan megadni, kattintson a Bet(itipus
keresése gombra, és valasszon masikat.

Ha a dokumentumba importdlt szoveg rézsaszinii, zold vagy mds szinii kiemelést tartalmaz, érdemes bizonyos

kompozicids bedllitdsokat engedélyezni. Nyissa meg a Bedllitdsok parbeszédpanelen a Kompozicié szakaszt, és
ellendrizze, hogy a Kiemelés csoportban mely bedllitdsok vannak megadva. Ha példdul az elhelyezni kivdnt széveg olyan
betiitipusokkal van formdzva, amelyek az InCopy programban nem érhetdk el, a szoveg rozsaszinnel ki van emelve.

Lasd még

,Onallé dokumentumok hasznalata”, 35. oldal

Importalasi beallitasok

Ha Word, Excel és cimkézett szovegfdjlokat importdl, meghatarozhatja a fajlok importalasanak maédjat.
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Microsoft Word és RTF formatumu fajlokhoz hasznalhaté importalasi beallitasok
Ha Word vagy RTF formatumu fajlok elhelyezésekor az Importalasi bedllitasok megjelenitése lehetdséget valasztja, az
aldbbi beallitasok allnak rendelkezésére:

Tartalomjegyzék-széveg A tartalomjegyzéket a szovegegység szovegének részeként importdlja. A bejegyzések
importalasa ,,csak széveg” formatumban torténik.

Targymutato szovege A targymutatot a szovegegység szovegének részeként importdlja. A bejegyzések importdlasa
»csak szoveg” formatumban torténik.

Labjegyzetek E bedllitas hatasara a program importalja a Word labjegyzeteit. A labjegyzetek és a hivatkozasok
meg6rzédnek, de szimozasuk a céldokumentum labjegyzet-bedllitasainak megfeleléen médosul. Ha a Word
labjegyzetek importaldsa nem megfeleld, akkor préobalja a Word dokumentumot RTF formatumban menteni, majd az
RTF f4jlt importalni.

Végjegyzetek A program a végjegyzeteket a szoveg részeként importalja, és a szovegegység végén helyezi el.

Nyomdai idézéjelek hasznalata E beallitds hatdsara a program egyenes idézéjelek (" ") és aposztrofok (') helyett ives
idézébjeleket (,, ”) és aposztrofokat () hasznal az importdlt szovegben.

Stilus és formazas eltavolitasa a szovegbdl és a tablazatokbdl A program a beallitas hatasara eltdvolitja a formazasi
jellemzoket, példaul a betiitipust, a betiiszint és bettstilust az importalt sz6vegbdl (beleértve a tdblazatokban 1évé
szoveget is). Ha ez a beallitds meg van adva, bekezdésstilusokat és szovegkozi grafikakat a program nem importal.

Helyi feliilirasok megérzése Ha ugy dont, hogy a szovegbdl és a tablazatokbdl eltavolitja a stilusokat és a formazasi
jellemzdket, a Helyi feliilirdsok megdrzése jelolonégyzet bejelolésével megérizheti a bekezdések egy-egy részletére
alkalmazott karakterformazast, példaul a félkovér vagy a délt szedést. Ha az Osszes formazast el szeretné tavolitani,
torolje a jelet a jelol6négyzetbdl.

Tablazatok konvertalasa erre Ha gy dont, hogy a sz6vegbdl és a tabldzatokbol eltavolitja a stilusokat és a formazasi
jellemzoket, a tablazatokat egyszert, formazatlan tablazatokka, vagy formazatlan, tabulatorral tagolt szoveggé
alakithatja.

Ha formazatlan szoveget és formazott tablazatokat szeretne importalni, formazas nélkiil importalja a szoveget, majd a
tablazatokat a Word alkalmazasbdl illessze az InCopy alkalmazasba.

Szbveg és tablazatok stilusanak és formazasanak megérzése Ezt a beallitast vélasztva a program a Word-
dokumentumok formazasi jellemz8it megdrzi az InDesign- vagy az InCopy-dokumentumokban. A Formazas csoport
mas bedllitasainak definidlasaval meghatarozhatja, hogy a program hogyan 6rizze meg a stilusokat és a formazasi
jellemzoket.

Kézi oldaltérések Meghatarozza, hogy a Word-fajl oldaltoréseit az InDesign vagy az InCopy hogyan formdzza. Ha a
Word-dokumentumban alkalmazott oldaltéréseket meg szeretné Orizni, valassza az Oldaltorések megtartdsa
lehetdséget, ellenkezd esetben valassza a Konvertalds hasabtorésekké vagy a Sortorés nélkiil lehetGséget.

Beagyazott grafikak importalasa Ezzel a bedllitdssal a Word-dokumentumok szévegkozi grafikait meg6rizheti az
InCopy alkalmazasban.

Nem hasznalt stilusok importalasa Ha megadja ezt a bedllitast, a program a Word-dokumentumok 9sszes stilusat
importalja, azokat is, amelyek egyébként nincsenek a szovegre alkalmazva.

Felsorolas és szamozas atalakitasa a széveghez Ezt a beallitast megadva a program a felsorolasjeleket és a szamozast
tényleges karakterekként importalja, megérizve a bekezdés megjelenését. A szamozott listakban azonban a szamok
nem frissiilnek automatikusan, ha a listaelemek megvéltoznak.

Valtozasok kovetése az InCopy részére Ezt a beallitast megadva a program kiemeli és athuzza az importalt szovegnek
az InCopy alkalmazasban mddositott részleteit, ha a Valtozasok kovetése funkci6 aktiv; ha nem adja meg ezt beallitast,



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 101
Szoveg

a program az importalt szoveg egészét mint 6nallé hozzdadott egységet kiemeli. A valtozasok az InDesign
alkalmazasban nem, csak az InCopy alkalmazasban kovethetdk.

Stilusok automatikus importalasa Ezt a bedllitdst megadva a program a Word-dokumentumok stilusait az InDesign-
vagy az InCopy-dokumentumba importalja. Ha egy sdrga figyelmeztetd haromszog jelenik meg a Stilusnéviitkozések
elem mellett, akkor a Word-dokumentum egy vagy tobb bekezdés- vagy karakterstilusa ugyanazt a nevet viseli, mint
az InCopy egyik stilusa.

Annak meghatarozasahoz, hogy ezeket a stilusnéviitkozéseket a program hogyan oldja fel, valasszon egy lehetséget az
Utkdz6 bekezdésstilusok és az Utkozd karakterstilusok meniibsl. Az InCopy -stilusdefinicié hasznélata lehetSséget
valasztva a program az adott stilust importélt széveget az InCopy -stilus alapjan formazza. Az InCopy -stilus
ujradefinidldsa lehetGséget valasztva a program az adott stilust importalt szoveget a Word-stilus szerint formazza, és
mddositja az e Word-stilussal formazott, meglévé InCopy -szévegek formazasat. Az Automatikus atnevezés
lehetdséget valasztva a program atnevezi az importalt Word-stilusokat. Ha példaul egy adott stilus neve mind az
InCopy , mind a Word alkalmazasban ,,Alcim”, és az Automatikus atnevezés beallitas aktiv, a program az importalt
Word-stilust ,,Alcim_wrd_1” forméban atnevezi.

Megjegyzés: InCopy a bekezdés- és a karakterstilusokat konvertdlja, a felsoroldsjeles és a szdmozott listastilusokat
azonban nem.

Stilusimportalas testreszabasa Ez a beadllitas lehetGséget ad arra, hogy a Stilusleképezés parbeszédpanelen megadja,
hogy az importalt dokumentum egyes Word-stilusai mely InCopy -stilusoknak feleljenek meg.

Készlet mentése Erre a gombra kattintva a program késébbi hasznalatra menti a Microsoft Word importaldsi
beallitasokat. Adja meg a kivant importalasi beallitdsokat, kattintson a Készlet mentése gombra, irja be a készlet nevét,
és kattintson az OK gombra. Amikor a kovetkezd alkalommal egy Word-stilust importal, a létrehozott készletet a
Készlet listabol valaszthatja ki. A Bedllitas alapértelmezettként gombra kattintva a kijelolt készleteket a jovoben
importalandé Word-dokumentumokhoz alapértelmezett beallitdsokként definidlhatja.

Szovegfajl-importalasi beallitasok
Ha szévegfajlok elhelyezésekor megadja az Importalasi beallitdsok megjelenitése beallitast, az alabbi lehet6ségek koziil

vélaszthat:

Karakterkészlet Megadja a szovegfajl létrehozasahoz hasznalt szamitogépes nyelvi karakterkészletet (példaul ANSI,
Unicode UTF8 vagy Windows CE). Az alapértelmezett érték az InDesign vagy az InCopy alapértelmezett nyelvének és
platformjanak megfelel$ karakterkészlet.

Platform Megadja, hogy a fajl a Windows vagy a Mac OS operacios rendszerben késziilt-e.
Szétar beallitasa a kdvetkezére Megadja az importalt szoveghez hasznalandé szotart.

Felesleges kocsivissza karakterek Megadja, hogy a program hany tovabbi kocsivissza karaktert importaljon. Valassza
az Eltavolitas minden sor végérol vagy az Eltavolitas a bekezdések koziil lehetSséget.

Csere A megadott szamu szokozt tabulatorjelekre cseréli.

Nyomdai idézéjelek hasznalata E beallitds hatdsara a program egyenes idézdjelek (
idézébjeleket (,, ”) és aposztrofokat () hasznal az importdlt szovegben.

) és aposztrofok (') helyett ives

Microsoft Excel importalasi beallitasok

Microsoft Excel-fajlok importdldsakor az alabbi lehetéségek koziil valaszthat:
Lap Megadja az importdlni kivaint munkalap nevét.

Nézet Megadja, hogy a program importalja-e az esetleges térolt egyéni vagy személyes nézeteket, vagy hagyja
figyelmen kiviil ezeket.
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Cellatartomany Kettdsponttal tagolt formatumban megadja az importalando cellatartomanyt (példaul A1:G15). Haa
munkalap megnevezett tartomanyokat tartalmaz, ezek a nevek megjelennek a Cellatartomany meniiben.

A nézetben nem mentett rejtett cellak importalasa Ezt a beallitast megadva a program importalja az Excel-

1o

tablazatban 1évé esetleges rejtett cellakat is.
Tablazat Megadja, hogy a tablazatinformaciok hogyan jelenjenek meg a dokumentumban.

+ Formazott tablazat Ezt a lehetGséget valasztva az InCopy megkisérli meg6rizni az Excelben hasznalt formazast,
bar az egyes cellakban alkalmazott szovegformazas elveszhet. Ha csatolt, és nem bedgyazott tdblazatrol van szo, a
csatolas frissitésekor a program feliilirja az InCopy programban a tdblazatra alkalmazott formazasokat.

 Formazatlan tablazat A program formazas nélkiil importalja a tablazatot a tablazatkezel6bol. Ha ez a beallitas
aktiv, tablazatstilust alkalmazhat az importalt tablazatra. Ha bekezdés- és karakterstilusokkal formazza a szoveget,
akkor a formazas akkor is érintetleniil marad, ha frissiti a tdblazatkezelére valé hivatkozast.

+ Formazatlan, tabulatorokkal tagolt szoveg Ezt alehetdséget valasztva a program a tabldzatot tabuldtorokkal tagolt
szovegként importdlja, amelyet aztdn az InDesign vagy az InCopy alkalmazasban tablazatta konvertéalhat.

+ Csak egyszer formazva Ezt alehetGséget valasztva az InDesign az elsé importélaskor meg6rzi az Excelben
alkalmazott formazasokat. Ha a tablazatkezel6 nem bedgyazott, hanem csatolt, akkor a csatolds frissitésekor a
tablazatkezelGben végrehajtott formatummddositasokat a program figyelmen kiviil hagyja a csatolt tablazatban. Ez a
lehet6ség az InCopy alkalmazasban nem hasznalhatoé.

Tablazatstilus Ezt a lehetGséget valasztva a program a megadott tablézatstilust alkalmazza az importalt
dokumentumra. Ez a beallitds csak akkor haszndlhato, ha a Formazatlan tablazat lehetdséget valasztotta.

Cellaigazitas Megadja az importalt dokumentum cellaigazitasi beallitasat.

Beagyazott grafikakkal egyiitt Ezzel a bedllitassal az Excel-dokumentumok szévegkozi grafikait megdrizheti az
InCopy alkalmazasban.

Tizedesjegyek szama Megadja, hogy a tdblazatban 1év6 szamok hany tizedesjegyet tartalmazzanak.

Nyomdai idézéjelek hasznalata E beallitds hatdsdra a program egyenes idézéjelek (" ") és aposztrofok (') helyett ives
idézéjeleket (,, ”) és aposztrofokat () hasznal az importdlt szovegben.

Cimkézett szoveg importalasi bedllitasai

Importalhat (és exportalhat) olyan szovegfajlt, amely az InCopy formazasi lehetdségeit a cimkézett szoveg formatum
révén képes kihaszndlni. A cimkézett szoveg formatumu féjlok olyan szvegfajlok, amelyek informéciokat
tartalmaznak az InCopy alkalmazasban hasznalni kivant formdazasrél. A helyesen cimkézett sz6veg szinte barmilyen
formadzasi attribuitum leirasara képes, amely az InCopy -szovegegységekre alkalmazhatd, beleértve a bekezdés- és
karakterszint( jellemzdket, valamint a kiilonleges karaktereket.

A cimkék megaddsaval kapcsolatos informaciok a cimkézett szoveget tartalmazé PDF leirdsanal, a
www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext cs4_hu oldalon olvashaték (PDF).

Cimkézett szoveg importalasakor, és az Elhelyezés parbeszédpanelen 1év6 Importaldsi bedllitasok megjelenitése
beallitds megadasakor az aldbbi lehet6ségek koziil valaszthat.

Nyomdai idézéjelek hasznalata E beallitds hatdsara a program egyenes idézéjelek (" ") és aposztrofok (') helyett ives
idézébjeleket (,, ”) és aposztrofokat () hasznal az importdlt szovegben.

Szovegformazas eltavolitasa A program a bedllitas hatasara eltavolitja a formazasi jellemzdket, példaul a bettitipust, a
betiiszint és betdstilust az importélt sz6vegb6l.

Szovegstilus-litkozések feloldasa a kovetkezével Ezt a lehetdséget valasztva megadhatja, hogy a program milyen
karakter- és bekezdésstilust alkalmazzon, ha a cimkézett szoveg formatumu fajl és az InDesign-dokumentum
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valamelyik stilusa {itkozik egymadssal. Ha azt szeretné, hogy az InDesign-dokumentumban meglévd stilus
érvényesiiljon, vélassza a Kiadvany definicidja lehet6séget. Ha a cimkézett szoveg stilusat szeretné alkalmazni, vélassza
a Cimkéket tartalmazo fajl definicidja lehetdséget. Ebben az esetben egy 1j stilusnév jon létre, amelyhez a program a
»mdsolat” utdtagot fiizi a Stilus panelen.

Elhelyezés el6tt a problémas cimkék megjelenitése Ezt a lehetéséget vélasztva a program megjeleniti a fel nem ismert
cimkék listajat. A lista megjelenésekor vélaszthat az importalds megszakitasa és folytatdsa kozott. Folytatds esetén nem
biztos, hogy a fajl a vart médon fog megjelenni.

Azsiai nyelvii szoveg beirasa beillesztett bemenet hasznalataval

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Specidlis sz6veg parancsara (Windows) vagy az InCopy
menii Beallitasok almeniijének Specidlis szoveg parancsara (Mac OS).

2 Jelolje be a Szovegkozi bemenet hasznalata nem latin sz6vegek esetén jelolénégyzetet, és kattintson az OK gombra.

2 bajtos és 4 bajtos karakterek beviteléhez hasznalhatja a rendszer irasjegybevivé eszkozét, ha ilyen rendelkezésre 4ll.
Ez a médszer azsiai karakterek bevitelekor rendkiviil hasznos.

Szoveg szerkesztése

Jeloljon ki egy szovegrészt

% A Szoveg eszkoz haszndlataval végezze el az aldbbi miveletek egyikét:

A szovegkurzor huzasaval jelolje ki a kivant karaktert, szot vagy szovegblokkot.

+ Dupla kattintdssal jelolje ki a kivant szot. A sz6 koriili szokozoket nem jeldli ki a program.

« Egy sorra tripldn kattintva jel6lje ki az egész sort. Ha a Sorok kijelolése haromszoros kattintassal beallitas nem aktiv,
a szovegre triplan kattintva az egész bekezdést kijel6li a program.

 Haa Sorok kijelolése haromszoros kattintassal beallitas be van kapcsolva, az egész bekezdés kijeloléséhez négyszer
kell kattintani a bekezdésre.

« Kattintson 6tszorosen, igy jelolje ki az egész szovegegységet, vagy a szovegegység tetsz6leges pontjara kattintva
valassza a Szerkesztés menii Mindet kijeloli parancsat.

Megjegyzés: Ha jegyzetrogzitit tartalmazo szoveget jelol ki, a fenti eljdards barmelyikével egyiittal a jegyzetet és tartalmat
is kijeloli.

Lasd még

»Szovegmiveletek billentyliparancsai”, 303. oldal

A tripla kattintas hatasanak modositasa

1 Kattintson a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Sz6veg parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almeniijének Szoveg parancsara (Macintosh).

2 Jelolje be a Sorok kijel6lése haromszoros kattintdssal jelolénégyzetet, ha tripla kattintassal egy egész sort ki szeretne
jelolni (ez az alapértelmezett beallitds). Torolje a jelet a jelolénégyzetbdl, ha tripla kattintassal egy bekezdést
szeretne kijelolni.
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Szoveg beillesztése

A dokumentumba mas alkalmazasokbol vagy az Adobe InCopy programbdl illeszthet szoveget.

Lasd még
»Sz0oveg htizasa”, 104. oldal

Szoveg beillesztése mas alkalmazasokbél

1 Ha meg szeretné Grizni a formazast és példaul a stilusokra vagy a targymutaté-jelolokre vonatkozé informaciokat,
nyissa meg a Beallitdsok parbeszédpanel Vagolap kezelése szakaszat, és a Beillesztés csoportban jelolje be a Minden
informacio valasztégombot. Ha beillesztéskor ezeket az elemeket és informacidkat torolni szeretné, a Csak szoveg
valasztogombot jeldlje be.

2 A masik alkalmazasban vagy egy InCopy -dokumentumban vagja ki vagy mdsolja a szoveget a vagdlapra.
3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés parancsara. Ha a beillesztett szoveg nem tartalmazza az dsszes kivant
formadzast, lehetséges, hogy méodositania kell az RTF-dokumentumokra vonatkozé beallitasokat az Importalasi
bedllitasok parbeszédpanelen.

« Kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés formazas nélkiil parancséra. (A Beillesztés formdzas nélkiil parancs
elhalvanyitva jelenik meg, ha a Beallitdsok parbeszédpanel Vagolap kezelése szakaszaban 1év6 Csak szoveg beallitast
engedélyezve illeszt be sz6veget mas alkalmazasokbol.)

Térkoz automatikus beallitasa szovegbeillesztéskor

Szovegbeillesztéskor a program sziikség szerint automatikusan felvehet vagy eltavolithat térkzoket. Ha példaul kivag
egy szOt a vagolapra, majd két sz6 kozé beilleszti azt, a sz6 el6tt és utan szokoz jelenik meg. Ha a szot egy mondat
végére, kozvetlenill a pont elé illeszti be, a program nem ad hozza szokozt.

1 Kattintson a Szerkesztés menti Beallitdsok almeniijének Szoveg parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almentijének Szoveg parancsara (Macintosh).

2 Jelolje be a Térkoz automatikus igazitdsa szavak kivagasakor és beillesztésekor jel6l6négyzetet, és kattintson az OK
gombra.

Szoveg huzasa

Hasab, Szovegegység és Elrendezés nézetben az egérrel huzassal is athelyezheti a szoveget. Mi tobb, egyes
parbeszédpanelekre (példaul a Keresés/csere panelre) is htizhatja a kivant szoveget. Ha a huzast zarolt vagy nem
lefoglalt szovegegységbdl végzi, a program dthelyezés helyett masolja a szoveget. Huzaskor a széveg masolasara is
lehet&ség van.

1 A huzas engedélyezéséhez a Szerkesztés meniiben mutasson a Beallitdsok pontra, és kattintson a Sz6veg parancsra
(Windows), vagy az InCopy meniiben mutasson a Beallitasok pontra, és kattintson a Széveg parancsra (Mac OS),
jelolje be az Engedélyezés Elrendezés nézetben, az Engedélyezés a szovegegység-szerkesztdben (InDesign) vagy az
Engedélyezés Hasab és Szovegegység-szerkesztd nézetben (InCopy) jelolénégyzetet, majd kattintson az OK
gombra.

2 Jelolje ki az athelyezni vagy masolni kivant széveget.

3 Tartsa a mutatdt a kijelolt szoveg felett mindaddig, amig a htizast jelz8 ikon ®r meg nem jelenik, majd huzza el a
szoveget.
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Huzas kozben a kijel6lt szoveg nem mozdul, mindéssze egy fiigg6leges vonal jelzi, hogy az egérgomb felengedésekor
a szoveg hol fog megjelenni. A fiigg6leges vonal minden olyan szévegkeretben lathat6, amely f61é huzza az
egérmutatot.

4 Végezze el a kovetkezd muveletek valamelyikét:
+ A szoveg mashova huzdsahoz vigye a fiiggéleges vonalat arra a helyre, ahol a szoveget el szeretné helyezni.

+ Haaszoveget a formdzas meg6rzése nélkiil szeretné mashova hizni, a hiizas megkezdése utan nyomja le (és tartsa
lenyomva) a Shift billentytit; a miivelet végén el6bb az egérgombot, majd a billentytit engedje fel.

A szoveg masoldsahoz a htizas megkezdése utdn nyomja le (és tartsa lenyomva) az Alt (Windows), illetve az Option
(Mac OS) billentytit, a mtvelet végén pedig el6bb az egérgombot, majd a billentytit engedje fel.

Ezeket a modositobillentyiiket kiilonféle kombindciokban haszndlhatja. Ha példdul formdzatlan szoveget szeretne 1ij
keretbe mdsolni, a hiizds megkezdése utdn nyomja le (és tartsa lenyomva) az Alt+Shift+Ctrl (Windows), illetve az
Option+Shift+Command (Mac OS) billentyiikombindciét.

Ha a huzassal elhelyezett szoveg pozicidja nem tokéletes, a szovegbedllitasok kozott jelolje be a Térkoz automatikus
igazitasa jel6l6négyzetet.

Lasd még
»Szoveg beillesztése”, 104. oldal

Karakterek transzponalasa

Ha a beiras soran két szomszédos karaktert transzpondl, a Transzponalds paranccsal végezheti el a javitast. Ha példaul
az 1243 szamot irta be az 1234, helyett, a Transzponalas parancs megcseréli a 4 és a 3 szamokat.

1 Helyezze a beszurasi pontot a transzponalni kivant két karakter kozé.
2 Kattintson a Szerkesztés menii Transzponalds parancsara.

Megjegyzés: A Transzpondlds parancs csak a szovegekben 1évd karakterekre és szdmokra érvényes. Nem mozgathatja az
InCopy jegyzetek szerkesztGpontjait, a tdbldzatokat, a szokdozoket és mds, nem nyomtathato karaktereket. Nem
haszndlhatja a Transzpondlds parancsot zdrolt szévegben.

Lasd még

»Szovegmiiveletek billenty(iparancsai”, 303. oldal

Rejtett karakterek megtekintése

Szoveg szerkesztésekor gyakran hasznos a nem nyomtathat6 karakterek, példaul a sz6kozok, a tabulatorok és a
bekezdésjelek megjelenitése. Ezek a karakterek csak dokumentumablakban lathatok;nyomtatdskor nem.
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Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom-
hand-made-guitars-by-year:q|

» 1996 » 1997 » 1998¢
» 12 » 36 » 89

Nem nyomtatandé karakterek rejtve (feliil) és megjelenitve (alul)

% Tegye a kovetkezdk egyikét:
« Kattintson a Sz6veg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancsara. A meniiparancs mellett egy pipa jelenik meg.

« Kattintson a Rejtett karakterek megjelenitése gombra a § vizszintes eszkozsoron.

Mesteroldalon talalhato szoveg szerkesztése

Az InDesign-dokumentumokban a mesteroldalak olyan sablonok, amelyek tobb oldalra érvényesek. A mesteroldalak
altalaban csak a dokumentum Osszes oldalan megjelend dltalanos elrendezési elemeket hatdrozzak meg, példaul a
margokat, oldalszamokat, fejléceket és labléceket. Az InCopy programmal szerkesztheti az InDesign mesteroldalakon
1év6 szovegeket, ha a sz6veg csatolt fajl. Nem modosithatja azonban a mesteroldal altal vezérelt keretjellemzdket, és
nem szerkesztheti a mesteroldal sz6vegét a dokumentum mds (szokésos) oldalairdl.

Megjegyzés: Ha nem tud besziirdsi pontot elhelyezni szokdsos oldal nem zdrolt szovegkeretébe, akkor valdszinti, hogy az
a széveg mesteroldalon taldlhatd. Erdeklédjon a keretek bedllitdsdért felelds felhaszndlondl és a tervezécsapatndl.

1 Kattintson a Nézet menii Elrendezés nézet parancsara, ha a dokumentum még nincs Elrendezés nézetben.

2 Valassza az oldalmezdbdl a mesteroldalt a dokumentumablak bal also részén.

A

dal
Fo E—
4 4]z k‘ﬂb M @Mincshiba b (B, <

Az InDesign mesteroldal kijelolése

3 A mesteroldalon jelolje ki a szerkeszteni kivant szoveget, és végezze el a modositdsokat.

A mesteroldalon talalhatd szoveg szerkesztéséhez a mesteroldalnak olyan kezelt szovegeket kell tartalmaznia, amelyet
lefoglalt.
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Miiveletek visszavonasa

A legutobbi miiveleteket akar tobb szaz 1épésig visszavonhatja vagy megismételheti. A visszavonhat6 miveletek pontos
szamat a rendelkezésre all6 memoria mérete és az elvégzett miiveletek fajtaja hatdrozza meg. A legutobbi miiveletek
bejegyzéseit a program torli mentéskor, bezaraskor vagy kilépéskor, igy tobbé nem lehet ezeket visszavonni.
Visszavonhatja a miveleteket azok befejezése el6tt is, vagy visszaallithat egy kordbban mentett verziot.

% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ A legutobbi modositds visszavonasahoz kattintson a Szerkesztés menii Visszavonas [mijvelet] parancsara.
(Bizonyos miiveleteket nem vonhat vissza, példdul a gorgetést.)

Az el6z6leg visszavont miivelet megismétléséhez kattintson a Szerkesztés menii Ismétlés [miivelet] parancséra.

+ A projekt legutobbi mentése 6ta elvégzett mddositasok visszavondsahoz kattintson a Fajl menii Tartalom
visszaallitisa parancsara.

Az InCopy altal be nem fejezett médositasokat (példaul ha folyamatjelz6 savot 1at) az Escape billentytivel allithatja le.

A péarbeszédpanel a médositasok alkalmazasa nélkiili bezarasahoz kattintson a Mégse gombra.

Ugras helyjelolore

A helyjel6l6k hasonléak a konyvjelz6khoz, és dokumentum helyének jelolésére hasznalhatok. Ez akkor hasznos, ha
gyorsan és gyakran kell visszatérnie ehhez a helyhez. Egy dokumentumnak csak egy helyjel6l6je lehet.

1 Helyezze a beszirasi pontot arra a helyre, ahova a jelol6t be szeretné illeszteni.

2 Kattintson a Szerkesztés menii Helyjel6l6 almentijének Jel6l6 besztirasa parancsara. (Ha mar beszurt egy
helyjel6l6t, kattintson a Jelol6 cseréje parancsra.)

A dokumentum barmely helyérél atléphet a jelol6hoz a Szerkesztés menii Helyjel6l6 almeniijében talalhaté Ugras
jel6lére parancs hasznalataval.

A jel6l6 torléséhez kattintson a Szerkesztés menii Helyjel6lé almentijének Jel6l6 eltdvolitdsa parancsara. A
dokumentum bezardsakor és Gjra megnyitasakor a jel516 automatikusan elttnik.

Hasab-, keret- és oldaltorések felvétele

A hasab-, keret- és oldaltoréseket kiilonleges toréskarakterek beszirasaval szabalyozhatja.
1 A Szoveg eszkozzel helyezze el a beszlirasi pontot arra a helyre, ahol téréspontot szeretne beszirni.
2 A Széveg meniiben kattintson a Toréskarakter beszurasa parancsra, majd vélasszon egy torési lehetdséget.

Toréspontot a szambillentyiizeten taldlhato Enter billentyti lenyomdsdval is besziirhat a szovegbe. Hasabtorés
beszuirdsdhoz nyomja le az Enter billentyiit; kerettorés besziirdsdhoz nyomja le a Shift+Enter billentytikombindciot;
oldaltorés besziirdsihoz nyomja le a Ctrl+Enter (Windows), illetve a Command+Return (Mac OS)
billentytikombindciot.
Toréskarakter eltavolitasdhoz el6bb a Sz6veg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancsara kattintva jelenitse meg

a nem nyomtatandoé karaktereket, majd jel6lje ki és torolje a megfeleld toréskaraktert.

Megjegyzés: Ha egy toréspontot a bekezdésbedllitdsok médositdsdaval hoz létre (példdul a Bedllitdsok megtartdsa
parbeszédpanelen), a torés a megadott bedllitdst tartalmazo bekezdés elé keriil. Ha egy toréspontot kiilonleges karakter
beszurdsdval hoz létre, a torés kozvetleniil a kiilonleges karakter utdn jelenik meg.

Lasd még

»Bekezdéstorések kezelésének modjai”, 219. oldal
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Toréspontok beallitasai

A Szoveg menii Toréskarakter beszurasa pontja az alabbi beallitdsokat tartalmazza:

Hasabtorés ~ Az aktudlis szovegkeret kvetkez6 hasdbjaba folyatja a szoveget. Ha a keret csak egy hasabot tartalmaz,
a szoveg a szoveglanc kovetkezd keretébe kertil.

Kerettorés ~ A szoveget a szoveglanc kovetkez6 keretébe folyatja az aktudlis szovegkeret hasabbedllitasaitol
fuggetlenil.

Oldaltérés ® A szoveget a kovetkezd olyan oldalra folyatja, amely egy, az aktualis szovegkerethez flizott keretet
tartalmaz.

Paratlan oldal torése <+ A szoveget a kovetkez6 olyan pdratlan szamu oldalra folyatja, amely egy, az aktuadlis
szovegkerethez fizott keretet tartalmaz.

Paros oldal torése ¥ A szoveget a kovetkez6 olyan paros szamu oldalra folyatja, amely egy, az aktudlis szovegkerethez
flizott keretet tartalmaz.

Uj bekezdés ‘| E bedllitds hatdsdra a program Uj bekezdést nyit (mint az Enter vagy a Return billenty(i lenyomédsara).

Szandékos sortorés - Sortorést valt ki a karakter beszirdsanak a helyén; 1) sort kezd 1j bekezdés nélkiil (a Shift+Enter
vagy a Shift+Return billentyiik megnyomasaval azonos).

Tetszés szerinti sortorés | Azt jelzi, hogy sortorés esetén hol kell megtdrnie a sornyi szovegnek. A tetszés szerinti
sortorés olyan, mint egy lagy elvélasztojel, azzal a kiilonbséggel, hogy a program nem szur be elvalasztojelet a sortorés
helyén.

Hasonlo torési bedllitasok a Bedllitasok megtartésa és a Bekezdésstilus beallitasai parbeszédpanelen is talalhatok.

Feltételes szoveg hasznalata

A feltételes sz6vegnek koszonheten tobbféle verzidt készithet ugyanabbdl a dokumentumbdél. Miutan létrehozta a
feltételeket, azokat kiilonféle szovegtartomanyokra vonatkoztathatja. Ezt kvetSen a feltételek megjelenitésével, illetve
elrejtésével kiilonféle verziokat készithet a dokumentumokrol. Szamitogépes Gitmutatd létrehozasakor példaul kiilon
feltételeket készithet a Macintosh és a Windows operaciés rendszer felhasznaldi szamara. A hasznalati utasitas
Macintosh operacids rendszernek megfelelé verzidjanak nyomtatasa el6tt az 6sszes olyan szoveg megjelenitheti,
amelyre a ,Mac” feltétel vonatkozik, az Gsszes olyat pedig elrejtheti, amelyre a ,Windows” feltétel vonatkozik. A
hasznalati utasitds Windows operdcids rendszernek megfelel6 verzidjanak nyomtatasdhoz felcserélheti a feltételek

allapotat.
A B

# Feltételes sziveg =
& [ | [Nem Feltétales] P se ExplorerFinder to manage
@ [ | windows = your files. Remember, pressing

& [ |ma m CTRL+ALT+ENTERCOM
D+ + T
opens the Receive dialog box #
JelzBk: Megielenités -
Bl & .

Ldthatd feltételes szoveg
A. Minden feltétel lathaté B. Feltételes szoveg jelzdi
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A B
& Feltételes sziiveg =
= [Mern Felcétales] H se Exploreg\ to manage your
@ [ | windows = files. Remember, pressing
Mac [ CTRLFALT+ENTER opens

the Receive dialog box.#

JelzBk:  Megjelenités -

ml W

Rejtett feltételes sziveg
A. Rejtett ,,Mac” feltétel B. Rejtett feltétel szimbolumai

A feltételeket csak szovegre lehet vonatkoztatni. Rogzitett objektumok is feltételessé alakithatdk, de csak a rogzitett
objektum jeloléjének kijelolésével. Tablazatcellakban szerepld szovegre is vonatkoztathatja a feltételeket, a tdblazat
celldira, oszlopaira és soraira azonban nem. Zarolt InCopy sz6vegekre nem vonatkoztathatja a feltételeket.

Megtekinthet egy, a feltételes szoveg haszndlatat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/Irvid4026_id_hu oldalon.

A feltételes szoveget tartalmazé dokumentumok létrehozasakor kovetendo eljaras

Ha feltételes szoveget tartalmazé projektet késziil 1étrehozni, vegye szamba az anyag jellegét, és gondolja at, hogy a
dokumentum beadasat kovetéen hany személy dolgozhat majd felvaltva azon. Igyekezzen kovetkezetesen kezelni a
feltételes szoveget, hogy egyszertibben lehessen hasznalni és konnyebben karban lehessen tartani a dokumentumot. A
kovetkezd irdnyelveket tartsa szem eltt.

Averziok szama Hatdrozza meg, hogy hany verzidja legyen a végleges projektnek. Ha példaul olyan utmutatdt hoz
létre, amely mind Windows, mind Macintosh platformon futé program miikodését ismerteti, akkor legalabb két
verziét: egy Windows, illetve egy Macintosh operaciés rendszernek megfeleld verziét célszerti létrehozni. Ha azt
szeretné, hogy az attekintési folyamat soran szerkeszt6i megjegyzésekkel is ellathassak a szoveget, akkor még tobb
verziot érdemes létrehozni: egy megjegyzésekkel ellatott Macintosh verziot, egy megjegyzések nélkiili Macintosh
verziot, egy megjegyzésekkel ellatott Windows verzidt és egy megjegyzések nélkiili Windows verziot.

A sok feltételt tartalmazé dokumentumokhoz olyan feltétel-beallitdsokat is meghatarozhat, amelyeknek a
dokumentumra val6 alkalmazasaval gyorsan készithet kiilonféle verziokat.

A sziikséges feltételcimkék szama Hatdrozza meg, hogy hany feltételcimkére van sziiksége a kivant verzidk
eléallitasahoz. A dokumentum adott verzidja a feltételcimkék egyedi készletével hatdrozhaté meg. Egy végleges
Windows utmutaté6t példdul egy megjelenitett Windows feltételcimkével, valamint egy rejtett Macintosh
feltételcimkével és egy rejtett Megjegyzések feltételcimkével hatarozhat meg. Ebben a példdban azt kell majd
eldontenie, hogy kiilon feltételcimkét kivan-e hasznalni a Windows, illetve a Macintosh operacios rendszerre
vonatkozé megjegyzésekhez, vagy egyetlen feltételcimkét kivan-e hasznalni mindkét operacids rendszerre vonatkozé
megjegyzésekhez.

A tartalom felépitése Mérje fel, hogy mennyi feltételt érdemes hasznalni a dokumentumban, valamint gondolkodjon
el azon, hogy hogyan lehet tgy sszedllitani az anyagot, hogy azt utdna ne legyen nehéz javitani és karban tartani.
Elképzelhetd példaul, hogy ugy is 6ssze tud allitani egy konyvet, hogy annak csupan néhany dokumentumaban kelljen
feltételes szoveget hasznalni. Ugy is donthet, hogy kiilén fajlokat tart fenn egy adott fejezet verzi6i szamara, és més-
mas konyvfajlt hasznal majd fel a kdnyv egyes verzidihoz.

Mas esetekben, példaul tobbnyelvii dokumentumok esetén, a feltételek helyett érdemes lehet kiilon rétegeket
létrehozni az egyes nyelvek szamara, amelyeket azutdn tetszése szerint elrejthet, illetve megjelenithet.
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Cimkézési stratégia Hatdrozhatja meg a feltételes szoveg legkisebb egységét. Mas nyelvre forditandé dokumentum
esetén példaul célszer(i egy kerek mondatnyi szoveget feltételes szoveggé alakitani. Mivel a szorendet gyakran
modositani kell a forditds soran, ezért egy mondatrész feltételes szoveggé alakitasa nehezebbé teheti a forditast.

A sz6koz0k és az irasjelek feltételeinek kovetkezetlen alkalmazasa felesleges sz0k6z6khoz vagy helyesirasi hibakhoz
vezethet. Dontse el, hogy feltételes szoveggé kivanja-e alakitani a szokozoket és az irdsjeleket. Ha a feltételes szoveg
irasjellel kezdddik vagy végzédik, az irasjelet is alakitsa feltételessé. Igy konnyebb lesz majd olvasni a széveget abban
az esetben, ha egyszerre tobb verzid is meg van jelenitve.

A szétavolsaggal kapcsolatos problémdk (példdul nem feltételes szokozt kovetd feltételes szokoz) elkeriilése érdekében
egységesitse a feltételes szoveget kovetd szokozok kezelésének maddjat. (Pl. legyen az mindig feltételes vagy mindig nem
feltételes).

A félreértések elkeriilése érdekében hatarozza meg a feltételes szovegek megjelenitési sorrendjét, és kovetkezetesen
ragaszkodjon ahhoz a teljes dokumentumban.

Targymutatok és kereszthivatkozasok Dokumentumok targymutatoinak készitésekor tigyeljen arra, hogy a feltételes
szovegrészen belill vagy azon kiviil helyezi-e el a targymutatd-jelol6ket. A rejtett feltételes szovegen beliil taldlhatd
targymutato-jelolok nem szerepelnek a létrehozott targymutatoban.

A feltételes szovegre mutato kereszthivatkozasok létrehozasakor tigyeljen arra, hogy a forrdsszévegre a hivatkozottal
azonos feltétel érvényesiiljon. Ha példaul egy ,, Windows” bekezdéshez ad hozza egy kereszthivatkozast, am a
szerkesztépont egy ,Mac” feltételben jelenik meg, akkor a ,Mac” feltételnek megfelel6 szovegek elrejtésekor a
kereszthivatkozas nem lesz feloldva. A Hiperhivatkozas panelen az ,Rsz” jelzés lesz lathaté a kereszthivatkozas mellett.

Ha feltételes szoveget is tartalmazo bekezdésre mutato kereszthivatkozast hoz létre, majd modositja az adott feltételnek
megfelel szoveg lathatdsagi bedllitasat, akkor frissitse a kereszthivatkozast.

Feltételek készitése

A program az aktualis dokumentumba menti a létrehozott feltételeket. Ha a feltétel 1étrehozasa kozben nincs
megnyitva dokumentum, akkor az adott feltétel valamennyi létrehozéasra keriil6 dokumentumban szerepel majd.

Feltételjelz6k (ilyen lehet példdul egy pirosan szedett hullimos alahtzas) megadasaval konnyen azonosithatéva
alakithatja a feltételes szovegrészeket.

A kezelt InCopy-féjlokban alkalmazhatja a meglévd feltételeket, Gjakat azonban nem hozhat létre, a meglévoket pedig
nem torolheti. Az InCopy programban megjelenitheti, illetve elrejtheti a feltételes szovegrészeket, azonban a kezelt fajl
lefoglalasanak feloldasakor a valtoztatdsok nem titkroz6dnek az InDesign programban. A kiilonallé InCopy-
dokumentumokban ugyanuigy létrehozhat feltételeket, alkalmazhatja azokat, valamint médosithatja azok lathatosagat,
mint az InDesign programban.

1 A Feltételes szoveg panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Szoveg és tabldzatok elemére.
2 Kattintson a Feltételes szoveg panel meniijének Uj feltétel parancsira, majd adja meg a feltétel nevét.
3 A Jelz6 csoportban adja meg annak a jelz6nek a megjelenését, amelynél a feltételt alkalmazni kivanja.

Alapértelmezés szerint a jelz6k (példaul a hullamos piros vonalak) csak a dokumentum megjelenitésekor lathatdak, a
nyomtatasban és a kimenetnek szant végleges véltozatban azonban nem. A Feltételes szoveg panelen talalhato Jelzék
menil beallitasaival elrejtheti a jelzket, illetve megadhatja, hogy azok a nyomtatasban és a kimenetnek szant
valtozatban is megjelenjenek. Ez utobbit pl. 4ttekintéshez élszeri valasztani.

4 Kattintson az OK gombra.
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Feltételek alkalmazéasa szovegre

Adott szovegrészre tobb feltételt is alkalmazhat. Alapértelmezés szerint feltételjelzok azonositjak a feltételes
szovegrészeket. Ha azonban el vannak rejtve a feltételek, akkor a Feltételes szoveg panelen allapithatja meg, hogy mely
feltételek vonatkoznak egy adott szovegrészre. TOmor pipa jelzi, ha a feltétel érvényesiil az adott sz6vegnél. Halvany
pipa jelzi, ha a feltétel csak a kijelolés egy részében érvényestil.

1 Jelolje ki azt a szovegrészt, amelynél érvényesiteni kivanja a feltételt.
2 A Klénozas forrasa panelen (Ablakok > Szoveg és tablazatok > Feltételes szoveg) tegye az aldbbiak valamelyikét:
« Feltétel alkalmazasdhoz kattintson a kivant feltételre vagy a feltétel neve mellett talalhat6 négyzetre.

« Feltétel alkalmazasahoz és a szovegnél alkalmazott tobbi feltétel eltavolitasahoz az Alt (Windows), illetve az Option
(Mac OS) billentylit nyomva tartva kattintson a kivant feltételre.

« Feltétel eltavolitdsahoz a feltétel neve mellett talalhat6 négyzetre valo kattintassal torlje a jelet a négyzetb6l. Ha az
Osszes feltételt szeretné eltavolitani a kijel6lt szovegb6l, akkor kattintson a [Nem feltételes] gombra.

Megjegyzés: Billentytiparancsokkal nem alkalmazhat feltételeket. A Gyors alkalmazds gombbal viszont alkalmazhat
feltételeket.

Feltételek megjelenitése és elrejtése

Egy feltétel elrejtésekor az Gsszes olyan szovegrészt elrejti a program, amelyre az adott feltétel vonatkozik. A feltételek
elrejtésének hatasara gyakran mdodosul a dokumentum, illetve konyv oldalszamozéasa. Az Intelligens szovegattordelés
funkcidval automatikusan beszurhat és eltavolithat oldalakat, amikor elrejti, illetve megjeleniti a feltételeket.

A program figyelmen kiviil hagyja a dokumentum rejtett feltételes szdvegrészeit. [gy példdul nem nyomtatja és nem
exportalja a rejtett szovegrészeket, a rejtett feltételes szovegrészben taldlhato targymutato-jeloloket nem veszi fel a
generalt tirgymutatoba, valamint kereséskor és helyesiras-ellen6rzéskor kihagyja a rejtett feltételes szovegrészeket.

Amikor elrejti valamelyik feltételt, egy rejtett feltételre utald szimbdélum tarolja a rejtett szovegrészt. Ha rejtett
feltételre utalé szimbolumot tartalmazo szoveg kijelolésekor megprobalja torolni az adott szovegrészt, az InCopy kérni
fogja a rejtett feltételes szoveg torlésének jovahagyasat. Rejtett feltételes szovegrészeket nem lathat el a egyéb
feltételekkel, stilusokkal és formazassal.

Ha egy sz6vegrésznél tobb feltétel is érvényesiil, melyek koziil legalabb egy meg van jelenitve, akkor az adott szovegrész
nem lesz rejtve.

+ Adott feltételek megjelenitéséhez, illetve elrejtéséhez kattintson a kivant feltétel neve mellett talalhat6 lathatdsagi
négyzetre. A szemet jelképez6 ikon mutatja, ha lathato a feltétel.

Az Osszes feltétel megjelenitéséhez, illetve elrejtéséhez valassza a Feltételes szoveg panel meniijének Az Gsszes
megjelenitése, illetve Az Gsszes elrejtése parancsat.

Feltételkészletek hasznalata

A feltételkészletekkel az Gsszes feltétel lathatdsagi bedllitasa megadhatd, igy pillanatok alatt kiilonféle valtozatokat
készithet a dokumentumbdl. Vegyiink példaként egy olyan komplex dokumentumot, amelynél a platformra
vonatkozd feltételként a Macintosh, a Windows XP, a Vista és az UNIX feltétel, a nyelvre vonatkozd feltételként az
angol, a francia, a német és a spanyol feltétel, szerkesztéi feltételként pedig a Szerkeszt6i attekintés és a Belsd
megjegyzések nevii feltétel van megadva. A Vista verzio francia nyelvii valtozatanak attekintéséhez létrehozhat egy
olyan készletet, amely csak a Vista, a francia és a Szerkeszt6i attekintés feltételt jeleniti meg, a tobbit pedig elrejti.

Bar ehhez nem feltétleniil sziikséges készleteket haszndlni, a készletekkel pillanatok alatt és megbizhaté modon
modosithatja a killonféle feltételek lathatosagi bedllitasat.

1 A kivant médon lassa el feltételekkel a szoveget.
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2 Ha a Feltételes szoveg panelen nem lathatd a Beallitds meni, valassza a Feltételes szoveg panel meniijének
Beallitasok megjelenitése parancsat.

3 A Feltételes szoveg panelen a kivanalmaknak megfeleléen tegye lathatova vagy rejtse el a feltételeket.

4 A Bedllitas meniiben kattintson az Uj készlet 1étrehozésa parancsra, adja meg a készlet nevét, majd kattintson az OK
gombra.

Az 0j készlet lesz az aktiv készlet.

5 Végezze el a kovetkez6 miiveletek valamelyikét:
« A feltételkészlet dokumentumra val4 alkalmazdsdhoz valassza ki annak nevét a Bedllitds meniiben.

« Feltételkészlet feliilirasahoz kijeloléssel tegye aktivva a kivant feltételkészletet, majd modositsa az egyes feltételek
lathatosagi beallitasat. Egy pluszjel (+) lesz lathato a feltételkészlet mellett. A feliilirdsok eltavolitasahoz jel6lje ki
Ujra a feltételkészletet. A feltételkészlet 0j lathatosagi beallitasokkal valo frissitéséhez valassza a ,,[feltételkészlet]
Ujradefinidldsa” lehetdséget.

« Feltételkészlet torléséhez jel6lje ki a feltételkészlet, majd valassza a ,,[feltételkészlet] torlése” lehetdséget.

Feltételek kezelése

% Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:

Feltétel torlése Jeloljon ki egy feltételt, majd kattintson a Feltételes sz6veg panel aljan lathato Feltétel torlése ikonra.
A torolt feltétel helyett adjon meg egy masikat, majd kattintson az OK gombra. A megadott feltétel az Gsszes olyan
szovegrészre vonatkozni fog, amelyre a torolt feltétel is vonatkozott.

Tobb feltétel torléséhez szomszédos feltételeknél a Shift billentytit nyomva tartva, nem szomszédos feltételeknél a Ctrl
(Windows), illetve a Command (Mac OS) billenty(i nyomva tartva kattintassal jelolje ki a torolni kivantakat, majd
kattintson a Feltétel torlése ikonra.

Sz6vegre vonatkozo feltétel eltavolitasa Egy feltételcimke szovegbdl vald eltavolitasa nem ugyantgy miikodik, mint
amikor egy cimkét tavolit el a sz6vegb6l. Amikor eltavolit egy cimkét a szovegb6l, az a dokumentumban marad, hogy
késébb ujra lehessen alkalmazni.

Szovegre vonatkozo feltétel eltavolitdsahoz jelolje ki a szoveget, majd a feltétel neve mellett talalhato négyzetre valo
kattintdssal torolje a jelet a négyzetbSl. Ha az Gsszes feltételt szeretné eltdvolitani a kijelolt szovegbél, akkor kattintson
a [Nem feltételes] gombra.

Feltételek betoltése (importalasa) Csak a feltételek betoltéséhez valassza a Feltételes szoveg panel meniijének
Feltételek betoltése parancsat, a feltételek és készletek betoltéséhez pedig a Feltételek és készletek betoltése parancsat.
Jelolje ki azt az InDesign-dokumentumot, amelybél importalni kivanja a feltételeket, majd kattintson a Megnyitds
gombra. A betoltott feltételek és készletek lecserélik az azokkal azonos nevii feltételeket és készleteket.

Az InCopy-fajlokbdl nem tolthet be feltételeket az InDesign programba, az InDesign-fdjlokbdl viszont mind az
InDesign, mind az InCopy programba betoltheti azokat.

A betoltott készletek figyelmen kiviil hagyjék a jelenleg a Feltételes szoveg panelen talalhato feltételek lathatosagi
bedllitasait.

Konyvben szerepl6 feltételek szinkronizalasa Ha szeretne gondoskodni arrél, hogy egy konyv valamennyi
dokumentumaban ugyanazok a feltételek érvényesiiljenek, akkor a stilusforras-dokumentumban hozza létre a
feltételeket, a Szinkronizalasi beallitdsok parbeszédpanelen vélassza ki a feltételes szoveg beallitdsait, végiil
szinkronizalja a konyvet.

Feltételjelzok megjelenitése és elrejtése A feltételjelz6k megjelenitéséhez, illetve elrejtéséhez a Feltételes szoveg panel
Jelz6k meniijében valassza a Megjelenités, illetve az Elrejtés lehetGséget. Ha egy verzid van megjelenitve, és szeretné
megtekinteni, hogy hol vannak feltételes részek, akkor jelenitse meg a feltételjelz8ket. Ha az elrendezés megtekintése
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kozben zavardnak talalja a feltételjelz6ket, rejtse el azokat. Ha a nyomtatasban és a kimenetben is szeretné
szerepeltetnie a feltételjelzéket, valassza a Megjelenités és nyomtatas lehetGséget.

Feltétel nevének médositasa A Feltételes szoveg panelen kattintson valamelyik feltételre, varjon picit, majd a feltétel
nevére valo kattintdssal jelolje azt ki. Adjon meg egy masik nevet.

Feltételjelzok szerkesztése Kattintson duplan valamelyik feltételre a Feltételes sz6veg panelen, vagy jelolje ki
valamelyik feltételt, majd valassza a panel mentijének Feltétel beallitdsa parancsat. Adja meg a jelz6 bedllitasait, majd
kattintson az OK gombra.

Feltételes szoveg keresése és modositasa
A Keresés/csere parbeszédpanelen keresheti meg az adott feltétellel (feltételekkel) ellatott szovegrészeket, valamint
lathatja le azokat mas feltétellel (feltételekkel).

1 Jelenitse meg az Osszes olyan feltételes szveget, amelyet bele kivan foglalni a keresésbe.

A program nem keres a rejtett szovegekben.

2 Kattintson a Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.

3 Haa Formatum keresése és a Formatum modositasa mezé nem lathato a parbeszédpanel aljan, kattintson a
Tovabbi beallitasok elemre.

4 Kattintson a Formatum keresése mez6re a Formazasi beallitasok keresése parbeszédpanel megnyitasdhoz. A
Feltételek részben a [Barmilyen feltétel] lehetéség kivalasztasaval kereshet olyan széveget, amelynél legalabb egy
érvényesil a feltételek koziil, a [Nem feltételes] lehetéség kivalasztasaval kereshet olyat, amelynél egy feltétel sem
érvényesiil, illetve kiilon is kivalaszthatja, hogy mely feltétel(ek)re kivanja korlatozni a keresést. Kattintson az OK
gombra.

Ezzel a funkcidval pontosan a kijel6lt feltételeknek megfeleld szovegrészek kereshet6k meg. Ha példaul az 1., és a 2.
feltételt jelolte ki, akkor a program sem azokat a szvegrészeket nem jeleniti meg talalatként, amelyekre ezek koziil csak
az egyik feltétel vonatkozik, sem azokat, amelyeke e két feltétel mellett még masik is vonatkozik.

5 Kattintson a Formatum mddositasa mezére a Formazasi beallitasok megvaltoztatasa parbeszédpanel
megnyitasahoz. Adja meg a kiilonféle formazasi beallitasokat (pl. egy feltételes vagy egy karakterstilust), majd
kattintson az OK gombra.

Ha a Formazasi beallitasok megvaltoztatasa parbeszédpanelen kijel6li a Feltételek részben szereplé feltételeket, akkor
a [Barmilyen feltétel] nem modositja a talalt feltételes szoveget. Ennek a lehet6ségnek akkor veheti hasznat, ha mas
formadzast (pl. karakterstilust) szeretne alkalmazni. Ha az Gsszes feltételt szeretné eltavolitani a talalt szovegbd6l, akkor
valassza a [Nem feltételes] lehetGséget. Adott feltétel kijelolésekor adja meg, hogy az feliilirja-e a talalt szovegre
vonatkozd feltételek valamelyikét, vagy azzal egyiitt érvényesiiljon-e.

6 Kattintson a Keresés gombra, majd cserélje le a feltételt a Modositas, a Modositas/keresés vagy a Mindet moédositja
gomb hasznalatéval.

Karakterjelek és kiilonleges karakterek

Karaktertabla panel - attekintés

Karakterjeleket a Karaktertabla panel segitségével vihet be a dokumentumba. A panelen kezdetben azok a karakterjelek
lathatdk, amelyek a kurzor helyén 1év6 bettitipusban talalhatok, de megjelenithet mas betlitipusokat, megtekintheti a
bettitipusokban 1év6 bettistilusokat (példaul Normal vagy Félkovér), és megnyithatja a panelen a betttipusban 1évé
karakterjelek egy részhalmazat (példaul a matematikai szimbélumokat, a szamokat vagy az irasjeleket).
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A. Karakterjelek részhalmazdnak megjelenitése B. Eszkozleirds C. Betiitipuslista D. Betfistilus

Ha az egérmutat6t valamelyik karakterjel f6lé viszi, leolvashatja CID/GID-, illetve Unicode-értékét, tovabba az
eszkozleirasban a nevét is.

A Karaktertabla panel megnyitasa
% Valassza a Sz6veg meniiben a Karaktertabla vagy az Ablak menii Széveg és tablazatok pontjdban a Karaktertabla
parancsot.

A Karaktertabla panel nézetének modositasa

+ Ha moddositani szeretné a Karaktertdbla panel nézetét, kattintson a Karaktertabla felirat bal oldalan 1év6 vezérlére.
Ekkor sorban a kovetkez nézetek jelennek meg: az 6sszecsukott panel, a teljes panel és a panel a legutébb hasznalt
karakterjelek nélkiil.

« AKaraktertabla panel nagyitasahoz és kicsinyitéséhez kattintson a jobb als6 sarokban 1év6 nagyito, illetve kicsinyit
ikonra.

+ Jobb alsé sarkdnak huzasaval atméretezheti a panelt.

A megjelend karakterjelek sziirése
% Ha meg szeretné hatarozni, hogy a Karaktertabla panelen mely karakterjelek jelenjenek meg, a Megjelenités
legorduld listaban vélassza az aldbbi lehetGségek egyikét:

« A Teljes betiitipus elem kijel6lésével a betiitipusban 1év6 6sszes karakterjelet megjelenitheti.

« A Teljes bettitipus lista alatt 1év6 vezérlkkel a karakterjelek egy részhalmazéra sziikitheti a megjelenitést. Az Irasjel
elemet valasztva példaul csak az irasjelek, a Matematikai szimbdlumok elemet vélasztva csak a matematikai
szimbolumok lathatok.

Karakterjelek rendezése a Karaktertabla panelen
< A CID/GID alapjan vagy a Unicode alapjan lehetdséggel meghatarozhatja a karakterjelek rendezését a panelen.

Karakterjelek és kiilonleges karakterek beszurasa

A karakterjelek specidlis alaku karakterek. Egyes betlitipusokban péld4ul a nagy ,,A” bet(i tobbféle alakban
megtalalhato, egyebek mellett kacskaringokkal elldtva és kiskapitalis formdban. A Karaktertdbla panel segitségével az
adott bettitipusban 1év6 barmely karakterjelet megtalalhatja.
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Az OpenType bettitipusok, példaul az Adobe Caslon™ Pro, szamtalan szabvanyos karakterhez tobbféle karakterjelet
biztositanak. Ha ilyen karakterjel-valtozatokat a dokumentumba szeretne sztrni, hasznalja a Karaktertdbla panelt. A
Karaktertabla panelen az OpenType betlitipusok kiilonféle jellemzdit, példaul ornamentikakat, hajlitasokat,
szoveghanyadokat és ligatirakat is megtekintheti és beszurhatja.

Lasd még
»OpenType betttipusok”, 202. oldal

»Karaktertdbla panel - dttekintés”, 113. oldal

Kiilonleges karakterek beszurasa

Lehetdség van a gyakori karakterek, példaul félkvirtminusz, kvirtminusz, védjegyjel és harom pont besztrasara.
1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel oda, ahovd be szeretné sztrni a karaktert.

2 A Szoveg meniiben mutasson a Killonleges karakter beszurasa pontra, és az almeniiben vélasszon egy lehetdséget a
megfelel6 kategoridbol.

Ha egyes gyakran haszndlt killonleges karakterek nem lathatdk a listaban, vegye fel 6ket egy egyedi
karakterjelkészletbe.

Lasd még

»Egyedi karakterjelkészletek létrehozdsa és szerkesztése”, 117. oldal

Karakterjel beszurasa megadott betiitipusbol

1 A Szoveg eszkozzel helyezze el a beszurasi pontot arra a helyre, ahol a karaktert be szeretné sztrni.
2 A Széveg meni Karaktertabla parancsdra kattintva jelenitse meg a Karaktertabla panelt.
3 Ha a panelen mas karakterhalmazt szeretne megjeleniteni, tegye az alabbiak egyikét:

 Ha van, valasszon masik bettitipust vagy bettstilust. A Megjelenités leg6rdiil6 listdban vélassza a Teljes bettitipus
elemet. Ha OpenType betlitipust jel6lt ki, valaszthat egyet a rendelkezésre allo OpenType-kategériak koziil is.

« Vilasszon egy egyedi karakterjelhalmazt a Megjelenités leg6rdiild listabdl. (Lasd: ,,Egyedi karakterjelkészletek
létrehozasa és szerkesztése”, 117. oldal.)

4 Gorgesse addig a karakterjelek listajat, amig meg nem jelenik a besztrni kivant jel. OpenType bettitipus kijelolése
esetén egy-egy karakterjelmezdre kattintva és az egérgombot lenyomva tartva megnyithat egy legordiilé listat,
amelyben valaszthat a karakterjel-valtozatok koziil.

5 Kattintson duplan a beszirni kivant karakterjelre. A program a szévegbeszurasi pontndl beszurja a jelet a
dokumentumba.

Nemrégiben hasznalt karakterjel beszirasa

InCopy nyomon koveti, és a Karaktertabla panel els6 sordban, a Legutobb hasznalt listdban megjeleniti a 35 el6z6leg
beszurt karakterjelet (ha az els6 sorban latni szeretné mind a 35 jelet, novelje a panel méretét).

% Tegye a kovetkezdk egyikét:
« Kattintson duplan a Legutobb hasznalt listdban talalhaté egyik karakterjelre.

+ Ha a Karaktertdbla panel {6 teriiletén szeretné megjeleniteni az 6sszes nemrégiben hasznilt jelet, a Megjelenités
listaban vélassza a Legutobb hasznalt elemet; ezutdn kattintson duplan a kivant jelre.
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Karakterjelek eltavolitasa a Legutébb hasznalt listabél

« Haa Legutobb hasznalt listabol el szeretné tavolitani a kijel6lt karakterjelet, kattintson a jobb gombbal (Windows®)
vagy a Control billentyli nyomva tartdsaval (Mac OS) a megfeleld jelre a Legutobb hasznalt listdban, és vélassza a
Karakterjel torlése a legutobb hasznaltakbodl parancsot.

+ Ha az 6sszes nemrégiben hasznalt karakterjelet torolni szeretné, vélassza az Osszes legutobb hasznalt torlése
parancsot.

Karakter lecserélése karakterjel-valtozatra

Ha egy karakterjelnek kiilonféle valtozatai vannak, a Karaktertdbla panelen egy kis hdromszog lathaté a jobb alsé
sarkdban. Ha a panelen ilyen karakterjelre kattint és lenyomva tartja az egérgombot, megjelenik egy leg6rdiild menti a
karakterjel-véltozatokkal; a panelen magan is megjelenitheti a valtozatokat.

hi]iJkJ 1L n]o]
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Karakterjel-vdltozatok kivélasztdsa OpenType betiitipusbol

1 A Szoveg menil Karaktertabla parancsara kattintva jelenitse meg a Karaktertabla panelt.
A Megjelenités listdban valassza a Viltozatok a kijel5léshez elemet.

A Szoveg eszkozzel jeloljon ki egy karaktert a dokumentumban.

H~ W N

A kijelolt karakter lecseréléséhez tegye az alabbiak egyikét:
A Karaktertdbla panelen kattintson duplan a besztrni kivant jelre.

+ A meniiben vélassza ki a kivant jelet.

Az OpenType karakterjelek jellemzdinek megjelenitése a Karaktertabla panelen

A Kkijelolés megkonnyitése végett a Karaktertdbla panel lehetévé teszi, hogy csak a kijelolt OpenType-jellemz6knek
megfelel$ karakterek jelenjenek meg. A Karaktertabla panel Megjelenités meniijében tobb lehetdség koziil valaszthat.
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Lehetdségek a Karaktertdbla panel Megjelenités mentijében

1 A Karaktertabla panelen valasszon egy OpenType betlitipust a betiitipuslistabol.
2 Vilasszon egy lehetdséget a Megjelenités meniibdl.

A lehet6ségek listaja attol fiiggden valtozik, hogy melyik betiitipust valasztotta az el6z6 lépésben. Az OpenType
betiitipusok jellemzdinek alkalmazdsardl informdciokat az ,,OpenType bettitipus-attributumok alkalmazasa”, 203.
oldal cimt szakaszban olvashat. Tovabbi informaciokat az OpenType betlitipusokrol a kovetkezé webhelyen talalhat:
www.adobe.com/go/opentype_hu.

Karakterjel-valtozatok kiemelése a sz6vegben
1 Valassza a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Kompozicié (Windows) vagy az InCopy menil Bedllitasok
almeniijének Kompozicié (Macintosh) parancsat.

2 Jelolje be a Helyettesitett karakterjelek jelolénégyzetet, és kattintson az OK gombra. A helyettesitett karakterjeleket
a program nem nyomtathaté médon, sarga szinnel kiemeli a szovegben.

Egyedi karakterjelkészletek létrehozasa és szerkesztése

A karakterjelkészlet egy vagy tobb betlitipusbdl szarmazé karakterjelek névvel elldtott gytijteménye. Ha a gyakran
hasznalt karakterjeleket karakterjelkészletbe menti, nem kell minden alkalommal, valahdnyszor haszndlni szeretné,
megkeresni Gket. A karakterjelkészletek egyetlen dokumentumhoz sincsenek tarsitva; azokat az InDesign mas
bedllitasokkal egyiitt kiilon, megoszthato fajlban tarolja.

Megadhatja, hogy a program a felvett karakterjelek bettitipusat is megjegyezze. Ez a funkcié6 akkor hasznos, ha példaul
olyan dingbat karakterekkel dolgozik, amelyek mas bettitipusokban nem jelennek meg. Ha kéri, hogy a program
jegyezze meg az adott karakterjel bettitipusat, de a bet(itipus nem talalhaté meg a rendszerben, a bet(itipus mezdje
rozsaszinnel jelenik meg a Karaktertabla panelen és a Karakterkészlet szerkesztése parbeszédpanelen. Ha a felvett
karakterjel bettitipusat a program nem jegyzi meg, a karakterjel mellett egy ,,u” bett lathato, amely jelzi, hogy a
betiitipus Unicode-értéke hatdrozza meg a karakterjel alakjat.

Egyedi karakterjelkészlet Iétrehozasa
1 Kattintson a Sz6veg menii Karaktertdbla parancsara.
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2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« A Karaktertébla panel meniijében vélassza az Uj karakterkészlet parancsot.

+ Nyissa meg a Karaktertabla panel helyi meniijét, és valassza az Uj karakterkészlet parancsot.
3 TIrja be a karakterjelkészlet nevét.

4 Adja meg a beszirasi sorrendet (amelyben a karakterjeleket a program felveszi a készletbe), és kattintson az OK
gombra.

Beszuras az elején Ezt a lehetGséget valasztva az 0j karakterjelek mindig a készlet elején jelennek meg.
Hozzéfiizés a végén Ezt a lehetdséget valasztva az 4j karakterjelek mindig a készlet végén jelennek meg.
Unicode alapjan Ezt a lehetdséget vélasztva a program az Osszes karakterjelet Unicode-értékiik alapjan rendezi.

5 Ha egy karakterjelet fel szeretne venni az egyedi készletbe, a Karaktertabla panel aljan jel6lje ki a kivant jelet
tartalmazo betttipust, kattintassal jel6lje ki a jelet, majd a Karaktertabla panel meniijének Hozzdadds a
karakterkészlethez pontjaban vélasszon egy egyedi karakterjelkészletet.

Egyedi karakterjelkészlet megtekintése
% A Karaktertabla panelen tegye az aldbbiak egyikét:
A Megjelenités listaban vélasszon egy karakterjelkészletet.

+ A Karaktertabla panel mentijében vélassza a Karakterkészlet megtekintése elemet, majd a kivant karakterjelkészlet
nevét.

Egyedi karakterjelkészletek szerkesztése

1 A Karaktertabla panel meniijében valassza a Karakterkészlet szerkesztése elemet, majd a kivant karakterjelkészlet
nevét.

2 Jelolje ki a szerkesztend6 karakterjelkészletet, végezze el az aldbbi miveletek egyikét, és kattintson az OK gombra:

 Ha a karakterjelet a betiitipusahoz szeretné kapcsolni, valassza a Bettitipus és karakterjel tarsitasa lehet8séget. A
bettitipusaval tarsitott karakterjel nem veszi fel annak a szévegnek a bettitipusat, amelybe besztrja. Mi t6bb, a
Karaktertabla panelen megadott betiitipus sem érvényes rd. Ha kikapcsolja ezt a bedllitast, a program az aktuadlis
bettitipus Unicode-értékét hasznalja.

« Tovabbi karakterjelek megtekintéséhez valasszon masik bettitipust vagy bettstilust. Ha a karakterjelet nem
bettitipus definidlja, nem valaszthaté masik bettitipus.

 Ha egy karakterjelet el szeretne tavolitani az egyedi készletbdl, valassza a Torlés a készletbdl lehetéséget.

+ Ha meg szeretné valtoztatni azt a sorrendet, amelyben a karakterjeleket a program felveszi a készletbe, valasszon
egy lehetdséget a Beszuras sorrendje listabol. A Unicode alapjan lehetéség nem valaszthatd, ha a karakterjel
létrehozdsakor a Besziras az elején vagy a Hozzafiizés a végén bedllitds volt megadva.

Karakterjelek torlése az egyedi karakterjelkészletekbdl

1 A Karaktertabla panel Megjelenités meniijében jelolje ki a kivant egyedi karakterjelkészlet nevét.

2 Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billenty(it nyomva tartva a bal gombbal (Mac OS) a
karakterjelre, majd valassza a Karakter torlése a készletb6l parancsot.

Egyedi karakterjelkészletek torlése
1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Karaktertabla panel mentijében valassza a Karakterkészlet torlése parancsot.
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A helyi meniiben valassza a Karakterkészlet torlése parancsot.
2 Kattintassal jelolje ki az egyedi karakterjelkészlet nevét.

3 A meger§sitéshez kattintson az Igen gombra.

Karakterjelkészletek mentése és betoltése

Az egyedi karakterjelkészleteket a program a Presets mappa Glyph Sets almappajaban 1év6 fajlokban tarolja. A
karakterjelkészlet-fajlokat atmasolhatja mas szamitogépekre, igy a készleteket masok szdmara is elérhet6vé teheti. Ha
a karakterjelkészlet-fajlokat masokkal meg szeretné osztani, az alabbi mappakba, illetve mappakbdl masolhatja azokat:

Mac OS rendszerben: Users\[felhaszndlénév]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[verzié
szama]\[nyelv]\Presets\Glyph Sets

Windows XP rendszerben: Documents and Settings\[felhaszndlénév]\Application Data\Adobe\InCopy \[verzié
szdma]\[nyelv]\Glyph Sets

Windows Vista rendszerben: Users\[felhaszndlonév]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[verzié
szdma]\[nyelv]\Glyph Sets

Idézojelek hasznalata

Kilénbo6z6 nyelvii szovegekhez kiilonboz6 idézbjeleket definialhat. Ezek az idéz6jel-karakterek irds kozben
automatikusan megjelennek, ha a Beallitasok parbeszédpanel Szoveg szakaszdban a Nyomdai idézéjelek haszndlata
jelolénégyzet be van jelolve.

A hasznalni kivant idézojelek definialasa

1 Valassza a Szerkesztés > Beallitasok > Szétar (Windows) vagy az InCopy > Bedllitdsok > Szétar (Mac OS)
parancsot.

2 A Nyelv meniiben vélassza ki a kivant nyelvet.
3 Hajtsa végre a megfelel6 miiveletet, majd kattintson az OK gombra:
 AzIdézdjelek listaban valassza ki a hasznalni kivant idézéjelpart, vagy irja be azt.

« Az Angol (egyszeres) idézGjelek listaban vélassza ki a haszndlni kivant idéz6jelpart, vagy irja be azt.

Egyenes idézéjelek beszurasa
% Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Viélassza a Szoveg > Kiilonleges karakter beszurasa > Idézdjelek > Irogépes dupla idézdjel vagy az [régépes szimpla
idézéjel (aposztrof) parancsot.

+ A Beallitasok parbeszédpanel Szoveg szakaszaban torolje a jelet a Nyomdai idézéjelek hasznalata jel616négyzetbdl,
majd irja be az idézéjelet vagy az aposztréfot.

A Nyomdai idéz6jelek haszndlata funkcio be- és kikapcsolasa kozott a Shift+Ctrl+Alt+' (Windows), illetve a
Shift+ Command+Option+' (Mac OS) billentytikombinaci6 lenyomasaval vélthat.

Ures karakterek beszurasa

Az iires karakterek ki nem toltott kozok a karakterek kozott. Ures karaktereket kiilonféle célbol hasznalhat, példaul ha
meg szeretné akadalyozni, hogy két sz4 a sor végén kiilon sorokba tordelddjon.

1 Vigye a kurzort a Sz6veg eszkozzel oda, ahova be szeretne szdrni egy adott szélességi iires karaktert.

119
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2 A Szdveg meniiben mutasson az Ures koz besziirdsa pontra, és az almeniiben vélasszon egy lehetéséget (példaul
Félkvirt).

Az iires karaktereket jelz6 szimbolumok a Szoveg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancsdra kattintva
jelenitheték meg.

Ures karakterekre vonatkozé beallitasok

A Széveg menii Ures koz beszurédsa pontja az aldbbi parancsokat tartalmazza:
Kvirt = A betliméret szélességének felel meg. 12 pontos betliméret esetén egy kvirt 12 pont széles.
Félkvirt - A kvirt szélességének a fele.

Nemto6ré sz6k6z » Ugyanolyan véltozo szélességli, mint a szokozbillentyti lenyomasara keletkez koz, de
megakadalyozza a sortorést.

Nemtor sz6koz (rogzitett szélesség) /* Rogzitett szélességli koz, amely a térkozkarakternél megakadalyozza a
sortorést, de sorkizart szovegben nem nyulik meg és nem hizodik ssze. A rogzitett szélességli koz azonos az InCopy
CS2 verzidjaban beszurhat6 nem torheté szokozzel.

Harmad sz6kéz * A kvirt szélességének a harmada.
Negyed sz6k6z & A kvirt szélességének a negyede.
Hatod szokoz ; A kvirt szélességének a hatoda.

B6 térkéz . Ezt a lehetdséget valasztva a program valtozo szélességii kozt szir be a teljesen sorkizart bekezdések
utolsé soraba. Akkor hasznos, ha a szovegre az utols6 sorban sorkizarast szeretne alkalmazni. (Lasd: ,,Igazitasi
beallitasok mddositdsa”, 242. oldal.)

Hajszalvékony sz6kéz = A kvirt szélességének a huszonnegyed része.

Keskeny szé6kéz - A kvirt szélességének a nyolcada. Keskeny szokozt a kvirtminusz, illetve a félkvirtminusz
karakterek két szélén szokas hasznalni.

Helyiérték koz // A betlitipus szimkaraktereinek szélességével egyenld. A helyiérték koz megkonnyiti a szamok
igazitasat a pénziigyi tablazatokban.

e

irasjel térkoze ' A betlitipusban 1év§ felkialtojel, pont és kettéspont szélességével egyenld.

Keresés/csere

Keresés/csere - attekintés

A Keresés/csere parbeszédpanelen 1év6 lapokon megadhatja, hogy mit keres, és mire szeretné azt cserélni.
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Keresés/csere pdrbeszédpanel
A. A Keresés/csere pdrbeszédpanel lapjai B. Tabuldtorkarakter keresése C. Csere félkvirtminuszra D. Keresési bedllitdsok E. Metakarakterek
meniije

Szoéveg Ezen alapon karaktereket, szavakat, szocsoportokat vagy bizonyos mddon formazott széveget kereshet.
Kiilonleges karakterek, példaul szimbdlumok, jel6lések és tires kozok keresésére és cseréjére is lehetség van.
Helyettesito lehetdségekkel szélesitheti a keresés hatokorét.

GREP Ezen a lapon specidlis, mintakra alapul6 keresési technikékkal kereshet és cserélhet szoveget és formdzast.

Karakterjel Ezen alapon Unicode- és GID/CID-értékek hasznalatédval karakterjeleket kereshet, ami azsiai nyelvii

S

szovegekben 1év6 karakterjelek kereséséhez és cseréjéhez hasznos.

Szovegrészek, objektumok és kifejezések keresésérol és cseréjérél egy videoklipet tekinthet meg a kovetkezd
webhelyen: www.adobe.com/go/vid0080_hu.

Lasd még

Keresés/csere: videoklip

Szoveg keresése és modositasa

Ha a dokumentumban bet{itipusokat szeretne listazni, megkeresni vagy lecserélni, a Keresés/csere helyett a Betttipus
keresése parancsot futtassa.

Lasd még

»Betttipusok keresése és modositasa”, 134. oldal

Szoveg keresése és médositasa

1 Ha egy szovegrészt vagy szOvegegységet szeretne keresni, jelolje ki a szoveget, vagy helyezze a kurzort a
szovegegységbe. Ha tobb dokumentumban szeretne keresést folytatni, nyissa meg a dokumentumokat.

2 A Szerkesztés meniiben kattintson a Keresés/csere parancsra, majd vélassza a Szveg lapot.
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A Keresés meniiben adja meg a keresési tartomdnyt, és a megfelel6 ikonokra kattintva tetszés szerint vegye fel a
zarolt kereteket, a mesteroldalakat, a labjegyzeteket és mas elemeket a keresésbe.

A Keresend6 sz6veg mezGben adja meg, hogy mit keres:
Irja vagy illessze be a keresett szdveget.

Ha tabulatorokat, szokoézoket vagy mas kiilonleges karaktereket szeretne keresni, illetve cserélni, valasszon egy

megfelel$ karaktert (metakaraktert) a Keresendé szoveg mezd mellett 16v6 legordiild listabol. Helyettesitd
lehetdségeket (példaul Barmilyen szdm vagy Barmilyen karakter) is megadhat.

Keresésfcsere =l
Lekérdezés: [Egyéni] - A o
Sziveq | GREP IKarakterjeI
Keresendd sziveq: [ Kész ] ‘
~t Tabulitar
Erre valtoztatni: Szandékos sortdrés k

@, Bekezdés vége

Keresés: Crivegegység - Srimbélumaok 3
%k = Aa = Jelglak v
Kitdjelek és gondolatjelek 4

Formatum keresése: lires &
- res kiz »

e,

Idézdijel 3
il Téréskarakter 3
Formatum modositasa: \Viltozd 5
e Egyéb »
il | Helyettesitd karakterek 3

Metakarakterek segitségével kiilonleges karaktereket, példdul tabuldtorokat kereshet.

8

Szoveg kereséséhez és cseréjéhez elére definialt lekérdezéseket is alkalmazhat. (Lasd: ,Keresés és csere lekérdezések
alkalmazéséaval”, 135. oldal.)

Az Erre valtoztatni mezdbe irja vagy illessze be azt a szoveget, amelyre a keresett szoveget cserélni szeretné.

e

Megfelel6 metakaraktert is valaszthat az Erre valtoztatni mez6t6l jobbra 1év6 legordiil6 mentib6l.
Kattintson a Keresés gombra.

A keresés folytatasahoz kattintson a megfelelé gombra a kovetkez8k koziil: A kovetkez6 keresése, Modositas (az
aktualis el6fordulas cseréje), Mindet mddositja (iizenet jelzi a mddositasok teljes szamat), Modositas/keresés (az
aktualis el6fordulas cseréje és a kovetkezd keresése).

Kattintson a Kész gombra.

Ha a keresés nem adja vissza a vart eredményt, ellendrizze, hogy torolte-e a kordbbi keresésekbdl esetleg visszamaradt
formazasi jellemzdket. Célravezet lehet a keresés kiszélesitése is. Lehetséges példaul, hogy a keresést egy kijelolt
szOvegrészben vagy egy szovegegységben futtatta a teljes dokumentum helyett. Esetleg a keresésbdl jelenleg kizart
elemben taldlhaté (példaul zarolt rétegen, labjegyzetben vagy rejtett feltételes szovegben) szoveget keresett.

Ha egy sz6veg cseréje utan meggondolja magat, a Szerkesztés meniiben vélassza a Visszavonas Szoveg cseréje (vagy a

Visszavonas Osszes szoveg cseréje) parancsot.
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Ha egy korabban keresett kifejezés kovetkez el6forduldsara szeretne ugrani a Keresés/csere parbeszédpanel
megnyitasa nélkiil, a Szerkesztés meniiben kattintson a Kovetkezd keresése parancsra. Mindemellett a korabbi keresési
karakterlancokat a Keresés/csere parbeszédpanel tarolja. A megfeleld keresési karakterlancot a bedllitas melletti
meniibél valaszthatja ki.

Formazott széveg keresése és médositasa
1 Kattintson a Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.

2 Haa Formatum keresése és a Formatum modositésa lehet6ség nem lathato, kattintson a Tovabbi beallitasok
elemre.

3 Kattintson a Formatum keresése mezébe vagy a Formadzasi bedllitasok keresése teriilet jobb szélén 1évé Keresendd
attribitumok megaddsa ikonra 4.

4 A Formazasi bedllitasok keresése parbeszédpanel bal szélén jel6lje ki a kivant formatumtipust, adja meg a formazasi
jellemzoket, és kattintson az OK gombra.

Egyes OpenType formazasi beallitdsok az OpenType jellemzdk és az Alapvetd karakterformazasok (Helyzet menii)
szakaszban is megtalalhatok. Ha tobbet szeretne tudni az OpenType tipust és mas formazasi jellemzékrol, keresse meg
a vonatkozo témakort az InCopy sugojaban.

Megjegyzés: Ha csak formdzdsi jellemzit szeretne keresni (vagy cserélni), hagyja iiresen a Keresendd szoveg vagy az Erre
véltoztatni mezéket.

5 Ha a taldlt sz6vegre formazast szeretne alkalmazni, kattintson a Formatum moédositdsa mezébe vagy a Formazasi
bedllitaisok megvaltoztatdsa teriilet jobb szélén 1évé Médositandé attributumok megadasa ikonra 4t . Jelélje ki a
kivant formatumtipust, adja meg a formdzasi jellemzdket, és kattintson az OK gombra.

6 A szoveg formazasahoz hasznalja a Keresés és a Modositds gombot.

Ha keresési feltételként formdzast ad meg, a Keresendé szoveg és az Erre valtoztatni mez6 felett informacioés ikonok
jelennek meg. Ezek az ikonok azt jelzik, hogy formazasi jellemz6k lettek megadva, és a program ennek megfelel6en
korlatozza a keresési és modositasi funkcié miikodését.

Ha a Formadzdsi bedllitdsok keresése vagy a Formdzdsi bedllitdsok megvaltoztatdsa szakaszban az Gsszes formdzdsi
jellemzd kijelolését gyorsan torilni szeretné, kattintson a torl6gombra.

Gyakori eljarasok a Keresés/csere funkcié hasznalataban

Keresés helyettesité lehetéségek alkalmazasaval Helyettesit6 lehetségekkel (példaul Barmilyen szam vagy
Barmilyen karakter) szélesitheti a keresés hatokorét. Ha példaul a Keresend6 sz6veg mez8ben megadja a ,,rA?ng”
karaktereket, a program az 6sszes olyan szot megkeresi, amely ,,r” bettivel kezdddik, és ,,ng” bettikkel végzdédik, példaul
»rang”, ,rang”, ,reng” vagy ,ring”. A helyettesité karaktereket beirhatja kozvetlentil a mez8be, vagy a Keresendd
szoveg mez6 melletti legordiilé menii Helyettesit6 karakterek pontjabdl kivalaszthatja a kivant lehetGséget.

Vagolap metakarakteres kereséshez Ha metakaraktereket, példaul félkvirtminuszokat vagy felsorolasjeleket szeretne
keresni, érdemes a vagolapra kivagni, majd a keresémezébe beilleszteni azokat, igy nem kell a metakarakterek
beirasaval bibel6dni. Az InCopy automatikusan azok metakarakter-megfelelGire alakitja a beillesztett kiilonleges
karaktereket.

Csere a vagolap tartalmaval A keresett elemeket lecserélheti a viagolapra masolt formézott vagy formazatlan
tartalommal. A sz6veget akdr kivagott grafikaval is lecserélheti. Egyszertien masolja a vagélapra a kivant elemet, majd
a Keresés/csere parbeszédpanelen, az Erre valtoztatni mez6 melletti legordiilé menii Egyéb pontjaban valasszon egy
lehetdséget..
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Nem kivant sz6vegrészek megkeresése és eltavolitasa Ha valamilyen nem kivant szoveget el szeretne tavolitani, adja
meg a Keresend§ szoveg mezdében, és hagyja tiresen az Erre cserélni mez6t (tigyeljen arra, hogy formazas se legyen
definidlva a mez6hoz).

XML-cimkék A keresett szoveget XML-cimkékkel lathatja el.

Megjegyzések szovegrészeknek az InCopy alkalmazasban val6 keresésérdl és

médositasarol

+ Ha a Viltozasok kovetése parancs be van kapcsolva a szoveg keresése és modositasa kozben, a program minden
hozzaadott és torolt szoveget szamon tart.

Az Osszes keresési és modositasi eljaras 1ényegében azonosképpen miikodik a Hasab, a Szovegegység és az
Elrendezés nézetben fiiggetleniil attdl, hogy osszefiizott vagy 6nallé szovegegységben dolgozik. Ha dsszeftizott
szovegegységgel dolgozik, csak az InDesign alkalmazasban definidlt karakter- és bekezdésstilusokat hasznalhatja.
Hasab vagy Szovegegység nézetben nem mindegyik alkalmazott tipografiai hatds lathato. Ezek csak az Elrendezés
nézetben jelenithetok meg.

+ Hasab vagy Sz6vegegység nézetben a Keresés/csere parancs az dsszes dsszecsukott szovegegységet kihagyja. A
Mindet mddositja gombra kattintva azonban a mivelet az 6sszecsukott szovegegységeket is érinti. A legjobb
eredmény elérése végett a Keresés/csere parancsot Elrendezés nézetben futtassa.

+ AlJegyzetek bedllitasi parbeszédpanelen talalhatd Jegyzet tartalmanak felvétele a keresési és modositasi miiveletekbe
beallitds azt hatdrozza meg, hogy a program végezzen-e keresést a jegyzetekben. Ha aktiv, a Keresés/csere
paranccsal a jegyzetek szovegében is kereshet, de csak Hasab és Szovegegység nézetben, Elrendezés nézetben nem.
A program kihagyja a keresésb6l a lezart jegyzeteket és labjegyzeteket.

Szoveg keresésére és moédositasara vonatkozo keresési beallitasok
Keresés menii Ez a menti a keresési tartomanyt meghatarozo lehetéségeket tartalmazza.

+ Dokumentumok Ezt a lehetéséget valasztva a teljes dokumentumban, a Minden dokumentum lehet6séget
valasztva az 6sszes megnyitott dokumentumban kereshet.

+ Szévegegység Ezt alehetGséget vélasztva az aktudlisan kijel6lt keretben (és a vele Osszeftizott tovabbi keretekben)
1év6 Gsszes szovegben, tovabba a tulszedett szovegben kereshet. Ha az Gsszes kijelolt keretben 1év6 szévegegységben
szeretne keresni, valassza a Szovegegységek lehetdséget. Ez a beallitds csak akkor jelenik meg, ha szovegegység van

kijelolve, vagy ha a beszurasi pont szovegben all.

+ Aszdvegegység végéig Ezt alehetGséget valasztva a program a beszurasi ponttol folytat keresést. Csak akkor
jelenik meg, ha a beszurasi pont szovegben all.

« Kijelolés Ezt a lehet6séget valasztva a program csak a kijel6lt szovegben folytat keresést. Csak akkor érhet6 el, ha
kijelol egy szovegrészt.

Zarolt rétegekkel egyiitt # Ezt a lehetSséget vélasztva a program a Rétegbeallitisok parbeszédpanelen zérolt
rétegeken 1évG szovegben is keres. Zarolt rétegen nincs mod a szoveg cseréjére.

Zarolt szovegegységekkel egyiitt i Ezt a lehetséget valasztva a program olyan szovegegységekben is folytat
keresést, amelyet az Adobe Version Cue programmal vagy egy InCopy-munkafolyamat keretében lefoglaltak. Zarolt
szovegegységben nincs mod a szoveg cseréjére.

Rejtett rétegekkel egyiitt - Ezt a lehetdséget valasztva a program a Rétegbeallitasok parbeszédpanelen elrejtett

rétegeken 1év6 szovegben is keres. Ha rejtett rétegen 1év6 szovegben talalatra bukkan, a program kiemeléssel jelzi, hogy
hol vannak a keresett karakterek, de magat a szoveget nem jeleniti meg. Rejtett rétegen le lehet cserélni a sz6veget.

A program mindig kihagyja a keresésbdl a rejtett feltételekben szerepld szoveget.

Mesteroldalakkal egyiitt Ezt a lehet&séget valasztva a program a mesteroldalakon 1évé szovegben is keres.
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Labjegyzetekkel egyiitt = Ezt a lehet6séget vélasztva a program a ldbjegyzetekben is keres.

Kis- és nagybetiik megkiilénbéztetése Aa Ezt a jelolonégyzetet bejelolve a program csak olyan szot vagy kifejezést
keres, amelynek irasmodja a kis- és nagybettik tekintetében megegyezik a Keresend6 szoveg mezdbe irt széval vagy
kifejezéssel. Ha példaul a PamPam karakterekre keres, nem fogja megtalalni sem a Pampam, sem a pampam sem a
PAMPAM szot.

Teljes sz6 Z= Ezt a lehetdséget valasztva a program figyelmen kiviil hagyja a keresett karaktereket, ha azok egy mésik
sz részét képezik. Ha példaul teljes szoként az épiilet szora keres, az InDesign nem fogja talalatként jelolni az épiiletes
szot.

Keresés GREP-kifejezésekkel

A Keresés/csere parbeszédpanel GREP lapjan GREP-kifejezéseket allithat 6ssze, amelyekkel alfanumerikus
karakterlancokat és mintakat kereshet nagyméret(i dokumentumokban vagy nagyszamu megnyitott
dokumentumban. A GREP-metakaraktereket beirhatja kézzel, vagy kivélaszthatja 6ket a Killonleges karakterek a
kereséshez listabol. A GREP-keresékifejezések alapértelmezés szerint megkiilonboztetik a kis- és nagybettiket.

1 A Szerkesztés meniiben kattintson a Keresés/csere parancsra, majd valassza a GREP lapot.

2 A parbeszédpanel aljan, a Keresés meniiben adja meg a keresési tartomanyt, és a megfelel6 ikonokra kattintva
tetszés szerint vegye fel a zarolt kereteket, a mesteroldalakat, a labjegyzeteket és mas elemeket a keresésbe.

3 A Keresend§ szoveg mez6ben hozzon létre egy GREP-kifejezést az alabbi modszerek egyikével:
« Irja be kézzel a keres6kifejezést. (Lasd: ,Metakarakterek hasznédlata kereséshez”, 129. oldal.)

+ Kattintson a Keresend6 szoveg mez6tdl jobbra 1év6 Kiilonleges karakterek a kereséshez ikonra, és a
keres6kifejezés Gsszedllitasdhoz valasszon egy lehet8séget a Helyek, az Ismétlés, az Egyeztetés, a Mddositok és a
Posix almeniibél.

4 Az Erre valtoztatni mezébe irja vagy illessze be azt a szoveget, amelyre a keresett szoveget cserélni szeretné.
5 Kattintson a Keresés gombra.

6 A keresés folytatasahoz kattintson a megfelelé gombra a kovetkez6k koziil: A kovetkezé keresése, Modositas (az
aktualis el6fordulds cseréje), Mindet mddositja (iizenet jelzi a mdédositasok teljes szamat), Modositas/keresés (az
aktualis el6fordulds cseréje és a kovetkezd keresése..

A GREP stilusokat haszndlhatja példdul olyan szovegek karakterstilussal valo formdzdsdra, amely megfelel egy GREP

kifejezésnek. A GREP stilusok pdrbeszédpanelen jol tesztelheti a GREP kifejezést. Adja hozzd egy bekezdéshez a
keresni kivant példdkat, majd adja meg a karakterstilust és a GREP kifejezést a GREP stilusok pdrbeszédpanelen. Ha
aktivilja az elénézetet, modosithatja a kifejezést, hogy az valamennyi példdt helyesen érintsen.

Lasd még
»GREP-stilusok létrehozasa”, 195. oldal

»Metakarakterek hasznalata kereséshez”, 129. oldal
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Tippek GREP-kifejezések 6sszeallitasahoz
Ime néhény tipp GREP-keresSkifejezések létrehozaséhoz.

+ A GREP lapon taldlhatd kifejezések egy része hasonlo a Sz6veg lapon 1év6khoz, 4am fontos megjegyezni, hogy a
haszndlt laptol fiigg8en mas kddokat kell haszndlni. Altaldnossagban a Szdveg laphoz tartozé metakarakterek a A
karakterrel (mint példdul a At tabulatorkod), a GREP-metakarakterek pedig \ karakterrel (példaul \t) kezdédnek.
Ezt a szabalyt azonban nem minden metakarakter koveti. A bekezdészard karakter példaul Ap a Szoveg lapon és \r
a GREP lapon. A Széveg és a GREP lapon hasznalhaté metakarakterek jegyzékét a ,,Metakarakterek hasznélata
kereséshez”, 129. oldal cim{ részben taldlja meg.

 Haolyan karaktert keres, amelynek szimbolikus jelentése van a GREP szolgaltatasban, egy forditott perjelet (\) irjon
a karakter elé, ezzel jelezheti, hogy a kovetkez karakter literalis lesz. A pont ( . ) hasznalataval példaul a GREP
szolgaltatassal barmely karakterre kereshet, ezért ha egy pont karaktert keres, irjon elé egy forditott perjelet igy: ,\.”

+ Ha a GREP-kifejezést tobbszor is futtatni szeretné, vagy meg szeretné osztani masokkal, mentse lekérdezésként.
(Lasd: ,,Keresés és csere lekérdezések alkalmazasaval”, 135. oldal.)

+ A keresckifejezést zarojelek segitségével tagolhatja részkifejezésekre. Példaul ha a ,tiz” és ,t(iz” szavak koziil
szeretné barmelyiket megtalalni, hasznalhatja a ,,t(i|()z” karakterlancot. A zérdjelek kiilondsen hasznosak
kifejezéscsoportok jelolésére. Példaul ,a (ttiz) és a (viz)” kifejezés a ,,tliz” sz6t az 1. talalt szovegkeént, a ,,viz” szot
pedig a 2. talalt sz6vegként azonositja. A Talalt szoveg kifejezéseket (példaul $1 az 1. taldlt szoveg jelolésére) arra
hasznalhatja, hogy a talalt szovegnek csak egy részét valtoztassa meg.

Példak GREP-keresokifejezésekre
Az alabbi példékat kovetve elsajatithatja a GREP-kifejezések megfelel6 hasznalatat.

1. példa: Idézdjelben 1év6 szoveg keresése

Tegytik fel, hogy minden idéz6jelbe zart szot (példaul ,,spanyol”) meg szeretne talalni, hogy azutén eltavolitsa ezekrél
az idézdjelet és egy stilust alkalmazzon rajtuk (melynek eredményeként a ,,spanyol” sz6 a spanyol széva alakul). A
(") (\w+) (") kifejezés harom csoportot tartalmaz, amint az a zardjelezésb6l lathato (). Az elsé és a harmadik csoport
az idéz6jelek keresésére, a masodik pedig tetszéleges szamu székarakter keresésére szolgal.

Azilyen csoportokra Talalt szoveg kifejezések hasznalatdval hivatkozhat. Példdul a $0 kifejezés az 6sszes talalt szovegre,
a $2 pedig csak a mésodik csoportra hivatkozik. Azzal, hogy beirja a $2 kifejezést a Mddositas erre mezdbe, és megad
egy karakterstilust a Formatum mddositasa mezdben, megkeresheti az idéz6jelbe zart szavakat és karakterstilusukat a
megadott stilusra cserélheti. Mivel csak a $2 csoport lett megadva, a cseremtivelet a $1 és $3 csoportokat eltavolitja. (Ha
aModositas erre mezében a $0 vagy a $1$2$3 kifejezés szerepelne, a miivelet az idéz6jeleken is alkalmazna az uj stilust.)
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Kereses/csere

Lekérdezés:  [Egyéni] i

| Gettveg | GREP |Karakteriel |

Keresendd sziveg:

A "I+ 30" @,
Etre valtoztatni:

B $2 @
Kereses: Sz yse -

%G =hE

Formaturn keresése:

3
Formaturn modositasa:
C ¥ara kerstilus 1 - S

3

Példa GREP-kifejezés haszndlatdra
A. Megkeresi az Gsszes idézdjelben 1évé szokaraktert B. A mddositds csak a mdsodik csoportra terjed ki C. Alkalmazott karakterstilus

Ez a példakeresés csak az idéz6jelek kozé zart egyszavas kifejezéseket keresi meg. Ha zarojelbe zart vegyes kifejezéseket
szeretne megkeresni, hasznaljon a keresésben helyettesité kifejezéseket, példaul a szokozoket, karaktereket,
szOkaraktereket és szamjegyeket is keresé (\s*.*\w*\d*) kifejezést.

2. példa: Telefonszamok
Az InDesign Lekérdezések mendiije tobbféle keresési beallitaskészletet tartalmaz. Kivalaszthatja példaul a
Telefonszamok dtalakitasa nevii lekérdezést, mely a kovetkez8képp fest:

\CAd\A\dV)?[-. [2(\d\d\d)[-. [2(\d\d\d\d)

Az egyesiilt allamokbeli telefonszamok szamos killonboz6 formatumban el6fordulhatnak, példaul 206-555-3982,
(206) 555-3982,206.555.3982 és 206 555 3982. A példakifejezés e valtozatok barmelyikét megtaldlja. A telefonszam els6
harom szamjegye (\d\d\d) lehet zaréjelben is és anélkiil is, ezért a zardjelek mogott egy kérddjel szerepel: \(? és \)2.
Megtigyelhet6, hogy a kifejezésben a forditott perjel jeloli azt, hogy a zarojel is egy keresett karakter, nem pedig egy
részkifejezést tagol. Tobb karakter szogletes zarojelbe ([ ]) helyezésével azok barmelyikére kereshet; esetiinkben a [-. ]
kifejezés kotdjelet, pontot vagy szokozt keres. A szogletes zarojelek utdn helyezett kérddjel azt jelenti, hogy a zaréjelben
1év6 elemeknek nem kell feltétlentil szerepelniiik a keresett kifejezésben. Végiil az utolsé szamjegycsoport egy kozos
zardjelbe keril, ami a Modositds erre mezdben hasznalhatd csoporthivatkozast tesz lehetévé.

A Moédositas mez8be irt csoporthivatkozasokat igény szerint megvaltoztathatja. Hasznalhatja példaul az alabbi
kifejezéseket:

206.555.3982 = $1.$2.$3
206-555-3982 = $1-$2-$3
(206) 555-3982 = ($1) $2-$3
206 5553982 = $1 $2 $3

Tovabbi GREP-példak
A kovetkezd példak kiprobéldsaval jobban megértheti a GREP-keresés miikodését.
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Szoveg

Kifejezés

Keresési karakterlanc

Példaszoveg

Egyezések (félkovérrel)

Vaélogatott karakterek

[l

[abc]

Az a, b és c bettiket keresi meg.

Maria cuenta bien.

Mariacuentabien.

Bekezdés kezdete

A

Am_

A bekezdések kezdetén (1) keres olyan hosszu
gondolatjeleket (~_), amelyeket tetszéleges
karakter (.) kovet tetszéleges szamban (+).

“Megpillantottunk egy lila
tehenet - legaldbbis annak
véltiik, amit lattunk.”

—Konrad Yoes

“Megpillantottunk egy lila tehenet
- legaldbbis annak véltik, amit
lattunk.”

—Konrad Yoes

Kovet6 karakterek
szerinti kizarasos
keresés

(?!minta)

InDesign (?!CS.*?)

A kovetd karakterek szerinti kizarasos keresés a
keresett karakterlancnak csak azokat a
példanyait talalja meg, amelyek utdn nem
szerepel a megadott minta.

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS és InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0, InDesign
CS és InDesign CS2

Kovetd karakterek
szerinti keresés

(?=minta)

InDesign (?=CS.*?)

A kovet6 karakterek szerinti keresés a keresett
karakterlancnak csak azokat a példanyait
taldlja meg, amelyek utan szerepel a megadott
minta.

Hasonloképpen alakul a megel6z6 karakterek
szerinti kizarasos (?<!minta) és normal
(?<=minta) keresés.

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS és InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0, InDesign
CS és InDesign CS2

Csoportok megadasa

0

(hol) (nem) (volt)

Egyszer volt, hol nem volt...

Egyszer volt, hol nem volt...

Minden talalt széveg = hol nem
volt; 1. talalt széveg = hol; 2. talalt
szoveg = nem; 3. talalt szoveg =
volt

Csoportot nem jel6l6
zardjel

(7:kifejezés)

(hol) ($:nem) (volt)

Egyszer volt, hol nem volt...

Egyszer volt, hol nem volt...

Minden talalt széveg = hol nem
volt; 1. talalt széveg = hol; 2. talalt
szbveg = volt

Kis- és nagybettik (?i)alma Alma alma ALMA AlmaalmaALMA
megkildnboztetése . o o

bekapcsolva Masik lehetéség: (?i:alma)

(2i)

Kis- és nagybettik (?-i)alma Alma alma ALMA Alma alma ALMA
megkiildnboztetése

kikapcsolva

(7-i)

Sorok elkilonitése (?m)M\w+ Egy Ketté Harom Négy Ot Hat | Egy Ketté HaromNégy Ot HatHét

bekapcsolva

(?m)

E példakifejezés tetszbleges szamu (+),
sorkezd6 (M) szokaraktert (\w) keres. A (?m)
kifejezés azt adja meg, hogy a keresés a talalt
szoéveg minden sorat kiilon sorként kezelje.

A (?m)Mw kifejezés az 6sszes bekezdés elejét
egyezteti. A (?-m)M\w kifejezés csak a
szbvegegység elejét egyezteti.

Hét Nyolc

Nyolc

Sorok elklonitése
kikapcsolva

(?-m)

(2-m)AM\w+

Egy Ketté Harom Négy Ot Hat
Hét Nyolc

Egy Ketté Harom Négy Ot Hat Hét
Nyolc
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Szoveg

Kifejezés

Keresési karakterlanc

Példaszoveg

Egyezések (félkovérrel)

Egysoros keresés
bekapcsolva

(?s)

(?s)c.a

A kifejezés barmilyen karaktert (.) keres a c és
a betlk kozott. A (?s) kifejezés révén a keresés
azokat a karaktereket is megtalélja, amelyek a
kovetkezd sorba esnek.

(.) - a bekezdésjeleken iviil barmi. (?s)(.) - barmi,
akar bekezdésjelek is.

abc abc abc abc

abc abcabc abc

Egysoros keresés
kikapcsolva

(?-s)c.a

abc abc abc abc

abc abc abc abc

Adott szamu
ismétlédés

{3

b{3} - pontosan 3 el6fordulas
b(3,} - legalabb 3 el6fordulas

b{3,}? - legalabb 3 el6fordulés (a legrévidebb
el6éfordulas)

b{2,3} - legalabb 2, de 3-nal nem tobb
eléfordulas

b{2,3}? - legaldbb 2, de 3-nal nem tobb
eléfordulas (a legrovidebb el6fordulas)

abbc abbbc abbbbc
abbbbbc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Metakarakterek hasznalata kereséshez

A metakarakterek az InDesign alkalmazasban egy karaktert vagy szimbolumot jelképeznek. A Keresés/csere
parbeszédpanel Szoveg lapjan a metakarakterek beszurasi jellel, azaz csticsos ékezettel (7), a GREP lapon tildével (~)
vagy forditott perjellel (\) kezd6dnek. Metakaraktereket a Keresés/csere parbeszédpanel Szoveg és GREP lapjan irhat be.

A kézpontozdsi hibdk javitdsdra forditott id6t megtakarithatja, ha a keresési karakterldncokat lekérdezésekként

menti.

Karakter Metakarakter a Szoveg lapon Metakarakter a GREP lapon
Tabulatorkarakter A \t
Bekezdés vége Ap \r
Széndékos sortorés An \n
Barmely oldalszam A# ~#
Aktudlis oldalszam AN ~N
Kovetkez6 oldalszam AX ~X
El6z6 oldalszam AV ~V
* Barmely valtozo Av ~V
Szakaszjel6l6 AX ~X
* Rogzitett objektum jeldlje Aa ~a
* Labjegyzet-hivatkozas jel6l6je AF ~F
* Targymutatoé-jel6ld Al ~|
Diszpont A8 ~8
Beszurasi jel AN \A
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Szoveg

Karakter Metakarakter a Széveg lapon Metakarakter a GREP lapon
Forditott perjel \ \\
Copyright karakter A2 ~2
Hianyjel e ~e
Tilde ~ \~
Bekezdésjel N7 ~7
Bejegyzett védjegy jele Ar ~r
Szakasz jele N6 ~6
Védjegy jele Ad ~d
Nyit6 kerek zarojel ( \(
Zar6 kerek zardjel ) \)
Nyit6 kapcsos zarojel { \{
Zaré kapcsos zardjel } \}
Nyit6 szogletes zarojel [ \[
Zaré szogletes zarojel ] \]
Kvirtminusz A_ ~_
Félkvirtminusz A= ~=
Lagy elvélasztdjel A- ~-
Nem torheté elvalasztdjel A~ ~e~
Kvirt Am ~m
Félkvirt A> ~>
Harmad sz6kéz A3 ~3
Negyed székoz v ~4
Hatod szokoz A% ~%
B6 térkoz Af ~f
Hajszalvékony szokdz Al ~|
Nemtoroé szokodz As ~s
Nemtoroé szokoz (rogzitett szélesség) AS ~S
Keskeny sz6koz A< ~<
Helyiérték koz N ~/
irasjel térkdze A, ~.
A Vagdlap tartalma, formazott Ac ~C
A Vagolap tartalma, nem formazott AC ~C

Barmely dupla idézéjel

Barmely szimpla idézéjel
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Karakter Metakarakter a Széveg lapon Metakarakter a GREP lapon

irégépes dupla idézéjel A" ~"

Bal oldali dupla idézéjel A{ ~{

Dupla zar6 idézéjel A} ~}

irégépes szimpla idézéjel A ~!

Egyvonalas kezd¢ idézéjel AL ~[

Egyvonalas zar6 idézéjel A ~]

Szabvanyos kocsivissza karakter Ab ~b

Hasabtorés M ~M

Kerettorés AR ~R

Oldaltorés AP ~P

Paratlan oldal torése AL ~L

Paros oldal térése AE ~E

Tetszés szerinti sortorés Ak ~k

Jobb oldali behtzasi tabulator Ay ~y

Behuzas ide Aj ~i

Egymasba 4gyazott stilus vége itt Ah ~h

Szétvélaszto Aj ~j

* Futd fejléc (bekezdésstilus) véltozo AY ~Y

* Futd fejléc (karakterstilus) valtozd NZ ~Z

* Egyedi szOveg valtozd Au ~u

* Utolso oldalszam valtozo AT ~T

* Fejezetszam valtozd AH ~H

* Létrehozas datuma véltozé AS ~S

* Médositas datuma valtozé Ao ~0

* Kimenet datuma véltozo AD ~D

* Fajlnév valtozd Al (kis L) ~I (kis L)

* Barmilyen szam A9 \d

* Barmely karakter, ami nem szamjegy \D

* Barmilyen betd NS N\\u]

* Barmilyen karakter A? . (pontot szur be az Erre cserélni
mezébe)

* Ures kdz (barmely szokdz vagy tabulator) Aw \s (sz6kozt szur be az Erre cserélni
mezdbe)

* Barmely karakter, ami nem Ures kdz \S

* Barmely betd \w
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Karakter Metakarakter a Széveg lapon Metakarakter a GREP lapon
* Barmely karakter, ami nem székarakter \W

* Barmely nagybeti \u

* Barmely karakter, ami nem nagybett \U

* Barmely kisbet( \l

* Barmely karakter, ami nem kisbeti \L

A Minden talalt szoveg $0

1-9. talalt sz6veg

$1 (a talalt kifejezés egy
elemcsoportjat adja meg, példaul a $3
a harmadik csoportot jelenti; a
csoportokra tagolas zaréjelekkel
torténik)

* Kandzsi AK ~K

* Sz6 kezdete \<
*Sz6 vége \>

* Széhatar \b

* Széhatdr ellentéte \B

* Bekezdés kezdete A

* Bekezdés vége [hely] $

* Egyszer sem vagy egyszer ?

* Egyszer sem vagy tobbszor *

* Egyszer vagy tobbszor +

* Egyszer sem vagy egyszer (legrévidebb egyezés) 7

* Egyszer sem vagy tobbszor (legrovidebb egyezés) *?

* Egyszer vagy tbbszor (legrévidebb egyezés) +?

* Jelolt részkifejezés ()

* Nem jelolt részkifejezés )
* Karakterkészlet [1

* Vagy |

* Megel6z6 karakterek szerinti keresés (7<=)
* Megel6z6 karakterek szerinti kizarasos keresés (2<!)
* Kovet6 karakterek szerinti keresés (=)
* Kévet6 karakterek szerinti kizarasos keresés ()
* Kis- és nagybetlik megkilonboztetése bekapcsolva (€)]

* Kis- és nagybettik megkilonboztetése kikapcsolva (2-1
* Sorok elkilonitése bekapcsolva (?m)
* Sorok elkilonitése kikapcsolva (?-m)
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Karakter Metakarakter a Széveg lapon Metakarakter a GREP lapon
* Egysoros keresés bekapcsolva (7s)

* Egysoros keresés kikapcsolva (?-s)

* Barmely alfanumerikus karakter [Lalnum:]]

* Barmely bet(ikarakter [C:alpha]

* Barmely Ures karakter (sz6koz vagy tabulator) [[:blank:]]

* Barmely vezérl6karakter [[:control:]]
* Barmely grafikus karakter [l:graph:]]

* Barmely nyomtathato karakter [print]]

* Barmely irasjelkarakter [:punct]]

* Barmely, 255-nél nagyobb kddu karakter (csak a széles [Lunicode:]]
karakterjegyek osztélyaira vonatkozik)

* Barmely hexadecimdlis szamjegykarakter: 0-9, a-f és A-F [[:xdigit:]]

* Egy bizonyos kara’ktFrjellfészIet barmely karaktere, példaul a, [[=a=]]
a,3,3,34,aAAAAAAéA

* Csak a Keresendd szoveg mezébe irhatd, az Erre cserélni mez6be nem.

A Csak az Erre cserélni mezébe irhat6, a Keresend6 szoveg mezébe nem.

Karakterjelek keresése és cseréje

A Keresés/csere parbeszédpanel Karakterjel lapja kiilondsen hasznos, ha azonos Unicode-értéki karakterjeleket mas
hasonld jelekre, példaul karakterjel-véltozatokra szeretne cserélni.

1 Kattintson a Szerkesztés menti Keresés/csere parancsara.

2 A parbeszédpanel aljan, a Keresés meniiben adja meg a keresési tartomanyt, és a megfelel6 ikonokra kattintva
tetszés szerint vegye fel a zarolt kereteket, a mesteroldalakat és a labjegyzeteket a keresésbe.

3 A Karakterjel keresése csoportban, a Betticsalad és a Bet(istilus legordiilé listdban jeldlje ki, hogy a keresett
karakterjel hol talalhaté.

A Betticsalad listaban csak azok a bettitipusok szerepelnek, amelyek az aktualis dokumentumban a szévegre vannak
alkalmazva. A nem hasznalt stilusok betttipusait a lista nem tartalmazza.

4 Vegye fel a keresett karakterjeleket a Karakterjel mez6be az aldbbi mddszerek egyikével:

« Kattintson a Karakterjel mez6 melletti ikonra, majd a megjelend panelen kattintson duplan a kivant karakterjelre.
Ez a panel a Karakterjel panelhez hasonléan mikédik.

+ Vilassza a Unicode vagy a GID/CID lehet6séget, és irja be a karakterjel kodjat.

A keresett karakterjelet mds modszerekkel is felveheti a Karakterjel mezdébe. A dokumentumablakban jelolje ki a

kivint karakterjelet, és a helyi meniiben vilassza a Keresés — Kijelolt karakterjel betoltése parancsot; vagy a
Karakterjel panelen jelolje ki a megfelels karakterjelet, és a helyi meniiben vilassza a Keresés - Karakterjel betoltése
parancsot.

5 A Karakterjel mddositasa csoportban a keresett karakterjel kijelolésére alkalmazott eljarasokkal irja be azt a
karakterjelet, amelyre a keresett jelet le szeretné cserélni.

6 Kattintson a Keresés gombra.
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A keresés folytatasahoz kattintson a megfelel6 gombra a kovetkez6k koziil: A kovetkezd keresése, Modositds (a
legutobb talalt karakterjel cseréje), Mindet modositja (lizenet jelzi a mddositasok teljes szamat), Modositas/keresés
(az aktuadlis el6fordulds cseréje és a kovetkezd keresése).

Kattintson a Kész gombra.

Betiitipusok keresése és modositasa

A Bettitipus keresése parancs segitségével megkeresheti és listazhatja a dokumentumban hasznalt betttipusokat.
Ezutan (az importalt grafikakon 1évékon kiviil) barmely bettitipust lecserélhet a rendszerben telepitett barmely
betiitipusra. Szovegstilus részét képezé betiitipus cseréjére is van lehetdség. Ne feledkezzen el a kovetkezSkr6l:

A program az elrendezésben szerepld betiitipusok nevét csak egyszer veszi fel a listara, mig az importalt grafikikon
talalhato bettitipusokat minden el6forduldsuk esetén listazza. Ha példaul ugyanazt a betiitipust haromszor
hasznalja az elrendezésben és haromszor az importalt grafikdkon, a Betlitipus keresése parbeszédpanelen négyszer
fog szerepelni a neve: egyszer az elrendezésben val6 osszes el6fordulasa, haromszor pedig az importalt grafikikon
valo el6forduldsa miatt. Ha egy bettitipus nincs teljesen képbe dgyazva, akkor el6fordulhat, hogy neve nem lesz
megtalalhat6 a Betitipus keresése panelen.

A Bettitipus keresése funkcio a szovegegység-szerkesztd ablakban nem hasznalhato.

A Betiitipus keresése parbeszédpanelen ikonok jelzik a kiillonb6z6 betifajtakat és allapotokat. Ilyenek példaul a
kovetkezék: Type 1 bettitipusok @ , importalt képek @l, TrueType betttipusok T, OpenType betlitipusok O,
hianyzo bettitipusok /A .

A Széveg menil Betitipus keresése parancsanak futtatdsaval biztosithatja a kovetkezetes eredményt, mivel ilyenkor
a program elemzi a betitipus-hasznélatot az oldalakon és az importélt grafikdkon. Kiilonleges szovegjellemz8k,
karakterek és stilusok megkereséséhez és modositdsdhoz futtassa inkabb a Szerkesztés menii Keresés/csere
parancsat.

Kattintson a Sz6veg menii Betttipus keresése parancsara.
Jel6ljon ki egy vagy tobb bettitipusnevet a Dokumentumban szerepld betlitipusok listabol.
Tegye a kovetkezok egyikét:

Ha meg szeretné keresni a listaban kijel6lt bettitipus elsé el6forduldsat az elrendezésben, kattintson az Els6 keresése
gombra. A képerny6n megjelenik a keresett bettitipust szoveg. Az Els6 keresése gomb nem érhetd el, ha a kijelolt
betiitipus importalt grafikan talalhatd, vagy ha a listaban tobb betttipust jelolt ki.

Ha meg szeretne keresni egy olyan importalt grafikat, amely a listdban ,,importélt kép” ikonnal @1 jel6lt betiitipust
hasznal, kattintson a Grafika keresése gombra. A képernyén megjelenik a keresett grafika. A Grafika keresése gomb
nem érhet§ el, ha a kijel6lt bettitipus csak az elrendezésben fordul el6, vagy ha a Dokumentumban szerepld
betiitipusok listaban tobb betiitipust jelolt ki.

Ha meg szeretné ismerni a kijelolt betitipus adatait, kattintson a Tovébbi informaciok gombra. A részletek
elrejtéséhez kattintson a Kevesebb informacié gombra. Az informacios teriilet iires, ha a listaban t6bb betitipust
jelolt ki.

Ha egy bettitipusrol a kijelolt grafika fajlja nem nyujt informéciokat, akkor a neve mellett az ,,Ismeretlen” megjegyzés
allhat. A bittérképalapu (példaul TIFF formatumu) képeken 1év6 betlitipusok egyaltaldn nem jelennek meg a listaban,
mert azok nem val6di karakterek.

5

Ha egy bettitipust le szeretne cserélni, jelolje ki a haszndlni kivant 4j betlitipust a Csere erre listaban, és tegye az
alabbiak egyikét:

Ha a betlitipusnak csak egy el6forduldsat szeretné lecserélni, kattintson a Modositds gombra. Ez a lehetség nem
érhet6 el, ha tobb betiitipust jelolt ki.
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+ Ha egy betitipust az adott el6fordulasaban le szeretne cserélni, egyuttal a kovetkezd elé6fordulasara szeretne 1épni,
kattintson a Modosités/keresés gombra. Ez a lehet6ség nem érhetd el, ha tobb betttipust jelolt ki.

+ Haalistaban kijelolt bettitipus 6sszes el6fordulasat le szeretné cserélni, kattintson a Mindet médositja gombra. Ha
egy keresett bettitipust tartalmaz6 bekezdést vagy karakterstilust jra szeretne definialni, valassza a Stilus
ujradefinidldsa az Gsszes mddositasakor lehetdséget.

Ha az adott betfitipus mar nem fordul el8 t6bbszor a fajlban, neve eltlinik a Dokumentumban szereplé bettitipusok
listabol.

Megjegyzés: Ha importdlt grafikdn 1évé betiitipusokat szeretne lecserélni, nyissa meg a grafika exportdldsdra eredetileg
haszndlt alkalmazdst, majd cserélje le a grafikdt, vagy a Hivatkozdsok panelen frissitse a rd mutato csatoldst.

6 Ha a Modositds gombra kattintott, a Kovetkez6 keresése gombra kattintva 1éphet a betiitipus legkozelebbi
el6fordulasara.

7 Kattintson a Kész gombra.

A Bettitipus keresése parbeszédpanelt a dokumentum ellendrzése folyaman is megnyithatja. Az Ellenérzés
parbeszédpanelen valtson a Betiitipusok lapra, és kattintson a Bettitipusok keresése gombra.

Ha meg szeretné tekinteni az adott betiitipust tdrold rendszermappdt, a Betiitipus keresése pdrbeszédpanelen jelolje
ki a betiitipust, majd kattintson a Megjelenités az Intéz6ben (Windows), illetve a Megjelenités a Keresében (Mac OS)
gombra.

Keresés és csere lekérdezések alkalmazasaval

Lekérdezések hasznalatéval vagy sszeallitdsaval szovegrészeket, objektumokat és karakterjeleket kereshet és cserélhet
le. A lekérdezések definialt keresési és lecserélési miiveletek. Az InDesign tobb el6re meghatarozott lekérdezést
tartalmaz kozpontozasi paradigmék megvaltoztatasahoz és mas hasznos miiveletekhez, példaul telefonszam-
formatumok modositasahoz. A létrehozott lekérdezéseket mentheti, igy barmikor Gjrafuttathatja vagy masokkal
megoszthatja.

Keresés lekérdezések alkalmazasaval

1 Kattintson a Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.
2 A Lekérdezés listabdl valasszon egy lekérdezést.

A lekérdezések tipus szerint vannak csoportositva.

3 A Keresés meniiben adja meg a keresési tartomanyt.

A program a keresési tartomanyt nem tarolja a lekérdezéssel.
4 Kattintson a Keresés gombra.

5 A keresés folytatasahoz kattintson a megfelelé6 gombra a kovetkez6k koziil: A kovetkezd keresése, Modositds (a
legutobb talalt szovegelem vagy irasjel cseréje), Mindet modositja (iizenet jelzi a modositasok teljes szamat),
Modositas/keresés (a szovegelem vagy irasjel cseréje és a kovetkez6 keresése).

Miutdn kivalasztotta a kivant keres6lekérdezést, beallitasokkal pontosithatja a keresést.

Lekérdezés mentése
Erre az ikonra kattintva a Keresés/csere parbeszédpanelen mentheti a lekérdezést, ha késébb tjra szeretné futtatni,
vagy masokkal meg szeretné osztani. A mentett lekérdezések megjelennek a parbeszédpanel Lekérdezés listajaban.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.

2 A megfeleld keresés futtatasahoz kattintson a Szoveg, a GREP vagy mas lapra.
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3 Keresés menii alatt talalhat6 ikonokra kattintva tetszés szerint vegye fel a zarolt kereteket, a mesteroldalakat, a
labjegyzeteket és mas elemeket a keresésbe.

A program ezeket az elemeket a lekérdezéssel egyiitt menti; a keresési tartomdnyt azonban nem tarolja a lekérdezéssel.

4 Toltse ki a Keresendd szoveg és az Erre cserélni mez6t. (Lasd: ,,Metakarakterek haszndlata kereséshez”, 129. oldal
és ,Keresés GREP-kifejezésekkel”, 125. oldal.)

5 Kattintson a Keresés/csere parbeszédpanel Lekérdezés mentése ikonjdra, és irjon be egy nevet a lekérdezés szamara.

Ha egy létez6 lekérdezés nevét adja meg, a program megkérdezi, hogy lecseréli-e. Ha frissiteni szeretné a meglévé
lekérdezést, kattintson az Igen gombra.

Lekérdezés torlése

% Jelolje ki a torolni kivant lekérdezést a Lekérdezés listaban, majd kattintson a Lekérdezés torlése ikonra.

Lekérdezések betoltése

A program a testreszabott lekérdezéseket XML formatumd fajlokban tarolja. Ezek a testreszabott lekérdezések a
Keresés/csere parbeszédpanel Lekérdezés listdjaban jelennek meg.

% Ha egy mast6l kapott lekérdezést be szeretne tolteni (hogy megjelenjen a Lekérdezés listaban), mésolja a fajlt a
megfelel6 helyre:

Mac OS rendszerben: Users\[felhaszndlonév]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[verzio szdma]\[nyelv]\Find-
Change Queries\[lekérdezés tipusa]

Windows XP rendszerben: Documents and Settings\[felhaszndlénév]\Application Data\Adobe\InCopy \[verzié
szdma]\[nyelv]\Find-Change Queries\[lekérdezés tipusa]

Windows Vista rendszerben: Users\[felhaszndlonév]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[verzio
szama]\[nyelv]\Find-Change Queries\[lekérdezés tipusa]

Szovegmakrok hasznalata

Szovegmakro létrehozasa

A szovegmakrck tobb billentytimegnyomast helyettesité billentyttkombindaciok. A makrdk lehetnek egyszertiek —
beirhatnak gyakran hasznalt sz6t vagy kifejezést — vagy lehetnek osszetettek, példaul formazott cimek. A makrékodok
alétrehozott szovegmakrok nevei. A ,Jarvanykezelés és -megel6zés kozpontjai” gyakori beirasa helyett példaul
létrehozhat egy makrokodot (példaul ,,jmk”), amely a teljes névvé valtozik.

1 Kattintson az Ablak menii Szovegmakrdk parancsara.
2 Ha meglévd szovegbdl szeretne sz6vegmakrot 1étrehozni, jeldlje ki a szoveget a dokumentumban.

3 Kattintson az Uj makré parancsra a Szovegmakrdk panel meniijében, vagy kattintson az Uj makré gombra a1 a
Szévegmakrok panelen.

4 Adja meg a makrékodot a Makrokod szovegmez8ben. Vegye figyelembe, hogy a makrékddok nevében a kis- és
nagybetiik kiilonbozének szamitanak.

A kod a Szovegmakrok listdban jelenik meg.

5 A Makrdszoveg teriileten irja be azt a karakterlancot, amelyet a sz6vegmakro aktivva tételekor meg kivan jeleniteni.
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6 A meglévl szoveg szovegjellemz8inek haszndlatahoz a makrdszoveg beszurasakor vagy felcserélésekor jeldlje be a
Szovegattributumok megjegyzése jelolonégyzetet.

Alapértelmezés szerint a beszurt vagy felcserélt makrészoveg a célbekezdés stilusjellemzdit haszndlja.

7 Ha billentyliparancsot szeretne rendelni a makré aktivalasdhoz, helyezze a kurzort a Makro6 billentytiparancsa
szovegmezdbe, és nyomja meg a billentytparancshoz hasznalni kivant billentytiket.

A gyorsbillentytik kiilondsen hasznosak, ha torli a Makro szovegének automatikus cseréje jelolénégyzetet a
Szévegmakrok panelen.

Ha a makrohoz rendelni kivant billentytiparancs mar més funkcidhoz van rendelve, egy figyelmeztetd jel jelentik meg
a parbeszédpanel aljan a ,,Jelenleg hozzarendelve: [funkcid]” iizenettel. Ha igy dont, hogy a billenty(iparancsot a
makrohoz rendeli, az el6z6 billentytiparancs funkcidjat a program feliilirja.

8 Kattintson az OK gombra.

A makrdékodot automatikusan lecserélheti a makroszoveggel a beiraskor, a makro billenty(iparancsaval vagy a
Szovegmakrok panel meniijének Makro szovegének cseréje parancsaval.

Szovegmakro szerkesztése

1 A Szovegmakrok panel listdjaban kattintson duplan a szerkeszteni kivant szovegmakrora, vagy jelolje ki azt és
kattintson a Szovegmakro szerkesztése gombra T5¥ a Szovegmakrok panelen.

2 Adja meg a moédositasokat a szovegmezdben, és kattintson az OK gombra.

Makromasolat létrehozasa

A Makromasolat 1étrehozdsa paranccsal hozhatja létre a meglévé makrok masolatat. A makromadsolat kodja
megegyezik az eredetivel, de egy szamozott utétaggal rendelkezik, és a Szovegmakrok panelen kozvetleniil az eredeti
makro utdn kovetkezik. A ,DOT” makr6 masolatanak készitése példaul a makr6 ,,DOT1” nevii masolatat
eredményezi.

1 Valassza ki a masolni kivant szovegmakrdt a Szovegmakrok panel listdjabol.

2 Kattintson a Szovegmakrok panel meniijének Makromasolat 1étrehozdasa parancsara.

Szovegmakro torlése
1 Valassza ki a torolni kivant szovegmakrot a Szovegmakrok panel listdjabol.
2 Kattintson a Szévegmakrok panel meniijének Makro torlése parancsara.

Fontos: Ha torolt egy makrot, nem vonhatja vissza a torlést.

Makroszoveg beszurasa vagy lecserélése

Hérom kiilonbz6 mddon illeszthet be makrdszoveget: A Makro szovegének beszurasa paranccsal szurhat be
makrdszoveget a beszurasi pontra, irds kdzben automatikusan beszurhat makroszoveget vagy lecserélheti a meglévo
szoveget makroszoveggel.
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Makroé szovegének automatikus beszirasa

Ha bejeldlte a Makré szévegének automatikus cseréje jel5lénégyzetet, akkor a makrokodokat a program
automatikusan makrdszoveggé konvertalja a sz6veg irdsa kozben. Ha példaul a jmk nevli makrokodot hozta létre,
akkor ha a jmk karaktereket irja be szovégi karakter (példdul szokoz vagy pont) elétt, akkor a ,,Jarvanykezelés és -
megel6zés kozpontjai” szoveg jelenik meg. A makrokddokban a kis- és nagybettik kiilonb6zének szamitanak.

1 Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a Szovegmakré panel meniijén be van jelolve a Makré szévegének automatikus
cseréje jelolénégyzet. (Egy pipanak kell mellette megjelennie.)

2 Irjabe a makrékddot, majd irjon be egy sz6végi karaktert (sz6kdz, vesszd, pont vagy 4j bekezdés).

Ha vissza kivdnja dllitani a makrokdéd szovegét, kattintson a Szerkesztés menii Visszavonds parancsdra, amig a
makrékod 1jbol meg nem jelenik.

Makroszoveg beszirasa a beszurasi pontra

A Makré szovegének beszlirdsa parancs a kivalasztott makroszoveget a szoveg jelenlegi beszurdasi pontjaba helyezi.

1 Viltson a Szoveg eszkozre T, és kattintson oda, ahové a makrdszoveget be szeretné illeszteni.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
« Nyomja meg a kivant makro billenty{iparancsat.

+ Jelolje ki a kivant makrot a Szovegmakrok panelrdl, és kattintson a panel meniijén a Makro szévegének beszurasa
parancsra, vagy kattintson a Makré szévegének beszurdsa gombra «i-.

Szoveg lecserélése makrészoveggel

A Makro szovegének cseréje parancs az aktualis szovegbeszirasi pontot kozvetleniil megel8z6 szovegben keres
meghatarozott makrokodot (a kis- és nagybetlik megkiilonboztetésével), és ha talal egyet, akkor eltavolitja a
makrdékodot és lecseréli a tarsitott makrdszoveggel. Példaul a ,,Jarvanykezelés és -megel6zés kozpontjai” szovegmakrot
hozta létre, és a makrokod JMK. A makro hasznalatdhoz irja be, hogy A JMK, majd ha a szévegbeszurasi pontot
kozvetleniil a makrokdd utdn helyezte el, kattintson a Makr6 szovegének cseréje parancsra. Az InCopy ezutan a
beszurasi pontot kozvetleniil megel6z6 szoveget vizsgdlja at, és lecseréli a JMK kodot a ,,Jarvanykezelés és -megel6zés
kozpontjai” szévegre.

1 A Szoveg eszkozzel T kattintson a cserélni kivant makrokod jobb oldaldra vagy jelolje ki a lecserélni kivant
szoveget.

2 Kattintson a Szovegmakrok panel meniijének Makro szovegének cseréje parancsara, vagy kattintson a Szerkesztés
menii Makr6 szévegének cseréje parancsara.

Megjegyzés: A Makro szovegének cseréje parancs nem folytatja a szovegben el6fordulé Gsszes makrokdd keresését. Szo
vagy kifejezés Gsszes példdanydnak kereséséhez és cseréjéhez haszndlja a Keresés/csere parancsot.

Szovegvaltozok

Szovegvaltozok létrehozasa és szerkesztése

A szovegviltozé a dokumentumba szurhato, a kdrnyezettdl fiiggen valtozd tartalmu elem. Az Utolso oldalszam
valtozo példaul a dokumentum utolsé oldalanak oldalszamat jeleniti meg. Oldalak hozzaadasakor és eltavolitasakor a
valtozo értéke modosul.
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Az InCopy szamos kész szoveges valtozot kinal beszurasra. Médosithatja ezek formatumat, és 0j valtozokat is
létrehozhat. Bizonyos véltozok, példaul a Futd fejléc vagy a Fejezet szdma kiillondsen mesteroldalakon hasznalatosak
az egységes formazas és szamozas biztositasa érdekében. Masok, példaul a Létrehozas datuma vagy a Fajlnév az
inféteriileten hasznalatosak nyomtatashoz.

Megjegyzés: Ha a viltozohoz til sok sziveget ad, az tillszedett vagy tomdritett szoveget eredményezhet. A viltozok
szdvege nem tordelhetd tobb sorba.

Szovegvaltozok létrehozasa vagy szerkesztése

A valtozok 1étrehozasi beallitasai fiiggnek az adott valtozo tipusatol. A Fejezet szama tipus esetén példaul megadhatja
a szam el6tt és utan megjelend széveget, valamint a szdmozasi stilust. Egyazon tipusbol tobb valtozot is 1étrehozhat.
Ilyenek példaul a kovetkezdk: ,,1. fejezet” és ,,Fejezet: 1.”

A Futo fejléc tipusnal példaul megadhatja, hogy mely stilusra alapozza a fejlécet, tovabba a zar¢ irdsjelek torlésére és a

o

bettidllas modositasara vonatkozé beallitasokat adhat meg.

1 Ha olyan szévegvaltozot késziil 1étrehozni, amit minden 4j dokumentumban hasznalni szeretne, zarjon be minden
dokumentumot. Ellenkezd esetben a létrehozott szovegvaltozok csak az aktudlis dokumentumban jelennek meg.

2 Kattintson a Szoveg menii Széveges véltozok pontjanak Definidlds parancséra.

3 Kattintson az Uj, vagy egy 1étezé valtozo kijeldlése utdn a Szerkesztés elemre.

4 Trja be a valtozé nevét, példaul , Teljes fejezet” vagy ,,Futécim”.

5 A Tipus meniibdl vélassza ki a valtozo tipusat, adja meg a bedllitasokat és kattintson az OK gombra.
A tipustdl figgéen mas beallitdasokat adhat meg.

Szbveg elbtte/Sz6éveg utana Az Egyedi sz6veg kivételével minden véltozotipusnal megadhatja a valtozo el6tt vagy
utan megjelend szoveget. Az Utolso oldalszam valtozo el6tt egy perjelet, utdna pedig az ,,oldal” sz6t megadva példéul
a ... / 12 oldal” kifejezést jelenitheti meg. A mezdkbe szoveget is beillesztheti, de a kiilonleges karaktereket, példaul
tabuldtorokat és automatikus oldalszamokat figyelmen kiviil hagyja a program. Kiilonleges karakterek beszurasahoz
kattintson a mez6 melletti hdromszogre.

Stilus A szamozott valtozétipusoknal meg lehet adni a szamozasi stilust. Ha az [Aktualis szimozasi stilus] értéket
valasztja, a valtozé a dokumentum Oldalszamozas és szakasz beallitdsai parbeszédpanelén megadott stilust hasznalja.

Valtozétipusok

Fejezet szama
A Fejezet szama tipusu valtozok a fejezetszamot szurjak be. A szam el6tt és utan szoveget jelenithet meg, és megadhatja
a szamozasi stilust.

Ha a dokumentum fejezetszama a konyv elz6 fejezetéhez igazodik, akkor el6fordulhat, hogy a megfeleld fejezetszam
megjelenitéséhez frissiteni kell a konyv szimozasat.

Létrehozas datuma, Mddositas dituma és Kimenet datuma

A Létrehozas datuma a dokumentum els6, a Mddositas daituma pedig utolsé mentésének idépontjat szirja be; a
Kimenet ddtuma pedig azt a ditumot vagy id6pontot, amikor a dokumentum nyomtatasi feladatot indit, PDF-be
exportal vagy becsomagolja a dokumentumot. A datumok el6tt és utan szoveget jelenithet meg, és mddosithatja az
Osszes datumvaltozd formatumat.

Datumformatum A ditumformatumokat beirhatja kozvetleniil a Datumformatum mez8be, vagy kivélaszthatja a
mez6 melletti haromszogre kattintva. Az ,MM/dd/yy” datumformatum példaul a 12/22/07 alakot jeleniti meg. Az
»MMM. d, yyyy” formatum a Dec. 22, 2007 alakot jeleniti meg.
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A datumvaltozok a szoveg nyelvét hasznaljak. A létrehozas ddtuma példaul spanyol szovegben ,,01 diciembre 2007”
alakban, mig német szévegben ,,01 Dezember 2007 alakban jelenhet meg.

Rovidités Leiras Példa

M Hénap szama kezdd 0 nélkil 8

MM Hénap szama kezd6 0 szamjeggyel 08

MMM Roviditett honapnév Aug
MMMM Teljes hdnapnév augusztus
d Nap szama kezd6 0 nélkil 5

dd Nap szama kezd6 0 szamjeggyel 05

E A hét napjanak neve, réviditve P

EEEE A hét napjanak teljes neve péntek

yy vagy YY Evszam utolsé két szamjegye 07

y vagy YYYY Teljes évszam 2007

G vagy GGGG Korszak réviditve vagy kibontva Kr.u. vagy Krisztus utan
h Ora kezdé 0 nélkiil 4

hh Ora kezdé 0 szamjeggyel 04

H Ora kezdé 0 nélkiil, 24 6ras formatumban 16

HH Ora kezdé 0 szdmjeggyel, 24 6ras formatumban | 16

m Perc kezd6 0 nélkul 7

mm Perc kezd6 0 szamjeggyel 07

s Masodperc kezd6 0 nélkiil 7

ss Mésodperc kezd6 0 szdmjeggyel 07

a de vagy du, két karakter du.

zvagy zzzz 1d6z6na, roéviditve vagy kibontva CET vagy Kozép-eurépai idé
Fajlnév

Ez a valtozd a jelenlegi fajl nevét sztirja a szovegbe. Altalaban a dokumentum inféteriiletéhez adjék hozza nyomtatas
céljabol, vagy fejlécekben és lablécekben hasznalatos. A Szoveg el6tte és Szoveg utana bedllitasokon kiviil a kovetkezk

érhetdk el.

Teljes mappautvonallal egyiitt A fjlnév mellett a teljes elérési it megjelenik. A formatum a Windows vagy a Mac OS
szabvanyos elérésiut-formatuma.

Fajlkiterjesztéssel A fajlnév kiterjesztését jeleniti meg.

A Fajlnév valtozé frissiil, amikor a fajlt 4j néven vagy 0j helyre menti. Az elérési ut és a kiterjesztés nem jelenik meg a
dokumentumban az elsé mentésig.
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Utolsé oldalszam

Az Utolsé oldalszam tipus akkor hasznos, ha a teljes oldalszamot a dokumentum fejlécében vagy lablécében a
megszokott ,,3 / 12 oldal” formdtumban szeretné feltiintetni. Ebben az esetben a 12-es szamot az Utols6 oldalszam
valtozé adja, amely tovabbi oldalak hozzaadasakor és eltavolitasakor frissiil. A szam el6tt és utdn szoveget jelenithet
meg, és megadhatja a szdmozasi stilust. A Hatokor meniib6l véalaszthatja meg, hogy a szakasz vagy a dokumentum
utolso oldalszamat szeretné megjeleniteni.

Ne feledje, hogy az Utols6 oldalszdm valtoz6 nem a dokumentumban taldlhaté oldalak szamat adja meg.

Futé fejléc (bekezdés- vagy karakterstilus)
Alapértelmezés szerint a Futo fejléc valtozok annak a szovegnek (a jelenlegi oldalon vett) elsé vagy utolso el6fordulasat
szurjak be, amelyre a megadott stilus érvényes.

Sajat szoveg

Ez a véltozo altaldban hely6rz6 vagy gyorsan médositando széveg beszurasara szolgal. Ha példaul olyan projekten
dolgozik, amely egy vallalatot fedénéven emlit, a feddnevet egy egyedi szovegvaltozdba helyezheti. Amikor mar szabad
a véllalat valddi nevét hasznalni, a valtozé modositasaval egyszertien cserélheti le az Osszes el6forduldst.

Ha kiilonleges karaktereket szeretne beszirni a szévegvaltozoba, kattintson a mez6 melletti haromszogre.

Futoé fejlécek és futo lablécek valtozoinak Iétrehozasa

Alapértelmezés szerint a Futd fejléc valtozok annak a szovegnek (a jelenlegi oldalon vett) elsé el6fordulasat szarjak be,
amelyre a megadott stilus érvényes.

1 Haa tartalom még nincs formazva, hozza létre és alkalmazza a fejlécben hasznalni kivant bekezdés- vagy
karakterstilust (pl. a cimsor stilusat).

2 Kattintson a Szoveg menii Széveges véltozok pontjanak Definidlds parancséra.

3 Kattintson az Uj gombra, majd irja be a valtozé nevét.

4 A Tipus meniib6l valassza a Futd fejléc (bekezdésstilus) vagy Futd fejléc (karakterstilus) elemet.
5 Adja meg a kovetkez6 bedllitasokat:

Stilus Valassza ki a fejlécben vagy a lablécben alkalmazni kivant stilust.

Leiras Adja meg, hogy az els6 vagy az utolsé el6fordulast szeretné megtaldlni a lapon. Az Elsé el6fordulds az oldalon
bedllitas az adott oldalon kezd8dd els6 bekezdést (illetve karaktert) jelenti, nem pedig olyat, amely a megel6z6 oldalon
kezd6dik és az adott oldalon végz3dik. Ha a stilus nem fordul el8 az oldalon, akkor a valtozé az el6z8 eléforduldsat
hasznalja. Ha nincs el6z6 el6fordulas, a véltozo tires.

Sorvégi irasjelek eltavolitasa Ha be van jelolve, a valtozoban nem jelennek meg a sorvégi irasjelek (pont, vessz6,
felkialto- vagy kérdéjel).

Kis-/nagybetii megvaltoztatasa Ezzel a beallitissal modosithatja a fejlécben vagy a lablécben megjelend szoveg
bettiallasat. El6fordulhat hogy a lablécben mondatszert bettiallast szeretne hasznalni, mig a cimsorban csupa nagybett van.

6 Kattintson az OK gombra, majd a Szoveges valtozok parbeszédpanelen a Kész gombra.

Ha a fejléc vagy labléc szamara létrehozta a szovegkeretet az InDesign-dokumentum mesteroldalan, beszurhatja a
valtozot a fejlécbe vagy lablécbe. (Lasd: ,Mesteroldalon talalhato szoveg szerkesztése”, 106. oldal.)

Szovegvaltozok beszurasa

1 Helyezze a beszurasi pontot arra a helyre, ahova a véltozot be szeretné szurni.
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2 Kattintson a Széveg menii Szoveges valtozok pontjanak Valtozo beszurasa parancsara, és jelolje ki a beszurni kivant
véltozot.

A valtoz6 ugy jelenik meg az oldalon, mintha beirta volna a dokumentumba. A Létrehozas ddtuma példdul lehet 2007.
december 22. A Szoveg > Rejtett karakterek megjelenitése parancs hatdsara a valtozopéldanyt a jelenlegi rétegszint
hasznalé mezé veszi koriil.

Szovegvaltozok torlése, atalakitasa és importalasa

A Szoveges valtozok parbeszédpanelen torolheti, alakithatja at és importalhatja a szovegvaltozokat.

Szovegvaltozok torlése

Ha a szovegvéltozénak egy, a dokumentumba beszirt példanyat szeretné tordlni, egyszerten jelolje ki, és nyomja le a
Backspace vagy a Delete billentytit. T6r6lheti azonban magat a véltozdt is. Ilyenkor eldontheti, mivel helyettesiti azt a
dokumentumban a beszurt helyeken.

1 Kattintson a Szoveg menii Szoveges valtozok pontjanak Definialas parancsara.
2 Jelolje ki a véltozdt, majd kattintson a Torlés gombra.

3 Adja meg, hogy a valtozot egy masik véltozdval szeretné helyettesiteni, a példanyokat széveggé alakitja, vagy
teljesen torli 6ket.

Szovegvaltozok szoveggé alakitasa
« Egyetlen példany atalakitdsahoz jelolje ki a szovegvaltozdt a dokumentumablakban, és kattintson a Szoveg menii
Szoveges valtozok pontjanak Valtozo konvertalasa szoveggé parancsara.

A valtozo Osszes szovegbeli példdnyanak atalakitasahoz kattintson a Széveg menii Széveges véltozok pontjanak
Definilasa parancsdra, jelolje ki a szovegvaltozat, és kattintson a Konvertalds szoveggé elemre.

Szovegvaltozok importalasa masik dokumentumbal

1 Kattintson a Szoveg menii Szoveges valtozok pontjanak Definialds parancsara.

2 Kattintson a Bet6ltés elemre, majd kattintson duplan arra a dokumentumra, amelyben az importélni kivant véltozé
talalhato.

3 A Szovegvaltozok betdltése parbeszédpanelen ellendrizze, hogy szerepel-e pipa az 6sszes importalni kivant valtozé
mellett. Ha a meglévé valtozok barmelyikének neve egyezik az importéltak egyikének nevével, valasszon az alabbi

1o

lehetdségek koziil az Utkdzés meglévé szovegvaltozdval bedllitasnal, majd kattintson az OK gombra:

Bejo6vé definicio hasznalata E beallitds esetén a program feliilirja a meglévd valtozot a betoltottel, és annak minden gj

e s

jellemz6jét alkalmazza az aktualis dokumentumban taldlhat6 dsszes olyan szovegre, amely a régi valtozot hasznalta. A
bejové és a meglévd valtozo definicidja dsszehasonlitds céljabol megjelenik a Szovegvaltozdk betdltése parbeszédpanel
aljan.

Automatikus atnevezés Hatdsdra a program atnevezi a betoltott valtozot.

4 Kattintson a Kész, majd az OK gombra.

A viltozokat konyvfdjl szinkronizdldsakor is dtmdsolhatja mds dokumentumokba.
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Valtoztatasok nyomon kovetése és ellendrzése

Valtozasok kovetése

Az InCopy egyik leghasznosabb szolgaltatasa, hogy az irasi és szerkesztési folyamat soran kovethetok az egyes
felhasznalok altal végzett véltozasai a szovegben. Amikor valaki szoveget ad hozza, torol vagy mozgat a meglévé
szovegben, a Hasab és a Szovegegység nézet jelzi a valtozast. Az egyes véltoztatasok datumat és idejét a Valtoztatdsi

informaciok panelen tekintheti meg a munkatars nevével és a végzett modositas tipusaval egyiitt.

Az InCopy program Valtozasok kovetése eszkdzsoraval be- és kikapcsolhatja a valtozasok kovetését, és megjelenitheti,
elrejtheti, elfogadhatja vagy elutasithatja a munkatarsak valtoztatasait. A munkatarsak a képernyén is helyezhetnek el
kommentarokat a Jegyzetek paranccsal.

| = Negative space is used to
masterful effect in

i Botticelli's Primavera. Hotice
i how a dark field

12 separatesdssdates the central

2 || figure of Venus from the
athers, as well as how the
trunks of the trees create a
halo-1ike arch above her head.=
24 Her pacitieref sl D
i prrHegeaads—aravty —to et
i efetetior—Hke—gestirer

1| Both serve to draw attention
i to her, andDhE;_EEE?E?Eﬁ_E?T
26 Wisual privilege adds grathy|
i ko her benediction-Tike |

4 =T pesture.

Viltozdsok kovetése a Hasab nézetben
A. Mddositésavok B. Hozzdadott szoveg C. Torolt szoveg D. Mozgatott szoveg (forrds) E. Mozgatott szoveg (cél)

Lasd még
»Szerkesztoi jegyzetek hasznalata”, 147. oldal

A valtozasok kovetésének bekapcsolasa

1 Végezze el a kovetkezé miiveletek valamelyikét:

« Nyissa meg a szerkeszteni kivant sz6veget, majd kattintson a Véltoztatasok meni Valtozasok kovetése az aktualis
szovegegységben parancsara. Egy pipa jelenik meg a beallitas mellett, jelezve, hogy aktiv.

« Kattintson a Valtozasok kovetése az aktudlis szovegegységben gombra * a Valtozasok kovetése eszkdzsoron.

« A tobb szovegegységet tartalmazé dokumentumban szerepld 6sszes megnyitott szoveg kovetésének
engedélyezéséhez kattintson a Valtoztatasok menii Kovetés engedélyezése az osszes szovegben parancsara.

Az 4j dokumentum alapértelmezett beallitasanak mddositasdhoz zarja be az 6sszes dokumentumot, majd
kattintson a Véltoztatdsok menii Valtozasok kovetése az aktualis szovegegységben parancsara.

2 Sziikség szerint adjon hozza, t6r6ljon vagy mozgasson széveget a szovegegységen beliil.

Megjegyzés: Ha a Viltozdsok kovetése bedllitds be van kapcsolva, egy viltozdsok kovetése ikon % jelenik meg a
szovegegységsdv jobb végén a Hasdb és a Szovegegység nézetekben.
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A valtozasok kovetésének megjelenitési modja

Ha a Valtozasok kovetése bedllitas be van kapcsolva, mindegyik valtoztatds alapértelmezetten van jelolve a Hasab és
Sz6vegegység nézetben:

A bedllitasokkal kivdlaszthatja a véltoztatdsokat azonosité szint, a kévetni kivant vdltozdsokat (hozzdadds, torlés
vagy szoveg mozgatdsa), és a kovetés megjelenését. (Ldsd: ,, Valtozdskivetés bedllitdasainak megaddsa”, 146. oldal.)

Hozzaadott széveg Kiemelt.
Torolt szoveg Kiemelt és athuzas jeloli.
Mozgatott (kivagott és beillesztett) szoveg Kiemelt és athuzas jeloli az eredeti helyén;kiemelt keretezett az Gj helyen.

Megjegyzés: Ha szoveget vig ki egy InCopy-dokumentumbol és beilleszti azt egy mdsikba, akkor torolt szovegként jelenik
meg a dokumentumban az eredeti helyen és hozzdadott szovegként az 1ij helyen.

Masolt széveg Kiemelt az 4j helyen. Az eredeti szoveg valtozatlan.

Médositésavok A modositosavok fiiggbleges vonalak, amelyek a mddositott szovegek sorainak bal oldalan jelennek
meg. Valaszthat, hogy megjeleniti-e a mddositdsavokat munka kozben. A modositésavok megjelenitésére hasznalt
szint is megadhatja.

Valtozasok megjelenitése és elrejtése

Ha a véltozasok rejtettek, akkor a szoveg tigy jelenik meg, mintha a véltozasok kovetése beallitas ki lenne kapcsolva.
Tehat a hozzdadott szoveg lathatd, a torolt szoveg nem lathato és a mozgatott vagy beszurt szoveg ott jelenik meg,
ahovd beszurta azt.

Ha a valtozasok kovetése be van kapcsolva, akkor a program koveti a szerkesztést, fiiggetleniil attdl, hogy a Hasab,
Szovegegység vagy Elrendezés nézetben dolgozik-e. A valtozasokat csak a Hasab és Szovegegység nézetekben
jelenitheti meg, az Elrendezés nézetben nem. Az InDesign programban is nyomon kovetheti a szoveg szerkesztését, bar
a valtozasok csak az InCopy programban lathatok.

% Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Kattintson a Nézet menii Valtozasok megjelenitése vagy a Nézet menii Valtozasok elrejtése parancsara.

« Kattintson a Véltozasok megjelenitése/elrejtése gombra -¢ a Valtozasok kovetése eszkozsoron.

A kovetés modositasanak kikapcsolasa

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Kattintson a Viéltoztatdsok menii Valtozasok kovetése az aktualis szovegegységben parancsara. A Valtozasok
kovetése ki van kapcsolva, ha nem jelenik meg pipa a beallitas mellett.

« Kattintson a Valtozasok kovetése az aktudlis szovegegységben gombra & a Valtozasok kovetése eszkdzsoron.

Az 6sszes megnyitott szoveg kovetésének tobb szovegegységet tartalmazé dokumentumban vald letiltasahoz
kattintson a Véltoztatdsok menii Kovetés letiltdsa az Osszes szovegben parancsara.

Megjegyzés: Ha letiltja a kovetést, akkor a program nem kiveti a tovdbbi vdltozdsokat. A kordbban kiovetett vdltozdsokra
ez nincs hatdssal.

A valtozasok adatainak megtekintése a Valtoztatasi informaciok panelen

1 Kattintson az Ablak menii Véltoztatasi informacidk parancsara.

2 Kattintson egy véltozason a beszirasi pontra. A Valtoztatasi informdciok panel megjeleniti a datumot, id6t és a
valtoztatas egyéb adatait.
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Valtozasok elfogadasa vagy elutasitasa

Szovegegység véltoztatasakor (akarki végezte azt), a valtozasok kovetése funkcidval ellendrizheti az 6sszes valtoztatést
és eldontheti, hogy felhasznalja-e azokat a sz6vegben. Elfogadhat vagy elutasithat egyes valtoztatasokat, a kovetett
valtoztatasok részét vagy egyszerre az Osszes valtoztatast.

Valtoztatas elfogadasakor az a szovegfolyam részévé valik, és tobbé nincs kiemelve valtoztatasként. Valtoztatas
elutasitasakor a szoveg visszaall a véltoztatds el6tti allapotdba. A kovetett valtoztatasok elfogadasdhoz vagy
elutasitasahoz hasznalhatja a Valtoztatasok meniit vagy a Valtozasok kovetése eszkozsor Valtoztatas gombjait.

felllell % % | % % | %e % |-=
' T 1
A

B c D E F G H

=

Viltozdsok kovetése eszkbzsor
A. Viltozdsok kovetésének engedélyezése/letiltdsa az aktudlis szovegegységben B. Viltozdsok megjelenitése/elrejtése C. El6z6 viltoztatds
D. Kévetkezé médositds E. Médositds elfogaddsa F. Mddositds elvetése G. Osszes mdositds elfogaddsa H. Osszes médositds elvetése

Valtoztatasok ellenorzése az eszkozsorral

1 A Hasab vagy Szovegegység nézetben helyezze a besztirasi pontot a szovegegység elejére.

2 Kattintson a Kovetkezé modositas gombra % .

3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Haelfogadja a kiemelt valtoztatdst és felhasznalja a sz6vegben, akkor kattintson a Mddositas elfogadédsa gombra % .
+ A valtoztatds elutasitasdhoz és az eredeti sz6veg visszaallitasdhoz kattintson a Mddositas elvetése gombra *e.
Az el6z0 véltoztatas visszaallitdsahoz kattintson az El16z6 valtoztatds gombra %.

« Valtoztatds kihagyasahoz és a kovetkez6re ugrashoz kattintson a Kovetkezé modositds gombra % .

Megjegyzés: Ha meggondolja magdt egy vdltoztatds elfogaddsdt vagy elutasitdsdt illetGen, visszavonhatja a vdltoztatdst
a Szerkesztés menii Visszavonds parancsaval vagy a Ctrl+Z (Windows), illetve a Command+Z (Mac OS) billentyiik
megnyomdsdval.

Valtoztatas elfogadasa vagy elutasitasa

1 A Hasab vagy Szoveg nézetben kattintson barhova a valtoztatott széveg blokkjan beliil.
2 A viéltoztatds elfogaddsahoz tegye az aldbbiak egyikét:

« Kattintson a Valtoztatasok menii Mddositas elfogaddsa parancsara.

+ Kattintson a Mddositas elfogaddsa gombra % a Valtozasok kovetése eszkozsoron.

3 A viltoztatds elutasitasdhoz tegye az alabbiak egyikét:

+ Kattintson a Valtoztatasok menii Mddositas elvetése parancsara.

« Kattintson a Médositas elvetése gombra *¢ a Valtozasok kovetése eszkozsoron.

Valtoztatas részleges elfogadasa vagy elutasitasa

1 A Szioveg eszkozzel T jelolje ki a szoveg elfogadni kivant részét.

2 A kivalasztott rész valtoztatasanak elfogadasahoz tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a Valtoztatasok menti Mddositas elfogadasa parancsara.

+ Kattintson a Mddositas elfogaddsa gombra % a Valtozasok kovetése eszkozsoron.
3 A kivalasztott rész véltoztatasanak elutasitdsahoz tegye a kovetkez8k egyikét:

- Kattintson a Valtoztatasok menii Mddositas elvetése parancsara.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Szoveg

« Kattintson a Mddositas elvetése gombra *¢ a Valtozasok kovetése eszkozsoron.

Az 6sszes valtoztatas elfogadasa vagy elutasitasa ellendrzés nélkiil

1 A Hasab vagy Széveg nézetben kattintson barhova a valtoztatott szoveg blokkjan beliil.
2 Kattintson a Véltoztatdsok menii Osszes modosités elfogadasa vagy Osszes modosités elvetése parancséra.

3 A megjelené kérdésnél, hogy el kivanja-e fogadni vagy el kivanja-e utasitani az Gsszes valtoztatast, kattintson az OK
gombra.

Az Osszes moédosités elfogadasa, illetve az Osszes modositds elvetése parancs hatésa a rejtett feltételes szovegben is
érvényesil.

Az Osszes médositds elfogaddsa és az Osszes médositds elvetése gombok megjelenitéséhez a Vdltozdsok kovetése
eszkozsoron kattintson az eszkozsor meniijének Testreszabds parancsdra, jelolje ki a Minden elfogaddsa/Minden
elutasitdsa elemet, majd kattintson az OK gombra.

Valtozaskovetés beadllitasainak megadasa

A beallitasokkal szamos kovetési lehetéséget vezérelhet. Kivalaszthatja a valtozasok azonositasara szolgald szint és a
kovetendd valtoztatasok tipusat: hozzaadads, torlés vagy szoveg mozgatasa. A kovetett valtozasok mindegyik tipusanak
megjelenését is beallithatja, valamint azonosithatja a véltozasokat a margokon megjelend szines moédositosavokkal.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Valtozasok kovetése parancsara (Windows) vagy az
InCopy menii Beallitasok almeniijének Valtozasok kovetése parancsara (Mac OS).

2 Valassza ki az egyes kovetni kivant valtoztatastipusokat.
3 Mindegyik valtoztatastipusnal adja meg a szoveg szinét, a hattérszint és a jelolés modszerét.

Alapértelmezés szerint a valtozasok mindharom tipusa a szoveg szinét és a felhasznal6i hattérszint hasznalja. A térolt
szoveget athizas jeloli, a mozgatott szoveget korvonal. A hozzaadott szoveget a felhasznaldi szin jeloli. (A felhasznal6
szin mddositasarol tovabbi informaciot a ,,Felhasznalonév és szin modositasa”, 146. oldal cimii fejezetben taldl.)

4 A modositésavok megjelenitéséhez valassza a Modositdsavok beallitast. Valasszon egy szint a Mddositdsav szine
meniiben, és adja meg, hogy megjelenjenek-e a médositésavok a jobb vagy bal margén.

5 Jelolje be a Torolt szoveg felvétele helyesiras-ellendrzéskor jelolénégyzetet, ha toroltként jelolt szovegen is szeretne
helyesiras-ellenérzést végezni.

Ez a bedllitds csak a Hasdb vagy Szovegegység nézetekben van hatdssal a torolt szovegekre. A torolt szovegek nem
lathat6 az Elrendezés nézetben.

6 Kattintson az OK gombra.

Felhasznalonév és szin médositasa
1 Zarja be az 6sszes nyitva 1év szoveget.
2 Kattintson a F4jl menii Felhasznalé parancsara.

3 Adja meg a véltozasok kovetéséhez és jegyzetekhez hasznalni kivant felhasznalonevet és szint, majd kattintson az
OK gombra.
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Szerkesztoi jegyzetek hasznalata

e o

Szerkesztdi jegyzetek - ismertetd

A szerkeszt6i megjegyzések a munkatarsak rovid kommentarjai. A Hasab és Szovegegység nézetekben az Gsszes jegyzet
szovegkoziként jelenik meg (a szévegen beliil), és a jegyzet tartalma a jegyzetet hatarold nyilak ][] kozott jelenik meg.
Az Elrendezés nézetben az Gsszes jegyzetet jegyzet-szerkesztGpont 1 jeloli. A jegyzet tartalma a Jegyzetek panelen
jelenik meg és szinkddolhato az egyes felhasznaldk szerint.
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4 new chain of stores, 3 new
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A Hasdb nézetben a jegyzet-hatdrolé nyilak (balra), az Elrendezés nézetben pedig jegyzet-szerkesztépontok (jobbra) jelennek meg

Lasd még
»Jegyzetbeallitdsok megaddsa”, 152. oldal

Jegyzetek panel - attekintés

A Jegyzetek panel tartalmazza a jegyzet ir6janak nevét, a jegyzet utolsé médositasanak datumat és idejét, a szoveg
cimkéjét, az oldalszamot, a jegyzet sorszamat és az Osszes jegyzet szamat, a karakterek és szavak szamat, és a jegyzet
tartalmat.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Szoveg

1
i

| ¢ Jegyzetek x |

- Szerzi: Editorial

Létrehozva: 2004,12,09, itk 11:15
Madositva: 20041209, itt 11:15
Sziveq: wi_12+13

Oldal: 2

Jegyzet szama: 1 fo1
Betiik: 24 Szavak: ©

Please add the URL here.

Jegyzetek panel
A. Felhaszndloi szin B. Jegyzetek megjelenitése/elrejtése C. Ugrds a jegyzet szerkesztépontjira D. Ugrds az el6zd jegyzetre E. Ugrds a
kovetkez6 jegyzetre F. Uj jegyzet G. Jegyzet tirlése

Megjegyzés: A haszndlt nézettdl fiiggetleniil a Jegyzetek panel tartalma ugyantigy jelenik meg.

Lasd még
»Jegyzetbeallitisok megadasa”, 152. oldal

A Jegyzetek panel megnyitasa
% Tegye a kovetkezok egyikét:

« Kattintson az Ablak menii Jegyzetek parancsara.

« Az Elrendezés nézetben kattintson a Jegyzetek menii Uj jegyzet parancséra.

A Jegyzetek mod hasznalata

A Jegyzetek mod kényelmes megoldast kindl a jegyzetek hozzaadasara, felosztésara és torlésére a beszirasi pont
helyétdl és a kijelolt szovegtdl fiiggben.

1 Végezze el a kovetkez6é miiveletek valamelyikét:

+ Uj jegyzet létrehozasahoz helyezze a beszirési pontot a szévegbe.

A szoveg atalakitasdhoz jelolje ki jegyzetté a szoveget.

+ Jegyzet felosztasahoz helyezze a beszurasi pontot egy jegyzetbe.

+ A jegyzet szoveggé alakitdsahoz jelolje ki a jegyzet hatarold nyilait (a Hasab vagy a Szovegegység nézetben).
A beszurasi pont jegyzetbdl torténd eltavolitdsahoz helyezze a besztrasi pontot a jegyzet elejére vagy végére.

2 Kattintson a Jegyzetek menii Jegyzetek mod parancsara.

Lasd még

»Szovegmuveletek billentytiparancsai”, 303. oldal

Jegyzet hozzaadasa
1 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ A Szovegeszkozzel T kattintson oda, ahové a jegyzetet helyezni kivdnja, majd kattintson a Jegyzetek menii Uj

jegyzet parancsdra.
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- Viltson a Jegyzet eszkozre [F és kattintson oda, ahol a jegyzetet el kivanja helyezni.
Ha a jegyzetet Elrendezés nézetben adja hozzd, akkor megnyilik a Jegyzetek panel, ha még nem lathato.

2 A Hasab vagy a Szovegegység nézetben irja be a jegyzetet a jegyzet hatarold nyilai kozé. Az Elrendezés nézetben irja
be a jegyzetet a Jegyzetek panelre.

A jegyzetek szama nem korlatozott, és barhova elhelyezhet6k a dokumentumban. A jegyzeteket azonban nem hozhatja
létre masik jegyzeten beliil.

A jegyzetek hozzaadasat a Jegyzetek mod hasznalataval is elvégezheti.

Szoveg atalakitasa jegyzetté
1 Valassza ki az Uj jegyzetbe mozgatni kivant szoveget.
2 Kattintson a Jegyzetek menti Konvertalas jegyzetté parancsara.

Létrejon egy Uj jegyzet. A kijel6lt szoveget a program eltavolitja a sz6vegtorzsbol, és az 4j jegyzetbe illeszti. A jegyzet
szerkeszt8pontja vagy hatarol6 nyilai ott talalhatdk, ahol a kijelolt széveget kivagta.

Ha jegyzeteket ad csatolt InCopy széveghez, akkor azok az InDesign szovegben is megjelennek és szerkeszthetdk is az
InDesign programban.

A Jegyzetek modban szoveget is dtalakithat jegyzetté.

Billentyiiparancsokat rendelhet sz6, sor, bekezdés vagy szoveg jegyzetté alakitdsidhoz. Kattintson a Szerkesztés menii
Billentyiiparancs parancsdra, majd jelolje ki a Jegyzetek mentit a Termékteriilet meniibdl. Adjon meg egy
gyorsbillentytit a parancshoz, és kattintson az OK gombra.

Jegyzetek atalakitasa szoveggé
1 Nyissa meg a Jegyzetek panelt.

2 Valassza ki a Jegyzetek panelen azt a szoveget, amelyet hozza szeretne adni a dokumentum szévegéhez. Masik
lehetéségként a Hasab nézetben jelSlje ki a szoveget a sz6vegkozi jegyzetben.

3 Kattintson a Jegyzetek menti Konvertalas szoveggé parancsdra.

A Jegyzetek mod hasznalatéval a jegyzeteket szoveggé alakithatja.

Megjegyzés: Ha a jegyzet tartalmdnak csak egy részét jeloli ki a tartalom szoveggé konvertdldsakor, akkor az eredeti
jegyzet két kiilondllo jegyzetté vdlik, és a jegyzet tartalmdnak szoveggé konvertdlt része a két 1ij jegyzet kozott jelenik meg.

Navigalas jegyzetek kozott
A jegyzetek kozotti navigalas soran az aktiv szovegbeszurasi pont az aktualis jegyzet-szerkesztéponttdl a kovetkezd
vagy el6z0 jegyzet-szerkesztépontra ugrik. Ha az Elrendezés nézetben navigél a jegyzetek kozott, kattintson az Ugras

a jegyzet szerkesztOpontjara gombra «x a Jegyzetek panelen megjelenitett jegyzet szerkesztépontjanak
megtekintéséhez.

1 Kattintson barhol egy szoveg tartalmaban.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Kattintson a Jegyzetek mentii El6z6 jegyzet vagy a Jegyzetek menti Kovetkezé jegyzet parancsara.
A Jegyzetek panel meniijén kattintson az El6z0 jegyzet vagy a Kovetkezd jegyzet parancsra.

« Kattintson az Ugras az el6z6 jegyzetre gombra « vagy az Ugras a kovetkez0 jegyzetre gombra » a Jegyzetek panelen.
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Megjegyzés: A Hasdb vagy Szovegegység nézetben a Keresés/csere paranccsal keresheti meg az egyes jegyzeteket. A
Bedllitdsok pdrbeszédpanel Jegyzetek részének egyik bedllitdsdval megadhatja, hogy a Keresés/csere panellel végzett
keresésekben a jegyzetek is szerepeljenek.

Jegyzet felosztasa
1 A Jegyzetek panelen vagy magan a jegyzeten helyezze a beszurasi pontot oda, ahol fel szeretné osztani a jegyzetet.
Nem oszthatja fel a jegyzetet, ha a beszarasi pont a jegyzet elején vagy végén van, vagy ha a jegyzet ires.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
Kattintson a Jegyzetek menti Jegyzet felosztasa parancsara.

A Jegyzetek panel meniijén kattintson a Jegyzet felosztdsa parancsra. Az aktiv szovegbeszirasi pont a két felosztott
jegyzet kozé kertil.

A Jegyzetek mo6d hasznalataval is feloszthat jegyzeteket.

Jegyzetek kibontasa vagy osszecsukasa

Ha ki van bontva, a jegyzet tartalma a hatarolé nyilak kozott jelenik meg. Ahogy beirja a jegyzet tartalmat, a hatarol6
nyilak tavolodnak egymdstél, hogy illeszkedjenek a széveghez. Osszecsukhatja a hatérolé nyilakat a jegyzet
tartalmanak elrejtéséhez.

1 Vélassza ki a Szoveg eszkozt T , majd kattintson a jegyzet elején 1év6 Bl vagy a jegyzet végén 1évé hatarol6 nyilra [{.
2 Ha a beszirasi pont egy jegyzettaroloban van, kattintson a Jegyzetek menii Jegyzet dsszecsukdsa parancsara.

Az aktiv szovegben 1évé Osszes jegyzet kibontdsahoz vagy 6sszecsukdsahoz kattintson a Jegyzetek menti Jegyzet
kibontasa/ésszecsukdsa a szovegegységben parancsara.

Jegyzet kijelolése és megnyitasa Elrendezés nézetben

Egy jegyzet-szerkesztopont 1 jeloli a jegyzetek helyét az Elrendezés nézetben. A Jegyzetek panel megjeleniti a jegyzet
tartalmat, valamint a jegyzetre vonatkozd adatokat.

1 Vélassza a Szoveg eszkozt T vagy a Jegyzet eszkozt (5.

2 Mozgassa a mutatot a jegyzet szerkesztopont f61¢é, amig a mutaté ikonja kéz alakava valik.
3 Tegye a kovetkezok egyikét:

« Kattintson a jegyzet szerkesztépontjara.

« Kattintson a Jegyzetek menti El6z0 jegyzet vagy a Jegyzetek menii Kovetkezé jegyzet parancsara.

Jegyzet szerkesztése

+ A Hasdb vagy Szovegegység nézetben vélassza a Szoveg eszkozt T, majd kattintson a szerkeszteni kivant jegyzet
hatarold nyilai kozé, és végezze el a mddositasokat.

+ Az Elrendezés nézetben valassza a Szoveg eszkozt T , kattintson a jegyzet szerkeszt6pontjara a jegyzet Jegyzetek
panelen torténd megnyitasahoz, és végezze el a mdédositdsokat.

Helyesiras-ellenorzés vagy szoveg keresése/cseréje jegyzetekben

1 Valassza ki a Hasdb vagy a Sz6vegegység nézet fiilet.
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2 Bontsa ki a helyesiras-ellendrizni vagy keresni kivant jegyzetet. Kattintson a Jegyzetek menii Jegyzet
kibontasa/osszecsukasa a szovegegységben parancsara az osszes jegyzet kibontasahoz.

3 Kattintson a Szerkesztés menii Helyesiras-ellen6rzés almentijének Helyesirds-ellenérzés parancsara vagy a
Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.

Megjegyzés: Ha Az Gsszes modositdsa gombra kattint helyesirds-ellendrzés vagy szoveg keresése kozben, akkor a program
figyelmen kiviil hagyja az dsszecsukott jegyzeteket a Hasdb vagy Szovegegység nézetekben, de a szoveg Osszes példanydt
modositja az Elrendezés nézetben.

Jegyzetek mozgatasa vagy masoldasa
A jegyzetek mozgathatdk vagy masolhatok.

Jegyzetek mozgatasa vagy masolasa Hasab és Szovegegység nézetekben

1 Tartsa nyomva a Shift és Alt (Windows), illetve a Shift+Option (Mac OS) billentytit, és kattintson a jegyzet elején
vagy végén 1évé hatarold nyilra a jegyzet kijeloléséhez.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
 Huzza a kivalasztott jegyzetet a mozgatashoz.

+ Huzza a Shift billentyd nyomva tartdsa mellett a kivalasztott jegyzetet a masolashoz.

Jegyzet szerkesztopontjanak masolasa az Elrendezés nézetben
% Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Szoveg eszkézzel T huzza a mutatot a jegyzet szerkesztSpontja felett annak kiemeléséhez, majd kattintson a
Szerkesztés menii Masolas parancsara. Illessze be egy masik helyre.

+ Tartsa nyomva a Shift billentytit, és a Jegyzet eszk6zzel vagy a Szoveg eszkozzel huizza a szerkesztdpontot oda, ahol
a szovegbe kivanja helyezni.

Jegyzetek torlése

« Egyetlen jegyzet torléséhez nyomja le a Shift+Alt (Windows), illetve a Shift+Option (Mac OS) billentytiket, és
kattintson a jegyzet elején vagy végén 1év6 hatarolo nyilra a jegyzet kijel6léséhez, majd kattintson a Jegyzetek menii
Jegyzet torlése parancsara.

« Azaktiv szoveg Osszes jegyzetének torléséhez kattintson a Jegyzetek menii Jegyzetek eltavolitasa a szovegegységbol
parancsara.

+ A dokumentum 6sszes jegyzetének torléséhez kattintson a Jegyzetek menii Osszes jegyzet eltavolitdsa parancsara.

Jegyzetek nyomtatasa és exportalasa

InCopy-dokumentum nyomtatdsakor a dokumentumban szerepld Gsszes jegyzetet nyomtathatja egyszerre.
Exportélhat is jegyzeteket az InCopy programbol PDF-kommentarként.

Lasd még
»Nyomtatas”, 270. oldal

»Exportalds Adobe PDF formatumba”, 277. oldal
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Jegyzetbedllitasok megadasa

A Hasab és Szovegegység nézetekben szovegkozi kornyezetben megadhatja a jegyzetek szerkesztépontjai, a hatarold
nyilak és a hétterek szinét. Vlaszthatja a jegyzetadatok eszkozleirasként valé megjelenitését, valamint megadhatja,
hogy fel kivanja-e haszndlni a jegyzettartalmat a Keresés/csere mtiveleteknél és a helyesiras-ellen6rzésnél a Hasab és a
Szovegegység nézetekben.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Jegyzetek parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almeniijének Jegyzetek parancsara (Mac OS).

2 Valassza ki a jegyzetek szerkesztépontjainak és a jegyzetek hatdrolo nyilainak szinét a Jegyzet szine mentibél.
Valassza a [Felhasznaldi szin] elemet a Felhasznal6 parbeszédpanelen megadott szin hasznalatdhoz. Ez kiilonosen
hasznos, ha tobb felhasznal6 dolgozik a fajlon.

3 Valassza a Jegyzet eszkozleirdsainak megjelenitése beallitést a jegyzet adatainak, illetve a jegyzet egészének vagy egy
részének hasznalatahoz eszkozleirdsként, ha az egér mutatdja a jegyzet szerkesztGpontja felett all az Elrendezés
nézetben, vagy egy jegyzet hatdrolo nyila felett all Hasdb vagy Szovegegység nézetben.

4 Adja meg, hogy fel szeretné-e hasznalni a szovegkozi jegyzetek tartalmat a Keresés/csere és a Helyesiras-ellendrzés
parancsokban (csak a Hasab és Szovegegység nézetekben).

Megjegyzés: Az Elrendezés nézetben nem haszndlhatja a Keresés/csere és a Helyesirds-ellenGrzés parancsokat a jegyzetek
tartalmdnak kereséséhez, fiiggetleniil a Bedllitdsok pdrbeszédpanel bedllitdsaitol. Az dsszes médositdsa parancs azonban
szerkeszti a jegyzetek tartalmdt is.

5 Valassza a [Nincs] vagy a [Jegyzet szine] (a 2. 1épésben valasztott szin) bedllitast a szovegkozi jegyzetek
hattérszinének.

6 Kattintson az OK gombra.

Lasd még

»Felhasznalénév és szin mddositdsa”, 146. oldal

Labjegyzetek

Labjegyzetek létrehozasa

A ldbjegyzet két, egymassal Osszekapcsolt elembdl all: az egyik a labjegyzet hivatkozasi szama a sz6vegben, a masik a
labjegyzet sz6vege a hasab aljan. Labjegyzeteket helyben hozhat létre vagy importalhat Word, illetve RTF formatumu
dokumentumokbol. A 1abjegyzeteket a dokumentumba valo felvételitkkor a program automatikusan megszamozza. A
szamozas minden szovegegységben el6lrél kezdddik. A szamozas stilusa, megjelenése és elrendezése szabalyozhato.
Tablazathoz vagy labjegyzetszoveghez nem adhato labjegyzet.

A labjegyzetek létrehozasarol egy videoklipet tekinthet meg a www.adobe.com/go/vid0218_hu cimen.
1 Helyezze a besztirasi pontot arra a helyre, ahova a labjegyzet hivatkozasi szamat be szeretné szdrni.
2 A Széveg meniiben kattintson a Labjegyzet beszlirdsa parancsra.

3 Irjabe alabjegyzet szdvegét.


http://www.adobe.com/go/vid0218_hu
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Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The
Lincoln store includes a large painting of Poison Spider
~|Mésa in Moab, Uta)

Our desire to make an ever stronger impression on the
bicycle community has helped Sonata Cycles make
enormous strides in a highly competitive market. But,
just as development costs associated with engineerig

B —1 Each shop includes a lounge area with 1

Ldbjegyzettel ellatott dokumentum
A. Hivatkozdsi szim B. Ldbjegyzetsziveg

Amikor Elrendezés nézetben gépel, a 1abjegyzetteriilet tagul, mig a szovegkeret mérete valtozatlan marad. A
labjegyzetteriilet addig tagul felfelé, amig el nem éri azt a sort, amelyben a hivatkozdsi szam talalhaté. Ennél a pontndl
aprogram a kovetkezé oldalra tori a ldbjegyzetet, ha ez lehetséges. Ha a ldbjegyzet nem tordelhet6 a kovetkezd oldalra,
illetve ha tobb szoveget ir a labjegyzetteriiletre, mint amennyi elfér ott, a program a hivatkozasi szamot tartalmazo sort
a kovetkez6 oldalra viszi 4t, vagy egy tulszedettséget jelz6 ikont jelenit meg. Ebben az esetben célszerti lehet modositani
a szovegformazast.

Ha a besziirdsi pont ldbjegyzetben dll, a Szoveg menii Ugrds ldbjegyzet-hivatkozdsra parancsdra kattintva
visszatérhet oda, ahol a gépelést felfiiggesztette. Ha gyakran haszndlja ezt a funkcict, érdemes billentytiparancsot
hozzdrendelni.

Lasd még

»Sz0veg elhelyezése (importalasa)”, 99. oldal

Labjegyzetek létrehozasa: videoklip

A labjegyzetek szamozasanak és elrendezésének mddositasa

1o

A labjegyzetek szamozasanak és elrendezésének mddositasa a meglévé labjegyzetekre és az Gsszes 1j labjegyzetre
hatassal van.

Megjegyzés: Az InCopy alkalmazdsban a ldbjegyzetek szdmozdsat és elrendezését csak ondllé dokumentumokban
médositsa. Az InDesign-dokumentumok labjegyzet-bedllitdsai feliilirjdk az InCopy alkalmazdsban a csatolt (kezelt)
fdjlokon végrehajtott médositdsokat.

1 A Szoveg meniiben kattintson a Dokumentum ldbjegyzet-beallitasai parancsra.

2 A Szamozas és formazas lapon adja meg azokat a beallitdsokat, amelyek meghatarozzak a labjegyzetek hivatkozasi
szamanak és szovegének szamozasi sémajat és megjelenési formatumat.

3 Kattintson az Elrendezés fiilre, és adja meg azokat a bedllitasokat, amelyek az oldalak labjegyzetteriiletének
megjelenését szabalyozzak.

4 Kattintson az OK gombra.

Labjegyzet-szamozasi és -formazasi beallitasok
A Labjegyzet beallitasai parbeszédpanel Szamozas és formazds lapjan a kovetkezé bedllitasok taldlhatok:

Stilus Itt adhatja meg a labjegyzetek hivatkozasi szamanak formazasi stilusat.

Kezdés Itt adhatja meg a szovegegység elsé labjegyzetének szamat. A dokumentum Osszes szovegegységében
ugyanazzal a sziammal kezd6dnek a labjegyzetek. Ha egy konyv tobb, folyamatos oldalszamozast dokumentumot

"o

tartalmaz, minden fejezetben érdemes ott kezdeni a labjegyzetek szamozasat, ahol az az el6z6 fejezetben abbamaradt.
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A Kezdés bedllitasnak elsdsorban a konyvben talalhaté dokumentumok esetén veheti hasznat. A ldbjegyzetszamozas
nem folyamatos a konyv dokumentumaiban.

Szamozas Gjrakezdése Ha a dokumentum egy adott pontjan djra szeretné kezdeni a szdmozast, jel6lje be ezt a
jelolénégyzetet, majd az Oldal, az Iv vagy a Szakasz lehetéség kivélasztdséval hatarozza meg, hogy hol kezd8djon elolrél
a labjegyzetek szdmozasa. Bizonyos szamozasi stilusok, példaul a csillaggal (*) jelolt, akkor a leghatékonyabbak, ha
minden oldalon djrakezdédnek.

El6- és utétagok megjelenitése Akkor vélassza ezt a beallitast, ha az el6- vagy utdtagokat meg szeretné jeleniteni a
labjegyzetek hivatkozasi szamaban, a szovegében vagy mindkettében. Az el6tagok a szam el6tt (példaul [1), az
utdtagok a szam utan (példaul 1]) allnak. Ez a beallitasi lehetdség kiilondsen akkor hasznos, ha a labjegyzeteket
bizonyos karakterek kozé szeretné foglalni, példdul igy: [1]. Irja be a kivént karaktert vagy karaktereket, illetve
valasszon egy lehetdséget az El6tag vagy az Utdtag mezében, esetleg mindkett6ben. Killonleges karakterek
kivélasztasahoz az El6tag, illetve az Utotag vezérlé melletti ikonra kattintva jelenitse meg a meniit.

Ha 1gy véli, hogy a ldbjegyzet hivatkozdsi szdma til kozel 4ll az elbtte 1évé szoveghez, egy iires karakter elGtagként
valo beszirdsa javithat a szovegképen. A hivatkozdsi szdmra karakterstilust is alkalmazhat.

Pozici6 Ez a bedllitds a labjegyzet hivatkozasi szamanak megjelenési helyét hatdrozza meg, ami alapértelmezésként a
fels6 index pozicidja. Ha a szamot karakterstilussal (példaul OpenType fels6index-beallitasokat tartalmazo stilussal)
szeretné formazni, vélassza a Normal alkalmazdsa lehet6séget, és adja meg a kivant karakterstilust.

Karakterstilus A labjegyzet hivatkozasi szamat karakterstilussal formdzhatja, amelyet itt adhat meg. A felsé index

helyett példaul alkalmazhat normal pozicioju, megemelt alapvonalu karakterstilust. A menii a Karakterstilusok
panelen elérhetd karakterstilusokat tartalmazza.

Bekezdés stilusa A labjegyzet szovegére alkalmazhat bekezdésstilust, amellyel a dokumentum &sszes labjegyzetét
formdzhatja. A menii a Bekezdésstilusok panelen elérhet6 bekezdésstilusokat tartalmazza. Az alapértelmezett bedllitas
az [Egyszer(i bekezdés] stilus. Megjegyzendd, hogy az [Egyszer(i bekezdés] stilus megjelenésében nem feltétleniil
azonos a dokumentum alapértelmezett bettitipusaéval.

Elvalaszté Az elvalaszté hatirozza meg azt az iires kozt, amely a labjegyzet szama és szovege kozott megjelenik.
Modositasahoz jel6lje ki vagy torolje a meglévé elvalasztot, majd valasszon ajat. Tobb karaktert is alkalmazhat
elvélasztoként. Ures kozok besztirasihoz hasznalja a megfelelé metakaraktert (példaul a 2> karakterpér a félkvirt
méretli koznek felel meg).

Labjegyzet-elrendezési beallitasok
A Léabjegyzet bedllitasai parbeszédpanel Elrendezés lapjan a kovetkezd beallitasok talalhatok:

Minimalis tavolsag az els6 labjegyzet el6tt Ez a beallitas hatdrozza meg az adott hasab alja és a ldbjegyzet els6 sora
kozotti minimalis tavolsagot. Negativ érték nem adhaté meg. A labjegyzet bekezdésstilusaban esetleg megadott Térkoz
el6tte beallitast a program figyelmen kiviil hagyja.

Labjegyzetek kéze Ez a beallitds hatdrozza meg az adott hasab elsé labjegyzetének utolsé bekezdése és a kovetkezd
labjegyzet els6 bekezdése kozotti tavolsagot. Negativ érték nem adhaté meg. A labjegyzet bekezdésstilusaban esetleg
megadott Térkoz el6tte vagy Térkoz utdna bedllitast csak akkor veszi figyelembe a program, ha a labjegyzet tobb
bekezdésbdl 4ll.

Els6 alapvonal eltolasa Ez a bedllitas meghatdrozza a labjegyzetteriilet kezdete (a labjegyzet-elvalaszto alapértelmezés
szerinti pozicidja) és a labjegyzetszoveg els6 sora kozotti tavolsagot.

Szbvegegység vége labjegyzet elhelyezése a széveg aljan Akkor valassza ezt a lehetGséget, ha az utolsé hasab
labjegyzeteit kozvetleniil a szovegegység utolsd keretében 1évé szoveg alatt szeretné megjeleniteni. Ha nem adja mega
bedllitast, a szovegegység utolso keretében 1évé esetleges labjegyzetek a hasab aljan jelennek meg.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 155

Szoveg

Labjegyzetek felosztasanak engedélyezése Akkor jeldlje be ezt a jelol6négyzetet, amikor a ldbjegyzeteket az adott
hasabbol a kvetkezbbe at szeretné vinni, ha a labjegyzet mérete meghaladja a rendelkezésére 4ll6 helyet a hasabban.
Ha nem engedélyezi a felosztast, a labjegyzet hivatkozasi szamat tartalmazo sor a kovetkez6 hasabba keriil, vagy a

szoveg tulszedetté valik.

an artist to paint a mural on the wall of
each store. Sonata Cycles in Springfield
includes a large painting of Nose Dive
Hill, the notorious danger zone that
riders must negotiate during the annual
24 Hours of Springfield race. The
[Lincoln store includes a large painting of
Poison Spider Mesa in Moab, Utah.!
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A kovetkezd hasdbba dtvitt ldbjegyzet

Ha a Labjegyzetek felosztdsdnak engedélyezése bedllitds aktiv is, az egyes labjegyzetek dtvitelét megakadalyozhatja:

helyezze a beszuirdsi pontot a ldbjegyzet szovegébe, a Bekezdés panel meniijében kattintson a Bedllitdsok megtartdsa
parancsra, majd jelolje be a Sorok egyiitt tartdsa jelolénégyzetet és A bekezdés dsszes sora vilasztégombot. Ha a
labjegyzet tobb bekezdésbdl dll, a labjegyzetszoveg elsé bekezdésében alkalmazza az Egyiitt a kovetkezd X sorral bedllitdst.
A ldbjegyzetsziveg felosztdsi helyét a Szoveg menii Toréskarakter besziirdsa pontjdban a Hasdbtorés parancsra kattintva
szabdlyozhatja.

Lénia felette Itt adhatja meg a labjegyzetszoveg felett, illetve a kiilon keretben folytat6do tovabbi labjegyzetszovegek
felett megjelend elvalaszt6 vonal helyét és stilusat. A beallitas vagy az Els6 ldbjegyzet a hasabban, vagy a Folyamatos
labjegyzetek beallitassal egyiitt érvényes, aszerint hogy a meniiben melyiket vélasztja. Ezek a beallitdsok a
bekezdéslénia megadasakor rendelkezésre allokhoz hasonléan mikodnek. Ha nem szeretne léniat megjeleniteni,
torolje a jelet a Lénia bekapcsolva jel6lénégyzetbdl.

Labjegyzetek torlése

< Ha egy labjegyzetet t6r6lni szeretne, a szovegben jelolje ki a hivatkozasi szamat, és nyomja le a Backspace vagy a
Delete billentytit. Ha csak a labjegyzetszoveget torli, a hivatkozasi szam és a labjegyzetszerkezet érintetlen marad.

Munka labjegyzetszoveggel
A labjegyzetszoveg szerkesztése kozben vegye figyelembe az alabbiakat:

+ Haabeszirasi pont alabjegyzetszovegben all, a Szerkesztés menii Mindet kijeloli parancsa az adott ldbjegyzet teljes
szovegét kijeloli, mds labjegyzetet vagy szoveget azonban nem.

A ldbjegyzetek kozott a nyilbillentytikkel mozoghat.

+ Hasab vagy Szovegegység nézetben a labjegyzet ikonra kattintva kibonthatja vagy 6sszecsukhatja a labjegyzeteket.
Az Osszes labjegyzet kibontasdhoz vagy 6sszecsukasahoz kattintson a jobb gombbal (Windows), illetve a Ctrl
billenty(i lenyomasaval a bal gombbal (Mac OS) az egyik labjegyzetre, és valassza a Minden labjegyzet kibontasa
vagy a Minden labjegyzet 6sszecsukdsa parancsot.

« A ldbjegyzetszoveget kijelolheti, majd karakter- és bekezdésformazast alkalmazhat ra. A labjegyzetek hivatkozasi
szamat is kijelolheti és megjelenésiiket igy modosithatja, de ajanlatos inkdbb a Dokumentum labjegyzet-beallitasai
pérbeszédpanelt haszndlni.

+ Ha olyan sz6veget vag ki vagy masol a vagolapra, amely labjegyzet-hivatkozasi szamot tartalmaz, a program a
labjegyzet szovegét is a vagolapra masolja. Ha a szoveget masik dokumentumba masolja, a szévegben 1évé
labjegyzetek az céldokumentum szdmozasi és elrendezési jellemz8it veszik fel.
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+ Ha alabjegyzetszoveg eldl véletleniil torli a labjegyzet szamat, a kovetkezé6 mddon pétolhatja: helyezze a beszurasi
pontot a labjegyzetszoveg elejére, kattintson a jobb gombbal (Windows), illetve a Control billentyti lenyomaséval a
bal gombbal (Mac OS), majd a helyi meniiben valassza a Kiilonleges karakter besztrasa > Jelol6 > Labjegyzet szama
parancsot.

A szovegfolyatas nincs hatdssal a labjegyzetszovegre.

 Ha egy labjegyzet-hivatkozasi jelet tartalmazo bekezdésben torli a feliilirasokat és a karakterstilusokat, a labjegyzet-
hivatkozasi szaimok elveszitik a Dokumentum labjegyzet-bedllitasai parbeszédpanelen rajuk alkalmazott
jellemzoket.

Hiperhivatkozas

Hiperhivatkozas panel - attekintés

Létrehozhat hiperhivatkozasokat, hogy amikor Adobe PDF vagy SWF formatumba exportal az InDesign programban,
az olvasok a hivatkozasra kattintva a dokumentum mas részeire, mas dokumentumokba vagy webhelyekre
ugorhassanak. Az InCopy programban exportalt hiperhivatkozasok nem aktivak az exportalt PDF- vagy SWE-
dokumentumban.

A forrds egy hiperhivatkozassal ellatott szoveg vagy grafika. A hiperhivatkozas célja az az URL, f4jl, e-mail cim, oldal,
szerkesztdpont vagy megosztott rendeltetési hely, amelyre a hiperhivatkozassal ugrani lehet. Egy forrasbdl csak egy
célra lehet ugrani, de akarhany forrasbdl lehet egy célra ugrani.

Megjegyzés: Ha azt szeretné, hogy a program a célszovegbdl generdlja a forrdsszoveget, akkor hiperhivatkozds
hozzdaddsa helyett egy kereszthivatkozdst sziirjon be. Lésd: ,,Kereszthivatkozdsok”, 162. oldal.
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A Hiperhivatkozas panel megnyitasa

+ Valassza az Ablak menii Hiperhivatkozas parancsat.

+ Vilassza az Ablak menii Szoveg és tablazatok elemének Kereszthivatkozasok parancsat.
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A Hiperhivatkozas panelen talalhato hiperhivatkozasok rendezése

% Vilassza a Hiperhivatkozas panel mentiijének Rendezés parancsat, majd vélasszon az aldbbi lehetdségek koziil:

Manualisan A dokumentumhoz val6 hozzdadas sorrendjének megfeleléen jeleniti meg a hiperhivatkozasokat.
Név szerint Betiirendben jeleniti meg a hiperhivatkozasokat.

Tipus szerint Hasonldsag szerint csoportositva jeleniti meg a hiperhivatkozasokat.

Hiperhivatkozasok kisebb sorokban valé megjelenitése
% Valassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Kis panelsorok parancsat.

Hiperhivatkozasok létrehozasa
Oldalakra, URL-ekre, szovegek szerkesztépontjaira, e-mail cimekre és fajlokra mutato hiperhivatkozasokat hozhat

létre. Mas dokumentum oldalaira és a szovegrészeinek szerkeszt6pontjaira mutat6 hiperhivatkozasok létrehozasakor
tigyeljen arra, hogy azonos mappaba legyenek exportdlva a fajlok.

A hiperhivatkozdsok megjelenitéséhez és elrejtéséhez kattintson a Nézet menii Hiperhivatkozdsok megjelenitése vagy
Hiperhivatkozds elrejtése parancsdra.

Megjegyzés: Az exportdlt Adobe PDF-fdjlok akkor tartalmazzdk a hiperhivatkozdsokat, ha az Adobe PDF exportdldsa
parbeszédpanelen be van jelolve a Hiperhivatkozdsok négyzet. Az exportdlt SWF-fdjlok akkor tartalmazzdk a
hiperhivatkozdsokat, ha az SWF exportdldsa pdrbeszédpanelen be van jelolve a Hiperhivatkozdsokkal egyiitt négyzet.

Lasd még
»Kereszthivatkozasok”, 162. oldal

Weblapra (URL-re) mutat6 hiperhivatkozasok létrehozasa
Tobb kiil6nb6z6 médon is készithet URL-ekre mutato hiperhivatkozasokat Az URL megadasakor tetsz6leges érvényes
internetes eréforras-protokoll hasznélhato: http://, file://, ftp:// és mailto://.

A Gombok funkcidval is készithet weboldalakra mutaté hivatkozdsokat.

1 Jel6lje ki a hiperhivatkozds forrdsava teendd szoveget, keretet vagy grafikat. Kijelolheti példaul a ,,Latogasson el az
Adobe webhelyére” szovegrészt.

2 A Hiperhivatkozas panelen az alabbi médszerekkel készithet URL-re mutaté hiperhivatkozasokat:

+ Irjon vagy illesszen be egy URL-cimet (péld4ul: http://www.adobe.com/hu) az URL szévegmezSbe, majd nyomja le
az Enter vagy a tabuldtor billentyfit. A program a legutébbi megjelenési beallitasok szerint elkésziti a
hiperhivatkozast. A megjelenés mddositasahoz kattintson duplan a Hiperhivatkozas panelen lathaté
hiperhivatkozasra. A hiperhivatkozas URL-jének modositasahoz jelolje ki a hiperhivatkozast, médositsa az URL-t,
majd nyomja le ismét az Enter vagy a tabulator billentytit.

+ Haki van jel6lve valamelyik URL a dokumentumban, akkor vélassza a Hiperhivatkoz4s panel meniijének Uj
csatolas URL-bdl parancsat.

« Jel6lje ki valamelyik kordbban hozzdadott URL-t az URL-ek listajardl. A hiperhivatkozas megjelenése megegyezik
az el6z6 URL megjelenésével.

« Valassza a Hiperhivatkozés panel meniijének Uj hiperhivatkozas parancsat. Jellje ki a kivant URL-t a Hivatkozds
helye listaban, adja meg a megjelenési bedllitasokat, majd kattintson az OK gombra.
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Fajlra mutato hiperhivatkozas létrehozasa

Fajlra mutatd hiperhivatkozas létrehozasakor az exportalt PDF- vagy SWE-fajlban szereplé hiperhivatkozasra vald
kattintds hatdsara a fajl a sajat alkalmazasaban nyilik meg (a .doc féjlok pl. a Microsoft Word alkalmazasban).

Ugyeljen arra, hogy a célként megadott fajl minden olyan felhaszndlé szdméra legyen elérhetd, aki megnyitja az
exportalt PDF-, illetve SWEF-fajlt. Ha példaul egy munkatarsanak kiildi az exportalt PDF-fajlt, akkor ne a sajat
merevlemez-meghajtéjan, hanem egy megosztott kiszolgalon talalhaté fajlt adjon meg.

1 Jelolje ki a hiperhivatkozas forrasava teendd szoveget, keretet vagy grafikat.

2 Vélassza a Hiperhivatkoz4s panel meniijének Uj hiperhivatkozés parancsit, vagy kattintson a Hiperhivatkozas
panel aljan taldlhaté Uj hiperhivatkozas 1étrehozasa gombra ===# .

3 Valassza az Uj hiperhivatkozas parbeszédpanelen lathaté Hivatkozés helye listdban a F4jl lehetSséget.

4 Adja meg az elérési utat az Elérési ut mez8ben, vagy kattintson a mappat abrazol6 gombra, keresse meg a kivant
fajlt, majd kattintson duplan annak nevére.

5 Ha késGbbi felhaszndlds céljabol szeretné a Hiperhivatkozas panelen térolni az e-mail tizenetet, akkor jel6lje be a
Megosztott hiperhivatkozas rendeltetési hely lehetdség mellett lathat6 négyzetet.

6 Adja meg a hiperhivatkozas forrasanak megjelenését, majd kattintson az OK gombra.

E-mail lizenetre mutato hiperhivatkozas létrehozasa
1 Jelolje ki a hiperhivatkozds forrasava teend6 szoveget, keretet vagy grafikat.

2 Vélassza a Hiperhivatkozds panel meniijének Uj hiperhivatkozds parancsit, vagy kattintson a Hiperhivatkozas
panel aljan taldlhat6 Uj hiperhivatkozas 1étrehozdsa gombra ===% .

3 Valassza az Uj hiperhivatkoz4s parbeszédpanelen ldthaté Hivatkozés helye listdban az E-mail lehetdséget.
4 A Cim mezdben adja meg az e-mail cimet (pl. felhasznalonév@vallalat.com).
5 A Targysor mez8ben adja meg az e-mail tizenet Targy mez6jében feltiintetni kivant szoveget.

6 Ha késdbbi felhasznalas céljabdl szeretné a Hiperhivatkozas panelen tarolni az e-mail izenetet, akkor jelolje be a
Megosztott hiperhivatkozas rendeltetési hely lehetéség mellett lathat6 négyzetet.

7 Adja meg a hiperhivatkozds forrdsanak megjelenését, majd kattintson az OK gombra.

Oldalra mutaté hiperhivatkozas létrehozasa
A cél el6zetes 1étrehozasa nélkiil is létrehozhat oldalakra mutatd hiperhivatkozasokat. Oldal cél 1étrehozasaval azonban
megadhatja az oldalszamot és a megtekintési beallitasokat.

1 Jeldlje ki a hiperhivatkozas forrasava teendé szoveget, keretet vagy grafikat.

2 Vilassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Uj hiperhivatkozds parancsat, vagy kattintson a Hiperhivatkozds
panel aljan taldlhaté Uj hiperhivatkozas 1étrehozasa gombra s==# .

3 Vilassza az Uj hiperhivatkozas parbeszédpanelen lathaté Hivatkozds helye listdban az Oldal lehetdséget.

4 A Dokumentum mez8ben jel6lje ki a célt tartalmazé dokumentumot. A meniiben megjelenik minden mentett
nyitott dokumentum. Ha nincs nyitva a keresett dokumentum, a Tall6zas gombra kattintva keresse meg a fajlt, és
kattintson a Megnyitas gombra.

5 Az Oldal mezében adja meg annak az oldalnak a szamat, melyre ugrani szeretne.
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6 A Nagyitas/kicsinyités bedllitasa mezében az alabbi moédszerek valamelyikével vélassza ki a célként megadott lap
nézetének allapotat:

« Vilassza a Rogzitett lehetdséget a hivatkozas létrehozasakor érvényes nagyitasi szint és oldalpozicié
megjelenitéséhez.

+ A Nézet igazitasa lehetséget valasztva a jelenlegi oldal lathatd része jelenik meg célként.
« Az Ablakhoz igazitas lehetéséget vélasztva a jelenlegi lap a célablakban jelenik meg.

« A Szélesség igazitdsa vagy a Magassag igazitdsa lehetOséget valasztva a célablak a jelenlegi oldal szélességével vagy
magassagaval jelenik meg.

A Lathato rész igazitasa lehetGséget valasztva az oldal gy jelenik meg, hogy a szoveg és a képek vizszintesen
elférjenek az ablakban, ami rendszerint azt jelenti, hogy a margék nem jelennek meg.

« Vilassza a Nagyitas megtartdsa elemet, ha azt szeretné, hogy a célablak ugyanolyan nagyitassal jelenjen meg, amit
a felhaszndal6 hasznal, amikor a hiperhivatkozasra kattint.

7 Adja meg a megjelenés bedllitasait, majd kattintson az OK gombra.

Hiperhivatkozas céljanak létrehozasa

A hivatkozasok célpontjat csak akkor kotelez 1étrehozni, ha szerkesztépontra mutato hiperhivatkozast vagy
kereszthivatkozast készit. A szerkesztépont kijel6lt szovegrészre, illetve a beszurasi pont helyére mutathat. Ezt
kovetSen hozhatja létre a hivatkozds célpontjara mutato hiperhivatkozast, illetve kereszthivatkozast. Az oldalakra és
az URL-ekre mutat6 hiperhivatkozasok esetén is létrehozhatja a hivatkozasok célpontjat, de azoknal nem kotelezd azt
megadni.

A hiperhivatkozasok létrehozott céljai nem lathatok a Hiperhivatkozas panelen, azok a hiperhivatkozasok
létrehozasakor és szerkesztésekor megjelend parbeszédpanelen lathatdk.

1 Szerkesztépont létrehozasakor a Szoveg eszkozzel helyezze a kivant helyre a beszurasi pontot, vagy jeldlje ki azt a
szovegtartomanyt, amelyet szerkesztépontként szeretne hasznalni.

A digitalis eredeti masolat szovege nem lehet szerkesztépontcél.

2 Kattintson a Hiperhivatkoz4s panel meniijének Uj Hiperhivatkozsi cél parancsara.

3 A Tipus listaban jelolje ki a Szerkesztépont elemet. Adja meg a szerkesztGpont nevét, majd kattintson az OK
gombra.

Szerkesztépontra mutato hiperhivatkozas létrehozasa

1 Jelolje ki a hiperhivatkozas forrasava teendé szoveget, keretet vagy grafikat.

2 Vélassza a Hiperhivatkoz4s panel meniijének Uj hiperhivatkozés parancst, vagy kattintson a Hiperhivatkozas
panel aljan taldlhat6 Uj hiperhivatkozas 1étrehozdsa gombra.

3 A Hivatkozas helye listaban jelolje ki a Szerkeszt6pont elemet.

4 A Dokumentum mez8ben jel6lje ki a célt tartalmazé dokumentumot. A meniiben megjelenik minden mentett
nyitott dokumentum. Ha nincs nyitva a keresett dokumentum, a Tall6zas gombra kattintva keresse meg a fajlt, és
kattintson a Megnyitas gombra.

5 A SzerkesztSpont listdban jelolje ki a szerkeszt6pont szamara létrehozott célt.

6 Adja meg a hiperhivatkozas megjelenési beallitdsait, majd kattintson az OK gombra.
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Megosztott rendeltetési helyre mutatoé hiperhivatkozas lIétrehozasa

Ha a Hivatkozas helye listiban a Megosztott rendeltetési hely lehetéséget valasztja a hiperhivatkozas létrehozasakor,
akkor tetszéleges, névvel ellatott célt megadhat a hiperhivatkozas céljaként. A cél akkor mindsiil elnevezett célnak, ha
egy URL-re, fajlra vagy e-mail cimre mutato hiperhivatkozas létrehozéasakor az URL szévegmezében megad egy URL-
t, illetve ha bejeloli a Megosztott hiperhivatkozas rendeltetési hely lehetdség mellett lathaté négyzetet.

1 Jelolje ki a hiperhivatkozas forrasava teendé szoveget, keretet vagy grafikat.

2 Vélassza a Hiperhivatkoz4s panel meniijének Uj hiperhivatkozés parancst, vagy kattintson a Hiperhivatkozas
panel aljén taldlhaté Uj hiperhivatkozds létrehozdsa gombra.

3 Valassza az Uj hiperhivatkozas parbeszédpanelen lathaté Hivatkozés helye listéban a Megosztott rendeltetési hely
lehetdséget.

4 A Dokumentum mez8ben jelolje ki a célt tartalmazé dokumentumot. A meniiben megjelenik minden mentett
nyitott dokumentum. Ha nincs nyitva a keresett dokumentum, a Tall6zas gombra kattintva keresse meg a fajlt, és
kattintson a Megnyitas gombra.

5 Valasszon egy célt a Név meniib6l.

6 Adja meg a hiperhivatkozas megjelenési beallitdsait, majd kattintson az OK gombra.

Hiperhivatkozasok megjelenésének beallitasai

Ezekkel a bedllitasokkal hatarozhatja meg az exportalt PDF-, illetve SWF-fajlokban szerepld hiperhivatkozasok és
kereszthivatkozasok forrasdnak megjelenését. A megjelenés beallitdsai az InDesign-dokumentumban is
megjelenithet6k. Ehhez valassza a Nézet menii Hiperhivatkozasok megjelenitése parancsat.

Karakterstilus Itt valaszthatja ki a hiperhivatkozas forrdsanak karakterstilusat. A Karakterstilus beallitds csak akkor
valaszthato el, ha kijelolt szovegrész a hiperhivatkozas forrasa; ha kijelolt keret vagy grafika a hiperhivatkozas forrasa,
akkor nem hasznalhato.

Kereszthivatkozas besziirasa esetén a kereszthivatkozds formatumdnak szerkesztésekor is alkalmazhatja a kivant
karakterstilust. Adott formatumon beliili épitdelemeket is ellathat karakterstilusokkal. Lasd ,,Kereszthivatkozasokhoz
val6 formatumok hasznalata”, 163. oldal.

Széveg A Lathato téglalap és a Lathatatlan téglalap beallitds koziil valaszthat.

Kiemelés A Negativ, a Kérvonal, a Belsé sarok és a Nincs beallitas koziil vélaszthat. Ezekkel a beallitasokkal
hatarozhatja mega PDF-, illetve SWE-fajlokban szerepld hiperhivatkozasok megjelenését arra az esetre, amikor azokra
kattintanak.

Szin Itt valaszthatja ki a hiperhivatkozas lathat¢ téglalapjanak szinét.

Szélesség A Vékony, a Kozepes és a Vastag beallitds valamelyikének kivalasztdsaval adhatja meg a hiperhivatkozas
téglalapjanak vastagsagat.

Stilus A Folytonos és a Szaggatott beallitds valamelyikének kivalasztasaval adhatja meg a hiperhivatkozas
téglalapjanak megjelenését.

Hiperhivatkozasok kezelése

A Hiperhivatkozas panelen szerkesztheti, torolheti, visszadllithatja és megkeresheti a hiperhivatkozasokat. Az InCopy
programban csak akkor kezelheti a hiperhivatkozasokat, ha a sz6vegegység ki van véve szerkesztésre.

Hiperhivatkozasok szerkesztése
1 A Hiperhivatkozds panelen kattintson duplan a szerkesztend6 elemre.
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2 Tetszése szerint modositsa a hiperhivatkozast a Hiperhivatkozas szerkesztése parbeszédpanelen, majd kattintson
az OK gombra.

Megjegyzés: URL-re mutato hiperhivatkozds modositdsihoz jelolje ki a hiperhivatkozdst, modositsa az URL-t az URL
szovegmezdben, majd nyomja le az Enter vagy a tabuldtor billentyiit.

Hiperhivatkozasok torlése

Ha eltavolit egy hiperhivatkozast, a forrasszoveg vagy -grafika megmarad.

% Jelolje ki az eltavolitand6 elemet vagy elemeket a Hiperhivatkozas panelen, és kattintson a panel aljan talalhatd
Torlés gombra.

Hiperhivatkozas forrasanak atnevezése

Ha atnevezi a hiperhivatkozas forrasat, az mas néven jelenik majd meg a Hiperhivatkozas panelen.

1 Jel6lje ki a hiperhivatkozast a Hiperhivatkozas panelen.

2 Valassza a Hiperhivatkozas panel mentijének Hiperhivatkozas atnevezése parancsat, majd adja meg az 4j nevet.

Hiperhivatkozasi célok szerkesztése és torlése

1 Nyissa meg a célt tartalmazé dokumentumot.

2 Kattintson a Hiperhivatkozas panel meniijének Hiperhivatkozasi cél beallitasai parancsara.
3 A Cél mezében jelolje ki a szerkesztendd cél nevét.

4 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Kattintson a Szerkesztés gombra, és hajtsa végre a célon sziikséges mddositasokat.

+ A Torlés gombra kattintva torolje a célt.

5 Ha befejezte a cél szerkesztését vagy torlését, kattintson az OK gombra.

Hiperhivatkozasok alaphelyzetbe allitasa és frissitése
1 Jelolje ki az 1j hiperhivatkozasi forrasként haszndlandé szévegtartomanyt, szovegkeretet vagy grafikakeretet.
Tovabbi szovegrészt is kijel6lhet példaul a forras szamara.

2 Jelodlje ki a hiperhivatkozast a Hiperhivatkozas panelen.
3 Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Kattintson a Hiperhivatkozas panel meniijének Hiperhivatkozas alaphelyzetbe éllitasa parancsara.

+ A kiils6 dokumentumokra mutaté hiperhivatkozasok frissitéséhez kattintson a Hiperhivatkozas panel meniijének
Hiperhivatkozas frissitése parancsara.

Ugras hiperhivatkozas-forrashoz vagy szerkeszt6ponthoz

« Egy hiperhivatkozas vagy kereszthivatkozas forrasanak megkereséséhez jelolje ki azt az elemet a Hiperhivatkozas
panelen, amelyet meg szeretne keresni. Kattintson a Hiperhivatkozas panel meniijének Ugras a forrasra parancséra.
Ekkor kijel6l6dik a szoveg vagy a keret.

« Egy hiperhivatkozas vagy kereszthivatkozas céljanak megkereséséhez jelolje ki azt az elemet a Hiperhivatkozas
panelen, amelyet meg szeretne keresni. Valassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Ugras a célra parancsat.

Ha az elem egy URL-cél, az InDesign elinditja a webbongész6t (vagy atvalt ra) a cél megjelenitéséhez. Ha az elem
szerkesztdpont vagy oldalcél, az InDesign odaugrik.
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Kereszthivatkozasok

Utmutaténak, illetve segédanyagnak szdnt dokumentumok irdsakor célszer( kereszthivatkozésokat elhelyezni a
dokumentumban, igy az olvasok gyorsabban navigalhatnak a dokumentum részei kozott. Példa: Bévebb informacio
a ,Mezei egerek” cimii részben olvashato6 a 249. oldalon. Megadhatja, hogy a kereszthivatkozas bekezdésstilusbdl,
példaul cimsor stilusbdl vagy egyedileg 1étrehozott szerkesztdpontbdl szarmazik-e. Ezenkiviil megadhatja a
kereszthivatkozasi formatumot is, amely lehet Csak oldalszam vagy Teljes bekezdés és oldalszam.

Kereszthivatkozasok beszurasa

Kereszthivatkozasokat a Hiperhivatkozas panelen sztirhat be a dokumentumba. A hivatkozott szoveg a célszoveg. A
célszovegbOl generalt szoveg a kereszthivatkozds forrdsa.

A kereszthivatkozasok dokumentumba val6 beszurasakor szamos elére definidlt formatum koziil vélaszthat, emellett
egyéni formatumot is 1étrehozhat. A kereszthivatkozds egész forrasat, illetve a kereszthivatkozason beliili szovegrészt

is ellathatja karakterstilussal. Adott konyv teljes anyagdban szinkronba hozhaték egymassal a kereszthivatkozasok
formatumai.

A kereszthivatkozas forrasszovege mddosithatd, valamint sortorést is tartalmazhat.

A kiil6nallé InCopy-dokumentumokban ugyanugy létrehozhat és modosithat kereszthivatkozasokat, mint az
InDesign programban. Kivett szovegegységek esetén ilyen kereszthivatkozasokat hozhat létre és szerkeszthet: (1) a
forrassal azonos bekezdésekre mutato kereszthivatkozasok, (2) masik kivett szovegegységben taldlhat6 bekezdésekre
mutato kereszthivatkozasok, amennyiben meg van nyitva az adott dokumentum az InDesign programban, (3) illetve
tetsz6leges InDesign-dokumentum szévegegységének szerkesztdpontjaira mutato6 kereszthivatkozasok.

For details, see ["Gorillas™ on page lljcl. % A

Uj kereszthivatkozas

Hivatkozas helye: | Bekezdés :‘

cél
Dokumentum: | Animals.indd Q

[Minden bekezdés] Sea Otters
[Nincs bekezdésstilus] Gorillas B

[Egyszerd bekezdés] Spotted Owls

Figure Captians
Headingl

Heading2

Kereszthivatkozas formatuma

Formétum: | Full Paragraph & Page Number [ [P S
Megjelenés
Tipus: [ Lathatd téglalap 2
Kiemelés: | Kérvonal =+ Szélesség: | Vékony -+
Szin: '_.Fekere Q: { Stilus: | Folytonos Q
Mégse —o—

Kereszthivatkozdsok besziirdsa

A. A kereszthivatkozds forrdsa a dokumentumban B. A kijelolt célbekezdés C Ide kell kattintania, ha ki szeretné alakitani vagy modositani
kivdnja a kereszthivatkozds formdtumdt.

A www.adobe.com/go/Irvid4024_id_hu weboldalon megtekinthet egy, a kereszthivatkozasok besztrdsanak modjat
bemutaté videot.

1 Helyezze a besztirasi pontot arra a helyre, ahova be szeretné szurni a kereszthivatkozast.
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2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Vilassza a Szoveg menii Hiperhivatkozasok és kereszthivatkozasok elemének Kereszthivatkozas beszurasa
parancsat.

« Vilassza az Ablak menii Szoveg és tablazatok elemének Kereszthivatkozasok parancsat, majd valassza a
Hiperhivatkozas panel meniijének Kereszthivatkozas besztrasa parancsat.

« Kattintson a Hiperhivatkozas panelen lithat6 Uj kereszthivatkozas 1étrehozasa gombra & # .

3 Az Uj kereszthivatkozés parbeszédpanel talalhaté Hivatkozés helye listdban jelolje ki a Bekezdés vagy a
SzerkesztGpont elemet.

Ha a Bekezdés lehetdséget valasztja, akkor a megadott dokumentumban talalhato tetszéleges bekezdésre mutatd
kereszthivatkozast létrehozhat.

Ha a Szerkeszt&pont lehet6séget valasztja, akkor tetsz6leges olyan szovegre mutatd kereszthivatkozast létrehozhat,
amelyben létrehozott egy hiperhivatkozashoz valé célt. (Lasd ,,Hiperhivatkozas céljanak létrehozasa”, 159. oldal.)
Szerkesztépontot akkor célszerti létrehozni, ha a tényleges célbekezdésben talalhat6tdl eltérd szoveget kivan
felhasznalni.

4 A Dokumentum mezdben jelolje ki azt a dokumentumot, amely a hivatkozni kivant célt tartalmazza. A meniiben
megjelenik minden mentett nyitott dokumentum. Ha nincs nyitva a keresett dokumentum, a Tall6zas gombra
kattintva keresse meg a fajlt, és kattintson a Megnyitas gombra.

5 A bal oldalon lathaté mez8ben talalhat6 bekezdésstilusok valamelyikének (pl. az 1. fejléc) kijelolésével sziikitse a
lehetéségek listajat, majd jelolje ki a hivatkozni kivant bekezdést. (Ha a SzerkesztGpont lehet6ség van kivalasztva,
akkor a kivant szerkesztépontot jelolje ki.)

6 A Formatum listaban jelolje ki a kereszthivatkozasndl hasznalni kivant formatumot.

A felkinalt kereszthivatkozasi formatumokat is médosithatja, illetve sajat formatumokat is 1étrehozhat. Lasd
»Kereszthivatkozasokhoz valé formatumok hasznalata”, 163. oldal.

7 Adja meg a hiperhivatkozas forrasainak megjelenését. Lasd ,,Hiperhivatkozasok megjelenésének beallitdsai”, 160.
oldal.

8 Kattintson az OK gombra.

Kereszthivatkozas beszurasanak hatdsara a program egy szerkesztdpont-jel6l6t - helyez a célbekezdés elejére. Ezt a
jelolét a Szoveg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancsaval jelenitheti meg. A jel6l6 athelyezésének, illetve
torlésének hatasara feloldatlanna valik a kereszthivatkozas.

Kereszthivatkozasokhoz val6 formatumok hasznalata

Alapértelmezés szerint az Uj kereszthivatkozés parbeszédpanelen szdmos kereszthivatkozdsi formatum jelenik meg.
Ezeket a formatumokat mddosithatja, torolheti, illetve sajat formatumokat is 1étrehozhat.

Megjegyzés: Ha torolte vagy modositotta a dokumentumban szerepld kereszthivatkozdsok formdtumait, és szeretné
visszadllitani azok alapértelmezett formdtumadt, akkor vdlassza a panel meniijének Kereszthivatkozds formdtumainak
betiltése parancsdt, majd jeloljon ki egy médositatlan formdtumii dokumentumot. Szinkronizdlhatja is a kényvben
szerepld kereszthivatkozdsok formdtumdt.

A www.adobe.com/go/lrvid4024_id_hu weboldalon megtekinthet egy, a kereszthivatkozasok szerkesztésének maédjat
bemutat6 videot.

163


http://www.adobe.com/go/lrvid4024_id_hu

AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 164
Szoveg

Kereszthivatkozasok formatumanak létrehozasa és modositasa

A kereszthivatkozasok formatumai mas készletekkel ellentétben modosithatok és torélhetdk. Egy
kereszthivatkozashoz valo formatum modositasanak hatdsdra a program az osszes azzal formazott kereszthivatkozasi
forras formatumat automatikusan megvaltoztatja.

Az InCopy programban csak kiilonallé dokumentumokban hozhat 1étre és szerkeszthet kereszthivatkozasokhoz val6
formatumokat. A hozzarendelésfajlokban szerepld kereszthivatkozasok formatumait az InDesign-dokumentum
hatdrozza meg.

1 Végezze el a kovetkezd muveletek valamelyikét:
« Vilassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Kereszthivatkozas formatumainak meghatdrozasa parancsat.

« A kereszthivatkozds 1étrehozdsa vagy szerkesztése kozben kattintson a Kereszthivatkozas-formatumok létrehozasa
vagy szerkesztése gombra o .

2 A Kereszthivatkozas formdtumai parbeszédpanelen tegye az alabbiak egyikét:
+ Adott formatum mddositasahoz jel6lje ki azt ki a bal oldalon.

+ Formatum létrehozasahoz jelolje ki azt a formatumot, amelyet az Gj formatumhoz alapul kivan venni, majd
kattintson a Formatum készitése gombra [ |. Ekkor a program létrehoz egy masolatot a kijel6lt formatumbdl.

3 Adja meg a formatum nevét a Név mezGben.

4 A Meghatarozas szovegmezdben tetszése szerint adjon hozza tovabbi szoveget, vagy vegyen el abbdl. A meniiben
szereplé épitGelemek beszirasahoz kattintson az épitéelem ikonjara |« |. Gondolatjelek, sz6kozok, idézdjelek és
egyéb kiilonleges karakterek kijeloléséhez kattintson a kiilonleges karakterek ikonjara |@ |.

5 Haaz egész kereszthivatkozast el szeretné latni karakterstilussal, akkor valassza a Kereszthivatkozas karakterstilusa
lehetéséget, majd valasszon a listaban szerepl karakterstilusok koziil, vagy hozzon 1étre egyet azok alapjan.

A Karakterstilus épitéelemmel a kereszthivatkozason beliili sz6veget is elldthatja karakterstilussal.

6 A modositasok mentéséhez kattintson a Mentés gombra. Ha elkésziilt, kattintson az OK gombra.

Kereszthivatkozasok épitdelemei

Epitéelem Hatasa Példa
Oldalszédm Az oldalszadmot szurja be. <pageNum/>. oldalon
23. oldalon
Bekezdésszam A bekezdés szamét szurja be egy Lasd: <paraNum/>.
kereszthivatkozas szdmozott i
listajaba. Lasd: 1

Ebben a példaban csak az 1" szam kerult
felhasznalasra az 1. Allatok” cim(

bekezdésbél.
Bekezdésszoveg A bekezdés szovegét szurja be a Lasd ,<paraText/>"
bekezdés szama nélkil egy )
Lasd ,Allatok”

kereszthivatkozas szamozott

listajaba. Ebben a példaban csak az ,Allatok” széveg
kerult felhasznalasra az , 1. Allatok” cimu
bekezdésbdl.
Teljes bekezdés Az egész bekezdést beszurja be a Lasd ,<fullPara/>"

bekezdés szamaval és szovegével

egylitt. Lasd ,1. Allatok
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Epitéelem

Hatasa

Példa

Részleges bekezdés

Ezzel az épitéelemmel a kivant
bekezdés adott hatérolojeléig (pl.
kvirtminuszig vagy kettéspontig)
tartd elsé részére mutatd
kereszthivatkozast hozhat létre.

Lasd <fullPara delim=":
includeDelim="false"/>

Lasd 7. fejezet

Ebben a példéban csak a 7. fejezet” rész
kertilt felhasznalasra a , 7. fejezet: Kutyak és
macskak” cim(i bekezdésbdl.

Adja meg a hatarolojelet (a példaban ez egy
kettéspont), majd hatdrozza meg, hogy
maga a hatéroldjel is szerepeljen-e ("true"
vagy "1") vagy sem ("false" vagy "0") a
kereszthivatkozas forrasaban.

Lasd ,Részleges bekezdésekre mutatd
kereszthivatkozasok létrehozasa”, 165. oldal.

Szerkesztépont neve

A szerkesztépont nevét szurja be.
Szerkesztépontokat a
Hiperhivatkozés panel meniijének Uj
Hiperhivatkozasi cél parancsaval
hozhat létre.

Lasd <txtAnchrName/>

Lasd 1. dbra

Fejezet szama

A fejezet szamét szurja be.

a <chapNum/>. fejezetben

a 3. fejezetben

Fajinév

A céldokumentum fajlnevét szirja
be.

a <fileName/> fajlban

a hirlevélindd fajlban

Karakterstilus

A kereszthivatkozéson belili
szdvegrészt latja el karakterstilussal.

Lasd: <cs name="bold"><fullPara/></cs>,
<pageNum>. oldal

Lasd Allatok, a 23. oldalon.

Adja meg a karakterstilus nevét, majd foglalja
a <cs name=""> és a </cs> cimkeparos kdzé
azt a szovegrészt, amelyet el kivan latni a
karakterstilussal.

Lasd ,Karakterstilusok alkalmazasa
kereszthivatkozasokon beltl”, 166. oldal.

Részleges bekezdésekre mutato kereszthivatkozasok létrehozasa

Készithet olyan kereszthivatkozasi formatumokat, amelyek csak a bekezdés els részére vannak hatéssal. Ha példaul
»7. fejezet: Sopron-Debrecen” tipusu fejlécek vannak a dokumentumban, akkor készithet olyan kereszthivatkozast,

amely a fejlécnek csak a ,,7. fejezet” részére terjed ki.
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A B

Kereszthivatk(pzas formatunjai

MNév: Partial Paragraph & Page Number

a ak5:

] Meghataroz!_-_! —

E <fullPara delim="4_" includeDelim="false"/> on page <pageNum/ >
i [ Kereszthivatkozas karakterstilusa: ' [Nincs] m

Menté "f Mégse \' ( OK )

Részleges bekezdésre mutato kereszthivatkozds
A. A kereszthivatkozds forrdsa kvirtminusszal (7_) végzédik B. a ,false” (hamis) hatdsdra a kvirtminusz nem keriil bele a forrds szovegébe

A Részleges bekezdés épitéelem beszurasakor két teend6je akad. Elészor is idézjelek kozott meg kell adnia a
hatéroldjelet. A hatdroldjel a bekezdés végét jelzé karakter. A leggyakrabban hasznalt hatdroléjelek kozé tartoznak a
kettéspontok (7. fejezet: Sopron), a pontok (7. fejezet. Sopron) és a gondolatjelek (7. fejezet — Sopron). Kiilonleges
karakterek — pl. kvirtminuszok (A_), kvirtek (Am) és felsorolasjelek (A8) — beszirasdhoz valassza ki a kivant karaktert
a Kiilonleges karakterek ikonjara val6 kattintds hatasdra megjelené meniiben.

Masodszor meg kell hataroznia, hogy a program a hataroléjelet is belefoglalja-e (7. fejezet ) vagy sem (7. fejezet) a
szovegbe. A hataroldjel belefoglalasdahoz az includeDelim="true" értéket adja meg, ha nem kivanja belefoglalni a

hatarolojelet, akkor pedig az includeDelim="false" értéket. A "true" és a "false" érték helyett rendre az "1" ésa "0" értéket
is megadhatja.

Karakterstilusok alkalmazasa kereszthivatkozasokon beliil

A Karakterstilus épitéelemmel emelhet ki egy kereszthivatkozason beliili szovegrészt. Ez az épitGelem két cimkébol all.
A <cs name="stilusnév"> cimke jeloli az alkalmazott stilust, a </cs> cimke pedig a karakterstilus végének helyét. A
program az Osszes olyan szovegrészt és épitéelemet a megadott stilussal formazza, mely e két cimke kozé van foglalva.
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more feedback than we ever thought
possible. For more mformation, see
Animals on page 2.

:Kereszthivatkozés formatumai

Név: Full Paragraph & Page Number - Bold

¢ Meghatarozas:

«cs name="Red’ = «<fullPara /></cs> on page <pageMNum />
AJ
B

C —F_q Kereszthivatkozds karakterstilusa: Bold m

( Mégse ) G0k

A kereszthivatkozds részének karakterstilussal valé formdzdsa

A. Ez a cimke a ,,piros” karakterstilussal formdzza a szoveget. B. Ez a cimke jeloli a karakterstilussal formdzando szoveg végét. C A
kereszthivatkozds forrdsdinak maradék része a ,félkovér” karakterstilussal van formdzva.

1 Hozza létre a haszndlni kivant karakterstilust.

2 A Kereszthivatkozas formatumai parbeszédpanelen valasszon a listaban szerepl$ formatumok koziil, vagy hozzon
1étre egyet azok alapjan.

3 A Meghatarozas részben jelolje ki azt a szoveget, illetve azokat az épitéelemeket, amelye(eke)t az adott
karakterstilussal kivan formdzni.

4 A meghatdrozas listatol jobbra taldlhaté meniiben valassza a Karakterstilus lehetdséget.

5 TIrja be a karakterstilus nevét az idézéjelek kozé pontosan ugy, ahogyan az a Karakterstilusok panelen lithaté.

A stilusok nevében kiilonboz6nek szamitanak a kis- és a nagybetlik. Ha egy csoporton beliil talalhaté a karakterstilus,

akkor a karakterstilus neve elé irja be a csoport nevét és egy kettéspontot (pl. 1. stiluscsoport: Piros.

6 Kattintson a Mentés gombra a formatum mentéséhez, majd kattintson az OK gombra.

Kereszthivatkozasokhoz valé formatumok betoltése (importalasa)

Ha egy masik dokumentumbdl t6lti be a kereszthivatkozasokhoz valé formatumokat, akkor az importalt formatumok
az Osszes olyan eddigi formatumot feliilirjak, amelyeknek a neve megegyezik az importaltakéval.

Az InCopy programban csak kiil6néllé dokumentumokban importalhat kereszthivatkozasokhoz valé formatumokat.
InDesign-dokumentumba nem importalhatok InCopy-dokumentumbdl szdrmazé formatumok. Ha a szovegegység
beadasakor az InCopy-dokumentumban talédlhaté 4j vagy médositott formatum iitk6zik az InDesign-
dokumentumban talalhat6val, akkor az InDesign-dokumentumban megadott élvez elsébbséget.

1 Valassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Kereszthivatkozds formatumainak betoltése parancsat.
2 Kattintson duplan az importalni kivant kereszthivatkozasi formatumokat tartalmazé dokumentumra.

A konyvben szereplé kereszthivatkozasok formatumanak szinkronizalaséval tobb dokumentumban is megoszthat
azonos kereszthivatkozdsi formatumokat.
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Kereszthivatkozasokhoz valé formatumok torlése

A kereszthivatkozasok formatumai koziil csak azok torélheték, amelyekkel a dokumentum egyetlen
kereszthivatkozasat sem formaztak.

1 A Kereszthivatkozas formatumai parbeszédpanelen jelolje ki a tordlni kivant formatumot.

2 Kattintson a Formatum torlése gombra = .

Kereszthivatkozasok kezelése

Kereszthivatkozas beszurasakor a Hiperhivatkozas panelen lathato a hiperhivatkozas dllapota. Kiilonféle ikonok jelslik
példaul, hogy a munkateriileten FE, mesteroldalon MF, rejtett rétegen HL, tulszedett sz6vegben ' vagy rejtett
szovegben HT jelenik-e meg a célszoveg. Az ilyen célra mutatd kereszthivatkozasokfeloldatlan kereszthivatkozasok. A
panel alapjan arrdl is tajékozddhat, hogy médositottik-e /4y a célbekezdést (mas néven elavult-e) vagy hidnyzik-e [&
a célbekezdés. A célszoveg abban az esetben hidnyzik, ha nem talalhat6 a célszoveg vagy az azt tartalmazé fajl. Adott
ikonhoz tartozd eszkozleiras megjelenitéséhez tartsa a kivant ikonon az egérmutatot.

Az InCopy programban csak akkor kezelheti a kereszthivatkozasokat, ha a szévegegység ki van véve szerkesztésre.

Kereszthivatkozasok frissitése

A frissitést jelz6 ikon mutatja, ha médosult a kereszthivatkozas célszovege vagy forrasszovege. A kereszthivatkozasok
konnyen frissithet6k. Ha 4j oldalra kertil a hivatkozas célja, akkor a program automatikusan frissiti a
kereszthivatkozast.

Kereszthivatkozas frissitésekor a program a forrasszéveg formatumara vonatkozo 6sszes modositdst megsziinteti.

A dokumentumok nyomtatdsakor, illetve megjelenitésekor a program tajékoztatja, hogy nem elavultak vagy
feloldatlanok-e a kereszthivatkozasok.

1 Jeloljon ki egy vagy tobb elavult kereszthivatkozéast. Ha az Gsszes kereszthivatkozast szeretné frissiteni, akkor
egyiket se jelolje ki.

2 Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:
- Kattintson a Hiperhivatkozas panelen lithaté Kereszthivatkozasok frissitése gombra w¥ .
« Valassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Kereszthivatkozas frissitése parancsit.

« Valassza a Sz6veg menii Hiperhivatkozasok és kereszthivatkozasok elemének Kereszthivatkozas frissitése
parancsat.

Egy kényvben taldlhat6 6sszes kereszthivatkozas frissitéséhez valassza a kényv panel meniijének Osszes
kereszthivatkozas frissitése parancsat. A program tajékoztatja arr6l, hogy maradt-e feloldatlan kereszthivatkozas.

Kereszthivatkozasok ujracsatolasa

Ha masik dokumentumba helyezték a hidnyzé célszoveget, illetve ha atnevezték a célszéveget tartalmazo
dokumentumot, akkor csatolja Gjra a kereszthivatkozast. Ujracsatoldskor a program a kereszthivatkozas forrésara
vonatkozd Gsszes mddositast megsziinteti.

1 A Hiperhivatkozas panel Kereszthivatkozasok részében jelolje ki az ajracsatolni kivant kereszthivatkozast.
2 Valassza a Hiperhivatkozas panel meniijének Kereszthivatkozas Gjracsatoldsa parancsat.
3 Keresse meg a célszoveget tartalmazé dokumentumot, majd kattintson a Megnyitds gombra.

Ha az adott dokumentumban mas kereszthivatkozasok célszovege is megtalalhato, akkor azokat a
kereszthivatkozasokat is tjra csatolhatja.
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Kereszthivatkozasok szerkesztése

A kereszthivatkozas szerkesztésével modosithatja a kereszthivatkozds megjelenését, illetve adhat meg ahhoz egy masik
formatumot. Mas dokumentumra mutat6 kereszthivatkozas szerkesztésekor a program automatikusan megnyitja az
adott dokumentumot.

1 Végezze el a kovetkezé miiveletek valamelyikét:

« Vélassza a Sz6veg menii Hiperhivatkozasok és kereszthivatkozasok elemének Kereszthivatkozas beallitasai
parancsat.

+ A Hiperhivatkozas panel Kereszthivatkozasok részében kattintson duplan a szerkeszteni kivant
kereszthivatkozasra.

« Jelolje ki a kereszthivatkozdst, majd a Hiperhivatkozas panel mentijében vélassza a Kereszthivatkozas beallitasai

lehet&séget.

2 Modositsa a kereszthivatkozast, majd kattintson az OK gombra.

Kereszthivatkozasok torlése
Kereszthivatkozasok torlésekor a program szoveggé alakitja azok forrasat.

1 A Hiperhivatkozas panel Kereszthivatkozasok részében jel6lje ki a torolni kivant kereszthivatkozas(oka)t.
2 Kattintson a Torlés ikonra, vagy valassza a panelmeniiben a Hiperhivatkozas/Kereszthivatkozas torlése lehetGséget.
3 A megerdsitéshez kattintson az Igen gombra.

Ha teljesen torolni kivdnja valamelyik kereszthivatkozast, jelolje ki, majd torélje annak forrasat.

Kereszthivatkozasok forrasszovegének szerkesztése

A kereszthivatkozasok forrasszovege modosithaté. A kereszthivatkozasok szévegének mddositasanak az az elénye,
hogy igény szerint megvaltoztathatja a bettikozt és a szavak tavolsagat az illesztett masolashoz, illetve egyéb
mddositasokat is végrehajthat. A hatranya abban rejlik, hogy a kereszthivatkozas frissitésekor és tjracsatolasakor a
program az 6sszes helyben végzett modositdst megsziinteti.

Szoveg illesztett masolasa

Szoveg illesztett masolasa

Az InCopy tobb szovegstatisztikat is nyomon kovet, és ezeket az adatokat elérhetévé teszi az Illesztett masolasi adatok
eszkozsoron. A szoveg irasakor az Illesztett masolasi adatok eszkozsor automatikusan megjeleniti a sorok, szavak és
karakterek szamat, és a munkateriilet aljan 1év6 fiigg6leges mélységet a csatolt és 6nalld szovegek Hasab és Elrendezés
nézeteiben.

Megjegyzés: Az Illesztett mdsoldsi adatok eszkozsort lebegd panellé valtoztathatja. (Ldsd: ,Eszkozsorok haszndlata”, 17.
oldal.)

A csatolt InCopy-dokumentumokban és a Mélység bedllitassal rendelkez6 6nallé6 dokumentumokban az Illesztett
masolas folyamatadatai mez6 jeloli azt a pontos értéket, amennyivel a szoveg hosszabb vagy révidebb a kivanatosnal.
Ha a sz6veg nem tolti ki a hozza rendelt kereteket, akkor az Illesztett masolas mezé kékké valik, és egy szamot jelenit
meg. A kék sav hossza hozzavetblegesen jeloli a keret szoveg dltal jelenleg bet6ltott részének szazalékat. Minél rovidebb
a kék sav, annal tobb szoveg kell a tér kitoltéséhez.
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Ha a sz6veg kifut a hozzarendelt keretbdl, akkor egy illesztett masoldsi sor jel6li a tulszedett szoveg kezdetét, az

Illesztett méasolds folyamatadatai mez6 vorossé valik, és jelzi a keret teljes kitoltéséhez kivagandé szoveg mennyiségét.

(Lasd: , Tulszedett szoveg szerkesztése”, 171. oldal.)

Megjegyzés: A vioros sav mindig ugyanolyan hosszil, nem mutatja az elérhetd hely szdzalékos adatait.
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Az Illesztett masolasi adatok eszkozsor a sorok, szavak és karakterek szamanak megjelenitésére szolgalé beallitasokat

is tartalmazza, valamint mutatja az aktualis kivalasztas fiiggéleges mélységét az aktualis sz6veg kezdetétdl az aktualis

beszurasi pontig vagy az aktualis besztrasi ponttdl az aktualis szoveg végéig. (Lasd: ,,Az Illesztett masolasi adatok
beallitasainak testreszabasa”, 170. oldal.)

Ha megjeleniti a rejtett karaktereket (kattintson a Szoveg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancséra), az
InCopy megjelenit egy szamjelzést (#) az utolsd karakter végén, hogy jelezze a sz6vegfolyam végét. (Lasd: ,,Rejtett
karakterek megtekintése”, 105. oldal.)

Az lllesztett masolasi adatok beallitasainak testreszabasa

o Az Illesztett mésolasi adatokhoz tartozo vezérl6k hozzdadasdhoz kattintson az Illesztett masolasi adatok eszkozsor

jobb oldalan 1év6 haromszogre, valassza a Testreszabas gombot, jelolje ki azokat az elemeket, amelyeket meg kivan

jeleniteni az eszkozsoron, majd kattintson az OK gombra.

+ Haalabjegyzetek sz6vegét is fel szeretné hasznalni a szovegstatisztikakban, jelolje be a Labjegyzetek szerepeltetése

a szovegstatisztikaban jeloldnégyzetet az Illesztett masoldsi adatok eszkozsor meniijében.

+ Haa szoszamot a tényleges szdszam helyett a karakterek szdma alapjan szamitja, kattintson a Szdszdm definialasa
parancsra az Illesztett mésol4si adatok eszkdzsor meniijén, kattintson az Osszes megszamlaldsa gombra, adja meg

a karakterek szamat, majd kattintson az OK gombra.
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+ Hanem szeretné frissiteni a szovegstatisztikdkat iras kozben, kapcsolja ki az Adatok automatikus frissitése bedllitast
az Illesztett masolasi adatok eszkozsor meniijében.

Tulszedett szoveg szerkesztése

Ha egy sz6veg InDesign-elrendezéshez van csatolva, akkor a szoveg a tervezé altal megadott keretekre korlatozddik.
Ha megadott egy Mélység bedllitast 6nallé InCopy-dokumentum létrehozasakor, akkor a szoveg erre a mélységre
korlatozodik. Ha a megengedett hossztisagu szovegnél tobbet ir be, a szoveg tilszedett lesz. Ha egy szoveg alulszedett,
akkor van még szoveggel feltoltendd hely. fraskor és szerkesztéskor lathatja, hogy a széveg mikor illik bele tokéletesen
az InDesign-elrendezésbe. A tilszedett szveget azonban szerkesztheti.

A Hasab vagy Sz6vegegység nézetben a tilszedett szoveg egy illesztett mdsoldsi térésvonallal kiilonil el a szveg tobbi
részét6l. Ugyanazokkal a mdodszerekkel irhatja be és szerkesztheti szoveget az illesztett masoldsi térésvonalon felett
vagy alatt.

Az Elrendezés nézetben a tdlszedett szoveg nem lathatd, de az Illesztett masolas folyamatadatai mezd jel6li a
dokumentumban 1év¢ tulszedett sorok szamat.

Ha 6sszeftizott szoveget ir vagy masol az Elrendezés nézetben, akkor nem kell semmi kiiléndset tennie a keretek
végének elérésekor. A beszurasi pont keretrdl keretre automatikusan koveti a szoveg dsszeftizéseit iraskor.

Mélységméro megjelenitése vagy elrejtése
% A Hasab vagy Szovegegység nézetben kattintson a Nézet menti Mélységmérd megjelenitése vagy a Mélységmérd
elrejtése parancsara.

A mélységmérén hasznalt mértékegységek modositasahoz valtoztassa meg az Egységek és 1épéskozok beallitasainak
Fiigg6leges beallitasat.

Helyesiras-ellenorzés

Helyesiras-ellenérzés

A helyesirast a teljes dokumentumban vagy az 6sszes nyitott szovegben ellendrizheti. Az InCopy kiemeli a helyteleniil
irt vagy ismeretlen szavakat, az ismétl6dé szavakat (példaul ,,a a”), a kisbettivel kezd6d6 szavakat és a kisbettivel
kezd6d6é mondatokat. Helyesirds-ellendrzés soran az InCopy ellendrzi az 6sszes XML-tartalmat és a kibontott
szovegkozi jegyzeteket.

Helyesiréas-ellenérzéskor az InCopy a dokumentumban 1év6 szoveghez rendelt nyelvek szdtarait hasznalja. Az InCopy
a Proximity nyelvi sz6tarakat hasznalja mind helyesirds-ellenérzéshez, mind elvalasztashoz. Mindegyik szotar szavak
szazezreit tartalmazza a szabdlyos elvalasztasi toréspontokkal egytitt.

Az 6ndll6 szovegekben (az InDesign-elrendezésekhez nem csatolt sz6vegekben) testreszabhatja a nyelvi szétarakat
annak biztositasdhoz, hogy a hasznalt egyedi szokészleteket a rendszer felismerje és megfeleléen kezelje. Ha példaul
helyesiras-ellendérzést futtat (Szerkesztés menii Helyesiras-ellendrzés almeniijének Helyesiras-ellendrzés parancsa),
akkor a Hozzaadas gombra kattintva megadhatja a kivant beallitdsokat.

Lasd még
»Nyelvi szotar hozzarendelése a kijelolt szoveghez”, 178. oldal
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Helyesiras-ellendrzési beallitasok megadasa
1 Valassza a Szerkesztés > Beallitdsok > Helyesiras-ellenérzés (Windows) vagy az InCopy > Beallitasok > Helyesiras-
ellendrzés (Mac OS) parancsot.

2 Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:
+ A nyelvi szétarban nem taldlhat6 szavak megkereséséhez jelolje be a Helyesirasi hibak jel6l6négyzetet.
+ A megkett6zott szavak megkereséséhez jelolje be az Ismétldd6 szavak jelolonégyzetet.

« A szétarban csak nagybetiisen szerepld (,Magyarorszag”), de a szovegben kisbetiivel irt (,magyarorszag”) szavak
megkereséséhez jelolje be a Kisbettivel kezd6d6 szavak jelolénégyzetet.

+ A mondatvégi pontok, felkidltojelek és kérddjelek utan kisbettivel all6 szavak megkereséséhez jelolje be a Kisbettivel
kezd6d6 mondatok jelolénégyzetet.

3 Haazt szeretné, hogy a program iras kozben aldhtizza a feltételezhet6en hibasan irt szavakat, jelolje be a Dinamikus
helyesiras-ellenérzés engedélyezése jel6l6négyzetet.

4 Megadhatja, hogy a program milyen szinnel huizza ala az elirt szavakat (amelyek nem taldlhatok meg a felhaszndloi
szdtarban), az ismétl6dé szavakat (példdul ,,a a”), a tévesen kisbettivel irt szavakat (példaul ,,szlovakia” ,,Szlovékia”
helyett) és a kisbettivel irt mondatokat (a mondatvégi irasjel utin nem nagybettivel kezd6dé mondatokat).

Megjegyzés: Ha a jegyzetekben is szeretné futtatni a helyesirds-ellendrzést, a Jegyzetek bedllitdsi parbeszédpanelen jelolje
be a Jegyzet tartalmanak figyelembevétele helyesirds-ellendrzéskor jelolonégyzetet. A torilt szoveg helyesirdsdnak
ellendrzéséhez jelolje be a Viltozdsok kovetése bedllitasaiban a Torolt szoveg felvétele helyesirds-ellendrzéskor négyzetet.

Helyesiras-ellendrzés

1 Haadokumentum idegen nyelvi sz6veget tartalmaz, jel6lje ki a szoveget, majd a Karakter panel Nyelv meniijében
adja meg a szoveg nyelvét.

2 A Szerkesztés meniiben mutasson a Helyesiras-ellendrzés pontra, és kattintson a Helyesiras-ellenérzés parancsra.

A program megkezdi a helyesiras ellenérzését.

Fontos: A Helyesirds-ellendrzés parancs nem ellendrzi az dsszecsukott szovegegységeket a tobb szivegegységet tartalmazé

fdjlokban. Az dsszes modositdsa vagy Az Osszes kihagydsa gombra kattintva azonban a miivelet az dsszecsukott
szovegegységekre és a tabldzatokra is hatdssal van.

3 Ha moédositani szeretné a helyesiras-ellenérzés hatokorét, tegye az alabbiak egyikét, majd az Inditas gombra
kattintva kezdje meg az ellenérzést:

+ A teljes dokumentum ellendrzéséhez valassza a Dokumentum lehetdséget. Az 6sszes megnyitott dokumentum
ellenérzéséhez valassza a Minden dokumentum lehetdséget.

« Az aktudlisan kijelolt keretben (és a vele Gsszeftizott tovabbi keretekben) 1év8 dsszes szoveg és tilszedett szoveg
ellenérzéséhez valassza a Szovegegység lehetdséget. Az dsszes kijelolt keretben 1év szovegegységek ellendrzéséhez
valassza a Szovegegységek lehetdséget.

A szovegnek a beszurasi ponttdl vald ellenérzéséhez valassza A szoveg végéig lehetGséget.

A Kijel6lt szoveg ellenérzéséhez valassza a Kijelolés lehetGséget. Ez a lehetdség csak akkor érhetd el, ha kijelolt egy
szovegrészt.

4 Ha ismeretlen vagy elirt szavakat vagy mas lehetséges hibakat taldl, az alabbi lehetéségek koziil valaszthat:

+ Ha az alahuzott sz6 kijavitasa nélkiil folytatni szeretné a helyesiras-ellen6rzést, kattintson a Kihagyas gombra. Ha
azt szeretné, hogy a program az InCopy Ujrainditasaig az aldhdzott szoveg Osszes el6fordulasat figyelmen kiviil
hagyja, kattintson Az 6sszes kihagyasa gombra.
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+ Haazelirt szénak csak a konkrét el6fordulasat szeretné javitani, vélasszon egy szoalakot a Javasolt javitasok listdbdl,
vagy irja be a kivant sz6t a Modositas erre mezébe, majd kattintson a Mdodositas gombra. Az dsszes modositasa
gombra kattintva az elirt sz6 6sszes el6forduldsat kijavithatja a dokumentumban.

+ Ha egy szot fel szeretne venni a szétarba, jelolje ki a megfeleld szotart a Hozzdadas ehhez listabdl, és kattintson a
Hozzaadas gombra.

A Szétar gombra kattintva jelenitse meg a Szotar parbeszédpanelt; a panelen kivalaszthatja a nyelvhez a célszétart,

és megadhatja a felvett sz6 elvalasztasat. Ha szeretné a szot hozzdadni minden nyelvhez, valassza a Nyelv menii
Osszes nyelv parancsat. Kattintson a Hozzdadas gombra.

Helyesirasi hibak javitasa iras kozben

Az Automatikus javitas funkcié engedélyezésével lehet6vé teheti a kis- és nagybetiis irasmdddal kapcsolatos hibdk,
valamint a gyakori eliitések iras kozbeni javitasat. Az automatikus javitas mikodéséhez létre kell hoznia egy listat a
gyakran tévesztett szavakbol, és a hibas szoalakokhoz hozza kell rendelnie a helyes alakot.

1 Valassza a Szerkesztés > Bedllitasok > Automatikus javitas (Windows) vagy az InCopy > Bedllitasok >
Automatikus javitds (Mac OS) parancsot.

2 Jelolje be az Automatikus javitds engedélyezése jel6l6négyzetet. (A funkciot a Szerkesztés > Helyesiras-ellenérzés >
Automatikus javitds parancsra kattintva gyorsan ki- és bekapcsolhatja.)

3 A Nyelv meniiben valassza ki azt a nyelvet, amelyen az automatikus javitasokat alkalmazni szeretné.

4 A Kkis- és nagybetis irasmdddal kapcsolatos hibak (példaul ,,Magyarorszag” helyett ,,magyarorszag”) kijavitdsahoz
jel6lje be a Kis- és nagybettihibak automatikus javitasa jelolénégyzetet. A nagybetiivel irt szavakat nem kell felvenni
az Automatikus javitas funkcio listajaba.

5 Ha fel szeretne venni egy szdt, amelyet gyakran hibasan gépel, kattintson a Hozzdadas gombra, irja be a téves
(példaul ,,billenyt(i”), majd a helyes valtozatot (,,billenty”), és kattintson az OK gombra.

6 Vegye fel a tovabbi gyakran elgépelt szavakat, és kattintson az OK gombra.

Ha ezutan tévesen ir egy olyan szdt, amely szerepel a listdban, a program automatikusan lecseréli azt a helyes alakként

megadott valtozatra.

A automatikus javitashoz hozzaadott szavak eltavolitasahoz jel6lje ki a szot a listdn, és vélassza az Eltavolitas parancsot.
Az automatikus javitashoz hozzdadott szavak szerkesztéséhez jellje ki a kivant szdt, kattintson a Szerkesztés gombra,
adja meg Ujra a javitast, és kattintson az OK gombra.

A dinamikus helyesiras-ellen6rzés hasznalata

Ha engedélyezi a dinamikus helyesiras-ellendrzést, a helyesirasi hibakat a helyi menti segitségével kijavithatja. A
feltételezhetéen tévesen irt szavakat a program alahuzza (a szoveg nyelvével tarsitott szotar alapjan). Ha idegen nyelvi
szoveggel dolgozik, jelolje ki szoveget, és rendelje hozza a megfelel$ nyelvet.

1 A dinamikus helyesiras-ellendrzés bekapcsoldsahoz a Szerkesztés meniiben mutasson a Helyesiras-ellenérzés
pontra, majd kattintson a Dinamikus helyesiras-ellenérzés parancsra.

A program a dokumentumban aldhtizza a minden valdszintiség szerint helyteleniil irt szavakat.

2 Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billenty(i lenyomasaval a bal gombbal (Mac OS) az aldhuzott
szora, majd tegye az alabbiak egyikét:

« Vilasszon egyet a felajanlott javitasi lehetéségek koziil. Ha a sz6 ismétlédik vagy nagybetiivel kell irni, kattintson az
Ismétl6dé sz6 torlése: [sz4] vagy a Nagybettivel: [sz6] parancsra.

« Kattintson a [Sz6] hozzaad4sa a felhasznaldi szotarhoz parancsra. A program ezzel automatikusan - a Szotar

parbeszédpanel megnyitasa nélkiil - felveszi a szot az aktuadlis szotarba. A sz6 maga véltozatlan marad a sz6vegben.
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« Kattintson a Szotar parancsra. A parancs hatasdra megnyilik a Szotar parbeszédpanel, ahol kivalaszthatja a
célszdtart, modosithatja az elvalasztast, és megadhat egy nyelvet. Ha szeretné a szot hozzdadni minden nyelvhez,
vélassza a Nyelv menii Osszes nyelv parancsét, és kattintson a Hozzdadds parancsra. A program felveszi a szot a
kijelolt szotarba; maga a sz6 a sz6vegben véltozatlan marad.

+ Haa sz6 el6fordulasait az 6sszes dokumentumban figyelmen kivill szeretné hagyni, valassza Az Gsszeset ugorja at
parancsot. Amikor ujrainditja az InCopy alkalmazast, a sz6 ismét hibasként lesz megjel6lve.

Megjegyzés: Ha Az 0sszeset ugorja dt parancsra kattint, majd késébb 1igy dont, hogy mégsem hagyja ki a szé tovibbi
el6forduldsait, a Szétar pdrbeszédpanel Szétdrlista listdjdban valassza az Atugrott szavak elemet, és tdvolitsa el a sz6t a
listabol.

Elvalasztasi és helyesirasi szotarak

Az InCopy alegtobb nyelvhez Proximity szotarakat haszndl a helyesiras-ellen6rzéshez és a szavak elvélasztasahoz. A
szotarakat szavak felvételével testreszabhatja. A szoveghez kiilonboz6 nyelveket rendelhet, az InCopy a megfeleld
szotart hasznalja a helyesiras-ellendrzéshez és az elvélasztashoz. Tovabbi felhaszndldi szotarakat is 1étrehozhat,
amelybe, illetve amelybdl egyszer(i szovegfajlként mentett szolistakat importdlhat, illetve exportalhat.

Amikor egy szotarban testreszabja a szavakat, voltaképpen hozzdadott szavakbdl (a szétarban eredetileg hidnyzo
szavakbol) és eltdvolitott szavakbdl (a szotarban meglévé, de potencidlisan hibdsként megjel6lni kivant szavakbdl) listat
hoz létre. A Szotar parbeszédpanelen megjelenitheti a hozzaadott, az eltavolitott, valamint az dtugrott szavakat (az
aktualis munkamenetben Az 6sszes kihagyasa gombra kattintva mell6z6tt szavakat). Lehetdség van az dsszes nyelven
érvényes szavak hozzdaddsara; ez kiilonosen hasznos vezetéknevek, utcanevek és egyéb, nyelvtdl fiiggetlen elemek
esetén.

Ha az InDesign vagy az InCopy valamely kordbbi verzidjanak szétdrait szeretné haszndlni, az operdcios rendszer
Keresés parancsdval keresse meg a felhaszndldiszotar-fajlokat (az .udc kiterjesztésii fdjlokat), és a Szétdr bedllitdsi
pdrbeszédpanelen vegye fel 6ket a szétdrlistdba.

Hol talalhatdk a szotar szavai?

Alapértelmezés szerint az elvalasztasi és a helyesirasi kivételeket a program felhasznal6iszétar-fajlokban, a
dokumentumon kiviil, a szamitogép azon mappajaban tarolja, ahol az InCopy telepitve van (a szétarfajlok nevének
kiterjesztése .clam vagy .not). A kivétellistakat azonban barmely InCopy -dokumentumban is mentheti. Mi tobb, a
szolistakat kiils6 felhaszndaloi szotarban, a dokumentumban vagy mindkettben is tarolhatja. A meglévé szétarak helye
a Szotar beallitasi parbeszédpanelen leolvashato.

Nyelvek alkalmazasa a szovegre

Nyelvet a kijelolt szoveghez a vezérl6pulton vagy a Karakter panelen 1évé Nyelv menii segitségével rendelhet.
Megadhat alapértelmezett nyelvet is a teljes dokumentumhoz vagy az 6sszes 1j dokumentumhoz. (Lasd: ,Nyelv
hozzarendelése szoveghez”, 213. oldal.)

Kivétellistak

A miiveletekbdl barmely sz6t kihagyhatja. Ha valamilyen okbdl egy hétkoznapi szét — példaul azt, hogy ,,kocka” - a
szokasostol eltérden szeretne irni (mert cége nevében mashogyan szerepel, vagy mert a dokumentumban rendhagyé
irdasmdédot kivan alkalmazni), felveheti a kihagyott szavak listajaba, igy a program helyesiras-ellenérzéskor megjeldli
azt. Az InCopy mindegyik telepitett nyelv esetében kiilon képes kezelni a hozzaadott és eltavolitott szavak listajat.
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Felhasznaléi szétarak létrehozasa vagy felvétele

Létrehozhat 0j felhasznaloi szotdrakat, vagy felveheti a programba az InDesign vagy az InCopy korabbi verzioibol
szarmazo, masoktol kapott, vagy a munkacsoport felhasznaloi szdtérait tarolo kiszolgaldon hasznalt szotarakat. A felvett
szotarak az 6sszes InCopy -dokumentumban hasznalhatok.

1 Vilassza a Szerkesztés > Beallitasok > Szétar (Windows) vagy az InCopy > Bedllitasok > Szétar (Mac OS)
parancsot.

2 A Nyelv meniiben jelolje ki azt a nyelvet, amelyhez szétart szeretne rendelni.
3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Uj szétar létrehozasdhoz kattintson a Nyelv menii alatt talalhaté Uj felhasznaléi szotar ikonra Al . Adja mega
szotar nevét és helyét (a szotarfajl nevének kiterjesztése .udc), és kattintson a Mentés gombra.

+ Meglévo szotar felvételéhez kattintson a Felhasznaloi szotar hozzaadasa ikonra <, jelolje ki a szotarfajlt (nevének
kiterjesztése .udc vagy .not), és kattintson a Megnyitds gombra.

Megjegyzés: Ha nem taldlja a szotdrfdjlt, az operdciés rendszer Keresés parancsdval keresse meg az .udc fdjlokat (a
keresémezdébe a *.udc karaktereket irja be), jegyezze fel a helyiiket, és probdlkozzon tjra.

A program hozzaadja a szétart a Nyelv mentl alatt 1év6 listahoz. Helyesiras-ellen6rzés kozben vagy a Szotar
parbeszédpanelrdl is hozzaadhat szavakat a szétarhoz.

Az alapértelmezett nyelvi szétar beallitasa az 6sszes uj dokumentumhoz
1 Inditsa el az InCopy alkalmazast, de ne nyisson meg egyetlen dokumentumot sem.

2 Kattintson a Szoveg menii Karakter parancsara.

3 A Karakter panelen, a Nyelvlegordiild mentibdl valassza ki a kivant nyelvet. Ha a Karakter panelen nem jelenik meg
a nyelvbedllitasi lehet6ség, vélassza a Beallitasok megjelenitése elemet, és jelolje ki a nyelvet a listaban.

Felhasznaléi szotarak eltavolitasa, Gjracsatolasa és atrendezése
1 Valassza a Szerkesztés > Beallitasok > Szétar (Windows) vagy az InCopy > Bedllitdasok > Szétar (Mac OS)
parancsot.

2 A Nyelv meniiben valassza ki a szétar nyelvét.
3 Végezze el a kovetkez6 miiveletek valamelyikét:

« Haa szotart el szeretné tavolitani a listabdl, jelolje ki, majd kattintson a Felhasznaldi szotar eltavolitasa ikonra = .
Nyelvenként legalabb egy szétart meg kell tartania.

+ Ha a nyelvi sztar neve mellett egy kérd6jel ikon lathato, jelolje ki a szdtart, kattintson a Felhasznaldi szotar
Ujracsatolasa ikonra ==, majd keresse meg és nyissa meg a felhasznaloi szotart.

« A felhasznaloi szotarak sorrendjét huizassal modosithatja. A szdtérakat a program a listaban elfoglalt helyiik
sorrendjében ellenérzi.

Szavak felvétele szétarakba

Ondllo szovegegységekben (olyanokban, amelyek nincsenek InDesign-elrendezéshez csatolva) a szavakat a nyelvi
szotarakba veheti fel. A szotarak testreszabasaval biztosithatja, hogy a program minden hasznalt egyedi szokészletet
helyesen felismerjen és kezeljen.

1 A Szerkesztés menii Helyesiras-ellendrzés pontjaban kattintson a Szétar parancsra.

2 A Nyelv meniiben valasszon egy nyelvet. Minden nyelvhez tartozik legalabb egy sz6tar. Ha szeretné az adott szét az
dsszes nyelvhez hozzdadni, vélassza az Osszes nyelv lehetéséget.
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3 A Cél meniiben jelolje ki azt a szotart, amelyben a szot tarolni szeretné. A Cél menil segitségével a modositasokat
egy kiilsé felhasznaloi szotarba vagy barmely megnyitott dokumentumba mentheti.

4 A Szétarlista meniiben vélassza a Hozzdadott szavak elemet.
5 A Sz6 mezdbe irja be (vagy modositsa) a szélistahoz adni kivant szot.

6 Az Elvalasztas lehetGséget valasztva ellendrizheti a sz6 alapértelmezett elvélasztasat. Tildék (~) jelzik a lehetséges
elvalasztasi pontokat.

7 Hahelytelennek talalja az elvalasztasi pontokat, az aldbbi utmutatést kovetve adja meg a sz6 megfelel§ elvélasztasat:

« Aszlban egy tilde (~) karakterrel jelezze a legjobb elvélasztasi pontokat (illetve az egyetlen elfogadhatd elvalasztasi
pontot).

« Két tilde (~~) beirasaval jelezze a masodlagos preferenciat.
+ Hérom tildével (~~~) jelezze a még éppen elfogadhatd elvalasztasi pontokat.
+ Ha egy sz6t soha nem szeretne elvalasztani, elsé karaktere elé irjon egy tildét.

Ha egy szoban tilde karaktert szeretne haszndlni, irjon elé egy forditott perjelet (\~).

8 Kattintson a Hozzdadas, majd a Kész gombra. A program felveszi a sz6t a szétdrlistaban aktudlisan kijelolt szotarba.

Megjegyzés: Ne feledje, hogy az elvilasztdsi pontok és a dokumentum elvdlasztdsi bedllitdsai kozott kolcsonhatds dll fenn.
Emiatt el6fordulhat, hogy a program a sz6t nem a vdrt helyen vilasztja el. Ezeket a bedllitdsokat a Bekezdés panel
mentijében, az Elvdlasztds paranccsal szabdlyozhatja. (Ldsd: ,Szoveg elvilasztdsa”, 240. oldal.)

Szavak szerkesztése vagy eltavolitasa a szotarakbol

1 A Szerkesztés menii Helyesirds-ellen6rzés pontjaban kattintson a Szétér parancsra.
2 A Nyelv meniiben valasszon egy nyelvet.

3 A Cél meniiben jelolje ki azt a szotart, amelyb6l a szot el szeretné tavolitani. A Cél meniiben valaszthat kiilsé
felhasznaloi szotart vagy egy megnyitott dokumentumot.

4 A Szétarlista meniiben tegye a kovetkezok egyikét:
« A Céllistaban kivalasztott szoélistaba felvett szavak modositasahoz véalassza a Hozzdadott szavak elemet.
+ Az elirtként megjel6lt szavak mddositasahoz valassza az Eltavolitott szavak elemet.

+ AzInCopy aktudlis munkamenetében atugrott szavak modositaséhoz vélassza az Atugrott szavak elemet. Ez a lista
tartalmazza az Osszes olyan szot, amelyet Az sszes kihagyasa gombra kattintva atugrott.

5 A szdlistaban modositsa a kivant szét, vagy jelolje ki, és kattintson az Eltavolitas gombra.

6 Kattintson a Kész gombra.

Szolista exportalasa

A szélistakat szovegfajlba (.txt kiterjesztésti fajlba) exportalhatja, majd a listikat az InCopy bdarmelyik felhaszndloi
szotaraba importélhatja. A szovegfijlban a szavakat szokozokkel, tabuldtorokkal vagy bekezdésjelekkel kell egymastdl
elvalasztani. Csak a hozzdadott és az eltavolitott szavak exportalasara van méd, az atugrott szavakat nem lehet
exportalni, azokat a program csak az aktualis munkamenetben hasznalja.

1 A Szerkesztés menii Helyesiras-ellendrzés pontjaban kattintson a Szotar parancsra.

2 A Nyelv meniiben valassza ki a megfelel6 nyelvet, a Cél meniiben pedig azt a szétart, amely az exportalni kivant
szolistat tartalmazza.

3 Kattintson az Exportédlds gombra, adja meg a fajl nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.
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A program a szolistat szovegfajlba menti. A listat barmely sz6vegszerkesztében modosithatja, majd importalhatja. A
szolistat elkiildheti masoknak is, akik sajat felhasznaldi szotarukba importalhatjak azt.

Szélista importalasa
1 A Szerkesztés menii Helyesiras-ellendrzés pontjaban kattintson a Szotar parancsra.

2 A Nyelv meniiben vélassza ki a megfelel6 nyelvet, a Cél meniiben pedig a szétart.

3 Kattintson az Importalds gombra, keresse meg a helyesirasi kivételeket tartalmazé szovegfajlt, és kattintson a
Megnyitds gombra.

Szétarbeallitasok médositasa

A Szoétar beallitasi parbeszédpanelen megadhatja, hogy az InCopy hogyan kezelje az elvalasztasi és helyesirasi
szotarakat. Az InCopy alkalmazdsban a legtobb nyelv Proximity szétdrak hasznalatdval ellendrzi a helyesirast és
valasztja el a szavakat. Ha mas cégt6l szarmazo elvalasztasi és helyesiras-ellenérzési osszetevoket telepitett, a
kiillonboz6 telepitett nyelvekhez mas-mas cég szotarat hasznalhatja.

Megjegyzés: A Szotdr bedllitdsi parbeszédpanelen nincs lehetdség a helyesirds-ellendrzési vagy elvdlasztdsi szotdr
megaddsdra. Ezen a pdrbeszédpanelen azt lehet megadni, hogy az InCopy milyen elvdlasztdsi és helyesirds-ellendrzési
bévitményeket haszndljon a Nyelv mezdben kijelolt nyelvhez. Ha csak az alapértelmezett elvilasztdsi és helyesirds-
ellendrzési bévitményt haszndlja, nincs sziikség a Szétdr bedllitdsi pdrbeszédpanelen 1évd bedllitdsok modositdsdra. Ha
mds, kiilsd fejlesztoktdl szdrmazo elvdlasztdsi és helyesirds-ellendrzési bovitményeket telepit, azok a pdrbeszédpanelen az
Elvdlasztds, illetve a Helyesirds-ellendrzés meniiben jelennek meg. Ily modon lehetéség van arra, hogy az egyik nyelvhez
az egyik cég elvdlasztdsi vagy helyesirdsi Osszetevdjét, a mdsik nyelvhez a mdsik cég elvdlasztdsi vagy helyesirdsi

e

osszetevdjét haszndlja.

1 Vilassza a Szerkesztés > Beallitasok > Szétar (Windows) vagy az InCopy > Beallitasok > Szétar (Mac OS)
parancsot.

2 A Nyelv meniiben jel6lje ki azt a nyelvet, amelynek beallitésait vagy elvélasztasi, illetve helyesiras-ellendrzési

e s

Osszetevojét modositani szeretné.

3 Hozza létre, vegye fel vagy tavolitsa el a kivant felhasznaloi szotarakat. (Lasd: ,,Felhasznaloi szotarak létrehozasa
vagy felvétele”, 175. oldal.)

4 Ha mis cégtdl, nem az Adobe-t6l szarmazo elvalasztasi Osszetevt telepitett, jelolje ki az Elvalasztas mentiben.

5 Ha mas cégtdl, nem az Adobe-t6l szarmazd helyesiras-ellenérzési dsszetevot telepitett, jel6lje ki a Helyesiras-
ellenérzés meniiben.

6 Az Elvélasztasi kivételek csoport Osszeallitas, a kovetkezd hasznélatdval meniijében tegye az alabbiak egyikét:

+ Haaszdveg megirasahoz valamelyik kiils6 felhasznaldi szotarban tarolt elvélasztdsi kivételeket szeretné hasznalni,
valassza a Felhaszndloi szotar lehetéséget.

+ Haa szoveg megirasdhoz a dokumentumban tarolt elvalasztasi kivételeket szeretné hasznalni, valassza a
Dokumentum lehetéséget.

+ Ha a szoveg megirasahoz mindkét listat hasznalni szeretné, vélassza a Felhasznaldi szétar és dokumentum
lehet8séget. Ez az alapértelmezett beallitds.

7 Ha bizonyos bedllitasok moédositasa utan az sszes szovegegységet tjra szeretné irni, vélassza a Mddositaskor az
Osszes szovegegység atformalasa lehetséget. Ebben az esetben a program az dsszes szovegegységet atirja, ha
médositja az Osszedllitas, a kovetkezd hasznalatéval bedllitdst (ldsd a 6. 1épést), vagy ha a Szotdr paranccsal szavakat
vesz fel, illetve tavolit el. A szovegegységek atformalasa a dokumentumban 1év6 szoveg mennyiségét6l fiiggéen akdr
hosszabb ideig is eltarthat.

8 Kattintson az OK gombra.
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Szotarak hasznalata munkacsoportokban

Ugyeljen arra, hogy a munkacsoport 6sszes munkaallomésan ugyanazok a testreszabott felhaszndléi szotérak legyenek
telepitve és az alkalmazdsba felvéve, igy biztosithatja, hogy egy adott dokumentum ugyanazokat a helyesirasi és
elvalasztasi szabalyokat haszndlja fiiggetleniil attdl, hogy ki dolgozik rajta. Ehhez ellendrizze, hogy minden felhasznal6
ugyanazokat a szotarakat telepitette-e a szamitogépére, vagy haldzati kiszolgalon ossza meg a szétarakat.

Lakat ikon @ jelzi, ha egy szdtar zarolt allapott, vagyis haszndlhat6, de nem mddosithatd. Ha egy felhasznaldi szotar
kiszolgalén van tarolva, a szotart bet6lto elsé felhasznal zarolja a fajlt; az 6sszes kovetkezd felhasznal¢ lathatja, hogy
a szotar zarolt allapotd. A fajlok az operdcids rendszeren keresztill is zarolhatok az ,,irasvédett” (,,csak olvashatd”)
attributum beallitasaval. Ha egy felhasznaldi szétart halozati kiszolgalon megoszt, célszert zarolni a fajlt, hogy abba
csak a rendszergazda vehessen fel uj szavakat, a tobbi felhasznal6 csak olvashassa a fajlt.

Ugyeljen arra, hogy a munkacsoport sszes felhasznaldja a kozds hélézati munkadlloméson telepitett testreszabott
felhasznaloi szotart, ne a dokumentummal tarolt szotart hasznalja. Miel6tt azonban a dokumentumot a szolgaltatonak
leszallitana, a felhasznaloi szotart érdemes hozzaadni a dokumentumhoz.

Ha egy kozos halézati munkaallomason nem oszt meg testreszabott felhasznaloi szotart, keresse meg a
felhasznaloiszotar-fajlokat, és masolja azokat a munkadllomdsokra. A felhasznaloi szétarak helye a Szotar bedllitasi
parbeszédpanelen olvashat le.

Ha egy megosztott munkadllomdson tdrolt felhaszndloi szotdrt frissit, a vdltozdsok csak akkor jelennek meg az egyes
munkadllomdsokon, ha a felhasznalok vjrainditjdk az InCopy alkalmazast, vagy a Ctrl+Alt+/ (Windows), illetve a
Command+ Option+/ (Mac OS) billentyiikombindcié lenyomdsdval tijrairjdk az dsszes szoveget.

Nyelvi szétar hozzarendelése a kijelolt szoveghez

Ha t6bb nyelvet hasznal 6nall6 szévegben (InDesign-elrendezésekhez nem csatolt szovegben), akkor kozolheti az
InCopy programmal, hogy melyik nyelvi szétart kivanja hasznalni a helyesiras-ellenérzéshez és a szavak
elvalasztasahoz adott nyelvben. Kiilonb6z6 nyelvii szétarakat rendelhet a dokumentum kiilonboz6 részeihez, akar a
szoveg egyetlen karakteréhez is.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

8 Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

A nyelvi szotdrtdl fliggd kiilonbozo elvilasztdsok
A. A ,Glockenspiel” sz6 angol nyelvre formdzott szovegben B. A ,,Glockenspiel” sz6 hagyomdnyos német nyelvre formdzott szovegben C. A
»Glockenspiel” sz6 nyelvreform utdni német nyelvre formdzott szovegben

1 Valassza ki azt a szoveget, amelyhez szotarat kivan rendelni.

2 A Széveg menti Karakter parancsara kattintva nyissa meg a Karakter panelt.

3 A Karakter panel aljan a Nyelv legordiilé meniibél valasszon ki egy szotarat. (Ha a Nyelv menil nem jelenik meg a
Karakter panelen, kattintson a Karakter panel meniijének Testreszabas parancsara, jelolje be a Nyelv beallitast,
majd kattintson az OK gombra.)

Megjegyzés: Ha az InCopy szoveg bedgyazott elvdlasztdsi listdval rendelkezé InDesign-elrendezéshez van csatolva, akkor
a bedgyazott lista vezérli a teljes helyesirds-ellenGrzést és elvdlasztdst.
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A szinonimaszotar hasznalata

Szinonimaszotar - ismerteto

A szinonimaszotarral megkeresheti a megadott szavak szinonimait, kapcsolddo szavait és antonimait. Ha példdul a
~figment” szot adja meg, akkor az InCopy szinonimaszdtdra olyan szinonimakat talal, mint példaul a ,fiction” és a
»fable”, olyan kapcsolodé szavakat, mint a ,concoction” és a ,,fantasy” és olyan antonimakat, mint a ,fact”.

A szavak keresése nem szakad meg az elsé megtalalt szinonima, kapcsolodé sz6 és antonima megkeresésekor.
Barmelyik ajanlott szora kereshet és megjelenitheti azok szinonimait, kapcsolddo szavait és antonimait. Gyorsan
visszaugorhat a 10 utoljara keresett sz6 barmelyikére.

Szinonimaszakar =

A Kerazés: |laok e
B Madositis emet |see v
C Myelvi | Angal: USA-beli v
D —lelenleg keresett szd: laok:
E —£E | ige (1) “ | | Szinonirik w— G
to take in with the s ~
F —eyes glanice H
behold
jaze v
Qo
| J K

Szinonimaszétdr panel
A. Keresés B. Modositds erre C. Nyelv menii D . Jelenleg keresett szo E . Jelentések menti F. Definicié G . Kategéria menii H. Eredmény

lista I.Sz6 betoltése J. Szo keresése K. Szé médositdsa

Az InCopy a kovetkezo kategoridkat biztositja a szavak kereséséhez:

Szinonimak Ugyanolyan vagy majdnem ugyanolyan jelentést szavak, mint a keresett sz0.

Antonimak Ellenkez6 vagy majdnem ellenkezd jelentésti szavak, mint a keresett sz6.

Lasd még A keresett sz0 jelentéséhez kapcsolddo, nem szinonimaként vagy antonimaként szerepl6 szavak.

Kozeli szinonimak A keresett szohoz valamilyen mértékben hasonlitd jelentésii szavak.

Kozeli antonimak A keresett szoval ellentétes jelentéshez valamilyen mértékben hasonlito jelentésti szavak.

Szavak keresése a szinonimaszotarban

A szinonimaszoétarban megkeresheti a szavak szinonimdit, antonimait és rovid definiciéjat.

A dokumentum ablakban lathato keresett sz6

1 Kattintson az Ablak menii Szinonimaszo6tar parancsara a Szinonimaszétar panel megnyitasahoz.
2 A Szoveg eszkozzel T jellje ki a keresni kivant szot és tegye a kovetkezdk egyikét:

« Maisolja és illessze be a szot a Keresés szovegmezGbe, és nyomja meg az Enter gombot.

- Kattintson a Sz6 betoltése gombra # .

3 Valassza ki a haszndlni kivant nyelvet.

4 Kattintson a Sz6 keresése gombra %,

A sz6 rovid leirdsa megjelenik a Szinonimaszotar panel Definicid teriiletén. Az Eredmény lista a kapcsolodé szavakat
jeleniti meg a Jelentések és a Kategéria meniiben végzett kijelolések alapjan.
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Megjegyzés: A Definicio teriiletet és az Eredmény listdt elvdlaszto fiiggdleges sav hiizdsdval bedllithatja a két teriilet
relativ szélességét.

5 Valassza ki a Jelentések meniiben a keresni kivant szofajt. Ha példaul a sz6 f6névi jelentését szeretné megnézni,
valassza a fénév szofajt. Ha az igei jelentésre kivancsi, valassza az ige szofajt. Nem érhet6 el minden sz6 minden
jelentése.

6 Valassza ki a Kategoridk meniib6l a keresni kivant kategdriat (példdul Szinonima vagy Antonima). Nem érhet6 el
minden sz6hoz minden kategoria.

A 520 lecseréléséhez a Keresés mezdben tartsa nyomva az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) billentyfit, és

kattintson egy szora az Eredmény listdban, majd kattintson a Szo keresése gombra. A sz6 lecseréléséhez a Mddositds
erre mezdben tartsa nyomva a Ctrl (Windows) vagy a Command (Mac OS) billentyiit, és kattintson egy széra az
Eredmények listéban.

A dokumentum ablakban nem lathato sz6 keresése

1 Kattintson az Ablak menii Szinonimaszo6tar parancsara a Szinonimaszotar panel megnyitdsahoz.

2 Irjabe a keresni kivant szét a Keresés szévegmezSbe, és nyomja meg az Enter gombot.

$z6 ujboli keresése
1 Kattintson az Ablak menii Szinonimaszotar parancsara a Szinonimaszotar panel megnyitasahoz.

2 Valasszon egy szt a Keresés eléugré meniibél a Szinonimaszotar panelen. Ebben a meniiben a 10 legutébb keresett
sz0 szerepel.

3 Kattintson a Sz6 keresése gombra =Y

Sz6 beszurasa a Szinonimaszétar panelrol

A Szinonimaszétar panellel 4j szavakat adhat hozza a dokumentumhoz, vagy lecserélheti azokat. Amikor a kijelolt szot
lecseréli a dokumentumban egy, a Szinonimaszoétar panelrél szarmazé szoéra, akkor a program csak a kijelolt szot
cseréli le — nem a sz6 Osszes el6forduldsat. Az Gsszes el6fordulas cseréjéhez haszndlja a Keresés/csere parancsot.

Megjegyzés: Ha a szinonimaszétdar nem taldl a Keresés szovegmezdben 1évé karakterlanchoz megfeleld bejegyzéseket,
akkor a Szinonimaszotdar panel dsszes tobbi szovegmezdje iires marad.

1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

A sz6 hozzaadasahoz helyezze a beszirasi pontot a dokumentum azon részére, ahova a szot el kivanja helyezni.
* Sz6 cseréjéhez jelolje ki a sz6t dokumentumban.

2 Valasszon egy szdt a Szinonimaszdtar panel Eredmény listajabol.

3 Kattintson a Sz6 mddositdsa gombra =2, vagy kattintson duplan egy széra az Eredmény listaban.
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6. fejezet: Stilusok

A stilus formazasi beallitasok olyan gytijteménye, amely szamos tipusu elemre alkalmazhat6 a dokumentumok
egészében. A stilusokat bekezdésekhez, karakterekhez, tabldzatokhoz és a tablazatok egyes celldihoz hozhatja létre.

Bekezdés- és karakterstilusok

Karakter- és bekezdésstilusok — ismerteto

A karakterstilusok karakterformazasi jellemz8k csoportjai, amelyek egyetlen 1épésben alkalmazhatok a szovegre. A
bekezdésstilusok karakter- és bekezdésformazasi jellemzdket is tartalmaznak, és egyetlen bekezdésre vagy bekezdések
tartomanyara egyarant alkalmazhatdok. A bekezdésstilusok és a karakterstilusok kiilon panelen talalhatok. A bekezdés-
és karakterstilusokat szovegstilusnak is nevezik.

Ha megvaltoztatja egy stilus formazasat, akkor az sszes ilyen stilusu szoveget frissiti a program az 4j formatummal.

Az Adobe InCopy-dokumentumokban és az Adobe InDesign CS4-dokumentumokhoz csatolt InCopy-tartalomban
1év§ stilusok szabadon létrehozhatok, szerkeszthetSk és torolhetdk. Amikor a tartalom frissiil az InDesign
alkalmazasban, az uj stilusok az InDesign-dokumentumba is bekeriilnek, de az InCopy alkalmazésban mdédositott
Osszes stilust folilirja az InDesign-stilus. A csatolt tartalom esetén altalaban az InDesign alkalmazasban érdemes
kezelni a stilusokat.

[Egyszerii bekezdés] stilusok

Alapértelmezés szerint minden 1j dokumentum tartalmaz egy [Egyszer(i bekezdés] stilust, amelyet a beirt szovegre
alkalmaz a program. Ez a stilus szerkeszthetd, azonban nem nevezhet6 4t vagy torélheté. Csak a felhasznald altal
létrehozott stilusok nevezhetSk at és torolhetSk. Vilaszthato tovabba egy masik alapértelmezett stilus, amelyet a
szovegre szeretne alkalmazni.

Karakterstilus-jellemz6k

A bekezdésstilusokkal ellentétben, a karakterstilusok nem tartalmazzak a kijelolt sz6veg 6sszes formazasi jellemzéjét.
Az InDesign ehelyett csak azokat a jellemzo6ket tarolja a stilus részeként karakterstilus létrehozasakor, amelyek
kiilonboznek a kijelolt szoveg stilusatol. Ily modon létrehozhaté olyan karakterstilus, amelynek alkalmazasakor csak a
szoveg bizonyos jellemz6i médosulnak — példaul a betlitipus és a bettiméret —, a tobbi jellemz6t pedig figyelmen kiviil
hagyja a program. Ha mas jellemz0ket is fel szeretne venni a stilusba, ezt a stilus szerkesztésével teheti meg.

Kovetkez6 stilus

Szovegbeiras kozben automatikusan alkalmazhatok a stilusok. Ha a dokumentumban példaul a ,,szévegtorzs” nevii
stilus hasznalatat tervezi az ,,1. cimsor” stilus utan, az ,,1. cimsor” stilushoz megadhatja a Kovetkezd stilus beallitasban
a ,szOvegtorzs” stilust. Ha egy ,,1. cimsor® stilust bekezdés beirdsat kovetGen lenyomja az Enter vagy a Return
billentytit, akkor egy ,,szovegtorzs” stilusu 1j bekezdést nyit a program.

Ha a helyi menii hasznalatéval tobb bekezdésre is alkalmaz egy stilust, a program lehetdséget nyujt ra, hogy a
szill6stilust alkalmazza az els6 bekezdésre, a Kovetkezd stilus bedllitasban szerepld stilust pedig a tovabbi bekezdésekre.
(Lasd: ,,Stilusok alkalmazdasa”, 185. oldal.)

A Kovetkezd stilus funkcié hasznalatahoz valasszon ki egy stilust a Kovetkezd stilus mentiibdl, amikor létrehoz vagy
szerkeszt egy stilust.
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A szovegstilusokat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/vid0076_hu cimen tekintheti meg.

A Stilus panel attekintése

A Karakterstilusok panelen a bekezdések egyes részszovegeinek karakterstilusat hozhatja 1étre, nevezheti el vagy
alkalmazhatja, a Bekezdésstilusok panelen pedig teljes bekezdések stilusait hozhatja 1étre, nevezheti el vagy
alkalmazhatja. A program a dokumentummal egyiitt menti a stilusokat, igy azok a dokumentum minden egyes
megnyitasakor megjelennek a panelen.

Szoveg kijelolésekor és a beszurasi pont elhelyezésekor a program minden olyan stilust kiemel a stiluspanelek egyikén,
amely alkalmazva volt a szovegre, kivéve az 6sszecsukott stiluscsoportban szerepl6 stilusokat. Ha tobbféle stilust is
tartalmazo szovegtartomanyt jelol ki, egyetlen stilust sem emel ki a program a stiluspanelen. Ha olyan
szovegtartomanyt jelol ki, amelyre tobb stilus van alkalmazva, a Stilusok panelen a ,,(Vegyes)” felirat lathatd.

A Bekezdésstilusok panel megnyitasa

% Vilassza a Szoveg > Bekezdésstilusok parancsot, vagy pedig kattintson a Bekezdésstilusok fiilre, amely
alapértelmezés szerint az alkalmazas ablakanak jobb oldalan lathato.

A Karakterstilusok panel megnyitasa

% Vilassza a Szoveg > Karakterstilusok parancsot, vagy pedig kattintson a Karakterstilusok fiilre, amely
alapértelmezés szerint az alkalmazas ablakanak jobb oldalan lathato.

Karakter- és bekezdésstilusok hozzaadasa

Ha a hasznalni kivant stilusok mar megtalalhatok egy az InDesign, az InCopy vagy mas szovegszerkeszt6 alkalmazassal
készitett dokumentumban, ezeket a stilusokat importalhatja az aktuélis dokumentumba. Onallé szévegegység
hasznalata esetén definidlhatja a karakter- és bekezdésstilusokat az InCopy alkalmazasban is.

Lasd még
»Csoportstilusok”, 197. oldal
»Egymasba dgyazott stilusok létrehozasa”, 190. oldal

»otilusok alkalmazasa”, 185. oldal

»Stilusok és stiluscsoportok masolasa”, 197. oldal

Karakter- és bekezdésstilusok definialasa

1 Ha madr meglévé szoveg formazasara szeretne alapozni egy uj stilust, jelolje ki ezt a sz6veget vagy helyezze el benne
a kurzort.

Ha egy csoport ki van jelolve a Stilusok panelen, az 4;j stilus ebbe a csoportba kertiil.

2 Vélassza az Uj bekezdésstilus parancsot a Bekezdésstilusok panelmeniibdl, vagy valassza az Uj karakterstilus
parancsot a Karakterstilusok panelmeniibdl.

3 A Stilus neve mezdben irja be az (j stilus nevét.
4 Az Ez alapjan legordiilé listabol valassza ki, hogy melyik stilusra szeretné alapozni az aktualis stilust.

Megjegyzés: Az Ez alapjin bedllitds lehet6vé teszi a stilusok egymdshoz kapcsoldsat, ezért az egyes stilusokon végzett
modositdsok az adott stiluson alapulo dsszes stilusban tiikrozédnek. Az 1j stilusok alapértelmezés szerint
bekezdésstilusok esetében a [Nincs bekezdésstilus], karakterstilusok esetében pedig a [Nincs] stiluson, illetve az aktudlisan
kijelolt szoveg stilusdn alapulnak.
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5 A Kovetkezd stilus mezében (csak a Bekezdésstilusok panelen taldlhaté meg) adja meg, hogy melyik stilus
alkalmazand¢ az aktualis stilus utan az Enter vagy a Return billenty(i lenyomdsakor.

6 Ha billentytiparancsot szeretne hozzaadni, helyezze a kurzort a Gyorsbillenty(i mezdbe, és gy6z6djon meg arrdl,
hogy a Num Lock funkci6 be van kapcsolva. Ezutan a Shift, Alt és Ctrl (Windows), illetve a Shift, Option és
Command (Mac OS) billentytik tetsz8leges kombinaci6jat nyomva tartva nyomjon le egy szamot a
szambillentytizeten. Betliket és a szambillenty(izeten kiviili sziamokat nem hasznalhat stilus billentytiparancsaként.

7 Ha az 4j stilust alkalmazni kivanja a kijelolt szovegre, jelolje be a Stilus alkalmazasa a kijel6lésre jelolonégyzetet.

8 A formazasi jellemz6k megadasdhoz kattintson valamelyik kategériara (példaul az Alapvetd karakterformazasok
kategdriara) bal oldalt, és adja meg a stilusba felvenni kivant jellemz6ket.

A Karakterszin stilusbedllitds megaddsakor a kitoltés vagy a korvonal négyzetére dupldn kattintva hozhat létre szint.

9 A karakterstilusoknal figyelmen kiviil hagyja a program a meg nem adott jellemzdket; a stilus alkalmazasakor ezek
helyett a bekezdésstilusban meghatdrozott formazasi jellemzék maradnak érvényben a szovegre. Jellemzd
eltavolitdsa karakterstilusbol:

+ A bedllitdsmeniikbél valassza a (Kihagyas) lehet6séget.
A szovegmezOkbdl torolje a bedllitas szovegét.
+ A jelolénégyzetekben kattintdssal jelenitsen meg egy kis négyzetet (Windows) vagy kotéjelet (-) (Mac OS).

« Karakterszinek esetén tartsa lenyomva a Ctrl (Windows) vagy a Command (Mac OS) billentytit, majd kattintson a
szinmintara.

10 A kivant formazasi jellemz6k megadasat kovetden kattintson az OK gombra.

A létrehozott stilusok csak az aktualis dokumentumban jelennek meg. Ha nincs megnyitva dokumentum, a létrehozott
stilusok az dsszes 1j dokumentumban megtalalhatok lesznek.

Bekezdés- és karakterstilus alapozasa masik stilusra

Szamos dokumentumtervezési szolgaltatas a bizonyos jellemz6ikben egyezd stilusok hierarchidjan alapul. A cimsorok
és az alcimek példaul gyakran azonos betiitipusuak. A hasonld stilusokat egyszeriien 6sszekapcsolhatja egy alapstilus,
mas néven sziildstilus 1étrehozasaval. A sziilostilusok szerkesztésekor a gyermekstilusok is megvaltoznak. A
gyermekstilusokat szerkesztéssel killonboztetheti meg a sziilGstilusuktol.

Hau egy adott stilussal kozel azonos stilust szeretne létrehozni, de a sziil6-gyermek kapcsolat nélkiil, haszndlja a Stilus
duplikdldsa parancsot, majd szerkessze a mdsolatot.

1 Hozzon létre egy 1j stilust.

2 Az Uj bekezdésstilus vagy az Uj karakterstilus parbeszédpanelen valasszon egy sziiléstilust az Ez alapjan meniibél.
Az tj stilus lesz a gyermekstilus.

Az tj stilusok alapértelmezés szerint a [Nincs bekezdésstilus] vagy a [Nincs] stiluson, illetve az aktudlisan kijel5lt
szoveg stilusan alapulnak.

3 Az j stilust tovabbi formdzas megaddsaval killonboztetheti meg az alapjaul szolgdlo stilustdl. Az alcimek
bettitipusat példaul némileg kisebbre dllithatja a cimsorstilusban (sziiléstilus) hasznalt bettitipusnal.

Ha egy gyermekstilus formdzdsinak médositdsdt kovetben 1igy dont, hogy tijra szeretné kezdeni a miiveletet,

kattintson a Visszadllitds az alapra gombra. Ezzel visszadllitja a gyermekstilus formdzdsdt azon stiluséra, amelyen
az alapul. Ezutdn 1j formdzdst adhat meg. Hasonléan, ha a gyermekstilus Ez alapjdn stilusit modositja, a gyermekstilus
definicidja az uj sziilostilusnak megfelelden frissiil.
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Stilusok importalasa mas dokumentumokbél

A bekezdés- és karakterstilusokat importalhatja az InDesign- és InCopy-dokumentokbdl 6nallé InCopy-
dokumentumokba, illetve az InDesign alkalmazashoz csatolt InCopy-tartalmakba. Meghatarozhatja, hogy mely
stilusok toltédjenek be, illetve hogy mi torténjen, ha a betoltott stilusok valamelyikének neve egyezik az aktualis
dokumentum stilusneveinek egyikével.

Megjegyzés: Ha csatolt tartalomba importdl stilusokat, az uj stilusokat a tartalom frissitésekor felveszi a program az
InDesign-dokumentumba, az esetleges iitkoz6 nevii stilusokat pedig feliilirja az azonos nevii InDesign-stilussal.

1

A Karakterstilusok vagy a Bekezdésstilusok panelen hajtsa végre az alabbi miiveletek egyikét:
Valassza a Karakterstilusok bet6ltése vagy a Bekezdésstilusok bet6ltése parancsot a stiluspanel meniijébdl.

Vélassza az Osszes szovegstilus betdltése parancsot a stiluspanel meniijébél, ha a karakter- és a bekezdésstilusokat
is be szeretné tolteni.

Kattintson duplan az importdlni kivant stilusokat tartalmazé InDesign-dokumentumra.

A Stilusok betoltése parbeszédpanelen ellenérizze, hogy szerepel-e pipa az dsszes importalni kivant stilus mellett.
Ha a meglévé stilusok barmelyikének neve egyezik az importalt stilusok egyikének nevével, valasszon az alabbi
lehetdségek koziil az Utkozés meglévé stilussal bedllitasnal, majd kattintson az OK gombra:

Bejové stilusdefinici6 hasznalata E bedllitds esetén a program feliilirja a meglévd stilust a betoltott stilussal, és annak
minden 4j jellemzdjét alkalmazza az aktualis dokumentumban talalhaté 6sszes olyan szévegre, amely a régi stilussal
rendelkezett. A bejové és a meglévd stilus definicidja 6sszehasonlitas céljabol megjelenik a Stilusok betoltése
parbeszédpanel aljan.

Automatikus atnevezés Hatdsara a program atnevezia betoltott stilust. Ha példaul mindkét dokumentum rendelkezik
Alcim nevt stilussal, a program az ,,Alcim mdsolat” névre nevezi at a betoltott stilust.

Word-stilusok konvertalasa InDesign-stilusokka
Mikéozben egy Microsoft Word-dokumentumot importal az InDesign vagy az InCopy alkalmazasba, a Word

programban hasznalt Osszes stilust leképezheti InDesign-stilusokra. Ezzel megadhatja, hogy melyik stilussal

formazandé az importalt szoveg. Az egyes importalt Word-stilusok mellett lemezikon B lithato, amig el nem kezdi
szerkeszteni a stilust az InDesign vagy az InCopy alkalmazasban.

1

Tegye a kovetkezdk egyikét:

Ha hozza szeretné adni a Word-dokumentumot a meglévé széveghez az InDesign vagy az InCopy alkalmazasban,
valassza a Fajl > Elhelyezés parancsot. Jelolje be az Importélasi beallitdsok megjelenitése jeloldnégyzetet, majd
kattintson duplan a Word-dokumentumra.

A Word-dokumentum 6ndll6 InCopy-dokumentumban torténé megnyitasdhoz inditsa el az InCopy alkalmazast,
valassza a Fdjl > Megnyitds parancsot, majd kattintson duplan a Word-fajlra.

Jel6lje be a szoveg és tablazatok stilusanak és formazasanak megérzése jelolonégyzetet.
Jelolje be a Stilusimportalas testreszabdsa jeloldnégyzetet, majd kattintson a Stilusleképezés gombra.

A Stilusleképezés parbeszédpanelen jeldlje ki a Word-stilust, majd véalasszon egy beallitast az InCopy -stilus
teriileten 1évé meniib6l. A kovetkezd beallitasok koziil vélaszthat:

Ha nincsenek iitkdz4 stilusnevek, vélassza az Uj bekezdésstilus vagy az Uj karakterstilus lehetdséget, illetve
valasszon egy meglévé InCopy -stilust.

Stilusnéviitkozés esetén valassza az InCopy stilus tjradefinialasa lehetdséget az importalt szovegnek a Word-
stilussal torténd formazasahoz. Valasszon egy meglévé InCopy -stilust az importalt szovegnek az InCopy -stilussal
val6 formazasdhoz. Valassza az Automatikus atnevezés lehetdséget a Word-stilus atnevezéséhez.
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5 Kattintson az OK gombra a Stilusleképezés parbeszédpanel bezarasdhoz, majd kattintson ismét az OK gombra a
dokumentum importalasahoz.

Lasd még
»Szoveg elhelyezése (importalasa)”, 99. oldal

»Szoveg beillesztése”, 104. oldal

Stilusok alkalmazasa

A bekezdésstilusok alkalmazasaval alapértelmezés szerint nem tavolitja el az adott bekezdés egyes részeire alkalmazott
karakterformazast vagy karakterstilusokat, bar a stilus alkalmazasakor lehetség van a meglévé formazas eltavolitasat
valasztani. Pluszjel (+) jelenik meg az aktudlis bekezdésstilus mellett a stiluspanelen, ha a kijel6lt szoveg karakter- vagy
bekezdésstilust hasznal, illetve ezen kiviil tovabbi olyan formazast is, amely nem része az alkalmazott stilusnak. Az
ilyen kiegészit6 formazas neve feliilirds vagy helyi formazas.

A karakterstilusok alkalmazasaval eltavolitja vagy alaphelyzetbe dllitja a meglévé szoveg jellemzdit, ha azok egy
stilusban vannak definialva.

Lasd még

»A Gyors alkalmazas szolgaltatas haszndlata”, 199. oldal

»Karakter- és bekezdésstilusok feliilirasa”, 187. oldal

Karakterstilus alkalmazasa

1 Jelolje ki azokat a karaktereket, amelyekre alkalmazni szeretné a stilust.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
- Kattintson a karakterstilus nevére a Karakterstilusok panelen.

« Nyomyja le a stilushoz rendelt billentytparancsot. (Gy6z6djon meg réla, hogy a Num Lock funkcié be van
kapcsolva.)

Bekezdésstilus alkalmazasa

1 Kattintson egy bekezdésre, vagy jelolje ki azon bekezdések egy részét vagy teljes egészét, amelyekre a stilust
alkalmazni szeretné.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
- Kattintson a bekezdésstilus nevére a Bekezdésstilusok panelen.

+ Nyomja le a stilushoz rendelt billentytiparancsot. (Gy6z6djon meg réla, hogy a Num Lock funkcié be van
kapcsolva.)

3 Haa szovegben nem kivant formazas marad, valassza a Feliilirdsok torlése lehetdséget a Bekezdésstilusok panelen.

Egymast kovet6 stilusok alkalmazasa tobb bekezdésre

A Kovetkez6 stilus beallitas hatarozza meg, hogy melyik stilust alkalmazza automatikusan a program, amikor egy adott
stilus alkalmazdsa utan lenyomja az Enter vagy a Return billentytit. Ezenkiviil lehetdvé teszi kiillonbo6z6 stilusok egy
1épésben tobb bekezdésre torténé alkalmazasat.
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Tegytik fel példaul, hogy harom stilust hasznal egy tjsag hasabjanak formazasahoz: a Cim, a Szerzd és a Torzs stilust.
A Cim stilushoz a Szerzé stilus van beallitva kovetkezd stilusként, a Szerz6 stilushoz a Torzs stilus, mig a Torzs
stilushoz az [Azonos stilus] stilus. Ha egy teljes cikket kijelol, beleértve a cimet, a szerzére vonatkozé informdcidkat és
a cikk bekezdéseit is, majd a helyi mentibdl a specialis ,,Kovetkezd stilus” paranccsal alkalmazza a Cim stilust, a cikk
elsd bekezdését a Cim stilussal, a masodik bekezdést a Szerzd stilussal, az 6sszes tobbi bekezdést pedig a Torzs stilussal
formazza a program.

The Art of Paper Holding
By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem
Anyway, we got home and life returned to norm

The Art of PaPer Holdi

Isccmcd to take forever, but I fear it wa

The flight back from Oaxac

that made it seem interminable. Anyway, we got home and life retu

A Kovetkezd stilus bedllitdssal rendelkezd stilus alkalmazdsa el6tti és utdni dllapot.

1 Jelolje ki azokat a bekezdéseket, amelyekre alkalmazni szeretné a stilusokat.

2 A Bekezdésstilusok panelen kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit lenyomva tartva
(Mac OS) a sziil6stilusra, és valassza a [Stilusnév] alkalmazasa, majd Kovetkezd stilus lehetdséget.

Ha a sz6veg formazasi feltilirasokat vagy karakterstilusokat tartalmaz, a helyi meniiben el is tévolithatok a feliilirasok
vagy a karakterstilusok, illetve mindkettd.

Karakter- és bekezdésstilusok szerkesztése
A stilusok hasznalatdnak egyik el6nye, hogy a stilusdefiniciok valtozasa az adott stilussal formazott 9sszes szovegben

tiukrozodik.

Megjegyzés: Ha egy InDesign-dokumentumhoz csatolt InCopy-tartalomban szerkeszti a stilusokat, a médositdsok
feliilirédnak a csatolt tartalom frissitésekor.

Lasd még
»Karakter- és bekezdésstilusok feliilirasa”, 187. oldal

Stilus szerkesztése a parbeszédpanelen
1 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Ha nem szeretné alkalmazni a stilust a kijelolt szovegre, kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control
billentytit lenyomva tartva (Mac OS) a stilus nevére a stiluspanelen, és vélassza a [Stilusnév] szerkesztése parancsot.

« A stiluspanelen kattintson duplan a stilus nevére, vagy jelolje ki a stilust, és vélassza az Stilusbedllitasok parancsot
a stiluspanel mentijébdl. Vegye figyelembe, hogy ezzel a stilust minden kijel6lt szovegre vagy szévegkeretre
alkalmazza, illetve ha nincs kijelolve szoveg vagy szovegkeret, akkor a stilust alapértelmezettként allitja be az 1j
keretekbe irt minden tovébbi széveghez.

2 Adja meg a megfelel6 beallitdsokat a parbeszédpanelen, és kattintson az OK gombra.
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Stilus ujradefinialasa a kijelolt szovegnek megfeleléen
Miutan alkalmazott egy stilust, annak minden beallitdsat feliilirhatja. Ha elégedett a véltoztatdsokkal, a stilust

yjradefinidlhatja a modositott szoveg formazasanak megfeleléen.

Megjegyzés: Ha egy InDesign-dokumentumhoz csatolt InCopy-tartalomban definidlja tijra a stilusokat, a médositdsok
feliilirédnak a csatolt tartalom frissitésekor.

1 A Szoveg eszkozzel T jelolje ki az ujradefinidlandé stilussal forméazott szoveget.
2 Modositsa a sziikséges mdédon a bekezdés- vagy karakterjellemzdket.

3 Vilassza a stiluspanel meniijében a Stilus tjradefinidlasa parancsot.

Karakter- és bekezdésstilusok torlése

Amikor torol egy stilust, valaszthat helyette egy masik stilust, illetve megadhatja, hogy meg kivénja-e érizni a
formazasat. Ha egy stiluscsoportot torol, az abban talalhato Osszes stilust torli. A program egyenként rakérdez a
csoportban 1év§ stilusok torlésére.

1 Jelolje ki a stilus nevét a stiluspanelen.
2 Tegye a kovetkezok egyikét:
A panel meniijében kattintson a Stilus torlése parancsra, vagy kattintson a panel aljan 1év6 torl6ikonra .

« Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit nyomva tartva (Mac OS) a stilusra, majd vélassza
a Stilus torlése parancsot. Ez a modszer killondsen hasznos akkor, ha egy stilust a szovegre torténd alkalmazasa
nélkiil szeretne t6rolni.

3 A Bekezdésstilus torlése parbeszédpanelen jeldlje ki a lecserélendé stilust.

Ha a [Nincs bekezdésstilus] stilusra cserél egy bekezdésstilust, illetve a [Nincs] stilusra egy karakterstilust, jellje be a
Formazas megdrzése jelolonégyzetet azon széveg formazasanak megdrzéséhez, amelyikre a stilust alkalmazza. Ekkor
a szoveg formdtuma véltozatlan marad, de mar nem lesz hozza stilus rendelve.

4 Kattintson az OK gombra.

Az 0sszes haszndlaton kiviili stilus torléséhez vdlassza a Minden haszndlaton kiviili kijelolése parancsot a stiluspanel
mentijébdl, és kattintson a Torlés ikonra. Haszndlaton kiviili stilus torlésekor a program nem hivja fel a figyelmet a
stilus lecserélésére.

Lasd még
»Csoportstilusok”, 197. oldal

Karakter- és bekezdésstilusok feliilirasa

A bekezdésstilusok alkalmazasakor a karakterstilusok és az egyéb meglévé formazasok valtozatlanok maradnak.
Miutan alkalmazott egy stilust, barmely beallitasat feliilirhatja olyan formazas alkalmazasaval, amely nem része a
stilusnak. Feliilirdsnak vagy helyi formazasnak nevezik, ha egy adott stilust sz6vegre olyan formazast alkalmaz, amely
nem része e stilusnak. Ha feliilirast tartalmazo szoveget jelol ki, egy pluszjel (+) jelenik meg a stilus neve mellett. A
karakterstilusok esetén csak akkor jelennek meg a feliilirasok, ha az alkalmazott jellemz6 része az adott stilusnak. Ha
példaul egy karakterstilus csak a szovegszinre van hatassal, akkor nem jelenik meg a feliiliras jelz6je a bettiméret
megvaltoztatasakor.

A stilusok alkalmazasakor torolheti a karakterstilusokat és a formazasi feliilirdsokat. Torolheti a feliilirasokat az olyan
bekezdésekbdl is, amelyek valamilyen stilussal rendelkeznek.
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Ha egy stilus mellett pluszjel (+) lathato, mutasson az egérrel a stilusra a feliilirdsi jellemzik leirdsdnak
megjelenitéséhez.

Lasd még
»Stilus ujradefinidlasa a kijelolt szovegnek megfeleléen”, 187. oldal

Feliilirasok megdrzése vagy eltavolitasa bekezdésstilusok alkalmazasakor

Ha egy bekezdésstilust a karakterstilusok megdrzésével, de a felilirasokat eltavolitva szeretne alkalmazni, tartsa
lenyomva az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) billentytit, mikozben a stilus nevére kattint a
Bekezdésstilusok panelen.

Ha egy bekezdésstilust a karakterstilusokat és a feliilirasokat egyarant eltavolitva szeretne alkalmazni, tartsa
lenyomva az Alt+Shift (Windows) vagy az Option+Shift (Mac OS) billentytit, mikozben a stilus nevére kattint a
Bekezdésstilusok panelen.

Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit lenyomva tartva (Mac OS) a stilusra a
Bekezdésstilusok panelen, majd a helyi meniibdl vdlassza a kivint parancsot. Ezutdn a stilus alkalmazdsakor

torolheti a felillirdsokat vagy a karakterstilusokat, illetve mindkettt.

Bekezdésstilus feliilirasainak torlése

1
2

Jelolje ki a feltilirasokat tartalmazé szoveget. Akar tobb eltérd stilust bekezdést is kijel6lhet.
A Bekezdésstilusok panelen hajtsa végre az alabbi miiveletek egyikét:

A bekezdés- és karakterformazasok eltavolitasahoz kattintson a Feliilirasok torlése ikonra g+, vagy valassza a
Feliilirasok torlése lehetdséget a Bekezdésstilusok panelen.

Ha a bekezdésformazasi feliilirasok meg6rzése mellett el szeretné tavolitani a karakter-feliilirdsokat, tartsa
lenyomva a Ctrl (Windows) vagy a Command (Mac OS) billentytit, mikézben a Feliilirasok torlése ikonra kattint.

Ha a karakterszintd formazasi feltlirasok meg6rzése mellett el szeretné tavolitani a bekezdésszint(i feliilirasokat,
tartsa lenyomva a Shift+Ctrl (Windows) vagy a Shift+ Command (Mac OS) billentytiket, mik6zben a Feliilirasok
torlése ikonra kattint.

Megjegyzés: A feliilirdsok torlésekor a bekezdésszintii feliilirdsokat a teljes bekezdésbdl eltdvolitja a program még akkor
is, ha csak a bekezdés egy része van kijelolve. A karakterszintii feliilirdsokat csak a kijelolt részbél tavolitja el a program.

A feliilirasok torlésével nem tavolitja el a karakterstilusokban definialt formazast. A karakterstiluson alapulé formazas
eltavolitasdhoz jelolje ki a karakterstilust tartalmazé széveget, majd kattintson a [Nincs] lehetdségre a Karakterstilusok
panelen.

A szoveg és stilusa kozotti kapcsolat megszakitasa

Ha megszakitja a kapcsolatot a szoveg és a stilusa kozott, a szoveg meg6rzi az aktualis formazasat. A stilus kés6bbi
modositasai azonban nem tiikr6zédnek abban a szévegben, amelyet elvélasztott a stilustol.

1
2

Jelolje ki azt a szoveget, amely a levalasztando stilussal van jelolve.

Valassza a stiluspanel meniijében a Stilushoz csatolas megsziintetése parancsot.

Ha nincs kijel6lve szoveg, amikor a Stilushoz csatolas megsziintetése parancsot valasztja, azt ezt kovetéen beirt
barmilyen szovegre a kijel6lt stilussal megegyez6 formazas vonatkozik, de a szoveg nem kap stilust.
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Stilusbeli felsorolasjelek és szamozas szoveggé alakitasa

A felsorolasjeleket és szamozast definial¢ stilussal rendelkezd bekezdésekbdl a felsorolasjelek és szamok elveszhetnek,
ha a szoveget egy masik alkalmazasba masolja vagy exportalja. E probléma elkeriilése érdekében szoveggé
konvertédlhatja a stilusbeli felsorolasjeleket és szamozast.

Megjegyzés: Ha egy InDesign-elrendezéshez csatolt InCopy-szovegegységben szerepld stilusbeli felsoroldsjeleket alakit dt,
a vdltozasok feliilirédhatnak a tartalom InDesign alkalmazdsban térténd frissitésekor.

1 A Bekezdésstilusok panelen jelolje ki az felsorolasjeleket és szamozast tartalmazo stilust.
2 A Bekezdésstilusok panelmentibdl vélassza A(z) “[stilus]” felsorolas és szamozas atalakitasa szoveggé parancsot.

Ha a felsorolasjeleket és a szamozast szoveggé alakitja egy olyan stilusban, amelyen egy masik stilus alapul (vagyis egy
sziildstilusban), a program a gyermekstilusban is szoveggé konvertalja a felsorolasjeleket és a szamozast.

Miutdn a szamozast szoveggé alakitotta, lehetséges, hogy a szamokat kézzel kell mddositania a szoveg szerkesztése
esetén.

Lasd még
»Bekezdésstilus 1étrehozdsa futé listdkhoz”, 235. oldal

Karakter- és bekezdésstilusok keresése és cseréje
A Keresés/csere parbeszédpanelen megkeresheti egy adott stilus el6forduldsait, és egy masik stilusra cserélheti.
1 Kattintson a Szerkesztés menii Keresés/csere parancsara.

2 A Keresés legordiil6 listaban valassza a Dokumentum lehetGséget, ha a teljes dokumentumban ki szeretné cserélni
a stilust.

3 Hagyja iiresen a Keresend szoveg és az Erre cserélni mez6t. Ha a Formatum keresése és a Formatum maddositasa
mez6 nem lathaté a parbeszédpanel aljan, kattintson a Tovabbi bedllitisok elemre.

4 Kattintson a Formatum keresése mezdre a Formazasi bedllitasok keresése parbeszédpanel megnyitasdéhoz. A
Stilusbeallitdsok teriileten vélassza ki a keresett karakter- vagy bekezdésstilust, majd kattintson az OK gombra.

5 Kattintson a Formatum mddositasa mezére a Formazasi beallitasok megvaltoztatasa parbeszédpanel
megnyitasahoz. A Stilusbeallitasok teriileten valassza ki a keresett helyett hasznalni kivant karakter- vagy
bekezdésstilust, majd kattintson az OK gombra.

6 Kattintson a Keresés gombra, majd cserélje le a stilust a Mddositas, a Mddositas/keresés vagy a Mindet mddositja
gomb hasznalataval.

Lasd még

»Sz0veg keresése és mddositasa”, 121. oldal

»Betitipusok keresése és modositasa”, 134. oldal

Inicialék és egymasba agyazott stilusok

Az Inicialék és egymasba agyazott stilusok funkci6 alapvetden haromféleképpen hasznalhato: karakterstilus inicidléra
valo alkalmazasaval, bekezdés elején 1év6 szovegre beagyazott stilus alkalmazdasaval, és bekezdés egy vagy tobb sorara
egymasba agyazott vonalstilus alkalmazésaval.
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Karakterstilus alkalmazasa inicialéra

Karakterstilust alkalmazhat az inicidlékarakterre vagy egy bekezdés karaktereire. Ha példaul azt szeretné, hogy az
inicialékarakter mas szind és betttipust legyen, mint a bekezdés tobbi része, definialhat egy a megfelel6 jellemzékkel
rendelkezd karakterstilust. Ezutdn kozvetlentil a bekezdésre alkalmazhatja a karakterstilust, vagy beagyazhatja a
karakterstilust egy bekezdésstilusba.

Megjegyzés: Nem hozhatik létre 1ij stilusok az InDesign-elrendezésekhez csatolt InCopy-tartalomhoz.

hat you don't feel,

you will not grasp by art,

Unless it wells out of your soul
And with sheer pleasure takes control,
Compelling every listener’s heart.
But sit — and sit, and patch and knead,

Bedgyazott karakterstilussal formdzott automatikus inicidlé

1 Hozzon létre egy karakterstilust, amely az inicidléhoz haszndlni kivant formazéssal rendelkezik.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Haegyetlen bekezdésre szeretné alkalmazni az inicidlét, valassza a Bekezdés panel meniijének Inicialék és egymasba
agyazott stilusok parancsat.

+ Ha be szeretne agyazni egy karakterstilust egy bekezdésstilusba, kattintson duplan a bekezdésstilusra, majd
kattintson az Inicialék és egymasba agyazott stilusok lehetéségre.

3 Adja meg az inicidlé sorainak és karaktereinek szamat, és valassza ki a karakterstilust.

4 Ha az inicidlé tulsdgosan tavol van az oldal bal szélét6l, jel6lje be a Bal oldali szegély igazitasa jelolonégyzetet.

Ha bejeloli ezt a beallitast, az inicialé eredeti bal oldaltérkozét fogja hasznalni a nagyobb érték helyett. Ez kiillonosen
hasznos a sans serif betitipusokkal formazott inicialék esetén.

5 Haazinicidlékarakter fedésben van az alatta 1évé szoveggel, jelolje be az Igazitds a lemend részekhez jel516négyzetet.
6 Kattintson az OK gombra.

Ha mésik beagyazott stilust szeretne alkalmazni birmely karakterre az inicidlé utédn, hasznélja az Uj egymasba 4gyazott
stilus lehetGséget. (Lasd: ,Egymadsba dgyazott stilusok létrehozasa”, 190. oldal.)

Lasd még

»Inicidlék haszndlata”, 217. oldal

Egymasba agyazott stilusok létrehozasa

Megadhat karakterformazast a bekezdéseken, illetve sorokon beliil egy vagy tobb szovegtartomdnyra. Emellett
beallithatja két vagy tobb egymasba dgyazott stilus egytittes haszndlatat oly médon, hogy az egyik stilus a masik utan
kovetkezzen. Szabalyosan ismétlédd formdazast szoveg esetén akar vissza is ugorhat a sorrendben elsé stilusra.

Az egymasba dgyazott stilusok kiilonosen jol hasznalhatdk betoldott cimsorok esetén. Alkalmazhat példaul egy adott
karakterstilust a bekezdés els6 bettjére, egy masik karakterstilust pedig az els6 kettdspont (:) végéig tart6 szovegre.
Mindegyik beagyazott stilushoz megadhaté a zar6 karakter stilusa, példaul egy tabulator-karakter vagy egy sz6 vége.

Megjegyzés: Uj stilusok csak 6ndllé InCopy-dokumentumokban hozhatdk létre, InDesign-elrendezésekhez csatolt
tartalomban nem.
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Bekezdésstilus bedllitasai

Stilus neve: Numbered Paragraph
Hely:
Inicialék és egymasba agyazott stilusok

— Inicialék
Sar Karakterak Karakterstilus
= = f
=0 ={0 Number I3

"1 Bal oldali szegély igazitisa [ |lgazitas az alsé nydlvanyokhoz

— Egymadsba dgyazott stilusok

Number keresztil 1  Szé
Run-In keresztil 1 -
l_/_ Uj egymasba agyazott stilus \I Torlés v
— Egymdsba dgyazott vonalstilusok
Vonalstilus létrehozdsihoz kattintson az Uj vonalstilus gombra.
( Uj vonalstilus 3 Torlés v

i'_r Mégse

)

Ebben a példiban a Szam karakterstilussal az elsé szét formdzhatja, a Betoldds karakterstilussal pedig az elsé kettdspontot kovetd szoveget.

Egymasba agyazott stilusok létrehozasa

1
2

Hozzon létre legalabb egy karakterstilust a sz6veg formazasara.

Tegye a kovetkezok egyikét:

Ha hozza szeretne adni beagyazott stilusokat egy bekezdésstilushoz, kattintson duplan a bekezdésstilusra, majd
kattintson az Inicialék és egymasba agyazott stilusok lehetéségre.

Ha egyetlen bekezdéshez szeretne beagyazott stilusokat adni, vélassza a Bekezdés panel meniijének Inicialék és
egymasba agyazott stilusok parancsat.

Megjegyzés: A legjobb eredményeket 1igy kaphatja, ha az egymdsba dgyazott stilusokat bekezdésstilusok részeként
alkalmazza. Ha a bedgyazott stilusokat helyi feliilirasként alkalmazza egy bekezdésre, a bedgyazott stiluson beliil
végrehajtott tovabbi szerkesztési és formdzdsi miiveletek nem vdrt karakterformdzdst eredményezhetnek a stilussal
ellatott szovegben.

3 Kattintson egyszer vagy tébbszér az Uj egymasba dgyazott stilus gombra.
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Hajtsa végre a kovetkez6k barmelyikét az egyes stilusokra, majd kattintson az OK gombra:

Kattintson a karakterstilusok teriiletére, majd a karakterstilus kivalasztdsaval hatarozza meg a bekezdés adott
részének megjelenését. Ha még nem hozott 1étre karakterstilust, valassza az Uj karakterstilus lehetdséget, majd adja
meg a haszndlni kivant formazast.

Adja meg a karakterstilussal formazott részt lezard elemet. Beirhat egy karaktert is — példaul kettdspontot (:) -,
illetve egy adott betiit vagy szdmot. Sz6t nem irhat be.

Adja meg, hogy hany sziikséges a valasztott elembdl (példaul karakterbél, szobdl vagy mondatbdl).

Valasszon a Keresztiil és az Eddig lehetéség koziil. A Keresztiil bedllitas valasztdsa esetén a program a bedgyazott
stilust zar6 karakterre is alkalmazza a formazast, az Eddig lehetdség vélasztasa esetén csak a zaro karaktert megel6z6
karakterekre.

Vilasszon egy stilust, és a felfelé 4 vagy a lefelé ¥ mutatd nyilgombra kattintva mddositsa a stilusok listdjanak
sorrendjét. A stilusok sorrendje hatdrozza mega formdzas alkalmazasanak sorrendjét. A masodik stilusban definialt
formazas ott kezddik, ahol az elsé stilus formdzasa befejez6dik. Ha karakterstilust alkalmaz az inicidléra, az inicialé
karakterstilusa lesz az elsé beagyazott stilus.

Egymasba agyazott vonalstilusok létrehozasa

A bekezdésen beliil adott szamu sort formazhat karakterstilussal. Az egymasba agyazott stilusokhoz hasonléan

megadhat két vagy tobb egyiittesen hasznalni kivant egymasba agyazott vonalstilust, és kialakithat egy ismétlédési
sorrendet.

Az egymasba dgyazott vonalstilusokkal alkalmazott jellemz6k egytitt hasznalhatok az egymasba agyazott stilusokkal
alkalmazott jellemzdékkel. Példaul egy egymasba agyazott vonalstilussal adhat meg egy szint, és egy egymasba agyazott
stilussal formazhatja déltként a szoveget. Ha adott jellemz6nél iitk6z6 bedllitasok vannak megadva (példdul voros és
kék), akkor az egymasba agyazott vonalstilus helyett az egymasba dgyazott stilus hatdsa érvényesiil.

1
2

5

Hozzon létre legalabb egy karakterstilust a sz6veg formazasara.
Tegye a kovetkezok egyikét:

Ha hozza szeretne adni bedgyazott vonalstilusokat egy bekezdésstilushoz, kattintson duplan a bekezdésstilusra,
majd kattintson az Inicialék és egymasba dgyazott stilusok lehetSségre.

Ha egyetlen bekezdéshez szeretne beagyazott vonalstilusokat adni, véalassza a Bekezdés panel meniijének Inicidlék
és egymasba agyazott stilusok parancsat.

Kattintson egyszer vagy tobbszdr az Uj egymdsba 4dgyazott vonalstilus gombra.

Kattintson a karakterstilusok teriiletére, majd a karakterstilus kivalasztasaval hatarozza meg az adott szakasz
megjelenését. Ha még nem hozott létre karakterstilust, valassza az Uj karakterstilus lehetdséget, majd adja meg a
hasznalni kivant formdzast.

Adja meg, hogy a bekezdés hany sorat kivanja a karakterstilussal formazni.

Vélasszon egy stilust, és a felfelé 4 vagy a lefelé ¥ mutat6 nyilgombra kattintva moédositsa a stilusok listdjanak

sorrendjét. A sorrend hatirozza meg a formazas alkalmazasanak sorrendjét.

6

Kattintson az OK gombra.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 193
Stilusok

Egymasba agyazott stilusok ismétlése

A bekezdéseken beliil korlatlan alkalommal megismételhet egy két vagy tobb egymasba dgyazott stilusbol allo
sorozatot. Erre egy egyszer(i példa a vords és zold szinti szavak valtakozasa egy adott bekezdésben. Egymasba dgyazott
vonalstilusok esetén pedig a voros és zold szini sorok valtakozasa a bekezdésben. Az ismétl6dé minta akkor sem
valtozik meg, ha tovabbi szavakat ad a bekezdéshez, illetve eltavolit szavakat abbdl.

1 Hozza létre a haszndlni kivant karakterstilusokat.
2 Szerkesszen vagy hozzon létre egy karakterstilust, vagy helyezze a beszurasi pontot a formdzni kivant bekezdésbe.

3 Az Inicialék és egymdsba agyazott stilusok szakaszban vagy parbeszédpanelen kattintson az Uj egymasba dgyazott
stilus (vagy az Uj egymasba dgyazott vonalstilus) gombra legaldbb kétszer, és vélassza meg az egyes stilusok
beallitasait.

4 Tegye a kovetkezOk egyikét:

+ Egymasba dgyazott stilusok esetén kattintson ismét az Uj egymadsba dgyazott stilus gombra, valassza az [Ismétlés]
lehetdséget a karakterstilusok teriiletén, és adja meg az ismétl6dd egymadsba dgyazott stilusok szamat.

+ Egymdsba dgyazott vonalstilusok esetén kattintson ismét az Uj egymadsba dgyazott vonalstilus gombra, vélassza az
[Ismétlés] lehetdséget a karakterstilusok tertiletén, és adja meg az ismétl6d6 egymasba agyazott vonalstilusok
szamat.

Bizonyos esetekben érdemes lehet dtugrani az elsé stilust vagy stilusokat. Egy eseménynaptar bekezdése példaul
tartalmazhatja az ,,E heti események” szoveget, illetve azt kovetGen a hét napjait és az egyes napokra tervezett
eseményeket. Ebben az esetben létrehozhat 6t egymasba dgyazott stilust: egyet az ,,E heti események” felirathoz, egyet-
egyet a napokhoz, az eseményekhez és az események idépontjahoz, végiil egy utolsot az [Ismétlés] bedllitdsnal a 3
értéket megadva, és ezzel kizarva az els6 beagyazott stilust a ciklusbol.

Az [Ismétlés] elemnek az lista végén kell szerepelnie. Az [Ismétlés] elem alatti egymadsba dgyazott stilusokat figyelmen
kiviil hagyja a program.
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NIGHT&DAY 472 Mox) Dan
4/4 (Wep) Osamu Noda &
4/6-7 (Fri&Sar) Stan Macoo 1 ..

, Bekezdésstius bedlitdsai. -

Altalinos Stilus neve: show time
Alapvetd karakterformazas Hely:
Specialis karakterformazas Inicidlék és egymasba agyazott stilusok
Behiizas és terkiz siisunis
) — Inicialék
Tabulatorok
A Sor Karakterek Karakterstilus
Bekezdés [Enidk - = ( =
Sorok egyitt tartdsa =0 | =0 ! [Nincs] H
Higlaseles "1 Bal oldali szegély igazitasa [ |lgazitds az alsé nydlvinyokhoz
Sorkizaras
Inicidlék és egymasba dgyazott stilusok i Egymésba égyazott stilusok
GREP stilus
Felsorolis és szimozis Day keresztiil 1  Sz6 -
Karalterszin Artist keresztil 1 Félkvirt
OpenType jellemzdk z = 7 Z
Alshizisi beillitisok Time keresztil 1 Félkvirt .
Athiizasi beallitisok [Ismétlés] utolsé 3 Stilusok v
( Uj egymasba agyazott stilus ) Tarlés AV
— Egymadsba agyazott vonalstilusok
az Uj ilus gombra.
£ Uj vonalstilus ) Torlés A ¥

™ Elonézet ( mégse ) ok )

Egymdsba dgyazott stilusok ismétlése

5 Kattintson az OK gombra.

Egymasba agyazott stilusok karakterstilus-beallitasai
Tegye az alabbiak egyikét annak meghatarozasihoz, hogy egy bedgyazott karakterstilus miként fejez8djon be:

Ha nem szeretné, hogy a karakter szerepeljen a bedgyazott stilussal formdzott szakaszban, a bedgyazott stilus
definidldsakor vilassza az Eddig bedllitdst a Keresztiil helyett.

e

Mondat A pontok, a kérddjelek és a felkialtdjelek egy mondat végét jelzik. Ha idézGjel koveti az irdsjelet, az is a mondat
részét képezi.

Sz6 A szavak végét sz0koz vagy kihagyas jelzi.

Karakter Ide tartozik minden karakter a nulla szélességti jelz6k (rogzitdk, targymutatdjelz6k, XML-cimkék stb.)

kivételével.

Megjegyzés: Ha a Karakterek lehetdséget valasztja, beirhatja a bedgyazott stilus végét jelz6 karaktert is, példdul egy
kettéspontot vagy vesszét. Ha tobb karaktert is beir, ezek barmelyike lezdrja a stilust. Ha példaul a toldott cimek
kotdjellel, kettbsponttal vagy kérddjellel végzddnek, beirhatja a -:2 karaktersort, hogy a bedgyazott stilus ezen karakterek
bdrmelyikénél véget érjen.

Betii Barmilyen karakter, amely nem tartalmaz irdsjeleket, tires kozt, szimjegyeket és szimbdlumokat.
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Szamjegy Az arab szamok 0-9-ig.

Egymasba agyazott stilus végkaraktere A beagyazott stilus a beszurt Beagyazott stilus vége karakter kezdetéig vagy
végéig tart. A karakter beszurasahoz valassza a Szoveg > Kiilonleges karakter beszurasa > Egyéb > Egymadsba dgyazott
stilus vége itt parancsot.

Tabulatorkaraktere A beagyazott stilus a tabulatorkarakter (és nem a tabuldtorbeallitds) kezdeténél vagy végénél ér
véget.
Szandékos sortérés A bedgyazott stilus a szandékos sortorés kezdetéig vagy végéig tart. (Valassza a Szoveg >

Toréskarakter beszirdsa > Szandékos sortorés parancsot.)

Behuzas ide karakter A beagyazott stilus a Behtzas ide karakter kezdetéig vagy végéig tart. (Kattintson a Szoveg menii
Kiilonleges karakter beszurasa almeniijében talalhat6 Egyéb almenii Behuzas ide parancsara.)

Négyzet sz6koz, Félnégyzet sz6koz vagy Nem torhetd szokéz A beagyazott stilus a szokozkarakter kezdetéig vagy
végéig tart. (Valassza a Szoveg > Toréskarakter beszurasa > [sz0koz karakter] parancsot.)

Régzitett objektum jel6léje A bedgyazott stilus egy beagyazott grafikus jel elején vagy végén ér véget, amely a
szovegkozi grafikdk beszurasakor jelenik meg.

Automatikus oldalszam vagy Szakaszjel6lé6 A beagyazott stilus az oldalszam, illetve a szakasznév jel616jének kezdetéig
vagy végéig tart.

Beagyazott stilus lezarasa

A bedgyazott stilusok altalaban ott érnek véget, ahol egy definialt stilusfeltétel teljesiil, példaul harom szé utan vagy egy
pontnal. A beagyazott stilust ugyanakkor a feltétel teljesiilése el6tt is lezarhatja a Bedgyazott stilus vége itt karakterrel.

1 Helyezze a beszurasi pontot oda, ahol le szeretné zarni a beagyazott stilust.
2 Valassza a Szoveg > Kiilonleges karakter besztrasa > Egyéb > Egymasba agyazott stilus vége itt parancsot.

Ezzel a karakterrel az adott pontnadl lezarhatja a beagyazott stilust, fiiggetleniil annak definiciéjatol.

Beagyazott stilus formazasanak eltavolitasa

Az Inicidlék és egymadsba agyazott stilusok parbeszédpanelen vagy a Bekezdésstilus beallitasai parbeszédpanel
Inicialék és egymasba agyazott stilusok kategdriajaban jel6lje ki a beagyazott stilust, és kattintson a T6rlés gombra.

+ Alkalmazzon egy masik bekezdésstilust.

GREP-stilusok létrehozasa

A GREP mintan alapul6 fejlett keresési modszer. A GREP stilusokat hasznalhatja péld4ul olyan szévegek
karakterstilussal valé forméaz4sara, amely megfelel egy On altal megadott GREP kifejezésnek. A kivant karakterstilussal
formadzhatja példaul egy adott szovegben szerepld Osszes telefonszamot. GREP stilus létrehozasdhoz valassza ki a
karakterstilust, és adja meg a GREP kifejezést. A program a bekezdésben el6fordul6 sszes olyan szoveget, amely
megegyezik a GREP kifejezéssel, a megadott karakterstilussal formazza.
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listed as 206-555-3234 or 800-555-2893. Charlotte
can be reached at 800-555-5233. Ivan’s number 1s

I's BN
GREP stilus

. OK /

A Stilus alkalmazdsa: Véris -

3

B Szovegre: \(\d\d\d)\)?[-.]?(\d\d\d)[-.]?(\d\¢ _ Mégse

M Elgnézet
( Uj GREP stilus ) Torlés P

Telefonszdamok karakterstilussal valoé formdzdsa GREP stilus haszndlatdval
A. Karakterstilus B. GREP kifejezés

A GREP stilusok létrehozasarol késziilt videot megtekintheti a www.adobe.com/go/lrvid4028_id_hu oldalon.

1 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Kiulon bekezdések GREP stilussal valé formazasahoz jel6lje ki a bekezdéseket, majd a Bekezdés vagy a Vezérlés
panelen valassza a Grep stilusok elemet.

+ GREDP stilusok bekezdésstilusban valé hasznalatahoz, hozzon létre vagy mddositson egy bekezdésstilust, majd
kattintson a Bekezdésstilus beallitasai parbeszédpanel bal oldalan talalhaté GREP cimzés lapfiilre.

2 Kattintson az Uj GREP stilus elemre.

3 Kattintson a Stilus alkalmazasa mez6tdl jobbra, majd adja meg a kivant karakterstilust. Ha még nem hozta létre a
haszndlandé karakterstilust, valassza az Uj karakterstilus lehetSséget, majd adja meg a hasznalni kivant formdazast.

4 Kattintson a Sz6vegre mez4t6l jobbra, majd az alabbi médok valamelyikével adja meg a GREP kifejezést.
« Irjabe kézzel a keresékifejezést. (Lasd: ,Metakarakterek hasznélata kereséshez”, 129. oldal.)

« Kattintson a Szovegre mez6tl jobbra 1év6 Kiillonleges karakterek a kereséshez ikonra. A GREP kifejezés
Osszedllitasahoz valasszon egy lehetdséget a Helyek, az Ismétlés, az Egyeztetés, a Mddositok és a Posix
almeniibdl.

5 Kattintson az OK gombra.

Lasd még
»Keresés GREP-kifejezésekkel”, 125. oldal

Video6 a GREP stilusokroél
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Stilusok hasznalata

Stilusok és stiluscsoportok masolasa

% Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billenty(it nyomva tartva (Mac OS) a stilusra vagy a
stiluscsoportra a stiluspanelen, majd valassza a Stilus masolasa parancsot.

Ekkor a stiluspanelen egy uj stiluscsoport jelenik meg, amelynek neve megegyezik az eredeti stiluséval attol eltekintve,
hogy a ,masolat” sz6 hozza lesz flizve. Ha stilusok csoportjardl készitett masolatot, az j csoporton beliili stilusnevek
valtozatlanok maradnak.

A stilusok masolatat ugy is elkészitheti, hogy mésik csoportba masolja a stilusokat.

Csoportstilusok

A stilusokat kiillon mappakba csoportositva rendezheti a Karakterstilusok, Bekezdésstilusok, Objektumstilusok,
Tablazatstilusok és Cellastilusok panelen. Az egyes csoportokba tovabbi csoportok is dgyazhatok. Stilusok nem kell
csoport tagjanak lennitik; hozzaadhatja 6ket egy csoporthoz vagy a panel gyokérszintjéhez.

Stiluscsoport létrehozasa

1 A stiluspaneleken végezheti el az alabbi miveleteket:

+ Haa gyokérszinten szeretne csoportot létrehozni, sziintesse meg az osszes stilus kijel6lését.

+ Csoporton beliili bedgyazott csoport létrehozasahoz jelolje ki és nyissa meg valamelyik csoportot.
+ Ha meglév stilusokat szeretne felvenni egy csoportba, jel6lje ki a stilusokat.

2 Vélassza az Uj stiluscsoport parancsot a stiluspanel meniijébél, vagy valassza az Uj csoport stilusokbél parancsot a
kijelolt stilusoknak az 4j csoportba helyezéséhez.

3 Irja be a csoport nevét, majd kattintson az OK gombra.

4 Ha egy stilust szeretne a csoportba helyezni, huzza azt a stiluscsoport f6lé. Amikor a stiluscsoport ki van emelve,
engedje fel az egér gombyjat.

Stilusok masolasa csoportba

Ha egy stilust masik csoportba masol, a stilusok kozott nem jon 1étre csatolas. Noha a stilusok neve megegyezik, az
egyik stilus szerkesztésével nem valtoznak meg a masik stilus jellemzdi.

1 Jelolje ki a masolni kivant stilust vagy csoportot.
2 Valassza a Masolas csoportba parancsot a stiluspanel mentijébdl.

3 Jelolje ki azt a csoportot (vagy a [Gyokér] szintet), amelyikbe a stilusokat vagy a csoportot masolni szeretné, és
kattintson az OK gombra.

Ha a csoport a masoltakkal azonos nevt stilusokat tartalmaz, a bejové stilusokat atnevezi a program.

Stiluscsoportok kibontasa és 6sszecsukasa
« Egyetlen csoport kibontasahoz vagy dsszecsukasahoz kattintson a mellette lathaté haromszogikonra.

+ Az adott csoport és Gsszes alcsoportjanak kibontasdhoz vagy dsszecsukasahoz a Ctrl (Windows) vagy a Command
(Mac OS) billentytit nyomva tartva kattintson a haromszogikonra.
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Stiluscsoportok torlése
A stiluscsoportok torlése esetén a csoport és annak teljes tartalma torlédik, beleértve a stilusokat és a tovabbi
csoportokat is.

1 Jelolje ki a tordlni kivant csoportot.
2 Vilassza a Stiluscsoport torlése parancsot a stiluspanel meniijébél, és kattintson az Igen gombra.
3 Adja meg a cserestilust vagy a [Nincs] lehetéséget a csoport minden egyes stilusahoz, és kattintson az OK gombra.

Ha az Osszes stilushoz ugyanazt a cserestilust kivdnja haszndlni, jelolje be az Alkalmazds mindre jelolonégyzetet.

Ha barmelyik stilus cseréjét megszakitja, a csoport nem torlédik. A torolt stilusokat helyreallithatja a Szerkesztés >
Visszavonas: Stilusok torlése parancsot valasztva.

Stilusok athelyezése és atrendezése

A felhasznal¢ altal 1étrehozott stilusok alapértelmezés szerint a stiluscsoport vagy a stiluspanel aljan jelennek meg.

+ Ha bettlirendbe szeretné szedni az 9sszes csoportot és az azokon beliili stilusokat, valassza a stiluspanel meniijéb6l
a Rendezés név szerint parancsot.

« Egyetlen stilus athelyezéséhez huzza azt Uj helyére. Fekete vonal jelzi, hogy a stilus hovd lesz dthelyezve; a
csoportmappék egyikének kiemelése jelzi, hogy az adott stilus ebbe a csoportba kertil.



7. fejezet: Tipografia

Tipografia alkalmazasaval lathat6 formaba 6nthet6k a nyelvi alakok. Az Adobe CS4 mindazon eszkozokkel
rendelkezik, amelyekkel az adott tartalomnak megfelel sz6vegtulajdonsagok allithatok be. InCopy A valasztott
bettitipusok és a sortavolsag, valamint az aldvagas bedllitasai a dokumentumban szereplé szoveg megjelenésével
kapcsolatos beallitasok jo példai.

Szoveg formazasa

Szoveg formazasa

A szoveg megjelenését a Karakter panelen és a Bekezdés panelen is megvaltoztathatja. Az InDesign programban a
vezérlépulton is formazhatd a széveg. A vezérl6pult az InCopy alkalmazasnak nem része.

A kovetkezd szovegformazasi modszerek koziil valaszthat:

- Karakterek formazasahoz a Szoveg eszkozzel T jelolhet ki karaktereket, de megteheti azt is, hogy kattintassal a
kivant helyre viszi a beszurasi pontot, formazési lehetdséget vélaszt, és elkezd gépelni.

+ Bekezdések formazasahoz nem kell kijelolni egy teljes bekezdést: elegendé az abban 1év6 valamelyik sz6t vagy
karaktert kijelolni, vagy egyszerten a bekezdésbe helyezni a beszurasi pontot. Tobb bekezdést is elfoglalé szoveg
ugyanugy kijelolhetd.

 Ha be szeretné allitani az aktualis dokumentum leend6 Osszes szovegkeretének formazasat, gy6z6djon meg arrol,
hogy nem aktiv a beszurasi pont és semmi sincs kijelolve, majd adja meg a szovegformazasi beallitdsokat.

« Keret kijel6lésével a benne talalhato teljes szovegre is alkalmazza a formazast. A keret nem lehet szoveglanc része.
A szoveg gyors és kovetkezetes formazasahoz célszert bekezdésstilusokat és karakterstilusokat hasznalni.

A kiilonb6z6 szévegmiiveleteket bemutato videoklipet a www.adobe.com/go/vid0075_hu cimen talalhatja meg.

1 Vilassza a Szoveg eszkozt T .

2 Kattintassal vigye a megfelel6 helyre a beszirasi pontot vagy jelolje ki a formazandé szoveget.

3 A Szoveg menii Bekezdés vagy Karakter elemére kattintva jelenitse meg a Bekezdés vagy a Karakter panelt.

4

Adja meg a sziikséges formazasi bedllitasokat.

Lasd még
Miiveletek szoveggel: videoklip

A Gyors alkalmazas szolgaltatas hasznalata

A Gyors alkalmazds szolgéltatassal megkeresheti és alkalmazhatja a stilusokat, a meniiparancsokat, a parancsfajlokat,
a véltozokat, illetve a legtobb olyan parancsot, amely a Billentyliparancsok parbeszédpanelen megtalalhato.

1 Jelolje ki azt a sz6veget vagy keretet, amelyre a stilust, meniiparancsot, parancsfajlt vagy valtozot alkalmazni
kivanja.

2 Valassza a Szerkesztés > Gyors alkalmazas parancsot, vagy nyomja le a Ctrl+Enter (Windows) vagy
Command+Return (Mac OS) billentyttkombinaciot.
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3 Kezdje el beirni az alkalmazni kivant elem nevét.

A beirt névnek nem kell pontosan egyezének lennie. A ta szoveget beirva példaul megkeresheti az 1. tablazat, a
2. tablazat és az Egyszer(i tablazat stilust, valamint a Tabldzat menii olyan parancsait, mint példdul a Tablazat >
Tablazat beszarasa parancs.

(&) Gyors alkalmazds

77 he

(=] arfple meni Bedllitisok> Helyesiris-ellendrzé m

[Z] Eszkézik>Elnelyezis eszkiz

[=] Fajl menii=Eihelyezes...

[E] Nezetek, Navigitis>Helyi mend megnyitisa

[Z] Objektum menis:Atalakitis>Segédvonalak athelyezése...
[Z] Objektum meni:Atalakitis> Athelyezés...

[=] objekum menii>Hely ragzitése

= >Tartalom ési bedllitisai

[Z] Panelmeniik Karakter OpenTypes[Helyiértékes ugrild szamok]

ST

A Gyors alkalmazds paranccsal kereshet stilusokat, meniiparancsokat, parancsfdjlokat és viltozékat.

A keresést egyetlen kategoridra korldtozhatja, ha a keresikifejezés elejére beirja a megfeleld el6tagot, példaul az m:

elétagot a meniik, illetve az o: el6tagot az objektumstilusok kereséséhez. Az el6tagok listdjdt a Gyors alkalmazds
szovegmezd bal oldaldn ldthato, lefelé mutato nyilra kattintva tekintheti meg. Ebben a listdban torélheti a jelet azon
kategéridk melldl, amelyeket nem szeretne megjeleniteni a keresési eredményekben.

4 Jelolje ki az alkalmazni kivant elemet, majd hajtsa végre az alabbi mtiveletek egyikét:
« Stilus, meniiparancs vagy valtozé alkalmazasahoz nyomja le az Enter vagy a Return billentyfit.

+ Bekezdésstilus alkalmazasahoz és a feliilirasok eltavolitasdhoz nyomja le az Alt+Enter (Windows) vagy
Option+Return (Mac OS) billentytikombinacidt.

+ Bekezdésstilus alkalmazasahoz, valamint a felillirasok és a karakterstilusok eltavolitdsahoz nyomja le az
Alt+Shift+Enter (Windows) vagy Option+Shift+Return (Mac OS) billentytikombinaciét.

+ Az adott elemnek a Gyors alkalmazés lista bezardsa nélkiil térténd alkalmazdsdhoz nyomja le a Shift+Enter
(Windows) vagy Shift+Return (Mac OS) billentytikombindciot.

+ A Gyors alkalmazis listanak az elem alkalmazdsa nélkiil torténé bezarasahoz nyomja le az Esc billentytt vagy
kattintson a dokumentumablak barmely mas teriiletére.

« A stilusok szerkesztéséhez nyomja le a Ctrl+Enter (Windows) vagy Command+Return (Macintosh)
billentytikombindciot.

Ha a Gyors alkalmazas lista ldthatd, nyomja le a bal vagy jobb nyilgombot a szerkesztdmezd gorgetéséhez, illetve a fel
és le nyilgombot a listaelemek gorgetéséhez.

Betlitipusok hasznalata

Betiitipusok - ismerteto

A betiitipus olyan karakterek (bettk, szamok és szimbolumok) teljes készlete, amelyek vastagsaga, szélessége és stilusa
azonos - példaul 10 pontos Adobe Garamond Bold.

A betiikészlet (mas néven betiicsaldd vagy fontcsaldd) olyan betiitipusok gytjteménye, amelyek azonos édltaldnos
attributumokkal rendelkeznek, és rendeltetésiik szerint egyiitt hasznalatosak — példaul Adobe Garamond.
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A betiistilus az egyes betticsaladban 1év6 bettitipusok varidcidja. Az antikva vagy dllé normdl (a tényleges elnevezés
betticsaladrol betilicsaladra valtozik) a betticsalad alapvet6 betiitipusa, amely lehet normal, félkovér, kovér, délt és
félkovér dolt.

Betiitipusok telepitése

Az InCopy, illetve az Adobe Creative Suite telepitésekor a program automatikusan a rendszer bet{itipusait tartalmazé
mappaba telepiti a betiitipusokat. Ezek helye Windows rendszerben Windows\Fonts, Macintosh rendszerben pedig
Library/Fonts. Ha az Gsszes alkalmazasban hasznalhato betlitipusok telepitésérdl és aktivalasarol szeretne tobbet

s ez

megtudni, tanulmanyozza az operacios rendszer vagy a bettitipus-kezel6 program dokumentacidjat.

Az InCopy programban hasznalhato bettitipusok elérhetévé tételéhez masolja a betttipusfajlokat a merevlemez
Adobe® InCopy® CS4 mappajanak Fonts almappajaba. A Fonts mappaban talalhaté bettitipusok csak az InCopy
alkalmazasban haszndlhatok.

Ha az InCopy kett6 vagy tobb aktiv betlitipusa ugyanazt a betticsalddnevet hasznalja, am Adobe PostScript-
bettitipusneveik eltéréek, akkor a betttipusok rendelkezésre allnak az InCopy alkalmazasban. A t6bb példanyban
1étezd betlitipusok esetén a meniikben ldthatd neviik utan zaréjelben a betiitipus-technoldgidjuk is olvashaté. A
Helvetica TrueType bettitipus példdul Helvetica (TT) alakban, a Helvetica PostScript Type 1 betiitipus Helvetica (T1)
formdban, a Helvetica OpenType bettitipus pedig Helvetica (OTF) jel6léssel jelenik meg. Amennyiben két betlitipus
PostScript-neve megegyezik, és az egyik nevében szerepel a .dfont kiterjesztés, akkor az InDesign a masik betttipust
haszndlja.

Lasd még
»OpenType betttipusok telepitése”, 203. oldal

Betiitipus alkalmazasa szovegre

Betitipus megadasakor egymastol fiiggetleniil kivalaszthato a betticsaldd és annak szvegstilusa. Masik betticsaladra
valtaskor az InCopy megkisérli egymashoz rendelni az aktualis stilust és az 4j betticsaladban elérhetd stilust. Az Arial
Bold bettitipus példdul Times Bold tipusra valtozna Arial bettitipusrdl Times betlitipusra valtva.

Ha félkovér vagy délt stilust alkalmaz a szovegre, az InCopy a bettitipus altal megszabott betlistilust alkalmazza. A
legtobb esetben a félkovér vagy a dolt formazas megfeleld verzidja a vart médon jelenik meg. Némely esetben azonban
el6fordulhat, hogy egyes bettitipusok nem félkovérként vagy déltként jelolt valtozatot alkalmaznak. Néhany bettitipus-
tervezd példaul ugy kodolja a tipust, hogy félkvér formazaskor a csak félig félkovéret alkalmazza a program.

1 Jel6lje ki a modositandd szoveget.
2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Vilasszon bettitipust a Karakter panel vagy a vezérl6pult bettitipuslistdjaban, vagy szovegstilust az alatta 1évo
lego6rdiild listdban. (Macintosh rendszer esetén a betticsalad-almeniikben adhaté meg a szovegstilus.)

« A Karakter panelen vagy a vezérlépulton kattintson a betlitipus vagy a szovegstilus nevét tartalmazé mez6ben a név
elé (vagy kattintson duplan a név elsé szavara), és irja be a hasznalandé név elsé néhany karakterét. A név beirasa
kozben az InCopy megjeleniti a beirt karaktereknek megfeleld betlicsalad- vagy szévegstilusneveket.

« Vilasszon bettitipust a Sz6veg menii Bet(itipus almeniijében. Az almenii hasznalataval egyszerre lehet bettitipust és
szovegstilust is valasztani.
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Adjon meg betiiméretet.

Alapértelmezés szerint a betilikészlet mérete pontokban van megadva (a pont a hiively 1/72 része). 0,001-pontos
lépéskozzel 0,1 és 1296 pont kozott valaszthat bettiméretet.

1 Jelolje ki a médositani kivant karaktereket vagy szovegobjektumokat. Ha nem jelol ki szoveget, a betliméret csak az
Uj szovegekre érvényesiil.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
A Karakter panelen vagy a vezérldsoron dllitsa be a bettiméret értékét.

« Vilasszon méretet a Szoveg meniib6l elérheté Méret paranccsal. Az Egyéb beallitast valasztva uj méretet adhat meg
a Karakter panelen.

A Bedllitdsok pdrbeszédpanelen mdsik mértékegységet vilaszthat a szoveghez.

Betiitipusok megtekintése

Adott betticsalad bettitipusainak és bet(istilusainak mintaképét, bettistilussal formazott listaeclemek formajaban,
megtekintheti a Karakter panelen és az alkalmazas mindazon teriiletein, ahonnan betfstilust lehet valasztani. A
kiillonboz6 jellegti betiitipusokat az alabbi ikonok jelzik:
+ OpenType 0
« Typel d
« TrueType T
« Multiple Master Ml
£

+ Kompozit &g

A szovegbedllitasi parbeszédpanelen kikapcsolhatja a mintaképet, vagy modosithatja a betiitipusnevek vagy -
mintdk pontban mért méretét.

OpenType betiitipusok

Mivel az OpenType betiitipusok ugyanazt az egy betitipusfajlt hasznaljak a Windows® és Macintosh® szamitégépeken,
a fajlok platformok kozotti athelyezésekor nem kell betttipus-helyettesitéssel vagy mds, szovegtordelést okozd
problémaval foglalkoznia. Szamos olyan jellemzével rendelkeznek (példaul a hajlitdsok és a tetszés szerinti ligaturak),
amelyek a jelenlegi PostScript és TrueType betlitipusokban nem talalhatok.

Az OpenType betiitipusok esetén megjelenik egy ) ikon.

OpenType betiitipusoknal lehetség van a karakterjel-valtozatok (példaul ligaturak, kiskapitalis karakterek, hanyadok
és régi stilust aranyos szamok) automatikus helyettesitésére a szovegben.
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A 1st, 2nd, and 3rd 1st, 2nd and 3vd

B octagonal stone oftagonal §tone

C Quick Brown Foxes  Quick ‘Brown Foxes

Normadl balra) és OpenType (jobbra) betiitipusok
A) Sorszdmok B) Tetszés szerinti ligatiirdk C) Hajlitdsok

Az OpenType betlitipusoknal lehetséges bovitett karakterkészlet és elrendezési funkciok gazdagabb nyelvi timogatast
és specialis tipografiai beallitasi lehetdségeket biztositanak. Az Adobe kozép-eurdpai (CE) nyelvi tdmogatast
OpenType betiitipusoknak az alkalmazas betitipus-meniijében megjelend nevében ,,Pro” tag szerepel. A kozép-
eurdpai nyelvi tdmogatast nem nyujté OpenType betitipusok jelolése ,Standard”, és neviikben ,,Std” utotagot
tartalmaznak. Valamennyi OpenType betttipus a PostScript Type 1 és TrueType betlitipusokkal egyiitt is telepithetd
és hasznalhato.

Az OpenType bettitipusokrol a www.adobe.com/go/opentype_hu weblapon tajékozodhat.

OpenType betiitipusok telepitése
Az InCopy szamos OpenType betlicsaladbdl tartalmaz betiitipusokat (példaul Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon
Pro, Trajan Pro, Caflisch Script Pro, Myriad Pro, Lithos és Adobe Jenson Pro.

Az InCopy alkalmazds és az Adobe Creative Suite 4. programcsomag telepitésekor a rendszer automatikusan telepiti
az OpenType betiitipusokat is. Az alkalmazas DVD-jének Goodies mappajaban 1évé Adobe Fonts mappaban tovabbi
OpenType betiitipusok talalhatok. Az OpenType betlitipusok telepitésérdl és haszndlatardl a termék DVD-jén vagy az
Adobe webhelyén talalhat részletes felvildgositast.

Lasd még
»Betlitipusok telepitése”, 201. oldal

OpenType betiitipus-attribatumok alkalmazasa

Az OpenType betttipusok attribitumainak (példaul sz6veghdnyadok és -hajlitasok) alkalmazasahoz a Karakter panel
és a vezérlGpult hivhato segitségiil.

Tovabbi informacidkat az OpenType bettitipusokrol a kovetkezé webhelyen talalhat:
www.adobe.com/go/opentype_hu.

Lasd még

»Karakterjelek és kiilonleges karakterek beszurasa”, 114. oldal

»OpenType bettitipusok”, 202. oldal

OpenType betiitipus-attributumok alkalmazasa
1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Gy6z6djon meg arrdl, hogy a Karakter panelen vagy a vezérldpulton ki van jel6lve egy OpenType betitipus.


http://www.adobe.com/go/opentype_hu
http://www.adobe.com/go/opentype_hu
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3 Mutasson a Karakter panel meniijének OpenType pontjdra, és valasszon OpenType-attribitumot, példaul a Tetszés
szerinti ligaturak vagy a Hanyadok lehet6séget.

Az aktualis bettitipus altal nem tamogatott funkcidk neve szogletes zardjelek kozott jelenik meg — példaul [Hajlitas].

Az OpenType betiitipusok attribiitumai a bekezdés- és a karakterstilus definidldsakor is kivilaszthatok. Ehhez a
Stilus bedllitdsai parbeszédpanel OpenType jellemzdk csoportja haszndlhato.

OpenType betiitipus-attributumok

OpenType betlitipus hasznélatakor kiilon OpenType-jellemz6k adhatok meg a vezérldpult vagy a Karakter panel
meniijében szoveg formazasa vagy stilusok definialasa esetén.

Megjegyzés: Az OpenType betiitipusok nagyban kiilonboznek az dltaluk kindlt szovegstilusok szdma és az egyéb
szolgdltatdstipusok vonatkozdsiban. Ha valamely OpenType-jellemzd nem haszndlhaté, akkor a neve szogletes zdréjelek
kozott jelenik meg a vezérlbpult meniijében — példdul [Hajlitds].

Tetszés szerinti ligaturak A bet(itipusok tervezdi olyan tovabbi ligaturakat is belefoglalhatnak a betiitipusokba,
amelyek csak bizonyos koriilmények kozott hasznalhatok. Ezt a lehetséget valasztva alkalmazhatéva valnak az
esetleges tovabbi ligatardk. A ligatrdkrol a ,,Ligatrak alkalmazasa bettiparokra”, 212. oldal cimt témakérben

olvashat részletesen.

Hanyadok A perjellel elvalasztott szamokat (példaul 1/2) hdnyadossa alakitja a program.

Sorszam Az angol sorszamokat (példaul Ist és 2nd) fels6 indexbe (1+ és 2¢) helyezi a program. Hasonloképpen, a fels6
indexbe irt bettiket (példaul az a és az o a spanyol segunda (2) és segundo (2°) széban is helyes szedéssel jelenik meg.

Hajlitas Ha az adott betttipus lehet6vé teszi, rendes és kornyezetfiiggd hajlitasok (masodlagos nagybetiik, szévégi
valtozatok) is megjelenithet6k.

Cimvaltozatok Ezzel a lehetGséggel a nagybetiis cimek irasahoz hasznalt karakterek aktivalhatok. Némely betttipus
esetén ez a beallitds nemkivénatos hatast eredményezhet, ha a sz6veg nagybetis és kisbet(is karaktereket is tartalmaz.

Koérnyezetfiiggé valtozatok Ha a betiitipus lehetévé teszi, kornyezetfiiggé ligatirdkat és alternativ 6sszek6td
karaktereket aktival a program. Néhany kézirasjellegti betticsaladban alternativ karakterek is vannak, amelyek lehet6vé
teszik a betlik jobb Osszekotését. A ,,bluz” szo ,bl” bettiparja példaul 6sszekothetd gy, hogy kézirasnak tinjon. A
beallitas alapértelmezés szerint engedélyezett.

Mind kiskapitalis A valodi kiskapitalis karaktereket tartalmazd betiitipusok esetén ez a beallitas kiskapitalissa
valtoztatja a karaktereket. Tovabbi informacidval a ,,Szoveg kis- vagy nagybetiis iraismodjanak beallitdsa”, 214. oldal
cimi témakor szolgal.

Perjeles nulla Ezt a lehetdséget valasztva a 0 karakter atlésan athuzva jelenik meg. Ez azért célszerti, mert bizonyos
bettitipusokban (f6leg a stiritettekben) nehezen kiilonboztethetd meg a szamjegyként irt 0 és a nagybetiis O karakter.

Stiluskészlet Néhany OpenType betiitipus esztétikai célokat szolgald tovabbi karakterjelkészleteket tartalmaz. A
stiluskészlet olyan karakterjel-alternativak csoportja, amely karakterenként vagy akar egy teljes szvegtartomanyra is
alkalmazhat6. Masik stiluskészletet vélasztva a betiitipus alapértelmezett karakterjelei helyett a készletben definialt
karakterjeleket haszndlja a program. Ha egy adott stiluskészlet karakterjelét egy masik OpenType-bedllitassal egyiitt
alkalmazza, az eredeti bedllitast tikkr6z8 karakterjel feliilbirdlja a karakterkészlet karakterjelét. A karakterkészletekbe
tartozo karakterjeleket a Karaktertdbla panellel tekintheti meg.

Helyfiiggé alakok Néhany kurziv irasmoédban és némely nyelvben (példaul arab) a karakterek pontos megjelenése a
széban elfoglalt helyzettdl fiigg. A karakter mas és mas megjelenésti a sz6 elején, kozepén vagy végén, és megint
mashogy nézhet ki, ha 6nmagaban elkiiloniilve all. Jel6ljon ki egy karaktert, és a helyes formazas végett mutasson a
Helyfiiggé alakok pontra. Az Altalinos alak lehetéség a normal karaktert szdrja be, az Automatikus alak beallitas pedig
a karakter szobeli helyzetétdl fiiggé alakot vagy a kiilonallé helyzetnek megfelelé alakot.
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Felsé index/felsé és Alsé index/alsé Egyes OpenType betlitipusokban az alapvonalhoz képest feljebb és lejjebb
helyezett karakterjelek is vannak, amelyek a kérnyezé karakterekhez viszonyitva helyes méretben jelennek meg. Ha a
szoban forgé OpenType betlitipus nem tartalmazza ezeket a karakterjeleket a normaltol eltér6 hanyadosokhoz,
tandcsosabb inkdbb a Szamldld és a Nevezd attributumot valasztani.

Szamlalé és Nevezé Egyes OpenType betlitipusok csak egyszer(i hanyadosokat (példaul 1/2 vagy 1/4) alakitanak at a
megfelel6 karakterjelekké, az osszetetteket (példaul 4/13 vagy 99/100) nem. Ilyen esetben a Szamlald és a Nevezd
attributumot alkalmazhatja.

Tablazatos elrendezés A teljes magassagu abrak ugyanolyan szélesek lesznek. Ez a beallitas akkor hasznos, ha
tablazatokban a sorokban 1év6 szdmoknak egymas ala kell esnitik.

Aranyos régi stilus A valtozé magassagu abrak valtozo szélességgel jelennek meg. Ezt a lehet6séget célszert hasznalni
a klasszikus és professzionalis kinézetti szoveg érdekében, amely nem tartalmaz csak nagybetiis karaktereket.

Aranyos elrendezés A teljes magassagu dbrak valtozo szélességgel jelennek meg. Ez a beallitds a csak nagybetiis
karakterekbdl allé szoveghez ajanlott.

Tablazatos régi stilus A valtozo magassagu dbrak rogzitett, egyenld szélességgel jelennek meg. Akkor érdemes ezt a
lehetdséget valasztani, ha a régebbi stilusu dbrak klasszikus megjelenitésére van sziikség, és hasiabokba rendezve
szeretné megjeleniteni a szoveget, példdul éves jelentéshez.

Alapértelmezett szamstilus A szamkarakterjelek az aktudlis bet(itipus alapértelmezett szamstilusat hasznaljak.

Miiveletek hianyzo betiitipusokkal

Nem telepitett betlitipusokat magukban foglalé dokumentumok megnyitasakor vagy elhelyezésekor a program
tizenetben jelzi, hogy mely betttipusok hianyoznak. Hidnyzo betttipust haszndl6 szovegrész kijelolésekor a Karakter
és a vezérl6pult bettitipuslistajaban zardjelben jelenik meg a bettitipus neve.

Az InCopy egy rendelkezésre all6 bettitipussal helyettesiti a hianyzé bettitipusokat. Ilyen esetben kijelolhet6 a szoveg,
és barmely mas rendelkezésre all6 betlitipus alkalmazhato rd. A mas betiitipusokkal helyettesitett hianyzo bettitipusok
a Szoveg menil Betlitipus almentijének tetején, a Hianyzo betiitipusok nevii részben jelennek meg. A hidnyzo
bettitipusokkal formazott szoveg alapértelmezés szerint rézsaszin kiemeléssel lathato.

Ha telepitve van egy adott TrueType betitipus, a dokumentumban pedig ugyanazon bettitipus Type 1 (T1) verzidja
szerepel, a program hianyzoként jel6li a bettitipust.

A hianyz6 bettitipusok kereséséhez és modositasahoz kattintson a Szoveg menii Bettitipus keresése parancsara. Ha a
szoban forgé hidnyzé betlitipus egy stilus része, a bettitipus a stilusban is frissithet a stilusdefinicié médositasaval.

Lasd még

»Betutipusok keresése és mddositasa”, 134. oldal

»Betutipusok telepitése”, 201. oldal

Hianyzé6 betitipusok elérhetové tétele

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:
« Telepitse a hidnyzo betitipusokat.

« Helyezze a hidnyzd betlitipusokat az InCopy alkalmazasmappa Fonts almappdjaba. Az ebben a mappdaban talalhato
bettitipusok csak az InCopy alkalmazésban haszndlhaték. Tovabbi informaciot a ,,Betlitipusok telepitése”, 201.
oldal cimt témakor tartalmaz.

« Aktivélja a hidnyzé betiitipusokat egy bet(itipus-kezelé programmal.
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Amennyiben nincs megfelel6 hozzdférése a hidnyzo betiitipusokhoz, keresse meg és cserélje le azokat a Betiitipus
keresése paranccsal.

Helyettesitett betiitipusok kiemelése a dokumentumban
Ha be van jelolve a Helyettesitett bettitipusok jelolénégyzet, akkor a hianyzé betiitipusokkal formazott szoveg a
konnyebb azonosithatosag végett rdzsaszin kiemeléssel lesz lathato.

1 Vilassza a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Kompozicié (Windows®), illetve a InCopy Bedllitasok menii
Kompozicié (Mac OS®) parancsat.

2 Jelolje be a Helyettesitett bettitipusok jelol6négyzetet, és kattintson az OK gombra.

Multiple Master betiitipusok

A MultipleMaster betlitipusok testreszabhato Type 1 tipust betitipusok, amelyek bettjellemzdit a beallithato tervezési
tengelyek (vonalvastagsag, szélesség, stilus és optikai méret) szempontjabdl szokas vizsgalni.

A Multiple Master bet(itipusok némelyikének optikaiméret-tengelye is van, amely révén egy adott mérethez tervezett,
az optimalis olvashatésagot szolgald betiitipusok hasznélhatok. Altaldnossagban elmondhaté, hogy az optikai méretet
kisebb (példaul 10 pontos) betiitipusnal a nagyobb (példaul 72 pontos) betiitipusok optikai méretéhez viszonyitva
vastagabb bettitalp és betitest alkalmazasaval, szélesebb karakterekkel, a vastag és a vékony vonalak kozotti kisebb
kontraszttal, magasabb x tengellyel és a betlik kozotti kisebb térkozzel érik el.

1 Kattintson a Szerkesztés menii Beallitasok almeniijének Széveg parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almentiijének Szoveg parancsara (Macintosh).

2 Jeldlje be A pontos optikai méret automatikus hasznalata jel6l6négyzetet, és kattintson az OK gombra.

Sortavolsag

Sortavolsag - ismerteto

A sz6vegsorok kozotti fliggleges térkoz a sortdvolsdg. A program az adott sor alapvonala és a folotte 1évé sor
alapvonala kozotti tavolsagot tekinti a sortavolsagnak. Az alapvonal az a lathatatlan vonal, amelyen a legtobb (lemené
nélkiili) bett elhelyezkedik.

Az automatikus sortavolsag alapértelmezett beallitasa a szovegméret 120%-ara éllitja a sortavolsagot (10 pontos széveg
esetén példaul 12 pontosra). Ha aktiv az automatikus sortavolsag, az InCopy zardjelek kozott jeleniti meg az aktualis
sortavolsag értékét a Karakter panel Sortavolsag legordiild listdjaban.

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Sortdvolsig
A. Sortdvolsdg B. Szivegmagassig C. Egy adott sz6 nagyobb szovegmérete az adott sorhoz tartozé sortdvolsdgot niveli
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Sortavolsag modositasa

A sortavolsag alapértelmezés szerint egy karakterekhez rendelt attributum, igy egyazon bekezdésen beliil tobb
sortavolsagérték is alkalmazhatd. Egy adott szovegsor legnagyobb sortavolsagértéke egyben a sor sortavolsagat is
meghatarozza. Megszabhat6 azonban, hogy a sortdvolsag a teljes bekezdésre vonatkozzon, ne pedig a bekezdésen beliili
szovegre. Ez a beallitas nincs hatassal a mar meglévé keretek sortavolsagara.

Kijelolt szoveg sortavolsaganak megvaltoztatasa
1 Jelolje ki a médositando szoveget.

2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Vélasszon sortavolsig-beallitast a Karakter panel vagy a vezérldpult Sortavolsag listdjaban 1i .

+ Jelolje ki az aktualis sortavolsagértéket, és irjon be egy Gjat.

+ Bekezdésstilus létrehozasa kozben az Alapvetd karakterformazasok panellel mddosithatja a sortavolsagot.

A fiiggéleges sorkiz szoveg szovegrdcshoz igazitdsdval is bedllithaté. Ha be van dllitva a szévegrdcs, akkor annak
bedllitdsa els6bbséget élvez a sortdvolsdg értékével szemben.

Az alapértelmezett sortavolsag szazalékos értékének modositasa
1 Jelolje ki a modositandé bekezdéseket.
2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult meniijének Sorkizaras parancsara.

3 Irja be az 0j szdzalékos értéket az Automata sortdvolsdg mezdbe. A legkisebb megadhaté érték 0%, a legnagyobb
pedig 500%.

Sortavolsag alkalmazasa teljes bekezdésekre
1 Kattintson a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Sz6veg parancsara (Windows) vagy az InCopy menii
Beallitasok almentijének Szoveg parancsara (Macintosh).

2 Jelolje be a Sortavolsag alkalmazasa a teljes bekezdésre jelolonégyzetet, és kattintson az OK gombra.

Megjegyzés: Ha karakterstilus haszndlatdval alkalmazza a szovegre a sortdvolsdgot, ez utobbi csak arra a szovegre van
hatdssal, amelyre a stilus vonatkozik, tehdt nem a teljes bekezdésre, fiiggetleniil attol, hogy be van-e jelolve a Sortdvolsig
alkalmazdsa a teljes bekezdésre jelolonégyzet.

Alavagas és betiikoz

Alavagas és betiikoz - ismerteto

Az aldvigds a killonboz6 karakterparok kozotti térkoz hozzaaddsa vagy eltavolitasa. A szovegblokkok lazabb vagy
szorosabb megjelenitése a betiikoz megadasaval szabalyozhato.

Alavagasi tipusok

A szovegre automatikusan alkalmazhat alavagast, beépitettet vagy optikait. A beépitett aldvigds a legtobb betiitipusban
megtalalhat6 alavagasi bettiparokat alkalmaz. Az alavagasi bettiparok az egyes bettiparok térk6zérdl tartalmaznak
adatokat. Ilyen bettiparok példaul a kovetkezék: LA, P., To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA, We, Wo, Ya és Yo.

Az InCopy alapértelmezés szerint a beépitett alavagast hasznalja, ezért széveg importalasakor vagy beirasakor
bizonyos bettiparokat automatikusan aldvag. A beépitett alavagas letiltasahoz valassza a 0 értéket.
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Optikai alavagaskor a program az egymassal szomszédos karakterek betiikozét alakjuk alapjan hatdrozza meg. Egyes
bettitipusok sok informacidt tartalmaznak az aldvagasi betliparokrdl. Ha azonban egy bettitipus alig vagy egyaltalan
nem tarol informdciot a beépitett alavagashoz, vagy ugyanabban a sorban egy vagy tobb széban t6bb betticsaladbol
szarmazo vagy eltér6é méret(i karaktereket hasznal, célszer(i optikai aldvdigdst alkalmazni.

Watermark

%termark

A ,W” és az ,a” betii alkotta pdr az optikai aldvigds alkalmazdsa eldtt (fent) és utdn (lent)

Alkalmazhat kézi aldvdgdst is, ami j6 megoldas két betii kozotti tavolsag kiigazitasara. A bet(ikoz bedllitdsa és a kézi
alavagas hatdsa 0sszeadddik; elszor bedllithatja az egyes betliparok tavolsagat az aldvagassal, majd az egész
szovegblokkban ritkithatja vagy stritheti a bettikozt anélkiil, hogy az ezekhez a bettiparokhoz beallitott relativ alavagas
modosulna.

Sz6 aldvagasa alatt nem szabad ugyanazt érteni, mint a Sorkizaras parbeszédpanel Sz6koz soraban meghatarozott

"o

értékek: a sz6 alavagasa csak a sz6 els6 karaktere és az azt megel6z6 sz6koz kozotti alavagas értékét valtoztatja meg.

Watermark R

Watermark 5

Watermark c

Aldvdgds és betlikoz
A. Eredeti B. A,,W” és az ,a” betti kozott alkalmazott aldvdgds C. Alkalmazott betiikoz

Az alavagas és a betiikoz mérése

A kijelolt szovegre alavagast, bettikozt, vagy egyszerre mindkettdt is alkalmazhat. A bet(ikoz és az alavagas
meértékegysége 1/1000 kvirt, amely az aktudlis betlimérethez viszonyitva értelmezendd. Egy hatpontos betlitipusban 1
kvirt egyenl6 6 ponttal, egy tizpontos bettitipusban 1 kvirt egyenld 10 ponttal. Az aldvagas és a betiikoz mértéke
szigoruan az aktuadlis bettimérettel aranyos.

A betiikoz bedllitasa és a kézi alavagas hatasa 6sszeadddik; eldszor beallithatja az egyes betliparok tavolsagat az
alavagassal, majd az egész szovegblokkban ritkithatja vagy stritheti a betlikozt anélkil, hogy az ezekhez a
betiiparokhoz bedllitott relativ alavagds modosulna.

Amikor két bett kozott elhelyezi a kurzort, az InCopy a Karakter panelen és a vezérl6pulton megjeleniti az aldvagas
értékét. A beépitett és az optikai alavagds értékei (vagy a definialt alavagdsi betiiparok) zardjelek kozott jelennek meg.
Hasonloképpen, az egyes szavak vagy szovegrészek kijelolésekor az InCopy Karakter paneljén vagy vezérlpultjan
megjelenik a bettikoz-bedllitas értéke.
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Alavagas alkalmazasa szovegre

Az automatikus alavagasnak két tipusa létezik: a beépitett aldvagas vagy az optikai alavagas, de természetesen lehetéség
van kézzel is bedllitani a betiik kozotti tavolsagot.

Lasd még
»Szovegmiiveletek billenty(iparancsai”, 304. oldal

Beépitett alavagas hasznalata
1 Vigye a szovegbeszurasi pontot a paros aldavagassal formdzando karakterek kozé, vagy jeloljon ki szoveget.
2 A Karakter panel vagy a vezérlépult Alavagas listajaban 4v valassza a Metrikus listaelemet.

Ha nem szeretné haszndlni a kijelolt szoveg valamely betlitipusdnak beépitett alavagasi adatait, valassza a 0 értéket az
Alavagas Ay listaban.

Optikai alavagas hasznalata
1 Vigye a szovegbeszurasi pontot a paros alavagassal formazandé karakterek kozé, vagy jel6lje ki az alavagando

szoveget.

2 A Karakter panel vagy a vezérlépult Alavagas Ay listdjaban valassza az Optikai listaelemet.

Alavagas beillitasa kézzel
1 A Szoveg eszkozzel T kattintson két karakter kozé.

Megjegyzés: Ha szovegtartomdnyt jelol ki, akkor a szoveg nem vdghaté ald kézzel (csak a Metrikus, az Optikai vagy a 0
bedllitds valaszthatd). Ehelyett adjon meg betiikozt.

2 Végezze el a kdvetkezd miveletek valamelyikét:
A Karakter panel vagy a vezérlépult Alavagas mez6jében irjon be vagy valasszon egy szamértéket.

+ A két karakter kozotti alavagas csokkentéséhez vagy noveléséhez nyomja le az Alt+Balra nyil vagy Alt+]Jobbra nyil
(Windows) vagy az Option+Balra nyil vagy Option+Jobbra nyil (Macintosh) billentytikombinacidt.
A szbalavagas modositasanak nagysaga megegyezik a Bedllitasok parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok

cres

kategdriajanak Alavagas mez6jében megadott értékkel. A billentylikombindcié és a CTRL, illetve a COMMAND
billentyi egyiittes lenyomasanak hatasara a program a mez8ben szereplé érték 6tszorosét alkalmazza.

Az alapértelmezett alavagas-novekedési érték moédositasa
% Irjon be egy j értéket a Beallitdsok parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok kategoridjanak Alavagas mezéjébe, és
kattintson az OK gombra.

Kijelolt szoveg alavagasanak kikapcsolasa
1 Jeloljon ki egy szovegrészt.
2 A Karakter panel vagy a vezérl6pult Alavagas listajaban irja be vagy valassza a 0 értéket.

Az alavagas és a bet(ikoz alaphelyzetbe éllitasahoz nyomja le az ALT+CTRL+Q (Windows) vagy az
OPTION+COMMAND+Q (Macintosh) billentytikombindciét. Ekkor a rendszer az el6z6leg megadott aldvagasi
beallitastol fiiggetlentil a Metrikus lehet8ségre allitja az alavagast.

Betlikoz beallitasa
1 Jel6ljon ki egy karaktertartomanyt.

209



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Tipografia

2 A Karakter panel vagy a vezérl6pult Betlik6z &Y mezdjében irjon be vagy valasszon egy szamértéket.

Egyéni alavagast és betiikozt tartalmazé szoveg kiemelése

Némely esetekben sziikség lehet arra, hogy az egyéni betiikozzel vagy alavagassal formazott szoveg kiemelve latszodjék.
Ha be van jelolve a Beallitasok parbeszédpanel Egyéni bet(ikoz/alavagas jelolénégyzete, zold kiemelés jelenik meg az
egyéni bet(ikozt vagy alavagast tartalmazo szoveg f6lott.

1 Valassza a Szerkesztés ment Bedllitasok almeniijének Kompozicié (Windows) vagy az InCopy menii Bedllitasok
almeniijének Kompozicié (Macintosh) parancsat.

2 Jelolje be az Egyéni bettikoz/alavagas jelolonégyzetet, és kattintson az OK gombra.

Szavak kozotti alavagas beallitasa
% Jeloljon ki egy szovegtartomanyt a Szoveg eszkozzel T , és hajtsa végre az aldbbi miiveletek egyikét:

« Ha térkozt szeretne beszurni a kijelolt szavak kozé, nyomja le az ALT+CTRL+\ (Windows) vagy az
OPTION+COMMAND+\ (Macintosh) billentytikombindciét.

+ AKkijelolt szavak kozotti térkoz eltavolitasahoz az ALT+CTRL+BACKSPACE (Windows) vagy az
OPTION+COMMAND+DELETE (Macintosh) billentytikombinaciét kell lenyomni.

+ Haa billentytikombinacidk lenyomasaval egyszerre a SHIFT billentytit is megnyomja, az alavagas mértéke 6tszoros lesz.

Karakterek formazasa

Alapvonal-eltolas alkalmazasa

Alapvonal-eltolassal a kornyez6 széveg alapvonaldahoz képest felfelé vagy lefelé mozdithatja a kijel6lt karaktert. Ez
kiillonosen hasznos akkor, ha kézzel szeretné beallitani a matematikai torteket, vagy meg szeretné valtoztatni a
beagyazott grafikak elhelyezkedését.

10th1/2  10th 1/

Sziovegre alkalmazott alapvonal-eltoldsi értékek

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

a

2 A Karakter panel vagy a vezérlpult Alapvonal-eltolas 4+ mez&jében irjon be egy szamértéket. A pozitiv értékek
hatdsara a karakter alapvonala a sor tobbi részének alapvonala f6lé keriil, mig a negativ értékek az ala helyezik a
karakter alapvonalat.

Az érték noveléséhez vagy csokkentéséhez kattintson az Alapvonal-eltolds mezébe, majd sziikség szerint nyomja meg
a FEL vagy a LE billentyiit. Ha nagyobb lépésekben szeretné megviltoztatni az értéket, a FEL vagy a LE billentyii
megnyomdsa el6tt nyomja meg a SHIFT billentyiit is.

Az alapvonal-eltolas alapértelmezett novekményének megvaltoztatasdhoz adja meg a sziikséges értéket a Beallitasok

Iy

parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok kategdriajanak Alapvonal-eltolds mezdjében.
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Karakterek fels6 vagy alsé indexbe helyezése nem OpenType betiitipus
hasznalatakor

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Vilassza a Karakter panel mentijében vagy a vezérlpulton 1év6 Fels6 index vagy Alsé index lehetdséget.

A Fels6 index vagy az Alsé index lehetdség valasztasakor a program el6re definialt alapvonal-eltolasi értéket és
szovegméretet alkalmaz a kijel6lt szovegre.

Az alkalmazott értékek az aktudlis betliméret és sortavolsag szazalékos értékei, és a szovegbeallitasokat tartalmazo
parbeszédpanel bedllitdsain alapulnak. Szoveg kijelolésekor ezek az értékek nem lathaték a Karakter panel Alapvonal-
eltolas és Bettiméret mez6jében.

Megjegyzés: A fels6 és az alsé indexek alapértelmezett méretét és helyzetét a specidlis szovegbedllitdsok kozott
valtoztathatja meg.

Lasd még
»OpenType bettitipus-attribitumok alkalmazasa”, 203. oldal

Alahuzas vagy athuzas alkalmazasa

Az alahizas és az athuzas alapértelmezett vonalvastagsaga a szoveg méretétdl fiigg.

Alahuzas vagy athuzas alkalmazasa
1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Vélassza a Karakter panel meniijében vagy a vezérlépulton 1évé Aldhtzott vagy Athtizott lehetSséget.

Aldhuzas vagy athuzas beallitasainak megvaltoztatasa
Egyéni aldhtzast akkor célszerti létrehozni, ha kiillonb6z6 méretii karakterek alatt szeretne egyenletes aldhuzast
elhelyezni, vagy kiilonleges hatasokat (példaul hattérkiemelést) kivan alkalmazni.

S cence I(,\King Lear’s palace.
o

S cene I. King Lear’s palace.

Aldhtizdsok bedllitds el6tt és utdn

1 Kattintson a Karakter panel vagy a vezérlépult meniijének Alahuzasi bedllitdsok vagy Athuzasi bedllitasok
parancsara.

2 Hajtsa végre a megfelelé miveletet, majd kattintson az OK gombra:

« Az aktualis szoveghez az Aldhtizs bekapcsolva vagy az Athazas bekapcsolva jel5lénégyzet bejeldlésével
engedélyezheti az aldhtizds vagy az athuzas hasznalatat.

A Vastagsag listaban valasszon vonalvastagsagot, vagy irja be az aldhtizas vagy az athuzas kivant vonalvastagsagat.

A Tipus legordiil6 listaban valasszon az alahtzasi vagy az athuzasi lehetéségek koziil.
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« Az Eltolas listaban a vonal fiiggéleges helyzete adhaté meg. A program az alapvonaltdl méri az eltolast. A negativ
értékek az alahuzast az alapvonal f6l¢, az athuzast az alapvonal ald helyezik.

+ A Korvonal feliilnyomasa jeloldnégyzet bejelolésével biztos lehet abban, hogy a kdrvonal nem iti ki a kereskedelmi
nyomdai aton felvitt alsébb festékrétegeket.

« Vilasszon szint és szindrnyalatot. Ha nem folytonos vonaltipust valasztott, a koz szinének és szinarnyalatanak
kivalasztasaval mdédosithatja a gondolatjelek, pontok és vonalak kozotti teriilet megjelenését.

+ A Korvonal feliilnyomadsa vagy a Koz feliilnyomasa jel6l6négyzetet abban az esetben kell bejel6lni, ha az aldhtzas
vagy az athtizds masik szin f61é keriil nyomtatasban, és szeretné elkeriilni a nyomtatdsi passzerhibdk el6forduldsat.

Egy adott bekezdés- vagy karakterstilus aldhiizdsi vagy dthiizdsi bedllitdsainak megvdltoztatdsihoz a stilus
létrehozdsakor vagy médositasakor megjelend parbeszédpanel Aldhtizdsi bedllitdsok vagy Athiizdsi bedllitdsok
szakaszat haszndlhatja.

Ligaturak alkalmazasa betiiparokra

Az InDesign képes ligatiirdk automatikus beszurasdra is: ezek az objektumok bizonyos bettiparokat (példaul ,,fi” vagy
»i1”) helyettesit6 tipografiai karakterek, feltéve, hogy megtaldlhatok a szoban forgé betiitipusban. Az InDesign éltal a
Ligaturak lehet8ség engedélyezettsége esetén hasznalt karakterek ligatardkként jelennek meg és nyomtatddnak, de
teljes mértékben modosithatok, és a helyesiras-ellendrz6 is felismeri ket.

ff fi f1 ffi ffl

ff i fl fh fil

Kiilonallo karakterek (feliil) és ligatiirakombindciok (alul)

Ha OpenType bettitipusok hasznélatakor engedélyezi a Karakter panel vagy a vezérl6pult meniijének Ligatarak
elemét, az InDesign a kérdéses betiitipusban talalhatd 6sszes ligaturat 1étre tudja hozni — a betfitipus tervezéjének
beallitasai alapjan. Néhany betlitipus azonban diszesebb, valaszthat ligaturakat is magaban foglal, amelyek a Tetszés
szerinti ligaturak paranccsal jelenitheték meg.

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Kattintson a Karakter panel vagy a vezérl6pult meniijének Ligaturak parancsara.

Lasd még
»OpenType betlitipusok”, 202. oldal

Szoveg szinének és szinatmenetének megvaltoztatasa

A Szinmintakészlet panellel lehetdsége van szineket és szinatmeneteket alkalmazni a karakterek kérvonalara és
kitoltésére. Csatolt szovegegység esetén a csatolt InDesign-elrendezés altal meghatarozott barmely szin és szinatmenet
alkalmazhato. Ha 6nalld szovegegységrol van sz0, akkor az alapértelmezett szinek vagy a dokumentumhoz létrehozott
Uj szinek barmelyike felhasznalhatd.

Megjegyzés: Az InCopy programban nem hozhatdk létre szindtmenetek. Azok csak az InDesign alkalmazdsbdl torténd
importdldskor lesznek ldthatok.
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A. A szinminta a kitoltésre és a korvonalra van hatdssal B. A szinminta a tdroléra vagy a szovegre van hatdssal C. Festék szdzalékos ardnya

Szoveg szinének megvaltoztatasa

1 A Szoveg eszkozzel T jelolje ki a szinnel formazandé szoveget.

2 Valasszon szin- vagy szinarnyalatmintat a Szinmintakészlet panelen (ha nem lathatd, kattintson az Ablak meni
Szinmintakészlet elemére).

Megjegyzés: A szovegre a Hasdb, a Szovegegység és az Elrendezés nézetben egyardnt alkalmazhat szineket, noha némely
szinmédositds csak az Elrendezés nézetben ldthato.

A megjelenitendé szinmintak tipusanak meghatarozasa

1 A Szinmintakészlet panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Szinmintakészlet elemére.
2 A panel aljan az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:
« A Minden minta megjelenitése gombra kattintva az 6sszes szin-, szindrnyalat- és szinatmenetminta megjelenitheto.

+ Ha csak a nyomdai alapszinek, a direktszinek és a szinarnyalatok mintdit szeretné latni, kattintson a Mutassa a
szinmintakat gombra.

+ A Szinatmenetes mintak megjelenitése gombra kattintva csak a szinatmenetek mintdit jeleniti meg a program.

Nyelv hozzarendelése szoveghez

A szoveghez rendelt nyelv meghatdrozza azt is, hogy a program melyik helyesiras-ellen6rzési és elvalasztasi szotart
hasznalja. A nyelv hozzarendelése a tényleges szoveget nem modositja.

1 Végezze el a kovetkez6 miiveletek valamelyikét:
+ Ha csak kijel6lt szovegre szeretné alkalmazni a nyelvet, jeloljon ki egy szovegrészt.

+ Haaz InDesign alapértelmezett szotara helyett egy masikat szeretne beallitani, valassza ki a nyelvet, de ne legyen
nyitva egyetlen dokumentum sem.

« Egy adott dokumentumhoz tigy adhat meg masik alapértelmezett szétart, hogy a dokumentum megnyitasat
kovetden a Szerkesztés menii Minden kijelolés megsziintetése parancsara kattint, és kivélasztja a hasznalandé
nyelvet.

2 A Karakter panelen 1év6 Nyelv meniiben vélassza ki a megfelel6 szotarat.
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AzInDesign a Proximity (és néhdny nyelv esetében a Winsoft) szétérat hasznalja mind helyesiras-ellenérzéshez, mind
elvalasztashoz. Ezekkel a szotarakkal masik nyelv adhaté meg akar mar egyetlen karakternyi széveghez. Mindegyik
szotar szavak szdzezreit tartalmazza szabdlyos szotagolassal. Masik alapértelmezett nyelv megadasa nem befolyasolja a
mar meglévé szovegkereteket és dokumentumokat.

A nyelvi szétarak testreszabdsaval biztosithato, hogy a felhasznal6 sajat egyedi széanyagat helyesen ismerje fel és
kezelje a rendszer.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

8 Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

A szétdrak elvdlasztdsra gyakorolt hatdsa
A. A ,Glockenspiel” sz6 angol nyelvre formdzott szovegben B. A ,,Glockenspiel” sz6 hagyomdnyos német nyelvre formdzott szovegben C. A
»Glockenspiel” sz6 megiijitott német nyelvre formdzott szovegben

Lasd még

»Elvélasztasi és helyesirdsi szotarak”, 174. oldal

Szoveg kis- vagy nagybetiis irasmédjanak beallitasa

A Mind nagybetis és a Kiskapitalis parancs megvaltoztatja ugyan a szoveg kinézetét, a szoveget azonban nem
modositja. A kijelolt szoveg kis- vagy nagybetiis irasmodjanak beallitasara a Kis-/nagybet(i megvaltoztatasa parancs
szolgal. Szoveg keresésekor vagy helyesirdsdnak ellen8rzésekor fontos szem elétt tartani ezt a kiilsnbséget. Irja be
példaul a ,,csillag” szot a dokumentumbia, és alkalmazza ra a Mind nagybet(is miiveletet. Ha a Keresés/csere paranccsal
indit keresést a ,,CSILLAG” széra (és aktiv a Kis- és nagybetti megkiilonboztetése gomb), a program nem talalja meg
a sz6 azon el6forduldsait, amelyre alkalmazta a Mind nagybetiis miiveletet. A keresés és a helyesiras-ellenérzés
hatékonyabba tételéhez célszert(ibb inkabb a Kis-/nagybetli megvaltoztatasa parancsot hasznalni a Mind nagybetiis
mivelet helyett.

Szoveg Mind nagybetiis vagy Kiskapitalis formatumura médositasa

Az InDesign képes automatikusan megvaltoztatni a kijelolt szoveg kis- vagy nagybetiis irasmodjat. Ha kiskapitalisként
formadzza a szoveget, az InDesign automatikusan a bettitipus kiskapitdlis formazast biztosit6 karaktereit hasznalja (ha
vannak ilyenek). A program minden mas esetben a normal nagybetiis karakterek kicsinyitett verziéinak hasznalataval
szintetizdlja a kiskapitalis irismodot. A szintetizalt kiskapitalis karakterek méretét a szovegbeallitasokat tartalmazo
parbeszédpanelen lehet beallitani.

500 BC to AD 700

500 BC t0 AD 700

Szoveg kiskapitdlisra formdzdsa el6tt (fent) és utdn (lent): jol illik a régi stilusii szamokhoz és egyéb szoveghez
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Ha OpenType bettitipushoz adja meg a Mind nagybetiis vagy a Kiskapitalis formatumot, az InDesign elegansabb
megjelenésti szoveget hoz létre. OpenType bettitipus hasznalatakor a Karakter panel meniijében vagy a vezérlépulton
a Mind kiskapitalis lehet8ség is kivalaszthatd. (Tovabbi tdjékoztatasért olvassa el az ,,OpenType betlitipus-
attribitumok alkalmazésa”, 203. oldal cim{i témakort.)

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Vilassza a Karakter panel mentijében vagy a vezérlépulton megtalalhaté Mind nagybetis vagy Kiskapitalis
lehetdséget. Ha a szoveg eredetileg csupa nagybetis volt, a Kiskapitélis beallitds nem modositja.

Kiskapitalis karakterek méretének beallitasa

1 Valassza a Szerkesztés > Beallitasok > Egyedi sz6vegbeallitdsok (Windows) vagy az InCopy > Bedllitasok > Egyedi
szovegbeallitdsok (Mac OS) parancsot.

2 A Kiskapitalis mez6be irja be az eredeti betiiméret szazalékos értékét: a program ekkordra allitja a kiskapitalis
szoveget. Ezutan kattintson az OK gombra.

Nagybetiis irasméd megvaltoztatasa

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 A Széveg menii Kis-/nagybetii megvéltoztatdsa almenijében valasszon az alabbi lehetdségek koziil:
Az Osszes karakter kisbettissé tételéhez kattintson a kisbettis parancsra.

+ Az egyes szavak elsé betlijének nagybetiissé tételéhez kattintson a Cim bet(ifajtdja parancsra.

+ Ha minden karaktert nagybetiissé szeretne formazni, valassza a NAGYBETUS parancsot.

+ A mondatok els6 bettijének nagybetiissé tételéhez a Mondat bettifajtdja parancsot kell valasztani.

Megjegyzés: A Mondat betiifajtdja parancs azt feltételezi, hogy a pont (.), a felkidltdjel (1) és a kérddjel (?) karakter
mondat végét jelzi. A Mondat betiifajtdja parancsra kattintva esetleg nemkivdnatos betiifajta-vdltozdsok is
tapasztalhatck, ha ezek a karakterek egyéb médon vannak jelen a szovegben (példdul roviditésekben, fdjlnevekben vagy
URL-cimekben). Ezenkiviil a tulajdonnevek is kisbetiisekké vilhatnak, holott nagybetiisek kellene, hogy legyencek.

Szoveg méretezése

Sziikség esetén megadhaté a sz6veg magassaganak és szélességének ardnya is (a karakterek eredeti szélességéhez és
magassagahoz viszonyitva). A nem méretezett karakterekhez a 100% érték tartozik. Egyes betticsalddok valodi
szélesitett betiitipust is tartalmaznak: az ilyen formatumu széveg nagyobb vizszintes kiterjedésti, mint a normal szoveg.
A méretezés torzitja a sz6veget, ezért altalaban érdemesebb olyan bettitipust hasznalni (ha van), amelyet kifejezetten
stiritett vagy szélesitett szedésti szoveghez terveztek.
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Betiitipusok vizszintes méretezése
A. Nem méretezett szoveg B. Nem méretezett szoveg stiritett betiitipussal C. Méretezett szoveg siiritett betiitipussal

Fliggoleges vagy vizszintes méretezés beallitasa
1 Jelolje ki a méretezend6 szoveget.

2 A Karakter panelen vagy a vezérl6pulton irja be a kivant szimértéket a Fiigg6leges méretezés IT vagy a Vizszintes
méretezés mez6be I.

Szoveg méretezése a szovegkeret InDesign programbeli atméretezésével
% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Vilassza a Kijelolési eszkozt, nyomja meg (és tartsa lenyomva) a CTRL (Windows) vagy a COMMAND billentytit
(Macintosh), majd az atméretezéshez huzza a sz6vegkeret egyik sarkat.

o A Méretezé eszkOz B hasznalataval méretezze at a keretet.

Szoveg dontése
1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 A Karakter panel Dontétt 7™ mez8jébe irjon be egy szamértéket. A pozitiv értékek jobbra, a negativ értékek balra
ferditik a szoveget.

Ne feledje, hogy a széveg bizonyos fokban t6rténé megdontése nem jelenti a szoveg valodi dolt karakterekkel vald
formézasat.

Bekezdések formazasa

Bekezdéskoz beallitasa

Az InDesign a bekezdések kozotti térkoz nagysaganak bedllitasat is lehetévé teszi. Ha egy adott bekezdés valamely
haséab vagy keret tetejénél kezd6dik, az InCopy nem szur be tovabbi térkozt a bekezdés elé. Ilyen esetben novelhet a
bekezdés els6 soranak sortivolsaga vagy a szovegkeret fels6 belsé margoja.

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.
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2 A Bekezdés panel vagy a vezérldpult Térkoz el6tte "€ és Térkoz utdna -= mez6jében adja meg a sziikséges
értékeket.

Az egységes formdzds végett érdemes a definidlt bekezdésstilusokban megvdltoztatni a bekezdések térkozét.

Lasd még
»Karakter- és bekezdésstilusok hozzaadasa”, 182. oldal

Inicialék hasznalata

Egyszerre akar tobb bekezdésben is elhelyezhetdk inicialék. Az inicialé alapvonala a szoban forgd bekezdés els6
soranak alapvonala alatt legalabb egy sorral helyezkedik el.

Létrehozhat6 olyan karakterstilus is, amely az inicialé karaktereire alkalmazhato. Alapvonalon dll6 nagybetii
létrehozasahoz példaul adjon meg egy sort elfoglalé és egy karakterbdl allo inicialét, és alkalmazzon egy olyan
karakterstilust, amely noveli az els6 bet(i méretét.

fter breakfast I war
A man and guess out
but Jim didn’t want

bad luck; and besides, he
ha'nt us; he said a man th
likely to go a-ha'nting a
planted and comfortab

f breakfast
A te r guess ou
wantto. Hesaid it would fe
come and ha'nt us; he saic
to go a-ha'nting around tl

Thatsounded prettyreaso
keep from studying over i

reasonable, so I didn’t sa and what they done it for.

Egy karakterbél dllo, harom sort elfoglalé inicidlé (balra) és 6t karakterbél allé kétsoros inicidlé (jobbra)

Lasd még
»Inicidlék és egymasba dgyazott stilusok”, 189. oldal

»Karakterstilus alkalmazasa inicidléra”, 190. oldal

Inicialé létrehozasa
1 Valtson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a bekezdésben oda, ahol az inicidlét meg szeretné jeleniteni.

2 A Bekezdés panel vagy a vezérlGpult Inicialé magassaga sorban 1= mez6jében adja meg, hogy az inicidlé hany sort
foglaljon el.

3 Az Inicialé egy vagy tobb karakter 2= mezGbe az inicialét alkot6 karakterek szamat irhatja.

4 Az inicialé karakterére ugy alkalmazhat karakterstilust, hogy a Bekezdés panel Inicialék és egymasba agyazott
stilusok parancsara kattint, és kivalasztja a létrehozott karakterstilust.

Az Inicidlék és egymdsba dgyazott stilusok pdrbeszédpanellel a szoveg széléhez is igazithatja az inicidlét, igy

csokkentve a bal oldaldn 1évé térkoz nagysdgat, és megadhatja a lenyuld alsé vonallal rendelkezé inicidlék (példdaul
»g s ,y”) bedllitdsait. Hatds alkalmazdsa végett is sziikség lehet az inicidlébetli dtméretezésére, megdontésére vagy
betiitipusdnak megvdltoztatdsira: ehhez jelolje ki a betii(ke)t, és végezze el a formdzdsi modositdsokat.

Inicialé eltavolitasa
1 Valtson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a bekezdésben oda, ahol az inicidlét meg szeretné jeleniteni.

2 Irjaa 0 értéket a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult Inicidlé magassiga sorban vagy Inicialé egy vagy tobb karakter
mez0jébe.
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Léniak (segédvonalak) megjelenitése bekezdések folott vagy alatt

A Iéniak olyan bekezdésattribitumok, amelyek a bekezdéssel egyiitt mozognak és méretezédnek 4t az oldalon. Ha a
dokumentum cimsorokat és 1éniat egyardnt tartalmaz, célszertibb az ut6bbit egy bekezdésstilus-definicid részévé tenni.
A lénia vonalvastagsagat a hasabszélesség hatdrozza meg.

A bekezdés f616tt 1év6 1énia eltoldsat a fels6 szovegsor alapvonalatodl a Iénia aljaig, a bekezdés alatti 1énia eltolasat pedig
az utolso szovegsor alapvonalatdl a Iénia tetejéig méri a program.

Lénidk elhelyezése
A. Bekezdés folotti 1énia B. Bekezdés alatti lénia

Lénia besztirasa bekezdés folé vagy ala

Jeloljon ki egy szovegrészt.

-

2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult mentijének Bekezdéslénidk parancsdra.
3 A Bekezdésléniak parbeszédpanel tetején valassza a legordiilo lista Fels6 1énia vagy Also lénia elemét.
4 Jelolje be a Lénia bekapcsolva jel6lonégyzetet.

Megjegyzés: Ha a bekezdés folott és alatt is lénidt szeretne elhelyezni, gy6z6djon meg arrdl, hogy a Lénia bekapcsolva
jelolonégyzet mindkét listaelemhez be van jelolve.

5 Az El6nézet négyzetet bejelolve lathatja, hogy miként fog kinézni a 1énia.

6 A Vastagsag listdban valasszon vonalvastagsagot, vagy irja be a [énia kivant vonalvastagsagat. A Fels¢ 1énia elemhez
megadott nagyobb vonalvastagsag felfelé noveli a 1énia méretét. Ha az Als6 1énia elemhez ad meg nagyobb
vonalvastagsagot, a 1énia mérete lefelé novekszik.

7 AXKorvonal felillnyomadsa jelolonégyzet bejel6lésével biztos lehet abban, hogy a kérvonal nem iiti ki a kereskedelmi
nyomdai tton felvitt alsobb festékrétegeket.

8 Az alabbi lehet8ségek koziil valaszthat:

« Vilasszon szint a 1énidhoz. A listaban valaszthaté lehetdségek megegyeznek a Szinminta készlet panelen
valaszthatéakkal. A Sz6veg szine lehet8séget vélasztva a Iénia ugyanolyan szint lesz, mint a bekezdés els6 karaktere
(Fels6 1énia) vagy utolsé karaktere (Alsé 1énia).

« Vilasszon szinarnyalatot vagy adja meg annak értékét. A szindrnyalat a valasztott szin fliggvénye. Fontos tudni,
hogy a Nincs minta, a Papir, a Regisztracid és a Szoveg szine beépitett lehetéséghez nem adhaté meg szinarnyalat.

+ Ha nem folytonos vonaltipust valasztott, a koz szinének és szinarnyalatanak kivalasztasdval mddosithatja a
gondolatjelek, pontok és vonalak kozétti teriilet megjelenését.

9 Adja meg alénia szélességét. Az Oszlop (a hasab bal szélét6l jobb széléig) és a Szoveg (a szdveg bal szélétdl a sor
végéig) listaelem valaszthat6. Ha a keret bal szélén hasabbehtizas van, a 1énia a behtzasnal kezdédik.
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10 A 1énia fiigg6leges helyzetének meghatérozasahoz irja be a megfelel6 értéket az Eltolds mezébe.

11 Ha biztos szeretne lenni abban, hogy a szoveg {61é rajzolt Iénia a szvegkereten beliil marad, jel6lje be a Kereten
beliil marad jelolénégyzetet. Ha nem igy tesz, a 1énia esetleg a szovegkereten kiviilre keriil.

12 Adja meg a Iénia (tehat nem a szoveg) bal és jobb oldali behtzasat a Bal oldali behtizas és a Jobb oldali behuzas
mezébe irt értékkel.

13 Az Ecsetvonis feliilnyomasa jelolénégyzetet abban az esetben kell bejel6lni, ha a bekezdéslénia masik szin folé kertiil
nyomtatasban, és szeretné elkeriilni a nyomtatasi passzerhibak elé6forduldsat. Ezutan kattintson az OK gombra.

Bekezdéslénia eltavolitasa

1 Valtson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a bekezdésléniét tartalmazé bekezdésbe.
2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult meniijének Bekezdéslénidk parancsdra.

3 Torolje a jelolést a Lénia bekapcsolva jel6lénégyzetbdl, és kattintson az OK gombra.

Bekezdéstorések kezelésének médjai

A bekezdés tobbi soratdl elkiiloniils és szavak vagy egysoros szoveg alakjaban megjelend drvasorok és fattytisorok
minden nehézség nélkil kikiiszobolhetSk. Az drvasorok az adott hasab vagy oldal aljan allnak, a fattyiisorok viszont a
haséab vagy az oldal tetején helyezkednek el. Létezik még egy nemkivanatos tipografiai probléma: célszer(i elkeriilni az
oldalon egyediil 4116 olyan cimsorokat, amely bekezdése a kovetkezd oldalon van. A fattydsorok, az drvasorok, a révid
kimenetsorok és az egyéb bekezdéstorési problémak elkeriilése tobbféleképpen is lehetséges:

Lagy elvalasztéjelek A Szoveg menii Kiilonleges karakter beszirasa almeniijében 1évé Kotéjelek és gondolatjelek
almenii Lagy elvalasztdjel parancséval beszarhato lagy elvalasztojel csak szotorésnél jelenik meg. Ez a modszer
megoldast kinal az elvalasztott szavakkal kapcsolatos ama gyakori problémara, amikor is a sz6veg ujrafolyatasat
kovetSen a sor kozepén jelennek meg az elvalasztott szavak (példaul ,,ana-litika”). Hasonléképpen, a probléma tetszés
szerinti sortrés hozzdaddsaval is elkeriilhetd.

Sortorés nélkil A Karakter panel meniijének Sortorés nélkiil elemét valasztva megakadalyozhato, hogy a kijelolt
szovegben sortorés legyen.

Nem torhet6 sz6k6zok Az egyiitt tartando szavak kozé nem torhetd szokozt célszer( elhelyezni: ehhez kattintson a
Szdveg menii Ures koz besztirdsa almeniijének Nemtdrd szokiz elemére.

Beallitasok megtartasa A Bekezdés panel meniijének Beallitdsok megtartdsa parancsara kattintva megadhatja, hogy a
kovetkezd bekezdés hany sora maradjon egytitt az aktudlis bekezdéssel.

Bekezdés kezdete A Beallitdsok megtartasa parbeszédpanel Bekezdés kezdete listajaval megadhatja, hogy a kérdéses
bekezdés (rendszerint egy cim vagy egy cimsor) egy oldal, hasab vagy szakasz tetején kezd6djon. Ez a beallitds
kiilonosen hasznos cimsorhoz rendelt bekezdésstilus részeként.

Elvalasztasi beallitasok Az elvalasztas beallitasainak modositasdhoz a Bekezdés panel meniijében valassza az
Elvalasztas parancsot.

Szovegszerkesztés A szoveg szerkesztése a megnyitott dokumentum tipusatdl fiiggéen nem mindig lehetséges. Ha
van jogosultsaga a szoveg atirdsahoz, akkor mar a szoveg kismértéki atfogalmazasaval is jobb sortoréseloszlas
alakithato ki.

Mas tordeld hasznalata Rendszerint célszer(i az Adobe bekezdéstordeldt hasznalni, amellyel az InDesign képes
automatikusan kialakitani a bekezdések legjobb elosztasat. Ha egy adott bekezdés nem a kivant mddon jelenik meg,
valassza az Adobe egysoros tordeld lehetséget a Bekezdés panel vagy a vezérlGpult meniijében, és allitsa be egyesével
a kijelolt sorokat. Lasd: ,Szoveg tordelése”, 239. oldal.
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Bekezdéstorések kezelése a beallitasok megtartasaval

Lehetdség van megadni azt is, hogy a kovetkez bekezdés hany sora maradjon egyfitt az aktualis bekezdéssel, mikozben
athelyezi azt a keretek kozott — ezzel a modszerrel kényelmesen biztosithatd, hogy a cimsorok ne kiiloniiljenek el az
altaluk bevezetett torzsszovegtSl. Az InDesign ki tudja emelni azokat a bekezdéseket, amelyek néha a beallitdsok
ellenére nem a vart médon térnek.

A Beallitasok megtartasa parbeszédpanelt érdemes csak abban az esetben hasznalni, ha a dokumentum hasabjainak
ugyanazt az utolsé alapvonalat kell hasznalniuk.

Az e parbeszédpanelen megadott bedllitdsoknak ellentmondéan miikodé bekezdések kiemeléséhez vdlassza a
Szerkesztés menii Bedllitdsok almeniijének Kompozicié (Windows) vagy az InCopy menii Bedllitdsok almeniijének
Kompozicié (Macintosh) parancsdt, jelolje be a Fattyii- és drvasorok jelolénégyzetet, és kattintson az OK gombra.

1 Jelolje ki a médositandé bekezdés(eke)t.

2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult meniijének Bedllitdsok megtartasa parancsdra. (A fattyu- és
arvasorok beallitdsainak megvaltoztatasara bekezdésstilus 1étrehozasakor vagy moédositasakor is méd van.)

3 Adja meg a kivant beallitasokat, majd kattintson az OK gombra:

« Az Egyiitt a kovetkezével mezdben adja meg, hogy a kovetkezd bekezdés hany soraval (legfeljebb 6t) maradjon
egylitt az aktualis bekezdés utolsé sora. Ez a beallitas akkor killondsen hasznos, ha meg szeretne gy6z6dni arrdl,
hogy a szoban forg6 cimsor egyiitt marad az azt kovet6 bekezdés néhany soron kévetkezé sordval.

« Jelolje be a Sorok egyiitt tartasa jel5l6négyzetet, majd a bekezdés torésének megakadalyozasahoz A bekezdés Gsszes
sora valasztégombot.

+ Haa Sorok egyiitt tartasa jelolénégyzet bejelolése utan a Bekezdés elején/végén vélasztogombot jel6li be,
megadhatja, hogy hany sornak kell megjelennie a bekezdés elején vagy végén az drvasorok és fattytisorok
megakadalyozasa végett.

A Bekezdés kezdete listaban valasszon egy beallitast, amelynek hataséra az InDesign a kovetkezd hasabba, keretbe
vagy oldalra helyezi a bekezdést. Ha a Barhol listaelemet vélasztja, a kezdépoziciot a Sorok egyiitt tartasa
lehetéséggel adhatja meg. Ha masik listaelemet valaszt, a program a megadott beallitasoknak megfeleléen éllitja be
a kezd6poziciét.

Amikor bekezdésstilusokat hoz létre cimsorokhoz, a Bedllitdsok megtartdsa parbeszédpanel haszndlatdval biztos lehet
abban, hogy a cimsorok egyiitt maradnak az utdnuk dllé bekezdéssel.

Lasd még
»Hasab-, keret- és oldaltorések felvétele”, 107. oldal

Fliggo kozpontozas létrehozasa

Az irasjelek és bizonyos bettik (példdul a ,,W”) hatdsdra a hasdbok bal vagy jobb széle igazitatlannak tiinhet. Az Optikai
margoigazitas beallitassal megadhatd, hogy az irasjelek (példaul pontok, vesszok, idézdjelek, gondolatjelek) és a bettik
széle (példaul ,W” és ,,A”) a szovegmargdn kiviil, fiiggve jelenjen meg, igy a szoveg igazitottként latszik.
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Szoveg az Optikai margdigazitds bedllitds alkalmazdsa el6tt (balra) és utdn (jobbra)

1 Jeloljon ki egy szovegkeretet vagy kattintson a szovegegység tetszéleges helyén.
Kattintson a Szoveg menii Szovegegység parancsdra.

Jelolje be az Optikai margdigazitas jel6l6négyzetet.

A W N

Valasszon betliméretet: a program ez alapjan dllitja be a megfelel6 nagysagu tulnyulast a szovegegységhez. Az
optimalis eredmény érdekében a szovegmérettel azonos méretet valasszon.

Ha csak egy adott bekezdésre nézve szeretné kikapcsolni az Optikai margéigazitds lehetdséget, akkor vdlassza a
Bekezdés panel vagy a vezérlépult meniijének Optikai margo mellézése elemét.

Szoveg igazitasa

Szoveg igazitasa és sorkizarasa

A szoveget a szovegkeretek tobb oldalahoz (belsé margéihoz) is igazithatja. A szoveg akkor sorkizdrt, ha a keret
mindkét széléhez igazodik. Lehet6sége van arra, hogy a bekezdés utolsé soranak kivételével a bekezdés teljes szovegét
sorkizartra allitsa (Sorkizart, az utolsé sor balra zarva vagy Sorkizart, az utolsé sor jobbra zarva), de természetesen az
utolsé sor is lehet sorkizart (Osszes sor igazitdsa). Ha az utolsé sorban csak néhany karakter van, célszert lehet
kiilonleges szovegegység-végkaraktert haszndlni, és b6 térkozt létrehozni.

You don't know about me, without you have
read a book by the name of "The Adventures
of Tom Sawyer," but that ain't no matter.
That book was made by Mr. Mark Twain,
and he told the truth, mainly. There was
things which he stretched, but mainly he told
the truth. That is nothing. | never seen
anybody but lied one time or another,
without it was Aunt Polly, or the widow, or
maybe Mary.

You don't know about me, without you
have read a book by the name of “The
Adventures of Tom Sawyer;” but that ain't
no matter. That book was made by Mr.
Mark Twain, and he told the truth,
mainly. There was things which he
stretched, but mainly he told the truth.
Thatis nothing. I never seen anybody but
lied one time or another, without it was
Aunt Polly, or the widow, or maybe Mary.

Sorkizdrt, az utolsé sor balra zdrva (balra) és Osszes sor igazitdsa (jobbra) bedllitdssal formdzott szoveg

Megjegyzés: Ha a sziveg Osszes sora sorkizdrt, és az Adobe bekezdéstordelét haszndlja, az InDesign eltolja a szoveget
annak biztositdsa végett, hogy a bekezdés szovegstiriisége egyenletes legyen, és megjelenése is tetszetés maradjon. A
sorkizdrt szovegben lehetdség van a térkoz pontos bedllitdsdra.

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérlpult igazitdst szabalyoz6 gombjainak egyikére (Balra igazitds, Kozépre
igazitas, Jobbra igazitas, Sorkizart, az utols6 sor balra zarva, Sorkizart, az utolsé sor kozépre zarva, Sorkizart, az
utolso sor jobbra zarva és Teljes igazitds).

3 (Nem kotelez6 1épés:) Sziikség esetén a Gerinc felé igazitas vagy a Gerinc fel6l igazitas gombra is kattinthat.
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Ha egy adott bekezdésre alkalmazza a Gerinc felé igazitas beallitast, a bal oldali lapon 1év6 szoveg jobbra igazitott lesz,
am ha ugyanez a sz6veg atfolyik a jobb oldali lapra is (vagy athelyezi a keretet arra), a szoveg balra igazitotta valik.
Hasonloképpen, a Gerinc feldl igazitds gombra kattintast kovetéen a bekezdés szovege a bal oldali lapon balra igazitott
lesz, a jobb oldali lapon talalhato szoveg viszont jobbra igazodik.

Ha azt szeretné, hogy a szovegsor bal széle balra, jobb széle viszont jobbra igazodjon, vigye a besziirdsi pontot oda,
ahol jobbra kivénja igazitani a széveget, nyomja meg a tabuldtorbillentyiit, és a sor hdtralévé részét igazitsa jobbra.

Lasd még

»1gazitasi beallitdsok modositdsa”, 242. oldal

Bekezdések szovegracshoz igazitasa

A szovegracs a dokumentumban 1év6 szovegtorzs sortavolsagat jeloli. Ha azt szeretné, hogy a sz6veg mindig igazodjon
a hasdbok és az egyes oldalak kozott, e sortavolsagérték tobbszoroseit is hasznalhatja az oldalon 1évé 6sszes elemhez.
Ha a dokumentum szovegtorzse példaul 12 pontos sortavolsaggal bir, a cimsor szovegének sortavolsaga lehet 18
pontos, a cimsorok utani bekezdések elé pedig 6 pontos térkozt szurhat be.

Szovegracs alkalmazasaval a szovegelemek elhelyezkedése egységes marad az oldalon. A bekezdés sortavolsaganak
megvaltoztatasaval biztosithatd, hogy alapvonalai igazodjanak az oldal alapracsahoz. Ez a megoldas akkor lehet
hasznos, ha egymashoz szeretné igazitani a tobb kiill6nb6z6 hasdbban vagy a szomszédos szovegkeretekben 1évé széveg
alapvonalait. A szovegracs beallitdsainak megvaltoztatasahoz a Beallitdsok parbeszédpanel Racsok kategoridja hivhatd
segitségul.

Megteheti azt is, hogy csak a bekezdés els6 sorat igazitja a szovegracshoz, ezaltal a tobbi sor a megadott
sortavolsagértékek alapjan igazithato.

A sz6vegracs megtekintéséhez kattintson a Nézet menii Racsok és segédvonalak almentijének Sz6vegracs
megjelenitése parancsara.

Megjegyzés: Csak abban az esetben ldthato a szovegrdcs, ha a dokumentum nagyitdsi szintje nagyobb a Bedllitdsok
parbeszédpanel Rdcsok kategoridjdnak hatdrértéklistajaban megadott szdzalékos értéknél. Ennek megfelelden
elképzelhetd, hogy a szovegrdcs csak nagyitdst kovetden valik lathatévd.

Bekezdések szovegracshoz igazitasa

1 Jeloljon ki egy szovegrészt.

2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a Vezérl panel Szovegracshoz igazitas gombjara =

Ha biztos szeretne lenni abban, hogy a szoveg sortdvolsdga nem valtozik, dllitsa a szovegrdcs sortdvolsdgdt a szoveg
sortdvolsdgdnak értékére vagy annak valamely t6bbszordsére.

Csak az elso sor igazitasa a szovegracshoz
1 Jelolje ki az igazitandé bekezdéseket.

2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult meniijének Csak az els6 sor igazitdsa a rdcshoz parancsara.

3 Kattintson a Bekezdés panel vagy a Vezérlé panel Szovegracshoz igazitds gombjara £

Kiegyenlitett fejlécszoveg létrehozasa

A toredezett igazitott szoveg tobb soron keresztiil is kiegyenlithetd. Ez a szolgaltatds kiillonosen hasznos tobbsoros
fejlécek, idézéjeles lebegd kiemelések és kozépre igazitott bekezdések esetén.
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SCENE II. The Earl of Gloucester’s
castle.

SCENE II. The Earl of
Gloucester’s castle.

Cim a Szabad sorvégek kiegyenlitése miivelet végrehajtdsa el6tt és utdn

1 Kattintson a kiegyenlitend6 bekezdésbe.
2 Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérldpult meniijének Szabad sorvégek kiegyenlitése elemére.

A miveletnek csak akkor van hatdsa, ha aktiv az Adobe bekezdéstordeld.

Tabulatorok és behuzasok

Tabulatorok panel - attekintés

A tabulatorokkal a kereten beliil vizszintesen kiilonb6z6 helyekre helyezhet6 a szoveg. Az alapértelmezett

tabuldtorbeallitdsok a Beallitdsok parbeszédpanel Egységek és 1épéskozok kategdridjanak Vonalzoé mértékegysége
csoportjaban talalhato Vizszintes lista értékétdl fliiggenek.

A tabulatorok a teljes bekezdésre érvényesek. Az elsé beallitott tabulator a téle balra 1év6 dsszes alapértelmezett
tabulatorpoziciét torli. A kovetkez6kben megadott tabulatorok az addig beallitott tabuldtorok kozotti alapértelmezett
tabulatorokat torlik. A tabulator balra igazitott, kozépre igazitott, jobbra igazitott vagy kiilonleges karakterhez igazitott
lehet.

A tabulatorok bedllitasdra a Tabulatorok panel szolgal.

A B C D
[&] " Tabulitorok
R ——
43|+ x|300 Sorkitaltés: Igazitis be I =
E L | L | L | L L |
[o f [z = = ] nl
L 1 1 1 1 Ay 2
E F
Tabuldtorok panel

A. Tabuldtorigazitisi gombok B. Tabuldtor helye C. Tabuldtorkitoltés mezdje D. Igazitds be mezé E. Vonalzé F. Gomb a panel szovegkeret
folé helyezéséhez

A Tabulatorok panel megjelenitése

1 Valtson a Szoveg eszkozre, és kattintson a szovegkeretbe.
2 Kattintson a Szoveg menii Tabulétorok parancsara.

Ha lathato a keret teteje, a Tabulatorok panel az aktualis szovegkerethez igazodik, és szélessége az aktudlis hasdbéval
lesz egyenld.

223



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Tipografia

V4

A Tabulatorok panel vonalzéjanak igazitasa a szovegnek megfelel6en

oo

1 Elrendezés nézetben gorgessen a dokumentumban 1évé tartalom tetejére.

2 Kattintson a Tabuldtorok panel magnest abrazol6é gombjara @. A Tabulatorok panel a kijelolést vagy a beszlrasi
pontot tartalmazo hasab tetejéhez igazodik.

Tabulatorok beallitasa

A tabuldtor balra igazitott, kozépre igazitott, jobbra igazitott vagy kiilonleges karakterhez igazitott lehet. A kiilonleges
karakterhez igazitott tabulator hasznalatakor olyan tabuldtor is beallithatd, amely a tetsz6legesen valasztott
karakterhez (példaul kettésponthoz vagy dollarjelhez) igazodik.

1 A tabuldtorbeallitdsok modositasainak hatasat igy tekintheti meg, hogy a Nézet menii Elrendezés nézet parancsara
kattint.

2 Valtson a Szoveg eszkozre T, és kattintson a bekezdésbe.

3 Nyomja meg a tabuldtorbillentytit. Adjon hozza tabuldtorokat azokban a bekezdésekben, ahol vizszintes teriiletre
van sziiksége. (Tabulatorokat a rajuk vonatkozo beallitasok megadasa utan is létrehozhat.)

»  Actl » Scene 1: King Lear’s palace.
» »  Scene 2: The Earl of Gloucester’s castle.
» M Scene 3: The Duke of Albany’s palace.

»» )
» y»  Scene4: Ahallin the same.

Scene 5: Court before the same.
»  Act2 »  Scene 1: Gloucester’s castle
» »  Scene 2: Before Gloucester’s castle.

P Scene 3: A wood.

Sziveg igazitdsa tabuldtorokkal

4 A tabulatorok altal érintett bekezdések megaddsahoz jeloljon ki egy bekezdést vagy bekezdéscsoportot.

Megjegyzés: Ha Hasdb és Szovegegység nézetben tabuldtort sziir be a bekezdés elejére, a szoveg behiizdsa a tabuldtor

méretével fog megegyezni, fiiggetleniil a tabuldtor helyzetétol. Az Elrendezés nézetben a tabuldtor tényleges nagysdga
jelenik meg.

5 Formazza az elsé tabuldtort: kattintson valamelyik tabuldtorigazitasi gombra (balra, jobbra vagy kozépre, illetve
tizedesponthoz igazitott tabulator) a Tabulatorok panelen, igy megadhatja, hogy a sz6veg miként igazodjon a
tabulatorpoziciohoz.

6 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Kattintson a tabulatorvonalz6 tetszbleges helyére, igy 4j tabulatort szurhat be.

Sorkitoltés: Sorkitoltés:
! L ! 1 : !
| 12 k | 18 | 18 | 24
R L P B [ P T ..
Actl Scene 1: K] Actl Scene 1: K|
Scene 2: The Earl of Scene 2: The Earl ¢
Scene 3: The Duke Scene 3: The Duke
Scene 4: A hall in t Scene 4: A hallin t
Scene 5: Court beft Scene 5: Court befd
Act2 Scene 1: G Act2 Scene 1: §
Scene 2: The Earl of

Uj tabuldtorbedllitds hozzdaddsa

« TIrjabea sziikséges értéket az X mezdbe, majd nyomja meg az ENTER vagy a RETURN billentyiit. Ha az X érték van

kijel6lve, a FEL vagy a LE billentytivel 1 pontonként novelheti vagy csokkentheti a tabulétorértéket.
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7 A tovabbiakban besztrandd, de kiilonboz6 bedllitasu tabuldtorokhoz ismételje meg a 3. és a 4. 1épést.

.TFIT % 16pl Sorkitoltés: |

3 + :
i B (12 e

Act1 Scene 1: King Lear’s palace.
Scene 2: The Earl of Gloucester’s ¢
Scene 3: The Duke of Albany’s pal
Scene 4: A hall in the same.
Scene 5: Court before the same.
Act2 Scene 1: Gloucester’s castle
Scene 2: Before Gloucester’s castle
Scene 3: A wood.

Az elsé tabuldtor jobbra igazitott, a mdsodik balra

Tabldzatban gy szirhat be tabuldtorkaraktert, hogy a Széveg menii Kiilonleges karakter besziirdsa almeniijében
lévé Egyéb almenii Tabuldtor parancsdra kattint.

Tabulatorok ismétlése

A Tabulator ismétlése paranccsal tobb tabulator hozhat¢ létre a tabulator és a bal oldali behuzas vagy az el6z6 tabulator
kozott mért tavolsag alapjan.

1 Kattintson a bekezdésben egy besztirasi pontra.
2 A Tabulatorok panelen jel6ljon ki egy tabulatort a vonalzén.
3 A panel meniijében kattintson a Tabulator ismétlése parancsra.

(&) Tabulitorok
A W X[ 10 pt Sarkitaltés: Igazitas be: -=—C
A T T T A ¥ 1=
B lo Elo [20 [0 (a0 [0 G0 [0 TEo [0 Tioo 111

Ismételt tabuldtorok
A) Tabuldtorigazitdsi gombok B) Tabuldtorpontok a vonalzén C) Panelmenii

o s 7z

Tabulatorpozicio athelyezése, torlése és modositasa

A Tabulatorok panelen athelyezheti, torélheti és meg is véltoztathatja a tabuldtorpoziciokat.

Tabulatorpozicié athelyezése

1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a bekezdésbe.

2 A Tabuldtorok panelen jel6ljon ki egy tabulatort a tabulatorvonalzén.

3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Irjon be egy Uj értéket az X mez8be, majd nyomja meg az ENTER vagy a RETURN billentyfit.

 Huzza a tabuldtort egy masik helyre.

Tabulatorpozicio torlése

1 Kattintson a bekezdésben egy besztirasi pontra.

2 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Huzza le a vonalzdrdl a tabulétort.

+ Jeldlje ki a tabulatort, majd kattintson a panel meniijének Tabulator trlése parancsara.

+ Az alapértelmezett tabulatorpoziciok visszaallitasdhoz valassza a panel meniijének Az Gsszes torlése parancsat.
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Tabulator igazitasanak megvaltoztatasa

1 A Tabulatorok panelen jel6ljon ki egy tabuldtort a tabuldtorvonalzon.
2 Kattintson valamelyik tabuldtorigazité gombra.

Ha a tabuldatorbedllitdsra kattintds kozben lenyomva tartja az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) billentyiit,
sorban végiglépkedhet a négy tabuldtorigazitdsi lehetdségen.

Karakterek meghatarozasa tizedesponthoz igazitott tabulatorokhoz

A tizedesponthoz igazitott tabulatorral a megadott karakterhez (ponthoz vagy dollarjelhez) igazithat6 a szoveg.

1 A Tabuldtorok panelen hozzon létre vagy jel6ljon ki egy tizedesponthoz igazitott tabuldtort + a tabulétorvonalzén.

2 AzlIgazitds be mezébe irja be azt a karaktert, amelyhez igazitani szeretné a szoveget. A mezGbe barmilyen karaktert
beirhat vagy beilleszthet. Ellenérizze, hogy az igazitani szandékozott bekezdés tartalmazza-e az adott karaktert.

(&) Tabuldtorok

£l [3 [ = s0pt Sorkitoltés: Igazitds beO-E

E \ L L : L L L , | @
R e e o e AP it e o

[E Children $8.99

Wirmen $12.55
Men §15.97

A tizedesponthoz igazitott tabuldtorral igazitott szoveg

Tabulatorkitoltok hozzaadasa
A tabuldtorkitolték a tabulatorjel és az azt kovetd szoveg kozott allé ismételt karakterek (példdul pontok vagy
gondolatjelek sorozata).

1 A Tabulatorok panelen jel6ljon ki egy tabuldtort a vonalzon.

2 Trjon be legfeljebb nyolc karaktert a Sorkitdltés mezdbe, és nyomja meg az ENTER vagy a RETURN billentytit. A
program a tabulator teljes szélességét kitolti a beirt karaktersorozattal.

3 A tabuldtorkitolté betiitipusanak vagy egyéb formazasanak megvaltoztatasdhoz jel6lje ki a tabuldtorkaraktert a
szovegkeretben, és alkalmazza a formazast a Karakter panel vagy a Szoveg menii hasznalataval.

Jobb oldali behuzassal formazott tabulatorok beszurasa

A teljes hasabot 4tfogo, tabulatorokkal tagolt szoveg el6készitésének megkonnyitése végett egyetlen lépésben is
beszurhat egy jobbra igazitott tabulatort a jobb oldali behuizdshoz. A jobb oldali behuzassal rendelkezé tabuldtorok
némileg kiilonboznek a normal tabulatoroktol. Jobb oldali behuzassal formazott tabulator:

Az utana all6 szoveget a szovegkeret jobb oldaldhoz igazitja. Ha ugyanabban a bekezdésben tovabbi tabulatorok
talalhatok a jobb oldali behtizasu tabulétor utan, akkor azokat és szovegiiket a kovetkezd sorba tordeli a program.

+ Azilyen tabuldtor killonleges karakternek szamit, és nem a Tabuldtorok panelen, hanem a szovegben talalhat6 meg.
Besztrasa helyi meniibdl torténik, nem pedig a Tabulatorok panelrél. Ennek eredményeként az ilyen tabulatorok
nem lehetnek bekezdésstilus részei.

+ Ezatabulator nem keverendd 6ssze a Bekezdés panel Jobb oldali behtizas mezjébe irt értékkel. Ez az érték ugyanis
a bekezdés teljes jobb oldalat tavol tartja a szovegkeret jobb szélétél.
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+ Ezatipust tabuldtor is hasznalhato tabulatorkitoltékkel. A jobb oldali behtzasu tabulatorok a jobb oldali margé
utani elsé tabulator kit6lt6karaktereit hasznaljak, ha viszont nincs ilyen tabuldtor, akkor a jobb oldali margé eldtti
utolsé tabuldtor hasonl6 karaktereit.

1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T a sorban oda, ahova be szeretné szirni a jobb oldali behtizast tabuldtort.

2 Kattintson a Szoveg menii Kiilonleges karakter besztrasa almeniijében talalhaté Egyéb almenii Jobb oldali behuzasi
tabuldtor parancsara.

Behuzasok beallitasa

A behuzasok a keret jobb és bal szélén befelé huzzak a szoveget. A bekezdések els6 soranak behtizasahoz altalaban az
els6 sor behtizdsa a megoldas, nem pedig szokozok vagy tabulatorok alkalmazasa.

Az elsé sor behuzasanak helyét a bal margé behuzasahoz viszonyitva hatdrozza meg a program. Ha a bekezdés bal
oldala példaul egy pica nagysagu behuzéassal formazott, akkor az elsé sor egy pica nagysagu behuzasa a keret vagy a
bels6 margd bal szélétdl szamitott két pica szélességben hiizza be a bekezdés elsé sorit.

A behtizasokat a Tabuldtorok panelen, a Bekezdés panelen és a vezérldpulton adhatja meg. Felsorolasjeles és szamozott
listak létrehozasakor ugyancsak lehetdség van behuzasok definialasara.

Lasd még

»Felsorolasjeles és szamozott listak létrehozasa”, 230. oldal

Behuzas beallitasa a Tabulatorok panelen

1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a behtizand6 bekezdésbe.
2 A Széveg menii Tabuldtorok parancsara kattintva jelenitse meg a Tabuldtorok panelt.
3 A panelen az aldbbi miiveleteket végezheti el a behuzésjeloldkkel ¥ :

 Aszoveg els6 soranak behtzasahoz htizza a fels6 jel6l6t. Az also jelold huzasaval mindkét jelolé elmozdithato, és az
eredmény a teljes bekezdés behuzasa lesz.

0 Tabulitg [&] Tabulit

FE 3|+ x o6 Sorkitons: | 43|+ x 00 Sorkitaltés
e

[T Y \ , L , B

|2 J |5 |.12 |Ja D} |E |12 |m

N L S 1

The sun was up so highw| |[The sun was up so high when

judged it was after eight ocloc]
grass and the cool shade think]
and feeling rested and ruther

satisfied. I could see the sun oy

judged it was after eight ocloch
lgrass and the cool shade think|
land feeling rested and ruther d

satisfied. I could see the sun o

Els6 sor behtizva (balra); nincs behiizds (jobbra)

+ Jelolje ki a fels6 jelol6t, és a szoveg elsé soranak behuzasahoz irja be a megfelel6 értéket az X mezébe. Az alsé jel6ld

kijelolésével és az X mezdbe irt értékkel mindkét jel6lé elmozdithatd, az eredmény pedig a teljes bekezdés behuzasa.

A Tabulatorok parbeszédpanel hasznélataval kapcsolatos tovabbi tudnivalok a ,, Tabulatorok panel - attekintés”, 223.
oldal cimt részben olvashatok.

Behuzasok bedllitasa a Bekezdés panellel vagy a vezérlpulton
1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a behtizandé bekezdésbe.
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2 Allitsa be a sziikséges behtizési értékeket a Bekezdés panelen vagy a vezérldpulton. Végezze el példaul a kévetkezd
miveletek valamelyikét:

+ A teljes bekezdés egy pica nagysdgu behizasahoz irjon be egy értéket (példaul 1p) a Bal oldali behtzas mez8be *E.

 Ha csak a bekezdés elsé sorat szeretné egy pica nagysagban behtizni, irjon be egy értéket (példaul 1p) az Els6 sor bal
oldali behuzasa mezébe "£.

+ Egy pica nagysagu fiiggd behuzas létrehozasdhoz irjon egy pozitiv szimot (példdul 1p) a Bal oldali behuzas mezdbe,
egy negativ szamot (példaul -1p) pedig az Els6 sor bal oldali behtizasa mezébe. Lasd ,,Behtizasok bedllitasa”, 227.
oldal.

Behuzasok visszaallitasa
1 Kattintson abba a bekezdésbe, amelyben vissza szeretné allitani a behtizasokat a nulla jeldléshez.

2 A Tabuldtorok panel meniijében kattintson a Behuzasok visszaallitdsa parancsra.

Fliggo behuzas létrehozasa
Fiiggs behuzas alkalmazasakor az els6 sor kivételével a bekezdés Gsszes sora be van hizva. Fiiggé behuzast akkor
érdemes haszndlni, ha a bekezdés elején beagyazott grafikdkat szeretne elhelyezni.

(a] Tabulitg &) Tabulatg

4|3 |+ x0p0 Sorkitalés: £+[3 |+ xlo6 Sorkitoltds:

=\ 3\

1) f [z = = 5 i E
1 1 1 Nt

[The sun was up so high when
judged it was after eight ocloc
grass and the cool shade thinj
land feeling rested and ruther

satisfied. I could see the sun o

The sun was up so high when
judged it was after eight o
in the grass and the cool
about things, and feeling
comfortable and satisfied

Nincs behtizds (balra); fiigg6 behiizds (jobbra)

1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson a behtizand6 bekezdésbe.

2 A Tabuldtorok panelen vagy a vezérl6pulton adjon meg pozitiv értéket a bal oldali behtizashoz.
3 Ha negativ értékkel szeretné megadni az els6 sor bal oldali behtizasat, az aldbbiakat kell tennie:
A vezérlépulton irjon egy negativ értéket az Elsé sor bal oldali behtzasa mezdébe "E.

+ A Tabulatorok panelen hizza a fels6 behuzasjelol6t balra, vagy jelolje ki azt, és irjon be egy negativ értéket az X
mezébe.

A legtobb esetben célszerti a 2. Iépésben megadott értéket negativ eldjellel beirni: ha példaul 2 pica nagysagu bal oldali
behuzast hatarozott meg, az elsé sor behtizasa -2 pica lesz.

Bekezdés utolso soranak jobb oldali behtizasa
Az Utolsé sor jobb oldali behtizasa lehetéséggel fiiggd behtzas hozhato 1étre a bekezdés utolsé soranak jobb oldalan.
Erre akkor lehet sziikség példaul, ha drukatalégusban szerepld arakat szeretne jobbra igazitani.
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Republic Star mountain bike with
front suspension } $1,300)

Republic Star mountain bike with
front suspension b $1,300

Carter 738 Mountain with rear and
front suspension and disc brakes 4 $12,235)

Hatchett hybrid bike with MTB frame
and road tires b $849:

Utolsé sor jobb oldali behiizdsa

1 Irja be a szoveget a bekezdésekbe. Minden bekezdés utolsd sordban vigye a besziirasi pontot a behtizandé szoveg
elé, és kattintson a Szoveg menii Kiilonleges karakter beszurasa almeniijében 1év6é Egyéb almenii Jobb oldali
behuzasi tabulator parancsara.

2 Jelodlje ki a bekezdéseket.

3 A bekezdések jobb oldali behuizdsahoz irjon be egy értéket (példaul 2p) a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult Jobb
oldali behtizas mezdjébe.

4 A tabuldtor utan allé szoveg jobb oldali behuzast megszabd értékének eltoldsahoz irjon egy negativ értéket (példaul
-2p) a Bekezdés panel vagy a vezérlépult Utolso sor jobb oldali behuizasa mezjébe.

A Behuzas ide lehet6ség hasznalata

A Behuzas ide kiilonleges karakterrel a szoban forgd bekezdés bal oldali behuzasdnak értékétdl fiiggetleniil lehet a
bekezdés sorait behtizni. Ez a karakter a kovetkezd szempontokbol mds, mint a bekezdés bal oldali behuzésa:

+ A Behuzas ide miivelet része a szovegfolyatasnak, mintha egy lathatatlan karakter lenne. Ha a program ujrafolyatja
a szoveget, ez a behuizas a széveggel egyiitt mozog.

+ A Behuzas ide muvelet a hozza kot6d6 killonleges karaktereket tartalmazé sor utan elhelyezkedd 6sszes sorra
hatdssal van, igy lehet8ség van arra is, hogy csak néhany sort hiizzon be a bekezdésben.

« A Széveg menii Rejtett karakterek megjelenitése parancsara kattintva a Behtizas ide karakter T lathatova valik.

@e-sun ‘was-up-so-high-
when-I-waked-that I judged:

it-was-after-eight-oclock. -]

Behiizds ide kiilonleges karakter

1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T oda, ahol el szeretné helyezni a behtizast.
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2 Kattintson a Szoveg Kiilonleges karakter beszurasa almeniijében talalhaté Egyéb almenti Behtizas ide parancsara.

Felsorolas és szamozas

Felsorolasjeles és szamozott listak létrehozasa

A felsorolasjeles listakban minden bekezdés egy felsorolasjellel kezddik. Szamozott listdkban valamennyi bekezdés
elején egy karaktersorozat all, amely egy szamot vagy egy bettit, valamint egy elvalaszt6 karaktert (pontot vagy
zarojelet) tartalmaz. A szamozott listabeli bekezdések hozzdadasakor vagy eltavolitasakor a lista bekezdéseit jel616
szamok automatikusan frissiilnek. A felsoroldsjel vagy a szamozas stilusa, az elvalaszt6 karakter, a betfitipus-
attributumok és a karakterstilusok, illetve a behuzas tipusa és nagysaga tetszés szerint megvaltoztathato.

Az ilyen listak felsorolasjelei és szamai nem jel6lhetdk ki a Szoveg eszkozzel. A rajuk vonatkozo formazasi és behuzasi
bedllitasokat a Felsorolas és szamozds parbeszédpanelen, a Bekezdés panelen vagy a Bekezdésstilusok parbeszédpanel
Felsorolas és szimozas részében lehet megvaltoztatni (feltéve, hogy a felsorolasjelek vagy a szamok stilus részei).

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients

4 cups pitted red cherries
« 2/3 cup sugar
« 2tablespoons corn starch

« 2tablespoons orange juice

Cooking Instructions
1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in

a Iarge saucepan.

2. Cook on medium heat

until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

w

. Transfer to a shallow baking
dish.

Felsoroldsjeles és szdmozott lista

Megjegyzés: Az automatikusan létrehozott felsoroldsjel- és szamkaraktereket valdjdban nem sziirja be a program a
szovegbe. Ennélfogva a szoveges keresés sem taldlja meg Gket, a Szoveg eszkizzel sem jelolhetSk ki, hacsak el6bb nem
alakitja Gket szoveggé. A felsoroldsjelek és a szdmozds nem jelenik meg a szovegegység-szerkeszté ablakdban sem (csak a
bekezdésstilus hasdbjdaban).

A felsorolasjeles és a szamozott listak létrehozasat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/vid0077_hu cimen
tekintheti meg.

1 Jelolje ki azokat a bekezdéseket, amelyek a listat fogjék alkotni, vagy kattintson oda, ahol a listanak kezdGdnie kell.
2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

+ Bekezdés modban kattintson a vezérlépult Felsoroldsjeles lista [:£] vagy Szamozott lista [:£| gombjara. Ha a

gombokra kattintas kozben lenyomva tartja az Alt (Windows) vagy az Option (Macintosh) billentytit, megjelenik
a Felsorolas és szamozas parbeszédpanel.

« Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérl6pult meniijének Felsorolas és szdmozas parancsara. A Lista tipusa
legordiild listaban valassza a Felsorolas vagy a Szamok lehetdséget. Adja meg a kivant beallitasokat, majd kattintson
az OK gombra.

+ Alkalmazzon egy felsoroldsjeleket vagy szaimozast tartalmazo bekezdésstilust.
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3 Ha a kovetkez6 bekezdésben folytatni szeretné a listat, vigye a beszirasi pontot a lista végére, és nyomja meg az
ENTER vagy a RETURN billentytit.

4 A lista (vagy ha a listat a szovegegység masik részében folytatni kivanja még, akkor a lista egy részének)
befejezéséhez kattintson ismét a vezérldpult Felsorolasjeles lista vagy Szamozott lista gombjara vagy a Bekezdés

panel meniijének Felsorolas és szamozas parancsara.

Lasd még

»Bekezdésstilus létrehozasa futo listdkhoz”, 235. oldal

,» Tobbszint( listdk 1étrehozédsa”, 236. oldal

Felsorolasjeles és szamozott listak: videoklip

Felsorolasjeles vagy szamozott lista formazasa

1 A Szoveg eszkozzel T jelolje ki az 4j formazassal ellatando felsorolasjeles vagy szamozott bekezdéseket.

2 A Felsorolds és szamozas parbeszédpanelt az alabbi médokon nyithatja meg:

« Kattintson (Bekezdés mddban) a vezérldpult vagy a Bekezdés panel mentijének Felsorolas és sziamozds parancsara.

+ Tartsa lenyomva az Alt (Windows) vagy az Option (Macintosh) billentyfit, és kattintson a Felsoroldsjeles lista
vagy a Szamozott lista

3 A Felsorolas és szamozas parbeszédpanelen tegye a kovetkez6k egyikét:

i£| gombra.

+ Adjon meg masik felsoroldsjelet.

« Valtoztassa meg a szamozott lista bedllitasait.

« Vilasszon stilust a sziamokhoz vagy a felsoroldsjelekhez a Karakterstilus listaban.

4 A felsoroldsjel vagy a szam helyzetének modositdsahoz adja meg a kovetkez beallitasok egyikét:

Igazitas Balra, kozépre vagy jobbra igazitja a felsorolasjeleket vagy a szamokat a nekik fenntartott teriileten beliil. (Ha
csak sztik hely all rendelkezésre, akkor a harom lehetéség hatdsa kozott elenyész6 a kiilonbség.)

Bal oldali behtizas A sorok elsé sort kovetd behtizasanak nagysaga.

Els6 sor behuzasa A felsorolasjel vagy a szam helyét hatdrozza meg.

Tabulator helye Aktivélja a tabulatorpoziciot, igy hozva létre térkozt a felsoroldsjel vagy a szam, illetve a listaelem

kezdete kozott.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cooling.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes

to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cooling.

A
Pozici6 bedllitdsai

A. Fiiggd behiizds B. Balra igazitott lista
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Megjegyzés: A Felsorolds és szamozds pdrbeszédpanel Bal oldali behiizds, Els6 sor behtizdsa és Tabuldtor helye bedllitdsa
egyben bekezdésattribiitum is. Ebbél az kovetkezik, hogy ha ezeket a bedllitdsokat a Bekezdés panelen viltoztatja meg,
akkor a felsoroldsjeles vagy szdmozott listdk formdtuma is modosul.

A felsoroldsjelek és a szamok szoveges formdtumuk egy részét alapértelmezés szerint annak a bekezdésnek az elsé

karakterétl oroklik, amelyhez hozzdrendelték 6ket. Ha egy adott bekezdés elsé karaktere eltér a tobbi bekezdés elsd
karakterétdl, a szdmozds vagy a felsoroldsjel mdsképpen jelenhet meg a tobbi listaelemhez képest. Ha nem ilyen formdzdst
szeretne, hozzon létre egy karakterstilust a szdmokhoz és a felsoroldsjelekhez, és alkalmazza a listdra a Felsorolds és
szdmozds pdrbeszédpanelt haszndlva.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

A 3. 1épés dilten szedett elsé szava miatt a szdmozds is dolt betils lesz, hacsak nem hoz létre karakterstilust a szdmokhoz, és nem alkalmazza
azt a listdra.

Felsorolasjelek médositasa

Ha a beépitett felsorolasjelek kozott nem talal kedvére valdt, a Felsorolasjel racsra egyéb felsorolasjeleket is felvehet.
Ugyeljen arra, hogy egy adott betiitipusban rendelkezésre 4ll6 felsorolasjel nem feltétleniil érheté el egy masikban.
Megadhatja azt is, hogy a program megjegyezze a kiillonb6z6 felsorolasjelekhez tartozo bettitipust.

Ha egy adott betitipusban szerepl6 valamely felsorolasjelet szeretné hasznalni (példdul a Dingbats bettitipus
ramutatast végzé kézikonjat), ne felejtse el bedllitani a felsorolasjelhez a betiitipus megjegyzését. Egyszerti felsorolasjel-
karakter haszndlatakor nem célszerti bedllitani a bettitipus megjegyzését, hiszen a legtobb bettitipus rendelkezik a
karakter megfelel verzidjaval. Attdl fiiggden, hogy bejeldli-e a Betiitipus megjegyzése felsorolassal jel6l6négyzetet, a
hozzaadott felsorolasjel hivatkozhat Unicode-értékre, meghatarozott betticsaladra és stilusra, de akar csak egy
Unicode-értékre is.

Megjegyzés: A csak a Unicode-értékre hivatkozo (megjegyzett betiitipus nélkiili) felsoroldsjelek mellett egy piros szinii ,u”
karakter ldthato.

Felsorolds és szamozas

Lista tipusa: ' Felsorolas l-G]
Lista: | [Alapértelmezett] j Szint: =
“elsorolasjel :
# Hozzdad:
- RARARRLIL Mo :
} Torle
A B

Felsorolds és szdmozds pdrbeszédpanel
A. Felsoroldsjel megjegyzett betiitipus nélkiil B. Felsoroldsjel megjegyzett betiitipussal
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Masik felsorolasjel megadasa

1 Kattintson a vezérlSpult vagy a Bekezdés panel Felsorolds és szamozds parancsara.
2 Valassza a Felsorolas és szamozdas parbeszédpanel Lista tipusa legérdild listdjanak Felsorolas elemét.

3 Jeloljon ki egy masik felsoroldsjelet, és kattintson az OK gombra.

Felsorolasjel hozzaadasa
1 Vaélassza a Felsorolas és szamozas parbeszédpanel Lista tipusa legordiil§ listdjanak Felsorolds elemét, majd
kattintson a Hozzdadas gombra.

2 Jelolje ki a felsorolasjelként hasznalandé karaktert a rdcson. (A kiilonb6z6 betticsaladok és bettistilusok egymastdl
eltérd karakterjeleket tartalmaznak.)

3 Ha azt szeretné, hogy az j felsorolasjel megjegyezze a jelenleg aktiv betlitipust és stilust, jel6lje be a Bettitipus
megjegyzése felsorolassal jelolonégyzetet.

4 Kattintson a Hozzdadas gombra.

Megjegyzés: A program a bekezdés- és karakterstilusokhoz hasonléan a dokumentumba menti a felsoroldsjelek listdjdt.
Madsik dokumentumbdl szarmazo bekezdésstilusok beillesztésekor vagy betiltésekor a stilusokban szerepld valamennyi
felsoroldsjel meg fog jelenni a Felsoroldsjel és szdmozds parbeszédpanelen az aktudlis dokumentumhoz meghatdrozott

tobbi felsoroldsjellel egyiitt.

Felsorolasjel eltavolitasa

1 Vilassza a Felsorolds és szamozas parbeszédpanel Lista tipusa legordiild listajanak Felsorolas elemét.

2 Jelolje ki az eltavolitando felsorolasjelet, és kattintson a Torlés gombra. (A racs elsd felsorolasjele nem torolhetd.)

Szamozott lista beadllitasainak modositasa

A szamozott listabeli bekezdések hozzaadasakor vagy eltavolitdsakor a lista bekezdéseit jel516 szamok automatikusan
frissiilnek. Az ugyanazon lista részét képez6 bekezdések szamozasa folytatdlagos. Ezek a bekezdések nem feltétleniil
kell, hogy egymas utan kovetkezzenek, feltéve, hogy van lista definidlva a bekezdésekhez.

Lehetdség van tobbszint lista 1étrehozasara is, amelyben a listaelemek szamozasa vazlatos forméban torténik, és
behtzasuk is eltér egymasétol.

1 Nyissa meg a Felsorolas és szaimozas parbeszédpanelt.
2 A Szamozas stilusa csoportban valasszon szamozastipust a Formatum listaban.

3 A Szam mez8ben hagyja meg az alapértelmezett karaktersorozatot, azaz a pontot (.) és a tabulatort (At), vagy irja be
sajat karaktersorozatat. Szamokbol allé karaktersorozat beirasdhoz torélje a pontot a szamot jelz6 leird karakter
(7 #) mogiil, és tegye a kovetkezok egyikét:

« Irjon be legaldbb egy karaktert (péld4ul egy z4r6 zéréjelet) a pont helyére.
« Vilasszon egy elemet (példaul a gondolatjelet vagy a harom pontot) a Kiilonleges karakter besztrasa almeniib6l.

« TIrjon be egy sz6t vagy karaktert a szdmot jelzé leir6 karakter elé vagy mogé. Ha egy listdban példul dsszegy(jtott
kérdéseket szeretne megszamozni, beirhatja a . kérdés kifejezést.

4 Vélasszon karakterstilust a karaktersorozathoz. (A valasztott stilus a teljes szdmkarakter-sorozatra vonatkozik,
tehdt nem csak a szdmra.)

5 A Moéd legordiild listdban vélasszon a kovetkezé beallitasok koziil:

El626 szambél folytatva Ez a lehet6ség folytatolagosan szamozza a listakat.
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Kezdés A szovegmezbbe irt szimmal vagy egyéb értékkel kezdi a program a szdmozast. Szamot (tehat ne bettit) irjon
a mezdbe, még akkor is, ha a lista betiiket vagy latin szdmozast alkalmaz a szamozashoz.

6 Adja meg a tobbi bedllitast, és kattintson az OK gombra.

Listak definialasa

A definialt listakat mds bekezdések és listdk megszakithatjak, és akar tobb szovegegységet vagy egy konyv kiilonboz6
dokumentumait is atfoghatjak. Definidlt listakkal példaul tobbszintl vazlatok készithetSk, de létrehozhaté a
dokumentum kiil6nb6z6 helyein 1év6 szamozott tablazatnevek futo listdja is. Listakat killon-kiilon szamozott vagy
felsorolasjeles, de egytitt kevered6 elemekhez is definidlhat. Kérdéseket és vélaszokat felsorol¢ listdban példaul kilon
lista definidlhaté a kérdések szamozasahoz, egy masik pedig a valaszok szamozasahoz.

A definialt listakat gyakran hasznaljak bekezdések szamozasi céllal tortén6 nyomon kévetéséhez. Szamozasra szant
bekezdésstilus létrehozasakor a stilus hozzarendelhet6 egy definialt listahoz, igy a bekezdések szamozasa ebben a
stilusban torténik, figyelembe véve azt, hogy hol helyezkednek el a definidlt listaban. Az els6 megjelenitendd bekezdés
szama példaul 1 lesz, a kovetkez$é pedig 2 — még abban az esetben is, ha oldalakkal kés6bb lathat6 csak. Mivel mindkét
bekezdés ugyanahhoz a definialt listdhoz tartozik, szimozasuk nyugodtan lehet folytatdlagos, tekintet nélkiil arra, hogy
milyen tavolsagra vannak egymastdl a dokumentumban vagy a konyvben.

Célszeri a szamozand6 elemek valamennyi tipusahoz 4j listat definialni (példdul részletes itmutatasokhoz,
tablazatokhoz és abrakhoz). Tobb lista definidlasaval megszakithato az adott lista egy mésikkal, ugyanakkor mindkét
listiban megmarad a folytatdlagos szamozas.

5. Stories of Dessert
5.1 Pineapple Cake

a. 1 orange chiffon cake or angel food H
cake Em ipissecte tie mi

b. 4 oz instant vanilla pudding mix vulput lacommod
c. 120z can crushed pineapple iure conse magnirt
d. 1/2 oz. wipped cream auguera esenim. |

. Slice cake horizontzlly in three
layers.

. Mix pudding, pineapple, and
cream.

N

w

. Keep in refigerator for an hour
before serving.

5.2 Cherry Cobbler

fig. 5.1.1 Pineapple Ca:

a. 4 cups pitted red cherries :
b. 2/3 cup sugar Diam aliquiscilis ef
c. 2tablespoons corn starch aliqui euisi. Sequa
d

vulla feuis augait &
dio odio odionsed:

. 2 tablespoons orange juice

. Mix the cherries, sugar, corn startch

and orange

Cook on medium heat to a full boil

. Let it stand for about 10 minutes.

. Transfer to a shallow baking dish
and bake for 15 minutes.

w N

IS

fig. 5.2.1 Cherry Cobbi

Definidlt listakkal megszakithatok a dokumentum kiilondllé listdi.
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A felsorolasjeles és a szamozott listak létrehozasat bemutatd videoklipet a www.adobe.com/go/vid0077_hu cimen
tekintheti meg.

Lista definialasa
1 Kattintson a Sz6veg menii Szamozott és felsoroldsjeles listak almeniijének Listak definidldsa parancsara.
2 Kattintson a Listdk definialdsa parbeszédpanel Uj gombjara.

3 Irjabealista nevét, a dontésének megfelelen jelolje be a Szamozas folytatdsa szdvegegységeken at vagy a Szdmozds
folytatasa a konyv el6z6 dokumentumatdl jel6l6négyzetet.

4 Kattintson az OK gombra, majd a még nyitva 1év8 parbeszédpanel OK gombjara.

A listat a definialast kovetSen felhaszndlhatja egy bekezdésstilusban, példaul tablazatok, abrék vagy rendezett listak
stilusaként, de alkalmazhatja a vezérlGpult vagy a Bekezdés panel hasznalatéval is.

Megjegyzés: Bizonyos listik definidldsa automatikusan torténik. Microsoft Word dokumentumbdl importdlt szdmozott
lista esetén példdul az InDesign automatikusan listdt definidl a dokumentumhoz.

Definialt lista szerkesztése

1 Kattintson a Szoveg menii Szamozott és felsoroldsjeles listak almeniijének Listak definidldsa parancsara.
2 Jeloljon ki egy listat, és kattintson a Szerkesztés gombra.

3 Adjon Uj nevet a listanak, illetve sziikség szerint engedélyezze vagy tiltsa le a két jelolénégyzet dltal megadott
beallitast.

A listahoz rendelt bekezdésstilusokat wjra a listdhoz rendeli a program, de madr az Gj névnek megfelelGen.

Definialt lista torlése
1 Kattintson a Sz6veg menii Szamozott és felsorolasjeles listdk almeniijének Listédk definidldsa parancsara.

2 Jeloljon ki egy listat.

3 Kattintson a Torlés gombra, és valasszon egy masik listat vagy az Alapértelmezett listaclemet.

Bekezdésstilus létrehozasa futé listakhoz

Futé lista (azaz mas bekezdések altal megszakitott vagy tobb szovegegységet vagy dokumentumot atfogd lista)
létrehozasahoz hozzon létre egy bekezdésstilust, és alkalmazza azt a lista részévé teendd bekezdésekre. Ha példaul a
dokumentumban 1évé tabldzatokbol szeretne futé listat késziteni, hozzon létre egy Tablazatok nevii bekezdésstilust,
tegyen a stilus részévé egy definialt listat, majd alkalmazza a Tdblazatok bekezdésstilust a tdblazatlistaba felvenni kivant
6sszes bekezdésre.

1 Kattintson a Bekezdésstilusok panel meniijének Uj bekezdésstilus parancséra.

2 Irjabe a stilus nevét.

3 Az Uj bekezdésstilus bal oldali kategérialistajiban kattintson a Felsorolas és szamoz4s listaelemre.
4 A Lista tipusa legordild listdban valassza a Felsorolas vagy a Szamok lehetdséget.
5

Ha szdmozott listdkhoz hoz létre stilust, valasszon egy definialt listat a Lista leg6rdiil§ listabél, vagy vélassza az Uj
lista lehetdséget, és definialja a listat.

6 Adja meg a felsorolasjelek vagy a szamozés bedllitasait.
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Az Uj bekezdésstilus parbeszédpanel Felsorolds vagy szdémozds helye csoportjéban valtoztassa meg a behtizas
mértékét. Fliggd behuizas 1étrehozasahoz példaul irja be a 2p értéket a Bal oldali behtizas mezébe, a -2p értéket pedig
az Els6 sor behuzdsa mezdbe.

Adja meg a stilus tovabbi bekezdésstilus-attributumait, és kattintson az OK gombra.

Lasd még
»Karakter- és bekezdésstilusok hozzaadasa”, 182. oldal

Tobbszinti listak létrehozasa

A tobbszintij lista a lista egyes bekezdései kozott fennall6 hierarchiai kapcsolatokat irja le. Az ilyen tipusu listat vdzlatos
listdnak is nevezik, mert kinézetre a vazlatokhoz hasonlitanak. A lista szimozasi sémdja (és behtzasai) nem csupan

besorolast tikkroznek, de az elemek egymas ald rendeltségét is. Konnyen megallapithato, hogy az egyes bekezdések
pontosan hol helyezkednek el a listaban az el6ttiik és az utanuk allé bekezdésekhez viszonyitva. A tobbszintii listak
legfeljebb kilenc szintbdl allhatnak.

4. History of Dessert
4.1. European
4.2. American
4.3. Ethnic
5. Stories of Dessert
5.1. Pineapple Cake
A. What You Need
B. Directions
C. Story: Brian's
a. Figure 1
b. Flgure 2
5.2. Cherry Cobbler
A. What You Need
B. Directions
C. Story: Grandma Flora’s
a. Figure 1
b. Figure 2
6. Index of Must Taste

Outline Level 1
Outline Level 2
Outline Level 2
Outline Level 2
Outline Level 1
Outline Level 2
Outline Level 3
Outline Level 3
Outline Level 3
Outline Level 4
Outline Level 4
Outline Level 2
Outline Level 3
Outline Level 3
Outline Level 3
Outline Level 4
Outline Level 4
Outline Level 1

Tobbszintii lista hierarchikus szinteket jelold szdmokkal és betfikkel

T6bbszint( lista létrehozasahoz definialja a listat, majd hozzon létre bekezdésstilust a hasznalni kivant szintekhez. Egy
négy szintet tartalmazo listahoz példaul négy bekezdésstilusra van sziikség (mindegyikhez ugyanazt a definidlt listat
kell rendelni). Az egyes stilusok létrehozasakor meg kell adni a szamozés és a bekezdés formatumat.

A vézlatok és a tobbszint listak létrehozdsat bemutatd videoklipet a

www.adobe.com/go/learn_id_numbered_lists_hu cimen tekintheti meg.

1
2

Kattintson a Bekezdésstilusok panel meniijének Uj bekezdésstilus parancséra.
Irja be a stilus nevét.

Ha mar létezik stilus a tobbszint( listahoz, valassza ki az aktudlis szint folotti szintekhez rendelendd stilust az Ez
alapjan listdban; egyéb esetben valassza a Nincs bekezdésstilus vagy az Egyszer(i bekezdés lehet6séget.

Az Uj bekezdésstilus bal oldali kategdrialistajéban kattintson a Felsorolas és szimoz4s listaelemre..
Valassza a Lista tipusa legordill6 lista Szamok elemét.

Valasszon egy definidlt listat a Lista legordiil§ listaban. Ha még nem definialta a listat, most megteheti: valassza a
legordiil§ lista Uj lista elemét..
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7 A Szint mez8be irja be azt a szamot, amely jelzi, hogy a tobbszinti lista mely szintjéhez hozza létre a stilust.
8 A Formatum listaban valassza a megfelel szamozastipust.

9 Az aktualis szint listaelemeihez hasznaland6 szdmformazas leirasahoz irjon be leird karaktereket a Szam mez8be,
vagy valassza ki 6ket a haromszogikonra kattintva megnyithaté almeniikbdl.

Ha a magasabb szintek szdmozasi el8tagjait is be szeretné foglalni, irja be a szoveget, vagy kattintson a Szdm mez4
elejére, majd a Szam hely6rzéjének beszlrasa almeniiben valasszon szintbedllitast (példaul 1. szint). Ugyanezt
érheti el, ha beirja a A karaktert, majd a listaszintet (példaul A1). Ha a széban forgo lista elsé szintjei 1, 2, 3 stb.
szamozast kaptak, masodik szintjei pedig a, b, ¢ stb. bettikkel jel6ltek, akkor az els6 szint el6tagjanak masodik
szintbe torténd belefoglalasa utan a masodik szint 1a, 1b, 1¢; 2a, 2b, 2¢; 3a, 3b, 3¢ alakban jelenik meg..

Szamokbdl all6 karaktersorozat létrehozasahoz irja be az irasjeleket és a leird karaktereket, vagy valasszon
beallitasokat a Kiilonleges karakter beszurasa almeniiben.

10 A Szamozas Gjrakezdése e szinten a kdvetkezd utdn jel6l6négyzet bejel6lésével biztosithatja, hogy a szamozas egytél
ujrakezd6djon abban az esetben, ha egy bekezdés ezen a szinten egy magasabb szinten 1évé bekezdés utan jelenik
meg. Ha torli a négyzet jel6lését, a program folytatdlagosan szdmozza az e szinten 1évé bekezdéseket a teljes listdban,

fiiggetleniil attol, hogy a bekezdések hol jelennek meg a lista hierarchidjaban.
Amennyiben egy adott szint(tartomany) utan szeretné Gjrainditani a szamozast, irja be a szint vagy a tartomdany szamat

(példaul 2-4) a Szamozas Gjrakezdése e szinten a kovetkezd utan mezébe.

11 Ha az ezen a szinten 1év listaelemeket a magasabb szinteken 1évéknél nagyobb mértékben szeretné behtuizni, akkor
a Felsorolas vagy szamozas helye csoportban adja meg a behtizds vagy a tabulator beallitdsait. A behtizas révén az
alarendelt elemek jobban elkiiloniilnek a listaban.

12 Kattintson az OK gombra.

Futo feliratok létrehozasa abrakhoz és tablazatokhoz

't

A fut feliratok a dokumentumban 1év§ abrak, tablazatok és egyéb elemek folytatélagos szamozasara szolgalnak. Az
els6 abrafelirat példaul az ,,1. abra.”, a masodik a ,,2. abra.” stb. szavakkal kezd8dik. Ha biztos szeretne lenni abban,
hogy az abrak, tdblazatok és hasonld elemek szamozasa folytatolagos, definidljon egy listat az elemhez, majd hozzon
létre egy, a listadefiniciot tartalmazd bekezdésstilust. A bekezdésstilus szamozasi sémajahoz leir6 szavakat (példaul
»abra.” vagy ,tablazat”) is hozzaadhat.

1 Hozzon létre egy Uj bekezdésstilust, és a Bekezdésstilus beallitasai parbeszédpanel Felsorolds és szamozas
csoportjaban valassza a Lista tipusa legordiild lista Szamok elemét.

2 Valasszon egy definidlt listt a Lista legdrdiild listaban (vagy valassza az Uj lista lehetdséget, és definidljon egy listat).
3 A Szamozas stilusa csoportban valasszon szamozastipust a Formatum listaban.

Az A, B, C, D... lehet6séggel példaul ,,A. abra.”, ,,B. dbra.” tipusu lista készithet6 a betiikkel jel6lt abrakhoz.

4 A Szam mezbbe irjon be egy leird szot és szitkség szerinti térkozoket vagy irdsjeleket a leird karakterek mellé.

Az ,A. dbra.” tipusu hatds létrehozdsahoz irja be példaul az ,,abra.” kifejezést a szamozast jelz6 leir6 karakter és a pont
utdn (példaul A#. dbra.At). Ezzel a karaktersorozattal a program beszurja a sorszamot (A#), a pontot, az ,,dbra” szot, az
utdna 4llé pontot, végiil egy tabulatort.

Megjegyzés: Ha fejezetszdmokat is fel szeretne tiintetni a futé feliratokban, vdlassza a Szdm mezd melletti
hdromszigikonra kattintva megjelend Helybrzd besziirdsa almenii Fejezet szdma lehetGségét, vagy irja be a NH
karaktersorozatot oda, ahol a fejezetszdmnak meg kell jelennie a szdmsémdban.

5 Adja meg a stilus egyéb bedllitasait, és kattintson az OK gombra.

A stilus létrehozasa utan alkalmazza azt a szoveges abrafeliratokra vagy tablazatcimekre.
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A tdblazatok vagy az dbrdk listdjanak létrehozdsihoz a Tartalomjegyzék funkcié is haszndlhato.

Lista szamozasanak ujrakezdése vagy folytatasa

Az InDesign a listak Gjrakezdéséhez és folytatasahoz is tartalmaz parancsokat:

Szamozott lista Gjrakezdése Vigye a beszurasi pontot a kérdéses bekezdésbe, és valassza a helyi menii Szamozas
Ujrakezdése/folytatasa lehetéségét, vagy kattintson a Szoveg menil Szamozott és felsorolasjeles listak

almeniijének Szamozds ujrakezdése/folytatasa parancsara. Normal listak esetén ez a miivelet az 1-es szamot (vagy az

A bettit) rendeli a bekezdéshez, és a lista elsé bekezdésévé teszi azt. Tobbszint( listdkban a parancs az els6 alacsonyabb
szintl szamot rendeli valamely bedgyazott bekezdéshez.

Szamozott lista folytatasa Valassza a helyi menii Szamozas ujrakezdése/folytatasa lehetdségét, vagy kattintson a
Sz6veg menii Szamozott és felsorolasjeles listak almentijének Szamozas ujrakezdése/folytatasa parancsara. A parancs
ujrakezdi a magyarazo szoveg, kép vagy beagyazott listaclemek altal megszakitott lista szamozasat. Az InDesign olyan
listak szdmozasahoz is lehetGséget biztosit, amelyek egy adott szovegegységben vagy konyvben kezdddnek, és a
kovetkezd szovegegységnek vagy konyvnek is részei.

Lista szamozasa az el6z6 vagy az aktualis szo6vegegységtol

A széban forgg lista definialasanak mikéntje meghatdrozza, hogy a lista Gjraszamozasa az el6z8 szovegegységtol
folytatodik-e vagy az aktualis szovegegységben kezd4dik-e tjra.

1 Kattintson a Szoveg menii Szamozott és felsoroldsjeles listak almeniijének Listak definidldsa parancsara.

2 Jeloljon ki egy listat, és kattintson a Szerkesztés gombra.

Az Alapértelmezett nev(i listat ne valassza, mert az nem lehet szovegegységek kozotti futo lista.

3 Ha az el6z6 szovegegységtol szeretné jrakezdeni a lista szamozasat, jelolje be a Szamozas folytatasa
szovegegységeken 4t jelolonégyzetet. Ha torli a jelolését, a szamozas az aktualis szovegegységben kezdddik az 1-es
szammal (vagy az A betdvel).

4 Kattintson az OK gombra, majd a még nyitva 1évé parbeszédpanel OK gombjara.

Lista szamozasa a konyv el6z6 vagy aktualis dokumentumatél
Az adott lista definidlasanak mikéntje meghatarozza, hogy a lista Gjraszamozasa a konyv el6z6 dokumentumatol
folytatddik-e vagy az aktualis dokumentumban kezdédik-e djra.

1 Kattintson a Szoveg menii Szamozott és felsorolasjeles listak almeniijének Listak definidldsa parancsara.
2 Jeloljon ki egy listat, és kattintson a Szerkesztés gombra.

3 Haaz el6z6 dokumentumtol szeretné Gjrakezdeni a lista szamozasat, jelolje be a Szamozés folytatdsa a konyv el6z6
dokumentumatdl jelolénégyzetet (amely csak a Szamozas folytatdsa szovegegységeken at jelolénégyzet bejelolése
utdn valik aktivva). Ha torli a négyzet jel6lését, a szimozas az aktualis dokumentumban kezd6dik az 1-es szammal
(vagy az A betfivel).

4 Kattintson az OK gombra, majd a még nyitva 1évé parbeszédpanel OK gombjara.

Felsorolasjelek vagy szamok szoveggé alakitasa

1 Jelolje ki a felsorolasjeles vagy szamozott listat tartalmazo bekezdéseket.
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2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a Bekezdés panel meniijének Szamozas konvertalasa sz6veggé vagy Felsorolas konvertalasa szoveggé
parancsara.

« Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Command billentytit lenyomva tartva (Macintosh) a kijel5lt
szOvegrészre, és valassza a Szamozas konvertalasa szoveggé vagy Felsorolas konvertédldsa szoveggé lehetGséget.

Megjegyzés: A lista szdmozdsdnak vagy felsoroldsjeleinek eltdvolitdsihoz kattintson a Szdmozott lista vagy a
Felsoroldsjeles lista gombra: a program torli a kijelolt szovegre alkalmazott listaformdzdst.

Lasd még

»Stilusbeli felsorolasjelek és szamozas szoveggé alakitasa”, 189. oldal

Szovegtordelés

Szoveg tordelése

Az oldalon lathat6 szoveg megjelenése a kiilonb6z6 folyamatok 6sszhatdsanak eredményeként 1étrejové tordelés
fiiggvénye. A szavak kozotti térkoz, a betlikoz, a karakterjelek térkoze és az elvalasztasi beallitasok alkalmazasaval az
InCopy olyan szévegtordelést hoz létre, amely a meghatarozott paramétereknek a leginkabb megfelel.

Az InCopy két szovegtordelési modszert nyujt: a vezérldpult meniijébdl megnyithatd (alapértelmezett) Adobe
bekezdéstordeld és az Adobe egysoros tordeld lehetdséget. A hasznalni kivant tordelé a Bekezdés panel meniijében, az
Igazitas parbeszédpanelen vagy a vezérlépult meniijében valaszthato ki.

A kiilonboz6 szovegmiiveleteket bemutat videoklipet a www.adobe.com/go/vid0075_hu cimen talalhatja meg.

Lasd még
Miveletek szoveggel: videoklip

»lgazitasi beallitdsok modositdsa”, 242. oldal

Tordelési médszerek

Az InCopy két szovegtordelési modszert nyujt: az (alapértelmezett) Adobe bekezdéstordeld és az Adobe egysoros
tordeld hasznalatat biztositja. Mindkét megoldas értékeli a lehetséges toréseket, és kivalasztja azokat, amelyek a
legjobban illenek az adott bekezdés elvélasztasi és sorkizarasi beallitasaihoz.

Adobe bekezdéstordel6

Ez a segédprogram a teljes bekezdésre nézve vizsgalja a toréspontok halmazat, igy a bekezdés elején 1év6 sorok
optimalizalasaval kikiiszobolhetSk a késébbi, nem tetszetds torések. A bekezdés tordelése egyenletesebb lesz,
kiegyensulyozottak lesznek a térkozok, és az elvélasztasok szdma is csokken.

A bekezdéstordeld elGszor azonositja a lehetséges toréspontokat, értékeli azokat, majd a bet(ikdz, a szavak térkoze és
az elvalasztas egyenletességén alapulva stlyozottan kezeli 6ket.

Az Elvdlasztds parbeszédpanellel meghatdrozhato a hatékonyabb térkizhaszndlat és a kevesebb elvdlasztéjel kozotti
viszony. (Tovdbbi informdciét a ,Szoveg elvdlasztdsa”, 240. oldal cimii témakor tartalmaz.)
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Adobe egysoros térdelé
Egyszerre egy sor tordelésével a hagyomanyos szévegtordelési modszert alkalmazza. Akkor célszer(i haszndlni, ha az
utolso szerkesztési fazisok soran ki szeretné kiiszob6lni a tordelés megvéltozasat.

Bekezdés tordelési médjanak kivalasztasa
% Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:

+ Vilassza a Bekezdés panel meniijének (alapértelmezett) Adobe bekezdéstordels vagy Adobe egysoros tordeld
parancsat.

+ Kattintson a Bekezdés panel vagy a vezérlépult meniijének Igazitds parancsara, és valasszon bedllitast a
Szerkesztd listaban.

Megjegyzés: A tordelést végzi Osszetevikhoz esetleg mds gydrtok is kiadhatnak tovabbi bovitményeket, amelyekhez olyan
programfeliiletek is tartozhatnak, amelyekkel testre is szabhaté az dsszetevék miikodése.

Tordelési beallitasok megadasa

1 Valassza a Szerkesztés menii Beallitdsok almeniijének Kompoziciéo (Windows) vagy az InCopy menii Beallitdsok
almeniijének Kompozicié (Macintosh) parancsat.

2 A tordelési problémak képernydn torténd kiemeléséhez adja meg a Fattyu- és arvasorok, valamint az Elvalasztas és
Sorkizaras megsértése beallitast.

3 Objektumot korbefolyé szoveg sorkizarasahoz valassza a Szoveg igazitdsa objektumhoz lehetdséget.

4 Kattintson az OK gombra.

Szoveg elvalasztasa

Az elvalasztasi és a sorkizarasi beallitasok hatdssal vannak a sorok vizszintes elhelyezésére, valamint a szoveg esztétikus
megjelenésére. Az elvalasztasi beallitasok azt szabjak meg, hogy a szavak elvalaszthatdk-e, és ha igen, akkor mely
szoelvalasztasok hasznalhatok.

A sorkizarast a valasztott igazitdsi beallitas, a szavak és a betiik térkoze, illetve az esetleges karakterjel-méretezés
fiiggvényében alkalmazza a rendszer. LehetGsége van teljesen sorkizart sz6vegbél all6 keskeny hasabokban
elhelyezkedd egy-egy sz6 sorkizarasara is.

Lasd még
»Sorkizart szoveg szo- és betlitérkozének bedllitasa”, 242. oldal

»Elvalasztasi és helyesirasi szotarak”, 174. oldal

Elvalasztas beallitasa kézzel

A szavak elvélasztdsa torténhet kézzel vagy automatikusan, de a két mdodszer kombinalhato is. A kézzel végrehajtott
elvalasztas legbiztonsagosabb modja a ldgy elvdlasztdjel beszurasa: ez a karakter mindaddig nem jelenik meg, amig a
szOt nem sor végén kellene elvalasztani. Ha a lagy elvalasztdjelet a sz6 elejére szirja be, a program nem valasztja el a
szot.

1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson oda, ahol el szeretné helyezni az elvalasztéjelet.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Kattintson a Sz6veg menii Killonleges karakter beszurasa almeniijében 1évé Kot6jelek és gondolatjelek almenii Lagy
elvalasztojel parancsara.
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 Ezazelvalasztdjel a CTRL+SHIFT+- (Windows) vagy a COMMAND+SHIFT+- (Macintosh)
billentytikombinacioval is besztrhato.

Megjegyzés: A szon beliil elhelyezett lagy elvilasztojel nem garancia arra, hogy az InDesign el is vilasztja a szot. A
szoelvdlasztds az egyéb elvilasztdsi és tordelési bedllitdsoknak is fiiggvénye. A lagy elvilasztéjel besziirdsa a szoba azt
azonban szavatolja, hogy a sz6 csak a jel helyén legyen elvdlaszthato.

Elvalasztas beallitasa automatikusan

Az elvélasztds a szamitogépen tarolt killonall6 felhaszndloi szétarfajlokban vagy a magaban a dokumentumban 1évé
szolistdkon alapul. Az elvalasztas egységességének biztositasa végett megadhatd, hogy mely szdlistat vegye alapul a
program: ez kiilonosen abban az esetben hasznos, ha kiils6 félhez is eljut a dokumentum, esetleg egy teljes
munkacsoport dolgozik azon.

% A bekezdésen beliili automatikus elvalasztas be- vagy kikapcsolasahoz engedélyezze vagy tiltsa le a Bekezdés panel
vagy a vezérlépult Elvalasztas bedllitasat. (Ez a beallitas bekezdésstilusba is foglalhatd.)

Az automatikus elvalasztas bedllitdsainak definidldsaval meghatarozhaté a hatékonyabb térkézhasznélat és a kevesebb
elvalasztojel kozotti viszony. Lehetdség van arra is, hogy letiltsa a nagybetiis szavak és a bekezdés utolsé szavanak
elvalasztasat.

Bekezdés automatikus elvalasztasi beallitasainak megadasa
1 Kattintson az egyik bekezdésbe, vagy jelolje ki a modositand6 bekezdéseket.

2 A Bekezdés panel meniijében valassza az Elvalasztas parancsot.

3 Jelolje be az Elvalasztas jelol6négyzetet.

4 Hajtsa végre a kovetkezd bedllitasokon a sziikséges modositasokat, és kattintson az OK gombra:
Ha van benne legalabb X betii Ez a mez6 meghatdrozza az elvélaszthaté szavak minimalis hosszat.

Az elsé szétag _ betii / Az utolsé szétag _betii Ez a két mez6 hatdrozza meg, hogy legalabb hény karakter legyen a
kotéjellel elvalaszthatd szavak elején, illetve végén. Ha példaul a mez6kben a 4 értéket adja meg, az automatika sz6t a
program auto- matika formaban valasztja el az au- tomatika vagy az automati- ka alakok helyett.

Legfeljebb X elvalasztas Itt adhaté meg, hogy az egymast kovetd sorokban legfeljebb hany elvalasztdjel lehet. Ha a
mez6be nullat ir, korlatlan szamu elvalasztdjel szerepelhet a szovegben.

Elvalasztasi zéna A nem sorkizart szoveget tartalmazo sor végén ennyi tires teriilet lehet, miel6tt az elvélasztas
megkezdddik. A beallitasnak csak abban az esetben van hatdsa, ha az egysoros tordel6t nem sorkizart szoveghez
hasznlja.

Egyenletesebb sz6koéz6k és Kevesebb elvalasztas A két lehetGség kozotti egyensily modositasahoz huizza a csuszkata
kivant helyre.

Nagybetiis szavak elvalasztasa Ha nem szeretné, hogy a program a nagybetiis szavakat is elvalassza, térolje a
jelolénégyzet jelolését.

Utolsé sz6 elvalasztasa A bekezdések utolso szavai elvalasztdsanak megakadalyozasahoz torolje a jelolonégyzet
jelolését.

Elvalasztas oszlopon keresztiil Ha torli a négyzet jelolését, az InDesign gy vélasztja el a szavakat, hogy az elvalasztas
ne essen hasabok, keretek vagy oldalak hatarara.
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Nemkivanatos szoelvalasztas kikiiszobolése

Nem torhet6 elvélasztdjelek hasznalataval elkeriilhetd, hogy egyes szavak elvédlaszthatok legyenek: ilyenek példaul a
tulajdonnevek, vagy az elvélasztva csiinyan, toredezve megjelend szavak. Nem torhet6 szokozok alkalmazasaval tobb
egymas utani szo elvalasztasa is megakadalyozhato, példaul roviditést tartalmazo személynevek esetén (Kiss P. Istvan).

Szovegtorés megakadalyozasa
1 Jel6lje ki az egyazon sorban tartandé6 szoveget.

2 Kattintson a Karakter panel vagy a vezérl6pult meniijének Nincs torés parancsdra.

A sz6 elvalasztdsdt ugy is meggdtolhatja, hogy ldgy elvilasztdjelet sziir be a szo elejére. Ez az elvdlasztéjel a
CTRL+SHIFT+- (Windows) vagy a COMMAND+SHIFT+- (Macintosh) billentytikombindciéval is besziirhaté.

Nem torheto elvalasztojel Iétrehozasa
1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson oda, ahol el szeretné helyezni az elvalasztéjelet.

2 Kattintson a Széveg menii Kiilonleges karakter beszirasa almeniijében 1évé Kotojelek és gondolatjelek almenti
Nemtor6 elvalasztojel parancsara.

Nem torhetd sz6koz létrehozasa
1 Viltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson oda, ahol el szeretné helyezni a szokozt.

2 Kattintson a Széveg menii Ures koz besztirasa almeniijének Nemtdrd szokoz parancsara (vagy barmely mas, iires
kozt beszurd karakter nevére).

A Nemtord szokoz beallitassal beszurt karakter szélessége a pontméret, az igazitasi beallitas és a szavak térkozének
bedllitasai fliggvényében véltozo, a Nem tord szokoz (rogzitett szélesség) beallitassal beszurt karakter viszont a
kornyezettdl fiiggetleniil mindig ugyanakkora szélességti.

Igazitasi beallitasok mddositasa
Az Igazitas parbeszédpanelen pontosan megadhatja a szavak tavolsagat, a bettitavolsagot és a karakterjel-méretezés
értékét. A térkoz bedllitasa sorkizart szovegnél hasznos igazan, noha a nem sorkizart szoveg térkoze is bedllithato.

Sorkizart szoveg sz6- és betiitérkozének beallitasa

1 Szurja be a kurzort a modositand6 bekezdésbe, vagy jel6lje ki azt a szovegobjektumot vagy keretet, amelynek
minden bekezdését médositani szeretné.

2 A Bekezdés panel meniijében kattintson az Igazitds parancsra.

3 A Sz0koz, a Bettikoz és a Karakterjelkoz mez6ben adja meg a kivant értékeket. A Minimalis és a Maximalis mezében
1év6 értékek az elfogadhatd térkozok tartomdanyat definidljak, de csak a sorkizart bekezdésekben. A Kivant mezd
értéke a sorkizart és a nem sorkizart bekezdésekre egyarant vonatkozik:

Sz6kdz Meghatdrozza a szavak kozétt a SZOKOZ billentyti lenyomaséra keletkezd tavolsagot. A lehetséges értékek: 0—
1000%; ha a mez6 értéke 100%, a program kiilon nem néveli a tédvolsagot a szavak kozott.

Betiikoz A betlik kozotti tavolsag az alavagas és a betlikoz értékeivel egyiitt. A betlikozok értéke -100% és 500% kozotti
lehet: ha a mez6 értéke 0%, a program kiilon nem néveli a tavolsagot a betlik kozott; 100%-os értéknél egy teljes kozzel
noveli a bettik kozotti tavolsagot.

Karakterméretezés A karakterek szélessége (a karakterjel barmely betttipus egy karaktere). A karakterjel-méretezés
50-200% kozott érték lehet
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A térkozbedllitasok mindig egy egész bekezdésre érvényesiilnek. Ha nem egy teljes bekezdésben, hanem csak néhdny
karakter kozott szeretné a tdvolsagot definidlni, a betiikozt dllitsa be.

4 Az egyszavas sorkizardsi bedllitassal adja meg, hogyan szeretné igazitani az egyszavas bekezdéseket.

Keskeny hasaboknal el6fordulhat, hogy egy sorban egyediil jelenik meg egy sz6. Ha a bekezdés teljes sorkizardsra van
allitva, a sorban egyediil all6 sz6 tlsagosan széthuzottnak téinhet. Ezeket a szavakat a teljes sorkizaras helyett kozépre
zarhatja vagy a bal, illetve jobb oldali margoéhoz is igazithatja.

Sorkizart szoveg karakterjel-méretezésének megadasa
1 Kattintson egy beszuirasi pontra a szoban forgd bekezdésben, vagy jel6lje ki a modositandé bekezdéseket.

2 A Bekezdés panel meniijében kattintson az Igazitas parancsra.

3 Irja be a sziikséges értékeket a Karakterméretezés sor Minimalis, Kivant és Maximalis oszlopbeli mezéjébe. Ezutan
kattintson az OK gombra.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is also the
height of the body of lowercase letters in

a font, exc\udmgascenders and

descenders.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is also the
height of the body of lowercase letters in

a font, exdudingas(endevs and

descenders.

Sorkizdrt szoveg karakterjel-méretezés el6tt (feliil) és utdn (alul)

Karakterjel-méretezéssel egyenletes sorkizdrds érhetd el, noha az alapértelmezett 100%-os értéktol torténd tobb, mint
3%-os eltérés mdr torzult betiialakokat eredményezhet. Hacsak nem kiilonleges hatdst szeretne elérni, javasolt a
karakterjel-méretezés értékét a 97-103%-os tartomdnyban hagyni.

Bo térkoz és sorkizart szoveg egyiittes hasznalata

B6 térkozt jelz6 karakter haszndlataval valtoztathat6 nagysagu térkoz helyezhetd el a teljesen sorkizart bekezdések
utolsé soraban az utolsé szé és valamely diszitd betiitipus szovegegység-végkaraktere kozott. Ha nem sorkizart
szovegben hasznal bo térkozt, Ggy az szavak kozotti normal térkozként jelenik meg. Sorkizart sz6vegben a program
ugy noveli a szélességét, hogy az utolso sor teljes iires teriiletét magéba foglalja. B6 térkoz hasznalataval jelentds
killonbség érhetd el annak mikéntjében, ahogyan az Adobe bekezdéstordel6 az egész bekezdést formazza.

Tom's most well now, and got his bullet around his
neck on a watch-guard for a watch, and is always seeing
what time it is, and so there ain't nothing more to
write about, and | am rotten glad of it, because f Id
a knowed what a trouble it was to make a book |
wouldn't a tackled it, and ain't a-going to no more.
But  reckon | got to light out for the Territory ahead of

the rest, b

sivilize me, and | can't stand it. | been there before. *

Tom's most well now, and got his bullet around his
neck on awatch-guard for a watch, and is always seeing
what time it s, and so there ain't nothing more to
write about, and | am rotten glad of it, because if Id
a knowed what a trouble it was to make a book |
wouldn't a tackled it, and ain't a-going to no more.
But | reckon | got to light out for the Territory ahead
of the rest, because Aunt Sally she’s going to adopt

me and sivilize me, and | can't stand it. | been

there before D]

Bekezdés a bé térkozt jelz6 karakter hozzdaddsa el6tt és utdn

1 Véltson a Szoveg eszkozre T , és kattintson kozvetleniil a szovegegység-végkarakter elé.

2 Vélassza a Széveg menii Ures kdz besztirasa almeniijének Bé térkdz parancsat.
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Megjegyzés: A b6 térkiz hatdsa mindaddig nem ldthatd, amig nem alkalmazza az Osszes sor igazitdsa lehetéséget a
bekezdésre.

Tal ritka vagy tul siirii sorok kiemelése

Mivel a szveget tartalmazé sorok tordelése nem csupan a szavak térkoze és a betiikoz kérdése (hanem példaul az
elvalasztasi beallitasok fiiggvénye is), az InDesign nem minden esetben képes figyelembe venni a szavak és a betiik
térkozére vonatkozd beallitdsokat. A szovegsorokban észlelhetd tordelési problémak mindazonaltal sarga szinnel
kiemelhet6k; a hdrom szindrnyalat koziil a legsotétebb jelzi a legkomolyabb problémat.

1 Valassza a Szerkesztés menii Bedllitasok almeniijének Kompozicié (Windows) vagy az InCopy menil Bedllitasok
almeniijének Kompozicié (Macintosh) parancsat.

2 Valassza az Elvalasztas és Sorkizaras megsértése lehetdséget, majd kattintson az OK gombra.
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8. fejezet: Tablazatok

A tablazatok cellakat tartalmazé sorokbol és oszlopokbdl épiilnek fel. A cella nem mds, mint egy szvegkeret, amelyben
szoveg, rogzitett keretek és egyéb tablazatok helyezhetdk el. A tablazatokat létrehozhatja az Adobe InDesign CS4
programban, vagy exportalhatja ket mas alkalmazasokbdl.

Megjegyzés: Az Adobe InCopy programban a tabldzatok létrehozdsdhoz, szerkesztéséhez és formdzdsdhoz az Elrendezés
nézetet haszndlja.

Tablazatok létrehozasa

Tablazatok létrehozasa

A tablazatok celldkat tartalmazd sorokbdl és oszlopokbol épiilnek fel. A cella nem mas, mint egy szévegkeret, amelyben
szOveg, szovegkozi grafikak és egyéb tablazatok helyezhet6k el. Tablazatok létrehozhatok teljesen ujként, de akar mar
meglévé szovegbdl torténd atalakitassal is, s6t, egy masik tabldzatba is beagyazhatok.

Tablazat 1étrehozasakor az 4j tablazat kitolti a befoglald szovegkeret szélességét. Ha a kurzor a sor elején van, akkor a
program a kurzorral megegyez6 sorba szurja be a tabldzatot, ha viszont a kurzor valamelyik sor kozepén van, akkor a
kévetkez6 sorba.

A tablazatok a szovegkozi grafikdkhoz hasonloan egyiitt mozognak az Gket koriilvevd szoveggel: egy adott tablazat
példaul 6sszeflizott kereteken is dtnyilik, ha a folotte taldlhaté szoveg bettimérete modosul, illetve ha szoveget ad hozza
vagy torol a felhasznal6. Gorbén elhelyezked6 szoveg alkotta kereten azonban nem jelenitheté meg tablazat.

A tablazatok létrehozasat és formdazasat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/vid0081_hu cimen talalhatja meg.

Lasd még
»Tablazatok formazasa”, 255. oldal

Téblazatok létrehozésa és formazasa — video

Tablazat létrehozasa teljesen ujként

A létrehozott tablazat kitolti a befoglalo szovegkeret szélességét.

1 Vigye a kurzort a Széveg eszkozzel T oda, ahol a tablazatot meg szeretné jeleniteni.
2 Kattintson a Téablazat menii Tablazat beszurasa parancsara.

3 Adja meg a sorok és az oszlopok szamat.
4

Ha a tablazat tartalma tobb oszlopot vagy keretet is fel6lel, adja meg, hogy hany fejléc- vagy lablécsorban
ismétlédjenek az adatok.

5]

(Nem kotelezd 1épés:) Valasszon tablazatstilust.

6 Kattintson az OK gombra.
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A téblazatok sormagassagat a valasztott tabldzatstilus hatarozza meg: a kiillonbo6z6 stilusok példdul cellastilusokkal
formazhatjak a tablazat egyes részeit. Ha e cellastilusok koziil barmelyik is tartalmaz bekezdésstilusokat, akkor ez
utdbbi stilusok sortavolsaga szabja meg a szoban forgd teriilet sormagassagat. Ha nincs megadva bekezdésstilus, a
dokumentum alapértelmezett inféteriilete vezérli a sormagassagot. (Az infoteriilet a sortavolsagon alapul. Ebben az
értelemben az infoteriilet a kijelolt szovegbeli kiemelés hozzavetdleges magassaga.)

Tablazat létrehozasa mar meglévo szovegbol
Miel6tt tablazatta alakitana a szoveget, gy6z6djon meg arrdl, hogy a szoveg bedllitdsai helyesek.
1 Az 4talakitasra torténd el6készités részeként szurja be az oszlopok elkiillonitésére szolgalo tabulatorokat, vesszdket

és bekezdésvégjeleket vagy egyéb karaktereket. Szurja be a sorok elkiilonitésére szolgald tabulatorokat, vesszoket és
bekezdésvégjeleket vagy egyéb karaktereket. (Sok esetben szerkesztés nélkiil is tablazattd alakithatd a szoveg.)

2 Jeldlje ki a Szoveg eszkozzel T a tdblazatta alakitandd szoveget.
3 Kattintson a Téblazat menii Szoveg tablazatta alakitisa parancsara.

4 Az Oszlopelvalasztd és a Sorelvalaszté mezSben adja meg, hogy hol kezdédjenek az 4j sorok és oszlopok. Valasszon
a Tabulator, a Vessz6 vagy a Bekezdés lehet8ség koziil, vagy irja be a hasznaland¢ karaktert (példaul a
pontosvesszét) az Oszlopelvalaszto vagy a Sorelvalaszto mezébe. (A beirt karakter lathato lesz a meniiben, amikor
legkozelebb tablazatot hoz létre szovegbdl.)

5 Ha mind az oszlopokhoz, mind a sorokhoz ugyanazt az elvalaszt6 karaktert adja meg, irja be a tdblazatban
szerepeltetni kivant oszlopok szamat.

6 (Nem kotelezd 1épés:) Tablazatstilus megadasaval formazza a tablazatot.
7 Kattintson az OK gombra.

Ha barmely sorban a tédblazat oszlopainak szimanal kevesebb elem talalhato, a sort iires cellak toltik ki.

Tablazat beagyazasa tablazatba
1 Tegye a kovetkezok egyikét:
« Jelolje ki a beagyazando celldkat vagy tdblazatot, és kattintson a Szerkesztés menii Kivagas vagy Masolat parancsdra.

Vigye a kurzort abba a cellaba, amelyben meg szeretné jeleniteni a tablazatot, és kattintson a Szerkesztés menti
Beillesztés parancsara.

« Kattintson a tblazaton beliilre, majd a Tablazat menii Tébldzat beszurasa parancsara, adja meg a sorok és oszlopok
szamat, végiil kattintson az OK gombra.

2 Sziikség szerint adja meg a belsé margdt. (Lasd ,, Tabldzatban 1évé szoveg formazasa”, 257. oldal.)

Cellaban létrehozott tablazat esetén az egérrel nem jel6lhetd ki a cella szélén tullogo tablazat egyetlen része sem.
Ehelyett névelni kell a sor vagy az oszlop méretét, vagy a kurzort a tablazat els6 részébe kell helyezni, és
billentytiparancsokkal kell athelyezni a kurzort és kijelolni a szoveget.

Tablazatok importalasa egyéb alkalmazasokbol

Ha az Elhelyez paranccsal importdl tablazatokat tartalmazé Microsoft Word-dokumentumot vagy Microsoft Excel-
szamolotablat, az importalt adatok szerkeszthet6 tablazat formajaban jelennek meg. Az adatok formazasa az
importalasi bedllitasokat Gsszegz6 parbeszédpanelen végezhetd el.
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LehetGsége van arra is, hogy egy Excel-szamoldtablabol vagy egy Word-dokumentumbeli tablazatbodl illesszen be
adatokat InDesign- vagy InCopy-dokumentumba. A mds alkalmazasokbdl beillesztett szoveg formazasanak mikéntjét
a Beallitasok parbeszédpanel Vagolap kezelése kategoridjanak beallitasai hatdrozzak meg. Ha be van jel6lve a Csak
szOveg valasztogomb, az adatok formadzatlan, tabulatorral tagolt, ezaltal tablazatta alakithat6 szovegként jelennek meg.
Ha a Minden informacié (indexjel6l6k, mintak, stilusok, stb.) valasztogomb az aktiv, a beillesztett sz6veg formazott
tablazatként lesz lathato.

Ha mar meglévé tablazatba illeszti be a sz6veget egy masik alkalmazasbdl, szurjon be kell6 szamu sort és oszlopot, hogy

srss

valasztogombijat, és gy6z6djon meg arrél, hogy legalabb egy cella ki van jeldlve (hacsak nem cellaba szeretné bedgyazni
a beillesztett tabladzatot).

Ha részletesebben szeretné szabalyozni az importalt tablazatot vagy csatoldst szeretne fenntartani a szamol6tébla
formadzasaval, a tablazat importalasdhoz hasznalja az Elhelyezés parancsot.

A mdsoldsi és beillesztési paranccsal is beilleszthet egy tabuldtorokkal tagolt szoveget a kijelélt tdbldzatcelldkba. Igy a

formdzds modositdsa nélkiil cserélhet le tartalmat. Tegyiik fol példaul, hogy egy havilapban kivdnja frissiteni egy
formdzott tabldzat tartalmat. Az egyik lehetdség egy Excel tabldzat csatoldsa. Ha azonban mds forrdsbdl szdrmazik a
tartalom, kimdsolhatja az 1j tartalmat tartalmazo tabuldtorokkal tagolt sziveget, kijelolheti a formdzott InDesign
tablazatban a celldk tartomdnydt, majd beillesztheti a tartalmat.

Lasd még

»Sz0veg elhelyezése (importalasa)”, 99. oldal

Szoveg hozzaadasa tablazathoz

A tablazatok celldiba szoveg, rogzitett objektumok, XML cimkék és egyéb tablazatok vehet6k fel. A tablazatsorok
magassagat automatikusan ugy allitja be a program, hogy a tovabbi sorok is elférjenek (kivéve, ha rogzitett
sormagassag van megadva). Labjegyzetek nem vehetdk fel tablazatokba.

% A Szoveg eszkozzel T tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Vigye a kurzort az egyik cellaba, és irjon be szoveget. Az ENTER (RETURN) billentytit megnyomva hozzon létre
egy Uj bekezdést ugyanabban a cellaban. A cellakon a Tab billentytivel lépkedhet el6re (a Tab billentytit az utolsé
cellaban lenyomva 4j sort szurhat be). Visszafelé a Shift+Tab billentytikombinacidval 1épkedhet.

« Masolja a sz6veget a vagolapra, vigye a kurzort a tdblazatba, és kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés parancsara.

 Helyezze a kurzort oda, ahol meg szeretné jeleniteni a szoveget, kattintson a Fajl menii Elhelyez parancsara, végiil
az Elhelyez parbeszédpanel fajllistajaban kattintson duplan valamelyik szovegfajlra.

Lasd még

»Oszlopok, sorok és tablazatok atméretezése”, 255. oldal

»Tulszedett cellak hasznalata”, 259. oldal

Grafikak hozzdadasa tablazathoz

Ha grafikat szeretne felvenni egy kiil6nallé InCopy-dokumentumban 1év6 tdblazatba, ne felejtsen el Elrendezés nézetre
valtani. Ha csatolt InDesign-dokumentum tabldzataba szeretne grafikat felvenni, hivja segitségiil az InDesign
alkalmazast, igy nagyobb hatékonysaggal méretezhetd at a szovegkeret.
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A képek tablazatokban val6 elhelyezését bemutatd videoklipet a www.adobe.com/go/vid0083_hu cimen tekintheti meg.
% Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:

+ Helyezze a kurzort oda, ahol meg szeretné jeleniteni a grafikat, kattintson a Fajl menti Elhelyez parancsara, végiil
az Elhelyez parbeszédpanel fajllistdjaban kattintson duplan a grafika fajlnevére.

« Masoljon a vagolapra egy grafikat vagy egy keretet, vigye a kurzort a kivant helyre, és kattintson a Szerkesztés menii
Beillesztés parancséra.

Ha a felvenni kivant grafika nagyobb a celldndl, a program automatikusan gy éllitja be a cella magassagat, hogy
elférjen a grafika — a cella szélessége azonban nem valtozik, ezért nem kizart, hogy a grafika talnytlik a cella jobb oldali
szegélyén. Ha a grafika helyeként megadott sor magassaga rogzitett, akkor az annal magasabb grafikdk hatdsdra a cella
tulszedett lesz.

A tilszedett celldk elkertilése végett célszerii lehet a széban forgo képet a tabldzaton kiviilre helyezni, majd
dtmeéretezni és beilleszteni a tabldzatcelldba.

Fejlécek és lablécek hozzaadasa tablazathoz

Hosszu tablazat létrehozasakor valdszintileg tobb oszlopra, keretre vagy oldalra is kiterjed a tablazat. Fejlécek és
lablécek haszndlataval a tablazat valamennyi felosztott részén megismételheti a megjelenitendé informaciot.

A tablazat létrehozasakor fejlécsorok és lablécsorok is felveheték. Ez a miivelet, valamint az ilyen sorok tdblazatbeli
megjelenésének modositasa a Tablazat beallitdsai parbeszédpanelen is végrehajthato. A torzssorok fejlécsorokka és
lablécsorokka is atalakithatok.

m: i {1 [1 i {1
Address List
Region and City

e Rhoades West, Tucson
I.jmebke ™| East, Augsburg c] Lautoka ® North, suva q]

‘ Sanchez South, Fortaleza H Rakiraki Surrey ‘

[ stewart North, Sudbury Coburg South, Willamette
>
=, {F =, {F

Keretenként egyszer ismétlodé fejlécsorok

L

Ha a tabldkat folytatélagosan szeretné szdmozni (pl. 1A tdbla, 1B tdbla stb.), adjon hozzd viltozot a tabldzat
fejlécéhez vagy lablécéhez. (Ldsd: ,,Fut feliratok létrehozdsa dbrdkhoz és tabldzatokhoz”, 237. oldal.)

A tablazatfejlécek és -lablécek létrehozasat bemutato videoklipet a www.adobe.com/go/vid0082_hu cimen tekintheti meg.

Lasd még
»Tabldzatok tordelése kereteken keresztiil”, 256. oldal

»Futo fejlécek és futd lablécek véltozoinak létrehozasa”, 141. oldal

Mar meglévé sorok fejléc- vagy lablécsorokka alakitasa

1 Fejlécsorok létrehozasahoz jelolje ki a tablazat tetején 1év6, lablécsorok létrehozasahoz pedig a tablazat aljan
talalhato sorokat.

2 Kattintson a Tablazat menii Sorok atalakitasa almeniijének Fejléchez vagy Labléchez parancsara.

Fejlécsor vagy lablécsor beallitasainak megvaltoztatasa
1 Helyezze a kurzort a tabldzatba, és kattintson a Tablazat menii Tablazat beallitsai almeniijének Fejlécek és lablécek
parancsara.

2 Adja meg a fejlécsorok és a lablécsorok szamat. A tablazat tetejére vagy aljara tovabbi iires sorokat is felvehet.


http://www.adobe.com/go/vid0083_hu
http://www.adobe.com/go/vid0082_hu

AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 249
Tablazatok

3 Azismétlést bedllit legordiil§ listdkban vélassza ki, hogy minden sz6veges oszlopban (ha a szovegkeretekben tobb
oszlop is van), keretenként egyszer vagy oldalanként egyszer jelenjen-e meg a fejlécben vagy a lablécben 1évé
informacio.

4 Hanem szeretné, hogy a tablazat elsé soraban megjelenjen a fejlécben tarolt informacid, jelolje be az Elsé kihagyasa

jelolénégyzetet. Az Utolsé kihagyasa négyzetet bejel6lve a program nem tiinteti fel a lablécben tarolt informaciot.

5 Kattintson az OK gombra.

Fejlécsorok és lablécsorok eltavolitasa

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

+ Helyezze a kurzort a fejlécsorba vagy a lablécsorba, és kattintson a Tablazat menii Sorok 4talakitdsa almeniijének
Torzshoz parancsara.

« Kattintson a T4blazat menti Téabldzat bedllitdsai almeniijének Fejlécek és lablécek parancsara, és véltoztassa meg a
fejlécsorok és a lablécsorok szamat.

Tablazatok kijelolése és szerkesztése

Tablazatcellak, sorok és oszlopok kijelolése

A cellaban 1év6 szoveg egészének vagy egy részének kijelolésekor a kijelolt rész ugyanugy jelenik meg, mintha egy
tablazaton kiviili szovegrészt jel6lt volna ki. Ha a kijelolés azonban tobb cellara is kiterjed, a program a cellakat és azok
tartalmat is kijeloli.

Tobb keretet is fel6leld tablazat esetén a fejlécsorokra vagy a lablécsorokra mutatva (kivéve az els6 fejléc- és lablécsort)
egy lakatikon jelenik meg, jelezve, hogy abban a sorban nem jel6lhetd ki sz6veg vagy cella. Ha a széban forgé fejléc-
vagy lablécsorban celldkat szeretne kijel6lni, ugorjon a tdblazat elejére.

Lasd még
»Tablazatokhoz hasznalhat¢ billentytiparancsok”, 306. oldal

Cellak kijelolése
% A Szoveg eszkozzel T tegye a kovetkezdk egyikét:

Egyetlen cella kijel6léséhez kattintson a tablazatba vagy jeloljon ki egy szovegrészt, és valassza a Tablazat menii
Kijelolés almentijének Cella parancsat.

 Tobb cella kijeloléséhez htizza az egérmutatot a cella valamelyik szegélyén kiviilre. Legyen dvatos: ne az oszlop vagy
a sor szélét jelz8 vonalat huzza, mert ugy csak atméretezi a tablazatot.

Ha viltani szeretne a celldban 1évé teljes szovegmennyiség és maga a cella kijelolése kozott, nyomja meg az ESC
billentyftit.

Teljes oszlopok vagy sorok kijelolése
% A Szoveg eszkozzel T tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a kérdéses tablazaton beliilre vagy jel6ljon ki szoveget abban, és valassza a Tablazat menti Kijel6lés
almeniijének Oszlop vagy Sor parancsat.

+ Vigyeaz egérmutatdt az egyik oszlop felsd szegélye vagy az egyik sor bal oldali szegélye f61é. A mutato nyilld valtozik
(¥ vagy +) - kattintdssal kijel6lheti a teljes oszlopot vagy sort.
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> Address List Address List
Lee Lee
Luebke Luebke

H N

>§ Sanchez §| Sanchez

Z Z
Stewart Stewart
Rhoades Rhoades

Sor kijelolés eldtt és utdn

Az dsszes fejlécsor, torzssor vagy lablécsor kijelolése
1 Kattintson a tablazatba, vagy jel6ljon ki szoveget a tablazatban.

2 Kattintson a Tablazat menii Kijellés almeniijének Fejlécsorok, Térzssorok vagy Lablécsorok parancsara.

A teljes tablazat kijelolése
% A Szoveg eszkozzel T tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a kérdéses tdblazaton beliilre vagy jel6ljon ki szoveget abban, és valassza a Tablazat menii Kijelolés
almeniijének Tablazat parancsat.

+ Vigye az egérmutatdt a tablazat bal felsd sarka folé. A mutato nyilla valtozik ( M ) - kattintdssal kijelolheti az egész

tablazatot.
] . n
Address List Address List
. .

Tabldzat kijelolés el6tt és utin

« Valtson a Szoveg eszkozre, és hlizza az egérmutatot a teljes tablazaton keresztiil.

A tdblazatok a rogzitett grafikdk kijelolésének modjdaval megegyezé modszerrel is kijelolhetdk: helyezze a kurzort
kozvetleniil a tablazat elé vagy moge, és a SHIFT+JOBBRA vagy a SHIFT+BALRA billentyiikombindciéval kijelolheti
a tabldzatot.

Sorok és oszlopok beszurasa

Sorokat és oszlopokat tobb kiilonb6z6 moddszerrel is be lehet sztirni.

Sor beszurasa

1 Vigye a kurzort az 4j sor megjelenési helye alatti vagy folotti sorba.
2 Kattintson a Tdblazat menii Beszuras almeniijének Sor parancsara.
3 Adja meg a sorok szimat a Szam mez8ben.

4 Az (j sor(ok) elhelyezésének fiiggvényében jelolje be a F6lé vagy az Ald valasztégombot, majd kattintson az OK
gombra.

Az 1j cellak ugyanolyan formatumuak, mint az a szoveg, amely a beszurasi pontot magaban foglalé sorban talalhato.

Ha a besziirdsi pont az utolsé celldban dll, akkor a tabuldtorbillentyli megnyomdsdval is létrehozhato 1ij sor.
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Oszlop beszirasa

1 Vigye a kurzort az 6j oszlop megjelenési helye melletti valamelyik oszlopba.
2 Kattintson a Téblazat menii Beszuras almeniijének Oszlop parancsara.
3 Adja meg az oszlopok szamat a Szam mezében.

4 Az j oszlop(ok) elhelyezésének fiiggvényében jeldlje be a Balra vagy a Jobbra vélasztégombot, majd kattintson az
OK gombra.

Az j cellak ugyanolyan formatumuak, mint az a szoveg, amely a beszurasi pontot magaban foglal6 oszlopban
talalhato.

Tobb sor és oszlop beszurasa

1 Gy6z6djon meg arrol, hogy a besziirasi pont a tablazatban van, és kattintson a Tablazat menii Tablazat beallitdsai
almeniijének T4blazat beallitdsa parancsara.

2 Valtoztassa meg a sorok és az oszlopok szamat, majd kattintson az OK gombra.

Az Uj sorokat a tdblazat aljdhoz, az 4j oszlopokat pedig a tablazat jobb oldaldhoz adja hozza a rendszer.

A sorok és az oszlopok szdma a Tabldzat panelen is modosithato. A Tabldzat panel megjelenitéséhez vilassza az
Ablak menii Szoveg és tabldzatok almeniijének Tabldzat elemét.

Sor vagy oszlop beszirasa hazassal

Ha oszlopok hozzdadasakor a huzott oszlop szélességének egy-masfélszeresénél nagyobb tavolsagra huizza az
oszlopszegélyt, akkor a program az eredeti oszlop szélességével megegyez6 szélességti 4j oszlopokat ad hozza a
tablazathoz. Ha a huzas célja csupan egyetlen oszlop beszirasa, az eredményiil kapott oszlop keskenyebb vagy
szélesebb is lehet a hizas kiindulé oszlopanal. Ugyanez igaz a sorokra is, kivéve, ha a huzott sorhoz tartozo
Sormagassdg mezében a Legalabb érték szerepel. Ha ilyen esetben a huizdssal csak egy sort szeretne létrehozni, az
InDesign sziikség esetén atméretezi az 1j sort, hogy abban rendben elférjen a szoveg.

1 Valtson a Széveg eszkozre T , és vigye az egérmutatét az egyik oszlop vagy sor szegélye f6lé. Ekkor a mutaté kétagu
nyilla ( #'# vagy }) véltozik.

2 Tartsalenyomva a bal egérgombot, majd az ALT (Windows) vagy az OPTION (Macintosh) billentytit is lenyomva
tartva huzza lefelé az egeret 4j sor, vagy jobbra Uj oszlop létrehozasahoz. (Ha az egérgomb megnyomasa el6tt
nyomja meg az ALT vagy az OPTION billentytit, akkor a Kéz eszkozt aktivalja. Igyekezzen még a huzas el6tt
megnyomni az ALT vagy az OPTION billentytit.)

Megjegyzés: A tablazat felsé vagy bal oldali szegélye mentén nem sziirhaték be hiizdssal sorok és oszlopok. Ezek a mezdk
a sorok és az oszlopok kijeloléséhez haszndlatosak.

Sorok, oszlopok vagy tablazatok torlése

« Sor, oszlop vagy tablazat torléséhez helyezze a kurzort a tablazaton beliilre (vagy jel6ljon ki szoveget a tablazatban),
majd kattintson a Tabldzat menii T6rlés almeniijének Sor, Oszlop vagy Téabldzat parancsara.

+ Haa Tablazat bedllitasai parbeszédpanel hasznalataval szeretne sorokat és oszlopokat tordlni, kattintson a Tablazat
menii Tablazat beallitasai almeniijének Tébldzat bedllitdsa parancsara. Valtoztassa meg a sorok és az oszlopok
szamat, majd kattintson az OK gombra. A sorokat a tdblazat aljarol, az oszlopokat pedig a tablazat jobb oldalarol
torli a rendszer.
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+ Haaz egérrel szeretne sort vagy oszlopot torélni, vigye az egérmutatodt a tablazat alsé soranak vagy jobb oldali
oszlopénak alsé (kiils6) szegélye folé: a mutaté kétagn nyilla ( #++ vagy 1) véltozik. Tartsa lenyomva a bal
egérgombot, majd az ALT (Windows) vagy az OPTION (Macintosh) billentytit is lenyomva tartva huzza felfelé az
egeret a sor(ok), vagy balra az oszlop(ok) torléséhez.

Megjegyzés: Ha az egérgomb megnyomdsa el6tt nyomja meg az ALT vagy az OPTION billentyiit, akkor a Kéz eszkozt
aktivdlja. Igyekezzen még a hiizds el6tt megnyomni az ALT vagy az OPTION billentyfit.

+ Haa cellak torlése nélkiil szeretné torolni bizonyos cellak tartalmat, jel6lje ki a torlend6 szoveget tartalmazo
celldkat, vagy a Szoveg eszkozzel T jelélje ki a celldkban 1évd szoveget. Nyomja meg a BACKSPACE vagy a
DELETE billentytit, vagy kattintson a Szerkesztés menii Torlés parancsara.

Kereten beliili tablazat igazitasanak megvaltoztatasa

A tablazatok alapértelmezés szerint olyan szélesek, mint az azokat befoglal6 bekezdés vagy tablazatcella. A sz6vegkeret
vagy a tablazat mérete természetesen modosithatd is, hogy a tdblazat szélesebb vagy keskenyebb lehessen a keretnél.
Ilyen esetben eldonthetd, hogy a kereten beliil hogyan szeretné igazitani a tablazatot.

1 Helyezze a kurzort a tablazattdl jobbra vagy balra. Gy6z6djon meg arrol, hogy a szévegbeviteli pont a tdblazatot
tartalmazo6 bekezdésben, nem pedig a tablazaton beliil talalhatd. A kurzor felveszi a keretben 1év6 tdblazat
magassagat.

2 Kattintson a Bekezdés vagy a vezérl6pult igazitast végzé gombjainak egyikére (példaul a Kozépre igazitas gombra).

Lasd még

»Oszlopok, sorok és tablazatok atméretezése”, 255. oldal

Navigalas tablazaton beliil

A tablazaton beliil a tabulatorbillentytivel vagy a nyilbillentytikkel navigalhat. Lehet6sége van arra is, hogy a megadott
sorra ugorjon: ez kiilondsen hasznos a hosszu tdblazatokban.

Lasd még
»Tablazatokhoz hasznalhatd billentytiparancsok”, 306. oldal

Navigalas a tablazatban a tabulatorbillentyiivel

A kovetkezd cellara a tabulatorbillentyti megnyomasaval ugorhat. Ha a tablazat utolso celldjdban nyomja meg a
tabulatorbillentyfit, a program uj sort hoz létre. A , Tabldzatban 1év6 szoveg formdzasa”, 257. oldal cimt
témakorb6l megtudhatja, hogy miként szurhat be tabuldtorokat és beszurasokat a tablazatba.

+ A SHIFT+TAB billentytikombinaciéval az el6z6 cellara ugorhat. Ha a tablazat els6 cellajaban nyomja le ezt a
billentytikombinaciot, a kurzor az utolsé tablazatcellaba ugrik.

Navigalas a tablazatban a nyilbillentyiikkel

« A nyilbillentytik a tablazatcellakon beliil és az azok kozotti navigalashoz egyarant hasznalhatok. Ha a kurzor a sor
utolsé celldjanak végén van, a JOBBRA billentytivel ugyanazon sor els6 cellajanak elejére viheti. Hasonloképpen, ha
a kurzor az oszlop utolsé celldjanak végén van, a LE billentytivel ugyanazon oszlop elsé celldjanak elejére viheti.

Ugras a tablazat adott sorara
1 Kattintson a Tablazat menti Ugras sorra parancsara.
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2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:
+ Adja meg aléptetémezdben a sor szamat, és kattintson az OK gombra.

+ Ha az aktudlis tdbldzatban van fejléc- vagy lablécsor, valassza a leg6rdiild lista Fejléc vagy Labléc elemét, és
kattintson az OK gombra.

Tablazattartalom kivagasa, masolasa és beillesztése

Cellaban talalhato kijelolt szoveg esetén a kivagasi, a masolasi és a beillesztési miiveletek megegyeznek a tablazaton
kiviili kijelolt szoveggel végezheté miveletekkel. Ezenkiviil arra is lehetsége van, hogy a cellakat és azok tartalmat
vagja ki, mésolja és illessze be. Ha beillesztéskor tablazatban van a besztrasi pont, az egyszerre beillesztett tobb cella a
tablazaton beliili kiilonallé tablazatként jelenik meg. Az InDesign a teljes tablazat athelyezését és masolasat is
tamogatja.

1 Jelolje ki a kivagandé vagy masoland¢ cellakat, és kattintson a Szerkesztés menii Kivagas vagy Masolat parancsara.
2 Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:

« Tablazat tablazatba dgyazasahoz vigye a kurzort abba a celldba, amelyben meg szeretné jeleniteni a tablazatot, és
kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés parancsara.

«  Mar meglévd celldk feliilirasahoz jeloljon ki a tablazatban legalabb egy cellat (ne felejtsen el elegend6 szamu cellat
hagyni a kijelolt cella alatt és attol jobbra), és valassza a Szerkesztés menii Beillesztés parancsat.

Lasd még
»Tablazatcellak, sorok és oszlopok kijelolése”, 249. oldal

Tablazat athelyezése vagy masolasa

1 A teljes tablazat kijel6léséhez vigye a beszirasi pontot a tablazatba, és kattintson a Tabldzat meni Kijel6lés
almeniijének Téblazat parancsara.

2 Vilassza a Szerkesztés menii Kivagas vagy Masolds parancsat, vigye a beszurasi pontot a tablazat leend6 helyére, és
kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés parancséra.

Tablazatok szoveggé alakitasa

1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T a tablazaton beliilre, vagy jeléljon ki széveget a tablazatban.
2 Kattintson a Tablazat meni Téblazat szoveggé alakitdsa parancsara.

3 Adja meg az Oszlopelvalaszto6 és a Sorelvalaszté mezbében a hasznalandé elvalaszt6 karaktereket.

A legjobb eredményt uigy érheti el, hogy mas-mas elvalasztot ad meg az oszlopokhoz és a sorokhoz (példaul tabulatort
az oszlopokhoz, bekezdést pedig a sorokhoz).

4 Kattintson az OK gombra.

Tablazat szoveggé alakitasakor a program eltavolitja a tablazat vonalait, majd minden egyes sor és oszlop végére
beszurja a megadott elvalaszt6 karaktert.

Tablazatok egyesitése
A Beillesztés paranccsal egyesithet két vagy tobb tablazatot.

1 A céltablazatba szhrjon be legaldbb annyi iires sort, amennyi a tobbi tdblazathoz sziikséges. (Ha a masolt
mennyiségnél kevesebb sort szur be, a beillesztés nem hajthatd végre.)
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2 A forrastablazatban jelolje ki a masolni kivant celldkat. (Ha tobb oszlopcelldt masol, mint amennyi a céltablazatban
rendelkezésre all, a beillesztés nem hajthato végre.)

3 Jeloljon ki legalabb egy cellat a beillesztés helyének megadasahoz, és kattintson a Szerkesztés menii Beillesztés
parancsara.

Ha a beillesztett sorok formdzdsa eltér a tabldazat tobbi részétdl, definidljon egy vagy tobb cellastilust, és alkalmazza
ket a beillesztett celldkra. A létez6 formdzads feliilbirdldsdhoz az Alt (Windows) vagy Option (Mac OS) billentyiit
lenyomva tartva kattintson a cellastilusra.

Lasd még
»Tablazattartalom kivagasa, masoldsa és beillesztése”, 253. oldal

»Tablazat- és cellastilusok”, 264. oldal

Tablazatok hasznalata a Hasab és Szovegegység nézetben

A Hasab és a Szovegegység nézetben valéo munkavégzés kozben modosithatja a tablazatokat és azok tartalmat.

*Yoga.leml

Body Jl It requires a stillness of purpose. It reguires a metaphys
|l your chakra isn't aligned, or if your chi is off center, y

Body -
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Body Jdl As I said, my Mountain Pose was perfect. Too perfect. As t
| I could easily throw out a Warrior II or a Tree Pose witho

_ 27| Pose. I don"t know exactly when it happened, but at some p

Jl did. I just couldn't. I stood there for three hours unable
4| disappointing sixth place.

Tabldzatok szerkesztése a Szovegegység nézetben

« A Hasab, illetve a Szovegegység nézetben lathaté tablazat kibontasahoz, illetve 6sszecsukasahoz kattintson a
tablazat tetején, a tablazat ikonjatol balra lathat6 haromszogre.

+ A téblazat sorok, illetve oszlopok szerint valé rendezéséhez a jobb gombbal (Windows), illetve a Ctrl billentytit
nyomva tartva (Mac OS) kattintson a tablazat ikonra, majd vélassza a Rendezés sorok szerint, illetve a Rendezés
oszlopok szerint parancsot.
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+ Az Elrendezés nézetben mddosithatja és formazhatja a tablazatot. A szovegegység-szerkesztében nem lehet kiilon
kijelolni a sorokat és az oszlopokat.

Tablazatok formazasa

Tablazatok formazasa

A tablazaton kiviili sz6veg formdzasahoz hasonldan a tablazatban 1év6 sz6veg formdazasahoz a vezérlpult és a Karakter
panel egyarant hasznalhato. Ezenkiviil a Tablazat bedllitasai és a Cellabeallitdsok parbeszédpanel is segitségiil hivhat6
a tablazat formazasahoz. E két parbeszédpanellel modosithato a sorok és az oszlopok szama, megvaltoztathato a
tablazat kerete és kitoltése, megadhatd a tablazat feletti és alatti térkoz, szerkeszthetdk a fejlécsorok és a lablécsorok, és
egyéb tablazatformazas is definialhato.

A tablazatszerkezet formdzasahoz a Tabldzat panel, a vezérlGpult vagy a helyi menii alkalmazhatd. Jel6ljon ki legaldbb
egy cellat, és a tablazatformazasi bedllitasok helyi meniijének megjelenitéséhez kattintson a jobb gombbal (Windows)
vagy a CONTROL billentytit lenyomva tartva (Macintosh) a bal gombbal.

A téblazatok létrehozasat és formazasat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/vid0081_hu cimen talalhatja meg.

Lasd még

»Tablazat korvonalai és kitoltései”, 259. oldal

Téblazatok létrehozésa és formazasa — video

Oszlopok, sorok és tablazatok atméretezése

Oszlopokat, sorokat és tdblazatokat tobb kiillonb6z6 mddszerrel is at lehet méretezni.

Lasd még

»Kereten beliili tablazat igazitasanak megvéltoztatdsa”, 252. oldal

Oszlopok és sorok atméretezése

1 Jeloljon ki celldkat az dtméretezendd oszlopokban és sorokban.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
A Téblazat panelen adja meg a sziikséges beallitasokat az Oszlopszélesség és a Sormagassag mezében.

« Kattintson a Tablazat menti Cellabeallitidsok almeniijének Sorok és oszlopok parancsara, valasszon bedllitast a
Sormagassag és az Oszlopszélesség listaban, végill kattintson az OK gombra.

Megjegyzés: Ha a Legaldbb bedllitdssal hatdrozza meg a minimdlis sormagassdgot, akkor szoveg beirdsakor vagy a
betiiméret novelésekor a sorok magassdga is né. A Pontosan bedllitdssal magadott rogzitett sormagassdg esetén szoveg
beirdsakor vagy torlésekor sem valtozik a sormagassdg. A rogzitett sormagassig gyakran vezet tilszedett celldkhoz. (Errél
a , Tiilszedett celldk haszndlata”, 259. oldal cimii témakor ir bévebben.)

- Vigye az egérmutat6t valamelyik oszlop vagy sor szegélye folé: a mutaté ekkor kétagu nyilla ( #1+ vagy }) véltozik.
Balra vagy jobbra torténd huizéssal novelhet6 vagy csokkenthet6 az oszlopszélesség, felfelé vagy lefelé torténd
huzassal pedig a sormagassag novelhetd vagy csokkentheto.
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Address List Address List

Lee

Luebke

Name
b
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Name

Stewart

Rhoades

Sorok hiizdssal torténd dtméretezés eldtt és utan

A sormagassagot alapértelmezés szerint az aktualis betdtipus inféteriilet-magassaga szabja meg. Ennek fényében a
sormagassag akkor is valtozik, ha a szoveg teljes soraira érvényes betliméretet modositja, illetve ha mds sormagassag-
bedllitast ad meg. A maximalis sormagassagot a Cellabeallitdsok parbeszédpanel Sorok és Oszlopok csoportjainal
megadott Maximalis beallitas értéke hatdrozza meg.

Sorok és oszlopok atméretezése a tablazatszélesség modositasa nélkiil

« Tartsa lenyomva a SHIFT billentytit, és htizza a tablazat egyik bels6 soranak vagy oszlopanak szegélyét (tehat nem
a tablazat kiils6 szegélyét). Huzas kozben az egyik sor vagy oszlop nagyobb, a masik pedig kisebb lesz.

+ Sorok vagy oszlopok aranyos atméretezéséhez tartsa lenyomva a SHIFT billentytit, és htizza a tablazat jobb kiilsé
vagy alsé szegélyét.

Ha a jobb oldali kiils6 szegély huizasa kozben tartja lenyomva a SHIFT billentytit, a program az 6sszes oszlopot
meéretezi t aranyosan, az also tabldzatszegély huzasakor pedig a sorokat.

A teljes tablazat atméretezése

% Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T a tablazat jobb als¢ sarka folé: a mutaté nyil alaktva " valtozik. Huzassal
novelje vagy csokkentse a tablazat méretét. Ha a miivelet kozben lenyomva tartja a SHIFT billentytit, a program
meg06rzi a tabldzat magassagi és szélességi aranyait.

Megjegyzés: Ha a tablizat a szovegegységben lévi tobb keretet is magdban foglal, a teljes tabldzat nem méretezhetd dt az
egérrel.

Oszlopok és sorok egyenletes elosztasa

1 Jeloljon ki cellakat a megegyezé szélességlivé vagy magassaguva formazando oszlopokban vagy sorokban.

2 Kattintson a Tdblazat menii Sorok egyenletes eloszldsa vagy Oszlopok egyenletes eloszldsa parancsara.

Tablazat el6tti vagy utani térkoz megvaltoztatasa

1 Gy6z6djon meg arrol, hogy a beszurasi pont a tablazatban van, és kattintson a Tablazat menii Tablazat beallitdsai
almeniijének Tdbldzat bedllitdsa parancsara.

2 A Tablazatkoz csoport Térkoz el6tte és Térkoz utana mezdjében adja meg a sziikséges értékeket, és kattintson az
OK gombra.

Fontos megemliteni, hogy a tablazat el6tti térkoz megvaltoztatasa nincs hatassal a keret tetején 1évé tablazatsor
térkozére.

Tablazatok tordelése kereteken keresztiil

A Beallitasok megtartasa lehetéséggel adhatja meg, hogy hany sor maradjon egytitt, vagy hol térjenek a sorok (példaul
egy oszlop vagy keret tetején).
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Ha a tablazat magasabb, mint az azt koriilvevo keret, akkor a keret tiilszedett lesz. Ha a keretet egy masik kerethez fiizi,
a tablazat abban a keretben folytatodik. A sorok egészben keriilnek at az 6sszeftizott keretekbe: nem oszthatdk meg
keretek kozott. A fejléc- és lablécsorok megadasaval ismételheti meg az informaciokat az 1j keretben.

1 Helyezze a kurzort a megfelel sorba, vagy jelolje ki az egyiitt tartani kivant cellatartomdnyt.
2 Kattintson a Téblazat menii Cellabeallitdsok almeniijének Sorok és oszlopok parancsara.

3 A kijelolt sorok egyiitt tartasahoz valassza az Egyiitt a kovetkez6 sorral lehetdséget.
4

Ha a sort adott helyen szeretné torni, valasszon egy lehet6séget a Kezdé sor meniibdl (pl. A kovetkezd keretben), és
kattintson az OK gombra.

Ha olyan tabldt hoz létre, amely az oldalpdr mindkét oldaldt elfoglalja, akkor a belsé margok miatt célszerii a tabldzat
kozepére egy iires oszlopot besziirni.

Lasd még
»Fejlécek és lablécek hozzaadasa tablazathoz”, 248. oldal

Szoveg hozzaadasa tablazat elott

A téblazatok az azokat kozvetleniil megel6z6 és kovetd bekezdésekhez vannak rogzitve. Ha a szovegkeret elejére szur
be tablazatot, akkor a tdblazat elé nem helyezhetd el besztrasi pont. Ehelyett a nyilbillentytikkel kell a tablazat elé
helyezni a beszurasi pontot.

% Helyezze a beszurasi pontot a bekezdés elejére az els6 cellaba, nyomja meg a BALRA billentytit, és kezdje beirni a
szoveget.

Tablazatban lévo szoveg formazasa

Altalanossagban az mondhato el, hogy a tébldzaton beliili széveg formazasihoz a tabldzaton kiviil talalhaté szdveg
formazasahoz hasznalatos modszerek alkalmazhatok.

Lasd még
»Tulszedett cellak hasznélata”, 259. oldal

»Karakterek meghatdrozasa tizedesponthoz igazitott tabulatorokhoz”, 226. oldal

Tabulatorok beszurasa tablazatcellaba

Ha a besztrasi pont egy tablazatban van, a tabulatorbillentyti megnyomasaval a kovetkez6 cellaba vihetd. Szitkség
esetén természetesen tdblazatcelldba is beszurhatd a tabulatorkarakter. A tdblazatra érvényes tabulatorbeallitdsok a
Tabulatorok panelen adhaték meg. A tabulatorbeallitasok a beszurasi pontot magaban foglal6 bekezdésre érvényesek.

1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T oda, ahova be szeretné szdrni a tabulétort.

2 Kattintson a Szoveg menii Kiilonleges karakter besztirdsa almeniijében talalhaté Egyéb almenii Tabulator
parancsra.

A tabulatorbedllitasok megvéltoztatdsahoz jelolje ki a modositandé oszlopokat vagy cellakat, a Szoveg menil
Tabulatorok parancsaval jelenitse meg a Tabulatorok panelt, és adja meg a beallitasokat.
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Megjegyzés: Ha a Tabuldtorok panel vonalzéjdval dllit be tizedesponthoz igazitott tabuldtort egy adott celldra vagy
cellacsoportra, akkor rendszerint nem sziikséges megnyomni a tabuldtorbillentyiit minden egyes bekezdés elején ahhoz,
hogy tizedesponthoz igazitsa a celldkban 1évd szoveget. A rendszer automatikusan a tizedesponthoz igazitja a
bekezdéseket, hacsak azokban nincs tovdbbi, a tizedesponthoz torténd igazitdst feliiliré formdzds, példdaul kozépre
igazitds.

Tablazatcellaban lévo szoveg igazitasanak modositasa
1 A Szoveg eszkozzel T jelélje ki a médositandé cella(ka)t.

2 Kattintson a Téblazat menii Cellabeallitdsok almeniijének Szoveg parancsara.

3 A Fiiggbleges sorkizaras csoport Igazitas listdjaban vélasszon a Feliilre igazitas, a K6zépre igazitas, az Alulra igazitas
és a Fuigg6leges kizaras lehet6ség koziil.

4 Az Elsé sor beallitasa csoport Eltolds listdgjaban adja meg, hogy a program miként alkalmazza a széveg eltolasat a
cella tetejétdl kezdve.

5 Kattintson az OK gombra.

Megjegyzés: A celldban 1évi szoveg vizszintes igazitdsinak megvdltoztatdsdhoz a Bekezdés panel igazitdsi bedllitdsai
haszndlhatok. Ha a cella szovegét tizedesponthoz igazitott tabuldtorhoz szeretné igazitani, adjon hozzd egy ilyen
tabuldtorbedllitdst a Tabuldtorok panelen.

Cella szovegének forgatasa

1 Helyezze a beviteli pontot a forgatand¢ cellaba, vagy jel6lje ki a modositandé cellékat.
2 Kattintson a Tablazat menti Cellabeallitasok almeniijének Szoveg parancsara, vagy jelenitse meg a Tablazat panelt.

3 Valasszon értéket az Elforgatds listdban, és kattintson az OK gombra.

Cella bels6 margotérkozének médositasa
1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T a médositandé cellaba, vagy jeldlje ki a megvéltoztatni kivant cella(ka)t.

2 Kattintson a Téblazat menii Cellabedllitasok almentijének Szoveg parancsdra, vagy jelenitse meg a Tablazat panelt.
3 A Cellabeékelések csoport Felso, Also, Bal és Jobb mezdjében adjon meg értékeket, és kattintson az OK gombra.

A belsé margétérkoz novelése sok esetben a sormagassag novekedéséhez vezet. Ha a sormagassag rogzitett értékd,
gy6z6djon meg arrol, hogy elegend6en nagy értékeket ad meg, igy nem kell tartani a tdlszedett szoveg kialakulasatol.

Cellak egyesitése és felosztasa
A téblazatok cellai egyesithetSk és feloszthatok.

Cellak egyesitése

Egyazon sor vagy oszlop két vagy tobb celldja egyetlen cellava egyesithetd. A tablazat fels6 soraban 1évé6 cellak
egyesitésével példdul 1étrehozhat egy, a tabldzat cimét tartalmazo cellat.

1 A Szoveg eszkozzel T jelolje ki az egyesitendd cellakat.

2 Kattintson a Tablazat menii Cellak egyesitése parancsara.

Cellak felosztasa

% Helyezze a kurzort az egyesitéssel létrehozott celldba, és valassza a Tédblazat menii Celldk felosztasa parancsat.
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Cellak felosztasa

A celldk vizszintesen és fiigg6legesen is feloszthatok: ez killondsen hasznos példaul drlaptablazatok készitésekor. Tobb
cellat kijelolve azok fiiggélegesen vagy vizszintesen is feloszthatok.

1 Helyezze a kurzort a felosztand¢ celldba, vagy jel6ljon ki egy sort, oszlopot vagy cellatartomanyt.

2 Kattintson a Tablazat menti Cella vizszintes felosztédsa vagy Cella fiigg6leges felosztasa parancsara.

Tulszedett cellak hasznalata

A legtobb esetben a tablazatcellak mérete fiigg6legesen novekszik, hogy meg tudjak jeleniteni az Gj szoveget és a
hozzaadott grafikdkat. Ha azonban rogzitett sormagassag van bedllitva, és a cellahoz képest tul sok sz6veget vagy til
nagy grafikat ad hozza, kisméretti piros pont jelenik meg a cella jobb alsé sarkaban, jelezve, hogy a cella tulszedett.

Ttlszedett szoveget nem lehet masik cellaba atfolyatni. Ehelyett mddositsa vagy méretezze at a cellatartalmat, vagy
novelje a tablazatot magdban foglal6 cellat vagy szovegkeretet.

Szovegkozi grafikdk vagy rogzitett sortavolsagu szoveg hasznalata esetén a cellatartalom a cellaszegélyeken kiviilre is
nyulhat. A Tartalom cellahoz illesztése jel6lonégyzet bejelolésével biztosithatja, hogy az amugy cellaszegélyen atnyuld
szoveg vagy szovegkozi grafika le legyen vagva a cellaszegélyen beliil. Ha a sz6vegkozi grafikak azonban tulszedettek,
ezért tilnyulnak a celldk alsé szegélyén (vizszintes tablazatban), ez a bedllitas nem hasznélhato.

Tulszedett cella tartalmanak megjelenitése
% Tegye a kovetkezdk egyikét:
Novelje a cella méretét.

Valtoztassa meg a szoveg formazasat. A cellatartalom kijeloléséhez kattintson a tdlszedett cellaba, nyomja meg az
ESC billentytit, és a vezérl6pulton formazza a szoveget.

Cellaban lévo kép levagasa

Ha az adott kép nem fér el teljesen a cellaban, tulnyulik annak szegélyén. Vagassal eltiintethet6k a szegélyen tilnyulo
képrészek.

1 Helyezze a beviteli pontot a vagando cellaba, vagy jeldlje ki a médositandé cella(ka)t.
2 Kattintson a Tdblazat menii Cellabeallitdsok almeniijének Szoveg parancsara.

3 Jeldlje be a Tartalom celldhoz illesztése jelolonégyzetet, és kattintson az OK gombra.

Tablazat korvonalai és kitoltései

Tablazat korvonalai és kitoltései - ismerteto

A tablazatokhoz tobb kiilonféle médon lehet korvonalakat és kitoltéseket adni. A Tablézat beallitasai
parbeszédpanellel megvéltoztathatja a tablazatszegélyhez rendelt korvonalat, és valtakozoé kdrvonalakat, illetve
kitoltéseket adhat az oszlopokhoz és a sorokhoz. Az egyes cellak vagy fejléc- és lablécsorok korvonalainak és
kitoltéseinek modositasdhoz nyissa meg a Cellabedllitasok parbeszédpanelt, vagy hasznalja a Szinminta készlet, a
Korvonal vagy a Szin panelt.

A Tablazat beallitasai parbeszédpanellel megadott formazas alapértelmezés szerint feliilirja a tablazatcellakra korabban
alkalmazott hasonl6 formazast. Ha azonban bejeloli a Tablazat beallitdsai parbeszédpanel Helyi formazas megtartasa
jelolénégyzetét, a program nem irja feliil az egyes celldk korvonalait és kitoltéseit.
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Ha ugyanazt a formazast a kés6bbiekben tobbszor is haszndlni szeretné tablazatokhoz vagy celldkhoz, hozzon létre és
alkalmazzon tablazatstilusokat vagy cellastilusokat.

Lasd még
»TLablazat- és cellastilusok”, 264. oldal

Tablazatszegély médositasa
A téblazat szegélyét a Tablazat beallitdsa parbeszédpanelen, illetve a Korvonal panelen médosithatja.
1 Gy6z6djon meg arrol, hogy a beszurasi pont a tablazatban van, és kattintson a Tablazat menii Tabldzat beallitdsai

almeniijének Tdbldzat bedllitdsa parancsara.

2 A Tablazatszegély csoportban adja meg a szegély vastagsagat, tipusat, szinét, arnyalatat és a koz bedllitasait.
(Tovébbi informdciot a ,, Tdbldzat korvonalanak és kitoltésének beallitasai”, 262. oldal cim(i témakor tartalmaz.)
3 A Keretrajzolas sorrendje csoport Rajzolas listdjaban valasszon sorrendet:

Legjobb egyesitések Ezzel a beallitassal a sorok korvonalai az eltérben latszanak minden olyan pontban, ahol
kiilonboz6 szinti korvonalak keresztezik egymast. Ezenkiviil a korvonalak (példdul a dupla vonalak) talalkozasakor a
korvonalak egyesiilnek, a keresztezési pontokat pedig dsszekoti a program.

Sorkeretek az el6térben Ha ezt a listaelemet vélasztja, a sorok korvonalai az el6térben latszanak.
Oszlopkeretek az elétérben Ezt a listaelemet vélasztva az oszlopok korvonalai latszanak az elétérben.

InDesign 2.0-kompatibilitdas Ha ezt a listaelemet valasztja, a sorok kdrvonalai az el8térben latszanak. Ezenkiviil a
korvonalak (példaul a dupla vonalak) taldlkozasakor a kdrvonalak egyestilnek, a keresztezési pontokat pedig csak
azokon a pontokon kéti 6ssze a program, ahol a vonalak T alakban talalkoznak.

4 Ha nem szeretné, hogy a rendszer feliilirja az egyes cellak korvonalformazasat, jelolje be a Helyi formazas
megtartasa jel6l6négyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.

A tdblazat korvonaldnak és kitoltésének eltdvolitdsa utdn a cellaszegélyeket a Nézet menii Keret szegélyének
megjelenitése parancsdval jelenitheti meg.

Korvonal és kitoltés hozzaadasa cellakhoz

A cellék korvonalait és kitoltéseit a Cellabeallitdsok parbeszédpanelen, a Korvonal panelen és a Szinminta készlet
panelen is megadhatja.

Korvonal és kitoltés hozzaadasa a Cellabeallitasok parbeszédpanellel

A vonalak kis felbontast elénézetben torténd kijelolésével és kijel6lésiitk megsziintetésével meghatarozhato, hogy mely
cellaszegélyekre alkalmaztak kérvonalat vagy kitoltést. Ha a tablazat 6sszes sordnak és oszlopanak megjelenését
mddositani szeretné, adjon meg olyan kdrvonalat vagy kitoltémintat, amelyben a masodik minta értéke nulla.

1 Vigye a kurzort a Szdveg eszkozzel T abba a celldba (vagy jelélje ki azt), amelyhez kérvonalat vagy kitoltést
szeretne adni. Fejléc- vagy lablécsorhoz tigy adhat korvonalat vagy kitoltést, hogy kijeloli a tablazat elején talalhat6
fejléc- vagy labléccelldkat.

2 Kattintson a Tdblazat menii Cellabeallitdsok almeniijének Keretek és kitoltések parancsara.

3 A felsd el6nézeti teriileten adja meg, hogy mely vonalakat érinti a korvonal-modositas. Ha péld4ul vastag
korvonalat szeretne alkalmazni a kijel6lt celldk kiilsé szegélyére, de bels6 szegélyeire nem, kattintassal sziintesse
meg a bels6k kijel6lését. (A kijelolt szegélyek kék szintiek, a ki nem jel6ltek sziirkék.)
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llabedllitasok 3

Szaveq | Korvonalak es kitdltasek \Sorok s oszlopak | Atlds vonalak

Celakerst

Jelolje ki a médositandd szegélyeket az el6nézeti teriileten.

Hau az elénézeti teriileten dupldn kattint valamely kiils6 szegélyre, a program a teljes kiilsé téglalapot kijeloli. A belsé
vonalakra dupldn kattintva a belsd szegélyek jelolhetbk ki. Az elénézeti teriileten tripldn bdrhova kattintva az Gsszes
vonal kijelolhetd, illetve torolheté az dsszes kijelolése.

4 A Cellakeret csoportban adja meg a vonal vastagsagat, tipusat, szinét, arnyalatat és a koz beallitasait. (Tovabbi
informaciot a ,, Tablazat korvonaldnak és kitoltésének beallitasai”, 262. oldal cim{ témakor tartalmaz.)

5 A Cellakitoltés csoportban a hasznalandé szin és az drnyalat beallitdsai adhatok meg.

6 Sziikség esetén a Korvonal felillnyomadsa és a Felillnyomott kitoltés jelolonégyzetet is bejelolheti. Ezutan kattintson
az OK gombra.

Korvonal cellahoz adasa a Kérvonal panellel

A Korvonal panel csak az InDesign programnak része, az InCopy alkalmazasnak nem.

1 Jeldlje ki a mddositando cella(ka)t. Ha fejléc- vagy labléccelldkra szeretné alkalmazni a kdrvonalat, jel6lje ki a
fejlécsort vagy a lablécsort.

2 A Korvonal panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii K6rvonal elemére.
3 A fels6 el6nézeti teriileten adja meg, hogy mely vonalakat érinti a korvonal-modositas.

4 Gyéz6djon meg arrol, hogy az Eszkozok panel Objektum gombja ' aktiv. (Ha a Sz6veg eszkéz gombja T az aktiv,
a korvonal-modositasok csak a szovegre lesznek hatassal, a celldkra nem.)

5 Adja meg a vonalvastagsagot és a kérvonaltipust.

Kitoltés hozzaadasa cellakhoz
1 Jelolje kia moédositando cella(ka)t. Ha fejléc- vagy labléccellakra szeretné alkalmazni a kitoltést, jelolje ki a fejlécsort
vagy a lablécsort.

2 A Szinminta készlet panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Szinminta készlet elemére.

3 Gy6z6djon meg arrdl, hogy az Eszkozok panel Objektum A gombja aktiv. (Ha a Szoveg eszkoz gombja T az aktiv,
a szinmodositasok csak a szvegre lesznek hatdssal, a cellakra nem.)

4 Vilasszon szinmintakészletet.

Szinatmenet hozzaadasa cellakhoz
1 Jeldlje ki a mddositando celldkat. Ha fejléc- vagy labléccelldkra szeretné alkalmazni a szindtmenetet, jelolje ki a
fejlécsort vagy a lablécsort.

2 A Szinatmenet panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Szindtmenet elemére.

3 A szinatmenetskalara kattintva alkalmazzon szindtmenetet a kijel6lt celldkra. Sziikség szerint adja meg a
szindtmenet beallitasait.
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Atl6s vonalak hozzaadasa cellahoz

1 Vigye a kurzort a Szoveg eszkozzel T abba a cellaba (vagy jeldlje ki azt), amelyhez 4tlés vonalakat szeretne adni.
2 Kattintson a T4blazat menii Cellabedllitasok almeniijének Atlds vonalak parancséra.

3 A fels6 négy gombbal adja meg, hogy milyen atlés vonalat szeretne hozzdadni.
4

A Vonaltipus csoportban adja meg még a vonal vastagsagat, tipusat, szinét és a koz beallitdsait, majd valasszon
szazalékos értéket a Festék mezében és felillnyomasi lehetdséget.

5 A Rajzolas lista Atl6 az el§térben elemét valasztva az atlds vonal a cellatartalom elétt fog litszani, a Tartalom az
el6térben lehetGséget valasztva pedig a cellatartalom mogé keriil a vonal. Ezutan kattintson az OK gombra.

Tablazat korvonalanak és kitoltésének beallitasai

A tablazat vagy a cellak korvonalainak és kitoltéseinek megaddsakor a kovetkezd lehet6ségek koziil valaszthat:
Suly A tablazat vagy a cella szegélyének vonalvastagsaga.
Szdéveg A vonal stilusa (példaul vastag vagy vékony).

Szin: A tablazat vagy a cella szegélyének szine. A listaban vélaszthato lehet6ségek megegyeznek a Szinminta készlet
panelen valaszthatéakkal.

Festék A korvonalra vagy kitoltésre alkalmazandé szin szazalékos eréssége.

Szinkéz szine A gondolatjelek, pontok és vonalak kozotti tertilet szinét adja meg. Csak akkor hasznalhato, ha a Tipus
listdban nem a Folytonos bedllitas van megadva.

Kéz szinarnyalata A gondolatjelek, pontok és vonalak kozotti teriilet szinarnyalatat adja meg. Csak akkor hasznalhato,
ha a Tipus listdban nem a Folytonos beallitds van megadva.

Koz feliilnyomasa Ha be van jelolve ez a jeloldnégyzet, a rendszer az 6sszes alsobb szinten 1évé szinre alkalmazza a Szin
legordiil6 listaban megadott szint, tehat nem iiti ki azokat.

Valtakozo korvonalak és kitoltések tablazatban

A tablazat olvashatdsdganak javitdsa és a hatdsosabb megjelenés végett valtakozva is alkalmazhatja a korvonalakat és a
kitoltéseket. A tablazat sorainak valtakozé korvonalai és kit6ltései a fej- és a lablécsorokban nem érvényesiilnek. Az
oszlopok valtakozo korvonalai és kitoltései viszont a van a fej- és lablécsorokban is érvényesiilnek.

A valtakoz6 korvonalak és kitoltések bedllitasai feliilirjak a cellakdrvonalak formazasat, hacsak be nem jeloli a Tablazat
bedllitasai parbeszédpanel Helyi formazas megtartésa jelolénégyzetét.

Ha a tabldzat minden torzscelldjdra kitoltést vagy kérvonalat (tehdt nem csupdn viltakozé mintdkat) szeretne
alkalmazni, a nem viltakozé mintdk létrehozdsdhoz is a viltakozé korvonalak és kitoltések bedllitdsait kell
haszndlni. Ilyen hatds létrehozdsdhoz adjon meg nulldt a masodik minta Kovetkezd mezdjében.

Address List Address List
Lee East, Taipe Lee East, Taipei
S EN
Luebke S| East, Augst Luebke 3| East, Augst
o = < <
5| sanchez 3| South, Fort | 5| Sanchez 3 [ South, Fort
Z 5 Z 5
Stewart | North, Sud Stewart | North, Sud
&~ ~
Rhoades West, Tucs Rhoades West, Tucsc

Tadbldzat valtakozo kitoltések alkalmazdsa elétt (balra) és utdn (jobbra)
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Valtakozo korvonalak hozzaadasa tablazathoz

1 Gy6z6djon megarrol, hogy a beszirasi pont a tdbldzatban van, majd kattintson a Tdblazat menti Tablazat beallitésai
almeniijének Valtakozé sorkeretek vagy Valtakozé oszlopkoérvonalak parancsara.

2 A Valtakozo6 minta listdban valassza a hasznalni kivant mintatipust. Ha mintat szeretne megadni (példaul egy
vastag fekete szegélyli oszlopot koveté harom vékony sarga szegélyt oszlopot), valassza az Egyedi sorok (oszlopok)
listaelemet.

3 A Valtakozo csoportban adja meg a kdrvonal vagy a kitoltés beallitasait az els6 és az azt kovetd mintahoz egyarant.
Az els6 oszlophoz hozzarendelheti példaul a folytonos korvonalat, a kovetkez6hoz pedig a Vastag-vékony tipust,
igy a két oszlop hatasaban véltakozd lesz. Ha a Kovetkez6 mez8ben nulldt ad meg, a korvonalak valamennyi sorra
és oszlopra hatdssal lesznek.

Megjegyzés: A tobb keretre is kiterjedd tabldzatokban a sorok viltakozé korvonalai és kitoltései nem kezdédnek tijra a
szovegegységben 1évé tovibbi keretek elején. (A ,, Tabldzatok tordelése kereteken keresztiil”, 256. oldal cimii témakérben
bévebb felvildgositds olvashatd.)

4 A Helyiformazas megtartasa jel616négyzet bejelolésével megdrizhetSk a tabldzatra kordbban alkalmazott formazott
korvonalak.

5 Az Els6 kihagyasa és az Utolsé kihagyasa mezében adja meg, hogy a tablazat elején és végén hany sorban és
oszlopban ne jelenjenek meg a kérvonalhatasok, majd kattintson az OK gombra.

Valtakozo kit6ltések hozzaadasa tablazathoz
1 Gy6z6djon meg arrol, hogy a beszurasi pont a tablazatban van, és kattintson a Tabldzat menii Tablazat beallitasai

almeniijének Valtakozd kit6ltések parancsara.

2 A Viltakozo6 minta listdban valassza a hasznalni kivant mintatipust. Az Egyedi sorok (oszlopok) listaclemet akkor
valassza, ha mintét szeretne hasznalni (példaul egy sziirkével arnyékolt sort kovetd harom, sargaval arnyékolt sort).

3 A Viltakozo csoportban adja meg a kdrvonal vagy a kitoltés bedllitasait az els és az azt kovetd mintahoz egyarant.
Ha a Véltakozé minta listdban példaul a Minden médsodik oszlop elemet vélasztotta, sziirkével arnyékolhat6 az elsé
két oszlop, és tiresen hagyhat6 a kovetkezd két oszlop. A Kovetkezé mezében megadott nulla érték hataséra a
program az osszes sorra alkalmazza a kitoltést.

4 A Helyi formazas megtartdsa jel5l6négyzet bejelolésével megérizhetdk a tabldzatra kordbban alkalmazott formazott
kitoltések.

5 Az Els6 kihagyasa és az Utolsé kihagyasa mezében adja meg, hogy a tablazat elején és végén hany sorban és
oszlopban ne jelenjenek meg a kitoltéshatdsok, majd kattintson az OK gombra.

Tablazat valtakozo korvonalainak és kitoltéseinek letiltasa

1 Helyezze a beszurasi pontot a tébldzatba.

2 Kattintson a Tablazat ment Téblazat bedllitasai almentijének Valtakozo sorkeretek, Véltakozé oszlopkérvonalak
vagy Valtakozo kitoltések parancsara.

3 Vilassza a Valtakoz6 minta legordill§ lista Nincs minta elemét, és kattintson az OK gombra.
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Tablazat- és cellastilusok

Tablazat- és cellastilusok — ismerteto

Ahogyan a szoveget szovegstilusokkal formdzhatja, a tablazat- és cellastilusok a tdblazatok formazasara szolgalnak. A
tabldzatstilusok tablazatformazasi attributumok, példaul tabldzatszegélyek valamint sor- és oszlopkorvonalak
csoportjai, amelyeket egy 1épésben lehet alkalmazni. A cellastilusok cellamargok, bekezdésstilusok, korvonalak,
kitoltések és hasonlo formazasok gytjteményei. A stilus szerkesztésekor az 6sszes azzal formazott tdblazat és cella
automatikusan megvaltozik.

Megjegyzés: A szovegstilusok és a tabldzatstilusok kozott egy szdmottevd eltérés van. Mig valamennyi karakterstilus-
jellemz8 bekezdésstilus részekét képezheti, addig a cellastilusok jellemzdi nem a tdbldzatstilus részei. Igy példdul egy
tablazatstilussal nem modosithatja a belsé celldk szegélyének szinét. Ehelyett hozzon létre egy cellastilust, és foglalja azt
bele a tablazatstilusba.

[Egyszerii tablazat] és [Nincs] stilusok

Alapértelmezés szerint minden 4j dokumentumban szerepel az [Egyszer( tablazat] stilus, amelyet a létrehozott
tablazatokra alkalmazhat, valamint a [Nincs] stilus, amellyel eltavolithatja az alkalmazott cellastilusokat. Az [Egyszer(i
tablazat] stilus szerkeszthetd, de sem ezt, sem a [Nincs] stilust nem torolheti és nem nevezheti at.

Cellastilusok haszndlata tiblazatstilusokban

Tablazatstilus létrehozasakor megadhatja, mely cellastilusokat szeretné alkalmazni a tablazat kiilonféle teriileteire: a
fejléc- és lablécsorokra, a jobb és bal oszlopokra illetve a torzssorokra. A fejlécsorhoz példdul rendelhet egy
bekezdésstilust hasznald cellastilust, a jobb és bal oszlopokra pedig egy masik, arnyékolt hatteret hasznaldt.

A
|
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
Luebke East, Augsburg November 2003
Sanchez South, Fort Morrison August 1998
Stewart North, Suddan May 2001
Rhoades | West, Tucson | March 2004 |
| | |
B C D

Teriiletekre alkalmazott cellastilusok a tabldzatstilusban
A. Bekezdésstilust haszndl6 cellastilussal formdzott fejlécsor B. Bal oldali oszlop C. Torzscelldk D. Jobb oldali oszlop

Cellastilusok attributumai

A cellastilusok nem feltétleniil tartalmazzak a kijel6lt cella 6sszes formazasi attribatumat. A cellastilus létrehozasakor
adhatja meg, hogy abban mely attribitumok szerepeljenek. fgy a cellastilus alkalmazasakor csak a kivant jellemzdk
mddosulnak, példaul a kit6ltés szine, a tobbi attribiitum pedig véltozatlan marad.

A stilusok formazasi jellemzéinek alkalmazasi sorrendje
Ha a tablazat valamely celldjanak formazasaban iitkozés 1ép fel, a kovetkezd sorrend hatarozza meg a formazast:

Cellastilusok formazasi sorrendje 1. Fejléc/labléc 2. Bal/jobb oldali oszlop 3. Térzssorok. Ha példaul egy cella a bal
oldali oszlopban és a fejlécben egyardnt szerepel, a fejléc cellastilusanak formazasa lesz érvényes.

Tablazatstilusok formazasi sorrendje 1. Cellafeliilirdsok 2. Cellastilus 3. Tébldzatstilus altal alkalmazott cellastilus 4.
Tablazat-feliilirasok 5. Tablazatstilusok. Ha példaul egyféle kitoltést alkalmaz a Cellabedllitasok parbeszédpanelen, egy
masik félét pedig cellastilus hasznalataval, a Cellabeallitdsok parbeszédpanelen megadott lesz érvényes.
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A téblazatstilusok hasznalatat bemutat6 videoklipet a www.adobe.com/go/vid0084_hu cimen tekintheti meg.

A Tablazatstilusok és a Cellastilusok panel - attekintés

A Tablazatstilusok panelen hozhat 1étre és nevezhet el tablazatstilusokat, és itt alkalmazhatja azokat meglévo,
létrehozand6 vagy importalandd téblazatokra. A Cellastilusok panelen hozhat létre és nevezhet el cellastilusokat, és itt
alkalmazhatja azokat tablazatcelldkra. A program a dokumentummal egyiitt menti a stilusokat, igy azok a
dokumentum mindegy egyes megnyitasakor megjelennek a panelen. A tablazat- és cellastilusokat az egyszertibb
kezelés érdekében csoportokba rendezheti.

Ha a beszurasi pontot cellaba vagy tablazatba helyezi, az alkalmazott stilusok kijelolddnek a megfelelé panelen. A
tablazatstilusban alkalmazott cellastilusok nevei a Cellastilusok teriilet bal als6 részén jelennek meg. Ha tobbféle stilust
is tartalmazo szovegtartomanyt jelol ki, a program nem emel ki stilust, és a Cellastilusok panelen a ,,(Vegyes)” felirat
jelenik meg).

A Tablazatstilusok és a Cellastilusok panel megnyitasa
% Kattintson az Ablak menii > Sz6veg és tablazatok parancsara, majd a Tablazatstilusok vagy a Cellastilusok
lehetSségre.

Stilusok panelen torténé megjelenitési modjanak megvaltoztatasa

+ A stilusok témorebb megjelenitéséhez valassza a Kis panelsorok lehetdséget.
+ Huzza a stilust egy masik helyre. A stilusokat a létrehozott csoportokba is hizhatja.

« A stilusok betiirendben torténé megjelenitéséhez valassza a Rendezés név szerint lehetdséget a panel meniijébdl.

Tablazat- és cellastilusok definialasa

Ha egy kiilonallé szovegegységgel dolgozik, akkor a tabla- és cellastilusokat az InCopy programban is megadhatja,
modosithatja és alkalmazhatja. Ha a stilusokat egy masik InCopy-dokumentumban is haszndlni szeretné, importalja
Gket. InDesign-dokumentumokbél nem importalhat tabla- és cellastilusokat.

A tablazatstilusok hasznalatat bemutaté videoklipet a www.adobe.com/go/vid0084_hu cimen tekintheti meg.

1 Ha mar meglévé tdblazat vagy cella formdzasara szeretne alapozni egy uj stilust, helyezze el benne a kurzort.
2 Sziikség esetén adjon meg bekezdésstilust a cellastilushoz.

3 Vélassza az Uj tablazatstilus parancsot a Tébl4zatstilusok panelmeniibél, vagy vélassza az Uj cellastilus parancsot a
Cellastilusok panelmeniib6l.

4 A Stilus neve mezébe irja be a nevet.
5 Az Ez alapjan legordiil6 listabol valassza ki, hogy melyik stilusra szeretné alapozni az aktualis stilust.

6 Haa stilushoz billenty(iparancsot szeretne megadni, helyezze a kurzort a Gyorsbillenty(i mezébe, és gy6z6djon meg
arrol, hogy a Num Lock funkcié be van kapcsolva. Ezutan a Shift, Alt vagy Ctrl (Windows), illetve a Shift, Option
és Command (Mac OS) billentytik tetsz6leges kombinaciojat nyomva tartva nyomjon le egy szdmot a
szambillentytizeten. Betliket és a szambillentytizeten kiviili szimokat nem hasznalhat stilus billentytiparancsaként.

7 A formazasi attributumok megadasahoz kattintson a bal oldalon egy kategdriara, és adja meg a kivant
attribatumokat. Ha példéul bekezdésstilust szeretne a cellastilushoz rendelni, kattintson az Altaldnos kategéridra,
és valassza ki a megfeleld stilust a Bekezdésstilus meniib6l.

Cellastilusok esetében az iiresen hagyott beallitdsokat a program kihagyja a stilusbdl. Ha azt szeretné, hogy egy bedllitas
ne keriiljon bele a stilusba, valassza a beallitas meniijéb6l a (Kihagyas) elemet, torolje a mezd tartalmat, vagy kattintson
a jelolonégyzetre, mig Windows rendszerben egy kis mez6, Mac OS rendszerben pedig minusz jel (-) jelenik meg.
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8 Ha az yj stilust egy létrehozott stiluscsoportban szeretné megjeleniteni, hizza a stiluscsoport mappajara.

Lasd még
»Csoportstilusok”, 197. oldal

Tablazatstilusok — vided

Tablazatstilusok betoltése (importalasa) egyéb dokumentumokbal

A téblazat- és cellastilusokat importalhatja az InDesign- és InCopy-dokumentumokboél 6nall6é InCopy-
dokumentumokba, illetve az InDesign alkalmazashoz csatolt InCopy-tartalmakba. Meghatdrozhatja, hogy mely
stilusok toltédjenek be, illetve hogy mi torténjen, ha a bet6ltott stilusok valamelyikének neve egyezik az aktudlis
dokumentum stilusneveinek egyikével.

Megjegyzés: Ha csatolt tartalomba importdl stilusokat, az j stilusokat a tartalom frissitésekor felveszi a program az
InDesign-dokumentumba, az esetleges iitk6z6 nevii stilusokat pedig feliilirja az azonos nevii InDesign-stilussal.

1 A Cellastilusok vagy Tablazatstilusok panel meniijébdl valassza a Cellastilusok betoltése, Tablazatstilusok betoltése
vagy Tablazat- és cellastilusok bet6ltése elemet.

2 Kattintson duplan az importalni kivant stilusokat tartalmazé InDesign-dokumentumra.

3 A Stilusok bet6ltése parbeszédpanelen ellendrizze, hogy szerepel-e pipa az dsszes importélni kivant stilus mellett.
Ha a meglévé stilusok barmelyikének neve egyezik az importalt stilusok egyikének nevével, valasszon az alabbi
lehetdségek koziil az Utkdzés meglévé stilussal bedllitasnal, majd kattintson az OK gombra:

Bejo6vé stilusdefinicié hasznalata E beallitds esetén a program feliilirja a meglévé stilust a betoltott stilussal, és annak
minden j jellemz&jét alkalmazza az aktualis dokumentumban talalhaté 6sszes olyan cellara, amely a régi stilussal
rendelkezett. A bejovo és a meglévd stilus definicidja dsszehasonlitds céljabol megjelenik a Stilusok betdltése
parbeszédpanel aljan.

Automatikus dtnevezés Hatdsdra a program atnevezia betoltott stilust. Ha példdul mindkét dokumentum rendelkezik
»1. tablazatstilus” nevii stilussal, a program az ,,1. tablazatstilus masolat” névre nevezi at a betoltott stilust.

Tablazat- és cellastilusok alkalmazasa

A bekezdés- és karakterstilusoktol eltéréen a tablazat- és cellastilusoknak nincsenek kozos attributumaik, igy a
tablazatstilus alkalmazdsa nem irja feliil a celldk, a cellastilusoké pedig a tablazat formazasat. Alapértelmezés szerint a
cellastilusok alkalmazésa eltavolitja a korabbi cellastilus altal adott formazast, de meghagyja a helyi cellaformazast. A
tablazatstilusok alkalmazasa ehhez hasonléan eltavolitja a korabbi tablazatstilusok altal végzett formazast, de
meghagyja a Tablazat beallitdsai parbeszédpanelen bedllitott attributumokat.

A Stilusok panelen pluszjel (+) jelenik meg a jelenlegi cella- vagy tablazatstilus mellett, ha a kijel6lt celldra vagy
tabldzatra az alkalmazott stiluson kiviil tovabbi formadzas is vonatkozik. Az ilyen tovabbi formazas neve feliilirds.

1 Vigye a beszurasi pontot a tabldzatba, vagy jelolje ki azokat a cellakat, amelyekre a stilust alkalmazni szeretné.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

- Kattintson a tablazat- vagy cellastilusra a Tablazatstilusok vagy a Cellastilusok panelen. Ha a stilus egy csoport
része, bontsa ki a csoportot.

+ Nyomja le a stilushoz megadott billentytiparancsot. (Gy6z6djon meg réla, hogy a Num Lock funkcié be van
kapcsolva.)
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Tablazat- vagy cellastilus alapozasa masik stilusra

A hasonl6 tablazat- vagy cellastilusokat egyszertien 6sszekapcsolhatja egy alapstilus, mas néven sziildstilus
létrehozasaval. A sziil6stilusok szerkesztésekor modositott jellemzok a gyermekstilusokban is megvaltoznak.
Alapértelmezés szerint a tablazatstilusok alapja a [Nincs tablazatstilus], a cellastilusoké pedig a [Nincs].

1 Hozzon létre egy vj stilust.

2 Az Uj tabl4zatstilus vagy az Uj cellastilus parbeszédpanelen vélasszon egy sziiléstilust az Ez alapjdn meniibél. Az 4j
stilus lesz a gyermekstilus.

3 Adja meg az gj stilus sztil6stilustol killonboz6 formazasat.

Lasd még

»Stilusok és stiluscsoportok masolasa”, 197. oldal

Tablazat- és cellastilusok szerkesztése

A stilusok hasznélatanak egyik elénye, hogy a stilusdefiniciok valtozasa az adott stilussal formazott 6sszes tablazatban
vagy cellaban tiikrozodik.

Megjegyzés: Ha egy InDesign-dokumentumhoz csatolt InCopy-tartalomban szerkeszti a stilusokat, a médositdsok
feliilirédnak a csatolt tartalom frissitésekor.

1 Tegye a kovetkezok egyikét:

+ Hanem szeretné alkalmazni a stilust a kijelolt tablazatra vagy cellara, kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a
Control billentytt lenyomva tartva (Mac OS) a stilus nevére a stiluspanelen, és valassza a [stilusnév] szerkesztése
parancsot.

« A stiluspanelen kattintson dupldn a stilus nevére, vagy jelolje ki azt, és valassza a Stilusbeallitasok parancsot a
stiluspanel meniijébdl. Ne feledje, hogy ez a modszer a cellastilust az Gsszes kijelolt cellara, a tablazatstilust pedig az
Osszes kijelolt tablazatra alkalmazza. Ha nincs kijelolve tablazat, a tablazatstilus a dupla kattintaskor a létrehozandé
tablazatok alapértelmezett stilusava valik.

2 Adja meg a megfelel6 beallitasokat a parbeszédpanelen, és kattintson az OK gombra.

Tablazat- és cellastilusok torlése

Amikor torol egy stilust, valaszthat helyette egy masik stilust, illetve megadhatja, hogy meg kivénja-e érizni a
formézasat.

1 Jelolje ki a stilust a stiluspanelen.

2 Tegye a kovetkezok egyikét:

A panel meniijében kattintson a Stilus torlése parancsra.

« Kattintson a panel aljan a Torlés & gombra, vagy htizza rd a stilust.

« Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentyiit nyomva tartva (Mac OS) a stilusra, majd valassza
a Stilus torlése parancsot. Ez a modszer kiilondsen hasznos akkor, ha egy stilust a kijelolt cellara vagy tablazatra
torténd alkalmazasa nélkiil szeretne torélni.

3 Jelolje ki a stilust a lecseréléséhez.

Ha a [Nincs tablazatstilus] stilusra cserél egy tablazatstilust, illetve a [Nincs] stilusra egy cellastilust, jel6lje be a
Formazas meg0drzése jeloldnégyzetet azon tablazat vagy cella formazasanak meg6rzéséhez, amelyikre a stilust
alkalmazza. Ekkor a tablazat vagy cella formatuma véltozatlan marad, de mar nem lesz hozza stilus rendelve.
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4 Kattintson az OK gombra.

Tablazat- és cellastilusok ujradefinialasa az aktualis formazas alapjan
Miutdn alkalmazott egy stilust, annak minden beallitésat feliilirhatja. Ha elégedett a mddositasokkal, Gjradefinialhatja

a stilust az 4j formdzas megtartasdhoz.

Megjegyzés: Ha egy InDesign-dokumentumhoz csatolt InCopy-tartalomban definidlja vijra a stilusokat, a modositdsok
feliilirédnak a csatolt tartalom frissitésekor.

1 Vigye a beszurasi pontot az atdefinialni szant stilussal formazott tabldzatba vagy cellaba.
2 Modositsa a szitkséges modon a tablazatot vagy a cellat.
3 Vilassza a stiluspanel meniijében a Stilus Gjradefinialasa parancsot.

Megjegyzés: Cellastilusok esetében a parancs csak a cellastilus részét képezd attribiitumokhoz haszndlhaté. Ha példdul
a cellastilus része a piros kitoltés, és a celldt manudlisan kék kitoltésiire dllitja, a stilus a cella alapjdn dtdefinidlhato. Ha
azonban olyan attribiitumot modosit, amely nem része a cellastilusnak, azzal nem definidlhatja tjra a stilust.

Tablazat- és cellastilusok feliilirasa

Miutan alkalmazott egy tabldzat- vagy cellastilust, annak minden beallitésat feliilirhatja. Tablazatstilus feliilirasahoz a
Tablazat beallitdsai parbeszédpanel beallitasait kell modositani. Cella feliilirasahoz moédositsa a beallitasokat a
Cellabedllitasok parbeszédpanelen, vagy mas panelek hasznalatdval mddositsa a korvonalat vagy a kit6ltést. Ha
feltilbiralt cellat vagy tablazatot jelol ki, a Stilus panelen a stilus neve mellett egy pluszjel (+) jelenik meg.

A stilusok alkalmazdsakor tor6lheti a tablazat- és cellafeliilirdsokat. Torolheti a feliilirasokat az olyan tdblazatokbdl és
celldkbol is, amelyek valamilyen stilussal rendelkeznek.

Ha egy stilus mellett pluszjel (+) lathatd, mutasson az egérrel a stilusra a feliilirdsi jellemzik leirdsdnak
megjelenitéséhez.

Feliilirasok megérzése vagy eltavolitasa tablazatstilus alkalmazasakor

+ Ha egy tablazatstilust a cellastilusok megérzésével, de a feliilirdsokat eltavolitva szeretne alkalmazni, tartsa
lenyomva az Alt (Windows) vagy az Option (Mac OS) billentytit, mikozben a stilus nevére kattint a
Téblazatstilusok panelen.

+ Haegy téblazatstilust a cellastilusokat és a feliilirasokat eltavolitva szeretne alkalmazni, tartsa lenyomva az Alt+Shift
(Windows) vagy az Option+Shift (Mac OS) billentytiket, mikdzben a stilus nevére kattint a Tablazatstilusok
panelen.

Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentyiit lenyomva (Mac OS) a stilusra a Tdbldzatstilusok
panelen, majd vdlassza a [tablazatstilus] alkalmazdsa, cellastilusok torlése parancsot.

Feluilirasok eltavolitasa cellastilus alkalmazasakor

% Ha egy cellastilust a feliilirdsokat eltavolitva szeretne alkalmazni, tartsa lenyomva az Alt (Windows) vagy az Option
(Mac OS) billentytit, mikozben a stilus nevére kattint a Cellastilusok panelen.

Megjegyzés: Csak a cellastilus részét képezd jellemzbk esetében szdamit a feliilirds. Ha példdul a cellastilus része a piros
kitoltés, de mds attribiitum nem szerepel benne, akkor barmilyen mds cellabedllitds modositdsa nem szdmit feliilirdsnak.

Cellastilussal nem meghatarozott jellemzék torlése

% Vilassza a Cellastilusok panel meniijébdl a Stilussal nem meghatarozott attribitumok térlése parancsot.
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Tablazat- vagy cellafeliilirasok torlése

1 Jelolje ki a feltilirasokat tartalmazo celldkat vagy tablazatot.

2 A Stilusok panelen kattintson a Kijelolés feliilirasainak torlése [+ gombra, vagy vélassza a panelmenii Feliilirasok
torlése parancsat.

Tablazat- vagy cellastilusok csatolasanak megsziintetése

Ha megszakitja a tablazatok vagy cellak és a hozzajuk rendelt stilusok kozotti kapcsolatot, azok megtartjak jelenlegi
formazasukat. A késébbi stilusmddositdsok azonban nem lesznek rajuk érvényesek.

1 Jelodlje ki a stilussal formazott cellakat.

2 Vilassza a stiluspanel meniijében a Stilushoz csatolds megsziintetése parancsot.



9. fejezet: Nyomtatas

A végs6 nyomtatdsi miveletet altaldban az Adobe® InDesign® programban végzik, de az Adobe InCopy® programban
is kinyomtathatja a Hasab, Szovegegység vagy Elrendezés nézetekben 1évé szovegek vazlatait.

Nyomtato beallitasainak megadasa

Nyomtatas az InCopy programban

Az InCopy éltalaban egy InDesign fé6dokumentumhoz kapcsolédik. Az InDesign-dokumentum altaldban a végsé
nyomtatasi folyamat legjobb forrasa, igy a megfelel6 mindségli nyomtatashoz sziikséges vezérl6 koziil sok az InDesign
programban taldlhaté. De az InCopy programmal is nyomtathat vazlatokat a szovegrdl a Hasab, Szovegegység vagy
Elrendezés nézetekben. A nyomtatott masolat hasonléan néz ki, mint a képernyén lathaté dokumentum, a nézettdl és
a nyomtatasi beallitasoktdl figgéen:

+ A Hasab vagy Sz6vegegység nézetben az InCopy formazatlan szoveget nyomtat folyamatos oszlopban (vagy
oszlopokban). Nem lathatja a dokumentum elrendezését és a formazasi jellemzéket.

+ Az Elrendezés nézetben az InCopy a dokumentumot ugy nyomtatja, ahogyan az a képerny6n jelenik meg, az ott
lathato keretekkel és az 6sszes egyéb oldalelemmel.

Az InCopy mind az Adobe PostScript®, mind a nem PostScript nyomtatokkal és mds tipust nyomtatasi eszkozokkel
is mikodik. Ha PostScript-nyomtat6t haszndl, bizonyosodjon meg arrdl, hogy a nyomtatdilleszté a helyes,
megfelelGen telepitett PostScript Printer Description (PPD) fajllal rendelkezik.

Fontos: Az InCopy nem tdmogatja a PDF Writer dltal haszndlt formdtumot. Ha a PDF Writer alkalmazdsban
szeretne nyomtatni, akkor a nyomtatds elhiizédik és hibds lesz.

Lasd még
»Exportalds Adobe PDF formatumba”, 277. oldal

Nyomtatoéillesztok — ismerteto

A nyomtatdilleszt6 segitségével kozvetleniil elérheti a nyomtaté szolgaltatasait a szamitogép alkalmazasaibol. A
megfelel§ illesztdprogram telepitése biztositja, hogy egy adott nyomtato altal timogatott minden szolgdltatas elérhet
legyen.

Az Adobe a legfrissebb nyomtatdilleszték haszndlatat javasolja, amelyeket az aldbbi tdblazat tartalmaz. Ha problémaja
van egy régebbi illesztéprogrammal, frissitse azt az operaciés rendszeréhez megfelel6 legtjabbra.

Operacios rendszer Nyomtatoilleszté

Windows® XP Pscript 5 (rendszer
illesztéprogramja)

Mac OS 10.2 (vagy Ujabb) Beépitett PS illesztéprogram a
Mac OS X rendszerhez

Az ajanlott és tamogatott PostScript-nyomtatéillesztokkel kapcsolatos tudnivalokért és telepitési utasitasokért
végezzen keresést az Adobe webhelyén, az Adobe nyomtatdillesztkrol sz616 szakaszban.
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Az InCopy egyes nyomtatdsi beallitdsai mind a nyomtatdilleszté parbeszédpaneljein, mind az InCopy Nyomtatas
parbeszédpanelén lathatok. Altaliban az ilyen, tobb helyen szereplé szolgaltatdsok bedllitasait csak az InCopy
Nyomtatas parbeszédpanelén kell beallitania. Az InCopy figyelmen kiviil hagyja a nyomtatdillesztd parbeszédpanelén
is megadott beallitdsokat. Ezen szakasz utasitasai segithetnek a tobb helyen megadhaté bedllitasok hasznalataban.

A nyomtatdilleszték tamogathatnak olyan szolgaltatasokat, amelyeket az InCopy nem tartalmaz, példaul a kétoldalas
nyomtatast. Ezen szolgaltatasok tdmogatasa a hasznalt nyomtatdilleszt6tél fiigg. Részletekért forduljon a nyomtat6
gyartdjahoz.

Ha egy adott nyomtatéhoz szeretne bedllitasokat megadni, az InCopy a Nyomtatds parbeszédpanel a Beallitas
gombjdaval biztosit hozzaférést a nyomtato bedllitasaihoz. A Windows rendszerben ez a gomb megnyitja a jelenleg
kijelolt nyomtat6 Tulajdonsagok parbeszédpanelét. A Mac OS rendszerben ez a gomb a szokasos Mac OS nyomtatasi
parbeszédpanelt nyitja meg.

PPD-fajl kivalasztasa

A PPD fajlok (PostScript nyomtatdleiré fajlok) az illesztéprogram viselkedését allitjak be adott PostScript nyomtato
esetén. A fajlok a kimeneti eszk6zrél tartalmaznak adatokat: ilyenek a nyomtaté sajat betiitipusai, a hordozok
rendelkezésre allé méretei és helyzete, az optimalis racsstriiségek, racselforgatasi szogek és felbontasok, valamint a
szinkimeneti szolgaltatasok. Nyomtatas el6tt fontos beallitani a megfelel6 PPD fjlt. A PostScript nyomtaténak vagy a
levilagitonak megfelelé PPD fajl valasztasaval a program a kimeneti eszkozre vonatkozo, rendelkezésre allo
bedllitasokkal elSre kitolti a Nyomtatas parbeszédpanelt. Ha sziikséges, valtson 4t az igényeinek megfelel6 PPD-fajlra.
Az alkalmazasok arra hasznaljék a PPD fajl informacioit, hogy meghatarozzék, hogy a rendszer milyen PostScript
adatokat kiildjon a nyomtatéra a dokumentum nyomtatasakor.

A legjobb nyomtatasi eredmény érdekében az Adobe azt javasolja, hogy a kimeneti eszkzhoz tartozé PPD fajl
gyartotol szarmazd legujabb verziojat haszndlja. Szamos nyomda és kereskedelmi nyomtatd rendelkezik PPD féjlokkal
az altaluk hasznalt levilagitokhoz. Gy6z6djon meg arrdl, hogy a PPD fajlokat az operaciés rendszer megfeleld helyen
tarolja. Tovabbi tudnivaldk az operacids rendszer dokumentacidjaban olvashatok.

% A Windows és a Mac OS rendszerben ugyanugy vélaszthat PPD-f4jlt, ahogyan nyomtatot ad hozza. A PPD-fajl
kivalasztasanak lépései a kiilonboz6 platformokon eltérnek. Tovabbi tudnivaldkat az operacids rendszer
dokumentacidjaban talal.

Szovegek nyomtatasa

A Hasab vagy Szovegegység nézet nyomtatasa

Ha a Hasab vagy Szovegegység nézetet nyomtatja, az InCopy formazatlan szoveget nyomtat folyamatos hasabban
(vagy hasdbokban), elrendezési és formazasi jellemz6k nélkiil. A Hasab vagy Szovegegység nézetben végzett nyomtatas
olyan nyomatot biztosit, amely a hagyomanyos kiadasi folyamatban szerepl$ hasabokra hasonlit. A
hasabformatumban konnyebb a szovegek tartalmara koncentralni, és figyelni a felhasznaldk altal létrehozott
modositasokat.

1 Kattintson a F4jl menti Nyomtatas parancsara.

2 Kattintson a Nyomtatas parbeszédpanel Nézetbeallitdsok teriiletén a Hasab és szovegegység elemre.
3 A Nyomtatas parbeszédpanelen a kovetkezd beallitasokat adja meg:

« Irja be a nyomtatni kivant mésolatok szdmét.

+ Vdlassza ki a papirméretet a listabol.
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+ Valassza ki a papir tajolasat.

« Valassza ki, hogy az 6sszes szovegegységet (Osszes szévegegység bedllitas), az aktudlis szdvegegységet (Aktualis
szovegegység bedllitds) vagy az osszes kibontott szovegegységet (Minden kibontott beallitas) kivanja-e nyomtatni.

Megjegyzés: A Minden kibontott lehet0ség csak akkor érhetd el, ha csatolt InCopy-fdjlokkal dolgozik.

4 A Beillitasok szakaszban adja meg, hogy az aktualis hasabbeallitasokat kivanja-e haszndlni, vagy feliil kivanja-e irni
azokat. Ha az Aktudlis hasabbeallitasok feliilirasa beallitast valasztja, jel6lje ki a nyomtatni kivant informacidkat.

5 Ahhoz, hogy a dokumentum neve, az oldalak szama és a nyomtatas ideje szerepeljen a nyomtatott lapon, jelolje be
az Oldal adatainak nyomtatasa jel6l6négyzetet.

6 A szoveggel kapcsolatos adatok dsszegzéséhez jelolje be a Szovegegység adatainak nyomtatésa jel6l6négyzetet. Ez a
lehetdség kinyomtatja a Tartalom-fajlinformacié parbeszédpanelen 1évé adatokat.

7 Kattintson a Nyomtatds parancsra.

Megjegyzés: Ha a dokumentum nem nyomtathaté megfeleléen, bizonyosodjon meg arrdl, hogy telepitve van a megfeleld
nyomtatoilleszté.

Lasd még
»Nyomtat6 beallitasainak megadasa”, 270. oldal

Az Elrendezés nézet nyomtatasa

Az Elrendezés nézet nyomtatasakor az InCopy a dokumentumot igy nyomtatja, ahogyan az a képerny6n jelenik meg,
az ott lathat6 keretekkel és az 6sszes egyéb oldalelemmel.

Megjegyzés: Mivel az InCopy programot nem nyomdai mindségii nyomtatdshoz tervezték, nem tartalmazza a tiltoltés
vezérlGit, a nyomtatdsi jeleket, szinbontdsokat és bizonyos, grafikdval kapcsolatos nyomtatdsi funkciokat. Az InCopy
csak a kompozit nyomtatdst kezeli.

1 Kattintson a Fajl menti Nyomtatds parancsara.

2 A Nyomtatds parbeszédpanel Nézetbeallitasok teriiletén jelolje ki az Elrendezés elemet.
3 Adja meg a kévetkez6 bedllitasokat:

« Irjabe a nyomtatni kivant mésolatok szdmét.

+ Valassza ki a papirméretet a listabol.

+ Valassza ki a papir tajolasat.

« Valassza ki az Osszes szoveg nyomtatasat vagy adja meg az aktualis szovegegység nyomtatni kivant
oldaltartomanyat.

Adja meg, hogy szeretné-e méretezni a dokumentumot.
A dokumentumban szerepld képek nyomtatasdhoz jelolje be a Képek nyomtatasa jelolénégyzetet.

Az oldalparok nyomtatdsahoz ugyanazon a lapon jelolje be az Oldalparok nyomtatdsa jelol6négyzetet.

N o u b

Ahhoz, hogy a dokumentum neve, az oldalak szdma és a nyomtatds ideje szerepeljen a nyomtatott lapon, jel6lje be
az Oldal adatainak nyomtatasa jel6lénégyzetet.

8 Kattintson a Nyomtatds parancsra.

Megjegyzés: Ha a dokumentum nem megfeleléen nyomtathatd, bizonyosodjon meg arrél, hogy telepitve van a megfeleld
nyomtatéillesztd.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Nyomtatas

Szabvanyos PostScript-fijl létrehozasa

A dokumentumot nem csak nyomtatéra kiildheti, hanem mentheti a dokumentum Adobe PostScript® nyelvii leirasat
fajlba is tavoli nyomtatén valé nyomtatashoz. A szabvanyos PostScript (.ps) fajlok tartalmazzak a dokumentum
minden elemének leirasat, koztiik a csatolt fajlok adatait és az utasitasokat az éppen kijelolt kimeneti eszkoz alapjan.

A PostScript-f4jl dltalaban nagyobb, mint az eredeti InCopy-dokumentum. Ha létrehozta a PostScript-fajlt, akkor
masolhatja azt egy lemezre vagy mas cserélhetd taroldeszkozre, illetve elkiildheti egy masik szamitogépre
nyomtatashoz.

Megjegyzés: Bizonyosodjon meg arrdl, hogy a PostScript-fdjlt el6bb a merevlemezre menti, és csak utdna viszi és egy
halézati meghajtéra vagy cserélhetd adathordozéra. A merevlemez és mds meghajték elérési ideje kozotti kiilonbség miatt
a fdjl sériilhet vagy adatok veszhetnek el, és ez kdrosithatja a dokumentumot.

1 Kattintson a Fajl menti Nyomtatds parancsara.

2 Kattintson a Beallitas gombra.

3 Az operécios rendszertdl fiigg6en tegye az aldbbiak egyikét:

+ (Windows) Jelolje be a Nyomtatds fajlba jel6l6négyzetet. Kattintson a Nyomtatas parancsra.

+ (Mac OS) A PDF mentiben kattintson a Mentsd a PDF-et PostScript-ként parancsra. Adja meg a fjl nevét és helyét,
amikor a szamitogép kéri, majd kattintson a Mentés gombra.

4 Modositsa a meglévo beallitasokat az InCopy Nyomtatds parbeszédpanelén, ha sziikséges. Az InCopy az aktualis
oldaltartomanyt hasznalja a PostScript-fajl létrehozasakor.

5 Kattintson a Nyomtatds parancsra.

6 (Windows) Adja meg a fdjl nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

Lasd még
»Exportalds Adobe PDF formatumba”, 277. oldal

Az alapértelmezett nyomtatasi beallitasok mdodositasa

Mentheti a nyomtatdsi beallitasokat az alkalmazasban, igy az 4j InCopy-dokumentumok ugyanazokat a nyomtatasi
bedllitasokat hasznalhatjak. A Mac OS rendszerben ezek a nyomtatasi bedllitasok is a nyomtat6 alapértelmezett
beallitasai. Feliilirhatja az egyes nyomtatasi beallitasokat.

1 Kattintson a Fajl menti Nyomtatds parancsara, és a kivant médon adja meg az alapértelmezett nyomtatdsi
beallitdasokat.

2 Kattintson a Bedllitasok mentése gombra.

Ezen mentett beallitdsok tovabbi felillirdsait a program a nyomtatasi feladat utan visszavonja.

Dokumentumok méretezése

Ha az Elrendezés nézetb6l nyomtat, akkor méretezéssel vezérelheti, hogy a dokumentumok oldalai hogyan
illeszkedjenek a kivalasztott papirméretre. A Windows rendszerben nyomtathaté maximalis papirméret 129 x 129
hiivelyk. Ha egy talméretes dokumentumot kisebb papirra szeretne nyomtatni, bedllithatja a dokumentum szélességét
és magassagat, szimmetrikus vagy aszimmetrikus médon egyarant. Automatikusan méretezheti is az oldalakat ugy,
hogy illeszkedjenek az aktualis papirméret nyomtathato teriiletére. A méretezés nem befolyasolja az oldalak méretét a
dokumentumban.
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Dokumentum manualis méretezése

1 Az Elrendezés nézetben kattintson a Fajl menii Nyomtatas parancsara.

2 A dokumentum szélesség-magassag aranyanak megtartdsahoz kattintson az Oldalardny megtartasa beallitisra. A
dokumentum aszimmetrikus méretezéséhez ellendrizze, hogy ez a beallitas torélve van-e.

3 A Szélesség és a Magassag mezdbe irjon be 1 és 1000 kozotti szazalékot. Ha bejeldlte az Aranyok megtartasa
beallitast, csak egy értéket kell beirni, a masik automatikusan frisstil.

4 Kattintson a Nyomtatds parancsra.

Dokumentum automatikus méretezése
1 Az Elrendezés nézetben kattintson a F4jl menii Nyomtatas parancsara.

2 Jelolje be az Igazitas dtméretezéssel beallitast. A méretezés szazalékos értéke (amelyet a kijellt PPD-féjlban
megadott nyomtathato tertilet definial), az Igazitds atméretezéssel beallitds mellett lathato.

3 Kattintson a Nyomtatds parancsra.
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10. fejezet: PDF

Az Adobe® InCopy®-dokumentumok PDF formatumba vald exportalasakor a program megérzi az eredeti
dokumentumok megjelenését és tartalmat. A PDF fajlok szinte barmilyen platformon megjelenitheték az Adobe
Acrobat® és az Adobe Reader® programokkal.

Az Adobe PDF ismertetése

Az Adobe PDF-fajlok - ismerteto

A Portable Document Format (PDF) olyan univerzalis fajlformatum, amely megérzi a kiilonféle alkalmazasokban és
platformokon készitett forrasdokumentumok betttipusait, képeit és kinézetét. Az Adobe PDF féjlok szerte a vilagon
az elektronikus dokumentumok és tirlapok biztonsagos és megbizhaté modon val6 szétkiildésének szabvanyavd véltak.
Az Adobe PDF fijlok nem foglalnak sok helyet, minden elemet tartalmaznak, és barki megoszthatja, megtekintheti és
kinyomtathatja 6ket, aki rendelkezik az ingyenes Adobe Reader” programmal.

Az Adobe PDF fajlokat hatékonyan lehet alkalmazni a nyomdai és kiadéi munkafolyamatokban. A kompozit
illusztraciés anyag Adobe PDF fajlba mentésével tomor, megbizhato fajlt hoz 1étre, amelyet a nyomdai el6készité vagy
barki mas megtekinthet, szerkeszthet, rendszerezhet és ellendrizhet. Ezt kovetden, a munkafolyamat megfelel
fazisaban, a nyomdai el8készité kozvetleniil kimenetre kiildheti az Adobe PDF féjlt, vagy tovabb dolgozhat rajta, és
kilonféle forrasokbol szarmazo eszkozokkel utofeldolgozasi miiveleteket végezhet rajta (példdul eldvizsgalati
ellendrzést, tultoltést, kilovést és szinbontast).

Ha egy dokumentumot Adobe PDF féjlként ment el, eldontheti, hogy PDF/X-kompatibilis fjlt kivan-e létrehozni. A
PDF/X fajl (Portable Document Format Exchange) az Adobe PDF forméatum egy sziirt véltozata, mely eltavolit szimos
olyan szinre, bettitipusra és tult6ltésre vonatkozo valtozét, amely nyomtatasi problémat okozhat. A PDF/X fajlok ott
hasznalhatok, ahol a PDF fajlokat mint digitalis eredeti példanyt tovabbitjak nyomdai kivitelezésre — ez egyforman
torténhet a munkafolyamat létrehozési és kivitelezési fazisaban, feltéve, hogy az alkalmazasok és a kimeneti eszk6zok
mind tamogatjak a PDF/X-et.

Az Adobe PDF fajlok az elektronikus dokumentumokkal kapcsolatban a kovetkezd problémakat oldjak meg:

Altalanos probléma Az Adobe PDF megoldasa

A cimzettek nem tudjék megnyitni a fjlokat, mert nem
rendelkeznek a létrehozasukhoz hasznalt programokkal.

A PDF fajlokat barki, barhol megnyithatja. Mindossze az
ingyenes Adobe Reader programra van szikség.

A papir- és elektronikus dokumentumokat egyarant
tartalmazé archivumokban nehéz keresni, sok helyet
foglalnak, és sziikség van hozzajuk a létrehozasukhoz
hasznalt alkalmazasra.

A PDF fajlok helytakarékosak, lehet6vé teszik a keresést,
és barmikor megnyithatdk a Reader programmal. A
hivatkozasok révén a PDF féjlokban konny eligazodni.

A dokumentumok helytelendl jelennek meg a kézi
eszkozokon.

A cimkézett PDF féjloknal 4ttordelhet6 a szoveg a Palm
0S°, Symbian™ és Pocket PC® mobil eszkdzokon.

A bonyolult forméazési dokumentumokat a csokkent
latoképességu felhasznaldk nem tudjak elolvasni.

A cimkézett PDF féjlok tartalmazzak a tartalomra és a
szerkezetre vonatkozé adatokat, igy képerny&olvasokkal
is elolvashatok.
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Betliitipusok beagyazasa és helyettesitése

Az InCopy csak akkor agyaz be betiitipusokat, ha a készitdjiik a beallitdsaikban engedélyezte a beagyazast. A
bedgyazassal megakaddlyozhaté a betlitipusok helyettesitése, amikor az olvasok megnyitjak vagy kinyomtatjak a fajlt,
azaz a szOveg az eredeti bettitipussal jelenik meg. A bedgyazas csak kis mértékben néoveli a f4jl méretét, hacsak a
dokumentum nem hasznal CID (t6bb bdjtos) betlitipusokat (az dzsiai nyelvekben gyakran hasznalt betiitipus-
formatum, ahol tobb karakter egyiitt képez egy karakterjelet.

Mindegyik bedgyazott betlitipus esetében az InCopy beagyazhatja a teljes betlitipust, vagy csak annak részhalmazat -
a f4jlban hasznalt egyes karaktereket, vagyis karakterjeleket. A részhalmazok bedgyazasaval biztosithatja, hogy a
program nyomtataskor — egyéni betiitipusnév alatt — a megfelel6 betttipusokat és méretezési informacidkat
alkalmazza. A részhalmazképzés kijelolt beallitasai hatassal vannak a lemezteriiletre és a végsé szerkesztések
elvégzésének lehetdségére.

Ha az InCopy nem tud egy betiitipust beagyazni, akkor ideiglenesen Multiple Master (t6bbvaltozatos) bettitipussal
helyettesiti a bettitipust: az AdobeSerMM bettlitipust hasznalja a hidnyz6 serif betiitipusokhoz, az AdobeSanMM
bettitipust pedig a hidnyz¢ sans serif betiitipusokhoz.

Ezek a betlitipusok az illeszkedés miatt megnyulhatnak vagy sztikiilhetnek annak biztositasara, hogy a sor- és
oldaltorések megmaradjanak az eredeti dokumentumban. A helyettesitési miivelet nem minden esetben talal az eredeti
karakterekkel azonos alaku és méretii karaktereket, kiilonosen a nem hagyomanyos karaktereknél, példaul a kézirdsos
betiiképt karaktereknél.

A nem hagyomdnyos karaktereknél (bal) a helyettesité betiitipus (jobb) nem hasonlit mindig az eredetihez.

Lasd még
»Exportalds Adobe PDF formatumba”, 277. oldal

Tomorités — ismerteto

Ha Adobe PDF formatumba exportal, akkor az InCopy automatikusan csokkenti a képek felbontasat, a kép adatait a
kép keretéhez vagja és a szoveget és vonalas grafikat a veszteségmentes ZIP-mddszerrel tomoriti. A ZIP a nagyméret
és egyszinii teriileteket vagy ismétl6d6 mintakat tartalmazo képek, illetve az ismétl6dé mintakat tartalmazo fekete-
fehér képek esetén hatékony modszer. Mivel az InCopy veszteségmentes ZIP-tomoritést végez, nem tavolit el adatokat
a fajlméret csokkentéséhez, igy a képmindségen sem viltoztat.
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Exportalas Adobe PDF formatumba

InCopy-dokumentum exportalasa Adobe PDF formatumba

Az InCopy-dokumentumokat kozvetlenill exportalhatja Adobe PDF formatumba. Az exportélast a Hasab,
Szovegegység vagy Elrendezés nézetekben végezheti el. Ha az Elrendezés nézetben exportal, akkor az eredmény
érintetlen elrendezéssel és tervezési elemekkel rendelkezé6 PDF-dokumentum lesz. Ezzel ellentétben a Hasab vagy
Szovegegység nézetben exportalt dokumentumok az InCopy Hasab vagy Szovegegység nézetében lathato, csak
szoveges megjelenésre hasonlitanak. El6fordulhat, hogy az InCopy széveg Hasab vagy Szovegegység nézetét szeretné
PDF formatumba exportdlni az iréknak, szerkeszt8knek és a dokumentum-ellendrzési folyamat mas felhasznaloinak,
akik nem rendelkeznek az InCopy programmal a szamitégépiikon. A PDF-dokumentum ugyanazokkal az elényo6kkel
rendelkezik, mint az InCopy Hasab és Szovegegység nézetei, beleértve a szoveg maximalis olvashatosagat és a
kommentar-kezelési szolgaltatdsokat.

Megjegyzés: Az olyan Adobe InDesign®-dokumentumokbél exportailt Adobe PDF-fajlok, amelyek feliilnyomdsi vagy
dttetszOségi hatdsokat tartalmaznak, az Acrobat 6.0 és ijabb verziéiban mutatnak a legjobban a Feliilnyomdsi nézet
megjelenitése esetén.

1 Kattintson a Fajl menii Exportalas parancsara.

2 A Mentés masként parancs Fajltipus (Windows) vagy Formatum (Mac OS) legordiilf listdjaban valassza az Adobe
PDF lehetéséget. Irjon be fajlnevet, jelélje ki a fajl helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

3 Kattintson a Nézet menii Hasab és szovegegység vagy Elrendezés parancsara.
4 Modositsa a bedllitasokat a kivant modon.

A megadott beallitdsokat az alkalmazds menti, majd alkalmazza a PDF formatumba exportélt sszes 1j InCopy-
dokumentumra, amig 0j beallitdsokat nem ad meg.

5 Kattintson az Exportalds gombra.

Megjegyzés: Ha PDF formdtumba exportdl, az InCopy megdrzi az OPI (Open Prepress Interface) megjegyzések
csatoldsait az InDesign-dokumentumban 1év képek esetében. Az OPI csatoldsokkal az InDesign felhaszndldja a képek
gyors, alacsony felbontdsii verziéit (kisfelbontdsii nézokép) helyezhetik el az oldalakon. A végs6 kimenethez az InDesign
program vagy a nyomdai el6készitést végzo szolgdltato a kis felbontdsii nézéképeket automatikusan nagy felbontdsii
verzickra tudja cserélni.

Altalanos Adobe PDF-beallitasok

To6bb lehetdség a dokumentum Hasab, Szovegegység és Elrendezés nézeteinek PDF formatumba exportalasakor
egyarant elérhetd.

Kompatibilitas Az Adobe PDF-f4jl kompatibilitasi szintjének beallitdsa. A széles korben terjeszteni kivant
dokumentumok esetében érdemes az Acrobat 5 (PDF 1.4) verzi6t vélasztani annak biztositasahoz, hogy az sszes
felhasznalé megtekinthesse és nyomtathassa a dokumentumot. Ha Acrobat 8 (PDF 1.7) kompatibilitassal hoz létre
fajlokat, akkor eléfordulhat, hogy a létrejové PDF-fajlok nem kompatibilisek az Acrobat korabbi verzidival.

Betiitipusok részhalmaza, amikor a hasznalt karakterek aranya kisebb, mint A teljes bet(ikészletek beagyazasi
kiiszobének megadasa az adott betiitipusbdl a dokumentumba irt karakterek szama alapjan. Ha egy bet(itipus
karaktereinek szdzalékos értéke a dokumentumban meghaladja a kiisz6bét, a teljes bettitipus beagyazodik. Ellenkez
esetben csak a betlitipus részhalmaza lesz bedgyazva. A teljes bettitipusok bedgyazasa noveli a PDF-fajl méretet. Ha
minden betttipust teljesen be szeretne agyazni, a 0 értéket adja meg.

Oldalinformacidkal egyiitt Tartalmazza a dokumentum nevét, oldalszamat és a fdjl exportalasanak datumat és idejét.
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PDF megtekintése exportalas utan A PDF fajlt az Acrobat jelenleg a szamitogépre telepitett legajabb verzidjaban
nyitja meg. A pontos eredmény érdekében bizonyosodjon meg arrdl, hogy a kompatibilitds beallitdsa megfelel az
Acrobat legtjabb telepitett verzidjanak.

Az Adobe PDF beallitasai Hasab és Szovegegység nézetekben
A PDF-létrehozas parbeszédpanel csak Hasab és Szovegegység nézetekre vonatkozo beallitasokat is tartalmaz.
Szovegek Egy szoveget vagy tobb szoveget exportal.

Betiitipusok Menti a betticsaldd és -stilusbeallitasokat, betéinagysag-bedllitasokat és az exportalt fajl sortavolsaganak
beallitasait. Ezek a bedllitasok nem maddositjak a Hasab és szovegegység megjelenitése beallitasok képernydn vald
megjelenitésre vonatkozo beallitasait.

Szévegegység-informacidkkal egyiitt A dokumentum cime, irdja és leirasa megjelenik az exportalt PDF-fajlban.

Bekezdésstilusokkal egyiitt A Hasab és Szovegegység nézetekben megjelenitett informdcids oszlop bekezdésstilus-
adatai megjelennek az exportalt PDF-féjlban.

Szbvegkozi jegyzetekkel egyiitt Exportalja a dokumentumban talalhato sszes (vagy csak a lathatd) szovegkozi
megjegyzést. A projekt felhasznaloihoz rendelt jegyzetszinek felhasznalasahoz jelolje be a Jegyzetek hatterének
megjelenitése szinesen jelolonégyzetet.

Valtozasok kovetésével egyiitt Exportalja a dokumentumban talalhaté dsszes (vagy csak a lathat6) kovetett valtozast.
A projekt felhasznaléihoz rendelt szerkesztdszinek felhaszndldsahoz jelolje be a Valtozasok kovetése - hattér
megjelenitése szinesben jel6l6négyzetet.

Pontos sorvégzédésekkel egyiitt A szovegben megjelené mddon exportdlja a sorvégeket. Ha nem jel6li be, akkor a
szOveg sorai a legszélesebb szovegablak szélességének és iranydnak megfeleléen folynak.

Sorszamokkal egyiitt Az informaci6 oszlopban megjelend sorszamokkal egytitt végzi az exportalast. Ez a lehet6ség
csak akkor érhetd el, ha bejelolte a Pontos sorvégzddésekkel egyiitt jelolonégyzetet.

Oldal kitéltése (t6bb hasabbal) A szoveget a megadott szamu és szélességli hasabbal exportdlja. Ez a lehet8ség csak
akkor érhet6 el, ha bejelolte a Pontos sorvégzédésekkel egytitt jeloldnégyzetet.

Megjegyzés: Ha kis oszlopszélességet és nagy betiiméretet vdlaszt (e szakasz Betiitipusok teriiletén), akkor a szoveg
atfedheti az exportdlt kimenetet.

Adobe PDF-beallitasok az Elrendezés nézethez

A kovetkezd beallitasok csak akkor érheték el, ha az Elrendezés nézetb6l exportal:
Mind A jelenlegi dokumentum vagy konyv 6sszes oldaldnak exportaldsa. Ez az alapértelmezett beallitas.

Tartomany Az aktudlis dokumentum exportdlni kivant oldalainak tartomdnyat hatdrozza meg. A tartomdnyt
kotéjellel adhatja meg, az egyes oldalakat vagy tartomdanyokat pedig vesszdvel valaszthatja el. Ez a beallitds nem érhet6
el konyvek exportalasakor.

Oldalparok Egyiitt exportalja az oldalakat, mintha kétve lennének vagy ugyanarra a lapra keriilnének.

Fontos: Kereskedelmi nyomtatdshoz ne haszndlja az Oldalpdr lehetéséget, mert akkor a szolgdltaté nem tudja kiléni az
oldalakat.

Kommentarra alakitott jegyzetekkel egyiitt Az Osszes jegyzetet PDF-kommentarként exportalja.

Interaktiv elemek Mozgoképek, hangok és gombok exportalasa. Az Acrobat 4.0 és 5.0 alkalmazashoz a hangokat be
kell 4gyazni, a mozgoképeket pedig csatolni kell. Az Acrobat 6.0 és Gjabb verzidi a mozgoképek és a hangok csatolasat
és bedgyazasat egyarant tamogatjak.
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Multimédia A mozgoképek és hangok bedgyazasi vagy csatolasi modjanak megadasa.
+ Objektumbeallitasok hasznalata A mozgdoképek és hangok beagyazasa a Hangbeallitasok és a Mozgokép-

beallitasok parbeszédpanelen megadott beallitasok szerint.

Az 6sszes csatolasa A dokumentumba helyezett 6sszes mozgdkép és hangklip csatolasa. Ha gy dont, hogy nem
agyazza be a médiaklipeket a PDF-féjlba, ne feledje a PDF-fajlt tarolé mappaba helyezni a médiaklipeket.

+ Az ésszes beagyazasa A dokumentumba helyezett Gsszes mozgokép és hangklip beagyazasa az objektumok egyedi
bedgyazasi bedllitasaitd] fiiggetleniil.

Megjegyzés: A Multimédia bedllitds csak Acrobat 6 (PDF 1.5) és 1ijabb Kompatibilitds és az Interaktiv elemek
jelolonégyzet bejelilése esetén érhetd el. Ha a Kompatibilitds Acrobat 4 (PDF 1.3) vagy Acrobat 5 (PDF 1.4), és be van
jelolve az Interaktiv elemek jelolonégyzet, az InCopy a Multimédia menii Objektumbedllitdsok haszndlata lehetdségét
fogja haszndlni.

Optimalizalas gyors webes nézetre Csokkenti a PDF-fajlok méretét, és optimalizalja a PDF-fajlt a webbongészébeli

gyorsabb megjelenitéshez a fajl oldalankénti let6ltéshez valo atszervezésével.

Oldal bélyegképeinek beagyazasa Bélyegképeket hoz létre az exportélt PDF-fajlban.

Lasd még
»Altalanos Adobe PDF-beallitdsok”, 277. oldal

Biztonsagos PDF-dokumentumok létrehozasa

Korlatozhatja az Adobe PDF-fdjlok hozzaférési jogosultsagait az exportaldsakor. Ha a fajlok biztonsagi korlatozasokat
hasznalnak, akkor az adott funkciokkal kapcsolatos eszkozok és meniielemek halvanyan jelennek meg.

Védheti a PDF-fajlokat gy, hogy csak felhaszndléi jelszoval lehessen azokat megnyitni és egy £6 jelszéra legyen
sziikség a biztonsagi bedllitdsok moédositdsahoz. Ha a fajlra biztonsagi korlatozast allit be, {6 jelszot is be kell 4llitania,
ellenkezd esetben a fajlt megnyito felhasznaldk eltavolithatndk a korldtozasokat. Ha egy fajl f6 jelszdval lett megnyitva,
a biztonsagi korlatozasokat a program ideiglenesen kikapcsolja. Ha a féjl mindkét jelszoval rendelkezik, akkor
barmelyikkel megnyithatja azt.

Megjegyzés: A Kompatibilitds bedllitds hatdrozza meg a titkositds szintjét. Az Acrobat 4 (PDF 1.3) bedllitds alacsony
titkositdsi szintet (40 bites RC4-titkositdst) haszndl, mig a tobbi bedllitds magas titkositdsi szintet (128 bites RC4- vagy
AES-titkositdst).

1 Kattintson a F4jl menti Exportalds parancsara.

2 A Fijltipus (Windows) vagy a Formatum (Mac OS) legordiilé listaban jel6lje ki az Adobe PDF lehet6séget. Adja
meg a fajl nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

3 Kattintson a Biztonsagi bedllitasok elemre.
4 A Jelszavak részen adja meg a kivant jelszovédelmet:

+ Jel6lje be a Dokumentum megnyitdsahoz sziikséges jelszo jel6lénégyzetet, és a Dokumentummegnyitasi jelszé
szovegmezbben adja meg azt a jelszot, amelyet a felhaszndloknak be kell irni, miel6tt megnyithatnak a PDF-fajlt.

« Jeldlje be a Jogosultsagok és jelszavak modositasahoz sziikséges jelszo jeloldnégyzetet, és a Jogosultsagi jelszd
szovegmezbben adja meg a jelszot, amelyet a felhasznaloknak be kell irni, miel6tt bedllithatnak vagy mdédosithatnak
a PDF-fajl barmely biztonsagi beallitasat.

Megjegyzés: Nem haszndlhatja ugyanazt a jelszot mindkét szovegmeziben.
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5 A Jogosultsagok szakaszban adja meg a megengedett felhasznaldi miiveletek szintjét:
Nincs nyomtatas Megakadalyozza, hogy a felhasznalok nyomtassak az Adobe PDF-fajlt.

A dokumentumot nem lehet médositani Megakadalyozza, hogy a felhasznalok trlapokat toltsenek ki vagy barmilyen
mas modositast végezzenek az Adobe PDF-féjlban.

Nem lehet a tartalmat masolni vagy kivonni, hozzaférhetdség letiltva Megakadalyozza, hogy a felhasznaldk szoveget
vagy grafikat jelljenek ki.

Megjegyzéseket és lirlapmezéket nem lehet hozzaadni vagy médositani Megakadalyozza, hogy a felhasznalok
jegyzeteket vagy tirlapmezéket adjanak hozza vagy modositsanak, ha a PDF-féjlok az Adobe Acrobat vagy mas PDE-
szerkeszt6 programban nyitjak meg.

6 Kattintson a Mentés, majd az Exportalas gombra.
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11. fejezet: XML

Az Adobe® InCopy” szamos mas alkalmazashoz hasonldan képes az XML létrehozasara és hasznalatara. Az InCopy-
fajlban 1év6 tartalom cimkézését kovetSen a fajlt XML-fajlként mentheti és exportalhatja, hogy jbdl fel lehessen
hasznalni InCopy, Adobe InDesign® vagy mas alkalmazasban.

XML hasznalata

XML - ismerteto

Az XML (Extensible Markup Language) lehetdséget nyujt az adott fajlban 1év6 adatok wjboli felhasznaldsara, valamint
a kérdéses fajlban tarolt adatok mas fajlbdl szarmazd adatokkal torténd automatikus cseréjére. XML hasznalatakor a
program cimkékkel irja le a fajl egyes részeit (példaul cimsor vagy sz6vegegység). Ezek a cimkék megjeldlik az adatokat,
amelyek XML-fajlba menthetdk, ezaltal mas fajlokba exportaldskor a megfeleld mdodon kezelhet6k. Az XML egyfajta
adatforditasi mechanizmusként is értelmezhetd. Az XML-cimkékkel ugy cimkézhetd a szoveg és az egyéb tartalom a
fajlban, hogy az alkalmazasok felismerhessék és meg tudjék jeleniteni az adatokat.

Bévithetd nyelv

Az XML bévithetd nyelv, hiszen a felhasznaldk sajat maguk hozzak létre sajat XML-cimkéiket: minden egyes tjbdl

felhasznalandé adattipushoz mas és mas cimkét készithetnek. Az XML-cimkék nem tartalmaznak informaciot arra
nézve, hogy az adatokat miként kell megjeleniteni és formazni. Ezek a cimkék kifejezetten a tartalom azonositdsara
szolgalnak.

AzInCopy programban létrehozhato példaul egy cimsor1 cimke, és hozzarendelhet6 a dokumentum valamennyi elsé
szintli cimsordhoz. A dokumentum XML-fdjlként torténd mentése utan a Cimsorl nev{i tartalom importalhato és
hasznalatba veheté minden, az XML nyelvet timogat6 alkalmazasban - mindez torténhet weblapként, nyomtatott
katalégusként, cimjegyzékként, drlistaként vagy adatbdzistablaként.

Az Adobe InCopy szdmos mas alkalmazashoz hasonléan képes az XML létrehozasara és haszndlatara. Az InCopy-
fajlban 1év6 tartalom cimkézését kovetSen a fajlt XML-fajlként kell menteni és exportalni, hogy 4jbdl fel lehessen
hasznalni egy masik InCopy- vagy InDesign-féjlban vagy mas alkalmazasban.

AzInCopy programban még az XML-r6l kevés ismerettel rendelkez6k is létrehozhatnak XML-cimkéket, és cimkékkel
lathatjak el a kiilonb6z6 dokumentumrészeket. InCopy a hattérben kezeli az XML programozasat, és az XML
létrehozasa ténylegesen akkor torténik, amikor a felhaszndlé XML formatumba exportdlja a széban forgd
dokumentumot.

Fontos: Az XML-cimkéket nem szabad Gsszekeverni az InCopy cimkézett szoveget jelzé formdtumdval. A cimkézett
szovegrdl, vagyis az InCopy tartalom exportdldsinak és importdldsanak eltéré modszerérdl bévebb informdcidért
tekintse meg a cimkézett szoveget tartalmazé PDF bemutatdsdt a www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs4_hu
(PDF) cimen.

XML-adatstruktiara
Az XML-adatok elemekbdl épiilnek fel: a cimkézett adatok elemekben kapnak helyet. Az XML-fajlokban az elemek mas
elemekbe agyazddnak, igy hozva létre az adatok hierarchiastruktarajat.
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Az XML-adatok strukturaja a Struktiramezében tekintheté meg, ahol az elemek hierarchidja és sorrendje is lathato.
Az XML-strukturaban a gyermekelemek a sziil6elemekben helyezkednek el, és természetesen ez utobbiak is lehetnek
mas sziiléelemek gyermekelemei. Ugyanugy igaz, hogy a sziildelemek gyermekelemeket tédrolnak, és ez utobbiak
tovabbi gyermekelemeknek lehetnek a sziiléelemei.

Az alabbi képen egy fejezet elem egy tovabbi recept elem sziiléeleme. A recept elem egyben a receptnév és az
dsszetevilk gyermekelem szillGeleme is. Az Osszes elem a szévegegység elemben fut 6ssze, amely mindig a
Struktiramezd tetején helyezkedik el.

®06 Recipe_book.xml

<7aml version="1.8" encoding="UTF-&" stondalone="yes"?= '
Rootz-achapter=—recipes—recipenane=Pear cake :
</recipenane=Ingredients (static)

<ingredients=2 cups flour (self rising)

2 cups =ugar

1/2 cup oil

3 eggs

2 jars baby food - pear flavored
8086
] Hasdb Y Szdve g|egl.:se'g“"| Elrendzzés\_J
NS st ————

E

E chapter 3 || recipe ) B4 recipename ) Pear cake [ERRERS
@_}_i_genamegglng redients (static) :
| | ingredients 2 cups flour (s=lf rising)

2 cupssugar

1/2 cup oil

3eggs

2 jars baby food - pera flavored

R .

XML-cimkékkel formdzott InCopy-dokumentum

Az XML nyelv InDesign programbeli hasznalatarol a www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_hu cimen olvashat
bévebben.

Lasd még
»A Struktiramezé — attekintés”, 292. oldal

XML-eszkozok

Az InCopy programban a Strukturamez6 és a Cimkeék panel szolgal az XML-tartalom kezelésére. A Struktiramezd a
dokumentumban talalhaté Gsszes elemet és azok hierarchiastrukturajat szemlélteti. Az egyes elemek konnyebb
azonosithatosaga végett az InCopy megjeleniti az elemcimkéket és az elemekben tarolt tartalom tipusat jelz6 ikont. A
Struktiramez6ben ezenkiviil megjelenithetd az adott elemben 1év6 szoveg elsé néhany szava, mds néven a szoveg
elénézet. (Ez nem tévesztendd Ossze az szovegrészeket tartalmazé fajlokkal, amelyek ujrahasznosithat6 objektumokat
tartalmaznak.)
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A Struktiramezd (balra) és a Cimkék panel (jobbra)
A. Hdromszogikon az elemek kibontdsdhoz és osszecsukdsdhoz B. Elem elrendezésbe helyezve C. Sziovegrész D. Elemcimke

A Strukturamez§ segitséget nyujt az XML-elemek megtekintéséhez, szerkesztéséhez és kezeléséhez: szamos médon
alkalmazhat6 az XML-elemek hasznalata kozben. Ha példdul importalt XML-tartalmat szeretne az elrendezésbe
helyezni, a Strukturamezdr6l kozvetleniil az oldalra huzhatja a sziikséges elemeket. A mez6 az elemek hierarchidjanak
bedllitasara is alkalmas, s6t, elemek, attributumok és megjegyzések hozzaadasahoz, valamint utasitdsok

feldolgozasahoz is haszndlhatd.

A Cimkék panel az elemek cimkéit sorolja fel, és a cimkék importalasat, exportalasat, hozzaadasat, torlését és
atnevezését is lehetdvé teszi. A Cimkék panellel elemcimkék alkalmazhatdk az XML formatumba exportédlandd
tartalomra.

Lasd még
»A Struktdramezé — attekintés”, 292. oldal

DTD-fajlok - ismertet6

Az XML-alapu adatok masokkal val6 megosztasahoz minden érintett dltal ismert cimkenévgytjteményt és
elemattributumokat kell kidolgozni, hiszen csak igy tudja minden csoporttag ugyantugy hasznalni a cimkéket. Az
XML-alapti adatok megosztasara az egyik hatékony médszer a DTD-féjlok hasznalata.

Ezek a fajlok elemek és attribitumok csoportjat biztositjak a csoport tagjainak, és definialjdk azokat a szabélyokat is,
amelyek az elemek strukturahierarchiabeli elhelyezkedését hatarozzak meg. A DTD-fajl megkévetelheti példaul, hogy
a Cim elem legyen a Szovegegység elem gyermekeleme, mert a cimnek a szovegegységen beliil kell megjelennie; ha ugy
jelol meg cimkével egy cimet, hogy az azt tartalmazo szovegegységet nem latja el cimkével, a DTD-f4jl érvénytelennek
fogja jelolni a Cim elemet. Az InDesign-fajlokban taldlhaté érvénytelen strukturalis hibakat DTD-fajllal lehet
megkeresni és megjelolni. Ez a folyamat az érvényesités.

Noha az InCopy alkalmazésba nem importalhaték DTD-féjlok, az InDesign programba importaltak rendelkezésre
allnak a szovegegység InCopy alkalmazasbeli szerkesztésekor. A cimkék helyes alkalmazasanak biztositasa végett a
DTD-fajlok megtekintését és a kiillonboz6 szovegegységek e fajlok alapjan torténé megfeleld érvényesitését az InCopy
is lehet6vé teszi.
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DTD megtekintése

DOCTYPE: My Pub
DTD:

<|-- MyPub: Highest level {root) element of the entire pub -->

<IELEMENT MyPub (Header, Body, Graphic*)>

<|ATTLIST MyPub

Purpose (Demo | Test) #REQUIRED

Revision CDATA #REQUIRED

>

<|-- Header: Contains the Title and "CGuylnGlasses” graphic -->

<|ELEMENT Header (Title, Graphic)>

<|-- Title: Container for "Star Flight" text-->

<|ELEMENT Title (#PCDATA)>

<|-- Body: Container for main context of pub --> H
_-_<IEL FMENT Rodv (TextBax | Ruwh | Morednfale> 1

Az InCopy programbeli megtekintéshez megnyitott DTD-fdjl

Eléfordulhat, hogy egy mdsik, hasonlo tevékenységet végzé munkacsoport vagy szervezet dltal készitett DTD-fdjl a
sajdt munkdban is jol hasznosithato cimkéket és struktiirdkat tartalmaz. A regisztrdalt DTD-fdjlok aktudlis listdjat a
www.xml.com/pub/rg/DTD_Repositories cimen taldlja meg (a webhely angol nyelvii).

XML-szabalykészletek

Az XML-szabalykészletek tulajdonképpen parancsfajlnyelven (példaul JavaScript vagy AppleScript) irt
utasitasgylijtemények, amelyek értékelik az XML-alapu adatokat, és bizonyos miiveleteket hajtanak végre, ha azok
megfelelnek bizonyos kovetelményeknek. Minden szabaly legalabb egy feltételbdl és egy miiveletbdl all. A szabély
értékeli az XML-alapt adatokat a megadott feltételek szerint, és ha valamely feltétel teljesiil, a program végrehajtja a
megfelel6 mtiveletet. Egy ilyen szabaly megadhatja példdul, hogy minden olyan esetben, amikor a Bekezdés elem az
Alcim elem alatt jelenik meg (ez a feltétel), a program alkalmazzon egy adott stilust (ez a muvelet). Ugyanigy az is
megadhato, hogy ha a Termék elem lathato (ez a feltétel), az alkalmazas uj keretet hozzon létre, és importalja a termék
képét (ezek a miiveletek). XML-szabdlyokkal dinamikus médon hozhatok létre és formazhatok az XML-alapt
elrendezések.

Az XML-szabélykészletekkel és egyéb XML-parancsnyelvi forrasokkal kapcsolatos tudnivalékért latogasson el a
www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript oldalra.

XML-fajlok elokészitése K4- vagy InCopy-munkafolyamatban valé
hasznalatra

Az XML-cimkézéssel ellatott fajlok K4- vagy InDesign/InCopy-kornyezetbeli munkafolyamatban valé hasznalatra
valo el8készitése sordn esetleg mddositani kell a fajlszerkezet el6készitésének, valamint az XML-fajlok InDesign-
fajlokba val6 importaldsanak modjat.

Az XML-fajlok kétféleképpen importalhatok az InDesign-fajlokba: egyesitéssel, illetve hozzaf(izéssel. Az egyesités
lecserélheti a mar kialakitott szerkezetet, mig a hozzaflizés kiegésziti azt. Barmelyiket mddszert vélasztja is, lényeges,
hogy a gyokérelemet egyik esetben sem lehet a szovegkerethez tarsitani. Vagy az alapértelmezett ,,Root” nevii elemet
hasznalja fel, vagy az adott munkafolyamatnak, illetve igényeknek megfeleléen nevezze azt at tigyelve arra, hogy azt
nem szovegkerethez tarsitja.

Az XML-fajlok K4- vagy InCopy-munkafolyamatban val6 hasznalataval kapcsolatos tovabbi tudnivalokért forduljon
a rendszergazdéhoz.


http://www.xml.com/pub/rg/DTD_Repositories
http://www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript
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XML-fajlok hasznalata

XML-fajl megnyitasa az InCopy programban

Barmilyen létez6 XML-fajlt megnyithat az InCopy programban szerkesztésre vagy cimkézésre.
1 Kattintson a Fjl menti Megnyitas parancsara.

2 Keresse meg és jel6lje ki a hasznalni kivant XML-fajlt.

3 Kattintson a Megnyitds gombra.

XML-fajl mentése InCopy szovegként

Az XML-fajlokat mentheti InCopy szévegként.

1 Nyissa meg az XML-fajlt az InCopy programban.

2 Kattintson a F4jl menii Tartalom mentése masként parancsara.
3 Irja be a nevet és adja meg a fjl helyét.
4

A F4jl tipusa (Windows®) vagy a Mentés masként (Mac OS°®) legordiil§ listabol vélassza az InCopy-dokumentum
elemet, és kattintson a Mentés gombra.

Tartalom cimkézése XML hasznalatahoz

XML-cimkék létrehozasa és betoltése

Az oldal elemeinek cimkézése eldtt hozzon létre (t6ltson be) cimkéket a dokumentumban fellelhetd kiillonbozd
tartalomtipusok vagy elemek azonositasa végett. A cimkék létrehozhatok teljesen tjként, de betélthet6k masik
forrasbdl is, példaul InDesign-dokumentumbdl, InCopy-dokumentumbol vagy DTD-f4jlbol. A dokumentumban
alkalmazhaté XML-cimkék létrehozasahoz vagy bet6ltéséhez az aldbbi lehet6ségek koziil valaszthat:

Hozzon létre egy cimkét az Uj cimke paranccsal.

+ Toltson be cimkéket egy XML-fajlbol vagy egy masik dokumentumbol.
+ Importéaljon egy DTD-fijlt.

W chapter

W ingredients
[ instructions
W nete

@ recipe

M recipename
[ Roat

M servings

By B @

Rendelkezésre dllé cimkék a Cimke panelen

Lasd még
»>XML - ismertetd”, 281. oldal
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XML-cimke létrehozasa

1 A Cimkék panel megjelenitéséhez kattintson az Ablak menii Cimkék parancsdra.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Valassza a Cimke panel meniijének Uj cimke parancsat.

» Kattintson a Cimkék panel Uj cimke gombjéra g .

3 Irja be a cimke nevét. A név csak az XML-elbirdsoknak megfelel lehet. Ha a névben szokozt vagy érvénytelen
karaktert helyez el, hibatizenet jelenik meg.

4 Ha a Cimkeék panel meniijét haszndlva hozta létre a cimkét, valasszon szint a cimkéhez. (Ha az Uj cimke gombra
kattintva hozta létre, a szinvalasztashoz modositsa a cimke szinét.)

Megjegyzés: Ugyanaz a szin tobb mds cimkéhez is hozzdrendelhetd. A vdlasztott szin a cimke keretre torténd
alkalmazdsakor és a Nézet menii Struktiira almeniijének Cimkézett keretek megjelenitése parancsdra kattintva, illetve a
cimke kereten beliili szovegre alkalmazdsakor és a Nézet menii Struktiira almeniijének Cimkejelol6k megjelenitése
parancsdra kattintva jelenik meg. (A cimkeszinek az exportdlt XML-fdjlokban nem lathatok.)

5 Kattintson az OK gombra.

XML-cimkék betoltése masik forrasbol
Cimkéket XML-fajlbol, InDesign-dokumentumbol vagy InCopy-dokumentumbdl lehet betodlteni.

Megjegyzés: XML-fdjl betoltésekor az InCopy automatikusan felveszi a cimkéket a Cimkék panelre.
1 A panel mentijében kattintson a Cimkeék betoltése parancsra.

2 Jelolje ki a Cimkék panelre betoltendé cimkéket tartalmazo fajlt, és kattintson a Megnyitas gombra.

Cimke nevének vagy szinének megvaltoztatasa

1 Kattintson duplan a Cimkék panelen 1év6 valamelyik cimkenévre vagy a panel meniijének Cimkebeallitasok
parancsara.

2 Modositsa a cimke nevét vagy szinét, és kattintson az OK gombra.

Megjegyzés: A zdrolt cimkék neve nem vdltoztathaté meg. Az InCopy automatikusan zdrolja a betéltott DTD-fdjlban
megadott cimkéket. A cimkék nevének médositisihoz modositsa a DTD-fdjlt, és tiltse be ijra a dokumentumba.

Elemek cimkézése

Miel6tt XML féjlba exportalna a tartalmat, cimkével kell elldtnia az exportdlandé széveget és egyéb elemeket (példaul
kereteket és tablazatokat). Azokat az elemeket is meg kell cimkéznie, amelyeket helyérzékként hozott létre az importalt
XML tartalomhoz. A cimkézett elemek a Struktiramezdében is megjelennek, ahol elemekként lathatok.



AZ INCOPY CS4 HASZNALATA | 287
XML

A B
‘@006 '
s Gl 5 tnfiktira  -= J Hasih Sznu!geg,’ség‘ Elrendezés\
¥ [E FMPDSORESULT :
v EJ; recipe —|
= [ cateaory » CAKES (eategon [
= category

= [ recipename ) Pear Cake (frecipename[]:
greclaename .

|| ingredients »2 cups Flour (self-r?
[Jingredienis 2 cups Sugar{fingredients
- [Jngredien) 1 /2 cup 011 (ingredients];
=. ingrediants '
= [inaredients 33 Eggs {fingredients [ :

= ingrediants

= ingredients

= ingrediants

XML-elemek és -cimkék
A. Az elemek a Struktiiramezdben jelennek meg. B. Cimkejeloldk veszik korbe a cimkékkel rendelkezd szoveget.

Oldalelemek cimkézésekor vegye figyelembe az alabbiakat:

1o

« A szovegkereteket cimkézni kell, miel6tt a benniik 1év6 szoveget cimkézhetné.
« Minden keretre csak egy cimke alkalmazhato.

+ A tobbszalu szovegek keretei egyetlen cimkével rendelkeznek, amely az Gsszes tobbszalu szovegre érvényes,
beleértve a tulszedett szvegeket is.

+ Ha cimkézett elemen beliil cimkéz széveget (példaul ha cimkézett szovegben cimkéz bekezdést), akkor a széveg a
meglévé elem gyermek elemeként jelenik meg a Struktiramezében.

1o

+ Ha keretben 1év6 elemet cimkéz az Automatikus cimkézés gombbal, akkor az InCopy automatikusan cimkézi a
keretet a Cimkézési készlet beallitdsai parbeszédpanelen megadott cimkével.

Szovegkereten beliili szoveg cimkézése

1 Kattintson a Nézet menii Elrendezés nézet parancsara.

2 Gy6z6djon meg arrdl, hogy a széveget tartalmazo szévegkeret cimkézett. (Ha a keret nem cimkézett, amikor a

1o

keretben 1év6 szoveget szeretné cimkézni, akkor az InCopy az alapértelmezett cimkézi a szoveget.)
3 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ A Szovegeszkozzel T jelolje ki a szovegkereten belili szoveget, és kattintson egy cimkére a Cimkék panelen. Ha a
keretben 1év6 6sszes szoveget kijeloli, akkor a cimke a kerethez jon 1étre, nem a szévegblokkra (ha nem jelolte be a
Cimke hozzdadasa bedllitast a Cimkék panelen).

« Valassza ki a cimkézni kivant szovegkeretet, tablazatot, tablazatcellakat vagy képet, és kattintson az Automatikus
cimkézés lehetdségre a Cimkék panelen az alapértelmezett cimke alkalmazasahoz. (Lasd: ,Automatikus cimkézés
alapértelmezett beallitasainak megadasa”, 289. oldal.)

+ A bekezdés- vagy karakterstilusokkal rendelkezd szovegeket automatikusan cimkézheti a Stilusok leképezése
cimkékre paranccsal.

Szoveg cimkézése tablazatokban

Amikor egy tablazatot XML-formatumba exportalasahoz cimkéz, a tablazat minden egyes celldjahoz egy
tablazatelemet és egy cellaelemet hoz létre a program. A cellaclemek a tablazatelem gyermekelemei, és 1étrehozasuk
automatikusan torténik.

1 Kattintson a Nézet menii Elrendezés nézet parancséra.
2 Kattintson a tablazaton beliilre, és valassza a Tablazat menii Kijel6lés almeniijének Tabldzat parancsat.

3 Jeloljon ki egy cimkét a tablazathoz a Cimkék panelen.
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Az InCopy a tablazat valamennyi cellajahoz cellaclemet hoz létre (ezek a Struktiramezében meg is jelenithetdk). A
tablazat cellaelemeire alkalmazott cimke tipusa a jelenlegi cimkézési beallitdasoktl fiigg.

4 Ha sziikséges, cimkézze a tablazatcellakat eltérd cimkével.

e

Az els6 sorban 1év§ cellakat példaul cimkézheti egy masik cimkével, igy jelolve Gket fejléccimkeként. A cimkék celldkra
torténd alkalmazasahoz jelolje ki a szoban forgd tablazatcellakat a dokumentumban, majd valasszon cimkét. (A
tablazat cellainak kijelolésével a Struktiramezén lathato kapcsolodo cellaelemeket is kijel6li a program.)

A tablazat gy is cimkézhetd, hogy kijelolése utin a Cimkék panel Automatikus cimkézés ikonjdra kattint. A program
azonnal alkalmazza a Tablazat (vagy egy mdsik tetszélegesen vdlasztott) cimkét a tdbldzatra, annak fiiggvényében,
hogy milyen alapértelmezett bedllitdsok érvényesek az automatikus cimkézésre.

Tartalom cimkézése stilus szerint

A széveghez rendelt bekezdés-, karakter-, tablazat és cellastilusok hatékonyan alkalmazhatok a sz6veg cimkézésére
XML-hez. A T6rzs nevili bekezdésstilus példaul tarsithatd a storyText nevi cimkével. Ezt kovetGen a Stilusok
leképezése cimkékre paranccsal alkalmazhatd a StoryText cimke a dokumentum minden olyan bekezdésére,
amelyhez a Torzs bekezdésstilus van hozzarendelve. Ugyanarra a cimkére tobb stilus is leképezhetd.

Fontos: A Stilusok leképezése cimkékre parancs automatikusan cimkézi a tartalmat, beleértve a mdr cimkézett
bekezdéseket és karaktereket. A meglévd cimkék megtartdsahoz alkalmazza kézi modszerrel a cimkéket.

1 Kattintson a Cimkék panel meniijének vagy a Struktiramezé meniijének Stilusok leképezése cimkékre parancséra.

2 A dokumentum minden egyes stilusdhoz adja meg azt a cimkét, amelyhez a stilust hozza szeretné rendelni.

Stilusok leképezése cimkékre

Stilus | Cimke
9] [Nincs bekezdésstilus] [Nem leképezett]
9 [Egyszerii bekezdés] [Nem leképezett]

9] Categories [Nem leképezett]
9] Ingredient head [Nem leképezett]
3 B . -
9 Ingredients [ .c:ear;gikenezenl B .
91 Instructions v
instruction: k
Leképezés név szerint notes
recipe
Felvétel = | recipename | 3

Root
servings
“

! Mesteroldal szovegek
| Munkaterilet szévegek
! Ures szévegek

Ha stilusokat cimkékre képez le, akkor a dokume;

lévd szoveg struktlrdja teljesen megvaltozik.

Stilusok leképezése cimkékre pdrbeszédpanel

3 A stilusnevek és a cimkenevek megfeleltetéséhez kattintson a Leképezés név szerint gombra. A cimkenevekkel
azonos nev stilusokat kijel6li a program a parbeszédpanelen. A Leképezés név szerint miivelet kiillonbséget tesz a
kis- és nagybetilik kozott: a cimsorl és a cimsorl elem példdul két kiilonbo6z6 cimkének szamit.

4 Ha egy InDesign-féjlban bedllitott stilusleképezéseket szeretne hasznalni, kattintson a Betoltés gombra, és jel6lje ki
a fajlt.

5 A Felvétel csoportban a kovetkezd lehetéségek koziil valaszthat:

Mesteroldalak szévegei A mesteroldal stilusait képezi le a cimkékre.

Munkateriilet sz6vegek A munkateriilet sz6vegeihez rendelt stilusokat képezi le a cimkékre. (T6r6lje ezt a beallitast,
ha a munkateriilet szovegeinek cimkézésére nincs sziikség.)

288
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Ures szovegek Ures szdvegek stilusait képezi le cimkékre. (Tordlje ezt a bedllitast, ha az iires szdvegek stilusainak
cimkézésére nincs szitkség.)

6 Kattintson az OK gombra.
A rendszer alkalmazza az tj XML-cimkéket a dokumentumban talalhaté minden olyan bekezdés-, karakter-, tdblazat-

és cellastilusra, amelyet a Stilusok leképezése cimkékre parbeszédpanelen megadott.

7o 7

Oldalelem cimkéjének torlése

Az elemek cimkéjének torlésével eltavolithatd a cimke, de az elemhez tarsitott tartalom megmarad.

1 Jelolje ki az elemet a Struktiramez6 ablakban, vagy jelolje ki a dokumentumelrendezésben 1év6 oldalelemet.
2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

« Kattintson a Cimkék eltavolitasa az elembdl parancsra a Struktiramez6 meniijében.

« Kattintson Cimkék panel Cimketorlés gombjdra.

Oldalelem ujracimkézése

Ujracimkézéssel a mar meglév cimke cserélhetd egy mésikra (ehhez eldszor nem sziikséges térlni az elem cimkéjét).
1 Kattintson a Szoveg eszkozre T .

2 Tegye a kovetkezok egyikét:

« Jelolje ki a szoveget vagy szovegkeretet, majd kattintson egy masik cimkére a Cimkék panelen.

+ Helyezze a beszurasi pontot egy szovegelem cimkézett szovegkeretére (ne a gyermek elemre). Kattintson a Cimkék
panel tetején az Ujracimkézés parancsra, majd kattintson egy mésik cimkére a Cimkék panelen.

« Valassza ki a cimkével ellatott teljes szovegblokkot, kattintson az Ujracimkézés parancsra a Cimkék panel tetején,
és kattintson egy masik cimkére. (Ha a Cimkék panel tetején 1évé Cimke hozzdadasa parancsra, majd egy masik
cimkére kattint, akkor egy uj gyermek elem jelenik meg a Strukturamezén.)

Automatikus cimkézés alapértelmezett beallitasainak megadasa

Szovegkeret, tablazat, tablazatcellak vagy kép kijel6lése, majd a Cimkék panel Automatikus cimkézés ikonjara kattintas
utan az InCopy egy alapértelmezett cimkét alkalmaz a kijel6lt elemre. Az alapértelmezett cimkéket a Cimkézési készlet
beallitasai parbeszédpanelen adhatja meg.

Megjegyzés: Az InCopy akkor alkalmaz alapértelmezett cimkét, ha a felhaszndlo sziiloelemet megkivetels elemet hoz
létre, de olyannal még nem rendelkezik. Ha példdul egy szovegkereten beliili szoveget cimkéz, am a keret még nincs
megjelolve cimkével, az InCopy a Cimkézési készlet bedllitdsai parbeszédpanelen megadottak alapjdin rendel cimkét a
kerethez. Az alapértelmezett cimkék hozzdrendelése révén az InCopy képes megérizni a helyes XML-struktiirdt.

1 Valassza a Cimke panel meniijének Cimkézési készlet beallitasai parancsat.
2 Valasszon alapértelmezett cimkét a szovegkeretekhez, tabldzatokhoz, tablazatcellakhoz és képekhez.

Ha nem ldtja a sziikséges cimkét a felsoroldsban, vélaszthatja a lista Uj cimke elemét, és létrehozhat egy cimkét.
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XML-cimkék leképezése stilusokra

Az XML-cimkék pusztan adatleirdsok, tehat formdzasi utasitasok nem szerepelnek benniik. Ebbél kifolyélag
importalas és elrendezés utan formazni kell az XML-tartalmat. Ennek egyik modja az, ha bekezdés-, karakter-,
tablazat- vagy cellastilusokra képezi le az XML-cimkéket. A szerzo cimkét példaul leképezheti a Szerz6
karakterstilusra, igy a program minden olyan importalt és elhelyezett XML-tartalmat szerzo cimkével lat el
automatikusan, amelyre a Szerzé karakterstilus van leképezve. A cimkék stilusokra torténd leképezésével konnyebbé
és gyorsabba valik az importalt XML formazasa.

Minden cimkét azonban nem sziikséges bekezdés- vagy karakterstilusra leképezni. Elképzelhetd az is, hogy egyes
elemek nem jelennek meg az elrendezésben, mig masok konnyebben formazhatdk egyesével. S6t, a gyermekelemek
magukra 6lthetik a sziiléelemiikh6z hozzarendelt bekezdés- vagy karakterstilust, ezéltal nehezen
megkiilonboztethetdk — ennek elkeriilése végett érdemes a sziil6- és a gyermekelemeket kiilon-kiilon leképezni.

Fontos: A Cimkék leképezése stilusokra parancs a teljes dokumentumon beliil alkalmazza tijra a stilusokat, és ennek néha
nemkivdnatos eredmeényei is lehetnek. Cimke stilusra torténd leképezésekor a kordbban egy adott stilushoz rendelt
szoveget (XML-cimkéjétil fiiggden) esetleg egy mdsik stilushoz rendeli a program. Ha mdr formdzott egyes szovegrészeket,
érdemesebb inkdbb kézzel alkalmazni a stilusokat, igy elkeriilhetd a bekezdés- és a karakterstilusok bedllitdsainak
feliilirdsa.

1 Kattintson a Cimkék panel vagy a Struktiramezé meniijének Cimkék leképezése stilusokra parancsara.

Cimkék leképezése stilusokra

Cimke | Stilus | €
chapter .[Nem leképezett] m C
graphic [[Nem leképezett] Fall :
ingredients [Nem leképezett] C
instructions 9 [Nincs bekezdésstilus]
notes 9 [Egyszerii bekezdés]
recipe 9 Categories
recipename 9 Ingredient head .
Root 9 Ingredients e
carvinns 9 Instructions k :
( Leképezés név szerint fl Notes

9 Recipe titles

A Cimkék leképezése stilusokra pdrbeszédpanelen ldthato cimkék stiluslistdja

2 Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« Stilusok, cimkék és leképezési definiciok masik dokumentumbdl torténd bet6ltéséhez kattintson a Betdltés gombra,
valasszon dokumentumot, majd kattintson a Megnyitds gombra.

1

A cimkék stilusokra torténd, egyesével végrehajtott leképezéséhez kattintson az egyik cimke melletti, a Stilus
oszlopban 1év6 listaelemre, és valasszon bekezdés- vagy karakterstilust a legordill6 listaban. (A bekezdésjel
bekezdésstilusokat, az ,,A” betii karakterstilusokat jel6l a listdban.) Ismételje a muveletet az 9sszes leképezendd
cimkéhez.

+ Ha ugyanazzal a névvel szeretné a cimkéket leképezni a stilusokra, kattintson a Leképezés név szerint gombra. A
cimkék nevével megegyez nevii stilusokat a Stilus oszlopban valaszthatja ki. A teljes egyezéshez nem csupén a
cimke és a stilus nevének kell ugyanannak lennie, hanem a kis- és nagybet(s irdasmddjuknak is meg kell egyeznie: a
H1 és a hl frasmod példdul két killonbozé eredményt takar. (Ha egyazon stilusnév két kiilonb6z6 stiluscsoportban
is megtalalhatd, a Leképezés név szerint gomb nem hasznalhatod, és a program az egyik stilus atnevezését kéri.)

3 Kattintson az OK gombra.
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Lasd még

»Karakter- és bekezdésstilusok hozzdadasa”, 182. oldal

»XML-cimkék létrehozdsa és betoltése”, 285. oldal

Cimkézett keretek vagy cimkejelolok megjelenitése vagy elrejtése

A Hasab és Szovegegység nézetben a cimkejeldlok jelzik, hogy az oldal elemeinek cimkézése hol tortént meg. Az
Elrendezés nézetben a cimkézett keretek jelolik, hogy az elemek (példaul tablazatok és képek) cimkézése hol tortént
meg. A cimke szine hatdrozza meg a jelol6 vagy keret szinét.

Persimmon Pudding

Ebben a példiban az dsszes oldalelem cimkézett, kivéve a cim alatti alcimet.

K3

% Végezze el a kovetkezd miveletek valamelyikét:

« A szinkédokkal ellatott cimkézett keretek megjelenitéséhez kattintson a Nézet menii Struktdra almeniijének
Cimkézett keretek megjelenitése parancsara.

« A cimkézett keretek szinkédolasanak elrejtéséhez valassza a Nézet menii Struktura almeniijének Cimkézett keretek
elrejtése parancsat.

+ Ha szines zarojelek kozé szeretné zarni a cimkézett szoveget, kattintson a Nézet menii Struktira almeniijének
Cimkejel6l6k megjelenitése parancsara..

A szines zarojelek elrejtéséhez valassza a Nézet menii Struktura almeniijének Cimkejel6lok elrejtése parancsat.

Cimkék vagy elemek torlése

+ Ha torolni szeretne egy cimkét a Cimkék panelrdl, hizza a panel aljan lathato Cimketorléss gombra. Ha a cimkét
el6z6leg mar alkalmaztak valamely tartalomrészre, figyelmeztetd iizenet jelenik meg. Valasszon masik cimkét a
torolt cimke helyett, majd kattintson az OK gombra.

Az Gsszes haszndlaton kiviili cimke torléséhez a Cimkék panel meniijében kattintson a Minden hasznélaton kiviili
cimke kijel6lése parancsra, majd kattintson a panel aljan lathaté Cimketérlés gombra.
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« A Struktiramez6ben lathaté elemek torléséhez jeloljon ki egy elemet, majd kattintson a Struktiramezé torlés
ikonjara, vagy kattintson a Struktdramezé meniijének Torlés parancsara. Ha az elem tartalmaz valamit, akkor
megjelenik egy figyelmeztetés. Kattintson a Cimketorlés elemre ahhoz, hogy a tartalom a dokumentumban
maradjon; kattintson a Torlés parancsra az elem és annak tartalmanak torléséhez.

Megjegyzés: Az importdlt DTD-fdjllal betoltott cimkék mindaddig nem torolhetdk, amig nem torli a DTD-fdjlt.

Dokumentumok strukturalasa XML hasznalatahoz

A Strukturamezo - attekintés

A Struktdramezdében hierarchikus alakban jelennek meg a dokumentum XML-cimkékkel megjelolt egyes részei.
Ezeket a részeket elemeknek nevezziik. Az elemek 4t is helyezheték a Struktiramezében, igy meghatarozhato az
emlitett részek sziikséges sorrendje és hierarchidja. Az elemek az elemtipust jel6l6 ikonbdl és egy cimkenévbdl allnak.

Struktira F 1 G
[
A —— &L Roat
~ % chapter
- % recipe  "Pear cake Ingredients (s
@ output = pint—— D
@ language = Englizh
=l recipename  "Paar cake"
E‘L ingradients "2 cups Aour (se
% instructions  "Buake in Aoured

=l notes "You can substitute ol

= zervings | "2 sarving”

I % nicipe  "Pineapple fake Ingredic

3 g nkcipe  "Old Fashioped Chacolat

A Struktiramezd
A. Hdromszigikon az elemek kibontdsihoz és dsszecsukdsdhoz B. Elem C. Szovegrész D. Attribiitum

Az elemek tovabba az aldbbi informaciot is hordozhatjak:

Kék rombusz Az elemikonon megjelend kék rombusz azt jelzi, hogy az elem az oldalon 1év6 valamely részhez
kapcsolddik; ha nem lathato a kék rombusz, az elemet nem rendelték oldalrészhez.

Alahuzas A cimke neve akkor van alahdzva, ha az elem oldalrésze ki van jelolve. Ha kijeloli példdul a cim cimkével
megjelolt szoveget, a szoveg elemének Cim szava lesz aldhtizva a Struktiramezdében. Az aldhtzassal jol azonosithato,
hogy az oldal kijelolt részei és a Struktiramezében felsorolt elemek megfelelnek-e egymasnak.

Szbvegrész A cimkézett szoveg els6 32 karaktere (a szovegrész) megjelenithet az elem jobb oldalan. Ezek a
szovegrészek segitenek azonositani azt az oldalrészt, amelyhez az adott elem tartozik.

Pont és attributum Az attribitumok metaadatokat szolgaltatnak a széban forgé elemr6l. Ha egy elemhez
attributumokat rendeltek, az elem fol6tt egy fekete pont, valamint az ahhoz tartozé attributumnevek és értékek
jelennek meg.

A Strukturamezo hasznalata

+ A Struktiramez6 megnyitdsahoz valassza a Nézet menii Struktara almentijének Struktira megjelenitése parancsat.
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« A mez0 bezarasahoz valassza a Nézet menil Struktira almentijének Struktura elrejtése parancsat, vagy kattintson a

Struktura elrejtése gombra.

+ Az elemek kibontasahoz vagy dsszecsukasahoz (és gyermekelemeik megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez) kattintson

a mellettiik 1év6 haromszogikonra.

« A Struktiramez6 méretét az osztdvonal hizasaval valtoztathatja meg.

« Egyadott elem és az abban 1év6 6sszes gyermekelem kibontasahoz vagy 6sszecsukasdhoz a haromszogikonra
kattintas kozben tartsa lenyomva a CTRL (Windows) vagy a COMMAND (Macintosh) billentyfit.

« A szovegrészek megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintson a Struktiramezd mentijének Szovegrészek

megjelenitése vagy Szovegrészek elrejtése parancsara.

A Struktaramez6 ikonjai

A Struktdramezében lathat6 ikonokat az alabbi tdblazat foglalja Gssze.

lkon Elnevezés Leiras

& Gyokérelem Valamennyi dokumentum rendelkezik egy gyokérelemmel a struktura tetején; a gyokérelem
atnevezhetd, de nem helyezhetd at és nem torolhetd.

1=} Szbvegegységelem A cimkézett szovegegységeket (legalabb egy csatolt keretet) jeloli.

= Szbvegelem Az adott keretben lévé cimkézett szoveget jeldli.

= El nem helyezett szovegelem Oldalrészhez még hozza nem rendelt, el nem helyezett szévegelem.

B El nem helyezett grafikaelem Oldalrészhez még hozza nem rendelt, el nem helyezett grafikaelem.

) Tablazatelem Tablazatot jel6l6 elem.

B Fejléccellaelem A tablazat fejlécsoraban 1évé valamely cellat jeldli.

=N Torzscellaelem A tablazat torzsében talalhatd valamely cellat jeloli.

=N Labléccellaelem A tablazat [ablécsoraban elhelyezked6 valamely cellat jeldli.

5 Ures elem Ehhez az elemhez Ures keret van hozzarendelve.

- Attributum Metaadatokat tartalmaz, példaul kulcsszavakat vagy egy csatolt kép helyét (HREF attribitum).

| Megjegyzés Az XML-fajlban megjelené megjegyzéseket tartalmazza, az InDesign-dokumentumbeli
megjegyzéseket azonban nem.

] Feldolgozasi utasitas Az ilyen utasitasokat olvasni képes alkalmazasokban felhasznalhaté muveletet kivalté utasitast
tartalmaz.

]| DOCTYPE elem Azt kozli az InDesign programmal, hogy melyik DTD-fajlt kell hasznalni az XML-fjl érvényesitésekor.

Strukturalt elemek atrendezése

A Struktdramezében megvaltoztathat6 az elemek sorrendje és hierarchiai besoroldsa. Mindamellett a kovetkezd

szabalyokat szem el6tt kell tartani:

« Az XML-hierarchia struktdrajan végrehajtott valtoztatasok hatassal lehetnek az InCopy -dokumentum oldalain

1év6 cimkézett oldalrészek megjelenésére is. Ha egy szovegelemet példaul a struktira egy masik helyén 1év6 elem

gyermekelemévé tesz, a szoveg az elrendezésben is mashova keriil.
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« Tablazatcella-elem nem huizhaté tablazatelembe, és ez utébbiba egyéb elemek sem helyezhet6k.
% Hajtsa végre az alabbi muveletek egyikét a Struktdramez8ben:

« Elem athelyezéséhez htizza azt 4j helyére a struktturan beliil. Hizas kzben egy vonal jelzi, hogy hova keriil az elem.
A vonal vastagsaga a hierarchian beliili szintet is szemlélteti.

+ Ha egy elemet egy masik elem gyermekelemévé szeretne tenni, vigye a sziiléelem f5lé annak kiemeléséhez, vagy
helyezze a sziilGelem tobbi gyermekeleme kozé, és engedje fel az egérgombot.

+ Ha egy szinttel lejjebb szeretne sorolni egy elemet a hierarchidban, huzza egy masik sziiléelem folé, majd egy kissé
balra, amig a helyét jelz6 vonal vastagsaga meg nem egyezik a sziildelemével.

+ Elem masoldsahoz vagy kivagasahoz jel6lje ki az eleme(ke)t a Struktiramezében, és kattintson a Szerkesztés ment
Masolas vagy Kivagas parancsara. Jel6lje ki az elem célhelye f6l6tti elemet, és valassza a Szerkesztés menii Beillesztés
parancsat.

Megjegyzés: Elem kivigdsakor az elem és annak tartalma a vigélapra keriil, a keret azonban a helyén marad.

Sziiloelem beszurasa

A Struktdramezé hasznalataval beszurt sziildelem révén megdrizhet6 a helyes XML-struktura és hatékonyabban
rendezhetd a tartalom. Uj sziilelem beszurésa el6tt ki kell jeldlnie azokat az elemeket, amelyek az 4j sziiléelem
gyermekelemei lesznek. Az 4j sziiléelem beszurasakor a kijel6lt gyermekelemek egy szinttel lejjebb keriilnek a
strukturahierarchidban.

Stukwirs  © @ a2l A .= Sukwirs  F 0 @ &l A .=
i i
- [Tl Anide v [ Anide
ENrable - E. TN
= m =l Table
E =) Table
% m % Table
% StatBox

Kijelolt gyermekelemek (balra); iijonnan besziirt sziilbelem a gyermekelemekkel (jobbra)

1 Jelolje ki a Struktiramezében azokat az elemeket, amelyek az jjonnan besztrando sziiléelem gyermekelemei
lesznek. Ne feledkezzen el a kovetkezékrol:

« A szovegegységelem és az annak szintjén 1év6 elemek nem jel6lhet6k ki.

+ Az elemeknek a strukttrahierarchia ugyanazon szintjén kell elhelyezkedniiik.
+ Az elemek csak egymassal szomszédosak lehetnek.

A Kijel6lt rész nem tartalmazhat tabldzatcellakat és attribatumokat.

2 Kattintson a Struktdramezé meniijének Uj sziiléelem parancsara. Ugyanezt érheti el, ha a jobb gombbal (Windows)
vagy a Control (Mac OS) billentytit lenyomva tartva kattint, és az Uj sziiléelem lehetdséget vilasztja.

3 Valasszon cimkét az 4j sziil6elemhez, majd kattintson az OK gombra.

Uj sziilBelemet 1igy sziirhat be gyorsan, hogy a Cimkék panelen bejeléli a Cimke hozzdaddsa valasztégombot, és a

panelen ldthaté valamelyik cimkére kattint. Ugyanez az eredmény, ha a jobb gombbal (Windows) vagy a Control
billentyiit lenyomva tartva (Mac OS) kattint a Struktiiramezében kijelolt valamely elemre, a helyi menii Uj sziiléelem
lehetdségét vilasztja, majd megadja a haszndlando elemet.
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Miiveletek attributumokkal

Az attribiitumok tovabbi informdciét nydjtanak az XML-elemekrdl. Minden egyes attribiitum egy névbdl és egy
értékbdl tevédik ossze. A Strukturamezd az attributumokat is megjeleniti, noha a dokumentumban nem lesznek
lathatok, és dokumentumtartalom sem lesz bel6litk. Ha attribitumokat rendel az elemekhez, akkor az InCopy
programmal létrehozott XML-fajlokat hatékonyabban alkalmazhatja mas fajlokban és alkalmazasokban.

Attributumok a DOCTYPE elem (azaz egy DTD-f4jl), a megjegyzések és a feldolgozasi utasitasok kivételével barmely
elemhez hozzdadhatok. Ha példaul egy korabbi alkalmazasban végzett kereséshez szeretne kulcsszavakat felvenni,
létrehozhat egy kulcsszavak nevi attribatumot. Attribitumok létrehozhatok a helyettesitett szoveg jelzéséhez, a
cikkcimek nyomon kovetéséhez, de akdr a tartalomhoz kapcsolddo egyéb informacié rogzitéséhez is.

DTD-fdjl haszndlata esetén tanulmdnyozza annak tartalmdt, és ldtni fogja, hogy mely attribiitumok haszndlatdt
teszilehetévé. Az attribiitumneveknek a cimkenevekhez hasonléan meg kell felelniiik a DTD-nevezéktanra vonatkozo
eléirdsoknak.

Megjegyzés: Az InCopy felismeri azokat a specidlis névtérattribuitumokat, amelyek bekezdés- vagy karakterstilusokat,
tablazat- és tablazatcella-stilusokat hatdrozhatnak meg, és amelyek az iires kozok kezelésére is alkalmasak. Tovdbbi
informdciot az XML haszndlatdt ismertetd technikai itmutatoban és egyéb dokumentdcidkban taldl a
www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_hu cimen.

Lasd még
»Exportalds XML-f4jlba”, 299. oldal

Attributum hozzaadasa
1 Jeloljon ki egy elemet.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:
« Kattintson az Attribitum hozzdaddsa gombra ® .
« Kattintson a Struktiramezé meniijének Uj attribitum parancsara.

« Kattintson a jobb gombbal (Windows) vagy a Control billentytit lenyomva tartva (Mac OS) a kijelolt elemre, és
vélassza az Uj attribatum parancsot.

3 Irja be az attribitum nevét és értékét, majd kattintson az OK gombra.

Attributumok megjelenitése vagy elrejtése a Struktiiramezében

< Kattintson a Struktiramez6 meniijének Attributumok megjelenitése vagy Attributumok elrejtése parancsara.

El6fordulhat, hogy a széban forgé elem attributumainak megjelenitéséhez a haromszogikonra kell kattintania.

Attributum szerkesztése vagy torlése
1 Jel6ljon ki egy attribitumot a Strukturamezdben.

2 Tegye a kovetkezdk egyikét:

+ Az attribatum szerkesztéséhez kattintson duplan r4, vagy kattintson a Struktiramezé meniijének Szerkesztés
parancsara.

« Az attributum torléséhez kattintson a szemeteskukat dbrazol6é gombra, vagy valassza a Struktiramez6 meniijének
Torlés parancsat.

295
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href attributumok szerkesztése

InCopy Az automatikusan href attribitumokat hoz létre a képfajlok kezeléséhez. A href attributum meghatdrozza a
képfajl merevlemezen elfoglalt helyét, igy a kép konnyen megjelenithetd. Elhelyezett kép cimkézésekor az InCopy href

rrrrrr

Az elérési tt lehet abszolut hivatkozas, az XML-fajlt tartalmazé mappaval megegyezé mappara mutaté relativ
hivatkozas, de az XML-fajlt tarol6 mappa Images almappajara mutato relativ hivatkozas is. A relativ elérési utak arra
az elérési utra vonatkoznak, amely a dokumentum mentési helyét adja meg.

+ Az abszoldt hivatkozassal ellatott href attribitumok a kovetkez8képpen jelennek meg (Windows és Macintosh
rendszerben egyarant):

href=file:///C:/Tervek/Marketing.psd
href=file:///Adatok/hazai//Asztal/abc.jpg

+ Az XML-f4jlt is tarolé mappdaban 1év6 képfajlra mutatd href attribatum igy jelenik meg:
href=file:Marketing.psd

+ Az Images almappaban talalhaté képfajlra mutato href attribtitum igy néz ki:
href=file:///Tervek/Marketing.psd

A nref attribatum szerkesztésével a képre mutaté 4j hivatkozas hatdrozhaté meg. Egy abszolut hivatkozas példaul
szerkesztéssel relativva tehet6, ezaltal a képfajl elérhetévé valik a fajl exportaldsakor.

1 Kattintson a Strukturamezdben duplan a href attribatumra. (Elképzelhetd, hogy az attribuitum megjelenitéséhez a
képelem melletti haromszogikonra kell kattintania.)

2 Az Erték mezében adja meg a kép Uj elérési utvonaldt, majd kattintson az OK gombra.

Megjegyzések és feldolgozasi utasitasok hozzaadasa

AzInCopy haszndlataval megjegyzések és feldolgozasi utasitasok is belefoglalhatok az XML-fajlokba. A széban forgo
elem leirasanak megadasahoz irjon be egy megjegyzést. A megjegyzések webbongészdvel és szovegszerkesztd
alkalmazasokkal egyarant megtekinthet6k: alkalmazasukkal masok is megérthetik az XML-strukturat és az XML-
cimkék hasznalatat. A feldolgozasi utasitds tulajdonképpen egy kiilonleges alkalmazasspecifikus parancs. Beirhat
példaul egy oldaltorést elvégzé feldolgozasi utasitast, hogy az XML-fajl exportalasanak célalkalmazdsa felismerje, hogy
hol kell elhelyezni az oldaltorést. Az InCopy felhaszndlok altal létrehozott feldolgozasi utasitdsai mas programokbeli
hasznalatra szolgélnak: az InCopy nem hajt végre miiveleteket az ilyen utasitdsok hatdsara.

A megjegyzések és a feldolgozasi utasitasok a Struktiramezében jelennek meg, és a mezében 1év6 tobbi elemhez
hasonléan ugyanugy athelyezhetdk, szerkeszthetdk és torolhetSk. Gyermekelemeket és attribitumokat azonban nem
tartalmazhatnak.
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7 @ B W Struktira =

v [ roar

¥ (IS chapter :
A——— E‘ setstyle.xm| Pear Ca ke .
v Ignecipe “Pear cake Ingrec

v @ recipename “Pear cz :

B—— E Recipe names cal 2 cups flour (self rising)
@ ingredients "2 cups 2 cups sugar
[E! instructions "Bake if 1/2 cup oil :
B notes “You can sub] Jegps
B servings "2 servings 2 jars baby food - pera ﬂamd
Pinch of cinnamon :

............ . B R PO ofdnnon:
Az InDesign struktiiramezében megjelenitett szovegrészek
A. Feldolgozdsi utasitds B. Megjegyzés

Lasd még
»otrukturalt elemek 4trendezése”, 293. oldal

Megjegyzés hozzaadasa
1 Jelolje ki a megjegyzéssel ellatni kivént elemet.

Megjegyzés: Ha tdbldzathoz szeretne megjegyzést adni, jeloljon ki egy tabldzatcella-elemet. Megjegyzéseket nem adhat
tabldzathoz, csak tablizatcelldkhoz.

2 Kattintson a Struktiramezé meniijének Uj megjegyzés parancsdra.

3 Irja be a megjegyzést a megjelend parbeszédpanelen.

Feldolgozasi utasitas hozzaadasa

1 Jeloljon ki egy elemet a feldolgozasi utasitdshoz.

Megjegyzés: Ha tabldzathoz szeretne feldolgozdsi utasitdst adni, jeloljon ki egy tabldazatcella-elemet. Feldolgozdsi
utasitdsokat nem adhat tabldzathoz, csak tablazatcelldkhoz.

2 Kattintson a Struktiiramezé meniijének Uj feldolgozsi utasitds parancsara.

3 A Cél mezdbe irja be az utasitast azonositd nevet, amelyet majd az XML-fajlokat olvasé masik alkalmazas
értelmezhet.

4 Az Adatok mez8be irja be azt az értéket, amely kozli az alkalmazassal, hogy mi a teendéje a feldolgozasi utasitdssal
kapcsolatban.

Megjegyzések és feldolgozasi utasitasok megtekintése
% Kattintson a Struktiramez6 meniijének Megjegyzések megjelenitése vagy Feldolgozasi utasitasok megjelenitése
parancsara.

Megjegyzések és feldolgozasi utasitasok szerkesztése

1 Jeldlje ki a megjegyzést vagy a feldolgozasi utasitast.

2 Végezze el a kovetkez$ miveletek valamelyikét:

« Kattintson dupldn a megjegyzésre vagy a feldolgozasi utasitasra.
+ Kattintson a Struktiramez6 meniijének Szerkesztés parancsara.

3 Modositsa a megjegyzést vagy a feldolgozasi utasitast, és kattintson az OK gombra.
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XML érvényesitése DTD-fajlokkal

A dokumentumban taldlhaté6 XML érvényesitése azt jelenti, hogy a program oOsszeveti a struktdrat, az elemek
cimkenevét és az attribatumokat a DTD-fajlban meghatarozott jellemz6kkel. A DTD-fajllal végrehajtandé
érvényesitéshez el6szor be kell tolteni a fajlt az InDesign-dokumentumba.

Megjegyzés: A DTD-fdjl betiltésével egyiitt a cimkenevek is betoltédnek a Cimkék panelre. Az importdlt cimkenevek
zdroltak, tehdt nem torolheték és nem nevezhetdk dt, csak 1gy, ha a DTD-fdjlt is torli a dokumentumbdl.

Ha a dokumentum betoltott DTD-f4jlt tartalmaz, a DOCTYPE elem a Struktiramezd tetején jelenik meg. (XML-f4jl
importalasakor a DTD-féjlok néha automatikusan bet6ltédnek.) A dokumentumban 1évé DTD-fajl feliilirasahoz
torolje a mar meglévé DTD-fajlt, és toltson be egy ujat.

e ——— x
| @ Cimkék = | .=

‘@00 i

# o Bl @ o™

[] poETYPE MyPub

M servings ~ ]
| 2 ﬂ Root [ sidebar i

W story Dm

W tzble b

Wl tablebody v
B B W] e

I
A B

DTD-fdjlok haszndlata az InDesign alkalmazdsban
A. DOCTYPE elem a DTD-fdjlbél (Struktiiramezé) B. Zdrolt cimke a DTD-fdjlbél (Cimkék panel)

DTD-fajl megtekintése
A DTD-fajlok ASCII formatumu szovegfajlok, amelyek a cimkék alkalmazasat és az elemek helyes rendezését

ismertetd bedgyazott utasitasokat és magyarazatokat tartalmazhatnak. Az InDesign csak a dokumentumba betoltott
DTD-f4jl megtekintését teszi lehet6vé.

DTD megtekintése

DOCTYPE: content

DTD:

<|--Publication DTD-->

<|ELEMENT content (story+)>

<|ELEMENT story (byline?, sidebar*, date?, table*)>
<|ELEMENT byline (#PCDATA)>

<IELEMENT para (#PCDATA | bold | italic)*>
<IELEMENT sidebar (byline?, para*, date?, table*)>
<IELEMENT date (#PCDATA)>

<IELEMENT table (tablebody)>

<|ELEMENT tablebody (tablehead®, cell+)>
<|ELEMENT tablehead (#PCDATA | bold | italic)*>
<|ELEMENT cell (#PCDATA | bold | italic)*> -
<|ELEMENT bold (#PCDATA)>

AP FRMPRT fenlis FARCPRATAY ) !

Megtekintésre megnyitott DTD-fdjl

% Tegye a kovetkezdk egyikét:
+ Kattintson a Struktiramezdé meniijének DTD megtekintése parancsara.
« Kattintson duplan a Struktiramezdében lathaté DOCTYPE elemre.

DTD-fdjl kinyomtatdsihoz mdsolja a kédot a vagolapra a DTD megtekintése ablakbdl, és illessze be egy
szovegszerkesztdben megnyitott fdjlba.
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XML-strukttira érvényesitése

A dokumentum érvényesitésekor az InCopy figyelmeztetést jelenit meg, ha az XML-féjl eltér a DTD-f4jlban megadott
szabalyoktdl, és modszereket javasol az XML-tartalom DTD-f4jlban foglaltaknak megfelel dllapotba hozasahoz. A
hibdk javithatok egyesével, de egy kiilon ablakban megjelenithet6 az 6sszes hiba egyszerre is.

®e0e ;
& @ Gl W Struktia .= ' Haséh‘gﬁwgemsggwi
A —— [E] pocTyPE recipemi Dessal
T 1| E¥Ese
B——p .E Root. Body._first 2 ngr.u'
3 || monisade
4 || wvibrant urai
Body_next 5
5 |

7

Recipe head &

Recipe 9

Root x| | Recipe 10
<7 :::na-:alélham' elemdeklaricid a DTD-ben. Racipe 1L || 2eggs, hea
Nincs ismert javitas Reclpe 12 || 11/2 cups =
Recipe 13 || 1/2 T.Easpo(i
Recipe 14 ([ 12 T.ezspot:
Recipe 15 || 172 reaspm
1" 1'.1c|rf1—|r 7 él% s [=[w 1 ;

D EF

Struktiiramez6 a javaslatokat tartalmazé szakasszal

A. DOCTYPE elem hozzdrendelt DTD-fdjlbol B. Hiba vagy érvénytelen elem C. A hiba leirdsa az ajdnlott javitdsokkal D. A hibdk szdma
E. Ervényesités gomb F. Az ésszes hiba megjelenitése egyszerre egy kiilon ablakban

1 Kattintson a Nézet menii Struktira almentiijének Struktira megjelenitése parancsara.

2 Kattintson a Struktiramezd Ervényesités gombjdra # .

Ha masik gyokérelemet szeretne megadni az érvényesités forrdsdul, kattintson a Struktiramezd meniijének DTD-
bedllitdsok parancsdra.

3 Ajavaslatokat tartalmazo6 panelen lathat6 hibak javitasahoz kattintson valamelyik javasolt javitasra, vagy médositsa
az XML-strukturat és a cimkéket kozvetleniil a Struktiramezdében vagy a Cimkék panelen.

4 Az egyéb hibak megtekintéséhez a kovetkezéket teheti:
« Kattintson a balra mutaté nyilra « vagy a jobbra mutaté nyilra ».

+ Az 6sszes hiba kiilon ablakban torténé megjelenitéséhez kattintson a hibakat 6sszegz6 ablakot megnyitd
gombra E.

+ Kattintson a Strukturamez6 meniijének Hibalista megtekintése parancsara.

Megjegyzés: InCopy Az 250 észlelt hiba utdn abbahagyja az érvényesitést. Ha a hibik szdma eléri ezt az értéket, egy
pluszjel jelenik meg a hibdk szdmdt mutaté mezében.

Exportalas XML-fajlba

InCopy-fajl exportalasa XML-formatumba
Mielétt az InCopy-szovegeket XML adatokka konvertalhatnd, a kovetkezéket kell elvégeznie:

+ Elemcimkéket kellett létrehoznia vagy betéltenie.
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Cimkéket kellett alkalmaznia a szovegek elemeire.

Sziikség esetén at kell rendeznie a Struktiramezd elemeit.

A dokumentumban taldlhaté XML tartalom teljes egésze vagy csak egy része is exportélhat6. Csak a cimkézett
tartalmat lehet exportalni.

1

o un A~ W N

Amennyiben csak a dokumentum egy részét szeretné exportalni, jel6lje ki az elemet a Struktiramezében ott, ahol
az exportalasnak kezdédnie kell.

Kattintson a F4jl menii Exportdlds parancsdra.

A Féjltipus (Windows) vagy a Formatum (Mac OS) legordill§ listaban valassza az XML lehet6séget.
Adja meg az XML-f4jl nevét és helyét, majd kattintson a Mentés gombra.

Az XML exportalasa parbeszédpanelen jel6lje ki a kivant kodolasi sémat: UTF-8 vagy UTE-16.

Kattintson az Exportalas gombra az XML-fajl exportalasahoz.

Lasd még
»Elemek cimkézése”, 286. oldal

Csak cimkék exportalasa

1
2
3

A Cimkék panel meniijében kattintson a Cimkék mentése parancsra.
Irjon be egy nevet, és adja meg a fajl helyét.

A kodolashoz jelolje ki az UTF-8, UTF-16 vagy Shift-JIS (japan karakterekhez) kddolast, majd kattintson a Mentés
gombra. Az InCopy XML-fajlként menti a cimkéket.



12. fejezet: Billentytiparancsok

Az Adobe® InCopy” gyorsbillentytikkel segiti a gyorsabb munkat a dokumentumokban. Szamos billentytiparancs
lathat6 a meniiparancsok neve mellett. Hasznalhatja az alapértelmezett InCopy gyorsbillentytikészletet, egy Microsoft®
Word gyorsbillentytikészletet vagy egyéni gyorsbillenty(ikészletet.

A Billentytiparancsok pdrbeszédpanelen a Készlet megjelenitése lehetdséget vilasztva listdt generdlhat a billentytizet
aktudlis bedllitdsairdl. Ez a lehetéség kiilonosen az egyedi hivatkozdsok nyomtatdsakor hasznos.

Alapértelmezett billentyliparancsok

Eszk6zokhoz hasznalhato billentyliparancsok

A tabldzat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az
eszkozleirasokban.

Eredmény Windows® Mac 0S°

Valtas a Szoéveg eszkoz és a Jegyzet | Shift+Esc Shift+Esc
eszkoz kozott

Ideiglenes véltas a Szoveg eszkdzréla | Alt+Shift Option+Shift
Jegyzet eszkodzre

Ideiglenes valtas a Kéz eszkozre Alt+sz6koz Option+szdkoz
(Elrendezés nézet)

Ideiglenes vaéltas a Nagyitd eszkozre | Ctrl+szokoz Command+székoz
(Elrendezés nézet)

Ideiglenes valtas a Nagyitas eszkozre | Ctrl+szokoz Command+székoz
(Elrendezés nézet)

Ideiglenes valtas a Kicsinyités Ctrl+Alt+sz6koz Command+Option+szokoz
eszkozre (Elrendezés nézet)

Lasd még

»Billentytparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

A dokumentumokban val6 navigalasahoz hasznalt billentyiik

A tablazat nem tartalmaz minden billenty(iparancsot, csak azokat, amelyek nem lathatok a mentiparancsokon vagy az
eszkozleirasokban.

Eredmény Windows: Mac Os:

Ugrés az elsé/utolso oldalra Ctrl+Shift+Page Up/ Page Down Command+Shift+Page Up/Page
(Elrendezés nézet) Down

Ugrés az el6z6/kévetkezd oldalra Shift+Page Up/Page Down Shift+Page Up/Page Down

(Elrendezés nézet)

Lépés egy karakterrel jobbra/balra Jobb/Bal nyil Jobb/Bal nyil
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Eredmény

Windows:

Mac OS:

Lépés egy sorral fel/le

Felfelé/Lefelé nyil

Felfelé/Lefelé nyil

Lépés egy széval jobbra/balra

Ctrl+Jobb/Bal nyil

Command-+Jobb/Bal nyil

Ugrés a jelenlegi/kévetkezé mondat | Ctrl+]/[ Command-+]/[
elejére (Hasab és Szévegegység

nézetek)

Ugras a sor elejére/végére Home/End Home/End

Ugras az el6z6/kdvetkezd

Ctrl+Felfelé/Lefelé nyil

Command-+Felfelé/Lefelé nyil

bekezdésre

Ugraés a kovetkez6 szovegre (Hasab | Ctrl+Alt+] Command+Option+]
nézet)

Ugrés az el6z6 szovegre (Haséb Ctrl+Alt+[ Command+Option+[
nézet)

Ugras a szoveg elejére/végére Ctrl+Home/End Command+Home/End

Jobbra/balra &ll6 karakter kijelolése

Shift+Jobby/Bal nyil

Shift+Jobby/Bal nyil

Jobbra/balra 4ll6 sz6 kijelolése

Ctrl+Shift+Jobb/Bal nyil

Command+Shift+Jobb/Bal nyil

Kijelolés a sor elejéig/végéig

Shift+Home/End

Shift+Home/End

Az aktualis bekezdés kijellése
(Hasab és Szovegegység nézetek)

Ctrl+Shift+P

Command+Shift+P

Mondat kijel6lése elére/hatra (Hasab
és Szovegegység nézetek)

Ctrl+Alt+Shift+Jobb/Bal nyil

Command-+Option+Shift +Jobb/Bal
nyil

Eggyel feljebb/lejjebb Iévé sor
kijelolése

Shift+Felfelé/Lefelé nyil

Shift+Felfelé/Lefelé nyil

El6z6/kovetkez6 bekezdés kijeldlése

Ctrl+Shift+Felfelé/Lefelé nyil

Command+Shift+Felfelé/Lefelé nyil

A szbvegegység elejének/végének
kijelolése

Ctrl+Shift+Home/End

Command+Shift+Home/End

Beszurasi pont el6tti sz6 torlése
(Hasab és Szovegegység nézetek)

Ctrl+Backspace vagy Delete

Command+Delete vagy Del
(numerikus billentytzet)

Az aktudlis mondat torlése (Haséab és
Szbvegegység nézetek)

Ctrl+Shift+Backspace vagy Delete

Command+Shift+Delete

Az aktualis bekezdés torlése (Hasab | Ctrl+Alt+Shift+Delete Command+Option+Shift +Del a
és Szovegegység nézetek) numerikus billentylzeten
Osszes szévegegység Ujratérdelése | Ctrl+Alt+/ Command+Option+/

Valtas az aktualis és az el6z6 nézet Ctrl+Alt+2 Command+Option+2

kozott

Ugrés a kovetkez6 ablakra Ctrl+F6 Command+F6

Ugraés az el6z6 ablakra Ctrl+Shift+F6 Command+Shift+F6

Gorgetés egy képernyédvel Page Up/Page Down Page Up/Page Down

felfelé/lefelé

Ugras az elsé/utolso oldalparra

Alt+Shift+Page Up/ Page Down

Option+Shift+Page Up/ Page Down

Ugrés az els6 el6z6/kovetkezd
oldalparra

Ctrl+Alt+Page Up/Page Down

Command+Alt+Page Up/Page Down

Billenty(iparancsok
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Eredmény Windows: Mac Os:

Kijelolés ablakhoz igazitasa Ctrl+Alt+= Command+Option+=
Képernyé névelése 50%/ Ctrl+5/2/4 Command+5/2/4
2009%/400%-ra

Belépés a megjelenitési szazalék Ctrl+Alt+5 Command+Option+5

mezdjébe

Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

Grafika atalakitasahoz és mozgatasahoz hasznalt billentyiik

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirasokban.

Eredmény

Windows:

Mac OS:

Méret novelése/csokkentése 1%-kal

Ctrl+. [pont] vagy, [vesszd]

Command+. [pont] vagy, [vessz8]

Méret novelése/csokkentése 5%-kal

Ctrl+Alt+. [pont] vagy , [vesszd]

Command+Option+. [pont] vagy,
[vessz6]

Kijelolés athelyezése*

Bal, Jobb, Felfelé vagy Lefelé nyil

Bal, Jobb, Felfelé vagy Lefelé nyil

Kijelolés athelyezése tizednyi
lépésekkel*

Ctrl+Shift+Bal, Jobb, Felfelé vagy
Lefelé nyil

Command-+Shift+Bal, Jobb, Felfelé
vagy Lefelé nyil

Kijelolés athelyezése tizszeres
|épésekkel*

Shift+Bal, Jobb, Felfelé vagy Lefelé
nyil

Shift+Bal, Jobb, Felfelé vagy Lefelé
nyil

*Az érték a Szerkesztés mendii Bedllitdsok almentijének Egységek és Iépéskdzok parancsaval (Windows) vagy az
Adobe InCopy ment Bedllitasok almentjének Egységek és 1épéskozok parancsaval (Mac OS) adhatd meg.

Lasd még

»Billentytparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

Szovegmiliveletek billentyliparancsai

A tablazat nem tartalmaz minden billenty{iparancsot, csak azokat, amelyek nem lathatok a meniiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.
Eredmény Windows: Mac OS:
Elhelyezés eszkdz engedélyezése a Esc Esc
szbvegben
Normal vizszintes méret Ctrl+Shift+X Command-+Shift+X
Normal fliggdleges méret Ctrl+Alt+Shift+X Command+Option+Shift+X
Szbveg pontméretének Ctrl+Shift+>/< Command+Shift+>/<
novelése/csdkkentése
Szdveg pontméretének ndvelése Ctrl+Alt+Shift+>/< Command+Option+Shift+ >/<

vagy csokkentése 6tszorosen

Billenty(iparancsok
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Eredmény

Windows:

Mac OS:

Sortavolsag novelése/csokkentése
(vizszintes szbveg)

Alt+Felfelé/Lefelé nyil

Option+Felfelé/Lefelé nyil

Sortavolsag novelése/csokkentése
Otszorosen (vizszintes szoveg)

Ctrl+Alt+Felfelé/Lefelé nyil

Command-+Option+Felfelé/Lefelé
nyil

Automatikus sortav

Ctrl+Alt+Shift+A

Command+Option+Shift+ A

Alavéagés/betiikoz
novelése/csokkentése

Alt+Jobb/Bal nyil

Option+Jobb/Bal nyil

Alavéagés/betiikoz
novelése/csokkentése Gtszorosen

Ctrl+Alt+Balra/Jobbra nyil

Command+Option+Balra/Jobbra
nyil

Az Osszes kézi aldvagas bedllitas
visszaallitasa (a bet(ikdz visszaallitasa
0 értékre)

Ctrl+Alt+Q

Command+Option+Q

Alapvonal-eltolas
novelése/csokkentése (vizszintes
szoveq)

Alt+Shift+Felfelé/Lefelé nyil

Option+Shift+Felfelé/Lefelé nyil

Alapvonal-eltolas
novelése/csokkentése Otszordsen
(vizszintes szbveg)

Ctrl+Alt+Shift+Felfelé/Lefelé nyil

Command+Option+Shift+Felfelé/Le
felé nyil

Szbkoz-alavagas
novelése/csokkentése

Ctrl+Alt+\ vagy Backspace

Command+Option+\ vagy Delete

Szokoz-aldvagas
novelése/csokkentése Gtszorosen

Ctrl+Alt+Shift+\ vagy Backspace

Command+Option+Shift +\ vagy
Delete

Szoveq illesztése
balra/kézépre/jobbra

Ctrl+Shift+L/C/R

Command+Shift+L/C/R

Sorkizaras, az utolso sor balra zarva | Ctrl+Shift+) Command+Shift+)

Osszes sor igazitasa Ctrl+Shift+F Command+Shift+F

Jobb oldali behuzési tabulator Shift+Tab Shift+Tab

beszurasa

Hidnyzé bet(tipusok listajanak Ctrl+Alt+Shift+/ Command-+Option+Shift+/
frissitése

Tipogréfiai idézéjelek be- és Ctrl+Alt+Shift+' Command+Option+Shift+'

kikapcsolasa

Az Gsszes jegyzet
kibontasa/6sszezarasa az aktudlis
jegyzet kivételével

Alt+kattintson a kibontott/6sszezart
jegyzet hatarol6 nyilaira

Option+kattintson a
kibontott/6sszezért jegyzet hatarold
nyilaira

Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

Szovegmiiveletek billentyliparancsai

A tablazat nem tartalmaz minden billentytiparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirasokban.

Billenty(iparancsok
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Eredmény Windows: Mac OS:

Sorkizaras parbeszédpanel Ctrl+Alt+Shift+) Command+Option+Shift+J
megnyitasa

Bedllitasok megtartasa Ctrl+Alt+K Command+Option+K

parbeszédpanel megnyitdsa

Bekezdésléniak parbeszédpanel Ctrl+Alt+J Command+Option+J
megnyitasa

Karakterstilus tjradefinidlasa Ctrl+Alt+Shift+C Command+Option+Shift+C
Inicidlék és egymasba dgyazott Ctrl+Alt+R Command+Option+R

stilusok parbeszédpanel megnyitasa

Bekezdésstilus Ujradefinialasa Ctrl+Alt+Shift+R Command+Option+Shift+R
Mind nagybetus valtasa (be/ki) Ctrl+Shift+K Command + Shift + K
Kiskapitalis valtasa (be/ki) Ctrl+Alt+L Command+Option+H
Fels6 index Ctrl+Shift+= Command+Shift+=
Alsé index Ctrl+Alt+Shift+= Command+Option+Shift+=
Alahuzas Ctrl+Shift+U Command+Shift+U
Athuzott Ctrl+Shift+/ Control+Command+Shift+/
Félkovér Ctrl+B, Ctrl+Shift+B Command+B, Command+Shift+B
Délt Ctrl+Shift+l Command-+Shift+l
Normal Ctrl+Shift+Y Command-+Shift+Y
Igazités racshoz valtasa (be/ki) Ctrl+Alt+Shift+G Command+Option+Shift+G
Automatikus elvalasztas valtasa Ctrl+Alt+Shift+H Command+Option+Shift+H
(be/ki)
Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

Szoveg kereséséhez és modositasahoz hasznalhato billentyliparancsok

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirasokban.
Eredmény Windows: Mac OS:
Kijelolt szoveg beszurasa a Ctrl+F1 Command+F1

Keresendé széveg mezébe

Kijelolt szoveg beszurasa a Shift+F1 Shift+F1
Keresend6 szoveg mezébe, és a
kovetkezé el6fordulds keresése
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Eredmény Windows: Mac Os:
Kijelolt szoveg cseréje a Médosités Ctrl+F3 Command+F3
erre szbvegre

A kijelolt szoveg cseréje a Modositas | Shift+F3 Shift+F3

erre szovegre és a kovetkezd

keresése

Kijelolt szoveg beszurasa a Csere Ctrl+F2 Command+F2

mezébe

Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

Tablazatokhoz hasznalhaté billentyiiparancsok

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.
Eredmény Windows: Mac OS:
Cella torlése Backspace vagy Delete Torlés

Lépés a kovetkezd cellara

Tab, Bal nyil vagy Jobb nyil

Tab, Bal nyil vagy Jobb nyil

Lépés az el6z6 cellara

Shift+Tab

Shift+Tab

Mozgas fel/le a tablazat celldiban

Felfelé/Lefelé nyil

Felfelé/Lefelé nyil

Lépés az oszlop elsé/utolsé cellajara | Alt+Page Up/Page Down Option+Page Up/Page Down
Lépés a sor elsé/utolso celldjara Alt+Home/End Option+Home/End

Lépés a keret elsé/utolso sorara Page Up/Page Down Page Up/Page Down

Eggyel feljebb/lejjebb [évé cellak Shift+Felfelé/Lefelé nyil Shift+Felfelé/Lefelé nyil

kijelolése

Jobbra/balra allé cellak kijelolése

Shift+Jobb/Bal nyil

Shift+Jobb/Bal nyil

Sor kezdése a kovetkezd oszlopban

Enter (numerikus billenty(izet)

Enter (numerikus billenty(izet)

Sor kezdése a kovetkez6 keretben

Shift+Enter (numerikus billentytzet)

Shift+Enter (numerikus billentytzet)

Lasd még

»Billentytparancs-készletek haszndlata”, 19. oldal

Szovegpanelek és parbeszédpanelek billentyliparancsai

A tablazat nem tartalmaz minden billenty{iparancsot, csak azokat, amelyek nem lathatok a meniiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.

Billenty(iparancsok
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Eredmény Windows: Mac OS:

Sorkizaras parbeszédpanel Alt+Ctrl+Shift+) Option+Command-+Shift+J
megnyitasa

Bekezdéslénidk parbeszédpanel Alt+Ctrl+) Option+Command+J
megnyitasa

Bedllitasok megtartasa Alt+Ctrl+K Option+Command-+K
parbeszédpanel megnyitasa

Karakter panel aktivalasa Ctrl+T Command+T

Bekezdés panel aktivalasa Ctrl+Alt+T Command+Option+T

Lasd még

»Billentytparancs-készletek hasznélata”, 19. oldal

Karakter- és bekezdésstilusok billentyiiparancsai

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirasokban.

Eredmény

Windows:

Mac OS:

A karakterstilus-definicié
megfeleltetése a szévegnek

A szbveg kijeldlése és a
Shift+Alt+Ctrl+C
billentyikombinacié lenyomésa

A szbveg kijelolése és a
Shift+Option+Command+C
billenty(ikombinacié lenyomasa

A bekezdésstilus-definicié
megfeleltetése a szévegnek

A szoveg kijel6lése és a
Shift+Alt+Ctrl+R
billentytikombinacié lenyomasa

A szoveg kijelolése és a
Shift+Option+Command+R
billenty(ikombinacié lenyomasa

Bedllitasok mddositasa stilus
alkalmazasa nélkil

Shift+Alt+Ctrl+dupla kattintas a
stilusra

Shift+Option+Command-+dupla
kattintas a stilusra

Stilus és helyi formazas eltavolitasa

Alt+kattintas a bekezdésstilus nevére

Option+kattintas a bekezdésstilus
nevére

Bekezdésstilus felulirdsainak torlése

Alt+Shift+kattintas a bekezdésstilus
nevére

Option+Shift+kattintas a
bekezdésstilus nevére

Bekezdésstilusok és Karakterstilusok
panel megjelenitése/elrejtése

F11, Shift+F11

Command+F11,
Command+Shift+F11

Lasd még

»Billentytparancs-készletek haszndlata”, 19. oldal

A szinonimaszaétar billentydii

A tablazat nem tartalmaz minden billenty(iparancsot, csak azokat, amelyek nem lathatok a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.

Billenty(iparancsok
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Billenty(iparancsok

Eredmény Windows: Mac OS:

Sz6 betdltése Ctrl+Shift+5 Command+Shift+5
Sz6 keresése Ctrl+Shift+6 Command+Shift+6
Sz6 médositasa Ctrl+Shift+7 Command+Shift+7

Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

XML formatummal végezhet6 miiveletek billentyliparancsai

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.
Eredmény Windows: Mac OsS:
Elem kibontasa/dsszecsukasa Jobb/Bal nyil Jobb/Bal nyil

Elem és gyermekelemeinek
kibontdsa/6sszecsukasa

Alt+Jobb/Bal nyil

Option+Jobb/Bal nyil

XML-csomoépontig

XML-kijel6lés kiterjesztése Shift+Felfelé/Lefelé nyil Shift+Felfelé/Lefelé nyil
felfelé/lefelé

XML-kijelolés mozgatésa Felfelé/Lefelé nyil Felfelé/Lefelé nyil
felfelé/lefelé

Struktiramez6 gorgetése Page Up/Page Down Page Up/Page Down
felfelé/lefelé egy képernyével

Elsé/utolsé XML-csomdpont Home/End Home/End

kijelolése

Kijel6lés kiterjesztése az els6/utolsé | Shift+Home/End Shift+Home/End

Ugras az el6z6/kovetkezo értékelési
hibara

Ctrl+Balra/Jobbra nyil

Command-+Balra/Jobbra nyil

Szovegkeretek és tablazatok
automatikus cimkézése

Ctrl+Alt+Shift+F7

Command+Option+Shift+F7

Lasd még

»Billentytparancs-készletek haszndlata”, 19. oldal

Mas hasznos billentyiliparancsok

A tablazat nem tartalmaz minden billenty(iparancsot, csak azokat, amelyek nem lathatok a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirdsokban.
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Eredmény Windows: Mac OS:

Aktudlis dokumentum bezarasa Ctrl+Shift+w Command+Shift+W

Minden dokumentum bezérasa Ctrl+Alt+Shift+W Command+Option+Shift+W
Minden dokumentum mentése Ctrl+Alt+Shift+S Command+Option+Shift+S

Az Osszes szoveg kibontéasa Ctrl+Alt+Z Command+Option+Z

Az Osszes szoveg 0sszezarasa Ctrl+Alt+Shift+Z Command+Option+Shift+Z

Az 6sszes eszkozsor és panel Ctrl+Alt+Tab Command+Tab (ttkozik a Mac OS
megjelenitése/elrejtése rendszerrel)

Uj alapértelmezett dokumentum Ctrl+Alt+N Command+Option+N

Csatolasok panel megjelenitése Ctrl+Shift+D Command + Shift + D

Panel utoljéra hasznalt mezéjének
aktivva tétele

Ctrl+Alt+" [balra d616 ékezetjel]

Command+Option+" [balra d6l6
ékezetjel]

Elejétdl a kurzorig - adatok frissitése | Ctrl+Alt+Shift+6 Command+Option+Shift+6
lllesztett masolds folyamatadatainak | Ctrl+Alt+Shift+8 Command+Option+Shift+8
frissitése

Kurzortél a végéig - adatok frissitése | Ctrl+Alt+Shift+7 Command+Option+Shift+7
Kijel6lés adatainak frissitése Ctrl+Alt+Shift+5 Command+Option+Shift+5
Teljes szovegegység adatainak Ctrl+Alt+Shift+4 Command+Option+Shift+4
frissitése

Kényszeritett Ujrarajzolds Shift+F5 Shift+F5

Valtas egységek kozott Ctrl+Alt+Shift+U Command+Option+Shift+U
Uj szévegmakré Ctrl+Alt+F8 Command+Option+F8
Szovegmakro szerkesztése Ctrl+Alt+Shift+F8 Command+Option+Shift+F8
Makré szovegének beszirasa Alt+Shift+F8 Option+Shift+F8

Lasd még

»Billentytiparancs-készletek hasznalata”, 19. oldal

A Mac OS 10.3x és 10.4 kozotti litkozések feloldasara hasznalhato

billentyliparancsok

Billenty(iparancsok

A tablazat nem tartalmaz minden billentyliparancsot, csak azokat, amelyek nem lathaték a mentiparancsokon vagy az

eszkozleirasokban.
Eredmény Mac OS:
Bedllitasok parbeszédpanel megnyitasa Command+K

Bekezdésstilusok panel megnyitasa

Command+F11

Karakterstilusok panel megnyitasa

Command+Shift+F11
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Billenty(iparancsok

Eredmény

Mac OS:

Szévegmakrok panel megnyitasa

Control+Command+Shift+F10

Szinmintakészlet panel megnyitasa

F5

Az eszkdztér megjelenitése/elrejtése

Control+Command+F12

Alkalmazas ablakanak kis méret(ivé tétele

Command+M

Alkalmazas elrejtése

Command+H

Lasd még

»Billentytparancs-készletek hasznélata”, 19. oldal
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Targymutato

A
A Cellastilusok panel 265
A Téblézatstilusok panel 265
ablakok
athelyezés 12
adatok helyreallitasa 32
adatvisszaallitas 32
Adobe Acrobat

exportalas Hasab és Szovegegység
nézetekben 278

exportédlads PDF formdtumba 277, 279

PDF-beillitasok az Elrendezés
nézethez 278

PDF-exportalas bedllitdsai 277
Adobe bekezdéstordeld 239
Adobe Bridge

fajlok tallézasa 38

ismertetd 37

metaadatok 69
Adobe ConnectNow 33
Adobe egysoros tordel6 240
Adobe Exchange 3
Adobe Ilustrator

fajlok importaldsa 49

metaadatok 68
Adobe InCopy

Ldsd még InCopy-tartalom

fajltipusok 39

InCopy LiveEdit-munkafolyamat

bévitményei 71
integralds az Adobe InDesign
programmal 34, 71

munkamodszerek 72

oldalelrendezés frissitése 92

tartalom frissitése 91
Adobe InDesign

integralds az Adobe InCopy
programmal 34, 71

metaadatok 68
szovegek csatolasa 37

tartalom exportaldsa az InCopy
programba 79

Adobe Photoshop
képek importalasi beallitasai 51, 53
metaadatok 68
rétegek szabalyozasa importéalaskor 61

Adobe termékfejlesztési program 1

aldhuzott sz6veg
alkalmazds 211

alapértékek, modositas és visszadllitas 29

alapértelmezések
ismertetd 29
visszaallitds 29

alapértelmezett munkatertilet
visszaallitds 15

aldvagas
alkalmazas szovegre 209
ismertet6 207
kiemelés szovegben 210
kikapcsolas 209
novekedési érték modositasa 209
szavak kozott 210

alsé index 211

arvasorok 219

atalakitas
billentytiparancsok 303
grafikak 63

athelyezés
jegyzetek 151
szoveg huzasa 105
szovegeken keresztiil 30

athazott szoveg
alkalmazas 211

atméretezés
karakterjelek 240

Azsiai szoveg 103

B
bedgyazott betlitipusok 277
bedgyazott stilusok
formazas eltavolitasa 195
beallitasok
altalanos beallitasok megaddsa 17
helyesiras-ellendrzés 172
ismertet6 29
jegyzetek 152
megjelenités 66
mértékegységek 42
segédvonalak és munkateriilet 47
szotarak 177
tordelés 240

valtozdsok kovetése 146

visszaallitas 29

vonalzdk 45
Behtizas ide kiilonleges karakter 229
behuzasok

Ldsd még tabulatorok

beallitds 228

elsé sor 228

fugg6 228

ismertetd 227

utolsé sor jobb oldali behuzésa 228
beillesztés

formdzas nélkiil 104, 105

szoveg 104

térkoz automatikus bedllitdsa 104
bekezdések

bekezdéskoz 216

egyazon oldalon tartas 220

igazitds szovegracshoz 222

kiegyenlités 222

kozottiik 1évé segédvonalak 218

sz0- és betlikoz 242

torés 108

torések kezelése 219

utolsd sor jobb oldali behuzésa 228
bekezdésstilusok

alapozds mas stilusokra 183

alkalmazas 185

alkalmazas tobb bekezdésre 185

csoportositas 197

felsorolasjelek és szamozas szoveggé
alakitdsa 189

feltilirasok torlése 188

formdzas feliilirdsa 187

importalas a Word programbol 184
ismertetd 181

kapcsolat megszakitasa a szoveggel 188

keresés a Gyors alkalmazas
szolgaltatdssal 199

keresés és modositas 189
létrehozds 182

listdkhoz 235

masoldas 197

rendezés 198
szerkesztés 186

torlés 187

yjradefinialas 187
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Bekezdésstilusok panel 182
bekezdéstord jelek 25
bettikészlet. Ldsd betlitipusok
betikoz
alavagas 207
ismertetd 207
numerikus érték kivalasztasa 209
betiitavolsag 242
bettitipusok
alkalmazas szovegre 201
bedgyazas és helyettesités 276
betticsaladok 200
hianyzo betlitipusok helyettesitése 205
keresés és modositas 134
megtekintés 202
Multiple Master 206
OpenType 202
PDF-fajlok 277
telepités 201
bettitipusok telepitése 2
billentytiparancsok
a Karakter és a Bekezdés panelhez 306
aktiv gyorsbillenty(i-készlet véltasa 20
egyebek 308
eszkozokhoz 301
ismertetd 19
karakter- és bekezdésstilusokhoz 307
létrehozés és ujradefinialds 20
lista 1étrehozéasa 20
Mac OS verzidiitkozéseire 309
megtekintés 20
navigalashoz 301
objektumatalakitashoz 303
szinonimaszdtarhoz 307
sz6veg formazasahoz 303
szoveg keresésére és modositasara 305
szoveggel végezhet$ miveletekhez 304
tabldzatokhoz 306
Uj billentytiparancs-készlet 1étrehozasa 20
XML-hez 308
bittérképes grafikdk
importalasi beallitdasok 51
bévitmények
Adobe Store 3
Bridge. Ldsd Adobe Bridge

C
cellak
Ldsd még cellastilusok

bels6 margé 258

egyesités és felosztas 258
ismertetd 245
kivagas, masolds és beillesztés 253
korvonalak és kitoltések hozzdadésa 260
szoveg forgatasa 258
tabulatorhelyek 257
talszedett sz6veg és képek 259
cellastilusok
alapozas mas stilusokra 267
alkalmazas 266
formazas feliilirasa 268
ismertet$ 264
kapcsolat megszakitasa a szoveggel 269
létrehozas 265
szerkesztés 267
torlés 267
ujradefinials 268
Cimkeék panel 282, 286
csatolasok
csatolasok adatainak megtekintése 57
frissités 57, 58
uj forrasféjlra cserélés 58
visszaallitds 58
csatolt dokumentumok
szoveg és grafikdk 34
tobb szovegegységet tartalmazo fajlok
és 35

csatolt szovegek 37

D
digitalis eredeti példany 275
DOCTYPE Ldsd DTD-fajlok
dokumentumok
csatolt 34
helyreallitas 32
készletek meghatérozasa 36
megjelenités szabdlyozasa 65
mentés 38
6nallo 35
PDF-féjlok létrehozasa 277
dokumentumrécs
bedllitas 46
ismertetd 45
DTD-fijlok
és XML érvényesitése 298
ismertetd 283

megtekintés 298

AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Targymutato

E
egymasba agyazott stilusok
bedllitdsok - 194
egymasba dgyazott vonalstilusok 192
ismertet6 190
létrehozds 191, 192
lezaras 195
egymasba agyazott vonalstilusok 192
Elhelyezés eszkoz
beallitasok a hasznalathoz 63
ismertetd 63
elosztas
hozzarendelési csomagfajlok 85
Elrendezés nézet
ismertetd 26
nyomtatas 272
elsé sor behtzasa 228
elvalasztas
automatikus elvélasztas bedllitdsai 241
kézi vagy automatikus 240

szavak elvalasztdsinak
megakadalyozésa 242

e-mail, hiperhivatkozésok 158
EPS-fajlok
importalasi beallitdasok 51
OPI-adatok 57
EPS-grafika PDF formatumhoz 277
Eredeti szerkesztése parancs 61
Eszkozok panel bedllitasa 11
eszkozsorok
megjelenités és elrejtés 17
testreszabds 17
Excel. Ldsd Microsoft Excel
Exchange 3
exportalas
fajlok egyéb formatumokban 39

InDesign-tartalom exportélasa az InCopy
programba 79

XML-f4jlok 299
Extensible Metadata Platform (XMP) 68
extrak 4

F
fajlok

importalas 99

importalasi beallitasok 99
fajltipusok

ICAP 85

ICMA 79

ICML 79
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IDAP 85
INCP 85
INCX 84
INDD 88
INDP 85
PDEF 277
fattytsorok 219
fejlécek és lablécek
szovegvaltozok 141
fejlécek, kiegyenlités 222
félkvirt 119
félkvirtminusz 115
fels6 index 211
felsorolasjeles listak
Ldsd még szamozott listdk
bekezdésstilusok 235
definidlds 234
eltavolitas bekezdésstilusokbol 189
felsorolasjelek eltavolitasa 233
felsorolasjelek szerkesztése 232
formazas 231
ismertetd 230
létrehozas 230
szoveggé alakitds 238
tobbszintl 236
feltételes szoveg
alkalmazds 111
feltételek készitése 110
ismertetd 108
készletek 111
megjelenitése és elrejtése 111
feltliras
bekezdés- és karakterstilusok 187
tablazat- és cellastilusok 268
vonalzok alapértelmezett egységei 43
fényerd
bedllitas az Illustrator alkalmazésban 11
figyelmeztet6 parbeszédpanelek 29
formazasi modszerek 199
frissitések 3
fiiggd behtizdsok 228
Fiiggoleges mélységmeérd vonalzé 25
futo lista 235

G
szindtmenetek
tabldzatokban 261
grafikak
atalakitas 63

beillesztés dokumentumba 50

elhelyezés 63
huzasa keretbe 50
illesztés keretbe 54
importalas 49
importalasi beallitasok 50
megjelenités szabdlyozasa 65
szovegkozi 50

GREP stilusok 195

Gyors alkalmazas 199

H
hajszalvékony sz6koz 119
hérom pont 115
Haséb nézet
ismertetés 23
nyomtatds 271
tablazatok szerkesztése 254
testreszabds 24
hasabok
torés 108
oszlopok
Ldsd még téblazatok, szerkesztés
hataroldkeretek
vagas 53
hatvanyozott nagyitas 27
fejlécek és lablécek
tablazatokban 248

helyesiras ellendrzése. Ldsd helyesiras-
ellendrzés

helyesiras-ellen6rzés
bedllitasok 172
dokumentumok 172
helyi menii hasznélata 173
iras kozben 173
ismertetd 171
jegyzetek 150
szotarak 174
transzponalt karakterek javitasa 105

Helyesiras-ellen6rzés automatikus
javitdssal 173

helyesirasellen6rzési szétarak
szdtarak létrehozasa 175
helyi meniik 18
helyjel6l6k
ismerteté 107
ugras 31
hianyzé
bettitipusok 205

meniik 18

AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Targymutato

hiperhivatkozasok
céljai 159
dokumentumoldalakra 158
e-mail cimekre mutaté 158
fijlokra mutat6 158
ismertetés 156
keresése dokumentumokban 161
megjelenésének beallitdsai 160
megjelenités és elrejtés 157
megosztott rendeltetési helyre mutat6 160
szerkesztés és torlés 160
szerkesztépontokra mutatd 159
weblapra mutat6 157
hivatkozasok
metaadatok megtekintése 57
Hivatkozésok panel 55
hivatkozott fajlok
eredeti fajl szerkesztése 61
hozzarendelések
Ldsd még csomagfajlok
elrendezés frissitése 92
frissités 90
hianyzo hozzarendelés ujracsatolasa 95
ismertetd 81
1étrehozas 82
megnyitas 88
tartalom dthelyezése hozzérendelések
kozott 94

tobb szoveg 35
torlés 95
Hozzarendelések panel 80
hozzarendelési csomagfajlok
elvetés 86
érkeztetés 87
érkeztetés és visszakiildés 88
frissités 86
létrehozds 85
href attributum (XML) 296
i
ICAP f4jlok 39
ICMA fajlok 39
ICML fijlok 39
ICMT fajlok 39
idézdjelek 119
igazitds
bekezdések szovegracshoz igazitasa 222
karakterek az optikai margén 220
szoveg 221
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ikonok
panelek 14
Illesztett masolasi adatok eszkozsor 169
illesztetten masolt széveg
ismertetd 169
Mlustrator. Ldsd Adobe Illustrator
importalas
bekezdés- és karakterstilusok 184
fajlok 98
InCopy-tartalom 97
InDesign-oldalak 62
szotarak szolistai 176
szovegfajlok 99
szovegvaltozok 142
tablazatok 246
vagogorbék 51
Word-stilusok 184
XML-fajlok 285
INCA fajlok 39
INCD fajlok 39
InCopy-tartalom
csatolas megsziintetése 96

elhelyezés az Adobe InDesign
programban 97

exportalas az InDesign programba 84
fajlok zdrolasa 96
frissités 90
frissités az InDesign programban 91
frissités visszavonasa 92
lefoglalas és lefoglalds felolddsa 89
lefoglalas feloldasa 92
mentés az InCopy programban 94
mentés az InDesign programban 93
modositasok elvetése 96
zarolas 75
InCopy-tartalom lefoglalasa 89
InCopy-tartalom lefoglaldsanak feloldasa 92
INCT fajlok 39
INCX fijlok 39
INDD fajlok 39
InDesign. Ldsd Adobe InDesign

InDesign-féjlok, megnyitas az InCopy
programban 84, 88

inicidlék
eltavolitas 217
létrehozas 217
létrehozas modjai 189
stilusok alkalmazésa 190

ives idéz6jelek. Ldsd idéz6jelek

J

jegyzetek
atalakitas szovegbdl 149
atalakitds szoveggé 149
bedllitasok 152
felosztas 150
hozzaadas 148
ismertetd 147
Jegyzetek mod 148
Jegyzetek panel 147
keresés és modositas 150
kibontés és 9sszecsukas 150
masolas Elrendezés nézetben 151
megnyitas Elrendezés nézetben 150

mozgatds és masolas a Hasab és
Szovegegység nézetekben 151

navigalas 149
nyomtatas 151
szerkesztés 150
torlés 151
Jegyzetek panel 147

K
karakterek formazésa
ala- és athuzasi bedllitasok 211
aldhuzds 211
alapvonal-eltolas 210
fels6 index és als6 index 211
karakterek transzponalasa 105

karakterformdzds Ldsd karakterek
formézéasa

karakterjelek
beszurds 114
karakterjel-valtozat beszirasa 116
keresés és modositas 133
méretezés 243
OpenType betitipusokban 202
OpenType-jellemz6k megjelenitése 116
térkoz 242
torlés a karakterjelkészletekb6l 118
véltozatok a szvegben 117
karakterjelkészletek
létrehozas és szerkesztés 117
megtekintés 118
mentés és betoltés 119
torlés 118
karakterjel-valtozatok
beszuras 116
megjelenités 116

OpenType betiitipusok 202

AZ INCOPY CS4 HASZNALATA
Targymutato

karakterstilusok
alapozds mas stilusokra 183
alkalmazas 185
alkalmazéasa GREP stilusokban 195
beagyazott 190
csoportositds 197

felsorolasjelek és szamozas szoveggé
alakitdsa 189

formazas feliilirasa 187

importalas a Word programbol 184
ismertetd 181

kapcsolat megszakitasa a szoveggel 188

keresés a Gyors alkalmazas
szolgaltatassal 199

keresés és modositas 189

létrehozés 182

masolas 197

rendezés 198

szerkesztés 186

torlés 187

tjradefinialas 187
Karakterstilusok panel 182
Karaktertabla panel 113
karaktertdvolsag

betiikoz 207
karaktertérkoz

aldvagas 207
keresés és csere. Ldsd keresés és modositds
keresés és modositas

beallitasok 124

bettitipusok 134

feltételes szoveg 113

formazasi jellemz6k 123

GREP-kifejezések 125

ismertet6 120

karakterjelek 133

lekérdezések 135

metakarakterek hasznalata 129

stilusok 189

szoveg 121

tippek és mddszerek 123
keresés GREP-kifejezésekkel 125
Kereszthivatkozasok

beszuras 162
kereszthivatkozasok

bekezdések részeire mutaté 165

formdtumok 163

formatumokon belili épitGelemek 164

frissitése és tjracsatolasa 168
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karakterstilusok 166
szerkesztés és torlés 169
keretek
ismertetd 41
objektumok illesztése 54
szegélyek megjelenitése és elrejtése 27
tablazatok igazitasa 252
tipusok 26
készletek, dokumentum 36
kezelt fajlok
gyakorlati tanacsok 75
hasznalat 75
ismertet 71
megnyitas az InCopy programban 90
kijelolés
PPD-fijlok 271
szoveg 103
tabldzatok 249
kis- vagy nagybetiis irdasmod
beallitds 214
kiskapitalis 214
kiskapitalis karakterek mérete 215
mind nagybetts 214
kisbettik Ldsd kis- vagy nagybetis irasméd
kiskapitalis Ldsd kis- vagy nagybet(is
irasmod
kitoltések
tablazatokban 259
konyvjelzék. Ldsd helyjel6l6k
korvonalak
tablazatokban 259
kozok. Ldsd tires karakterek
Kozosségi keresGprogram 2
Kozosségi segitségnytijtas 2
kiillonleges karakterek
beszurds 115
OpenType bettitipusokban 202

kiilonleges karakterek. Ldsd rejtett
karakterek

kvirt 119

kvirtminusz 115

L
labjegyzetek
elrendezés beallitasok 154
hasznalati tippek 155
létrehozas 152
szdmozési és formazasi bedllitasok 153
torlés 155

lénidk
bekezdések folotti vonalak 218
letolthet6 anyagok

frissitések, b6évitmények és
probaverziok 3
ligattirak, alkalmazas bet(iparokra 212
listdk
Ldsd még felsoroldsjeles listak, szimozott
listak
definialas felsorolasjelekhez és
szdmokhoz 234

M
Mac OS

nyomtatoéilleszték 270
makrok

besztras és lecserélés 137

létrehozas 136

masolat létrehozasa 137

szerkesztés 137

torlés 137
megjelenitési bedllitdsok 67
megjelenitési teljesitmény 65
megtekintés

rejtett karakterek 105
mélységmérd 171
mentés

InCopy-tartalom 94

karakterjelkészletek 119

metaadatok 70
meniik, testreszabds 18
méretezés

dokumentumok nyomtatasakor 273

karakterjelek 243

szoveg 215

Ujracsatolt grafikik 58
mértékegységek

beallitas 43

beallitasok 28

ismertetd 42
Mesteroldalak 106
metaadatok

ismertetd 68

megtekintés 57

mentés sablonként vagy XML-fajlként 70
Microsoft Excel

importalas tablazatként 246

tablazatok importalasa 98
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Microsoft Word
stilusok importalasa 184
szOveg importalasa 98
tablazatok importéldsa 246
mind nagybetiis Ldsd kis- vagy nagybetiis
irasméd
Modositosavok 144
Multiple Master bettitipusok 202, 206
munkafolyamat kezelése
felhasznalok azonositasa 77
ikonok 78
munkafolyamatok kezelése
alapok 76
ismertetd 71

tartalom lefoglalasa és lefoglaldsanak
felolddsa 89

verzidszabalyozas és 92
munkafolyamatok, InDesign és InCopy 34
munkateriilet 47

ismertet6 9
Munkateriilet mentése parancs 16
Munkatertiilet torlése parancs 16
munkateriiletek

testreszabds 16
Miiveletek mentése parancs 16

miiveletek visszavondsa 107

N
nagybetlik Ldsd kis- vagy nagybetts irasmod
nagybetiis irasmod Ldsd kis- vagy nagybettis
irasméd
nagyitas és kicsinyités 27
nem nyomtatandé karakterek. Ldsd rejtett
karakterek
nem torhetd elvalasztojelek 242
nem torhetd szokozok 119, 242
nézet
nézetek tipusai 21
nézetek
Elrendezés nézet 26
Haséb és Szovegegység testreszabdsa 24
Hasab nézet 23
valtas 23
nyelvek
hozzarendelés sz6veghez 178, 213
nyiras
grafikdk 63
szoveg 216

nyomdai idézéjelek. Ldsd idézGjelek
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nyomtatas
alapértelmezett beallitasok 273
elrendezések 272
hasabok és sz6vegek 271
illesztés papirra 273
ismertetd 270
jegyzetek 151
nyomtatéilleszték 270
PostScript-fajlok 273
nyomtatoéilleszték 270
nyomtatok
nyomtatoéilleszt6k 270
PPD-fajl kijelolése 271
6
objektumok
importalas 49
megjelenités szabalyozasa 66
oldalak
gorgetés 30
lépegetés a Kéz eszkozzel 30
masolas dokumentumok kozott 62
rétegek szabalyozasa importéalaskor 61
torés 108
ugras oldalrdl oldalra 30
Oldalpér beallitas 36
6n4ll6 dokumentumok
elrendezések modositésa 36
létrehozds 35
megnyitds 36
online forrasok 4
OpenType betiitipusok
attribitumok alkalmazasa 203
ismertetd 202
megtekintés 202
telepités 203
Osszetett bettitipusok

el6zetes megtekintés Betlitipus
meniiben 202

[

palettak
Ldsd még panelek
ismertet6 9

panelek
Ldsd még palettdk
athelyezés 13
csoportba foglals 14
halmozas 14

ismertetd 9

megjelenités és elrejtés 11
osszecsukas ikonna 14
rogzités 12
panelmentl, megjelenités 11
parancsfajlkezelés
Gyors alkalmazas 199
ismertetd 38
XML-szabalykészletek 284
PDF fajlok

exportalds Hasab és Szovegegység
nézetekben 278

exportalasa 275

PDE-fajlok
biztonsagi beallitasok 279
dokumentumok exportalasa 277
exportalas bedllitdsai 277

PDF-bedllitasok az Elrendezés
nézethez 278

rétegek szabalyozasa importalaskor 61
Photoshop. Ldsd Adobe Photoshop
PNG-fijlok

importalasi beallitasok 52
pontméret 202
PostScript-fajlok, 1étrehozas 273
PPD-fajlok

ismertetd 271

verziok 271
probaverziok 3
PS fajlok. Ldsd PostScript-fajlok
PSD-fajlok

importalasi beallitasok 51, 53

rétegek szabalyozasa importalaskor 61

R
racsok

ismertetd 45

megjelenités és elrejtés 46
read me f4jl 2
rejtett karakterek 105
rétegek

ismertetd 48

megjelenités és elrejtés 48

ritka sorok, kiemelés 244

S

sablonok 39

segédvonalak
ismertetd 45
testreszabas 47

sidecar fajlok 68
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sorkizart szoveg, térkoz igazitasa 242
sorok
torés 108
sorok. Ldsd tablazatok, szerkesztés
sortavolsag
alapértelmezett szazalékos érték 207
ismertetd 206
modositas 207
tavolsag
labjegyzetek 154
térkoz
tablézatcellakban 258

stilusok

Ldsd még cellastilusok, karakterstilusok,

bekezdésstilusok és tablazatstilusok
Struktdramezd

attributumok megjelenitése és
elrejtése 295

elemek dtrendezése a mezében 293

hasznalat 292

ikonok a mezében 293

ismertet6 282
szabalyok

XML-szabalykészletek 284
szamozott listdk

bekezdésstilusok 235

definidlas 234

eltavolitas bekezdésstilusokbol 189

formazas 231

futé feliratok 237

ismertet6 230

létrehozas 230

szamstilusok 233

szOveggé alakitds 238

tobbszintl 236

Ujrakezdés és folytatas 238
szavak tavolsaga 242
szerkeszt6i jegyzetek. Ldsd jegyzetek
szerkesztdpontok, hiperhivatkozasok 159
szimbolumok. Ldsd kiilonleges karakterek
szindtmenetek

alkalmazas szovegre 212
szinek

alkalmazas szovegre 212

Haséb nézet médositasa 24
szinonimaszotar

szavak keresése 179

sz06 besziréasa 180

Szinonimaszotar panel 179
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szoftver
aktivalas 1
letolthetd anyagok 3
regisztralas 1
szoftver aktivaldsa 1
szoftver regisztralasa 1
szotarak
beallitdasok 177
eltavolitas és ujracsatolas 175
létrehozas és hozzaadas 175
szerkesztés 176
szolistak importélasa 176
szotarak és munkacsoportok 178
szoveg
beillesztés 104
dontés vagy ferde szedés 216
elvalasztas 240
formdzas 199
hozzaadas 98
huzas 104
igazitas 221
illesztett méasolas 169
keresés és modositas 121
kijel6lés 103
kis- vagy nagybetis irasmdd
beallitdsa 214

meéretezés 215, 216
stilus 200
szerkesztés mesteroldalakon 106
szinek alkalmazasa 212
tordelés 239
talszedés 171
szoveg aldhizdsa
beallitdsok 211
szoveg athlzdsa
beallitdsok 211
szoveg huzasa 105
szoveg illesztett méasoldsa
beallitasok vezérlése 170
szoveg importaldsa
cimkézett sz6veg formatumbol 102
Excel alkalmazasbdl 101
szovegfajlokbol 101
Word alkalmazasbol 100
szoveg Ldsd szoveg, szovegkeretek
szoveg sorkizdrdsa 221
szoveg, formdzas
bettitipusok 202
méret 202

OpenType betitipusok 202

térkoz a szavak kozott 242
Szdvegegység nézet

nyomtatds 271

tablazatok szerkesztése 254

testreszabds 24
szovegegységek

optikai margoigazitas 220
szovegek

atnevezés 40

csatolas Adobe InDesign programhoz 37

1épkedés 30
sorrend modositasa 31
valtozésok kovetése 143

szovegformazds

Ldsd még betlitipusok, karakterkészletek,

bekezdésstilusok

antikva vagy all6 normal 200
szovegkeretek

meéretezés 216

torés 108
szovegkozi grafikak 50
szovegracs

beallitds 45

bekezdések igazitdsa szovegracshoz 222

igazitds — ismertetd 222

tablazatszoveg igazitdsa
szovegracshoz 258

szovegvaltozok
besztiras 141
fejlécekhez és lablécekhez 141
Gyors alkalmazas 199
létrehozas és szerkesztés 139
tipusai 139

torlés, atalakitas és importalds 142

T
tédblazatcellak. Ldsd cellak 245
tédblazatok

Ldsd még tablazatok, szerkesztés;
tablazatok, formazas; tabldzatok,
korvonalak és kitoltések; és
tablazatstilusok

atalakitas szoveggé 253
athelyezés 253

atméretezés 256

bedgyazas mas tabldzatokba 246
billentytiparancsok 306
egyesités 253

fejléc- és lablécsorok 248
grafikak 247, 248
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igazitas keretekben 252
importalas mas alkalmazasokbdl 246
ismertet$ 245
kurzor mozgatésa 252
létrehozds 245
szegélyek 260
szoveg beirasa 247
szoveg hozzaadasa tablazatok elé 257
térkoz tablazat elStt és utan 256
tordelés kereteken keresztiil 256
torlés 251
tablazatok, formézas
ismertetd 255
sorok és oszlopok atméretezése 255
szoveg tablazatban 257
tablazatok, korvonalak és kitoltések
atlés vonalak 262
beallitdasok 262
hozzaadas cellakhoz 260
ismertetd 259
szegélyek 260
valtakozas 262
tablazatok, szerkesztés
kijel6lés részek 249
kivagds és beillesztés tablazatokban 253
sorok és oszlopok beszirasa 250
sorok és oszlopok torlése 251
tabuldtorok beszirasa 257
tablazatstilusok
alapozas mas stilusokra 267
alkalmazas 266
formazas feliilirasa 268
ismertetd 264
kapcsolat megszakitasa a szoveggel 269
létrehozas 265
szerkesztés 267
torlés 267
Ujradefinialas 268
tabulatorok
Ldsd még behuzasok
beallitas 223
beiras 224
besziras tablazatokba 257
ismertetd 223
jobb oldali behuzas 226
modositas 225
tabulatorkitolt6k hozzaadasa 226
tabulatorpoziciok hasznalata 225

tizedesponthoz igazitott 226
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targymutatd-bejegyzések
jelolék feltételes szovegben 110
tavolsdg a sorok kozott Ldsd sortavolsag
telepités
bettitipusok 201
OpenType bettitipusok 203
teljesitmény
képmegjelenités 67
térkoz
bekezdések el6tt és utdn 216
szavak és betiik kozott 242
szavak kozott 239
szovegtordelés 239
testreszabas
alkalmazds beallitdsai 29
billentytiparancsok 20
meniik 18
tobb szovegegységet tartalmazo féjlok 35
tomorités, PDF-létrehozas 276
tordelés
beallitasok 240
ismertetd 239
mad kivalasztasa 240
modok 239
torések 107
TrueType betiitipusok 202
tulszedett szoveg 42
szerkesztés 171
tabldzatokban 259
Type 1 bettitipusok 202

G
tires karakterek
ismertet6 119
tres kozok
b6 térkoz 243

nem torhet6 sz6kozok 242

\'J
vigogorbék
importalas a Photoshop programbol 51
véltozasok kovetése
beallitdsok 146
bekapcsolas 143
felhasznaloi név és szin 146
megjelenités 144
valtozasok elfogadasa és elutasitdsa 145
valtozasok megjelenitése és elrejtése 144

Viltozasok kovetése eszkozsor 143

véltozasok kovetése. Ldsd valtozasok
kovetése

valtozok. Ldsd szovegvaltozok
Valtoztatasi informaciok panel 144
védjegy jele 115
vezérlpult, InDesign 199
visszavonas és ismétlés 33
vonalak
bekezdések folotti 1énidk 218
vonalzdék
alapértelmezett egységek feliilirasa 43
bedllitdsok 45
fiiggéleges mélységmérd 25
mértékegységek 42
meértékegységek megadasa 43
nullapont médositasa 44

vonalzé-segédvonalak, megtekintés 47

w
Windows-nyomtatdilleszték 270

X
XML

Ldsd még XML-cimkék, XML-elemek,
XML importélasa, XML exportalasa

attributumok 295

cimkék leképezése stilusokra 290
érvényesités 298

gyermekelemek és sziilGelemek 282
gyokérelem 293

ismertetd 281

megjegyzések és feldolgozasi
utasitdsok 296

Struktiuramezd 282
szabalyok 284

XML-cimkék
alapértelmezett beallitasok megadasa 289
alkalmazas 286
alkalmazas stilusok szerint 288
cimkék torlése és Gjracimkézés 289
exportalds 300
ismertetd 281
létrehozas és betoltés 285
megjelenités és elrejtés 291
stilusok leképezése 290
szerkesztés 286
torlés 291
ujracimkézés 289

XML-elemek
atrendezés 293

gyermekelemek és sziildelemek 282
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gyokérelem 293

ikonok az elemeken 293

ismertet$ 292

sziiléelem beszurasa 294
XML-fajlok

csak cimkék exportalasa 300

létrehozas 299

megnyitds 285

mentés szovegként 285
XMP (Extensible Metadata Platform) 68
XMP szoftverfejlesztési csomag 68

Y4
zarolas
InCopy-tartalom 75

zarolofajlok, torlés 92
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